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Skorowidz
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DZiennik UrZęDowy 
MiniStra Spraw ZagranicZnych nr 1

ZarZąDZenia MiniStra Spraw ZagranicZnych

 1.  Nr 10 z dnia 8 kwietnia 2010 r. zmieniające zarządzenie 
w sprawie szczególnych zasad organizacji kancelarii taj-
nych, stosowania środków ochrony fizycznej oraz obiegu 
informacji niejawnych w Ministerstwie Spraw Zagranicz-
nych, przedstawicielstwach dyplomatycznych, stałych 
przedstawicielstwach przy organizacjach międzynarodo-
wych, urzędach konsularnych i instytutach polskich

 2.  Nr 31 z dnia 31 grudnia 2009 r. w sprawie wprowadze-
nia jednolitego rzeczowego wykazu akt dla Ministerstwa 
Spraw Zagranicznych i placówek zagranicznych

 3.  Nr 32 z dnia 31 grudnia 2009 r. w sprawie zmiany za-
rządzenia w sprawie służbowych kart płatniczych używa-
nych w Ministerstwie Spraw Zagranicznych, placówkach 
zagranicznych oraz w Zarządzie Obsługi

 4.  Nr 1 z dnia 6 stycznia 2010 r. w sprawie ustanowienia 
nagrody Ministra Spraw Zagranicznych za zwycięstwo 
w Międzynarodowym Konkursie Chopinowskim Akade-
mii Letniej Uniwersytetu Mozarteum

 5.  Nr 2 z dnia 8 stycznia 2010 r. zmieniające zarządzenie 
w sprawie powołania Zespołu zarządzania kryzysowego 
w Ministerstwie Spraw Zagranicznych

 6.  Nr 3 z dnia 18 stycznia 2010 r. w sprawie konkursu otwar-
tego dla Regionalnych Centrów Informacji Europejskiej 
„Informacja europejska w regionach — 2010”

 7.  Nr 4 z dnia 18 stycznia 2010 r. w sprawie konkursu ogło-
szonego w ramach programu „Moja szkoła w Unii Euro-
pejskiej — edycja powrót do szkoły”

 8.  Nr 5 z dnia 15 lutego 2010 r. w sprawie ustanowienia i re-
alizacji projektu „wdrożenie nowego portalu w domenie 
msz.gov.pl”

 9.  Nr 6 z dnia 23 lutego 2010 r. w sprawie Komitetu Audytu 
w Ministerstwie Spraw Zagranicznych 

10.  Nr 7 z dnia 24 lutego 2010 r. w sprawie uchylenia za-
rządzenia w sprawie ustanowienia i zadań Pełnomocnika 
Ministra Spraw Zagranicznych do spraw wyborów do 
Parlamentu Europejskiego w 2009 r.

11.  Nr 8 z dnia 24 lutego 2010 r. w sprawie uchylenia za-
rządzenia w sprawie ustanowienia i zadań Pełnomocnika 
Ministra Spraw Zagranicznych do spraw przeglądu pol-
skiej polityki bezpieczeństwa

12.  Nr 9 z dnia 24 lutego 2010 r. w sprawie ustanowienia 
i zadań Pełnomocnika Ministra Spraw Zagranicznych do 
spraw współdziałania z Ministerstwem Obrony Narodo-
wej w pracach nad strategicznym przeglądem obronnym 
(SPO)

13.  Nr 11 z dnia 12 kwietnia 2010 r. w sprawie ustanowienia 
i zadań Pełnomocnika Ministra Spraw Zagranicznych do 
spraw państwowych uroczystości żałobnych

14.  Nr 12 z dnia 12 kwietnia 2010 r. w sprawie ustanowienia 
i zadań Pełnomocnika Ministra Spraw Zagranicznych do 
spraw koordynacji problematyki wschodniej i konsular-
nej w Ministerstwie Spraw Zagranicznych

ZarZąDZenia Dyrektora generalnego 
SłUżby ZagranicZnej

1.  Nr 1 z dnia 29 stycznia 2010 r. w sprawie wprowadzenia 
regulaminu udzielania zamówień objętych tajemnicą pań-
stwowa  albo służbową oraz dotyczących istotnego intere-
su bezpieczeństwa państwa 

2.  Nr 2 z dnia 4 lutego 2010 r. w sprawie ustanowienia struk-
tury organizacyjnej dla projektu budowy nowej siedziby 
Stałego Przedstawicielstwa Rzeczpospolitej Polskiej przy 
Unii Europejskiej w Brukseli przy Rue Stevin 139

3.  Nr 3 z dnia 8 lutego 2010 r. w sprawie ustalenia regulami-
nu wynagradzania pracowników placówek zagranicznych 
niebędących członkami służby zagranicznej



 — 4 — 

4.  Nr 4 z dnia 27 lutego 2010 r. w sprawie zasad dokonywania 
opisów i wartościowania stanowisk pracy w służbie cywil-
nej, w Ministerstwie Spraw Zagranicznych oraz w placów-
kach zagranicznych

5.  Nr 5 z dnia 5 marca 2010 r. w sprawie zasad i sposobu 
wykonywania w Ministerstwie Spraw Zagranicznych czyn-
ności związanych z nadzorem nad fundacjami i przedsta-
wicielstwami fundacji zagranicznych

6.  Nr 6 z dnia 11 marca 2010 r. w sprawie wprowadzenia 
instrukcji współdziałania komórek organizacyjnych Mi-
nisterstwa Spraw Zagranicznych oraz współpracy z pod-
miotami zewnętrznymi w przypadku wystąpienia sytuacji 
krytycznej

7.  Nr 7 z dnia 22 marca 2010 r. w sprawie zamieszczania tre-
ści informacyjnych w sieci Internet oraz funkcjonowania 
i redagowania portali Ministerstwa Spraw Zagranicznych

DZiennik UrZęDowy 
MiniStra Spraw ZagranicZnych nr 2

ZarZąDZenia MiniStra Spraw ZagranicZnych

 1.  Nr 13 z dnia 23 kwietnia 2010 r. w sprawie umów cy-
wilnoprawnych zawieranych na potrzeby Ministerstwa 
Spraw Zagranicznych oraz placówek zagranicznych

 2.  Nr 14 z dnia 28 kwietnia 2010 r. w sprawie ustanowie-
nia i zadań Pełnomocnika Ministra Spraw Zagranicznych 
do spraw wyborów Prezydenta Rzeczypospolitej Polskiej 
w 2010 r.

 3.  Nr 15 z dnia 30 kwietnia 2010 r. w sprawie uchylenia za-
rządzenia w sprawie ustanowienia i zadań Pełnomocni-
ka Ministra Spraw Zagranicznych do spraw koordynacji 
problematyki wschodniej i konsularnej w Ministerstwie 
Spraw Zagranicznych

 4.  Nr 16 z dnia 30 kwietnia 2010 r. w sprawie uchylenia za-
rządzenia w sprawie ustanowienia i zadań Pełnomocnika 
Ministra Spraw Zagranicznych do spraw państwowych 
uroczystości żałobnych

 5.  Nr 17 z dnia 9 maja 2010 r. zmieniające zarządzenie 
w sprawie wykonywania kontroli w urzędzie obsługują-
cym Ministra Spraw Zagranicznych oraz innych jednost-
kach podległych lub nadzorowanych

 6.  Nr 18 z dnia 27 maja 2010 r. uchylające zarządzenie 
w sprawie wydawania Dziennika Urzędowego Ministra 
Spraw Zagranicznych oraz trybu opracowywania i reje-
stracji niektórych aktów normatywnych oraz innych ak-
tów prawnych w Ministerstwie Spraw Zagranicznych

 7.  Nr 19 z dnia 31 maja 2010 r. w sprawie planowania, re-
alizacji budżetu oraz sprawozdawczości placówek zagra-
nicznych w części dotyczącej działalności w zakresie dy-
plomacji publicznej i kulturalnej

 8.  Nr 20 z dnia 31 maja 2010 r. zmieniające zarządzenie 
w sprawie Komitetu Audytu w Ministerstwie Spraw Za-
granicznych

 9.  Nr 21 z dnia 31 maja 2010 r. w sprawie uchylenia zarzą-
dzenia w sprawie ustanowienia i zadań Pełnomocnika 
Ministra Spraw Zagranicznych do spraw udziału w sys-
temach informacyjnych Schengen

10.  Nr 22 z dnia 8 czerwca 2010 r. w sprawie wprowadze-
nia Karty audytu wewnętrznego w Ministerstwie Spraw  
Zagranicznych, Zarządzie Obsługi Ministerstwa Spraw 
Zagranicznych oraz w placówkach zagranicznych

11.  Nr 23 z dnia 22 czerwca 2010 r. w sprawie wytycznych 
dotyczących udzielania zamówień publicznych przez pla-
cówki zagraniczne oraz przez Zarząd Obsługi Minister-
stwa Spraw Zagranicznych

ZarZąDZenia Dyrektora generalnego 
SłUżby ZagranicZnej

 1.  Nr 8 z dnia 12 kwietnia 2010 r. w sprawie przyjmowania 
i analizy oświadczeń o stanie majątkowym

 2.  Nr 9 z dnia 22 kwietnia 2010 r. w sprawie zasad gospoda-
rowania środkami na podróże służbowe w Ministerstwie 
Spraw Zagranicznych oraz trybu postępowania przy wy-
dawaniu polecenia podróży służbowej

 3.  Nr 10 z dnia 27 kwietnia 2010 r. w sprawie utworzenia 
funduszu premiowego oraz określenia warunków przy-
znawania premii pracownikom zatrudnionym na stano-
wiskach pomocniczych, robotniczych i obsługi w Mini-
sterstwie Spraw Zagranicznych

 4.  Nr 11 z dnia 28 kwietnia 2010 r. w sprawie wprowadzenia 
do stosowania regulaminu w sprawie zasad udzielania 
zamówień publicznych w Ministerstwie Spraw Zagra-
nicznych

 5.  Nr 12 z dnia 23 kwietnia 2010 r. uchylające zarządzenie 
w sprawie podstawowych wymogów dla umów cywilno-
prawnych zawieranych na potrzeby Ministerstwa Spraw 
Zagranicznych oraz placówek zagranicznych

 6.  Nr 13 z dnia 12 maja 2010 r. w sprawie wprowadzenia in-
strukcji dotyczącej zasad udzielania pomocy konsularnej 
obywatelom polskim w sytuacjach nadzwyczajnych

 7.  Nr 14 z dnia 25 maja 2010 r. w sprawie danych teleadre-
sowych wykorzystywanych w Ministerstwie Spraw Za-
granicznych

 8.  Nr 15 z dnia 27 maja 2010 r. w sprawie trybu opraco-
wywania aktów prawnych w Ministerstwie Spraw Zagra-
nicznych

 9.  Nr 16 z dnia 31 maja 2010 r. w sprawie zasad wynagra-
dzania pracowników Ministerstwa Spraw Zagranicznych 
i placówek zagranicznych za prowadzenie szkoleń we-
wnętrznych w Ministerstwie Spraw Zagranicznych

10.  Nr 17 z dnia 8 czerwca 2010 r. uchylające zarządzenie 
w sprawie Karty audytu wewnętrznego w Ministerstwie 
Spraw Zagranicznych, Zarządzie Obsługi Ministerstwa 
Spraw Zagranicznych oraz w placówkach zagranicznych

DZiennik UrZęDowy 
MiniStra Spraw ZagranicZnych nr 3

ZarZąDZenie MiniStra Spraw ZagranicZnych

1.  Nr 32 z dnia 27 września 2010 r. w sprawie nadania regu-
laminu organizacyjnego Ministerstwu Spraw Zagranicz-
nych
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DZiennik UrZęDowy 
MiniStra Spraw ZagranicZnych nr 4

ZarZąDZenia MiniStra Spraw ZagranicZnych

 1.  Nr 24 z dnia 7 lipca 2010 r. w sprawie zasad i trybu po-
stępowania przy zbywaniu prawa własności albo użytko-
wania wieczystego oraz ograniczonych praw rzeczowych 
do nieruchomości gruntowych, budynkowych oraz lokali 
stanowiących składniki majątku placówek

 2.  Nr 25 z dnia 12 sierpnia 2010 r. w sprawie powierzenia 
dodatkowych zadań Pełnomocnikowi Ministra Spraw Za-
granicznych do Spraw Informatyzacji

 3.  Nr 26 z dnia 12 sierpnia 2010 r. w sprawie regulaminu 
przyznawania honorowego patronatu Ministra Spraw 
Zagranicznych lub członkostwa Ministra Spraw Zagra-
nicznych w komitecie honorowym

 4.  Nr 27 z dnia 16 sierpnia 2010 r. w sprawie realizacji pro-
jektu „Modelowanie, parametryzacja i usprawnianie 
procesów funkcjonowania Ministerstwa i placówek za-
granicznych” oraz projektu „Elektroniczny Obieg Doku-
mentów”

 5.  Nr 28 z dnia 27 sierpnia 2010 r. w sprawie Księgi Stan-
dardów Estetyki i Identyfikacji Wizualnej Służby Zagra-
nicznej

 6.  Nr 29 z dnia 7 września 2010 r. zmieniające zarządzenie 
w sprawie Komitetu Audytu w Ministerstwie Spraw Za-
granicznych

 7.  Nr 30 z dnia 9 września 2010 r. w sprawie likwidacji go-
spodarstwa pomocniczego — Zarząd Obsługi Minister-
stwa Spraw Zagranicznych

 8.  Nr 31 z dnia 13 września 2010 r. w sprawie zasad udziela-
nia, rozliczania i kontroli wykonania dotacji celowych

 9.  Nr 33 z dnia 11 października 2010 r. w sprawie zasad i try-
bu pozyskiwania nieruchomości

10.  Nr 34 z dnia 19 października 2010 r. w sprawie zasad (po-
lityki) rachunkowości w Ministerstwie Spraw Zagranicz-
nych

11.  Nr 35 z dnia 25 października 2010 r. w sprawie ustanowie-
nia nagrody im. dr Andrzeja Kremera — „Konsul Roku”

12.  Nr 36 z dnia 27 października 2010 r. w sprawie uchylenia 
zarządzenia w sprawie powołania Zespołu ds. koordyna-
cji przygotowań Ministerstwa Spraw Zagranicznych do 
powstania Europejskiej Służby Działań Zewnętrznych

13.  Nr 37 z dnia 5 listopada 2010 r. w sprawie zasad i trybu 
postępowania przy powierzaniu podmiotom zewnętrz-
nym określonych czynności w zakresie przyjmowania 
wniosków wizowych

14.  Nr 40 z dnia 2 grudnia 2010 r. zmieniające zarządzenie 
w sprawie nadania regulaminu organizacyjnego Mini-
sterstwu Spraw Zagranicznych 

ZarZąDZenia Dyrektora generalnego 
SłUżby ZagranicZnej

1.  Nr 18 z dnia 3 sierpnia 2010 r. w sprawie zarządzania pro-
jektami w Ministerstwie Spraw Zagranicznych i na pla-
cówkach zagranicznych

2.  Nr 19 z dnia 30 lipca 2010 r. w sprawie zasad dokony-
wania ocen pracowniczych w Ministerstwie Spraw Zagra-
nicznych oraz w placówkach zagranicznych

3.  Nr 20 z dnia 27 sierpnia 2010 r. w sprawie sporządzania 
procedur zarządzania kryzysowego w Ministerstwie Spraw 
Zagranicznych

4.  Nr 21 z dnia 16 września 2010 r. zmieniające zarządzenie 
w sprawie zasad gospodarowania środkami na podró-
że służbowe w Ministerstwie Spraw Zagranicznych oraz 
trybu postępowania przy wydawaniu polecenia podróży 
służbowej

5.  Nr 22 z dnia 11 października 2010 r. w sprawie przeprowa-
dzenia w komórkach organizacyjnych Ministerstwa Spraw 
Zagranicznych oraz w Zarządzie Obsługi MSZ kontroli 
zgodności stanu faktycznego dokumentów niejawnych 
z ich stanem ewidencyjnym za okres od dnia 1.01.2009 r. 
do dnia 31.12.2009 r.

6.  Nr 23 z dnia 4 listopada 2010 r. w sprawie zwrotu kosztów 
zakupu okularów korygujących wzrok pracownikom Mini-
sterstwa Spraw Zagranicznych zatrudnionym na stanowi-
skach z monitorami ekranowymi
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