DZIENNIK URZEDOWY
MINISTRA SPRAW ZAGRANICZNYCH

Warszawa, dnia 29 czerwca 2017 r.

Poz. 36

ZARZADZENIE NR 19
MINISTRA SPRAW ZAGRANICZNYCH?Y
Z dnia 28 czerwca 2017 r.

W sprawie systemu oceniania i usprawniania kontroli zarzadczej w dzialach administracji

rzadowej kierowanych przez Ministra Spraw Zagranicznych

Na podstawie art. 34 ust. 1 ustawy z dnia 8 sierpnia 1996 r. o Radzie Ministréw (Dz. U. z 2012 r.
poz. 392 oraz z 2015 r. poz. 1064) w zwigzku z art. 69 ust. 1. pkt 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.
0 finansach publicznych (Dz. U. z 2016 r. poz. 1870 , z p6zn. zm.z)) zarzadza sig¢, co nastepuje:

§ 1. Zarzadzenie okre$la system oceniania i usprawniania kontroli zarzadczej w dziatach

administracji rzadowej kierowanych przez Ministra Spraw Zagranicznych.

§ 2. llekro¢ w zarzadzeniu jest mowa o:

1)  celach kontroli zarzadczej — rozumie si¢ przez to cele kontroli zarzadczej okreslone
w ustawie z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych;

2)  Ministerstwie — rozumie si¢ przez to Ministerstwo Spraw Zagranicznych;

3) jednostce organizacyjnej — rozumie si¢ przez to jednostke podlegla lub nadzorowang przez
Ministra Spraw Zagranicznych, wymieniong w zataczniku do obwieszczenia Ministra Spraw
Zagranicznych w sprawie wykazu jednostek organizacyjnych podleglych Ministrowi Spraw
Zagranicznych lub przez niego nadzorowanych;

4)  Komitecie Audytu — rozumie si¢ przez to cialo doradcze powolane zarzadzeniem nr 6 Ministra

Spraw Zagranicznych z dnia 23 lutego 2010 r. w sprawie Komitetu Audytu w Ministerstwie Spraw

Minister Spraw Zagranicznych kieruje dzialami administracji rzadowej - sprawy zagraniczne i cztonkostwo
Rzeczypospolitej Polskiej w Unii Europejskiej, na podstawie § 1 ust. 2 rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 17
listopada 2015 r. w sprawie szczegétowego zakresu dziatania Ministra Spraw Zagranicznych (Dz. U. poz. 1899 oraz
z 2016 r. poz. 131).

Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaty ogltoszone w Dz. U. z 2016 1. poz. 1948, 1984 12260 oraz z 2017
r. poz. 60, 191, 659, 933, 935 i 1089.
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5)

6)

7)

8)

9)

Zagranicznych (Dz. Urz. Min. Spraw Zagr. poz. 9, z 2013 r. poz. 20 oraz z 2015 r. poz. 49);
komorce organizacyjnej — rozumie si¢ przez to komoérke organizacyjng Ministerstwa wymieniong
w zarzadzeniu Prezesa Rady Ministrow w sprawie nadania statutu Ministerstwu Spraw
Zagranicznych;

kontroli zarzadczej — rozumie si¢ przez to ogoét dziatan podejmowanych dla zapewnienia realizacji
celéow 1 zadan w sposob zgodny z prawem, efektywny, oszczedny i terminowy;

o$wiadczeniu o stanie kontroli zarzadczej — rozumie si¢ przez to o$wiadczenie sktadane przez
Ministra Spraw Zagranicznych za poprzedni rok dotyczace kierowanych przez niego dziatow
administracji rzadowej;

samoocenie kontroli zarzadczej — rozumie si¢ przez to sformalizowang ocen¢ funkcjonowania
systemu kontroli zarzadczej w Ministerstwie, dotyczaca okreslonego przedziatu czasu
dokonywang co najmniej raz w roku;

standardach kontroli zarzadczej — rozumie si¢ przez to standardy kontroli zarzadczej dla sektora
finans6w publicznych okreslone w Komunikacie Nr 23 Ministra Finanséw z dnia 16 grudnia 2009

r. w sprawie standardow kontroli zarzadczej dla sektora finanséw publicznych.

§ 3. 1. Za zapewnienie funkcjonowania adekwatnej, skutecznej i efektywnej kontroli zarzadczej w

nadzorowanych lub kierowanych komodrkach organizacyjnych i jednostkach organizacyjnych, jej

monitorowanie i ocene, zgodnie ze standardami kontroli zarzadczej, odpowiadaja sekretarze stanu,

podsekretarze stanu, dyrektor generalny stuzby zagranicznej, petnomocnicy Ministra Spraw

Zagranicznych, dyrektorzy komorek organizacyjnych i kierownicy jednostek organizacyjnych.

2. Monitorowanie i ocena kontroli zarzadczej prowadzone jest przez osoby wymienione w ust. 1. 1

polega w szczegdlnosci na ustaleniu, czy:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

dziatania jednostek organizacyjnych oraz podleglych pracownikdéw pozostajg w zgodzie

Z przepisami prawa, zasadami przyjetymi w jednostce oraz ze standardami kontroli zarzadczej dla
sektora finanséw publicznych;

nadano odpowiednig range zapewnieniu jakosci wykonywanych zadan i ustug;

zadania 1 odpowiedzialno$§¢ poszczegdlnych komorek organizacyjnych 1 jednostek
organizacyjnych oraz pracownikdéw zostaty przypisane w sposob jasny 1 przejrzysty;

zasoby, w tym finansowe, sa wykorzystywane oszczednie, celowo, efektywnie 1 terminowo oraz
sa dostatecznie chronione i nadzorowane;

cele 1 zadania ujete w planach dzialalnosci, programach, planach dzialania 1 w innych
dokumentach planistycznych sg osiggalne, a ich realizacja jest wlasciwie nadzorowana;

dane i informacje publikowane lub udostepniane wewnatrz i na zewnatrz Ministerstwa i jednostek
organizacyjnych sg doktadne, wiarygodne 1 aktualne;

ryzyka zwigzane z realizacja zadan sa na biezaco identyfikowane i analizowane w celu
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zapewnienia realizacji celow 1 zadan ministerstwa oraz poprawy funkcjonowania kontroli
zarzadczej;

8) przestrzegane sg zasady etycznego postgpowania;

9) identyfikowane sg przyczyny nieprawidtowos$ci i problemow w funkcjonowaniu Ministerstwa, a
realizowane dzialania w celu jego poprawy sa oceniane pod katem skutecznosci 1 efektywnosci.
4. Osoby wymienione w ust. 1 wdrazaja na biezaco $rodki zaradcze wobec zaobserwowanych

probleméw w funkcjonowaniu kontroli zarzadczej, w szczegodlnosci poprzez:

1) zmiang i aktualizacje¢ funkcjonujgcych procedur i procesow w zakresie swojej wlasciwosci;

2) inicjowanie zmian i aktualizacji funkcjonujgcych procedur i procesow, bedacych we wlasciwosci
innych podmiotow.
5. Osoby wymienione w ust. 1 przekazuja, na wniosek dyrektora komoérki organizacyjnej

wlasciwej w sprawach koordynacji kontroli zarzadczej, informacje¢ na temat stopnia zapewnienia celow

kontroli zarzadczej w terminie okreslonym we wniosku.

§ 4. Obowigzkiem kazdego pracownika Ministerstwa i jednostki organizacyjnej jest zgtaszanie
bezposredniemu przetozonemu uwag i propozycji usprawnien dotyczacych funkcjonowania kontroli

zarzadczej w dziatach administracji rzadowej kierowanych przez Ministra Spraw Zagranicznych.

§ 5. 1. Komorka organizacyjna wiasciwa w sprawach koordynacji kontroli zarzadczej wspiera
dzialania podejmowane na rzecz zapewnienia adekwatnej, skutecznej 1 efektywnej kontroli zarzadcze;j
w dzialach administracji rzadowej kierowanych przez Ministra Spraw Zagranicznych, w tym ich
monitorowanie 1 oceng.

2. Do zadan komorki organizacyjnej wlasciwej w sprawach koordynacji kontroli zarzadczej
nalezy w szczegolnosci:

1) realizacja, co najmniej 1 raz w roku, samooceny kontroli zarzadczej, zwanej dalej ,,samooceng”,
przy wykorzystaniu dedykowanego kwestionariusza samooceny;

2) pozyskiwanie od 0sOb okreslonych w § 3 ust. 1 informacji o stopniu zapewnienia osiggania
celow kontroli zarzadcze;j;

3) opracowanie, przy wykorzystaniu dostgpnych Zrédet informacji projektu o$wiadczenia o stanie
kontroli zarzadczej;

4) opracowanie, przy wykorzystaniu dostgpnych zrodet informacji projektu planu usprawnienia
kontroli zarzadczej w danym roku oraz sprawozdania z jego wykonania.

3. Zrédlami informacji na temat stanu kontroli zarzadczej w dziatach administracji rzadowej
kierowanych przez Ministra Spraw zagranicznych sg w szczegolnosci:

1)  wnioski z monitorowania realizacji celéw i zadan Ministerstwa, w szczegdlnosci

w zakresie realizacji celow 1 zadan ujetych w planie dziatalno$ci Ministra, w planach wydatkéw w
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uktadzie zadaniowym oraz w planach dziatania komorek organizacyjnych;
2)  wyniki samooceny;
3) sprawozdanie z wykonania planu usprawnienia kontroli zarzadczej, o ktorym mowa

w § 7 ust. 2;
4)  wyniki zadan audytowych;
5) ustalenia kontroli przeprowadzonych przez komorke organizacyjng wlasciwa

w sprawach kontroli wewngtrznej i instytucje zewnetrzne;
6) wyniki analizy skarg i wnioskéw wpltywajacych do Ministerstwa.

4. Osoby wymienione w § 3 ust. 1 przekazuja dyrektorowi komorki organizacyjnej wiasciwej w
sprawach koordynacji kontroli zarzadczej wyniki samooceny w terminie
2 tygodni od uruchomienia procesu samooceny przez t¢ komorke organizacyjng, wraz
z informacja na temat stwierdzonych probleméw w zakresie funkcjonowania kontroli zarzadczej i
propozycjami wdrozenia adekwatnych s§rodkow zaradczych.

5. Komorka organizacyjna wlasciwa w sprawach kontroli, audytu wewnetrznego oraz koordynacji
zalatwiania petycji, skarg i wnioskow przygotowuje informacje w zakresie okreslonym w ust. 3 pkt 4—
6 w terminie 2 tygodni od uruchomienia procesu przez komorke organizacyjng wtasciwg w sprawach

koordynacji kontroli zarzadcze;j.

§ 6. 1. Komoérka organizacyjna wlasciwa w sprawach koordynacji kontroli zarzadczej, na
podstawie zrodel wymienionych w § 5 ust. 3, przygotowuje projekt o§wiadczenia o stanie kontroli
zarzadczej za rok poprzedni oraz harmonogramu wdrozenia ewentualnych dziatah usprawniajgcych
wskazanych w projekcie o§wiadczenia.

2. Komorka organizacyjna wlasciwa w sprawach koordynacji kontroli zarzadczej przekazuje
projekt o$wiadczenia oraz harmonogramu, o ktorych mowa w ust. 1, Komitetowi Audytu w celu
zaopiniowania.

3. Komitet Audytu przekazuje do komorki organizacyjnej wtasciwej w sprawach koordynacji
kontroli zarzadczej opini¢ na temat projektu oswiadczenia oraz harmonogramu, o ktérych mowa w ust.
1, w terminie 2 tygodni od ich otrzymania.

4. Komorka organizacyjna wiasciwa w sprawach koordynacji kontroli zarzadczej przedkiada
projekt oswiadczenia oraz harmonogramu, o ktéorych mowa w ust. 1, wraz z opinig Komitetu Audytu,
dyrektorowi generalnemu stuzby zagranicznej do akceptacji; po jej uzyskaniu przekazuje je, wraz z

opinig Komitetu Audytu, Ministrowi Spraw Zagranicznych w celu ich zatwierdzenia.

§ 7. 1. Komorka organizacyjna wtasciwa w sprawach koordynacji kontroli zarzadczej, na
podstawie zrodet wymienionych w § 5 ust. 3 przygotowuje projekt planu usprawnienia kontroli

zarzadczej oraz przekazuje go do zatwierdzenia dyrektorowi generalnemu stuzby zagraniczne;.
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2. Komorka organizacyjna wtasciwa w sprawach koordynacji kontroli zarzadczej nadzoruje
realizacj¢ planu usprawnienia kontroli zarzadczej oraz sporzadza sprawozdanie
z jego wykonania wedlug stanu na dzien 31 grudnia roku poprzedniego, a takze kazdorazowo na

whniosek dyrektora generalnego stuzby zagraniczne;j.

§ 8. Traci moc zarzadzenie nr 32 Ministra Spraw Zagranicznych z dnia 4 wrze$nia 2012 r.
W sprawie systemu oceny i usprawniania kontroli zarzadczej w dzialach administracji rzadowej

kierowanych przez Ministra Spraw Zagranicznych (Dz. Urz. Min. Spraw Zagr. z 2013 r. poz. 2).

§ 9. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem nast¢pujacym po dniu ogloszenia.

Minister Spraw Zagranicznych: Witold Waszczykowski



