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Warszawa, dnia 6 maja 2016 r.

Poz. 18

ZARZADZENIE NR 14
MINISTRA SPRAW ZAGRANICZNYCH?Y
z dnia 6 maja 2016 r.

zmieniajace zarzadzenie w sprawie nadania regulaminu organizacyjnego Ministerstwu Spraw

Zagranicznych

Na podstawie art. 39 ust. 6 ustawy z dnia 8 sierpnia 1996 r. 0 Radzie Ministréow (Dz. U. z2012 r.
poz. 392 oraz z 2015 r. poz. 1064) zarzadza si¢, co nastepuje:

§ 1. W zalaczniku do zarzadzenia nr 31 Ministra Spraw Zagranicznych z dnia 30 wrze$nia 2015 r.
w sprawie nadania regulaminu organizacyjnego Ministerstwu Spraw Zagranicznych (Dz. Urz. Min.
Spraw Zagr. poz. 33) wprowadza si¢ nastepujace zmiany:
1)  w § 2 pkt 2 otrzymuje brzmienie:
,,2) Kierownictwo MSZ — Ministra Spraw Zagranicznych, sekretarzy stanu, podsekretarzy stanu
1 dyrektora generalnego;”;
2) w §4ust. 3 otrzymuje brzmienie:
»3. W odrgbnych przepisach ustala si¢ w szczegolnosci:
1) zakres czynno$ci sekretarzy stanu i podsekretarzy stanu oraz porzadek zastepstw
W przypadku nieobecno$ci Ministra Spraw Zagranicznych;
2) regulamin pracy.”;
3) w § 6 ust. 3 otrzymuje brzmienie:
,»3. W ministerstwie i placowkach zagranicznych stosuje si¢ zarzadzanie procesami oraz
zarzadzanie projektami, uregulowane przepisami odrebnymi.”;
4) wi§o9:

a) ust. 1 otrzymuje brzmienie:

Y Minister Spraw Zagranicznych kieruje dziatami administracji rzadowej — sprawy zagraniczne oraz czlonkostwo Rzeczypospolitej
Polskiej w Unii Europejskiej na podstawie § 1 ust. 2 rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 17 listopada 2015 r. w sprawie
szczegbtowego zakresu dziatania Ministra Spraw Zagranicznych (Dz. U. poz. 1899 oraz z 2016 r. poz. 131).
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5)

6)

7)

, 1. Zastepcy dyrektora, z wylaczeniem zastepcy dyrektora w komoérce wlasciwej do
spraw audytu, powinny podlega¢ nie mniej niz dwie wyodrebnione struktury wewnetrzne lub
nie mniej niz o§miu pracownikow, z zastrzezeniem ust. 1a.”,

b) po ust. I dodaje si¢ ust. la w brzmieniu:

,la. Kierujac si¢ potrzebami stuzby zagranicznej, dyrektor generalny moze odstapi¢ od

zasady wskazanej w ust. 1.”;
w § 11 ust. 1 otrzymuje brzmienie:

1. W komorce organizacyjnej ministerstwa referat moze by¢ utworzony w ramach
wydziatu, jezeli liczy on przynamniej o§miu pracownikow, albo poza wydziatem.”;
§ 15 otrzymuje brzmienie:

,»§ 15. 1. Minister Spraw Zagranicznych kieruje, nadzoruje i kontroluje pracg ministerstwa
I placowek zagranicznych. Sekretarze stanu i podsekretarze stanu, dziatajac zgodnie z ustalonym
przez Ministra Spraw Zagranicznych zakresem czynnosci, wyznaczaja komorkom
organizacyjnym i placowkom zagranicznym szczegdélowe zadania merytoryczne, a dyrektor
generalny wyznacza im zadania w zakresie swojej wlasciwosci.

2. Dyrektor generalny odpowiada za sprawne funkcjonowanie ministerstwa, sprawuje
bezposredni nadzér nad komoérkami organizacyjnymi oraz zapewnia prawidlowe wykonywanie
zadan okres$lonych przez Ministra Spraw Zagranicznych, sekretarzy stanu i podsekretarzy stanu,
a takze wykonuje inne zadania okreslone w regulaminie oraz w przepisach odrebnych.”;

w § 18:
a) w ust. 2 wprowadzenie do wyliczenia otrzymuje brzmienie:

,»2. Do kompetencji sekretarzy stanu nalezy podpisywanie:”,
b) ust. 51 6 otrzymuja brzmienie:

5. Sekretarze stanu, podsekretarze stanu oraz dyrektor generalny, kazdy w zakresie
swojej wilasciwosci, akceptuja korespondencje przedktadang do podpisu Ministra Spraw
Zagranicznych.

6. Dyrektorzy uprawnieni sg do podpisywania korespondencji kierowanej do Ministra
Spraw Zagranicznych, sekretarzy stanu, podsekretarzy stanu, dyrektora generalnego,
Dyrektora Politycznego, Rzecznika Prasowego MSZ, dyrektoréw innych komorek
organizacyjnych i kierownikow placowek zagranicznych oraz szefow przedstawicielstw
dyplomatycznych innych panstw w sprawach pozostajacych we wlasciwosci kierowanych
przez nich komorek organizacyjnych oraz do podpisywania korespondencji zewngtrznej w
zakresie spraw okre§lonych w niniejszym regulaminie dla kierowanych przez nich

komorek.”;
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8)

9)

10)

11)

12)

w § 19 ust. 6 otrzymuje brzmienie:

,0.W ramach wykonywania nadzoru nad dziatalno$cia dyrektorow komorek
organizacyjnych Minister Spraw Zagranicznych formutuje wniosek o odwotanie dyrektora
Z zajmowanego stanowiska. W zakresie okreslonym przez Ministra Spraw Zagranicznych i za
jego zgoda sekretarze stanu i podsekretarze stanu mogg kierowaé¢ do dyrektora generalnego
wnioski w sprawach kadrowych, zas w przypadkach uzasadnionych negatywna oceng pracy
dyrektora komorki organizacyjnej — wniosek o odwotanie dyrektora z zajmowanego stanowiska.”;
§ 26 otrzymuje brzmienie:

,»$ 26. Sekretarze stanu 1 podsekretarze stanu odpowiadaja za wyznaczone im obszary
dziatalnosci 1 sprawuja nadzor nad dzialalno$cig komorek organizacyjnych zgodnie z zakresem
ich czynnosci i porzadkiem zastepstw w przypadku nieobecnosci Ministra Spraw Zagranicznych.
W realizacji swoich zadan korzystaja ze wsparcia wlasciwych terytorialnie i merytorycznie
komorek organizacyjnych.”;

w § 27 ust. 2-5 otrzymuja brzmienie:

,2. Sekretarze stanu i podsekretarze stanu mogg zwolywaé spotkania koordynacyjne
Z udziatem innych cztonkéw Kierownictwa MSZ oraz wskazanych dyrektorow komorek
organizacyjnych w sprawach nalezacych do ich zakresu kompetencji. Czgstotliwos¢ 1 agende
spotkan koordynacyjnych okresla zwolujacy je cztonek Kierownictwa MSZ. W przypadku udzialu
Ministra Spraw Zagranicznych przewodniczy on spotkaniu.

3. Sekretarz stanu ds. europejskich zwotuje nie rzadziej niz trzy razy w miesigcu spotkania
w formule okreslonej w ust 2. W razie nieobecnosci, sekretarz stanu ds. europejskich upowaznia
innego cztonka Kierownictwa MSZ do zastepowania go.

4. Sekretarze stanu 1 podsekretarze stanu zwotuja, nie rzadziej niz dwa razy w miesiacu,
spotkania koordynacyjne z udzialem dyrektoréw nadzorowanych komorek organizacyjnych
w celu zapewnienia wzajemnej wymiany informacji oraz niezbednej koordynacji pracy tych
komorek organizacyjnych.

5. Sekretarze stanu 1 podsekretarze stanu zwotuja, nie rzadziej niz raz w miesigcu, spotkania
z dyrektorem i zastepcami dyrektora kazdej podleglej komorki organizacyjnej w celu omdéwienia
kwestii zwigzanych z realizacja i planowaniem kluczowych zadan.”;

w § 37:
a) pkt 17 otrzymuje brzmienie:

,17) koordynuje prace Miedzyresortowego Zespotu do spraw promocji Polski za granica,

majace na celu ujednolicenie 1 zwigkszenie efektywnos$ci promocji Polski za granica;”,
b) uchyla si¢ pkt 19;
w § 40 uchyla si¢ pkt 12;
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13)

14)

15)

16)

17)

18)

19)

w § 42 pkt 3 otrzymuje brzmienie:

»3) przygotowuje stanowiska w zakresie Wspolnej Polityki Bezpieczenstwa i Obrony; w
aspektach objetych kompetencjami Biura Dyrektora Politycznego przygotowuje
odpowiednie stanowisko w porozumieniu z tym biurem;”;

w § 46 pkt 8 otrzymuje brzmienie:

,»8) przygotowuje i przekazuje do Biura Dyrektora Generalnego wktad do planu dziatalno$ci
Ministra Spraw Zagranicznych oraz do sprawozdania z jego wykonania w czgsci A;”;

w § 46 w pkt 12 kropke zastepuje si¢ srednikiem i1 dodaje si¢ pkt 13 w brzmieniu:

,,13) uczestniczy w przygotowaniu cze¢sci opisowej projektu budzetu panstwa i sprawozdania z
wykonania budzetu panstwa w czgséci 23 — cztonkostwo Rzeczypospolitej Polskiej w Unii
Europejskiej i czgsci 45 — sprawy zagraniczne w zakresie opracowania wstepow dotyczacych
celow i zadan polityki zagranicznej.”,

w § 48 pkt 5 otrzymuje brzmienie:

»J) prowadzi sprawy zwigzane z organizacja kontaktow ministerstwa oraz placowek
zagranicznych z przedsigbiorstwami o charakterze strategicznym w zwiagzku z udzielaniem
wsparcia dyplomatycznego, z uwzglednieniem koordynacji z urzedem obstugujacym
ministra wlasciwego do spraw gospodarki oraz innymi urzedami obstugujacymi ministrow
wiasciwych do spraw danego dziatu oraz jednostkami podleglymi tym ministrom;”;

w § 50 w pkt 15 kropke zastepuje si¢ sSrednikiem i dodaje si¢ pkt 16 w brzmieniu:

,,16) koordynuje wykonywanie zadan w zakresie realizacji ustawy o Karcie Polaka.”;

w § 51 pkt 3 otrzymuje brzmienie:

,»3) prowadzi ewidencj¢ sktadnikow majatku dysponenta III stopnia jednostki budzetowe;j
Ministerstwo Spraw Zagranicznych (Centrala MSZ), magazyny centralne jednostki
budzetowej Ministerstwo Spraw Zagranicznych (dysponenta III stopnia 1 dysponenta czg$ci
23 145 budzetu panstwa), dokonuje ich inwentaryzacji;”;

w § 54 w pkt 28 kropke zastepuje si¢ srednikiem i dodaje si¢ pkt 29-34 w brzmieniu:

,»29) przygotowuje propozycje rozwigzan oraz nadzoruje wykonywanie zadan w zakresie
modernizacji, poprawy skutecznosci 1 efektywnosci funkcjonowania ministerstwa 1 stuzby
zagranicznej;

30) koordynuje prace zwigzane z opracowywaniem czg¢$ci sprawnosciowej budzetu
zadaniowego urzedu obstugujacego Ministra Spraw Zagranicznych 1 jednostek podlegtych
ministrowi oraz sporzadzanie katalogu zadan, podzadan, dziatah, celoéw 1 miernikow;

31) opracowuje i aktualizuje kategoryzacje placowek ze wzgledu na ich znaczenie merytoryczne

dla realizacji celow polityki zagranicznej;
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20)

21)

22)

23)

32) koordynuje kontrole zarzgdczg oraz zarzadzanie ryzykiem w dziatach administracji rzadowe;j
kierowanych przez Ministra Spraw Zagranicznych;

33) we wspotpracy z komorka whasciwa do spraw strategii polityki zagranicznej opracowuje
projekt planu dziatalnosci i sprawozdania z jego wykonania, przewidzianych w ustawie

o finansach publicznych;

34) prowadzi sprawy zwigzane z utrzymaniem Systemu Przeciwdzialania Zagrozeniom

Korupcyjnym.”;

w § 56:
a) pkt1 otrzymuje brzmienie:

»1) wykonuje funkcje dysponenta cze$ci 23 budzetu panstwa — cztonkostwo
Rzeczypospolitej Polskiej w Unii Europejskiej i czesci 45 budzetu panstwa — sprawy
zagraniczne w ramach udzielonych upowaznien, w tym: opracowywanie budzetu
w uktadzie tradycyjnym i zadaniowym w zakresie finansowym, nadzoér nad jego
realizacjg 1 przygotowywanie sprawozdan w tym zakresie zgodnie z wymogami
obowigzujacego prawa;”,

b) pkt 3 otrzymuje brzmienie:

,»3) prowadzi ksiggi rachunkowe dysponenta czg¢sci 23 1 45 budzetu panstwa, realizuje
dyspozycje wydatkowania §rodkow pienigznych; dokonuje kontroli zgodno$ci operacji
gospodarczych i finansowych z planem finansowym; dokonuje wstgpnej kontroli
kompletnosci  rzetelnosci dokumentéow dotyczacych operacji  gospodarczych
i finansowych;”,

c) w pkt 12 kropke zastepuje si¢ srednikiem i dodaje si¢ pkt 13 w brzmieniu:
,»13) rozlicza podroze przesiedleniowe os6b powracajacych z placéwek zagranicznych do
kraju.”;
w § 61 w pkt 9 kropke zastepuje si¢ Srednikiem i dodaje si¢ pkt 10 w brzmieniu:
,,10) administruje, koordynuje i nadzoruje spdjno$¢ informacji zamieszczanych na stronie
internetowe] Biuletynu Informacji Publicznej ministerstwa.”;
w § 64 w pkt 30 kropke zastepuje si¢ sSrednikiem 1 dodaje si¢ pkt 31 w brzmieniu:
,»31) wykonuje zadania dotyczace przeciwdzialania korupcji, w szczegdlnosci zwigzane
Z realizacja ,,Rzagdowego programu przeciwdziatania korupcji na lata 2014-2019.”;
w § 65 pkt 2 otrzymuje brzmienie:
»2) zapewnia obstuge protokolarng uroczystosci 1 spotkan z udzialem szefow misji
dyplomatycznych na zaproszenie Prezydenta Rzeczypospolitej Polskiej, Prezesa Rady

Ministrow, Ministra Spraw Zagranicznych, sekretarzy stanu, podsekretarzy stanu oraz

dyrektora generalnego w ministerstwie;”;
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24) w § 66:
a) pkt 3 otrzymuje brzmienie:
,»3) zapewnia obsluge cztonka Kierownictwa MSZ wykonujacego obowiazki Ministra
Spraw Zagranicznych w czasie jego nieobecnosci w ramach porzadku zastepstw
okreslonego odrgbnie oraz wspiera sekretarzy stanu 1 podsekretarzy stanu w
wykonywaniu zadan w imieniu Ministra Spraw Zagranicznych poza porzadkiem
zastepstw;”,

b) uchyla si¢ pkt 8-13.

§ 2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem nast¢pujacym po dniu ogloszenia.

Minister Spraw Zagranicznych: Witold Waszczykowski



