DZIENNIK URZEDOWY

MINISTRA SPRAW ZAGRANICZNYCH

Warszawa, dnia 28 lutego 2014 r.

Poz. 6

ZARZADZENIE NR 8
MINISTRA SPRAW ZAGRANICZNYCH"
z dnia 27 lutego 2014 r.
zZmieniajgce zarzadzenie w sprawie nadania regulaminu organizacyjnego Ministerstwu Spraw
Zagranicznych

Na podstawie art. 39 ust. 6 ustawy z dnia 8 sierpnia 1996 r. o Radzie Ministréw (Dz. U. z 2012
r. poz. 392) oraz w zwigzku z § 1 ust. 2 rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 listopada
2011 r. w sprawie szczegétowego zakresu dziatania Ministra Spraw Zagranicznych (Dz. U. Nr 248, poz.
1492) zarzadza sie, co nastepuje:

§ 1. W zatgczniku do zarzadzenia Nr 5 Ministra Spraw Zagranicznych z dnia 25 marca 2013 r.
w sprawie nadania regulaminu organizacyjnego Ministerstwu Spraw Zagranicznych (Dz. Urz. Min.

Spr. Zagr. poz. 4 i 15), wprowadza sie nastepujace zmiany:

1) § 35 otrzymuje brzmienie:

1. ,Kombrki organizacyjne i placéwki zagraniczne, w zakresie swojej wtasciwosci, uczestniczg w
realizacji zadan Ministra Spraw Zagranicznych zgodnie z jego wytycznymi i poleceniami.

2. Do zadan ogdlnych komdrek organizacyjnych i odpowiednio placéwek zagranicznych,
wykonywanych w zakresie wiasciwosci komérki organizacyjnej lub placowki zagranicznej, nalezy
w szczegoblnosci:
1) aktywne uczestniczenie w procesie formutowania i realizowania zadan Ministra Spraw

Zagranicznych oraz zadan ministerstwa, w szczegdlnosci wypracowywanie koncepcji,

proponowanie rozwigzan i zgtaszanie inicjatyw;

Y Minister Spraw Zagranicznych kieruje dziatami administracji rzgdowej - sprawy zagraniczne i cztonkostwo

Rzeczypospolitej Polskiej w Unii Europejskiej na podstawie § 1 ust. 2 rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 18
listopada 2011 r. w sprawie szczegotowego zakresu dziatania Ministra Spraw Zagranicznych (Dz. U. Nr 248, poz. 1492).
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2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

10)

11)

12)

inicjowanie zmian i udziat w procesach tworzenia, oceny i doskonalenia systemu kontroli
zarzadczej;

przygotowywanie projektéw programow, plandéw, analiz, opinii, wnioskdw, sprawozdan,
materiatow i informacji;

merytoryczny nadzér nad placéwkami zagranicznymi, a w szczegdlnosci inspirowanie,
koordynowanie, nadzorowanie wymiany informacji oraz roboczej wspotpracy miedzy
placowkami zagranicznymi, a takze programowanie i ocena pracy placéwek zagranicznych;
utrzymywanie  kontaktéw z  przedstawicielstwami  dyplomatycznymi, urzedami
konsularnymi, osrodkami kultury i promocji panistw obcych, przedstawicielstwami
organizacji miedzynarodowych w Rzeczypospolitej Polskiej, ministerstwami innych panstw
oraz sekretariatami organizacji miedzynarodowych;

przygotowywanie dokumentéw, materiatéw tezowo-informacyjnych i materiatéw
informacyjnych na potrzeby kontaktéw miedzynarodowych Prezydenta Rzeczypospolitej
Polskiej, Marszatkow Sejmu i Senatu, Prezesa Rady Ministrow, Ministra Spraw Zagranicznych
i innych ministréw konstytucyjnych; przekazywanie materiatéw informacyjnych dla Postow,
Senatoréw, przedstawicieli ministerstw oraz na potrzeby innych reprezentantéow
administracji publicznej;

wspotpraca z polskimi i zagranicznymi osrodkami naukowymi, eksperckimi, partnerami
spotecznymi i organizacjami pozarzgdowymi;

opracowywanie, we wspotpracy z wiasciwymi komdrkami organizacyjnymi ministerstwa,
materiatow informacyjnych do wykorzystania w systemie stron intranetowej i
internetowych ministerstwa;

wspotdziatanie z innymi komédrkami organizacyjnymi i placdwkami zagranicznymi w drodze
uzgodnien i konsultacji, opiniowania, udostepniania informacji oraz prowadzenia wspdlnych
prac nad okreslonymi zadaniami;

udziat w pracach grup roboczych organéw Unii Europejskiej oraz innych organizacji
miedzynarodowych;

prowadzenie dziatan w zakresie promocji zatrudnienia obywateli polskich w instytucjach i
organizacjach miedzynarodowych;

wystepowanie z inicjatywami legislacyjnymi, opracowywanie zatozen aktéw prawnych,
opracowywanie ocen stosowania obowigzujgcych aktéw prawnych oraz wspétdziatanie w

tym zakresie z komorkg organizacyjng wiasciwa w sprawach obstugi prawnej oraz przy



-3- Poz. 6

2)

przygotowywaniu wykfadni przepiséw prawnych =z zakresu dziatania Ministra Spraw
Zagranicznych;

13) opracowywanie i opiniowanie projektéw dokumentéw rzgdowych, w tym aktéw prawnych;

14) przekazywanie informacji do programu prac legislacyjnych Rady Ministréow i Ministra Spraw
Zagranicznych;

15) opracowywanie materiatéw i informacji na posiedzenia Rady Ministrow i jej komitetéw oraz
Komitetu do Spraw Europejskich;

16) planowanie i sprawozdawczos$¢ na zasadach okreslonych w odrebnych przepisach;

17) opracowywanie materiatéw do projektu budzetu panstwa, w tym budzetu zadaniowego
oraz sprawozdan z wykonania budzetu panstwa, w tym budzetu zadaniowego, w czesci,
ktorej dysponentem jest Minister Spraw Zagranicznych;

18) udzielanie niezbednych wyjasnien i informacji oraz udostepnianie materiatéw Rzecznikowi
Prasowemu MSZ oraz komérce organizacyjnej wtasciwej w sprawach dyplomacji publicznej;

19) przygotowywanie projektéw odpowiedzi na zapytania i interpelacje poselskie, oswiadczenia
senatorskie oraz skargi i wnioski;

20) udziat w pracach zwigzanych z prowadzeniem postepowan o udzielenie zamdwienia
publicznego;

21) realizowanie wnioskow i zalecen pokontrolnych Najwyzszej Izby Kontroli i innych organéw
kontroli;

22) badanie prawidtowosci sprawozdan merytorycznych z wykonania dotacji celowych
udzielanych przez ministerstwo;

23) przygotowywanie zawiadomien o naruszeniu dyscypliny finansow publicznych
i przekazywanie do Ministra Spraw Zagranicznych lub osoby upowaznionej do podpisywania
zawiadomien za posrednictwem komoérki wtasciwej w sprawach finansowych.

Jednostki organizacyjne nadzorowane przez Ministra Spraw Zagranicznych na podstawie

przepiséw odrebnych wspétdziatajg z wiasciwymi komédrkami organizacyjnymi i placdwkami

zagranicznymi w realizacji ich zadan w sposdb okreslony w ust. 2 pkt 9. Pozostate zadania tych

jednostek okreslajg przepisy odrebne.”

§ 43 otrzymuje brzmienie:

,Departament Konsularny (DK)
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1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

10)
11)

12)

13)

14)

15)

16)

17)

18)
19)

nadzoruje wykonywanie funkcji i czynnosci konsularnych przez konsuléw w rozumieniu
ustawy, o ktérej mowa w § 3;

uczestniczy w opracowywaniu zatozen i kierunkéw wspotpracy z zagranicg w zakresie spraw
konsularnych, w szczegélnosci w dziedzinie ruchu osobowego, polityki wizowej, migracyjnej
oraz warunkéw pobytu obywateli polskich za granicg;

analizuje polityke wizowga i migracyjng panstw obcych, inicjuje i prowadzi negocjacje umoéw
o utatwieniach w podrdézy obywateli polskich oraz o matym ruchu granicznym, reprezentaciji
wizowej i innych form wspétpracy przewidzianej przez Wspdlnotowy Kodeks Wizowy;
koordynuje proces wypracowywania stanowiska polskiego w zakresie europejskiej
wspotpracy konsularnej i stanowionego w tym obszarze prawa UE;

uczestniczy w realizacji wspdlnotowej polityki wizowej UE;

formutuje wymogi funkcjonalne informatycznych systeméw konsularnych;

opracowuje i negocjuje umowy miedzynarodowe dotyczgce realizacji funkcji konsularnych;
na wniosek sgdéw i innych wtasciwych organdéw polskich i zagranicznych posredniczy
w wykonywaniu przez konsuldw Rzeczypospolitej Polskiej wnioskéw o pomoc prawng
w sprawach cywilnych, karnych, rodzinnych i administracyjnych;

koordynuje wykonywanie opieki konsularnej, w tym w szczegdlnosci w sytuacjach
nadzwyczajnych;

prowadzi problematyke konsuléw honorowych;

legalizuje polskie dokumenty urzedowe przeznaczone do obrotu prawnego za granicg,
wydaje Apostille;

uczestniczy w szkoleniach kandydatéw na stanowiska konsularne, prowadzi szkolenia
w zakresie informatycznych systemdéw konsularnych;

prowadzi wykaz oséb upowaznionych do dostepu do systemdw konsularnych oraz do SIS i
VIS;

udziela urzedom konsularnym merytorycznego i technicznego wsparcia w zakresie
informatycznych systemdéw konsularnych;

organizuje egzaminy konsularne oraz prowadzi sprawy zwigzane z nadawaniem uprawnien
do wykonywania czynnosci konsularnych;

planuje podziat sSrodkéw na opieke konsularng i sprawuje nadzér nad ich wykorzystaniem;
sprawuje nadzor nad organizacjg wybordw za granicg;

nadzoruje urzedy konsularne;

wykonuje zadania w zakresie realizacji ustawy o Karcie Polaka.”



-5- Poz. 6

3) § 53 otrzymuje brzmienie:

»,Departament Wspétpracy z Polonig i Polakami za Granicg (DWPPG)

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

uczestniczy w ksztattowaniu i realizuje polityke wobec Polonii i Polakéw za granica, z
uwzglednieniem koordynacyjnej roli ministerstwa;

programuje dziatania w zakresie stymulowania Polonii i Polakéw za granicg do aktywnego
udziatu w zyciu panstwa zamieszkania, a takze do utrzymywania bliskich kontaktéw z Polska
i dziatania na rzecz promocji interesdw Rzeczypospolitej Polskiej;

prowadzi sprawy zwigzane z ochrong praw mniejszosci polskich i Polonii za granicg;
prowadzi konsultacje i negocjacje z partnerami zagranicznymi w zakresie spraw dotyczacych
sytuacji i praw Polonii i Polakéw za granicg;

opracowuje i wdraza zatozenia wspétpracy oraz projekty dotyczace propolskich srodowisk za
granicg (organizacje pozarzgdowe, wtadze réznego szczebla, absolwenci polskich uczelni);
koordynuje realizacje przez urzedy centralne oraz placéwki za granicg Rzagdowego Programu
Wspotpracy z Polonig i Polakami za Granicg;

zapewnia realizacje zadan finansowanych z rezerwy celowej przeznaczonej na wspdtprace z
Polonig i Polakami za granicg;

zapewnia obstuge merytoryczng i organizacyjng Miedzyresortowego Zespotu ds. Polonii i
Polakéw za Granicg;

wspotpracuje w zakresie realizacji agendy demokratyzacyjnej w polityce zagranicznej

Rzeczypospolitej Polskiej.”

4) § 57 otrzymuje brzmienie:

,Biuro Dyrektora Politycznego (BDP)

1)

2)

prowadzi sprawy zwigzane z wypracowaniem strategii aktywnego cztonkostwa
Rzeczypospolitej Polskiej w Unii Europejskiej w odniesieniu do politycznych aspektéw
stosunkéw zewnetrznych Unii Europejskiej oraz w odniesieniu do Wspdlne] Polityki
Zagranicznej i Bezpieczenstwa (WPZiB);

wspotdziata w zapewnieniu merytorycznej obstugi przedstawicieli Rzeczypospolitej Polskiej

biorgcych udziat w posiedzeniach Rady Europejskiej;
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3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

10)

11)

12)

13)

koordynuje przygotowania i przygotowuje projekt instrukcji dla przedstawiciela Polski na
posiedzenia Rady do Spraw Zagranicznych oraz zapewnia merytoryczng obstuge
przedstawiciela Rzeczypospolitej Polskiej na posiedzeniach tej Rady;

opracowuje zapisy do instrukcji na COREPER Il w czesci dotyczacej stosunkdow zewnetrznych
oraz Komitetu Politycznego i Bezpieczenstwa (PSC) we wspodtdziataniu z Dyrektorem
Politycznym i nadzoruje prace przedstawiciela Rzeczypospolitej Polskiej przy PSC;
wypracowuje w porozumieniu z wtasciwymi departamentami stanowisko Rzeczypospolitej
Polskiej w sprawach z zakresu Wspdlnej Polityki Zagranicznej i Bezpieczenstwa Unii
Europejskiej, w tym Wspdlnej Polityki Bezpieczeristwa i Obrony jako jej czesci, kierunkdw
dziatan politycznych Europejskiej Stuzby Dziatan Zewnetrznych, strategii UE wobec panstw
trzecich i regiondw oraz zapewnia obstuge Dyrektora Politycznego i Korespondenta
Europejskiego;

uczestniczy w przygotowaniu stanowiska Rzeczypospolitej Polskiej w odniesieniu do plandw
prac Komisji Europejskiej i szesciomiesiecznych programdw prac rotacyjnych prezydencji;
wspotpracuje w zakresie realizacji agendy demokratyzacyjnej w polityce zagranicznej
Rzeczypospolitej Polskiej;

prowadzi prace analityczne majgce na celu przygotowanie projektédw stanowisk wobec
reform podejmowanych w Unii Europejskiej, w zakresie WPZiB oraz stosunkéw
zewnetrznych;

koordynuje sprawy zwigzane z wypracowaniem i wdrozeniem strategii politycznej obecnosci
obywateli Polski w organizacjach i instytucjach miedzynarodowych, w tym w Europejskiej
Stuzbie Dziatar Zewnetrznych oraz sprawuje nadzoér nad jej realizacjg;

planuje i organizuje procedury naboru oraz przygotowania kandydatéw na stanowiska
w instytucjach i organizacjach miedzynarodowych, koordynuje dziatania promocyjne na
rzecz polskich kandydatdow oraz monitoruje stan zatrudnienia obywateli polskich
w organizacjach i instytucjach miedzynarodowych;

koordynuje i organizuje procedury zwigzane z naborem i delegowaniem pracownikéw
ministerstwa oraz innych ministerstw i urzedéw centralnej administracji rzgdowej do
organizacji i instytucji miedzynarodowych w charakterze ekspertéw narodowych, w tym
uczestniczy w procesie rekrutacji na stanowiska w tych organizacjach i instytucjach;
prowadzi nabdr kandydatow na misje obserwacyjne organizowane przez UE oraz nabdr na
szkolenia dla obserwatoréw;

prowadzi sprawy w zakresie strategicznych kierunkow rozwoju polityki sgsiedztwa UE.”
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5) § 60 otrzymuje brzmienie:

,Biuro Infrastruktury (Bl)

1)

2)

3)

4)

5)
6)

7)

8)

9)
10)

11)

opracowuje i przedktada do zatwierdzenia projekty rocznych i wieloletnich planéw rzeczowo
finansowych w zakresie zarzgdzania i administrowania nieruchomosciami i majatkiem
ruchomym w placéwkach zagranicznych;

opracowuje i przedktada do zatwierdzenia projekty rocznych i wieloletnich planéw rzeczowo
finansowych w zakresie inwestycji i remontéw nieruchomosci w kraju oraz inwestycji,
remontdéw i biezgcego utrzymania nieruchomosci w placéwkach zagranicznych;

opracowuje i przedktada do zatwierdzenia projekty rocznych i wieloletnich planéw obrotu
nieruchomosciami w kraju i za granicg oraz nadzoruje sprawy z zakresu obrotu tymi
nieruchomosciami;

prowadzi sprawy zwigzane z kupnem i najmem nieruchomosci krajowych, trwatym
zarzgdem, podatkiem od nieruchomosci, prawem do korzystania z miejsc postojowych oraz
zawiera umowy z dostawcami medidw, w tym rozlicza wydatki wynikajgce z powyzszych
tytutow;

prowadzi sprawy z zakresu inwestycji i remontow nieruchomosci krajowych;

prowadzi sprawy w zakresie biezgcego utrzymania nieruchomosci w kraju w celu
zapewnienia nalezytego stanu technicznego, w tym nadzoruje prace konserwatordow
wewnetrznych oraz zawiera umowy z partnerami zewnetrznymi;

zapewnia wsparcie eksperckie przygotowania i prowadzenia projektéw remontowych i
budowlanych w placéwkach zagranicznych oraz nadzoruje przygotowanie i prowadzenie
projektéw remontowych i budowlanych przez kierownikéw placéwek zagranicznych i inne
podmioty;

okresla standardy w zakresie funkcjonalnosci, infrastruktury oraz estetyki wewnetrznej
i zewnetrznej obiektéw budowlanych w kraju i w placéwkach zagranicznych;

prowadzi sprawy dotyczgce gospodarowania i obrotu nieruchomosciami za granicg;

okresla standardy i nadzoruje administrowanie majgtkiem ruchomym uzytkowanym
przez placéwki zagraniczne;

zapewnia projektowanie, nadzdr techniczny, konserwacje i modernizacje systemow ochrony

i kontroli dostepu w nieruchomosciach w kraju i w placdwkach zagranicznych;
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12) gromadzi, aktualizuje i udostepnia w ramach systemowych baz danych
dokumentacje wszystkich spraw wifasnosciowych i technicznych ministerstwa i placéwek
zagranicznych;

13) sprawuje nadzér nad wdrozeniem jednolitego systemu sterowania nadrzednego
instalacjami, urzadzeniami i systemami przy budowie nowych obiektéw budowlanych,
modernizacji istniejgcych i adaptacji obiektéw wynajmowanych;

14) analizuje i wdraza nowe metody, techniki oraz technologie zarzadzania infrastrukturg
techniczng w stosunku do nieruchomosci w kraju i w placéwkach zagranicznych;

15) weryfikuje plany finansowe placowek zagranicznych w zakresie srodkow w dyspozycji biura
oraz sprawuje nadzér merytoryczny nad realizacjg wydatkow;

16) wspdtdziata z Protokotem Dyplomatycznym w zakresie spraw zwigzanych
z nieruchomosciami przedstawicielstw dyplomatycznych, urzedéw konsularnych
i organizacji miedzynarodowych akredytowanych w Rzeczypospolitej Polskiej, jezeli maja
one zwigzek z zadaniami biura;

17) inicjuje dziatania w zakresie racjonalizacji zatrudnienia w placéwkach zagranicznych na
stanowiskach realizujgcych zadania w zakresie infrastruktury;

18) odpowiada za utrzymanie i uzytkowanie obiektdw budowlanych zgodnie z ich
przeznaczeniem, utrzymuje je w nalezytym stanie technicznym, w szczegdlnosci zapewnia
spetnianie  w  obiektach budowlanych wymagan podstawowych, dotyczacych:
bezpieczenstwa konstrukcji, bezpieczerstwa pozarowego, bezpieczenstwa uzytkowania,
odpowiednich warunkdéw higienicznych i zdrowotnych, ochrony $rodowiska oraz warunkéw
bezpieczenstwa i higieny pracy;

19) przechowuje dokumentacje budowy obiektéw budowlanych, dokumentacje powykonawcza
oraz inne dokumenty i decyzje dotyczace obiektow, instrukcje eksploatacji obiektdw,
instalacji i urzgdzen zwigzanych z obiektami;

20) prowadzi oraz udostepnia zaséb geodezyjno — kartograficzny dla terendéw zamknietych

bedgcych w trwatym zarzgdzie ministerstwa.”

§ 2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem ogtoszenia.

Minister Spraw Zagranicznych: Radostaw Sikorski



