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ZARZ¥DZENIE NR 7
MINISTRA SPRAW ZAGRANICZNYCH1

z dnia 25 paŸdziernika 2004 r.

w sprawie ustanowienia honorowego tytu³u „Konsul Roku”.

Na podstawie art. 34 ust. 1 ustawy z dnia 8 sierpnia
1996 r. o Radzie Ministrów (Dz. U. z 2003 r. Nr 24, poz.
199 i Nr 80, poz. 717), oraz w zwi¹zku z § 1 ust. 2 roz-
porz¹dzenia Prezesa Rady Ministrów z dnia 11 czerwca
2004 r. w sprawie szczegó³owego zakresu dzia³ania Minis-
tra Spraw Zagranicznych (Dz. U. Nr 134, poz. 1437)
zarz¹dza siê, co nastêpuje:

§ 1. 1. Ustanawia siê honorowy tytu³ „Konsul Roku”
zwany dalej „tytu³em”.

2. Tytu³ nadawany jest przez Ministra Spraw Zagra-
nicznych wyró¿niaj¹cemu siê urzêdnikowi konsularnemu
Rzeczypospolitej Polskiej.

3. Tytu³ nadawany jest raz w roku.

§ 2. 1. Dyrektor Departamentu Konsularnego i Polonii
w terminie do dnia 31 paŸdziernika ka¿dego roku przed-
stawia wraz z uzasadnieniem co najmniej trzy kandydatu-
ry do nadania tytu³u spoœród urzêdników konsularnych,
którzy wyró¿niaj¹ siê wiedz¹ merytoryczn¹, inicjatywnoœ-
ci¹, sprawnoœci¹ oraz szczególnymi osi¹gniêciami w wy-
konywaniu funkcji konsularnych i realizowaniu powierzo-
nych zadañ.

2. Kandydatury, o których mowa w ust. 1, zaopiniowa-
ne przez sekretarza stanu lub podsekretarza stanu w Mi-
nisterstwie Spraw Zagranicznych, nadzoruj¹cego proble-
matykê konsularn¹ oraz Dyrektora Generalnego S³u¿by
Zagranicznej przedstawiane s¹ Ministrowi Spraw Zagra-
nicznych do decyzji w terminie do dnia 10 listopada ka¿-
dego roku.

§ 3. 1. Minister Spraw Zagranicznych nadaje tytu³ jed-
nemu kandydatowi, kieruj¹c siê przedstawionymi opiniami.

2. Minister Spraw Zagranicznych mo¿e nie nadaæ ty-
tu³u w danym roku.

§ 4. 1. Nadanie tytu³u odbywa siê w uroczystej formie.

2. Kandydat, któremu nadano tytu³ otrzymuje pami¹t-
kowy upominek rzeczowy, którego koszt pokrywany jest
ze œrodków funduszu dyspozycyjnego Ministra Spraw Za-
granicznych.

§ 5. Zarz¹dzenie wchodzi w ¿ycie z dniem og³oszenia
z moc¹ od dnia 15 paŸdziernika 2004 r.

Minister Spraw Zagranicznych W³odzimierz Cimoszewicz
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ZARZ¥DZENIE NR 8
MINISTRA SPRAW ZAGRANICZNYCH1

z dnia 28 paŸdziernika 2004 r.

zmieniaj¹ce zarz¹dzenie w sprawie powo³ania i trybu prac Zespo³u
do spraw przygotowania i organizacji III Szczytu Rady Europy.

Na podstawie art. 7 ust. 4 pkt 5 ustawy z dnia 8 sierp-
nia 1996 r. o Radzie Ministrów (Dz. U. z 2003 r. Nr 24, poz.
199 i Nr 80, poz. 717) oraz w zwi¹zku z § 1 ust. 2 roz-
porz¹dzenia Prezesa Rady Ministrów z dnia 11 czerwca

2004 r. w sprawie szczegó³owego zakresu dzia³ania Minis-
tra Spraw Zagranicznych (Dz. U. Nr 134, poz. 1437)
zarz¹dza siê, co nastêpuje:

Dziennik Urzêdowy
Ministra Spraw Zagranicznych — 210 — Poz. 76 i 77

1 Minister Spraw Zagranicznych kieruje dzia³em administracji rz¹dowej sprawy zagraniczne na podstawie § 1 ust. 2
rozporz¹dzenia Prezesa Rady Ministrów z dnia 11 czerwca 2004 r. w sprawie szczegó³owego zakresu dzia³ania Ministra Spraw
Zagranicznych (Dz. U. Nr 134, poz. 1437).



§ 1. W zarz¹dzeniu Nr 2 Ministra Spraw Zagranicz-
nych z dnia 19 lutego 2004 r. w sprawie powo³ania i trybu
pracy Zespo³u do spraw przygotowania i organizacji III
Szczytu Rady Europy (Dz. Urz. Min. Spraw Zagr. Nr 2,
poz. 9) wprowadza siê nastêpuj¹ce zmiany:

1) § 1 otrzymuje brzmienie:
„§ 1. 1. Powo³uje siê Zespó³ do spraw przygotowania
i organizacji III Szczytu Rady Europy, zwany dalej „Ze-
spo³em”.
2. Zadaniem Zespo³u jest przygotowanie merytorycz-
ne i organizacyjne III Szczytu Rady Europy w czasie
przewodnictwa w Radzie Europy Rzeczypospolitej
Polskiej, zwanego dalej „Szczytem”.;

2) § 2 otrzymuje brzmienie:
„§ 2. 1. W sk³ad Zespo³u wchodz¹:

1) przewodnicz¹cy Zespo³u, którym jest Pe³nomoc-
nik Ministra Spraw Zagranicznych do spraw przy-
gotowania i organizacji III Szczytu Rady Europy
w Polsce, powo³any na podstawie odrêbnej decyzji
Ministra Spraw Zagranicznych;

2) zastêpca przewodnicz¹cego Zespo³u;

3) grupa programowa;

4) grupa wykonawcza;

5) sekretarz Zespo³u.

2. Zastêpcê przewodnicz¹cego Zespo³u, cz³onków
grupy programowej i cz³onków grupy wykonawczej oraz
sekretarza Zespo³u wyznacza i odwo³uje w drodze decyzji
dyrektor generalny s³u¿by zagranicznej, na wniosek prze-
wodnicz¹cego Zespo³u.

3. Pracami grupy wykonawczej kieruje bezpoœrednio
przewodnicz¹cy Zespo³u.

4. Zastêpca przewodnicz¹cego Zespo³u uczestniczy
w pracach grupy programowej i koordynuje jej pracê pod-
czas nieobecnoœci przewodnicz¹cego Zespo³u.

5. Pracami grupy programowej kieruje bezpoœrednio
szef grupy programowej wyznaczany spoœród jej cz³on-
ków przez Dyrektora Generalnego S³u¿by Zagranicznej.

6. Osoby wyznaczone w sk³ad Zespo³u na czas wyko-
nywania zadañ okreœlonych w zarz¹dzeniu s¹ zwolnione
z obowi¹zku wykonywania innych zadañ s³u¿bowych.”

3) po § 2 dodaje siê § 2a w brzmieniu:

„§ 2a. 1. Grupa programowa planuje dzia³ania Minis-
terstwa Spraw Zagranicznych w sprawach zwi¹zanych ze
Szczytem, w szczególnoœci odpowiada za przygotowanie
projektów dokumentów politycznych Szczytu.

2. Grupa wykonawcza wykonuje zadania zwi¹zane
z obs³ug¹ prac zwi¹zanych z przygotowaniem i organiza-
cj¹ Szczytu, a w szczególnoœci:

1) opracowuje program merytoryczny i organizacyjny
Szczytu;

2) sporz¹dza szacunek kosztów organizacji Szczytu
i jego skutki dla bud¿etu Pañstwa;

3) przeprowadza procedury o udzielenie zamówieñ
publicznych, s³u¿¹ce obs³udze Szczytu;

4) wykonuje zadania promocyjne, w tym przygotowu-
je stronê internetow¹ oraz znak graficzny Szczytu;

5) prowadzi bie¿¹c¹ korespondencjê w sprawach do-
tycz¹cych Szczytu;

6) opracowuje, we wspó³pracy z w³aœciwymi komór-
kami organizacyjnymi Ministerstwa Spraw Zagra-
nicznych oraz innymi instytucjami, za³o¿enia do
stanowiska strony polskiej na Szczyt.”

§ 2. Zarz¹dzenie wchodzi w ¿ycie z dniem og³oszenia.

Minister Spraw Zagranicznych W³odzimierz Cimoszewicz

Dziennik Urzêdowy
Ministra Spraw Zagranicznych — 211 — Poz. 77
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ZARZ¥DZENIE NR 9
MINISTRA SPRAW ZAGRANICZNYCH2

z dnia 4 listopada 2004 r.

w sprawie ustanowienia Przedstawiciela Ministra Spraw Zagranicznych
do Spraw Wspó³pracy Polsko-Niemieckiej.

Na podstawie art. 34 ust 1 ustawy z dnia 8 sierpnia
1996 r. o Radzie Ministrów (Dz. U. z 2003 r. Nr 24, poz.
199 i Nr 80, poz. 717) oraz w zwi¹zku z § 1 ust. 2 roz-
porz¹dzenia Prezesa Rady Ministrów z dnia 11 czerwca
2004 r. w sprawie szczegó³owego zakresu dzia³ania Minis-
tra Spraw Zagranicznych (Dz. U. Nr 134, poz. 1437)
zarz¹dza siê, co nastêpuje:

§ 1. 1. Ustanawia siê Przedstawiciela Ministra Spraw
Zagranicznych do Spraw Wspó³pracy Polsko-Niemieckiej,
zwanego dalej „Przedstawicielem”.

2. Przedstawiciela wyznacza Minister Spraw Zagra-
nicznych w drodze odrêbnej decyzji.

§ 2. Przedstawiciel:

1) wspiera kontakty spo³eczne w Polsce i w Niemczech
w celu wzmocnienia zainteresowania i pog³êbienia
wiedzy o Rzeczypospolitej Polskiej w Republice Fe-
deralnej Niemiec i o Republice Federalnej Niemiec
w Rzeczypospolitej Polskiej;

2) promuje i dba o wizerunek wspó³pracy polsko-nie-
mieckiej w mediach;

3) podejmuje dzia³ania na rzecz rozbudowy zaufania
w stosunkach polsko-niemieckich oraz na rzecz poro-
zumienia, pojednania i zbli¿enia obu spo³eczeñstw;

4) przedk³ada, wspólnie z Koordynatorem niemiec-
ko-polskiej wspó³pracy spo³ecznej i przygranicznej,
ustanowionym przez Rz¹d Republiki Federalnej Nie-
miec, propozycje maj¹ce na celu polepszenie stosun-
ków miêdzy obydwoma spo³eczeñstwami oraz rozwój
polskich i niemieckich regionów przygranicznych;

5) sprawuje w imieniu Ministra Spraw Zagranicznych ko-
ordynacjê w sprawach nale¿¹cych do w³aœciwoœci Pol-
sko-Niemieckiej Komisji Miêdzyrz¹dowej do spraw
Wspó³pracy Regionalnej i Przygranicznej.

§ 3. Przedstawiciel podlega ministrowi w³aœciwemu do
spraw zagranicznych, który kieruje, nadzoruje i kontroluje
jego dzia³alnoœæ.

§ 4. Obs³ugê merytoryczn¹, organizacyjno-techniczn¹
i kancelaryjno-biurow¹ Przedstawiciela zapewnia Gabinet
Polityczny Ministra.

§ 5. Wydatki zwi¹zane z dzia³alnoœci¹ Przedstawiciela
s¹ pokrywane z bud¿etu pañstwa w czêœci dotycz¹cej Mi-
nisterstwa Spraw Zagranicznych.

§ 6. Zarz¹dzenie wchodzi w ¿ycie z dniem og³oszenia,
z moc¹ od 4 listopada 2004 r.

Minister Spraw Zagranicznych W³odzimierz Cimoszewicz

Dziennik Urzêdowy
Ministra Spraw Zagranicznych — 212 — Poz. 78

2 Minister Spraw Zagranicznych kieruje dzia³em administracji rz¹dowej sprawy zagraniczne na podstawie § 1 ust. 2
rozporz¹dzenia Prezesa Rady Ministrów z dnia 11 czerwca 2004 r. w sprawie szczegó³owego zakresu dzia³ania Ministra Spraw
Zagranicznych (Dz. U. Nr 134, poz. 1437).
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DECYZJA NR 3
MINISTRA SPRAW ZAGRANICZNYCH

z dnia 12 paŸdziernika 2004 r.

w sprawie powo³ania cz³onków Rady Konsultacyjnej do spraw
Zagranicznej Polityki Ekonomicznej przy Ministrze Spraw Zagranicznych.

Na podstawie § 2 pkt 2 zarz¹dzenia Ministra Spraw
Zagranicznych Nr 6 z dnia 12 paŸdziernika 2004 r. w spra-
wie powo³ania Rady Konsultacyjnej do spraw Zagranicz-
nej Polityki Ekonomicznej przy Ministrze Spraw Zagranicz-
nych (Dz. Urz. Min. Spraw Zagr. Nr 5 poz. 69) postanawia
siê, co nastêpuje:

§ 1. Na cz³onków Rady Konsultacyjnej do spraw Za-
granicznej Polityki Ekonomicznej przy Ministrze Spraw Za-
granicznych powo³uje siê:

1) pana Romana Baczyñskiego;
2) pana Tomasza Bednarka;
3) pana Jaros³awa Biernackiego;
4) pani¹ Henrykê Bochniarz;
5) pana Andrzeja Dorosza;
6) pana Stefana Dunin-W¹sowicza;
7) pani¹ Barbarê Durkê;
8) pana Piotra Freyberga;
9) pana Marka Grabarka;

10) pana Andrzeja Jesionka;
11) pana Janusza Kaczurbê;

12) pana Marka K³oczko;
13) pana Marka Kossowskiego;
14) pana Wojciecha Kostrzewê;
15) pana Andrzeja KoŸmiñskiego;
16) pana Wojciecha Kruka;
17) pana Andrzeja Malinowskiego;
18) pana Sergiusza Martyniuka;
19) pana Richarda Mbewe;
20) pana Marka Micha³owskiego;
21) pana Piotra Mosza;
22) pana Krzysztofa Olszewskiego;
23) pana Krzysztofa Pietraszkiewicza;
24) pana Marka Rockiego;
25) pana Janusza Steinhoffa;
26) pana Paw³a Tarnowskiego;
27) pani¹ Danutê Walewsk¹ ;
28) pana Grzegorza Wójtowicza;
29) Pana Bohdana Wy¿nikiewicza;
30) pana Bogdana Zalewskiego.

§ 2. Decyzja wchodzi w ¿ycie z dniem podpisania.

Minister Spraw Zagranicznych W³odzimierz Cimoszewicz
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DECYZJA NR 38
MINISTRA SPRAW ZAGRANICZNYCH

z dnia 20 paŸdziernika 2004 r.

w sprawie uchylenia decyzji Nr 7 Ministra Spraw Zagranicznych
z dnia 11 listopada 1994 r. w sprawie organizacji sta¿y

w Ministerstwie Spraw Zagranicznych
dla pracowników s³u¿b zagranicznych innych pañstw

za szczególnym uwzglêdnieniem Pañstw Wschodnich i Pañstw Ba³tyckich.

Na podstawie art. 34 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 8 sierp-
nia 1996 r. o Radzie Ministrów (Dz. U. z 2003 r. Nr 24, poz.
199 i Nr 80, poz. 717) postanawia siê, co nastêpuje:

§ 1. Uchyla siê decyzjê Nr 7 Ministra Spraw Zagra-
nicznych z dnia 11 listopada 1994 r. w sprawie organiza-

cji sta¿y w Ministerstwie Spraw Zagranicznych dla pra-
cowników s³u¿b zagranicznych innych pañstw za szcze-
gólnym uwzglêdnieniem Pañstw Wschodnich i Pañstw
Ba³tyckich.

§ 2. Decyzja wchodzi w ¿ycie z dniem podpisania.

Minister Spraw Zagranicznych W³odzimierz Cimoszewicz

Dziennik Urzêdowy
Ministra Spraw Zagranicznych — 213 — Poz. 79 i 80
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DECYZJA NR 39
MINISTRA SPRAW ZAGRANICZNYCH

z dnia 4 listopada 2004 r.

w sprawie wyznaczenia Przedstawiciela Ministra Spraw Zagranicznych
do spraw Wspó³pracy Polsko-Niemieckiej.

Na podstawie § 1 ust. 2 zarz¹dzenia Nr 9 Ministra
Spraw Zagranicznych z dnia 4 listopada 2004 r. w sprawie
ustanowienia Przedstawiciela Ministra Spraw Zagra-
nicznych do Spraw Wspó³pracy Polsko-Niemieckiej (Dz.
Urz. Min. Spraw Zagr. Nr 6, poz. 78) postanawia siê, co na-
stêpuje:

§ 1. Wyznaczam Pani¹ Irenê Lipowicz na Przedstawi-
ciela Ministra Spraw Zagranicznych do spraw Wspó³pracy
Polsko-Niemieckiej.

§ 2. Decyzja wchodzi w ¿ycie z dniem podpisania.

Minister Spraw Zagranicznych W³odzimierz Cimoszewicz
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DECYZJA NR 26
DYREKTORA GENERALNEGO S£U¯BY ZAGRANICZNEJ

z dnia 20 paŸdziernika 2004 r.

w sprawie sta¿y zawodowych dla pracowników s³u¿b zagranicznych
innych pañstw, instytucji Unii Europejskiej i funkcjonariuszy organizacji miêdzynarodowych

w Ministerstwie Spraw Zagranicznych i w placówkach zagranicznych.

§ 1. 1. Na sta¿e zawodowe przyjmowani s¹ kandydaci
zg³oszeni przez ministerstwa spraw zagranicznych pañstw
wysy³aj¹cych, instytucje Unii Europejskiej lub organy or-
ganizacji miêdzynarodowych za poœrednictwem polskich
b¹dŸ w³asnych przedstawicielstw dyplomatycznych lub
urzêdów konsularnych.

2. Dyrektor Generalny S³u¿by Zagranicznej okreœla do
31 paŸdziernika ka¿dego roku limit miejsc dla sta¿ystów,
którzy mog¹ byæ przyjêci na sta¿e zawodowe w roku na-
stêpnym.

3. Na sta¿ mo¿e byæ przyjêty kandydat, który:

a) jest pracownikiem ministerstwa spraw zagranicznych
innego pañstwa, pracownikiem instytucji Unii Euro-
pejskiej lub funkcjonariuszem organizacji miêdzyna-
rodowej, zwanych dalej „instytucjami wysy³aj¹cymi”;

b) zna przynajmniej jeden z nastêpuj¹cych jêzyków: an-
gielski, francuski, hiszpañski, niemiecki, rosyjski;

c) posiada ubezpieczenie zdrowotne oraz ubezpieczenie
od nastêpstw nieszczêœliwych wypadków;

d) uzyska³ pozytywn¹ opiniê Pe³nomocnika Ministra
Spraw Zagranicznych do spraw ochrony informacji
niejawnych.

4. Po¿¹dane jest, aby sta¿ysta zna³ problematykê pol-
sk¹ lub œrodkowoeuropejsk¹ oraz jêzyk polski.

§ 2. 1. D³ugoœæ sta¿u wynosi co najmniej 2 tygodnie,
a maksymalnie 6 miesiêcy, chyba, ¿e porozumienie dwu-
stronne stanowi inaczej.

2. W przypadku gdy sta¿ ma trwaæ d³u¿ej ni¿ 2 mie-
si¹ce, sta¿ystê mo¿na przed rozpoczêciem sta¿u skiero-
waæ na intensywny kurs jêzyka polskiego do wyspecjali-
zowanej jednostki nauczania jêzyka polskiego dla cudzo-
ziemców. Czas trwania kursu nie wlicza siê do okresu sta-
¿u. Koszty zwi¹zane z uczestnictwem sta¿ysty w kursie re-
guluj¹ odrêbne porozumienia dwustronne.

§ 3. 1. Sta¿ysta odbywa sta¿ w komórkach organiza-
cyjnych Ministerstwa Spraw Zagranicznych lub w placów-
kach zagranicznych, zgodnie z zatwierdzonym progra-
mem sta¿u.

2. Dyrektor Biura Kadr i Szkolenia sprawuje nadzór
nad organizacj¹ i przebiegiem sta¿u.

3. Dyrektor komórki organizacyjnej lub kierownik pla-
cówki zagranicznej, w której odbywa siê sta¿ opracowuje
program sta¿u i sprawuje nadzór nad jego realizacj¹.

Dziennik Urzêdowy
Ministra Spraw Zagranicznych — 214 — Poz. 81 i 82



4. Program sta¿u zatwierdza Dyrektor Biura Kadr
i Szkolenia.

§ 4. 1. Biuro Kadr i Szkolenia, kieruj¹c siê limitem
miejsc ustalonym przez Dyrektora Generalnego S³u¿by
Zagranicznej, ka¿dego roku utworzy fundusz na pokrycie
kosztów zwi¹zanych z realizacj¹ programów sta¿y w ra-
mach œrodków bud¿etowych przyznanych dla Biura na
dany rok.

2. Koszty zwi¹zane z podró¿ami sta¿ysty, koszty za-
kwaterowania i inne koszty zwi¹zane z pobytem sta¿ysty
pokrywa instytucja wysy³aj¹ca, chyba ¿e porozumienie za-
warte miêdzy MSZ a instytucj¹ wysy³aj¹c¹ stanowi inaczej.

3. Œrodki z funduszu, o którym mowa w ust. 1, prze-
znaczone s¹ na pokrycie kosztów zatwierdzonych w pro-
gramie sta¿u, w tym w szczególnoœci na koszty podró¿y
studyjnych sta¿ysty.

4. Pe³nomocnik Ministra Spraw Zagranicznych do
spraw ochrony informacji niejawnych jest ka¿dorazowo in-
formowany o planowanym sta¿u.

5. Biuro Bezpieczeñstwa Dyplomatycznego wydaje
sta¿yœcie identyfikator okresowy na czas odbywania sta¿u
z dostêpem do tych stref, w których jego obecnoœæ jest ko-
nieczna i wynika z realizacji programu sta¿u. Poza wy-
znaczonymi programem sta¿u strefami sta¿ysta mo¿e
przebywaæ wy³¹cznie w obecnoœci opiekuna sta¿u lub in-
nej uprawnionej osoby. Sta¿ysta ma obowi¹zek noszenia
identyfikatora w widocznym miejscu.

6. Sta¿ysta nie posiada dostêpu do kluczy deponowa-
nych w depozytorze.

§ 5. Sta¿ysta ma obowi¹zek przestrzegania przepisów
obowi¹zuj¹cych w Ministerstwie Spraw Zagranicznych,
w tym regulaminu pracy Ministerstwa Spraw Zagranicz-
nych i placówek zagranicznych.

§ 6. 1. Dyrektor komórki organizacyjnej lub kierownik
placówki zagranicznej, w której odbywa siê sta¿, w porozu-
mieniu z Dyrektorem Biura Kadr i Szkolenia wyznacza
opiekuna sta¿ysty spoœród podleg³ych mu pracowników,
posiadaj¹cych stopieñ dyplomatyczny nie ni¿szy ni¿ radca.

2. Opiekun obowi¹zany jest do:

a) przygotowania szczegó³owego harmonogramu sta¿u
na podstawie zatwierdzonego

programu sta¿u oraz nadzoru nad jego wykonaniem;

b) opieki merytorycznej oraz udzielania sta¿yœcie niezbê-
dnych informacji i pomocy w okresie sta¿u;

c) przedstawienia w Biurze Kadr i Szkolenia rachunków
dotycz¹cych realizacji programu kulturalnego (np. bi-
lety do kina, teatru, opery, na koncerty);

d) sporz¹dzenia raportu z przebiegu sta¿u oraz opinii
o sta¿yœcie.

3. Opiekunowi sta¿ysty mo¿e zostaæ przyznany doda-
tek specjalny za opiekê nad sta¿yst¹, w wysokoœci 15%
wynagrodzenia zasadniczego opiekuna miesiêcznie, od-
powiednio do d³ugoœci sta¿u.

§ 7. Pozosta³e sprawy zwi¹zane z organizacj¹ sta¿y
mog¹ byæ uregulowane odrêbnymi porozumieniami dwu-
stronnymi.

§ 8. Decyzja wchodzi w ¿ycie z dniem podpisania.

Dyrektor Generalny S³u¿by Zagranicznej Krzysztof Jakubowski
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