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ZARZADZENIE NR 12
MINISTRA SPRAW ZAGRANICZNYCH'

z dnia 14 listopada 2007 r.

zmieniajace zarzadzenie Nr 4 Ministra Spraw Zagranicznych
w sprawie Zarzadu Obstugi Ministerstwa Spraw Zagranicznych

Na podstawie art. 34 ust. 1 ustawy z dnia 8 sierpnia 1996 r. § 1. W Zarzadzeniu Nr 4 Ministra Spraw Zagranicznych
o Radzie Ministrow (Dz. U. z 2003 r. Nr 24, poz. 199 z dnia 28 grudnia 2001 r. w sprawie Zarzadu Obstugi
z pézn. zm.?) oraz w zwiazku z § 1 ust. 2 rozporzadzenia  Ministerstwa Spraw Zagranicznych (Dz. Urz. Min. Spraw
Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 lipca 2006 r. w sprawie  Zagr. z 2002 r. Nr 1, poz. 2 z pézn. zm.) w § 2 w ust. 2
szczegbtowego zakresu dziatan Ministra Spraw Zagra- uchyla sie pkt 12.

nicznych zarzadza sig, co nastepuje:

§2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem ogtoszenia.

MINISTER SPRAW ZAGRANICZNYCH Anna E. Fotyga

Y Minister Spraw Zagranicznych kieruje dziatem administracji rzagdowej sprawy zagraniczne na podstawie §1 ust. 2 rozpo-

rzadzenia Prezesa Rady Ministréw z dnia 18 lipca 2006 r. w sprawie szczegétowego zakresu dziatan Ministra Spraw Zagranicznych

(Dz.

U. Nr 131, poz. 920).
2 Zmiany tekstu jednolitego ogtoszone zostaty w Dz. U. Nr 80, poz. 717 z 2004 r. Nr 238, poz. 2390 i Nr 273, poz. 2703, 22005 .

Nr 169, poz. 1414 i Nr 249, poz. 2104 oraz z 2006 r. Nr 45, poz. 319, Nr 170, poz. 1217 i Nr 220, poz. 1600.
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ZARZADZENIE NR 13
MINISTRA SPRAW ZAGRANICZNYCH'

z dnia 3 listopada 2007 r.

w sprawie ustanowienia i zadan Petnomocnika Ministra Spraw Zagranicznych
do spraw udziatlu w systemach informacyjnych Schengen

Na podstawie art. 34 ust. 1 ustawy z dnia 8 sierpnia 1996 r.
o Radzie Ministrow (Dz. U. z 2003 r. Nr 24, poz. 199
z pozn. zm.%) oraz w zwiazku z § 1 ust. 2 rozporzadzenia
Prezesa Rady Ministréw z dnia 18 lipca 2006 r. w sprawie
szczegobtowego zakresu dziatania Ministra Spraw Zagra-
nicznych (Dz. U. Nr 131, poz. 920) zarzadza sie, co
nastepuje:

§ 1. 1. Ustanawia sie Petnomocnika Ministra Spraw Zagra-
nicznych do spraw udziatu w systemach informacyjnych
Schengen w osobie Zastepcy Dyrektora Biura Informatyki,
zwanego dalej “Petnomocnikiem”.

2. Petnomocnika wyznacza i odwotuje Minister Spraw Za-
granicznych w drodze decyzji.

3. W zakresie wykonywanych zadan Petnomocnik pod-
lega bezposrednio Ministrowi Spraw Zagranicznych.

4. W czasie nieobecnosci Petnomocnika jego zadania
wykonuje Zastepca Petnomocnika, ktérym jest Zastepca
Dyrektora Departamentu Konsularnego i Polonii, w kto-
rego kompetencjach lezg sprawy zwigzane z systemami
informacyjnymi Schengen.

§ 2. Do zadan Petnomocnika nalezy:

1) reprezentowanie Ministra Spraw Zagranicznych
w sprawach zwigzanych z dostosowaniem resortu
spraw zagranicznych do wspétpracy z systemami
informacyjnymi Schengen;

2) nadzorowanie dziatan Ministerstwa Spraw Zagra-
nicznych wynikajagcych z programu dostosowania
administracji panstwowej do wspoipracy z syste-
mami informacyjnymi Schengen;

3) opracowywanie szczegotowych planéw dziatan
dostosowawczych do wspotpracy z systemami infor-
macyjnymi Schengen znajdujgcych sie w kompe-
tencji Ministerstwa Spraw Zagranicznych;

4) koordynacja wspotpracy komoérek organizacyjnych
MSZ w obszarze zagadnien zwigzanych z dosto-
sowaniem do wymagan systeméw informacyjnych
Schengen,;

5) petnienie funkcji Koordynatora Podprogramu w kom-
petencji MSZ w mys| programu dostosowania admi-
nistracji panstwowej do wspotpracy z systemami
informacyjnymi Schengen SIS i VIS, MasterPlan SIS
i VIS zatwierdzonego przez Rade Ministrow;

6) tworzenie i utrzymywanie procedury sterowania i we-
ryfikacji Podprogramu w zakresie spetniania wy-
magah na danych etapach jego realizacji;

7) przekazywanie do Petnomocnika Rzgdu ds. Przy-
gotowania Organéw Administracji Panstwowej do
Wspotpracy z Systemami Informacyjnymi Schengen
informacji o stanie realizacji projektow;

8) koordynacja wspotpracy Ministerstwa Spraw Zagra-
nicznych z innymi jednostkami administracji pan-
stwowej w procesie dostosowania do wymagan
systemow informacyjnych Schengen;

9) informowanie komodrek organizacyjnych resortu
spraw zagranicznych o procesach towarzyszacych
dziataniom dostosowawczym oraz procesowi statego
uczestnictwa w systemach informacyjnych Schengen;

10) zatwierdzanie szczegdtowych projektéw reali-
zacyjnych wynikajgcych z zadarh dostosowawczych
do wspotpracy z systemami SIS oraz VIS;

11) opiniowanie planéw wykorzystania srodkéw finan-
sowych poszczegolnych jednostek organizacyjnych
MSZ na zadania wynikajgce z realizacjg dziatan
dostosowawczych do wspétpracy z systemami SIS
oraz VIS;

12) koordynacja udziatu przedstawicieli MSZ w spotka-
niach roboczych, konsultacjach i uzgodnieniach
z innymi jednostkami administracji panstwowej oraz
instytucjami Unii Europejskiej;

13) podejmowanie decyzji w sprawach zwigzanych
z koordynowang tematyka, poprzez podpisywanie
korespondencji oraz monitorowanie prawidtowo$ci
jej obiegu w obszarze koordynowanej tematyki.

§ 3. Petnomocnik wspotpracuje z Dyrektorem Biura Infor-
matyki i Dyrektorem Departamentu Konsularnego i Polo-
nii, Dyrektorem Biura tacznosci oraz w zakresie nie-

" Minister Spraw Zagranicznych kieruje dzialem administracji rzadowej — sprawy zagraniczne na podstawie § 1 ust. 2 rozpo-
rzadzenia Prezesa Rady Ministréw z dnia 18 lipca 2006 r. w sprawie szczegétowego zakresu dziatania Ministra Spraw Zagranicznych

(Dz. U. Nr 131, poz. 920).

2 Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy ogtoszone w Dz. U. z 2003 r. Nr 80, poz. 717, z 2004 r. Nr 238, poz. 2390
i Nr 273, z 2005 r. Nr 169, poz. 1414 i Nr 249, poz. 2104 oraz z 2006 r. Nr 45, poz. 319, Nr 170, poz. 1217 i Nr 220, poz. 1600.
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zbednym do realizacji zadan, o ktérych mowa w § 2,
koordynuje dziatania prowadzone przez te komorki
organizacyjne.

§ 4. Dla potrzeb protokolarnych Petnomocnikowi przy-
stuguje miejsce réwne ambasadorowi tytularnemu.

§ 5. 1. Obstuge merytoryczng, organizacyjno-techniczng i
kancelaryjno-biurowg Petnomocnika zapewnia Biuro
Informatyki, w ktérym tworzony jest Zesp6t Petnomocnika.

2. Wydatki zwigzane z dziatalnoscig Petnomocnika, oraz
jego Zespotlu w tym koszty podrézy stuzbowych,
pokrywane sg ze srodkow przydzielonych do dyspozycji
Biura Informatyki.

§ 6. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

MINISTER SPRAW ZAGRANICZNYCH Anna E. Fotyga
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ZARZADZENIE NR 14
MINISTRA SPRAW ZAGRANICZNYCH'

z dnia 3 grudnia 2007 r.

zmieniajace zarzadzenie w sprawie ustanowienia i zadan Petnomocnika Ministra Spraw
Zagranicznych do spraw udziatlu w systemach informacyjnych Schengen

Na podstawie art. 34 ust. 1 ustawy z dnia 8 sierpnia 1996 r.
o Radzie Ministrow (Dz. U. z 2003 r. Nr 24, poz. 199
z pozn. zm.2) oraz w zwigzku z § 1 ust. 2 rozporzadzenia
Prezesa Rady Ministrow z dnia 16 listopada 2007 r.
w sprawie szczegbtowego zakresu dziatania Ministra
Spraw Zagranicznych (Dz. U. Nr 216, poz. 1605) zarzadza
sie, co nastepuje:

§ 1. W Zarzadzeniu Nr 13 Ministra Spraw Zagranicznych
z dnia 13 listopada 2007 r. w sprawie ustanowienia i zadan
Petnomocnika Ministra Spraw Zagranicznych do spraw
udziatu w systemach informacyjnych Shengen § 1 otrzy-
muje brzmienie:

»§ 1. 1. Ustanawia sie Petnomocnika Ministra Spraw
Zagranicznych do spraw udziatu w systemach informacyj-
nych Schengen w osobie Zastepcy Dyrektora Biura Infor-
matyki, zwanego dalej ,Petnomocnikiem”.

2. Petnomocnika wyznacza i odwotuje Minister Spraw Za-
granicznych w drodze decyzji.

3. Petnomocnik wspotpracuje z Petnomocnikiem Ministra
Spraw Zagranicznych do spraw informatyzacji, ustanowio-
nym w drodze odrebnego zarzgdzenia, w szczegdélnosci
w zakresie sprawowanego przez niego nadzoru nad
trybem i warunkami uczestnictwa MSZ we wspotpracy
miedzynarodowej dotyczgcej projektow informatycznych.

4. W czasie nieobecnosci Pethomocnika jego zadania
wykonuje zastepca Petnomocnika, ktorym jest zastepca
Dyrektora Departamentu Konsularnego i Polonii, w kt6-
rego kompetencjach lezg sprawy zwigzane z systemami
informacyjnymi Schengen.”

§ 2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

MINISTER SPRAW ZAGRANICZNYCH Radostaw Sikorski

" Minister Spraw Zagranicznych kieruje dziatem administracji rzadowej — sprawy zagraniczne, na podstawie § 1 ust. 2
rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw z dnia 16 listopada 2007 r. w sprawie szczegdtowego zakresu dziatania Ministra Spraw
Zagranicznych (Dz. U. Nr 216, poz. 1605).

2 Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaty ogtoszone w Dz. U. Nr 80, poz. 717, z 2004 r. Nr 238, poz. 2390 i Nr 273,
poz. 2703, z 2005 r. Nr 169, poz. 1414 i Nr 249, poz. 2104 oraz z 2006 r. Nr 45, poz. 319, Nr 170, poz. 1217 i Nr 220, poz. 1600.
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ZARZADZENIE NR 15
MINISTRA SPRAW ZAGRANICZNYCH'

z dnia 3 grudnia 2007 r.

w sprawie ustanowienia i zadan Petnomocnika Ministra Spraw Zagranicznych
do spraw informatyzacji

Na podstawie art. 34 ust. 1 ustawy z dnia 8 sierpnia 1996 r.
o Radzie Ministrow (Dz. U. z 2003 r. Nr 24, poz. 199
z pézn. zm.?) oraz w zwigzku z § 1 ust. 2 rozporzadzenia
Prezesa Rady Ministréw z dnia 16 listopada 2007 r.
w sprawie szczegdtowego zakresu dziatania Ministra
Spraw Zagranicznych (Dz. U. Nr 216, poz. 1605) zarzadza
sie, co nastepuje:

§ 1. Ustanawia sie Petnomocnika Ministra Spraw Zagra-
nicznych do spraw informatyzacji, zwanego w dalszej
czesci zarzadzenia “Petnomocnikiem”.

1. Petnomocnika wyznacza i odwotuje w drodze decyzji
Minister Spraw Zagranicznych.

§ 2. Petnomocnik inicjuje, wspomaga i nadzoruje procesy
komputeryzacji i informatyzacji w Ministerstwie Spraw
Zagranicznych, zwanym dalej ,MSZ". Dziatania w tym
zakresie podejmuje we wspoipracy z Dyrektorem
Generalnym Stuzby Zagraniczne;.

1. Do zadan Petnomocnika nalezy w szczegdlnosci:

1) inicjowanie dziatah i nadzor nad pracami majgcymi
na celu okreslenie stanu faktycznego proceséw kom-
puteryzacji oraz informatyzaciji;

2) nadzér nad tworzeniem oraz realizacjg strategii
komputeryzacji oraz informatyzacii;

3) wspotpraca z Dyrektorem Generalnym Stuzby
Zagranicznej nad tworzeniem, na potrzeby informa-
tyzacji, map proceséw w urzedzie obstugujgcym
ministra wilasciwego do spraw zagranicznych oraz
w placéwkach zagranicznych oraz formutowanie
rekomendacji majacych na celu usprawnienie tych
procesow;

4) inicjowanie i nadzér nad dziataniami majacymi na
celu usprawnienie zarzgdzania poprzez wyko-
rzystanie modeli i rozwigzan informatycznych;

5) nadzér nad planowaniem oraz realizacjg rozbudowy,
modernizacji i utrzymywania systemow informatycz-

1)

nych oraz teleinformatycznych MSZ; inicjowanie
i nadzér nad wdrazaniem projektdw zwigzanych
z rozwojem informatyczno-telekomunikacyjnym
infrastruktury MSZ w placéwkach zagranicznych;

6) inicjowanie dziatan o charakterze organizacyjnym
i kadrowym w zakresie niezbednym do realizacji misji
Petnomocnika;

7) ksztaltowanie polityki w zakresie specjalistycznych
szkolen personelu informatycznego, dotyczacych za-
réwno technologii jak i prowadzenia projektow
informatycznych;

8) ksztattowanie polityki w zakresie wdrazania kultury
pracy zgodnej z wymogami informatyzacii;

9) prowadzenie monitoringu potrzeb MSZ w zakresie
wsparcia informatycznego;

10) prowadzenie monitoringu najnowszych technologii
informatyczno-telekomunikacyjnych pod katem po-
tencjalnych zastosowan w pracy MSZ oraz prowa-
dzenie monitoringu potrzeb MSZ w zakresie
wsparcia informatycznego;

11) ksztattowanie polityki wspotpracy miedzyresortowej
w zakresie projektow informatycznych oraz szkolen
uzytkownikow;

12) nadzorowanie trybu i warunkéw uczestnictwa MSZ
we wspotpracy miedzynarodowej dotyczacej pro-
jektow informatycznych.

§ 3. Petnomocnik przedstawia Ministrowi Spraw Zagra-
nicznych opinie i wnioski w zakresie zadan okreslonych
w§ 2.

§ 4. 1. Peinomocnik dziata w ramach Sekretariatu Ministra.

2. Obstuge merytoryczng Petnomocnika zapewnia Biuro
Informatyki.

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

MINISTER SPRAW ZAGRANICZNYCH Radosfaw Sikorski

Minister Spraw Zagranicznych kieruje dzialem administracji rzagdowej — sprawy zagraniczne, na podstawie § 1, ust. 2

rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw z dnia 16 listopada 2007 r. w sprawie szczegdtowego zakresu dziatania Ministra Spraw

Zagranicznych (Dz. U. Nr 216, poz. 1605).

2 Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaty ogtoszone w Dz. U. Nr 80, poz. 717, 22004 r. Nr 238, poz. 2390 i Nr 273,
poz. 2703, z 2005 r. Nr 169, poz. 1414 i Nr 249, poz. 2104 oraz z 2006 r. Nr 45, poz. 319, Nr 170, poz. 1217 i Nr 220, poz. 1600.
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ZARZADZENIE NR 16
MINISTRA SPRAW ZAGRANICZNYCH'

z dnia 28 grudnia 2007 r.

w sprawie ustanowienia nagrody Ministra Spraw Zagranicznych dla najpopularniejszego w swiecie
polskiego sportowca oraz powotania zespotu doradczego do opiniowania wnioskéw o przyznanie
nagrody Ministra Spraw Zagranicznych dla najpopularniejszego w swiecie polskiego sportowca

Na podstawie art. 34 ust. 1 ustawy z dnia 8 sierpnia 1996 r.
o Radzie Ministréw (Dz. U. z 2003 r. Nr 24, poz. 199,
z pozn. zm.?) oraz w zwiazku z § 1 ust.2 rozporzadzenia
Prezesa Rady Ministréw z dnia 16 listopada 2007 r.
w sprawie szczegotowego zakresu dziatania Ministra
Spraw Zagranicznych (Dz. U. Nr 216, poz. 1605) zarzadza
sie, co nastepuje:

§ 1. 1. Ustanawia sie nagrode Ministra Spraw Zagra-
nicznych dla najpopularniejszego w Swiecie polskiego
sportowca, zwang dalej ,nagrodg".

2. W celu opiniowania wnioskéw o przyznanie nagrody
powotuje sie zespdt doradczy do opiniowania wnioskow
0 przyznanie nagrody Ministra Spraw Zagranicznych dla
najpopularniejszego w Swiecie sportowca zwany dalej
,zespotem doradczym".

3. Nagroda moze byc¢ przyznawana raz w roku.

§ 2. 1. W sktad zespotu doradczego wchodza;

1) przewodniczacy, ktorym jest Sekretarz Stanu lub Pod-
sekretarz stanu w Ministerstwie Spraw Zagranicz-
nych, nadzorujacy problematyke promocji zagra-
nicznej Rzeczypospolitej Polskiej;

2) czlonkowie:

a) Dyrektor Departamentu Promocji Ministerstwa
Spraw Zagranicznych,

b) Dyrektor Departamentu Konsularnego i Polonii
Ministerstwa Spraw Zagranicznych,

c) rzecznik prasowy Ministerstwa Spraw Zagra-
nicznych.

2. Przewodniczacy moze zaprasza¢ do prac zespotu
doradczego inne osoby, a w szczegdlnosci przedstawicieli
Polskiego Komitetu Olimpijskiego oraz Ministerstwa
Sportu.

§ 3. Whnioski o przyznanie nagrody moga zgtaszac¢ do dnia
31 marca kazdego roku polskie przedstawicielstwa
dyplomatyczne, urzedy konsularne i instytuty polskie,
komisje Polskiego Komitetu Olimpijskiego, a takze
dyrektorzy komorek organizacyjnych Ministerstwa Spraw
Zagranicznych.

§ 4. 1. Zespot doradczy dziata kolegialnie.

2. Przewodniczacy zwotuje posiedzenie zespot dorad-
czego nie pbézniej niz do dnia 30 czerwca kazdego roku.

3. Przewodniczacy przedstawia Ministrowi Spraw Za-
granicznych do decyzji kandydatéw do nagrody wraz
Z opinig zespole doradczego.

4. Minister Spraw Zagranicznych przyznaje nagrode kan-
dydatowi kierujac sie opinig zespotu doradczego.

5. Minister Spraw Zagranicznych moze nie przyznac
nagrody w danym roku.

§ 5. Minister Spraw Zagranicznych wrecza nagrode na
specjalnie w tym celu zorganizowanej uroczystosci.

§ 6. Obstuge zespotu doradczego zapewnia Departament
Promocji Ministerstwa Spraw Zagranicznych.

§ 7. Koszt nagrody pokrywany jest ze srodkéw funduszu
dyspozycyjnego Ministra Spraw Zagranicznych.

§ 8. Traci moc zarzgdzenie Nr 3 Ministra Spraw Za-
granicznych z dnia 27 marca 2002 r. w sprawie usta-
nowienia nagrody Ministra Spraw Zagranicznych dla
najpopularniejszego w $wiecie polskiego sportowca oraz
powofania zespole doradczego do opiniowania wnioskow
0 przyznanie nagrody Ministra Spraw Zagranicznych dla
najpopularniejszego w swiecie polskiego sportowca.

§ 9. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem ogtoszenia.

MINISTER SPRAW ZAGRANICZNYCH Radostaw Sikorski

Y Minister Spraw Zagranicznych kieruje dziatem administracji rzadowej — sprawy zagraniczne na podstawie rozporzadzenia
Prezesa Rady Ministrow z dnia 16 listopada 2007 r. w sprawie szczegétowego zakresu dziatania Ministra Spraw Zagranicznych (Dz. U.

Nr 216, poz. 1605).

2 Zmiany tekstu jednolitego ogtoszono w Dz. U. 22003 r. Nr 80, poz. 717,z 2004 r. Nr 238, poz. 2390 i Nr 273, poz. 2703,z 2005 .
Nr 169, poz. 1414 i Nr 249, poz. 2104 oraz z 2006 r. Nr 45, poz. 319, Nr 170, poz. 1217 i Nr 220, poz. 1600.
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DECYZJA NR 53
MINISTRA SPRAW ZAGRANICZNYCH

z dnia 5 listopada 2007 r.

w sprawie wyznaczenia administratorow systemow i sieci teleinformatycznych stuzacych
do przetwarzania informacji niejawnych w Ministerstwie Spraw Zagranicznych

Na podstawie art. 64 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 22 stycznia
1999 r. o ochronie informacji niejawnych (tekst jedn. Dz. U.
z 2005 r. Nr 196, poz. 1631 z pézn. zm.') postanawia sie,
co nastepuje:

§ 1. 1. Na administratoréw Systemu Teleinformatycznego
stutgcego do opracowywania dokumentéw niejawnych
w placowkach zagranicznych RP wyznacza sie¢ pracow-
nikéw Biura Lacznosci MSZ:

Zbigniewa Kwinte
Mirostawa Gotgba
Dariusza Szafranca.

2. Na administratoréw ,Systemu Teleinformatycznego
przeznaczonego do opracowywania dokumentow nie-
jawnych do klauzuli , tajne” w centrali MSZ” wyznacza sie
pracownikow Biura tacznosci MSZ:

Andrzeja Knyziaka
Dariusza Szafranca
Arkadiusza Szymczyka.

3. Na administratoréw Sieci utajnionej komdérkowej tgcz-
nosci telefonicznej kryptonim CUG 01 wyznacza sie
pracownikow Biura tgcznosci MSZ:

Dariusza Szafranca
Andrzeja Knyziaka.

4. Na administratora lokalnego Sieci Mobilnej tqcznosci
Niejawnej ,SiMoN" wyznacza sie pracownika Biura
tacznosci MSZ;

Dariusza Szafranca.

5. Na administratora lokalnego Sieci Utajnionej tgcznosci
Telefaksowej ,BERYL" wyznacza sie pracownika Biura
tacznosci MSZ:

Andrzeja Knyziaka
Barbare Kilar.

6. Na administratorow lokalnych Wezta tgcznosci NATO-
—NOAN wyznacza sie pracownikow Biura tgcznosci MSZ:

Filipa Szymanskiego
Piotra Leskiewicza
Artura Stomskiego.

7. Na administratora stanowisk tacznosci CORTESY
i ESDP-Net wyznacza sie pracownika Biura tgcznosci
MSZ:

Zbigniewa Powatke.

8. Na administratorow Sieci Teleinformatycznej SPIN-Z
wyznacza sie pracownikéw Biura Lacznosci MSZ:

Krzysztofa Olbryka
Artura Stomskiego.

9. Na administratora materiatéw kryptograficznych Sieci
Teleinformatycznej SPIN-Z wyznacza sie pracownika
Biura Lacznosci MSZ:

Filipa Szymanskiego.

10. Na administratora lokalnego Systemu Niejawnej
Poczty Internetowej “OPAL” wyznacza sie pracownika
Biura Lacznosci MSZ:

Barbare Kilar.

§ 2. Decyzja wchodzi w zycie z dniem podpisania.

MINISTER SPRAW ZAGRANICZNYCH Anna E. Fotyga

) Zmiany tekstu jednolitego ustawy ogtoszono w Dz.U. z 2006 r. Nr 104, poz. 708 i 711, Nr 149, poz. 1078, Nr 220, poz. 1600

i Nr 218, poz.1592.
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DECYZJA NR 54
MINISTRA SPRAW ZAGRANICZNYCH

z dnia 9 listopada 2007 r.

w sprawie organizacji konkursu Ministra Spraw Zagranicznych na najlepsza prace magisterska
z zakresu wspoétczesnych stosunkow miedzynarodowych.

Na podstawie art. 34 ust. 1 ustawy z dnia 8 sierpnia 1996 r.
o Radzie Ministrow (Dz. U. z 2003 r. Nr 24, poz. 199
z pézn. zm.") ustalam, co nastepuje:

§ 1. W celu rozbudzenia w srodowisku akademickim zain-
teresowania wspoétczesnymi stosunkami miedzynarodo-
wymi, a w szczegolnosci problematykg polskiej polityki
zagranicznej, stosunkéw RP z zagranica, promocji Polski
za granicg oraz praw cziowieka, ustanawia sie nagrode
Ministra Spraw Zagranicznych za najlepszg prace ma-
gisterskg z zakresu wspétczesnych stosunkéw miedzy-
narodowych.

§ 2. Nagroda przyznawana jest przez Ministra Spraw Za-
granicznych w wyniku organizowanego corocznie
konkursu na najlepszg prace magisterska.

§ 3. Nagroda przyznawana jest w trzech stopniach:

1) | stopien w wysokosci 2-krotnosci kwoty bazowej usta-
lonej w ustawie budzetowej dla cztonkéw korpusu stuzby
cywilnej;

2) 1l stopien w wysokosci 1,5-krotnosci kwoty bazowej
ustalonej w ustawie budzetowej dla czlonkéw korpusu
stuzby cywilnej;

3) Il stopien w wysokosci 1-krotnosci kwoty bazowej
ustalonej w ustawie budzetowej dla cztionkéw korpusu
stuzby cywilnej.

§ 4. 1. W celu przeprowadzenia konkursu powotuje sie
Komitet Nagrody w sktadzie:

1) Przewodniczacy;
2) Trzech cztonkoéw;
3) Sekretarz;

wyznaczonych przez Ministra Spraw Zagranicznych.

2. Zadaniem Komitetu Nagrody jest przedtozenie Ministro-
wi Spraw Zagranicznych propozycji odnosnie przyznania
i podziatu nagrody.

§ 5. Organizacje i przebieg konkursu okresla regulamin
konkursu stanowigcy zatacznik do niniejszej Decyz;ji.

§ 6. 1. Wykonanie decyzji powierza sie Dyrektorowi Biura
Kadr i Szkolenia.

2. Dyrektor Biura Kadr i Szkolenia wydzieli w budzecie
biura kwote na pokrycie

kosztéw organizacji konkursu w wysokosci 7-krotnosci
kwoty bazowej ustalonej w ustawie budzetowej dla
cztonkow korpusu stuzby cywilne;j.

§ 7. 1. Traci moc decyzja Nr 1 Ministra Spraw Zagra-
nicznych z dnia 9 stycznia 2002 r. w sprawie organizacji
konkursu Ministra Spraw Zagranicznych na najlepszg
prace magisterskg z zakresu wspoétczesnych stosunkow
miedzynarodowych (Dz. Urz. Min. Spraw Zagr. z 2002 r.
Nr 2, poz. 21).

2. Decyzja wchodzi w zycie z dniem podpisania.

MINISTER SPRAW ZAGRANICZNYCH Anna E. Fotyga

" Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy ogtoszone w Dz. U. z 2003 r. Nr 80, poz. 717, z 2004 r. Nr 238, poz. 2390
i Nr 273, poz. 2703, z 2005 r. Nr 169, poz. 1414 i Nr 249, poz. 2104 oraz z 2006 r. Nr 45, poz.319, Nr 170, poz. 1217 i Nr 220,

poz. 1600.
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Zalacznik

do Decyzji Nr 54 Ministra Spraw Zagranicznych z dnia 9 listopada 2007 roku

w sprawie organizacji Konkursu Ministra Spraw Zagranicznych na najlepsza prace magisterska
z zakresu wspoétczesnych stosunkow miedzynarodowych

REGULAMIN
Konkursu Ministra Spraw Zagranicznych na najlepsza prace magisterska z zakresu
wspotczesnych stosunkéw miedzynarodowych

§ 1. Prace magisterskie zgtoszone do konkursu powinny dotyczy¢ wspotczesnych stosunkéw miedzynarodowych w za-
kresie nizej wymienionej problematyki:
1) realizacja intereséw Polski w wybranych dziedzinach lub regionach geograficznych;
2) stosunki Polski z wybranym panstwem lub grupg panstw;
3) integracja Polski z Unig Europejska;
4) polityka Polski w dziedzinie rozbrojenia i bezpieczenstwa miedzynarodowego;
5) polityka Polski na forum organizacji miedzynarodowych;
6) problemy prawa miedzynarodowego i teorii stosunkéw miedzynarodowych;
7) problematyka wielostronnej wspotpracy gospodarczej;
8) polityka Polski wobec srodowisk polonijnych;
9) promocja Polski za granicg, w tym polskiej kultury i nauki;
10) praw cztowieka.
§ 2. 1. W konkursie moga uczestniczy¢ obywatele polscy.
2. W konkursie mogag braé¢ udziat prace obronione w roku ich przedstawienia do nagrody.

§ 3. 1. Prace magisterskie zgtaszane do konkursu za posrednictwem wyzszych uczelni krajowych i zagranicznych,
w ktorych zostaty one obronione winny by¢ zaopatrzone w opinie recenzentéw i promotora.

2. Prace konkursowe powinny byé napisane w jezyku polskim.
§ 4. 1. Prace magisterskie na konkurs mogg by¢ zgtaszane w terminie do dnia 31 grudnia kazdego roku.
2. Rozstrzygniecie konkursu i wreczenie nagréd nastepuje w | potowie roku nastepnego.

§ 5. 1. Komitet Nagrody przedktada Ministrowi Spraw Zagranicznych propozycje odnosnie przyznania i podziatu nagrody,
z wyszczegolnieniem nagrody specjalnej za prace magisterskg dotyczaca problematyki praw cztowieka, po zapoznaniu sie
z rekomendacjami departamentu, zajmujgcego sie dang problematyka. Komitet ma prawo przedtozy¢ inne propozycje
odnosnie podziatu i formy nagrody.

2. Protokot z posiedzen Komitetu Nagrody podpisujg przewodniczacy i sekretarz.

§ 6. Przewodniczacy Komitetu Nagrody podaje do publicznej wiadomosci informacje o rozstrzygnieciu Konkursu Ministra
Spraw Zagranicznych za dany rok.

138

DECYZJA NR 55
MINISTRA SPRAW ZAGRANICZNYCH

z dnia 21 listopada 2007 r.

w sprawie odwotania Przedstawiciela Ministra Spraw Zagranicznych do spraw
Wspoétpracy Polsko-Niemieckiej

Na podstawie § 1 ust. 2 zarzadzenia Nr 9 Ministra Spraw § 1. Odwotuje Pana Mariusza Muszynskiego z funkcji
Zagranicznych z dnia 4 listopada 2004 r. w sprawie Przedstawiciela Ministra Spraw Zagranicznych do spraw
ustanowienia Przedstawiciela Ministra Spraw Zagranicz- Wspotpracy Polsko-Niemieckie;.

nych do Spraw Wspotpracy Polsko-Niemieckiej (Dz. Urz. . L . o

Min. Spraw Zagr. z 2004 r. Nr 6, poz. 78, orazz2005 Nr 1, § 2- Decyzja wchodzi w Zycie z dniem podpisania.
poz.1iNr4, poz. 71,z 2006 r. Nr 6, poz. 285 ) postanawia

sie, co nastepuije:

MINISTER SPRAW ZAGRANICZNYCH Radostaw Sikorski
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DECYZJA NR 56
MINISTRA SPRAW ZAGRANICZNYCH

z dnia 24 listopada 2007 r.

W sprawie przeznaczenia pozostajacej w Zarzadzie Obstugi czesci zysku za 2006 r.

Na podstawie przepisu § 60 ust. 3 Rozporzgdzenia Ministra
Finanséw z dnia 29 czerwca 2006 r. w sprawie gospodarki
finansowej jednostek budzetowych, zaktadow budzetowych
i gospodarstw pomocniczych oraz trybu postepowania przy
przeksztatcaniu w inng forme organizacyjno-prawna ( Dz. U.
Nr 116, poz. 783) postanawia sie, co nastepuije:

§ 1. Zysk w kwocie 14.557,29 z} (stownie: czternascie ty-
siecy piecset piec¢dziesigt siedem zt 29/100) osiggniety

przez Zarzad Obstugi w 2006 r. przeznacza sie na zwiek-
szenie $rodkéw obrotowych.

§ 2. Upowazniam Dyrektora Zarzgdu Obstugi do gospo-
darowania ww. $rodkami zgodnie z ich przeznaczeniem.

§ 3. Decyzja wchodzi w zycie z dniem podpisania.

MINISTER SPRAW ZAGRANICZNYCH Radosfaw Sikorski

140

DECYZJA NR 57
MINISTRA SPRAW ZAGRANICZNYCH

z dnia 3 grudnia 2007 r.

w sprawie zakresu czynnosci Sekretarzy Stanu i Podsekretarzy Stanu w Ministerstwie
Spraw Zagranicznych oraz porzadku zastepstw sekretarza stanu i Podsekretarzy Stanu

Na podstawie art. 37 ust. 2 ustawy z dnia 8 sierpnia 1996 r.
o Radzie Ministrow (Dz. U. z 2003 r. Nr 24, poz. 199
z pézn. zm.1) postanawia sie, co nastepuje:

§ 1. Ustala sie nastepujacy zakres czynnos$ci Sekretarza
Stanu i Podsekretarzy Stanu w Ministerstwie Spraw
Zagranicznych oraz porzadek zastepstw Sekretarza
Stanu i Podsekretarzy Stanu:

1) sekretarz stanu Jan Borkowski:
a) odpowiada za sprawy prawne i traktatowe,

b) uczestniczy w posiedzeniach Komitetu Rady Mi-
nistrow,

c) odpowiada za problematyke konsularng i Polonii,

d) odpowiada za kontakty z Sejmem i Senatem
petnigc funkcje Sekretarza Parlamentarnego,

e) uczestniczy w pracach Zespotu ds. Zagospoda-
rowania Granicy Panstwowej,

f) uczestniczy w pracach Miedzyresortowego Zes-
potu ds. Polonii i Polakéw za Granica,

g) uczestniczy w pracach Miedzyresortowego Zes-
potu ds. Przygotowania Organdéw Administracji
Panstwowej do Wspétpracy z Systemem Informa-

cyjnym Schengen Il (SIS 1) i Systemem Informac;ji
Wizowej (VIS),

h) odpowiada za sprawy dialogu spotecznego,

i) uczestniczy w pracach Miedzyresortowego
Zespotu ds. Paktu Spotecznego,

j) uczestniczy w pracach Komisji Wspolnej Rzadu
i Samorzadu Terytorialnego,

k) uczestniczy w pracach Miedzyresortowego
Zespotu ds. Jakosci Regulacji Prawnych,

I) uczestniczy w pracach Miedzyresortowego
Zespotu ds. Wykorzystania Srodkéw w Ramach
Funduszu Schengen oraz Norweskiego Mecha-
nizmu Finansowego,

m) zastepuje Podsekretarza Stanu Grazyne Ber-
natowicz w zakresie spraw wymienionych w pkt 2
lit. b,c,die;

2) Podsekretarz Stanu Grazyna Bernatowicz:

a) odpowiada za europejskie sprawy polityczne
w wymiarze dwustronnym i wielostronnym oraz za
sprawy polityki Rzeczypospolitej Polskiej w ra-
mach Unii Europejskiej, z wyjatkiem wymiaru poli-
tyki bezpieczehstwa,

) Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy ogtoszone w Dz. U. z 2003 r. Nr 80, poz. 717,z 2004 r. Nr 238, poz. 2390 i Nr 273,
poz. 2703, z 2005 r. Nr 169, poz. 1414 i Nr 249, poz.2104 oraz z 2006 r. Nr 45, poz. 319, Nr 170, poz. 1217 i Nr 220, poz. 1600.
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b) uczestniczy w posiedzeniach Komitetu Europej-
skiego Rady Ministrow,

c) odpowiada za kwestie zwigzane z udziatem Mi-
nisterstwa Spraw Zagranicznych w procesie koor-
dynacji miedzyresortowej w dziedzinie integraciji
europejskiej,

d) wspotpracuje przy ksztattowaniu i
Narodowej Strategii Spéjnosci,

e) odpowiada za ksztattowanie i realizacje polskiej
polityki wschodniej,

f) odpowiada za ekonomiczny wymiar
zagranicznej,

g) odpowiada za sprawy OECD i uczestniczy w pra-
cach Miedzyresortowego Zespotu ds. OECD,

h) odpowiada za sprawy Komitetu Polityki Ubezpie-
czen Eksportowych,

i) uczestniczy w pracach Miedzyresortowego Zes-
potu ds. Inwestycji Zagranicznych,

j) uczestniczy w pracach Miedzyresortowego Zes-
potu ds. Nowoczesnych Regulacji Gospo-
darczych,

k) uczestniczy w pracach Miedzyresortowego Zes-
potu ds. Przygotowania Narodowego Planu Roz-
woju,

[) uczestniczy w pracach Rady ds. Zagranicznej
polityki ekonomicznej,

m) zastepuje Sekretarza Stanu Jana Borkowskiego;

3) Podsekretarz Stanu Ryszard Schnepf:

a) odpowiada za ksztattowanie i realizacje polityki
wobec panstw Ameryki Pétnocnej i Ameryki Po-
tudniowej, Afryki i Bliskiego Wschodu oraz Azji
i Pacyfiku, z wyjatkiem wymiaru polityki bezpie-
czenstwa,

b) odpowiada za miedzynarodowa polityke rozwo-
jowa petniac funkcje Krajowego Koordynatora ds.
Miedzynarodowej Wspotpracy Rozwojowej,

c) uczestniczy w pracach Komitetu Sterujacego do
opracowania planu zarzadzania dla terenu bytego
Obozu Zagtady Auschwitz- Birkenau,

d) odpowiada za koordynacje i programowanie
promociji Polski w $wiecie,

realizacji

polityki

e) odpowiada za zagraniczng polityke informacyjna,
kulturalng, naukowg i oSwiatowa,

f) uczestniczy w pracach Rady Polskiego Instytutu
Spraw Miedzynarodowych,

g) uczestniczy w pracach Rady ds. Przeciwdziatania
Narkomanii,

h) zastepuje Podsekretarza Stanu Grazyne Bernato-
wicz, w zakresie spraw wymienionych w pkt 2 lit. a
oraz Podsekretarza Stanu Witolda Waszczy-
kowskiego;

4) Podsekretarz Stanu Witold Waszczykowski:

a) odpowiada za problematyke Narodéw Zjednoczo-
nych i probleméw globalnych oraz organizacji
systemu Narodéw Zjednoczonych,

b) odpowiada za ksztaltowanie i realizacje polityki
bezpieczenstwa, w tym obrony, rozbrojenia, nie-
proliferacji i kontroli eksportu w wymiarach: glo-
balnym, wielostronnym i dwustronnym,

c) uczestniczy w pracach Miedzyresortowego Zes-
potu ds. Restrukturyzacji Przemystu Obronnego,

d) uczestniczy w pracach Komitetu Offsetowego,

e) uczestniczy w pracach Rzadowego Zespotu
Koordynacji Kryzysowej;

f) zastepuje Podsekretarza Stanu Ryszarda Schnep-
fa oraz Podsekretarza Stanu Grazyne Bernato-
wicz podczas jednoczesnej nieobecnosci Podsek-
retarza Stanu Ryszarda Schnepfa oraz Podsekre-
tarza Stanu Grazyny Bernatowicz.

§ 2. Problematyka nalezgca do zakresu zadan Departa-
mentu Strategii i Planowania Polityki Zagranicznej nalezy
do wylacznej wtadciwosci Ministra Spraw Zagranicznych.

§ 3. Traci moc Decyzja Nr 43 Ministra Spraw Zagra-
nicznych z dnia 4 wrzeénia 2007 r. w sprawie zakresu
czynno$ci Sekretarza Stanu i Podsekretarzy Stanu w Mi-
nisterstwie Spraw Zagranicznych oraz porzadku
zastepstw Ministra Spraw Zagranicznych, Sekretarza
Stanu i Podsekretarzy Stanu.

§ 4. Decyzja wchodzi w zycie z dniem podpisania.

MINISTER SPRAW ZAGRANICZNYCH Radosfaw Sikorski
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DECYZJA NR 58
MINISTRA SPRAW ZAGRANICZNYCH

z dnia 3 grudnia 2007 r.

W sprawie wyznaczenia
Petnomocnika Ministra Spraw Zagranicznych do spraw informatyzaciji

Na podstawie § 14a ust. 1 pkt 1 regulaminu Organiza-
cyjnego Ministerstwa Spraw Zagranicznych stanowigcego
zatacznik do zarzadzenia Nr 3 Ministra Spraw Zagranicz-
nych z dnia 28 grudnia 2001 r. w sprawie nadania regula-
minu Organizacyjnego Ministerstwu Spraw Zagranicznych
(Dz.Urz. MSZz 2004 r. Nr 1, poz. 6,z 2005 r. Nr 2, poz. 33
iNr4,poz.720razz2006r.Nr1,poz.4i6iNr4, poz. 240
oraz z 2007 r. Nr 3, poz. 81) w zwigzku z § 1 ust. 2
zarzadzenia Nr 15 Ministra Spraw Zagranicznych z dnia

3 grudnia 2007 r. w sprawie ustanowienia i zadan
petnomocnika Ministra Spraw Zagranicznych do spraw
informatyzacji postanawia sie, co nastepuje:

§ 1. Wyznaczam Pana Marka Michalewskiego na Petno-
mocnika Ministra Spraw Zagranicznych do spraw
informatyzacji.

§ 2. Decyzja wchodzi w zycie z dniem podpisania.

MINISTER SPRAW ZAGRANICZNYCH Radostaw Sikorski
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DECYZJA NR 59
MINISTRA SPRAW ZAGRANICZNYCH

z dnia 3 grudnia 2007 r.

w sprawie wyznaczenia Pelnomocnika Ministra Spraw Zagranicznych do spraw udziatu
w systemach informacyjnych Schengen

Na podstawie § 14a ust. 1 pkt 1 regulaminu Organizacyjnego
Ministerstwa Spraw Zagranicznych stanowigcego zatacznik
do zarzadzenia Nr 3 Ministra Spraw Zagranicznych z dnia
28 grudnia 2001 r. w sprawie nadania regulaminu Organi-
zacyjnego Ministerstwu Spraw Zagranicznych (Dz. Urz. MSZ
z 2004 r. Nr 1, poz. 6, z 2005 r. Nr 2, poz. 33 i Nr 4, poz. 72
oraz z 2006 r. Nr 1, poz. 4 i 6, Nr 4, poz. 240 oraz z 2007 r.
Nr 3, poz. 81) w zwigzku z § 1 ust. 2 zarzgdzenia Nr 13
Ministra Spraw Zagranicznych z dnia 13 listopada 2007 r.
w sprawie ustanowienia i zadan petnomocnika Ministra

Spraw Zagranicznych do spraw udzialu w systemach
informacyjnych Schengen postanawia sie, co nastepuje:

§ 1. Wyznacza sie Pana Wtodzimierza Marcinskiego, Za-
stepce Dyrektora Biura Informatyki w Ministerstwie Spraw
Zagranicznych, na Petnomocnika Ministra Spraw Zagra-
nicznych do spraw udziatu w systemach informacyjnych
Schengen.

§ 2. Decyzja wchodzi w zycie z dniem podpisania.

MINISTER SPRAW ZAGRANICZNYCH Radostaw Sikorski
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DECYZJA NR 61
MINISTRA SPRAW ZAGRANICZNYCH

z dnia 20 grudnia 2007 r.

w sprawie ustanowienia Konsulatu Rzeczypospolitej Polskiej w Denpasar (Republika Indonezji)

Na podstawie art. 34 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 8 sierpnia
1996 r. o Radzie Ministréw (Dz.U. z 2003 r. Nr 24, poz. 199
z pézn. zm.") postanawia sie, co nastepuje:

§ 1. 1. Ustanawia sie urzad konsularny pod nazwa; ,Kon-
sulat Rzeczypospolitej Polskiej w Denpasar”, kierowany
przez konsula honorowego.

) Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy ogtoszone w Dz. U. z 2003 r. Nr 80, poz. 717,z 2004 r. Nr 238, poz. 2390 i Nr 273,
poz. 2703, z 2005 r. Nr 169, poz. 1414 i Nr 249, poz. 2104 oraz z 2006 r. Nr 45, poz. 319, Nr 170, poz. 1217 i Nr 220, poz. 1600.
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2.Siedziba urzedu konsularnego, o ktérym mowa w ust. 1,
jest Denpasar.

§ 2. Okreg konsularny Konsulatu Rzeczypospolitej Pol-
skiej w Denpasar obejmuje terytorium wyspy Bali.
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§ 3. Decyzja wchodzi w zycie z dniem podpisania.

MINISTER SPRAW ZAGRANICZNYCH Radostaw Sikorski

DECYZJA NR 62
MINISTRA SPRAW ZAGRANICZNYCH

z dnia 20 grudnia 2007 r.

w sprawie ustanowienia Konsulatu Rzeczypospolitej Polskiej w Surabaya (Republika Indonezji)

Na podstawie art. 34 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 8 sierpnia
1996 r. o Radzie Ministrow (Dz. U. z 2003 r. Nr 24, poz.
199 z pdzn. zm.1) postanawia sie, co nastepuje:

§ 1. 1. Ustanawia sie urzad konsularny pod nazwa: ,Kon-
sulat Rzeczypospolitej Polskiej w Surabaya", kierowany
przez konsula honorowego.

145

2. Siedzibg urzedu konsularnego, o ktérym mowa w ust. 1,
jest Surabaya.

§ 2. Okreg konsularny Konsulatu Rzeczypospolitej Polskiej
w Surabaya obejmuje terytorium prowincji Jawa Wschodnia.

§ 3. Decyzja wchodzi w zycie z dniem podpisania.

MINISTER SPRAW ZAGRANICZNYCH Radostfaw Sikorski

DECYZJA NR 56
DYREKTORA GENERALNEGO StUZBY ZAGRANICZNEJ

z dnia 27 listopada 2007 r.

w sprawie powotlania i trybu prac zespotu do spraw zakupu nowej siedziby statego
przedstawicielstwa Rzeczypospolitej Polskiej przy Unii Europejskiej w Brukseli

Na podstawie § 5 ust. 5 Regulaminu organizacyjnego
Ministerstwa Spraw Zagranicznych stanowigcego za-
tacznik do zarzadzenia Nr 3 Ministra Spraw Zagranicz-
nych z dnia 28 grudnia 2001 r. w sprawie nadania regu-
laminu Organizacyjnego Ministerstwu Spraw Zagra-
nicznych (Dz. Urz. Min. Spraw Zagr. z 2004 r. Nr 1, poz. 6,
z2005r.Nr2, poz. 33iNr4, poz.72,z2006r. Nr 1, poz. 4
i 6iNr4, poz. 240 oraz z 2007 r. Nr 3, poz. 81) postanawia
sie, co nastepuje:

§ 1. 1. Powotuje sie Zespdt do spraw zakupu nowej siedzi-
by Statego Przedstawicielstwa Rzeczypospolitej Polskiej
przy Unii Europejskiej w Brukseli zwany dalej ,Zespotem".

2. Zadaniem Zespotu jest przygotowanie zakupu nowej
siedziby Statego Przedstawicielstwa Rzeczypospolitej
Polskiej przy Unii Europejskiej w Brukseli, zwanego dalej
.Placéwkg" w terminie umozliwiajgcym adaptacje naby-
tego obiektu do konca 2009 r.

1)

2)

opracowanie, we wspotpracy z Wiasciwymi komor-
kami organizacyjnymi Ministerstwa Spraw Zagra-
nicznych, programu funkcjonalnego placowki;

wspotpraca z negocjatorami odpowiedzialnym za
przeprowadzenie  negocjacji ze sprzedawca,
wyznaczonymi w odrebnym trybie przez Dyrektora
Generalnego Stuzby Zagranicznej;

przygotowanie dokumentéw wymaganych belgijskim
i polskim prawem, jakie nabywca jest zobowigzany
przedtozyé notariuszowi;

sprawdzenie kompletnosci i zgodnosci z belgijskim
prawem dokumentoéw jaki sprzedajacy jest zobo-
wigzany przedtozy¢é nabywcy przed podpisaniem
aktu notarialnego;

przeprowadzenie, we wspoipracy z wiasciwymi
komorkami organizacyjnymi Ministerstwa Spraw Za-
granicznych procedur o udzielenie zamoéwien
publicznych, stuzgacych przeprowadzeniu remontu

! Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy ogtoszone w Dz.U. 22003 r. Nr 80, poz. 717,z 2004 r. Nr 238, poz.2390i Nr 273,
poz. 2703, z 2005 r. Nr 169, poz. 1414 i Nr 249, poz.2104 oraz z 2006 r. Nr 45, poz. 319, Nr 170, poz.1217, Nr 220, poz. 1600.
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adaptacyjnego nabytej
pierwszego wyposazenia;

siedziby Placowki i jej

6) prowadzenie biezacej korespondencji w sprawach
zakupu siedziby Placéwki.

3. W celu wykonania zadania, o ktérym mowa w pkt 3 do
Zespotu stosuje sie przepisy dotyczace komisji przetar-
gowych w Ministerstwie Spraw Zagranicznych.
§ 2. W sktad zespotu wchodza;

1) Przewodniczacy — Pan Mariusz Skorko;

2) zastepca Przewodniczacego — Pan Krzysztof Rze-
chowski;

3) Cztonkowie:
a) Pan Mikotaj Kwiatkowski,
b) Pan Jerzy Drozdz,
c) Pan Krzysztof Gotowiec,

4) Sekretarz Zespotu — Pan Krzysztof Buraczewski.

§ 3. 1. Przewodniczacy Zespotu wyznacza obowiagzki i wy-
daje polecenia stuzbowe zastepcom przewodniczacego,
sekretarzowi i cztonkom Zespotu.

2. Pracownicy powofani w sktad Zespotu zostajg zwolnieni
z obowigzkow stuzbowych wykonywanych przez nich
w komoérkach organizacyjnych Ministerstwa Spraw Zagra-
nicznych na czas niezbedny do wykonania obowigzkéw
w Zespole.

§ 4. Dyrektorzy komoérek organizacyjnych Ministerstwa
Spraw Zagranicznych udzielg Zespotowi, zgodnie
z wiasciwosciag, wszelkiej pomocy niezbednej w jego bie-
zgcej dziatalnosci.

§ 5. Decyzja wchodzi w zycie z dniem podpisania

DYREKTOR GENERALNY StUZBY ZAGRANICZNEJ Rafat Wisniewski
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DECYZJA NR 57
DYREKTORA GENERALNEGO StUZBY ZAGRANICZNEJ

z dnia 4 grudnia 2007 r.

o zmianie srodkéw budzetowych Ministerstwa Spraw Zagranicznych w 2007 r.

§ 1. Na podstawie art. 148 ust.1 ustawy z dnia 30 czerwca
2005 r. o finansach publicznych (Dz. U. Nr 249 poz. 2104
z pdzn. zm.) oraz na podstawie upowaznienia Nr 80/2007
z dnia 23 listopada 2007 r. Pana Rafata Wisniewskiego —
Dyrektora Generalnego Stuzby Zagranicznej do wykony-

wania w imieniu Ministra Spraw Zagranicznych czynnosci
dysponenta gtbwnego 45 — czesci budzetu panstwa —
sprawy zagraniczne wprowadza sie nastepujgce zmiany
w budzecie na rok 2007 w czesci 45 — sprawy zagraniczne
(w PLN):

zwiekszenie zmniejszenie
Dziat 750 Administracja publiczna 2900000 2900000
Rozdz.75001 Urzad centralny 0 900000
poz. 411001 Sktadki na ubezpieczenia spoteczne — BAIF-WU 900 000
Rozdz.75057 Placéwki zagraniczne 2900000 0
poz. 430000  Wydatki administracyjne — BAIF-WARP 2900 000
Rozdz.75062 PolskiInstytut Spraw Miedzynarodowych 0 2000000
poz.257000 Dotacja podmiotowa 2000000
Ogotem: 2900000 2900000

§ 2. Decyzja wchodzi w zycie z dniem podpisania

DYREKTOR GENERALNY StUZBY ZAGRANICZNEJ Rafat Wisniewski
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DECYZJA NR 58
DYREKTORA GENERALNEGO StUZBY ZAGRANICZNEJ

z dnia 6 grudnia 2007 r.

w sprawie ustalenia waluty dodatku zagranicznego bazowego w Islamskiej Republice Afganistanu

Na podstawie § 5 ust. 2a rozporzadzenia Prezesa Rady
Ministrow z dnia 23 grudnia 2002 r. w sprawie dodatku
zagranicznego i Swiadczen przystugujacych cztionkom
stuzby zagranicznej wykonujacym obowigzki stuzbowe
w placéwce zagranicznej (Dz. U. Nr 239, poz. 2048,
z 2004 r. Nr 50, poz. 480 oraz z 2005 r. Nr 122, poz. 1026)
postanawia sie, co nastepuje:

§ 1. 1. Dodatek zagraniczny bazowy w Islamskiej Repub-
lice Afganistanu ustala sie w EUR.

2. Dodatek zagraniczny bazowy, o ktérym mowa w ust. 1,
po przeliczeniu dotychczasowej stawki w USD wedtug kur-
séw planistycznych ustalonych na rok 2008, wynosi 435,-
EUR.

§ 2. Decyzja wchodzi w zycie z dniem podpisania i ma
zastosowanie do ustalenia waluty dodatku zagranicznego
bazowego w Islamskiej Republice Afganistanu od dnia
1 stycznia 2008 roku.

DYREKTOR GENERALNY StUZBY ZAGRANICZNEJ Rafat Wisniewski
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DECYZJA NR 59
DYREKTORA GENERALNEGO StUZBY ZAGRANICZNEJ

z dnia 6 grudnia 2007 r.

w sprawie ustalenia waluty dodatku zagranicznego bazowego w Republice Armenii

Na podstawie § 5 ust. 2a rozporzadzenia Prezesa Rady
Ministréw z dnia 23 grudnia 2002 r. w sprawie dodatku za-
granicznego i swiadczen przystugujacych cztonkom stuzby
zagranicznej wykonujgcym obowigzki stuzbowe w placéwce
zagranicznej (Dz. U. Nr 239, poz. 2048, z 2004 r. Nr 50,
poz. 480, z 2005 r. Nr 122, poz. 1026) postanawia sie, co
nastepuije:

§ 1. 1. Dodatek zagraniczny bazowy w Republice Armenii
ustala sie w EUR.

2. Dodatek zagraniczny bazowy, o ktbrym mowa w ust. 1, po
przeliczeniu dotychczasowej stawki w USD wedtug kursow
planistycznych ustalonych na rok 2008, wynosi 399,- EUR.

§ 2. Decyzja wchodzi w zycie z dniem podpisania i ma zasto-
sowanie do ustalenia waluty dodatku zagranicznego ba-
zowego w Republice Armenii od dnia 1 stycznia 2008 roku.

DYREKTOR GENERALNY StUZBY ZAGRANICZNEJ Rafat Wisniewski
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DECYZJA NR 60
DYREKTORA GENERALNEGO StUZBY ZAGRANICZNEJ

z dnia 6 grudnia 2007 r.

w sprawie ustalenia waluty dodatku zagranicznego bazowego w Republice Azerbejdzanskiej

Na podstawie § 5 ust. 2a rozporzadzenia Prezesa Rady
Ministréw z dnia 23 grudnia 2002 r. w sprawie dodatku
zagranicznego i Swiadczen przystugujacych cztionkom
stuzby zagranicznej wykonujacym obowigzki stuzbowe
w placéowce zagranicznej (Dz. U. Nr 239, poz. 2048,
z 2004 r. Nr 50 poz. 480, z 2005 r. Nr 122, poz. 1026)
postanawia sie, co nastepuje:

§ 1. 1. Dodatek zagraniczny bazowy w Republice Azerbej-
dzanskiej ustala sie w walucie w EUR.

2. Dodatek zagraniczny bazowy, o ktérym mowa w ust. 1, po
przeliczeniu dotychczasowej stawki w USD wedtug kurséw
planistycznych ustalonych na rok 2008, wynosi 430,- EUR.

§ 2. Decyzja wchodzi w zycie z dniem podpisania i ma zasto-
sowanie do ustalenia dodatku zagranicznego bazowego w
Republice AzerbejdZzanskiej od dnia 1 stycznia 2008 roku.

DYREKTOR GENERALNY StUZBY ZAGRANICZNEJ Rafat Wisniewski
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DECYZJA NR 61
DYREKTORA GENERALNEGO StUZBY ZAGRANICZNEJ

z dnia 6 grudnia 2007 r.
w sprawie ustalenia waluty dodatku zagranicznego bazowego w Chinskiej Republice Ludowej

Na podstawie § 5 ust. 2a rozporzadzenia Prezesa Rady Mi-
nistréw z dnia 23 grudnia 2002 r. w sprawie dodatku zagra-
nicznego i $wiadczen przystugujacych cztonkom stuzby za-
granicznej wykonujacym obowigzki stuzbowe w placéwce
zagranicznej (Dz. U. Nr 239, poz. 2048 z 2004 r. Nr 50, poz.
480 z2005r. Nr 122, poz.1026) postanawia sie, co nastepuije:

§ 1. 1. Dodatek zagraniczny bazowy w Chinskiej Republi-
ce Ludowej ustala sie w EUR.

2. Dodatek zagraniczny bazowy, o ktérym mowa w ust. 1, po
przeliczeniu dotychczasowej stawki w USD wedtug kursow
planistycznych ustalonych na rok 2008, wynosi 422,- EUR.

§ 2. Decyzja wchodzi w zycie z dniem podpisania i ma
zastosowanie do ustalenia waluty dodatku zagranicznego
bazowego w Chinskiej Republice Ludowej od dnia 1 stycz-
nia 2008 roku.

DYREKTOR GENERALNY StUZBY ZAGRANICZNEJ Rafat Wisniewski
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DECYZJA NR 62
DYREKTORA GENERALNEGO StUZBY ZAGRANICZNEJ

z dnia 6 grudnia 2007 r.
w sprawie ustalenia waluty dodatku zagranicznego bazowego w Republice Indii

Na podstawie § 5 ust. 2a Rozporzadzenia Prezesa Rady
Ministréw z dnia 23 grudnia 2002 r. w sprawie dodatku
zagranicznego i $wiadczen przystugujacych czionkom
stuzby zagranicznej wykonujgcym obowigzki stuzbowe w
placowce zagranicznej (Dz. U. Nr 239, poz. 2048, z 2004 r.
Nr 50, poz. 480, z 2005 r. Nr 122, poz.1026) postanawia
sie, co nastepuje:

§ 1. 1. Dodatek zagraniczny bazowy w Republice Indii
ustala sie w EUR.

2. Dodatek zagraniczny bazowy, o ktérym mowa w ust.1, po
przeliczeniu dotychczasowej stawki w USD wedtug kursow
planistycznych ustalonych na rok 2008, wynosi 383,- EUR.

§ 2. Decyzja wchodzi w zycie z dniem podpisania i ma
zastosowanie do ustalenia waluty zagranicznego dodatku
bazowego w Republice Indii od dnia 1 stycznia 2008 roku.

DYREKTOR GENERALNY StUZBY ZAGRANICZNEJ Rafat Wisniewski
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DECYZJA 63
DYREKTORA GENERALNEGO StUZBY ZAGRANICZNEJ
z dnia 6 grudnia 2007 r.

w sprawie ustalenia waluty dodatku zagranicznego bazowego
w Jordanskim Kroélestwie Haszymidzkim

Na podstawie § 5 ust. 2a Rozporzadzenia Prezesa Rady
Ministréw z dnia 23 grudnia 2002 r. w sprawie dodatku
zagranicznego i $wiadczen przystugujacych czionkom
stuzby zagranicznej wykonujgcym obowigzki stuzbowe w
placowce zagranicznej (Dz. U. Nr 239 poz. 2048, z 2004 r.
Nr 50 poz. 480 oraz z 2005 r. Nr 122, poz. 1026) posta-
nawia sie, co nastepuje:

§ 1. 1. Dodatek zagraniczny bazowy w Jordanskim Kro-
lestwie Haszymidzkim ustala sie w walucie EUR.

2. Dodatek zagraniczny bazowy, o ktérym mowa w ust. 1, po
przeliczeniu dotychczasowej stawki w USD wedtug kursow
planistycznych ustalonych na rok 2008, wynosi 399,- EUR.

§ 2. Decyzja wchodzi w zycie z dniem podpisania i ma
zastosowanie do ustalenia waluty dodatku zagranicznego
bazowego w Jordanskim Kroélestwie Haszymidzkim od
dnia 1 stycznia 2008 r.

DYREKTOR GENERALNY StUZBY ZAGRANICZNEJ Rafat Wisniewski
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DECYZJA NR 64
DYREKTORA GENERALNEGO StUZBY ZAGRANICZNEJ

z dnia 6 grudnia 2007 r.

w sprawie ustalenia waluty dodatku zagranicznego bazowego w Gruz;ji

Na podstawie § 5 ust. 2a Rozporzadzenia Prezesa Rady
Ministrow z dnia 23 grudnia 2002 r. w sprawie dodatku
zagranicznego i Swiadczen przystugujacych cztionkom
stuzby zagranicznej wykonujgcym obowigzki stuzbowe w
placowce zagranicznej (Dz.U. Nr 239, poz. 2048, z 2004 r.
Nr 50 poz. 480 oraz z 2005 r. Nr 122, poz.1026)
postanawia sie, co nastepuje:

§ 1. 1. Dodatek zagraniczny bazowy w Gruzji ustala sie
w EUR.

2. Dodatek zagraniczny bazowy, o ktérym mowa w ust. 1,
po przeliczeniu dotychczasowej stawki w USD wedtug
kurséw planistycznych ustalonych na rok 2008, wynosi
457,- EUR.

§ 2. Decyzja wchodzi w zycie z dniem podpisania i ma
zastosowanie do ustalenia waluty dodatku zagranicznego
bazowego w Gruzji od dnia 1 stycznia 2008 roku.

DYREKTOR GENERALNY StUZBY ZAGRANICZNEJ Rafat Wisniewski
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DECYZJA NR 65
DYREKTORA GENERALNEGO StUZBY ZAGRANICZNEJ

z dnia 6 grudnia 2007 r.

w sprawie ustalenia waluty dodatku zagranicznego bazowego w Federalnej Republice Nigerii

Na podstawie § 5 ust. 2a Rozporzadzenia Prezesa Rady
Ministréw z dnia 23 grudnia 2002 r. w sprawie dodatku
zagranicznego i $wiadczen przystugujacych czionkom
stuzby zagranicznej wykonujgcym obowigzki stuzbowe w
placéwce zagranicznej (Dz. U. Nr 239, poz. 2048, z 2004 r.
Nr 50, poz. 480 oraz z 2005 r. Nr 122, poz.1026)
postanawia sie, co nastepuje:

§ 1. 1. Dodatek zagraniczny bazowy w Federalnej
Republice Nigerii ustala sie w walucie EUR.

2. Dodatek zagraniczny bazowy, o ktérym mowa w ust. 1,
po przeliczeniu dotychczasowej stawki w USD wedtug
kurséw planistycznych ustalonych na rok 2008, wynosi
488,- EUR.

§ 2. Decyzja wchodzi w zycie z dniem podpisania i ma
zastosowanie do ustalenia waluty dodatku zagranicznego

bazowego Federalnej Republice Nigerii od dnia 1 stycznia
2008 roku.

DYREKTOR StUZBY ZAGRANICZNEJ Rafat Wisniewski
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DECYZJA NR 66
DYREKTORA GENERALNEGO StUZBY ZAGRANICZNEJ

z dnia 6 grudnia 2007 r.

w sprawie ustalenia waluty dodatku zagranicznego bazowego w Federacyjnej Republice Brazylii

Na podstawie § 5 ust. 2a Rozporzadzenia Prezesa Rady
Ministréw z dnia 23 grudnia 2002 r. w sprawie dodatku
zagranicznego i $wiadczen przystugujacych czionkom
stuzby zagranicznej wykonujacym obowigzki stuzbowe
w placowce zagranicznej (Dz.U. Nr 239, poz. 2048,
z 2004 r. Nr 50, poz. 480 oraz z 2005 r. Nr 122, poz. 1026)
postanawia sie, co nastepuje:

§ 1. 1. Dodatek zagraniczny bazowy w Federacyjnej Re-
publice Brazylii ustala sie w EUR.

2. Dodatek zagraniczny bazowy, o ktérym mowa w ust. 1,
po przeliczeniu dotychczasowej stawki w USD wedtug
kurséw planistycznych ustalonych na rok 2008, wynosi
435,- EUR.

§ 2. Decyzja wchodzi w zycie z dniem podpisania i ma
zastosowanie do ustalenia waluty dodatku zagranicznego
bazowego w Federacyjnej Republice Brazylii od dnia
1 stycznia 2008 roku.

DYREKTOR StUZBY ZAGRANICZNEJ Rafat Wisniewski



Dziennik Urzedowy
Ministra Spraw Zagranicznych

— 303 —

Poz. 156, 157 i 158

156

DECYZJA NR 67
DYREKTORA GENERALNEGO StUZBY ZAGRANICZNEJ

z dnia 6 grudnia 2007 r.
w sprawie ustalenia waluty dodatku zagranicznego bazowego w Panstwie Izrael

Na podstawie § 5 ust. 2a Rozporzadzenia Prezesa Rady
Ministréw z dnia 23 grudnia 2002 r. w sprawie dodatku
zagranicznego i $wiadczen przystugujacych czionkom
stuzby zagranicznej wykonujgcym obowigzki stuzbowe w
placowce zagranicznej (Dz. U. Nr 239, poz. 2048, z 2004 r.
Nr 50, poz. 480 oraz z 2005 r. Nr 122, poz.1026)
postanawia sig, co nastepuje:

§ 1. 1. Dodatek zagraniczny bazowy w Panstwie lzrael
ustala sie w EUR.

2. Dodatek zagraniczny bazowy, o ktérym mowa w ust. 1, po
przeliczeniu dotychczasowej stawki w USD wedtug kursow
planistycznych ustalonych na rok 2008, wynosi 424,- EUR.

§ 2. Decyzja wchodzi w zycie z dniem podpisania i ma
zastosowanie do ustalenia waluty dodatku zagranicznego
bazowego w Panstwie Izrael od dnia 1 stycznia 2008 roku.

DYREKTOR StUZBY ZAGRANICZNEJ Rafat Wisniewski
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DECYZJA NR 68
DYREKTORA GENERALNEGO StUZBY ZAGRANICZNEJ

z dnia 6 grudnia 2007 r.
w sprawie ustalenia waluty dodatku zagranicznego bazowego w Malez;ji

Na podstawie § 5 ust. 2a Rozporzadzenia Prezesa Rady
Ministréw z dnia 23 grudnia 2002 r. w sprawie dodatku
zagranicznego i $wiadczen przystugujacych czionkom
stuzby zagranicznej wykonujgcym obowigzki stuzbowe w
placowce zagranicznej (Dz. U. Nr 239, poz. 2048, z 2004 r.
Nr 50 poz. 480 oraz z 2005 r. Nr 122, poz. 1026) posta-
nawia sie, co nastepuje:

§ 1. 1. Dodatek zagraniczny bazowy w Malezji ustala sie w
EUR.

2. Dodatek zagraniczny bazowy, o ktérym mowa w ust. 1, po
przeliczeniu dotychczasowej stawki w USD wedtug kursow
planistycznych ustalonych na rok 2008, wynosi 385,- EUR.

§ 2. Decyzja wchodzi w zycie z dniem podpisania i ma
zastosowanie do ustalenia waluty dodatku zagranicznego
bazowego w Malezji od dnia 1 stycznia 2008 roku.

DYREKTOR StUZBY ZAGRANICZNEJ Rafat Wisniewski
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DECYZJA NR 69
DYREKTORA GENERALNEGO StUZBY ZAGRANICZNEJ
z dnia 6 grudnia 2007 r.

w sprawie ustalenia waluty dodatku zagranicznego bazowego
na terytorium Palestynskiej Wtadzy Narodowej

Na podstawie § 5 ust. 2a Rozporzadzenia Prezesa Rady
Ministréw z dnia 23 grudnia 2002 r. w sprawie dodatku
zagranicznego i $wiadczeh przystugujgcych czionkom
stuzby zagranicznej wykonujacym obowigzki stuzbowe w
placowce zagranicznej (Dz.U. Nr 239, poz. 2048, z 2004 r.
Nr 50, poz. 480 oraz z 2005r. Nr 122, poz.1026) posta-
nawia sie, co nastepuje:

§ 1. 1. Dodatek zagraniczny bazowy na terytorium Pales-
tynskiej Wiadzy Narodowej ustala sie w EUR.

2. Dodatek zagraniczny bazowy, o ktérym mowa w ust. 1, po
przeliczeniu dotychczasowej stawki w USD wedtug kurséw
planistycznych ustalonych na rok 2008, wynosi 424,- EUR.

§ 2. Decyzja wchodzi w zycie z dniem podpisania i ma
zastosowanie do ustalenia waluty dodatku zagranicznego
bazowego na terytorium Palestynskiej Wtadzy Narodowej
od dnia 1 stycznia 2008 roku.

DYREKTOR StUZBY ZAGRANICZNEJ Rafat Wisniewski
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DECYZJA 70
DYREKTORA GENERALNEGO StUZBY ZAGRANICZNEJ
z dnia 6 grudnia 2007 r.

w sprawie ustalenia waluty dodatku zagranicznego bazowego w Rumunii

Na podstawie § 5 ust. 2a Rozporzadzenia Prezesa Rady
Ministréw z dnia 23 grudnia 2002 r. w sprawie dodatku
zagranicznego i $wiadczeh przystugujacych czionkom
stuzby zagranicznej wykonujgcym obowigzki stuzbowe w
placéwce zagranicznej (Dz. U. Nr 239, poz. 2048,z 2004 r.
Nr 50, poz. 480 oraz z 2005 r. Nr 122, poz. 1026)
postanawia sig, co nastepuje:

§ 1. 1. Dodatek zagraniczny bazowy w Rumunii ustala sie
w EUR.

2. Dodatek zagraniczny bazowy, o ktérym mowa w ust. 1,
po przeliczeniu dotychczasowej stawki w USD wedtug
kurséw planistycznych ustalonych na rok 2008, wynosi
396,- EUR.

§ 2. Decyzja wchodzi w zycie z dniem podpisania i ma
zastosowanie do ustalenia dodatku zagranicznego bazo-
wego w Rumunii od dnia 1 stycznia 2008 roku.

DYREKTOR GENERALNY StUZBY ZAGRANICZNEJ Rafat Wisniewski
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DECYZJANR 71
DYREKTORA GENERALNEGO StUZBY ZAGRANICZNEJ
z dnia 6 grudnia 2007 r.

w sprawie ustalenia waluty dodatku zagranicznego bazowego w Krélestwie Tajlandii

Na podstawie § 5 ust. 2a Rozporzadzenia Prezesa Rady
Ministréw z dnia 23 grudnia 2002 r. w sprawie dodatku
zagranicznego i $wiadczen przystugujacych czionkom
stuzby zagranicznej wykonujgcym obowigzki stuzbowe w
placowce zagranicznej (Dz. U. Nr 239, poz. 2048, z 2004 r.
Nr 50, poz. 480 oraz z 2005 r. Nr 122, poz.1026)
postanawia sie, co nastepuje:

§ 1. 1. Dodatek zagraniczny bazowy w Krolestwie Tajlandii
ustala sie w EUR.

2. Dodatek zagraniczny bazowy, o ktérym mowa w ust. 1,
po przeliczeniu dotychczasowej stawki w USD wedtug
kurséw planistycznych ustalonych na rok 2008, wynosi
399,- EUR.

§ 2. Decyzja wchodzi w zycie z dniem podpisania i ma
zastosowanie do ustalenia waluty dodatku zagranicznego
bazowego w Krolestwie Tajlandii od dnia 1 stycznia 2008
roku.

DYREKTOR GENEARALNY StUZBY ZAGRANICZNEJ Rafat Wisniewski
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DECYZJA NR 72
DYREKTORA GENERALNEGO StUZBY ZAGRANICZNEJ
z dnia 6 grudnia 2007 r.

w sprawie ustalenia waluty dodatku zagranicznego bazowego na Tajwanie

Na podstawie § 5 ust. 2a Rozporzadzenia Prezesa Rady
Ministréw z dnia 23 grudnia 2002 r. w sprawie dodatku
zagranicznego i $wiadczen przystugujacych czionkom
stuzby zagranicznej wykonujgcym obowigzki stuzbowe w
placowce zagranicznej (Dz. U. Nr 239, poz. 2048, z 2004 r.
Nr 50, poz. 480 oraz z 2005 r. Nr 122, poz. 1026)
postanawia sie, co nastepuje:

§ 1. 1. Dodatek zagraniczny bazowy na Tajwanie ustala
sie w EUR.

2. Dodatek zagraniczny bazowy, o ktérym mowa w ust. 1, po
przeliczeniu dotychczasowej stawki w USD wedtug kurséw
planistycznych ustalonych na rok 2008, wynosi 417,- EUR.

§ 2. Decyzja wchodzi w zycie z dniem podpisania ma
zastosowanie do ustalenia waluty dodatku zagranicznego
bazowego na Tajwanie od dnia 1 stycznia 2008 roku.

DYREKTOR GENERALNY StUZBY ZAGRANICZNEJ Rafat Wisniewski
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DECYZJANR 73
DYREKTORA GENERALNEGO StUZBY ZAGRANICZNEJ

z dnia 6 grudnia 2007 r.

w sprawie ustalenia waluty dodatku zagranicznego bazowego w Republice Tunezyjskiej

Na podstawie § 5 ust. 2a Rozporzadzenia Prezesa Rady
Ministréw z dnia 23 grudnia 2002 r. w sprawie dodatku
zagranicznego i $wiadczeh przystugujacych czionkom
stuzby zagranicznej wykonujgcym obowigzki stuzbowe w
placowce zagranicznej (Dz. U. Nr 239, poz. 2048, z 2004 r.
Nr 50, poz. 480oraz z 2005 r. Nr 122, poz. 1026)
postanawia sie, co nastepuje:

§ 1. 1. Dodatek zagraniczny bazowy w Republice Tunezyj-
skiej ustala sie w EUR.

2. Dodatek zagraniczny bazowy, o ktbrym mowa w ust. 1, po
przeliczeniu dotychczasowej stawki w USD wedtug kurséw
planistycznych ustalonych na rok 2008, wynosi 396,- EUR.

§ 2. Decyzja wchodzi w zycie z dniem podpisania i ma
zastosowanie do ustalenia waluty dodatku zagranicznego
bazowego w Republice Tunezyjskiej od dnia 1 stycznia
2008 roku.

DYREKTOR StUZBY ZAGRANICZNEJ Rafat Wisniewski
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DECYZJANR 74
DYREKTORA GENERALNEGO StUZBY ZAGRANICZNEJ

z dnia 6 grudnia 2007 r.

w sprawie ustalenia waluty dodatku zagranicznego bazowego w Republice Uzbekistanu

Na podstawie § 5 ust. 2a Rozporzadzenia Prezesa Rady
Ministréw z dnia 23 grudnia 2002 r. w sprawie dodatku za-
granicznego i $wiadczenh przystugujacych cztonkom stuz-
by zagranicznej wykonujacym obowigzki stuzbowe w pla-
céwce zagranicznej (Dz. U. Nr 239, poz. 2048, z 2004 .
Nr 50, poz. 480 oraz z 2005 r. Nr 122, poz. 1026)
postanawia sig, co nastepuje:

§ 1. 1. Dodatek zagraniczny bazowy w Republice Uzbeki-
stanu ustala sie w walucie EUR.

2. Dodatek zagraniczny bazowy, o ktérym mowa w ust. 1,
po przeliczeniu dotychczasowej stawki w USD wedtug
kurséw planistycznych ustalonych na rok 2008, wynosi
381,- EUR.

§ 2. Decyzja wchodzi w zycie z dniem podpisania i ma
zastosowanie do ustalenia waluty dodatku zagranicznego
bazowego w Republice Uzbekistanu od dnia 1 stycznia
2008 roku.

DYREKTOR StUZBY ZAGRANICZNEJ Rafat Wisniewski
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DECYZJA NR 75
DYREKTORA GENERALNEGO StUZBY ZAGRANICZNEJ

z dnia 4 grudnia 2007 r.

o wyznaczeniu koordynujacej komoérki organizacyjnej Ministerstwa Spraw Zagranicznych,
wilasciwej w sprawie realizacji zobowigzan Rzeczypospolitej Polskiej zwigzanych z uczestnictwem
w administrowanym przez Europejski Bank Rozwoju (EBOR) funduszu budowy sarkofagu
zabezpieczajacego reaktor atomowy elektrowni w Czarnobylu

Dziatajac na podstawie § 5 ust. 2 i 4 Regulaminu Organi-
zacyjnego Ministerstwa Spraw Zagranicznych nadanego
zarzadzeniem Nr 3 Ministra Spraw Zagranicznych z dnia

28 grudnia 2001 r. w sprawie nadania regulaminu Orga-
nizacyjnego Ministerstwu Spraw Zagranicznych (Dz. Urz.
Min. Spraw Zagr. z 2004 r. Nr 1, poz. 6, z 2005 r. Nr 2,
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poz. 33iNr 4, poz. 72,z 2006 r. Nr 1, poz. 4i 6, Nr 4, poz.
240 0razz2007 r. Nr 3, poz. 81) zarzgdzam, co nastepuje:

§ 1. Wyznaczam Departament Zagranicznej Polityki Eko-
nomicznej koordynujacg komorkg organizacyjng Minis-
terstwa Spraw Zagranicznych wiasciwg w sprawie zobo-
wigzan Rzeczypospolitej Polskiej zwigzanych z uczest-
nictwem w administrowanym przez Europejski Bank
Rozwoju (EBOR) funduszu budowy sarkofagu zabez-
pieczajgcego reaktor atomowy elektrowni w Czarnobylu.

§ 2. Zobowigzuje Dyrektorow Departamentu Polityki
Wschodniej, Departamentu Systemu Narodéw Zjed-
noczonych i Probleméw Globalnych oraz Biura Admi-
nistracji i Finanséw do wspotdziatania w zakresie swoich
kompetencji z Dyrektorem Departamentu Zagranicznej
Polityki Ekonomicznej w sprawie wskazanej w § 1.

§ 3. Decyzja wchodzi w zycie z dniem podpisania.

DYREKTOR GENERALNY StUZBY ZAGRANICZNEJ Rafat Wisniewski
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DECYZJA NR 76
DYREKTORA GENERALNEGO StUZBY ZAGRANICZNEJ

z dnia 10 grudnia 2007 r.

o zmianie srodkéw budzetowych ministerstwa spraw zagranicznych w 2007 r.

§ 1. Na podstawie art.148 ust.1 ustawy z dnia 30 czerwca
2005 r. o finansach publicznych (Dz. U. Nr 249 poz. 2104
z pozn. zm.") oraz na podstawie upowaznienia nr 80/2007
z dnia 23 listopada 2007 r. Pana Rafata Wisniewskiego —
Dyrektora Generalnego Stuzby Zagranicznej do wykony-
wania w imieniu Ministra Spraw Zagranicznych czynnosci
dysponenta gtéwnego 45 — czesci budzetu panstwa —
sprawy zagraniczne oraz na podstawie zgody Ministra

Finanséw nr FS4-412/225/45/1S/2007 z dnia 6 grudnia
2007 r. na zwiekszenie wydatkow majatkowych stosownie
do wymogow okreslonych w art.148 ust. 2 ustawy z dnia
30 czerwca 2005 r. o finansach publicznych wprowadza
sie nastepujgce zmiany w budzecie na rok 2007 w czesci
45 — sprawy zagraniczne (w PLN):

zwiekszenie zmniejszenie
Dziat 750 Administracja publiczna 29200000 29200000
Rozdz. 75001 Urzad centralny 0 4000000
poz. 606001  Zakupy inwestycyjne — Bl 4000000
Rozdz. 75057 Plac6wki zagraniczne 29200000 25200000
poz. 302001 Swiadczenia pracownikéw placowek zagr. — BAIF-WARP 11300000
poz.430000  Wydatki administracyjne — BAIF-WARP 5900000
poz. 440001 Optaty za adm. i czynsze za budynki — BAIF-WARP 1000000
poz. 442003  Podrdze stuzbowe zagraniczne — BAiIF-WARP 1000000
poz.605001  Wydatkiinwestycyjne — BAiIF-WIR 6 000 000
poz. 606013  Wydatki na zakupy inwestycyjne 29 200 000
Ogotem: 29200000 29200000

DYREKTOR GENERALNY StUZBY ZAGRANICZNEJ Rafat Wisniewski

R Zmiany tekstu jednolitego ogtoszono w Dz. U. z 2005 r. Nr 169, poz.1420, z 2006 r. Nr 45, poz. 319, Nr 104, poz. 708, Nr 187,
poz. 1381, Nr 170, poz. 1217 i 1218 i Nr 249, poz. 1832 oraz z 2007 r. Nr 88, poz. 587, Nr 115, poz. 791, Nr 140, poz. 984 i Nr 82,
poz. 560.
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DECYZJA NR 77
DYREKTORA GENERALNEGO SLUZBY ZAGRANICZNEJ

z dnia 7 grudnia 2007r.

w sprawie powotania Zespotu do opracowania zarzadzenia Dyrektora Generalnego
Stuzby Zagranicznej w sprawie tworzenia i dystrybucji materiatléw informacyjnych (tezowych)
dla giéwnych organéw paninstwa w sprawach polityki zagranicznej

Na podstawie § 5 ust. 5 Regulaminu organizacyjnego
Ministerstwa Spraw Zagranicznych stanowigcego zatacz-
nik do zarzadzenia Nr 3 Ministra Spraw Zagranicznych
z dnia 28 grudnia 2001 r. w sprawie nadania regulaminu
Organizacyjnego Ministerstwa Spraw Zagranicznych (Dz.
Urz. Min. Spraw Zagr. z 2004 r. Nr 1, poz. 6, z 2005 r. Nr 2,
poz. 33, Nr 4, poz. 72, z 2006 r. Nr 1, poz. 4 i 6, Nr 4,
poz. 240 oraz z 2007 r. Nr 3, poz. 81) postanawia sie, co
nastepuje:

§ 1. Powoluje sie Zespdt do opracowania zarzadzenia
Dyrektora Generalnego Stuzby Zagranicznej w sprawie
tworzenia i dystrybucji materiatéw informacyjnych (tezo-
wych) dla gtéwnych organow panstwa w sprawach polityki
zagranicznej, zwany dalej “Zespotem”.
§ 2. 1. W skiad Zespotu wchodza;

1) przewodniczacy Zespotu — Mariusz Kazana;

2) czionkowie:
a) Stanistaw Stebelski,
b) Janusz Niesyto,
c) Jerzy Marganski,
d) Michat Weckowicz,
e) tukasz Lutostanski.

2. Przewodniczacy Zespotu moze zaprasza¢ do udziatu
w jego pracach, z gtosem doradczym, przedstawicieli

innych komoérek organizacyjnych, urzedow, instytucji lub
organizaciji.

§ 3. Do zadan Zespotu nalezy opracowanie i przedtozenie
Dyrektorowi Generalnemu SZ projektu zarzadzenia
w sprawie tworzenia i dystrybucji materiatéow tezowo-
-informacyjnych w sprawach polityki zagranicznej RP dla
gtownych organow panstwa, w tym dla Prezydenta
Rzeczypospolitej Polskiej, organéw Sejmu i senatu RP,
cztonkéw Rady Ministrow, kierownikow urzedéw central-
nych oraz wojewodéw.

§ 4. 1. Zespot przedtozy Dyrektorowi Generalnemu Stuzby
Zagranicznej projekt zarzadzenia w terminie dwoéch
tygodni od dnia wejscia w zycie niniejszej decyzji.

2. Pracownicy powotani w skfad Zespotu zostajg uwolnieni
z obowigzkow stuzbowych wykonywanych przez nich
w komorkach organizacyjnych Ministerstwa Spraw Zagra-
nicznych na czas niezbedny do wykonywania obowigzkow
w Zespole.

§ 5. Obstuge Zespotu zapewnia Biuro Dyrektora Gene-
ralnego.

§ 6. Zespot dziata do czasu przyjecia przez Dyrektora
Generalnego Stuzby Zagranicznej zarzadzenia, o ktérym
mowa w niniejszej decyzji.

§ 7. Decyzja wchodzi w zycie z dniem podpisania.

DYREKTOR GENERALNY StUZBY ZAGRANICZNEJ Rafat Wisniewski
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DECYZJA NR 78
DYREKTORA GENERALNEGO StUZBY ZAGRANICZNEJ

z dnia 13 grudnia 2007 r.

W sprawie wyznaczenia negocjatorow do spraw zakupu nowej siedziby
Stalego Przedstawicielstwa Rzeczypospolitej Polskiej przy Unii Europejskiej w Brukseli.

Na podstawie § 5 ust. 5 Regulaminu organizacyjnego
Ministerstwa Spraw Zagranicznych stanowigcego zatagcz-
nik do zarzadzenia Nr 3 Ministra Spraw Zagranicznych
z dnia 28 grudnia 2001 r. w sprawie nadania regulaminu
Organizacyjnego Ministerstwa Spraw Zagranicznych
(Dz. Urz. Min. Spraw Zagr. z 2004 r. Nr 1, poz. 6, z 2005 r.

Nr 2, poz. 33i1Nr4,poz. 72,z2006 r. Nr 1, poz. 4i6, Nr4,
poz. 240 oraz z 2007 r. Nr 3, poz. 81) postanawia sie, co
nastepuje:

§ 1. 1. Na negocjatoréw do spraw zakupu nowej siedziby
Statego Przedstawicielstwa Rzeczypospolitej Polskiej
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przy Unii Europejskiej w Brukseli, zwanych dalej ,Nego-
cjatorami" wyznacza sie:

1) Pana Jerzego Drozdza;
2) Pana Mariusz Kazane;
3) Pana Piotra Wojtczaka.

2. Negocjatorzy sg w jednakowym stopniu umocowani do
prowadzenia ze Sprzedajacym negocjacji w sprawie zaku-
pu nieruchomosci dla potrzeb Statego Przedstawicielstwa
przy Unii Europejskiej w Brukseli oraz w innych sprawach
zwigzanych z tg transakcjg, w tym takze do parafowania
uzgodnionego tekstu umowy.

3. Negocjatorzy sg zwigzani instrukcjg negocjacyjna, za-
twierdzong przez Dyrektora Generalnego Stuzby Zagra-
niczne;.

§ 2. 1. Obstuge negocjatoréw zapewnia State Przedstawi-
cielstwo Rzeczypospolitej Polskiej przy Unii Europejskiej
w Brukseli.

2. Negocjatorzy moga korzystac ze wsparcia innych oséb,
w tym wynajetych przez State Przedstawicielstwo przy
Unii Europejskiej w Brukseli miejscowych specjalistow.

§ 3. Decyzja wchodzi w zycie z dniem podpisania

DYREKTOR StUZBY ZAGRANICZNEJ Rafat Wisniewski
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DECYZJA NR 79
DYREKTORA GENERALNEGO StUZBY ZAGRANICZNEJ

dnia 17 grudnia 2007 r.

o zmianie srodkéw budzetowych Ministerstwa Spraw Zagranicznych w 2007 r.

§ 1. Na podstawie art.148 ust.1 ustawy z dnia 30 czerwca
2005 r. o finansach publicznych (Dz.U. Nr 249 poz. 2104
z pozn. zm.") oraz na podstawie upowaznienia nr 80/2007
z dnia 23 listopada 2007 r. Pana Rafata Wisniewskiego —
Dyrektora Generalnego Stuzby Zagranicznej do wykony-

wania w imieniu Ministra Spraw Zagranicznych czynnosci
dysponenta gtéwnego 45 — czesci budzetu panstwa —
sprawy zagraniczne wprowadza sie nastepujgce zmiany
w budzecie na rok 2007 w czesci 45 — sprawy zagraniczne
(w PLN):

zwiekszenie zmniejszenie
Dziat 750 Administracja publiczna 11752193 11752193
Rozdz. 75001 Urzad centralny 1707 274 2564100
poz. 302001 Odprawy posmiertne — BKiS 31894
poz. 304002  Nagrody o charakt. szczegélnym — SM 20000
poz. 401002 Wynagrodzenia osobowe pracownikow — BKiS 386 342
poz.402001  Wynagrodzenia osobowe cztonkéw KSC — BKiS 272026
poz.402002  Nagrody indywidualne — BKiS 52684
poz. 402003  Odprawy emerytalne — BKiS 529620
poz.402004  Wystuga lat — BKiS 76 064
poz.409002  Honoraria— DSiPPZ 3000
poz.409003  Honoraria— DAIBW 7000
poz.417002  Wynagrodzenia bezosobowe — BDG 6 568
poz.417004  Wynagrodzenia bezosobowe — DPT 1000
poz.417006  Wynagrodzenia bezosobowe — DSNZiPG 29700
poz.417008  Wynagrodzenia bezosobowe — DPB 17 000
poz.417019  Wynagrodzenia bezosobowe — DWR 10000
poz. 417021 Wynagrodzenia bezosobowe — BPOIN 9400
poz.417022  Wynagrodzenia bezosobowe — DPW 8000
poz.417025  Wynagrodzenia bezosobowe — DAIBW 3350
poz.417026  Wynagrodzenia bezosobowe — DSiPPZ 1600
poz.421004  Materiaty i wyposazenie — BKiS 3500
poz.421010  Zakup materiatéw i wyposazenia — PD 2000

) Zmiany tekstu jednolitego ogtoszono w Dz.U. z 2005 r. Nr 169, poz.1420, z 2006 r. Nr 45, poz. 319, Nr 104, poz. 708, Nr 187,
poz.1381, Nr 170, poz. 1217 i 1218 i Nr 249, poz. 1832 oraz z 2007 r. Nr 88, poz. 587, Nr 115, poz. 791, Nr 140, poz. 984 i Nr 82, poz. 560
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poz.421012  Zakup materiatow i wyposazenia— DWR 12942
poz. 424002  Ksigzki, prasa, wydawnictwa —ZO 50000
poz.426001  Zakup energii el. i cieplnej, wody i gazu — ZO 10000
poz. 430009  Zakup ustug pozostatych — Archiwum 1000
poz.430012  Zakup ustug pozostatych — Bt 40000
poz.430013  Zakup ustug pozostatych — BKiS 31100
poz.430017  Zakup ustug pozostatych — DPT 130000
poz.430020  Zakup ustug pozostatych —PD 2000
poz.430022  Zakup ustug pozostatych — DSIPPZ 13000
poz.430025  Zakup ustug pozostatych - DWR 23929
poz.430026  Zakup ustug pozostatych—BDG 28670
poz. 430027  Zakup ustug pozostatych — DAIBW 12700
poz. 436002  Optaty z tytutu ustug telekomunikacyjnych tel. kom. - ZO 300000
poz. 437001 Optaty z tytutu ustug telekomunikacyjnych tel. stac. — ZO 350000
poz. 438003  Zakup ustug obejmujacych ttumaczenia — DAIBW 5000
poz.439001  Zakup ustug obej. wyk. ekspertyz, analiz i opinii— BDG 5965
poz.439011  Zakup ustug obej. wyk. ekspertyz, analiz i opinii— DWR 2500
poz.441001  Podréze stuzbowe krajowe — BAIF-WRKP 40000
poz.442001  Podréze stuzbowe zagraniczne — BKiS 31894
poz.442002  Podrdze stuzbowe zagraniczne — BAIF-WRKP 900000
poz.442004  Podroze stuzbowe zagraniczne — SM 235000
poz.442005  Podrdze stuzbowe zagraniczne — DAIBW 71000
poz. 442010  Podréze stuzbowe zagraniczne — DSiPPZ 4000
poz. 442011 Podroéze stuzbowe zagraniczne — DSNZIPG 15400
poz. 442018  Podréze stuzbowe zagraniczne — DPB 90000
poz.442019  Podroze stuzbowe zagraniczne — DWR 12500
poz.442020  Podréze stuzbowe zagraniczne — DPW 86 880
poz. 443005  Ubezpieczenia rézne — DWR 976
poz.452001  Optaty narzecz budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego — ZO 10000
poz. 458001 Pozostate odsetki — BAIF-WK 15825
poz.459002  Karyiodszkodowania wyptacane na rzecz 0sob fizycznych —BKiS 27 700
poz. 460001 Kary i odszkodowania wyptacane na rzecz oséb prawnych — BKiS 1965
poz.461003  Koszty postepowania sadowego i prokuratorskiego — BAiIF-WK 340
poz.475002  Zakup akcesoriéw komputerowych — Bl 26 840
poz. 606001 Wydatki na zakupy inwestycyjne — Bl 164 500
poz. 606002  Wydatki na zakupy inwestycyjne — BL 25000
poz. 606003  Wydatki na zakupy inwestycyjne —ZO 22000
Rozdz. 75057 Placéwkizagraniczne 7710291 6833977
poz. 401001 Wynagrodzenia osobowe pracownikéw — BKiS 470 581
poz. 402001  Wynagrodzenia osobowe cztonkéw KSC — BKiS 470581
poz. 417005  Wynagrodzenia bezosobowe — BAiIF-WMP 59000
poz.421001  Zakup wyposazenia — BAiIF-WMP 160 000
poz.421003  Zakup materiatow — BAIF-WARP 650 000
poz.421004  Zakup materiatow i wyposazenia — BAiIF-WIR 170000
poz.424001  Ksigzki, prasa, wydawnictwa — BAiF-WMP 29000
poz.424002  Ksigzki, prasa, wydawnictwa — Archiwum 1000
poz.427002  Zakup ustug remontowych — BAiIF-WIR 389000
poz.430000  Wydatki administracyjne — BAIF-WARP 3000000
poz.430006  Zakup ustug pozostatych — Bt 20000
poz.430009  Zakup ustug pozostatych — BAIF-WIR 115000
poz. 430020  Zakup ustug réznych — BAiIF-WMP 52000
poz. 434001 Konserwacja dziet sztuki i zabytkéw — BAiIF-WMP 15000
poz. 438002  Zakup ustug obejmujacych ttumaczenia — BAiIF-WIR 50000
poz.439002  Zakup ustug obejmujacych wyk. ekspertyz, analiz i opinii— BAIF-WARP 50 000
poz. 439003  Zakup ustug obejmujgcych wyk. ekspertyz, analiz i opinii — BAIF-WIR 54 000
poz. 440001  Optaty za adm. i czynsze za budynki, lokale

i pomieszczenia gar. — BAIF-WARP 4000000
poz. 442001 Podréze stuzbowe zagraniczne — BAIF-WRKP 385614
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poz. 442003  Podroze stuzbowe zagraniczne — BAiIF-WARP 499 994
poz.442004  Podréze stuzbowe zagraniczne — Bt 570000
poz.442005  Podroze stuzbowe zagraniczne — Bl 40000
poz.442006  Podroze stuzbowe zagraniczne — BPOIN 1100
poz.442007  Podréze stuzbowe zagraniczne — DKiP 134 000
poz.442009  Podréze stuzbowe zagraniczne — BDG 168 837
poz.443002  Ubezpieczenia — BAIF-WARP 1000000
poz. 443003  ROzne optaty i sktadki — BAIF-WMP 5000
poz. 457001 Odsetki od nieterminowych wptat z tyt. podatkéw i optat — BAIF-WK 1138
poz.458000  Pozostate odsetki — BAiIF-WK 1521
poz. 459001 Kary i odszkodowania — BKiS 5000
poz. 471001 Fundusz dyspozycyjny — SM 29402
poz. 475002  Zakup akcesoridéw komputerowych, w tym programéw i licencji — Bl 40000
poz.496000  State zaliczki budzetowe — BAIF-WARP 1300000
poz.605001  Wydatkiinwestycyjne — BAIF-WIR 220000
poz. 606002  Wydatki na zakupy inwestycyjne — Bt 25000
poz. 606003  Wydatki na zakupy inwestycyjne — Bl 100 000
poz.606004  Zakupy inwestycyjne — BAIF-WMP 230000
poz. 606005  Zakup sprzetu—ZO 32500
Rozdz. 75058 Dziatalnos¢ informacyjnai kulturalna 1094 000 1064 598
poz.409001  Honoraria—DP 500 000
poz.417001  Wynagrodzenia bezosobowe — DZPE 33000
poz.417002  Wynagrodzenia bezosobowe — DP 100 000
poz. 421001 Zakup materiatow — DP 300000
poz.421003  Zakup materiatéw i wyposazenia — DZPE 45000
poz. 424001 Ksiagzki, prasa, wydawnictwa — DP 500000
poz. 424002  Ksigzki, prasa, wydawnictwa — DSI 10000
poz. 424003  Zakup pomocy naukowych, dydaktycznych i ksigzek — DZPE 100000
poz.430000  Zakup ustug pozostatych—DP 300598
poz. 430001  Zakup ustug pozostatych DSI 20000
poz. 430003  Zakup ustug pozostatych — DZPE 60000
poz. 435001  Zakup ustug dostepu do sieci Internet— DP 35000
poz. 438001  Zakup ustug obejmujgcych ttumaczenia— DP 30000
poz.438002  Zakup ustug obejmujacych ttumaczenia —DSI 10000
poz.438003  Zakup ustug obejmujacych ttumaczenia— DZPE 6000
poz.439001  Zakup ustug obejmujgcych wyk. ekspertyz, analiz i opinii— DP 65000
poz. 442003  Podréze stuzbowe zagraniczne — DZPE 44 000
Rozdz. 75095 Pozostala dzialalnosé 1227 890 1276780
poz.430004  Zakup ustug pozostatych — DPB 48 890
poz. 440001 Optaty czynszowe za pomieszczenia biurowe (OBWE)—-Z0O 5000
poz.440002  Optaty czynszowe za pomieszczenia biurowe (ONZ)-Z0O 5000
poz.454002  Skiadki do organizacji miedzynarodowych — DPT 43 000
poz. 454004  Skiadki do organizacji miedzynarodowych — DPB 957 890
poz. 454005  Skiadki do organizacji miedzynarodowych — DSNZ 1093 890
poz. 454007  Skfadki do organizacji miedzynarodowych — DUE 25000
poz.454008  Skfadki do organizacji miedzynarodowych — DE 75000
poz.454010  Skfadki do organizacji miedzynarodowych — BAiF-WB 240000
poz.469001  Skfadki do organizacji miedzynarodowych zw.z UE — DPB 11000
Dziat 801 Oswiata i wychowanie 112738 112738
Rozdz. 80135 Szkolnictwo polskie za granica 100 000 100 000
poz.421000  Zakup materiatow — DKiP 100 000
poz. 430000  Zakup ustug pozostatych 100 000
Rozdz. 80144 Inne formy ksztatcenia osobno nie wymienione

Dom Dzieci Pracownikéw Stuzby Zagranicznej 12738 12738
poz.411000  Skfadki na ubezpieczenia spoteczne 10008
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poz. 412000  Skfadka na Fundusz Pracy 1112

poz.421000  Zakup materiatow i wyposazenia 1404

poz.427000  Zakup ustug remontowych 11256

poz.437000  Optaty z tyt. ustug telekomunikacyjnych tel. stac. 78

poz. 448000  Podatek od nieruchomosci 958

poz.470000 Szkolenia pracownikéw nie bedacych cztonkami KSC 660

Dziatf 921 Ochrona dziedzictwa narodowego 16 000 16 000

Rozdz. 92195 Pozostala dziatalnos¢ 16 000 16 000

poz. 283000  Dotacja celowa — DKiP 16 000

poz. 430000  Zakup ustug pozostatych DKiP 16 000
Ogotem: 11880931 11880931

Rozdz. 75097 Gospodarstwo pomocnicze 231800 231800

poz. 4040 Dodatkowe wynagrodzenia roczne 98 500

poz. 4110 Sktadki na ubezpieczenia spoteczne 65500

poz. 4120 Sktadka na Fundusz Pracy 31000

poz. 4140 PFRON 45100

poz.4170 Wynagrodzenia bezosobowe 26100

poz. 4210 Zakup materiatéw i wyposazenia 10000

poz. 4240 ksiazki, prasa, wydawnictwa 7000

poz. 4300 Zakup ustug pozostatych 168 900

poz.4410 Podréze stuzbowe krajowe 3700

poz. 4440 Odpisy na zaktadowy fundusz $wiadczen soc. 7800

§ 2. Decyzja wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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DECYZJA NR 80
DYREKTORA GENERALNEGO StUZBY ZAGRANICZNEJ

z dnia 17 grudnia 2007 r.

w sprawie zmiany w dochodach wtasnych w Ministerstwie Spraw Zagranicznych

Na podstawie upowaznienia nr 80/2007 z dnia 23 listo- gléwnego 45 — czesci budzetu panstwa sprawy zagranicz-
pada 2007 r. Pana Rafata Wisniewskiego — Dyrektora Ge-  ne wprowadza sie nastepujgce zmiany w planie dochodow
neralnego Stuzby Zagranicznej do wykonywania w imieniu  wtasnych na rok 2007 w czesci 45- sprawy zagraniczne
Ministra Spraw Zagranicznych czynnosci dysponenta (w PLN).

Dochody
Dziat 750 Administracja publiczna
Kod Rozdziat § Nazwa Zwiekszenie Zmniejszenie
w PLN w PLN
Ogodtem: 0 60000
75001 Urzad Centralny 60000

E 690 wplywy z roznych optat — BKiS 60 000
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Wydatki
Dziat 750 Administracja publiczna
Kod Rozdziat § Nazwa Zwiekszenie Zmniejszenie
w PLN w PLN
Ogodtem: 1674338 44900
75001 Urzad Centralny 7 367 44900
E 417 Wynagrodzenie bezosobowe — BKiS 5000
E 421 Zakup materiatéw i wyposazenia BKiS 30000
E 424 Zakup pomocy naukowych, dydaktycznych i ksigzek—BKiS 9900
E 430 Zakup ustug pozostatych — BKiS 6767
E 606 Zakupy inwestycyjne—BKiS 600
75057 Placéwki zagraniczne 1666 971 0
M 427 Zakup ustug remontowych — BAIF-WARP 249960
M 605 Wydatki inwestycyjne — BAIF-WARP 12500
M 606 Zakupy inwestycyjne — BAIF-WARP 199 225
M 855 Dochody wtasne przekazane do dyspozycji
lub innej placowki — BAiIF-WARP 76 000
N 421 Zakup materiatow — BAIF-WARP 11000
N 606 Zakupy inwestycyjne — BAIF-WARP 330835
N 427 Zakup ustug remontowych— BAiIF-WARP 6000
C 606 Zakupy inwestycyjne —-WARP 50000
B 430 Zakup ustug pozostatych— BAiIF-WARP 286 951
o] 421 Zakup materiatéw — BAiIF-WARP 5500
(0] 427 Zakup ustug remontowych— BAIF-WARP 260000
(0] 606 Zakupy inwestycyjne — BAIF-WARP 165000
0] 855 Dochody wiasne przekazane do dyspozycji
lub innej placéwki — BAIF-WARP 14 000
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DECYZJA NR 81
DYREKTORA GENERALNEGO StUZBY ZAGRANICZNEJ

z dnia 19 grudnia 2007 r.

w sprawie powotania komisji egzaminacyjnej w celu przeprowadzenia egzaminu
dyplomatyczno-konsularnego oraz wyznaczenia terminéw egzaminu.

Na podstawie § 10 oraz § 11 Rozporzadzenia Ministra
Spraw Zagranicznych z dnia 19 lipca 2002 r. w sprawie
organizacji aplikacji dyplomatyczno-konsularnej, sposobu
dokumentowania znajomosci jezykow obcych oraz
szczegbtowych zasad przeprowadzania egzaminu
dyplomatyczno-konsularnego (Dz. U. Nr 121, poz. 1042,
oraz z 2005 r. Nr 189, poz. 1602 i Nr 205, poz. 1703),
postanawia sie co nastepuje:

§ 1. 1. Powotuje komisje egzaminacyjng do przeprowa-
dzenia egzaminu dyplomatyczno-konsularnego, zwang
dalej ,komisjg”.

2. Na czionkéw komisji wyznaczam:

1) Pana Jerzego ambasadora

tytularnego;

Marganskiego

2) Pana Marcina Nawrota — ambasadora tytularnego;
3) Panig Urszule Pattasz — | radce;
4) Panig Matgorzate Banat — radce;

5) Pana Adama Eberhardta — zastepce kierownika
Biura Badan i Analiz w Polskim Instytucie Spraw
Miedzynarodowych.

3. Na przewodniczacego komisji i wyznaczam Pana Pawia
Dobrowolskiego — radce-ministra.
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§ 2. Wyznaczam terminy przeprowadzenia egzaminu
dyplomatyczno-konsularnego:

1) czesci pisemnej w dniu 9 stycznia 2008 r;

2) czesci ustnej w dniach 16 i 17 stycznia 2008 r.

§ 3. Decyzja wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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DECYZJA NR 82
DYREKTORA GENERALNEGO StUZBY ZAGRANICZNEJ

z dnia 19 grudnia 2007 r.

w sprawie ustalenia waluty dodatku zagranicznego bazowego w Republice Zimbabwe

Na podstawie § 5 ust. 2a Rozporzadzenia Prezesa Rady
Ministréow z dnia 23 grudnia 2002 r. w sprawie dodatku za-
granicznego i swiadczen przystugujgcych cztonkom stuz-
by zagranicznej wykonujgcym obowiagzki stuzbowe w pla-
céwce zagranicznej (Dz. U. Nr 239, poz. 2048, z 2004 .
Nr 50, poz. 480 oraz z 2005 r. Nr 122, poz.1026)
postanawia sig, co nastepuje:

§ 1. 1. Dodatek zagraniczny bazowy w Republice Zimbab-
we ustala sie w EUR.

2. Dodatek zagraniczny bazowy, o ktérym mowa w ust. 1, po
przeliczeniu dotychczasowej stawki w USD wedtug kursow
planistycznych ustalonych na rok 2008, wynosi 421,- EUR.

§ 2. Decyzja wchodzi w zycie z dniem podpisania i ma
zastosowanie do ustalenia waluty dodatku zagranicznego
bazowego w Republice Zimbabwe od dnia 1 stycznia 2008
roku.
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DECYZJA NR 83
DYREKTORA GENERALNEGO StUZBY ZAGRANICZNEJ

z dnia 19 grudnia 2007 r.

w sprawie ustalenia waluty dodatku zagranicznego bazowego w Islamskiej Republice Pakistanu

Na podstawie § 5 ust. 2a Rozporzadzenia Prezesa Rady
Ministréw z dnia 23 grudnia 2002 r. w sprawie dodatku
zagranicznego i $wiadczen przystugujacych czionkom
stuzby zagranicznej wykonujgcym obowigzki stuzbowe w
placowce zagranicznej (Dz. U. Nr 239, poz. 2048, z 2004 r.
Nr 50, poz. 480 oraz z 2005 r. Nr 122, poz. 1026)
postanawia sie, co nastepuje:

§ 1. 1. Dodatek zagraniczny bazowy w Islamskiej Re-
publice Pakistanu ustala sie w walucie EUR.

2. Dodatek zagraniczny bazowy, o ktérym mowa w ust. 1,
po przeliczeniu dotychczasowej stawki w USD wedtug
kurséw planistycznych ustalonych na rok 2008, wynosi
404,- EUR.

§ 2. Decyzja wchodzi w zycie z dniem podpisania i ma
zastosowanie do ustalenia waluty dodatku zagranicznego
bazowego w Islamskiej Republice Pakistanu od dnia 1
stycznia 2008 roku

DYREKTOR GENERALNY StUZBY ZAGRANICZNEJ Rafat Wisniewski
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DECYZJA NR 84
DYREKTORA GENERALNEGO StUZBY ZAGRANICZNEJ

z dnia 19 grudnia 2007 r.

w sprawie ustalenia waluty dodatku zagranicznego bazowego w Republice Kenii

Na podstawie § 5 ust. 2a Rozporzadzenia Prezesa Rady
Ministréw z dnia 23 grudnia 2002 r. w sprawie dodatku
zagranicznego i $wiadczeh przystugujacych czionkom
stuzby zagranicznej wykonujacym obowigzki stuzbowe
w placowce zagranicznej (Dz.U. Nr 239, poz. 2048,
22004 r. Nr 50, poz. 480 oraz z2005r. Nr 122, poz. 1026)
postanawia sie, co nastepuje:

§ 1. 1. Dodatek zagraniczny bazowy w Republice Kenii
ustala sie w walucie EUR.

2. Dodatek zagraniczny bazowy, o ktérym mowa w ust. 1,
po przeliczeniu dotychczasowej stawki w USD wedtug
kurséw planistycznych ustalonych na rok 2008, wynosi
401,- EUR.

§ 2. Decyzja wchodzi w zycie z dniem podpisania i ma
zastosowanie do ustalenia waluty dodatku zagranicznego
bazowego w Republice Kenii od dnia 1 stycznia 2008 roku
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DECYZJA NR 85
DYREKTORA GENERALNEGO StUZBY ZAGRANICZNEJ

z dnia 19 grudnia 2007 r.

w sprawie ustalenia waluty dodatku zagranicznego bazowego w Krélestwie Arabii Saudyjskiej

Na podstawie § 5 ust. 2a Rozporzadzenia Prezesa Rady
Ministréw z dnia 23 grudnia 2002 r. w sprawie dodatku
zagranicznego i Swiadczen przystugujacych cztonkom
stuzby zagranicznej wykonujgcym obowigzki stuzbowe w
placéwce zagranicznej (Dz. U. Nr 239 poz. 2048, z 2004 r.
Nr 50 poz. 480, z 2005 r. Nr 122, poz. 1026) postanawia
sie, co nastepuje:

§ 1. 1. Dodatek zagraniczny bazowy w Krolestwie Arabii
Saudyjskiej ustala sie w walucie EUR.

2. Dodatek zagraniczny bazowy, o ktérym mowa w ust. 1,
po przeliczeniu dotychczasowej stawki w USD wedtug
kurséw planistycznych ustalonych na rok 2008, wynosi
408,- EUR.

§ 2. Decyzja wchodzi w zycie z dniem podpisania i ma
zastosowanie do ustalenia waluty dodatku zagranicznego
bazowego Krélestwie Arabii Saudyjskiej od dnia 1 stycznia
2008 roku.

DYREKTOR GENERALNY StUZBY ZAGRANICZNEJ Rafat Wisniewski
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DECYZJA NR 86
DYREKTORA GENERALNEGO StUZBY ZAGRANICZNEJ

z dnia 19 grudnia 2007 r.

w sprawie ustalenia waluty dodatku zagranicznego bazowego
w Zjednoczonych Emiratach Arabskich

Na podstawie § 5 ust. 2a Rozporzadzenia Prezesa Rady
Ministréw z dnia 23 grudnia 2002 r. w sprawie dodatku
zagranicznego i Swiadczen przystugujacych cztionkom
stuzby zagranicznej wykonujacym obowigzki stuzbowe
w placéwce zagranicznej (Dz. U. Nr 239, poz. 2048,

z 2004 r. Nr 50 poz. 480 oraz z 2005 r. Nr 122, poz.1026)
postanawia sie, co nastepuje:

§ 1. 1. Dodatek zagraniczny bazowy w Zjednoczonych
Emiratach Arabskich ustala sie w walucie EUR.
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2. Dodatek zagraniczny bazowy, o ktérym mowa w ust. 1,
po przeliczeniu dotychczasowej stawki w USD wedtug
kurséw planistycznych ustalonych na rok 2008, wynosi
392,- EUR.

§ 2. Decyzja wchodzi w zycie z dniem podpisania i ma
zastosowanie do ustalenia waluty dodatku zagranicznego
bazowego w Zjednoczonych Emiratach Arabskich od dnia
1 stycznia 2008 roku.

DYREKTOR GENERALNY StUZBY ZAGRANICZNEJ Rafat Wisniewski
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DECYZJA NR 87
DYREKTORA GENERALNEGO StUZBY ZAGRANICZNEJ

z dnia 19 grudnia 2007 r.

w sprawie ustalenia waluty dodatku zagranicznego bazowego w Republice Indonezji

Na podstawie § 5 ust. 2a Rozporzadzenia Prezesa Rady
Ministréw z dnia 23 grudnia 2002 r. w sprawie dodatku
zagranicznego i Swiadczen przystugujacych cztionkom
stuzby zagranicznej wykonujgcym obowigzki stuzbowe w
placéwce zagranicznej (Dz. U. Nr 239, poz. 2048, z 2004 r.
Nr 50 poz. 480, z 2005 r. Nr 122, poz.1026) postanawia
sie, co nastepuje:

§ 1. 1. Dodatek zagraniczny bazowy w Republice
Indonezji ustala sie w walucie EUR.

2. Dodatek zagraniczny bazowy, o ktérym mowa w ust. 1,
po przeliczeniu dotychczasowej stawki w USD wedtug
kurséw planistycznych ustalonych na rok 2008, wynosi
426,- EUR.

§ 2. Decyzja wchodzi w zycie z dniem podpisania i ma
zastosowanie do ustalenia waluty dodatku zagranicznego
bazowego w Republice Indonezji od dnia 1 stycznia 2008
roku.

DYREKTOR GENERALNY StUZBY ZAGRANICZNEJ Rafat Wisniewski
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DECYZJA NR 88
DYREKTORA GENERALNEGO StUZBY ZAGRANICZNEJ

z dnia 20 grudnia 2007 r.

w sprawie powotania i trybu prac Zespotu do spraw rekomendacji nowej rezydencji ambasadora
Rzeczypospolitej Polskiej w Waszyngtonie oraz zatozen do programu zagospodarowania
nieruchomosci stanowiacych wiasnos¢ RP w Waszyngtonie

Na podstawie § 5 ust. 5 Regulaminu organizacyjnego
Ministerstwa Spraw Zagranicznych stanowigcego zatgcz-
nik do zarzadzenia Nr 3 Ministra Spraw Zagranicznych
z dnia 28 grudnia 2001 r. w sprawie nadania regulaminu
Organizacyjnego Ministerstwu Spraw Zagranicznych
(Dz. Urz. Min. Spraw Zagr. z 2004 r. Nr 1, poz. 6,z 2005 r.
Nr 2, poz. 33iNr4,poz. 72,z2006 r. Nr 1, poz. 4i6, Nr4,
poz. 240 oraz z 2007 r. Nr 3, poz. 81) postanawia sie, co
nastepuje:

§ 1. 1. Powotuje sie Zespdt do spraw rezydencji ambasa-
dora Rzeczypospolitej Polskiej w Waszyngtonie zwany
dalej ,Zespotem".

2. Zadaniem Zespotu jest analiza ofert oraz przygotowanie
rekomendacji nowej rezydencji ambasadora Rzeczy-

pospolitej Polskiej w Waszyngtonie, a takze opracowanie
— we wspotpracy z wiasciwymi komérkami organizacyjny-
mi Ministerstwa Spraw Zagranicznych oraz ambasadg RP
w Waszyngtonie — zatozen do programu zagospodarowa-
nia nieruchomo$ci stanowigcych witasnos¢ RP w Wa-
szyngtonie.
§ 2. W sktad zespotu wchodza;
1) Przewodniczacy — Pan Jerzy Pomianowski;
2) Cztonkowie:
a) Pan Piotr Erenfeicht,
b) Pan Bogustaw tukaszuk.
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§ 3. 1. Przewodniczacy Zespotu wyznacza obowigzki i wy-
daje polecenia stuzbowe cztonkom Zespotu.

2. Pracownicy powotani w sktad Zespotu zostajg zwolnieni
z obowigzkow stuzbowych wykonywanych przez nich w
komoérkach organizacyjnych Ministerstwa Spraw Zagra-
nicznych oraz placéwce zagranicznej na czas niezbedny
do wykonania obowigzkow w Zespole.

§ 4. 1. Przewodniczacy Zespotu, w uzgodnieniu z kierow-
nikiem placéwki, moze poleci¢ wynajecie przez Ambasade

Rzeczypospolitej w Waszyngtonie miejscowych specja-
listow.

2. Dyrektorzy komoérek organizacyjnych Ministerstwa
Spraw Zagranicznych udzielg Zespotowi pomocy nie-
zbednej w jego biezacej dziatalnosci.

§ 5. Decyzja wchodzi w zycie z dniem podpisania

DYREKTOR GENERALNY StUZBY ZAGRANICZNEJ Rafat Wisniewski
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OBWIESZCZENIE NR 4
MINISTRA SPRAW ZAGRANICZNYCH

z dnia 5 listopada 2007 r.

w sprawie ogtoszenia jednolitego tekstu zarzadzenia Ministra Spraw Zagranicznych

Na podstawie art. 16 ust. 3 ustawy z dnia 20 lipca 2000 r.
o ogtaszaniu aktdw normatywnych i niektérych innych
aktéw prawnych (Dz. U. Nr 62, poz. 718, z 2001 r. Nr 46,
poz. 499 oraz z 2002 r. Nr 74, poz. 676) ogtasza sie w za-
taczniku do niniejszego obwieszczenia jednolity tekst
zarzadzenia Nr 47 Ministra Spraw Zagranicznych z dnia
22 grudnia 1998 r. w sprawie planowania i sprawozdaw-
czosci w Ministerstwie Spraw Zagranicznych, przedstawi-
cielstwach dyplomatycznych, statych przedstawiciel-
stwach przy organizacjach miedzynarodowych, urzedach
konsularnych i instytutach polskich (tekst pierwotny: infor-
mator Nr 139 Ministerstwa Spraw Zagranicznych lipiec—
—grudzien 1998 z uwzglednieniem zmian wprowadzonych:

1) zarzadzeniem Nr 11 Ministra Spraw Zagranicznych z
dnia 28 grudnia 2004 r. zmieniajgcym zarzgdzenie w
sprawie planowania i sprawozdawczosci w Minis-
terstwie Spraw Zagranicznych, przedstawicielstwach
dyplomatycznych, statych przedstawicielstwach przy
organizacjach miedzynarodowych, urzedach kon-
sularnych i instytutach polskich (Dz. Urz. Min. Spraw
Zagr. z 2005 r. Nr 1, poz. 2).

2) zarzadzeniem Nr 8 Ministra Spraw Zagranicznych
z dnia 26 wrzesnia 2005 r. zmieniajgcym zarzadze-

nie w sprawie planowania i sprawozdawczosci w Mi-
nisterstwie Spraw Zagranicznych, przedstawiciel-
stwach dyplomatycznych, statych przedstawiciel-
stwach przy organizacjach miedzynarodowych,
urzedach konsularnych i instytutach polskich (Dz.
Urz. Min. Spraw Zagr. Nr 4, poz. 73)

3) zarzgdzeniem Nr 17 Ministra Spraw Zagranicznych
z dnia 29 grudnia 2006 r. zmieniajacym zarzgdzenie
w sprawie planowania i sprawozdawczosci w Minis-
terstwie Spraw Zagranicznych, przedstawicielstwach
dyplomatycznych, statych przedstawicielstwach przy
organizacjach miedzynarodowych, urzedach kon-
sularnych i instytutach polskich (Dz. Urz. Min. Spraw
Zagr. Nr 6, poz. 286)

4) zarzadzeniem Nr 5 Ministra Spraw Zagranicznych
z dnia 11 czerwca 2007 r. zmieniajacym zarzadzenie
w sprawie planowania i sprawozdawczosci w Minis-
terstwie Spraw Zagranicznych, przedstawicielstwach
dyplomatycznych, statych przedstawicielstwach przy
organizacjach miedzynarodowych, urzedach
konsularnych i instytutach polskich (Dz. Urz. Min.
Spraw Zagr. Nr 2, poz. 44)

MINISTER SPRAW ZAGRANICZNYCH Anna E. Fotyga
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ZARZADZENIE NR 47"
MINISTRA SPRAW ZAGRANICZNYCH

z dnia 22 grudnia 1998 roku

w sprawie planowania i sprawozdawczosci w Ministerstwie Spraw Zagranicznych,
przedstawicielstwach dyplomatycznych, statych przedstawicielstwach przy organizacjach
miedzynarodowych, urzedach konsularnych i instytutach polskich.

Na podstawie art. 34 ust. 1 ustawy z dnia 8 sierpnia 1996 r. o0 Radzie Ministréw (Dz. U. z 2003 r. Nr 24, Nr 80, poz. 717,
z 2004 r. Nr 238, poz.2390 i Nr 273, poz. 2703, z 2005 r. Nr 169, poz. 1414 i Nr 249, poz.2104 oraz z 2006 r. Nr 45,
poz. 319, Nr 220, poz. 1600) oraz w zwigzku z § 5 ust. 1 statutu Ministerstwa Spraw Zagranicznych stanowiacego za-
tacznik do rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 17 lipca 1998 r. w sprawie nadania statutu Ministerstwu Spraw
Zagranicznych (Dz. U. Nr 93, poz. 586) zarzadza sie, co nastepuje:

Rozdziat |
Przepisy ogdlne
§ 1. 1. W Ministerstwie Spraw Zagranicznych zwanym dalej ,Ministerstwem” wprowadza sie obowigzek sporzadzania
rocznych planéw pracy wedtug zasad okre$lonych w zarzadzeniu.

2. W przedstawicielstwach dyplomatycznych, stalych przedstawicielstwach przy organizacjach miedzynarodowych,
urzedach konsularnych i instytutach polskich zwanych dalej ,placéwkami” wprowadza sie obowigzek sporzadzania
rocznych planéw pracy oraz sprawozdan z dziatalnosci wedtug zasad okre$lonych w zarzadzeniu.

3. Za prawidtowe i terminowe wykonywanie zadan, o ktérych mowa w ust. 1 i 2 odpowiedzialni sg kierownicy komérek
organizacyjnych w Ministerstwie oraz kierownicy placéwek, kazdy w zakresie swojej wtasciwosci.

Rozdziat Il

Planowanie
§ 2. Podstawe opracowania planu pracy w Ministerstwie i na placéwkach stanowi dokument pod tytutem ,Zatozenia
Polskiej Polityki Zagranicznej’, zatwierdzany przez Rade Ministrow na wniosek Ministra Spraw Zagranicznych,
w terminie do dnia 31 grudnia kazdego roku.

§ 3. Dyrektor Departamentu Strategii i Planowania Polityki Zagraniczne;:

1) opracowuje projekt dokumentu, o ktérym mowa w § 2 we wspoitpracy z bezposrednio zainteresowanymi
departamentami i przedstawia ten dokument Ministrowi Spraw Zagranicznych do akceptacji w terminie do dnia
15 grudnia kazdego roku, po uprzednim zaopiniowaniu go przez Sekretarza Stanu, Podsekretarzy Stanu i Dyrekto-
ra Generalnego Stuzby Zagranicznej;

2) koordynuje cato$¢ problematyki dotyczacej planowania i sprawuje nadzér nad tokiem prac w zakresie tej
problematyki.

§ 4. 1. Dyrektorzy departamentow w Ministerstwie Spraw Zagranicznych oraz wyznaczeni przez Dyrektora Departamen-
tu Strategii i Planowania Polityki Zagranicznej kierownicy placéwek opracowujg i przesytajg Dyrektorowi Departamentu
Strategii i Planowania Polityki Zagranicznej w terminie do dnia 31 pazdziernika kazdego roku materiaty stanowigce
podstawe do sporzadzenia dokumentu, o ktérym mowa w § 2.

" Jednolity tekst zarzgdzenia Nr 47 Ministra Spraw Zagranicznych z dnia 22.12.1998 r. uwzglednia zmiany wprowadzone:
1. zarzadzeniem Nr 11 Ministra Spraw Zagranicznych z dnia 28 grudnia 2004 r. zmieniajacym zarzadzenie w sprawie planowania
isprawozdawczosci w Ministerstwie Spraw Zagranicznych, przedstawicielstwach dyplomatycznych, statych przedstawicielstwach przy
organizacjach miedzynarodowych, urzedach konsularnych i instytutach polskich (Dz. Urz. Min. Spraw Zagr. z 2005 r. Nr 1, poz. 2).
2. zarzadzeniem Nr 8 Ministra Spraw Zagranicznych z dnia 26 wrze$nia 2005 r. zmieniajacym zarzgadzenie w sprawie planowania
i sprawozdawczosci w Ministerstwie Spraw Zagranicznych, przedstawicielstwach dyplomatycznych, stalych przedstawicielstwach
przy organizacjach miedzynarodowych, urzedach konsularnych i instytutach polskich (Dz. Urz. Min. Spraw Zagr. Nr 4, poz. 73).
3. zarzadzeniem Nr 17 Ministra Spraw Zagranicznych z dnia 29 grudnia 2006 r. zmieniajgcym zarzadzenie w sprawie planowania
i sprawozdawczosci w Ministerstwie Spraw Zagranicznych, przedstawicielstwach dyplomatycznych, statych przedstawicielstwach
przy organizacjach miedzynarodowych, urzedach konsularnych i instytutach polskich (Dz. Urz. Min. Spraw Zagr. Nr 6, poz. 286).
4. zarzadzeniem Nr 5 Ministra Spraw Zagranicznych z dnia 11 czerwca 2007 r. zmieniajagcym zarzadzenie w sprawie planowania
i sprawozdawczosci w Ministerstwie Spraw Zagranicznych, przedstawicielstwach dyplomatycznych, statych przedstawicielstwach
przy organizacjach miedzynarodowych, urzedach konsularnych i instytutach polskich (Dz. Urz. Min. Spraw Zagr. Nr 2, poz. 44).
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2. Kierownicy placowek przesytajg dyrektorom wiasciwych departamentéw w nieprzekraczalnym terminie do dnia
15 pazdziernika kazdego roku propozycje wizyt panstwowych, rzadowych i resortowych oraz propozycje w sprawach
konsultacji resortowych i negocjaciji z okresleniem, w miare mozliwosci, proponowanego tematu, terminu i miejsca tych
konsultacji i negocjaciji.

§ 5. 1. Dyrektorzy departamentéw w Ministerstwie Spraw Zagranicznych opracowujg plany pracy departamentéw na
podstawie zatwierdzonego przez Rade Ministrow dokumentu, o ktérym mowa w § 2, oraz wyznaczaja, w porozumieniu
z innymi zainteresowanymi departamentami, podstawowe zadania nadzorowanym placowkom, a takze przesytajq je
nadzorowanym placéwkom w terminie do dnia 15 lutego kazdego roku, po uprzednim zatwierdzeniu przez Sekretarza
lub Podsekretarza Stanu nadzorujgcego problematyke nalezaca do ich wtasciwosci oraz Dyrektora Generalnego Stuzby
Zagraniczne;.

2. W tresci planoéw pracy departamentéw oraz podstawowych zadan dla placéwek moga by¢, w zaleznosci od potrzeb,
dokonywane stosowne zmiany o charakterze istotnym z zastrzezeniem uzyskania akceptacji Sekretarza lub
Podsekretarza Stanu nadzorujgcego problematyke nalezacg do ich wiasciwosci oraz Dyrektora Generalnego Stuzby
Zagraniczne;.

§ 6. 1. Kierownicy placéwek, z wyjatkiem dyrektorow instytutow polskich, po otrzymaniu podstawowych zadan opra-
cowujg roczne plany pracy i przesytajg najblizszg pocztg kurierskga kopie tych planéw dyrektorowi wiasciwego
departamentu do wiadomosci.

2. Dyrektorzy instytutow polskich, a takze kierownicy innych placéwek wystepujacych o $rodki na prowadzenie
dziatalnosci kulturalno-naukowej powyzej kwoty przewidzianej na dany rok, okreslanej przez Departament Promaociji,
przesytajg do dnia 31 pazdziernika do tego departamentu projekty rocznych planéw pracy z wnioskiem o zatwierdzenie.
Strukture i objetos¢ tych dokumentéw okresla Dyrektor Departamentu Promaociji.

3. Roczne plany pracy instytutdow polskich, a takze plany dziatalnosci kulturalno-naukowej innych placéwek sg
przesytane do Departamentu Promocji wraz z opinig wtasciwego terytorialnie kierownika przedstawicielstwa
dyplomatycznego w panstwie przyjmujacym.

4. Roczne plany pracy opracowane przez kierownikdw urzedéw konsularnych przed przestaniem do Ministerstwa
zatwierdza kazdorazowo kierownik przedstawicielstwa dyplomatycznego w panstwie przyjmujacym. Roczne plany
pracy sporzadzane przez kierownikow urzeddéw konsularnych powinny uwzglednia¢, w miare mozliwosci, plany pracy
urzedow konsularnych kierowanych przez konsuléw honorowych RP.

§ 6a. ,Na podstawie rocznych planéw pracy dyrektorzy departamentéw oraz kierownicy placowek zagranicznych
aktualizujg, w miare potrzeb, zakresy obowigzkéw podlegtych im pracownikow.”

Rozdziat llI
Sprawozdawczosé

§ 7. 1. Kierownicy przedstawicielstw dyplomatycznych sporzgdzajg roczne raporty polityczne wedtug schematu okreslo-
nego w zataczniku Nr 1 i przedstawiajg te raporty kierownikom urzedéw konsularnych w panstwie przyjmujagcym do
wiadomosci, a nastepnie dyrektorom wiasciwych departamentéw w terminie do dnia 31 stycznia kazdego roku.

2. State przedstawicielstwa przy organizacjach miedzynarodowych sporzadzajg roczne raporty polityczne wedtug sche-
matu okreslonego w zataczniku Nr 2 i przesytajg je dyrektorom wiadciwych departamentéw w terminie do dnia
31 stycznia kazdego roku.

3.Roczne raporty polityczne, o ktérych mowa w ust. 1 i 2, w zaleznosci od ich tresci sporzadza sie z zachowaniem
przepiséw o ochronie informaciji niejawnych.

§ 8. 1. Kierownicy konsulatow generalnych, konsulatéw, agencji konsularnych, wydziatéw konsularnych ambasad i pra-
cownicy na samodzielnych stanowiskach ds. konsularnych w przedstawicielstwach dyplomatycznych sporzadzajg
roczne sprawozdania konsularne oraz wypetniajg sprawozdawcze tabele konsularne i przesytajg je Dyrektorowi
Departamentu Konsularnego i Polonii w terminie do dnia 31 stycznia kazdego roku. Roczne sprawozdania konsularne
kierownikéw wydziatéw konsularnych i pracownikéw na samodzielnych stanowiskach ds. konsularnych akceptowane sg
przez kierownika przedstawicielstwa dyplomatycznego w panstwie przyjmujacym.

2. Schemat sprawozdania, o ktérym mowa w ust. 1, okresla zatacznik Nr 3.; wzory tabel wymienionych w ust. 1 okresla
zatgcznik Nr 4 do zarzadzenia.
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§ 9. 1. Kierownicy przedstawicielstw dyplomatycznych sporzadzajg ocene pracy urzedoéw konsularnych kierowanych
przez konsuléw honorowych w formie zatgcznika do rocznego raportu politycznego.

2. Schemat oceny, o ktérej mowa w ust. 1, okresla zatgcznik Nr 5.

§ 10. 1. Dyrektorzy instytutéw polskich, kierownicy wydziatéw kulturalno-naukowych, pracownicy na samodzielnych
stanowiskach do spraw kulturalno-naukowych i wtasciwy pracownicy innych placéwek, ktére uzyskaty na dziatalnosé
kulturalno-naukowg w danym roku Srodki powyzej kwoty ustalonej przez Departament Promocji, sporzadzajg
sprawozdania z dziatalnosci kulturalno-naukowej, ktérych schemat okresla zatgcznik Nr 6. Sprawozdania te stanowig
zatgcznik rocznego raportu politycznego przedstawicielstwa dyplomatycznego.

2. Kierownicy wydziatéw prasowo-informacyjnych oraz pracownicy na samodzielnych stanowiskach do spraw
prasowo-informacyjnych sporzadzajg sprawozdania z dziatalnosci prasowo-informacyjnej w formie zatacznika do
rocznego raportu politycznego przedstawicielstwa dyplomatycznego wedtug schematu okreslonego w zatgczniku Nr 7.

3. Kierownicy wydziatéw ekonomicznych oraz pracownicy na samodzielnych stanowiskach do spraw ekonomicznych
sporzadzajg sprawozdanie z dziatalnosci wydziatu lub stanowiska w formie raportu ekonomicznego wedtug schematu
okre$lonego w zataczniku Nr 10. Raport ekonomiczny stanowi zatacznik do rocznego raportu politycznego
przedstawicielstwa dyplomatycznego.

4. Placowki, ktérych nie dotyczg postanowienia ustepow 1, 2 i 3 przedstawiajg problematyke ekonomiczna, kulturalno-
-naukowg oraz prasowo-informacyjng w rocznym raporcie politycznym przedstawicielstwa dyplomatycznego.

5. Placéwki, ktére otrzymaty poza swoim budzetem dodatkowe $rodki z ministerstwa na konkretne dziatania
promocyjne, sg zobowigzane w swych sprawozdaniach rocznych szczegétowo opisac podjete dziatania pod katem ich
efektywnosci.

§ 11. 1. Kierownicy przedstawicielstw dyplomatycznych i statych przedstawicielstw przy organizacjach miedzynarodo-
wych powotujg komisje w celu sporzadzenia protokotu kontroli ochrony tajemnicy panstwowej i stuzbowej w formie
zatgcznika do rocznego raportu politycznego.

2. Kierownicy konsulatow generalnych, konsulatéw i agencji konsularnych powotujg komisje w celu sporzadzenia
protokotu kontroli ochrony tajemnicy panstwowej i stuzbowej w formie zatacznika do rocznego sprawozdania
konsularnego.

3. Kierownicy instytutéw polskich powotuja komisje w celu sporzgdzenia protokotu kontroli ochrony tajemnicy
panstwowej i stuzbowej w formie zatgcznika do rocznego raportu politycznego przedstawicielstwa dyplomatycznego.

4. Schemat protokotu, o ktérym mowa w ust. 1-3, okresla zatgcznik Nr 8.
5. uchylonyz.

6. Kierownicy placowek, w ktérych nie zostata zorganizowana kancelaria tajna, zwolnieni sg z obowigzku sporzadzania
protokotu kontroli ochrony tajemnicy panstwowej i stuzbowej.

§ 12. 1. Dyrektorzy departamentéw na podstawie opinii wlasciwych komoérek organizacyjnych ministerstwa sporzadzajg,
w terminie do dnia 31 marca kazdego roku roczne oceny dziatalnosci nadzorowanych placéwek — za rok ubiegty.

2. Dyrektorzy departamentéw sporzgdzajacy roczng ocene, o ktérej mowa w ust. 1, przedktadajg te ocene wtasciwemu
Podsekretarzowi Stanu lub Sekretarzowi Stanu do zatwierdzenia, a nastepnie do wiadomosci: kierownikowi nadzoro-
wanej placowki, Dyrektorowi Departamentu Strategii i Planowania Polityki Zagranicznej i Dyrektorowi Biura Dyrektora
Generalnego.

3. Kierownicy placéwek w terminie 30 dni od otrzymania oceny rocznej informujg dyrektora departamentu, ktéry
sporzadzit roczng ocene, o dziataniach podjetych w celu realizacji wnioskéw wynikajacych z oceny.

4. Dyrektor Departamentu Strategii i Planowania Polityki Zagranicznej w terminie do dnia 1 maja kazdego roku przed-
stawia Dyrektorowi Generalnemu Stuzby Zagranicznej syntetyczng informacje w sprawie rocznych ocen dziatalnosci
placowek zagranicznych.

2 Uchylony na podstawie § 1 pkt 11 zarzadzenia Nr 8 Ministra Spraw Zagranicznych z dnia 26 wrzes$nia 2005 r. zmieniajace
zarzadzenie w sprawie planowania i sprawozdawczosci w Ministerstwie Spraw Zagranicznych, przedstawicielstwach dyploma-
tycznych, stalych przedstawicielstwach przy organizacjach miedzynarodowych, urzedach konsularnychii instytutach polskich (Dz. Urz.
Min. Spraw Zagr. Nr 4, poz. 73).
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§ 13. 1. Kierownicy placowek oraz kierownicy wydziatéw kulturalno-naukowych, prasowo-informacyjnych, a takze
konsularnych sporzadzajg po zakohczeniu misji sprawozdanie ze swej dziatalnosci i przedstawiajg je dyrektorom
wiasciwych departamentow w terminie 14 dni od dnia powrotu do kraju. Schemat sprawozdania okresla zatgcznik Nr 9.

2. uchylony®.

3. Dyrektor departamentu nadzorujgcego placowke w terminie 2 tygodni dokonuje oceny sprawozdania, o ktérym mowa
w ust. 1, a nastepnie przesyta jg wraz ze sprawozdaniem do wiadomosci Syrektora Generalnego Stuzby Zagranicznej
oraz Sekretarza Stanu lub wiasciwego Podsekretarza Stanu. Sprawozdanie i jego ocene wiacza sie do akt personalnych
pracownika.

4. Urzednik konsularny prowadzacy sprawy spadkéw zagranicznych obowigzany jest przed powrotem do kraju spo-
rzadzi¢ sprawozdanie ze stanu prowadzonych spraw spadkowych, ze szczegétowym wykazem tych spraw, i przekazac
to sprawozdanie wraz z protokotem zdawczo-odbiorczym swemu nastepcy lub kierownikowi placowki w przypadku
braku nastepcy.

§ 14. Sekretarz stanu, Podsekretarz Stanu, Dyrektor Generalny Stuzby Zagranicznej, dyrektorzy komorek organiza-
cyjnych, cztonkowie stuzby zagranicznej oraz inni pracownicy Ministerstwa spraw Zagranicznych i placowek
zagranicznych oddelegowani stuzbowo sporzadzajg dla bezposredniego przetozonego sprawozdania z wykonania
powierzonych im zadah w terminie siedmiu dni od dnia powrotu z delegacji stuzbowej

§ 15. Planowanie i sprawozdawczos¢ finansowa regulujg odrebne przepisy.
§ 16. Planowanie i sprawozdawczos¢ w sprawach z zakresu obronno$ci regulujg odrebne przepisy.

§ 17. Tresc¢ i forme sprawozdania o stanie bezpieczenhstwa placowki regulujg odrebne przepisy.

Rozdziat IV
Przepisy koncowe
§ 18. Tracg moc:

1) Zarzadzenie Nr 21 Ministra Spraw Zagranicznych z dnia 7 wrzesnia 1989 r. w sprawie planowania i sprawo-
zdawczosci w Ministerstwie Spraw Zagranicznych oraz przedstawicielstwach dyplomatycznych i urzedach
konsularnych;

2) Zarzadzenie Nr 3 Ministra Spraw Zagranicznych z dnia 4 marca 1991 r. zmieniajgce zarzadzenie w sprawie plano-
wania i sprawozdawczo$ci w Ministerstwie Spraw Zagranicznych oraz przedstawicielstwach dyplomatycznych
i urzedach konsularnych;

3) Zarzadzenie Nr 30 Ministra Spraw Zagranicznych z dnia 21 pazdziernika 1993 r. zmieniajace zarzadzenie
w sprawie planowania i sprawozdawczosci w Ministerstwie Spraw Zagranicznych oraz przedstawicielstwach
dyplomatycznych i urzedach konsularnych.

§ 19. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
MINISTER SPRAW ZAGRANICZNYCH

¥ Uchylony na podstawie § 1 pkt 5 zarzadzenia Nr 17 Ministra Spraw Zagranicznych z dnia 29 grudnia 2006 r. zmieniajgcym
zarzadzenie w sprawie planowania i sprawozdawczosci w Ministerstwie Spraw Zagranicznych, przedstawicielstwach dyploma-
tycznych, stalych przedstawicielstwach przy organizacjach miedzynarodowych, urzedach konsularnychii instytutach polskich (Dz. Urz.
Min. Spraw Zagr. Nr 6, poz. 286)
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Zatacznik Nr 1
do Zarzadzenia Nr 47 Ministra Spraw Zagranicznych z dnia 22.12.1998 r.

Schemat
ROCZNEGO RAPORTU POLITYCZNEGO
(objetos¢ do 15 stron)

I. Ocena sytuacji wewnetrznej w panstwie przyjmujacym.

1.
2.
3.

Wewnetrzny uktad sit spoteczno-politycznych.
Sytuacja i polityka gospodarcza (w tym wspétpraca z zagranica).
Elementy sytuacji wewnetrznej wptywajace lub mogace oddziatywaé na interesy Polski.

II. Ocena polityki zagranicznej panstwa przyjmujgcego.

oo Dd -

Uwarunkowania zewnetrzne, regionalne, sgsiedzkie oraz stosunki wielostronne.
Polityka militarna.
Kierunki i priorytety aktywnosci, ich ew. ewolucja.

Elementy polityki zagranicznej wptywajace na interesy Polski, w tym stosunek do instytuciji
i organizacji miedzynarodowych oraz ugrupowan regionalnych.

lll. Ocena stosunkéw dwustronnych z uwzglednieniem dziatalnosci resortéw i instytucji krajowych oraz wspétpracy zde-
centralizowanej na szczeblu miedzyregionalnym i komunalnym.

1.

© N o a0

Stosunki polityczne.

Wspétpraca gospodarcza i naukowo-techniczna.
Wspotpraca kulturalno-naukowa.

Zawieranie i realizacja uméw dwustronnych.
Wspotpraca transgraniczna.

Problematyka konsularna.

Obraz Polski w srodkach masowego przekazu.

Zakres realizacji przez placowke podstawowych zadan wytyczonych przez Centrale oraz ocena realizacji wtasnych
inicjatyw.

IV. Ocena organizacyjno-kadrowa placowki.

1.

2

7.
8.

Miejscowe warunki funkcjonowania, w tym przestrzeganie przez wiladze panstwa przyjmujgcego immunitetow
i przywilejow.

Kontakty szefa i personelu placowki z wtadzami i Srodowiskami miejscowymi oraz korpusem dyplomatycznym.
Ocena struktur organizacyjnych placéwki oraz ew. zmian i usprawnien dokonanych w okresie sprawozdawczym.
Ocena aktywnosci zawodowej pracownikéw oraz stosunkéw miedzyludzkich.

Wyposazenie placéwki.

Realizacja przez szefa placowki funkcji nadzoru i koordynacji oraz ocena wspoidziatania poszczegodlnych
placéwek.

Zatatwianie skarg i wnioskow.
Whioski i postulaty.

Uwaga: w rocznym raporcie politycznym nalezy podac¢ gtéwnie syntetyczne oceny zdarzen majacych miejsce w okresie
sprawozdawczym (z ew. odniesieniami do przesztosci tylko dla celéw poréwnawczych). Akcentowaé nowe fakty.
Roczny raport polityczny winien by¢ przede wszystkim oceng zrédtowg dla inspiracji stosunkéw wzajemnych Polski
z panstwem przyjmujacym.
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Zatacznik Nr 2
do Zarzadzenia Nr 47 Ministra Spraw Zagranicznych z dnia 22.12.1998 r.

Schemat
ROCZNEGO RAPORTU POLITYCZNEGO PRZY ORGANIZACJACH MIEDZYNARODOWYCH

I. Ocena ogdlnej sytuacji w organizacji miedzynarodowe;.

1.

o oD

Uktad sit.

Efektywno$c¢ dziatania w zakresie realizacji podstawowych celéw i zadan.
Kluczowe problemy.

Sytuacja finansowa i efektywnos$¢ zarzadzania.

Interesy Polski na forum organizacji miedzynarodowe;.

Il. Merytoryczna dziatalno$¢ organizacji miedzynarodowe;.

PoOoDbd -

Podstawowe kierunki dziatalnosci organizacji i zwigzanych z nig innych organizacji, organdw i programow itp.
Ocena skutecznosci podejmowanych dziatan.

Ocena aktualnych trendéw w zakresie realizacji podstawowych celéw i zadan organizacji i mozliwosci ich ewoluciji.
Podjete kluczowe decyzje.

Ill. Dziatalno$¢ Polski w organizacji miedzynarodowe;.

1.

o oD

Udziat Polski w pracach organizacji: wybory do statych organéw i ciat powotywanych ad hoc, petnione w nich
funkcje, inicjatywy, przedsiewziecia i wazniejsze wystapienia.

Ocena tego udziatu.

Zatrudnienie polskich obywateli w sekretariacie organizaciji i jako jej ekspertow oraz udziat w misjach.
Koszty zwigzane z udziatem Polski.

Korzysci wynikajgce dla Polski z uczestnictwa.

IV. Sprawy organizacyjno-kadrowe placowki.

1.

© ® N o ok

Warunki zewnetrzne w jakich funkcjonuje placéwka, w tym przestrzeganie przez organy panstwa przyjmujgcego
prawno-miedzynarodowych zobowigzan w zakresie przywilejow i immunitetow.

Istotniejsze przypadki naruszenia przez pracownikéw placowki prawa panstwa przyjmujgcego lub naduzycia
przystugujgcych mu przywilejow i immunitetéw.

Kontakty kierownika i pracownikéw placowki z organami organizacji miedzynarodowej i przedstawicielstwami
innych panstw oraz organami i instytucjami panstwa przyjmujacego.

Sytuacja kadrowa placowki, struktura organizacyjna i zmiany w tym zakresie.
Ocena aktywnosci i efektywnosci zawodowej pracownikéw placowki.
Stosunki miedzyludzkie i atmosfera pracy na placéwce.

Wyposazenie placéwki.

Wspodtdziatanie z innymi polskimi placowkami w panstwie przyjmujacym.
Zgtaszane skargi i wnioski dot. pracy placowki.

10.Whnioski w sprawach organizacyjno-kadrowych.

V. Realizacja podstawowych zadan wytyczonych przez Ministerstwo Spraw Zagranicznych dla placowki, operatywnego
planu pracy placéwki oraz wnioskéw wynikajgcych z oceny przez MSZ pracy placéwki za poprzedni okres.

VI. Wnioski i sugestie co do dalszej dziatalnosci placowki.
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Zatacznik Nr 3
do Zarzadzenia Nr 47 Ministra Spraw Zagranicznych z dnia 22.12.1998 r.

Schemat rocznego sprawozdania konsularnego
(jednolity dla wszystkich rodzajéw zawodowych urzedéw konsularnych®)

I. Zewnetrzne warunki funkcjonowania urzedu.

1.1. Analiza najistotniejszych elementdw sytuacji wewnetrznej i zjawisk na terenie okregu konsularnego, wptywajacych
na dziatalnosc¢ urzedu;

1.2. Ocena infrastruktury prawnej stosunkéw konsularnych z krajem urzedowania oraz respektowania przez
miejscowe witadze konwencji konsularnych i uméw dwustronnych;

1.3. Kontakty urzedu z witadzami i instytucjami miejscowymi, mozliwosci wykorzystywania kontaktow w pracy kon-
sularnej;

1.4. Inne uwarunkowania miejscowe okreslajgce specyfike funkcjonowania urzedu;
1.5. Najistotniejsze nowe zjawiska, tendencje i problemy konsularne, ktére zaobserwowano w roku sprawozdawczym.

Il. Wykonanie zadan merytorycznych urzedu.

2.1. Stan ruchu osobowego, tendencje, ocena zmian w stosunku do okresu poprzedniego;

2.2. Problematyka wizowa;

2.3. Sprawy paszportowe, w tym ocena wspotpracy z instytucjami polskimi;

2.4. Sprawy obywatelstwa, w tym ocena jw.;

2.5. Sprawy stanu cywilnego;

2.6. Sprawy spadkowe.

2.7. Inna problematyka prawno-konsularna (w tym legalizacje i uwierzytelnienia, tumaczenia oraz zaswiadczenia i
zezwolenia).

lll. Opieka konsularna nad obywatelami polskimi.

3.1. Zgony obywateli polskich;

3.2. Wypadki nadzwyczajne i dziatania urzedu przy likwidacji ich skutkow;

3.3. Zatrzymania i aresztowania obywateli polskich, opieka nad aresztowanymi i odbywajacymi kary pozbawienia wolnosci;

3.4. Pomoc finansowa i materialna obywatelom polskim;

3.5. Pomoc urzedu w sprawach alimentacyjnych, rentowych i odszkodowawczych oraz ocena wspétpracy z krajowymi i
miejscowymi instytucjami odpowiedzialnymi za te problematyke;

3.6. Inne problemy opieki konsularnej realizowane w roku sprawozdawczym.

IV. Problematyka polonijna.

4.1. Kontakty urzedu ze srodowiskiem polonijnym;

4.2. Stan realizacji praw 0s6b pochodzenia polskiego oraz obywateli RP stale zamieszkatych za granicg;

4.3. Dziatania urzedu na rzecz wspotpracy z Polonig i Polakami za granicg, w tym:

wspieranie oswiaty polonijnej,

— wspotpraca z mtodziezg polonijng (w tym rekrutacja na imprezy w kraju),

— promocja Polski i polskiej kultury wobec Polonii i poprzez Polonie,

— wspieranie inicjatyw kulturalnych Polonii,

— wspieranie dziatan gospodarczych Polonii;

4.4, Swiadczenia pomocowe — zapomogi, dary przekazywane przez urzad badz za jego posrednictwem, wspodtpraca
z podmiotami krajowymi zaangazowanymi w dziatania wobec Polonii;

4.5. Wspotpraca z duchowienstwem polonijnym;
4.6. Opieka nad kombatantami i miejscami pamieci narodowe;j.

V. Opieka nad polska migracjg zarobkowa.
(dotyczy wytacznie urzeddw w panstwach, w ktérych zjawisko migracji zarobkowej wystepuje; gtownie UE oraz EOG;
wskazane jest wykorzystywanie danych podanych w cze$ci tabelarycznej).

) Objetosé do 15 stron; jezeli w urzedzie nie wystepuje dana problematyka, lub wystepuje w marginalnym zakresie, urzad wpisuje
tylko numer punktu (bez jego nazwy) i dopisuje ,nie dotyczy”.
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5.1.Charakterystyka migracji naptywowe;j:
— dane liczbowe, rozmieszczenie geograficzne, sezonowos$¢,
— skala zjawiska na tle innych grup migracji zarobkowej w kraju/okregu urzedowania,
— charakterystyka zawodowa, spoteczna i rodzinna,
— organizacje, zrzeszenia oraz inne formy zorganizowania ,nowej Polonii”,
— wspoétpraca z urzedem konsularnym;
5.2.Dziatania informacyjne na rzecz migracji zarobkowe;:
— prowadzone przez urzad,
— prowadzone przez inne instytucje i organizacje, takze komercyjne;
5.3.Dziatania pomocowe urzedu:
— zwigzane z dyskryminacjg zawodowg i nieprzestrzeganiem prawa pracy,
— Swiadczenia pomocowe (powr6t do kraju, zapomogi, organizacje charytatywne),
— wspdtpraca urzedu z miejscowymi instytucjami dziatajagcymi w ww. zakresach;
5.4.Zagrozenia, problemy oraz propozycje ich rozwigzania.
VI. Ocena dziatalnosci konsuldw honorowych, ich wspétpracy z urzedem zawodowym, ew. projektu zmian w sieci
placowek kierowanych przez konsuléw honorowych.
VIl. Sprawy organizacyjne.

7.1.0cena struktury organizacyjnej urzedu na tle jego obcigzenia zadaniami merytorycznymi i organizacyjnymi, ew.
zmian w okresie sprawozdawczym;

7.2.Wyposazenie urzedu i warunki pracy, z uwzglednieniem zmian zasztych w roku sprawozdawczym;
7.3.0cena aktywnosci zawodowej pracownikow; stosunki miedzyludzkie;
7.4.Zatatwianie skarg i wnioskéw;

7.5.Wspodtpraca i koordynacja dziatan polskiej stuzby dyplomatyczno-konsularnej w kraju urzedowania (jesli istnieje
wiecej niz jeden okreg konsularny) oraz wspétpraca z pozostatymi wydziatami Ambasady (w przypadku WK).

VIII. Wnioski i postulaty.
8.1.Pod adresem wiasnym, wynikajgce z analizy catorocznej pracy;
8.2.Pod adresem Centrali.
IX. Uwagi do przepiséw prawa polskiego oraz przepiséw resortowych dotyczacych sfery konsularne;.

Zatgczniki:
1. Wykaz notatek problemowych przestanych do Centrali w roku sprawozdawczym.
2. Notatka nt. Polonii w okregu urzedowania wg podanego nizej schematu:
— Pochodzenie, struktura, sytuacja spoteczna i liczebnosc,
— Status prawny w kraju zamieszkania,
— Polityka wtadz miejscowych wobec spoteczno$ci polskiej,
— Struktury organizacyjne,
— Oswiata polonijna,
— Kultura i srodki masowego przekazu,
— Rola duchowienstwa i zycia religijnego,
— Aktualne problemy i najwazniejsze wydarzenia w roku sprawozdawczym.

3. Wykaz obowiagzujgcych umow i porozumien dwustronnych pomiedzy Polska a krajem urzedowania (w nastepnych
latach tylko aktualizacja).

4. Wykaz panstw, z ktérymi kraj urzedowania utrzymuje ruch wizowy”.

% Jezeliw danym panstwie znajduje sie wiecej niz jeden polski urzad konsularny, zataczniki okreslone w punktach 3 i 4 sporzadza
tylko Wydziat Konsularny Ambasady lub Konsulat Generalny w stolicy panstwa.
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Zatacznik Nr 4

do Zarzadzenia Nr 47 Ministra Spraw Zagranicznych z dnia 22.12.1998 r.
(9 tabel sprawozdawczych)

NAZWA UFZEAU........eeiiiiiieiei ettt e ettt e s st e et e s e bbe e e e e s aannneee s

TABELA NR 1
L.p. Tresé Liczba
1 Czynnosci paszportowe ogétem
1.1 Wydano paszportéw personalizowanych centralnie (facznie)
1.2 w tym: 10-letnich
1.3 waznych na 5 lat
1.4 innych (na zadanie rodzicow dzieciom do lat 5)
15 Wydano paszportow tymczasowych
1.6 w tym na okres oczekiwania na paszport biometryczny
2 Czynnosci wizowe ogdtem
3 Czynnosci prawne i inne ogétem
3.1 Wykonano czynnosci z zakresu obywatelstwa polskiego ogétem
3.2 — przyjeto i opracowano wnioskéw o wyrazenie zgody na zrzeczenie sie obywatelstwa polskiego
3.3 — przyjeto i opracowano wnioskéw o nadanie obywatelstwa polskiego
3.4 — przyjeto i opracowano wnioskow o stwierdzenie obywatelstwa polskiego
3.5 Wykonano czynnosci z zakresu stanu cywilnego
3.6 — w tym przyjeto oswiadczen o wstapieniu w zwigzek maizenski
3.7 Dokonano legalizacji, uwierzytelnien podpiséw i ttumaczen
3.8 Wykonano czynnosci notarialnych
3.9 Wydano zaswiadczen na przewo6z zwiok lub szczatkéw ludzkich
3.10 | Wydano zaswiadczen na przewdz broni
3.11 | Wydano zaswiadczen innych niz w pkt 3.9 3.10
3.12 | Wykonano czynnosci z zakresu zeglugi morskiej i srodladowej
4 Ogotem czynnosci rejestrowane wg TOK
4.1 — bezptatnych na podstawie przepiséw prawa
4.2 — bezptatnych na podstawie decyzji konsula
Uwaga:
1. Liczba podana w punkcie 4 (czynnosci ogétem) musi by¢ rowna sumie liczb podanych w punktach 1(czynnosci

paszportowe), 2 (czynnosci wizowe) i 3 (czynnos$ci prawne i inne).

Sporzadzit:
(imie, nazwisko, stanowisko stuzbowe, podpis)

Kierownik urzedu-konsul
(podpis)
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LICZBA WYDANYCH Wiz
(wg przynaleznosci panstwowej aplikujgcych)

TABELA NR 2

L.p. Panstwo Liczba wydanych wiz

Razem

Sporzadzit:
(imie, nazwisko, stanowisko stuzbowe, podpis)
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RODZAJE WYDANYCH Wiz
W TOKU e

TABELA NR 3
L.p. Tresc Liczba
1. taczna liczba wydanych wiz (A, B, C, D, W)
2. w tym: wiz pobytowych C
3. C/04 (dziatalno$¢ gospodarcza)
4. C/08 (praca)
5. C/09 (studia)
6. wiz pobytowych D
7. D/04 (dziatalno$¢ gospodarcza)
8. D/08 (praca)
9. D/09 (studia)
10. wiz tranzytowych B
11. wiz wjazdowych W
12. Odmowiono wydania wizy

Sporzadzit:
(imie, nazwisko, stanowisko stuzbowe, podpis)
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CZYNNOSCI NIEREJESTROWANE ZA ROK ............
TABELA NR 4
L.p. Tres¢ Liczba
1. Liczba znanych urzedowi przypadkdéw zatrzyman i aresztowan obywateli polskich, w tym:
1.1 w wyniku powiadomienia przez wtadze miejscowe
1.2 z innych zrédet
1.3 Liczba os6b odbywajacych kary pozbawienia wolnosci (dane na koniec okresu sprawozdawczego)
1.4 Liczba wizyt konsularnych w aresztach i zaktadach karnych
1.5 Liczba osob, ktére odwiedzit konsul w czasie wizyt podanych w punkcie 1.4.
2. Liczba wizyt konsula w zaktadach opieki zdrowotnej w rezultacie zdarzen losowych
3. Wydano decyzji w sprawie udzielenia pomocy finansowej osobom indywidualnym,w tym:
3.1 w sprawie pomocy finansowej bez poreczenia majgtkowego za zobowigzaniem sptaty
na taczng kwote (w PLN)
3.2 w sprawie pomocy finansowej bez poreczenia majatkowego bez zobowigzania sptaty *
na tgczng kwote (w PLN)
3.3 w sprawie pomocy finansowej za poreczeniem majgtkowym (wptata gwarancyjna na konto MSZ)
na tgczna kwote (w PLN)
3.4 w sprawie bezzwrotnych zapomag
na taczng kwote (w EURO) **
4. Pomoc udzielana miejscowym domom opieki lub organizacjom charytatywnym swiadczacym
ustugi na rzecz obywateli polskich — liczba przypadkow
4.1. taczna wysokos¢ w EURO
5. Wypadki nadzwyczajne (komunikacyjne, akty terrorystyczne oraz inne zdarzenia losowe,
w ktorych poszkodowani zostali obywatele polscy)
6. Zgony obywateli polskich przebywajacych czasowo za granica (wszystkie znane urzedowi)
7. Szacunkowa liczba interwencji w obronie praw i intereséw obywateli polskich
w tym udokumentowanych w aktach urzedu
8. Whnioski o pomoc prawng polskich organéw wymiaru sprawiedliwosci oraz administraciji
9. Whioski o pomoc w sprawach emerytalnych, rentowych lub odszkodowawczych
10. Podjete interwencje w sprawach alimentacyjnych

* Dotyczy bezzwrotnych, jednorazowych zapomég udzielanych obywatelom polskim np. na powr6t do kraju (w punkcie
3.4. uymowac nalezy jedynie zapomogi o0 charakterze socjalnym udzielane osobom przebywajgcym na state w okregu
konsularnym)
** Urzedy udzielajgce zapomdg w innych walutach niz EURO powinny przeliczy¢ tgczng ich wartos¢ na EURO wg kursu
miejscowego z 31 grudnia roku sprawozdawczego.

Sporzadzit: Kierownik urzedu-konsul

(imie, nazwisko, stanowisko stuzbowe, podpis)

(podpis)
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TABELANR 5
Waluta dotacj
L.p. Tre$¢ e
(nazwa)
A B C D

1. | Wptywy brutto z optat konsularnych razem, w tym:

1.1. | Zaksiegowano na dochody budzetowe

1.2. | Zaksiegowano na wznowienie kredytéw budzetowych

1.3. | Odpisano na dochody wiasne

Uwagi:

1. Placéwki rozliczajgce dochody w EURO wypetniajg tylko kolumne ,d”. Pozostate placéwki w kolumnie ,c” wpisujg
wartosci podane w walucie dotacji (wpisujac w miejscu wykropkowanym nazwe tej waluty), a w kolumnie ,d” ich
przeliczenie na EURO wg kursu miejscowego z 31 grudnia roku sprawozdawczego.

2. Powyzsze dane stuzy¢ bedg jedynie do celéw poréwnawczych, a nie rozliczen finansowych i moga sie nieznacznie
rézni¢ od liczb podawanych do BAF.

Sporzadzit: Kierownik urzedu-konsul
(imie, nazwisko, stanowisko stuzbowe, podpis) (podpis)



Dziennik Urzedowy

Ministra Spraw Zagranicznych — 330 — Poz. 178
N E= VA= U 4= Yo [ R Ldnia ...,
SPRAWY SPADKOWE ZA ROK ............

TABELA NR 6
L.p. Tre$¢ Liczba | Warto$¢
1. Stan zarejestrowanych spraw spadkowych na dzien 01.01 roku sprawozdawczego X
2. Stan spraw spadkowych zarejestrowanych na dzien 31.12 roku sprawozdawczego X
3. Sprawy spadkowe zakonczone rozliczeniem spadku w roku sprawozdawczym X
4. Sprawy zakonczone w roku sprawozdawczym negatywnie X
5. Suma kwot wptaconych do kasy urzedu z tytutu rozliczonych spadkéw (przed potraceniem X
honorarium adwokackiego, optat konsularnych, kosztow rzeczywistych)
6. Suma kwot przekazanych spadkobiercom X
7. Suma kwot opfat konsularnych uzyskanych z tytutu rozliczonych spadkéw X
8. Pisemne informacje o procedurze zatatwiania spraw spadkowych, wystane przez urzad konsularny,
w zwigzku z wnioskami obywateli polskich o udzielenie pomocy w realizacji spadkéw, otwartych X
w Kraju urzedowania
9. Interwencje urzedu konsularnego, w zwigzku ze skargami obywateli polskich na sposéb zatatwiania
spraw spadkowych przez miejscowe sady, urzedy, adwokatéow w kraju urzedowania, zatatwianych X
bez udziatu urzedu konsularnego
Sporzadzit: Kierownik urzedu-konsul

(imie, nazwisko, stanowisko stuzbowe, podpis) (podpis)
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DANE DOTYCZACE POLONII ZAROK ............

TABELA NR 7
L.p. Tresc Oficjalne dane oraz — jesli sg inne
— szacunkowe dane urzedu

1. Liczba Polakéw i os6b pochodzenia polskiego w okregu konsularnym — ogétem
2. taczna liczba organizacji polonijnych
3. Liczba szkot publicznych z polskim jezykiem nauczania
4. Liczba szkot lub punktéw konsultacyjnych przy placéwce
5. Liczba punktéw nauczania jezyka polskiego (innych niz w pkt 2 i 3)
6. taczna, szacunkowa liczba oséb uczacych sie jezyka polskiego lub w jezyku polskim
7. Liczba nauczycieli prowadzacych nauczanie jezyka polskiego lub w jezyku polskim

w szkotach publicznych i polonijnych
8. — w tym delegowanych z Polski
9. Liczba ksiezy i oséb zakonnych z Polski
10. Liczba odznaczen wreczonych obywatelom pochodzenia polskiego i obywatelom RP
11. Liczba osdb polskiego pochodzenia z okregu konsularnego studiujgcych w RP
12. Liczba 0séb z okregu konsularnego biorgcych udziat w akg;ji letniej (w RP oraz

w kraju urzedowania)
13. Liczba studentéw polskiego pochodzenia

Otrzymujacych stypendia z RP i studiujgcych w kraju urzedowania

Sporzadzit:
(imie, nazwisko, stanowisko stuzbowe, podpis)

Kierownik urzedu-konsul
(podpis)
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POLACY W OKREGU KONSULARNYM
(dane zarok ............... )

TABELA NR 8
I. STATYSTYKA OGOLNA

L.p. Tresé Dane ze zrodet oficjalnych® | Dane szacunkowe’

1. taczna liczba wszystkich Polakéw oraz oséb pochodzenia polskiego
w okregu konsularnym, w tym:

2. Migracji ustabilizowanej posiadajgcej podstawowe miejsce
zamieszkania w kraju urzedowania / okregu konsularnym8 (stocks)

3. Migracji naptywowej (w skali roku) utrzymujacej podstawowe miejsce
zamieszkania w Polsce: a przebywajgcej czasowo w kraju
urzedowania / okregu konsularnym (flows)

4. Liczba os6b posiadajacych polskie obywatelstwo zamieszkujacych
kraj urzedowania / okreg konsularny

II. CHARAKTERYSTYKA LICZBOWA MIGRACJI NAPLYWOWEJ

L.p. Tres¢ Dane ze zrédet oficjalnych Dane szacunkowe

1. Liczba osdb o uregulowanym statusie prawnym (pobyt + praca) w tym:

liczba pracownikéw sezonowych (kontrakty nie dtuzsze niz 90 dni)

liczba pracownikéw najemnych

NS

liczba osdb pracujgcych na wiasny rachunek, lub prowadzacych
dziatalno$¢ gospodarczg

5. liczba osob delegowanych do pracy’

6. liczba polskich studentéw na miejscowych uczelniach

7. Liczba os6b o nieuregulowanym statusie prawnym (np. pracujacych
nielegalnie, cho¢ posiadajacych prawo pobytu) w tym:

8. liczba pracownikéw sezonowych (kontrakty nie dtuzsze niz 90 dni)

9. liczba pracownikéw najemnych

10. liczba osob pracujgcych na wiasny rachunek, lub prowadzacych

dziatalno$¢ gospodarczg

® 7a zrodta oficjalne mozna uznaé instytucje kraju urzedowania prowadzace rejestracje cudzoziemcéw (np. stuzby migracyjne,
urzedy samorzadowe rejestrujgce zameldowanie, urzedy pracy rejestrujgce pracownikow, instytucje ubezpieczenia spotecznego etc;
przy przytoczonej liczbie prosimy podaé zrdédio informacji oraz sposob rejestracji np. Urzad Migracyjny / numer identyfikacyjny
cudzoziemca, Urzad Statystyczny/ zameldowanie): w razie braku danych prosimy wpisywa¢ ,BRAK DANYCH”.

w przypadku danych szacunkowych nalezy takze podac zrédto oraz, jesli to mozliwe, sposéb kalkulacji np. badania sondazowe
Agenciji X / badania sondazowe, placéwka / kalkulacja w oparciu o0 mechanizmy innych badan sondazowych etc.

8 Wydziaty konsularne Ambasad powinny podawa¢ dane dotyczace wytacznie perspektywy catego kraju, konsulaty generalne
powinny podawac¢ dane dotyczgce wytgcznie okregu konsularnego.

9 Poprzez pracownikdw delegowanych rozumiemy osoby pracujace w polskich przedstawicielstwach, kontyngenty pracownicze
w oparciu 0 umowy o przeptywie pracownikow, a takze wykonawcow kontraktéw kierowanych na podstawie swobodnego swiadczenia
ustug.
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Ill. CHARAKTERYSTYKA ZATRUDNIENIA MIGRACJI NAPLYWOWEJ

Sektory zatrudniajace Szacunkowa liczba Sredni okres oraz
Polakéw'® zatrudnionych charakter kontraktu'"

Miejsce'?

Okres roku'®

IV. CHARAKTERYSTYKA DZIALAN URZEDU NA RZECZ MIGRACJI ZAROBKOWEJ

L.p.

Typ i spos6b dziatania

Dane udokumentowane

Dane szacunkowe

Ogdlna liczba interwencji podejmowanych przez placéwke na rzecz
polskich pracownikow w tym :

Bezposrednio

posrednio (np. poprzez zwigzki zawodowe)

Telefonicznie

Pisemnie

e-mailowo

N o o s~ e DN

Ogdlna liczba interwencji zwigzanych z handlem ludZzmi oraz praca
przymusowa'* w tym:

przeprowadzonych samodzielnie przez placéwke

przeprowadzonych z udziatem instytuciji miejscowych15

10.

Sektory zatrudnienia szczegdlnie zagrozone naduzyciami

11.

Miejsca oraz regiony, w ktérych wystapity szczegdlne zagrozenia

Sporzadzit:
(imie, nazwisko, stanowisko stuzbowe, podpis)

Kierownik urzedu-konsul

10)Wymienié podstawowe, powszechnie znane sektory jak: rolnictwo, ustugi, turystyka etc.
"INp. 3 miesiace / praca sezonowa; 1 miesiac / praca najemna etc.
2w wypadku prac rolnych mozna wpisa¢ nazwe regionu czy prowincji, w turystyce np. .miasta, albo w budownictwie np. caty kraj.
¥Podaé okres najwiekszego natezenia np.: okres wakacyjny: styczen—-marzec itp.
14)Nalezy podac¢ liczbe interwencji wytgcznie udokumentowanych przez placowke
YW przypadku udziatu instytucji miejscowych nalezy podaé wytacznie jej charakter np. policja, NGO, wiadze lokalne, zwiazki
zawodowe

(podpis)
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OBSADA KADROWA URZEDU ZA ROK ............

TABELA NR 9
|. DANE ZBIORCZE
L.p. Tres¢ Liczba
1. Pracownicy krajowi — razem
1.1 Pracownicy etatowi (stanowiska merytoryczne)
1.2 - w tym osoby posiadajgce uprawnienia konsularne
1.3 Pracownicy ryczattowi
2. Pracownicy migjscowi — razem
3. Stazys$ci (osobomiesigce)
4. Pomoc okresowa (osobomiesigce) — razem, w tym:
4.1 przystana z kraju
4.2 miejscowa
4.3 Pozostate osoby delegowane do pomocy
Il. WYKAZ PRACOWNIKOW ETATOWYCH
L.p. Imie i nazwisko Stanowisko Mnoznik Data objecia stanowiska | Zakres obowigzkow
1.
2.
3.

ll. WYKAZ PRACOWNIKOW RYCZALTOWYCH | STAZYSTOW

L.p.

Imie i nazwisko Stanowisko Mnoznik

Data zatrudnienia

Zakres obowigzkow

IV. WYKAZ PRACOWNIKOW MIEJSCOWYCH

L.p.

Imie i nazwisko Stanowisko Mnoznik

Data zatrudnienia

Zakres obowigzkow

1.

2.

3.

Uwaga: Konsulaty Generalne oraz Konsulaty RP podajg peing obsade personalng urzedu, Ambasady RP jedynie te
czes¢ personelu, ktéra bezposrednio zaangazowana jest w problematyke konsularng. W przypadku braku obsady
stanowiska wpisa¢ nalezy ,vacat”.

Sporzadzit:
(imie, nazwisko, stanowisko stuzbowe, podpis)

Kierownik urzedu-konsul

(podpis)
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Nazwa urzedu

TABELA NR 10

L.p. Tresé Dane placowki

1. Petna nazwa urzedu

2. Nazwisko kierownika urzedu

3. Zakres terytorialny okregu konsularnego

4. Petny adres urzedu
(tacznie z kodem literowym wiasciwym dla nazwy kraju w obrocie pocztowym
—np. dla Polski ,PL”)

5. Numer centrali telefonicznej

6. Pozostate numery telefoniczne urzedu
(z wyszczegolnieniem dziatéw — tam gdzie istnieja)

7. Numery telefonéw komoérkowych pracownikow

8. Numer telefonu dyzurnego

9. Numery faksow

10. Adres poczty elektronicznej urzedu

11. Strona internetowa urzedu

12. Dni i godziny przyje¢ interesantéw

Uwaga: Podajac numery telefonéw stacjonarnych oraz komérkowych nalezy uwzglednic¢ réwniez numery kierunkowe,
umozliwiajgce nawigzanie kontaktu telefonicznego spoza terytorium kraju urzedowania.

Sporzadzit:
(imie, nazwisko, stanowisko stuzbowe, podpis)

Kierownik urzedu-konsul
(podpis)
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TABELA NR 11
L.p. Tres¢ Dane placowki
1. Petna nazwa urzedu
2. Imie i nazwisko konsula honorowego oraz jezyki, ktérymi sie postuguje
3. Zakres terytorialny okregu konsularnego
4. Petny adres konsulatu
5. Numery telefonéw stacjonarnych i komérkowych
6. Imiona, nazwiska i numery telefonéw zatrudnionych pracownikéw
(poza konsulem honorowym) oraz jezyki, ktérymi sie postuguja
7. Numer faksu
8. Adres poczty elektronicznej
Ew. strona internetowa
Uwaga: Podajac numery telefondw stacjonarnych oraz komaérkowych nalezy uwzglednié réwniez numery kierunkowe,

umozliwiajgce nawigzanie kontaktu telefonicznego spoza terytorium kraju urzedowania.

Nazwa urzedu

Sporzadzit:
(imie, nazwisko, stanowisko stuzbowe, podpis)

TABELA NR 12

r
I

Tresé

Liczba

N

tgczna liczba wykonanych czynnosci ujetych w TOK

taczna liczba wydanych paszportéw (wszystkich rodzajéow)

Liczba wykonanych czynnosci wizowych

Liczba wydanych wiz

taczna liczba wykonanych czynnos$ci prawnych i pozostatych

taczna liczba wykonanych czynnosci w sprawach obywatelstwa

Liczba przypadkoéw udzielenia pomocy finansowej obywatelom polskim

Liczba wydanych zezwolen na przewoz zwiok lub szczatkdw ludzkich

© |® N | Ok W N

taczna szacunkowa liczba interwencji podjetych na rzecz obywateli polskich

-_—
©

Liczba prowadzonych spraw emerytalnych, rentowych i odszkodowawczych

—_
-

Liczba podjetych interwencji w sprawach alimentacyjnych

-
N

Liczba matzenstw zawartych przed konsulem
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13.

Liczba przyjetych wnioskdw o uzyskanie zezwolenia na zamieszkanie na terenie Polski na czas
oznaczony

14. Liczba prowadzonych spraw o repatriacje do Polski
15. Liczba prowadzonych spraw spadkowych
16. Liczba wypadkéw drogowych, kolejowych, lotniczych, morskich i innych, w ktérych uczestniczyli
obywatele polscy
17. Liczba zmartych obywateli polskich, przebywajacych czasowo na terenie okregu konsularnego
18. Liczba obywateli polskich, aresztowanych na terenie okregu konsularnego
19. Liczba obywateli polskich odbywajgcych kare pozbawienia wolnosci
20. Liczba organizacji polonijnych, dziatajgcych na terenie okregu konsularnego
21. Szacunkowa liczba spotkan konsula z organizacjami polonijnymi lub ich cztonkami
22. Liczba polonijnych zespotéw artystycznych, szkétek polonijnych, két przyjazni z Polskg
23. Liczba wydawanych tytutéw czasopism polonijnych na terenie okregu konsularnego
24. Liczba dzieci i mtodziezy wystanej na obozy i kolonie do Polski za posrednictwem placowki
25. Liczba miodziezy wystanej na studia do Polski za posrednictwem placowki
26. Liczba cmentarzy, na ktérych znajduja sie groby polskich zotnierzy
27. Liczba wizyt konsula na cmentarzach i w miejscach pamieci narodowej
28. Liczba konwojéw humanitarnych, ktére udaty sie do kraju lub z niego przybyty
29. Liczba dni opieki merytorycznej i logistycznej nad delegacjami z kraju
30. Liczba polskich zotnierzy, policjantéw i pracownikow cywilnych w misjach pokojowych
i miedzynarodowych organizacjach, przebywajgcych na terenie okregu konsularnego
31. Liczba odpowiedzi na zapytania przekazane drogg elektroniczng
32. Czy placowka prowadzi i uaktualnia strone internetowg (wpisac¢ ,tak” lub ,nie”)
33. taczna liczba pracownikéw merytorycznych
34. w tym posiadajacych uprawnienia konsularne
Uwagi:
1. Punkt 28 dotyczy przypadkdéw, w ktorych urzad udzielat pomocy organizacyjnej.

2. W punkcie 33 nalezy podac taczng liczbe pracownikéw etatowych, ryczattowych — krajowych i miejscowych, za-

trudnionych bezposrednio przy realizacji czynnosci konsularnych.

Sporzadzit: Kierownik urzedu-konsul

(imie, nazwisko, stanowisko stuzbowe, podpis)

(podpis)
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Zatacznik Nr 5
do Zarzadzenia Nr 47 Ministra Spraw Zagranicznych z dnia 22.12.1998 r.

Schemat oceny pracy urzedu konsularnego kierowanego przez konsula honorowego
(objetos¢ 1-2 strony)

. Wykaz wazniejszych przedsiewzie¢ zrealizowanych przez konsula honorowego.

Ocena dziatan podejmowanych przez konsula honorowego z inicjatywy wiasnej oraz inspirowanych przez przed-
stawicielstwo dyplomatyczne w obszarze promocji szeroko rozumianego obrazu naszego kraju w okregu kon-
sularnym, wspétpracy kulturalno-naukowej oraz handlowo-gospodarczej.

Ocena wspotpracy przedstawicielstwa dyplomatycznego z konsulem honorowym.
Wskazanie perspektyw odnosnie wykorzystania konsula honorowego w pracy przedstawicielstwa dyplomatycznego.
Whioski dla pracy placowki, Centrali oraz instytucji krajowych.

Zatacznik Nr 6
do Zarzadzenia Nr 47 Ministra Spraw Zagranicznych z dnia 22.12.1998 r.

Schemat
SPRAWOZDANIA Z DZIALALNOSCI KULTURALNO-NAUKOWEJ
(objetosé: instytuty polskie do 8 stron, pozostate placéwki — do 5 stron)

. Ogodlne warunki prowadzenia dziatalnosci kulturalno-naukowej w panstwie/regionie przyjmujagcym (kontekst

stosunkow politycznych, gospodarczych i spotecznych z Polska, spoteczny i medialny wizerunek Polski i jej
dorobku kulturalno-naukowego, poziom znajomosci Polski wspétczesnej w réznych grupach spotecznych,
potencjat srodowisk polonoznawczych, wtasna polityka kulturalno-naukowa panstwa/regionu przyjmujacego,
w tym wobec Polski, promocja innych kultur na terenie panstwa/regionu przyjmujacego, itd.).

Organizacyjne i finansowe warunki prowadzenia dziatalnosci kulturalno-naukowej przez placoéwke. State elementy
pracy placéwki (biblioteka, wideoteka, czytelnia i inne).

Wiasna ocena efektywnosci pracy kulturalno-naukowej placéwki w kontekscie realizacji zadan postawionych przez
Centrale MSZ, w odniesieniu do:

a) promocji wiedzy o Polsce,

b) promociji kultury i sztuki,

c) promocji dorobku nauki polskiej, a takze popularyzacji jezyka polskiego.

Najwazniejsze instytucje krajowe i obce (w tym media) wspétpracujace z placdéwka. Ocena efektywnosci

wspotpracy.

Whioski dla wtasnej pracy w przysztosci i dla Centrali MSZ.

Aneks (w wersji petnej):

a) wykaz gosci z Polski (imie, nazwisko, funkcja),

b) wykaz miejscowych uczestnikéw dziatarh promocyjnych (jw.),

c) wykaz imprez i inicjatyw dot. promocji wiedzy o Polsce i jej historii,

d) wykaz imprez promujgcych sztuke,

e) wykaz imprez promujacych muzyke,

f) wykaz imprez promujacych film,

g) wykaz imprez promujgcych teatr,

h) wykaz imprez promujgcych literature i ksigzke,

i) wykaz dziatan popularyzujacych dorobek nauki polskie;j.
(Podpunkty c-i winny zawierac tytut i czas imprezy, miejsce, nazwiska uczestnikéw, nazwy wspoétorganizatoréw,
ewentualnie dalsze informacje wyjasniajace i dotyczace recepcji przedsiewziecia.

j) wykaz najwazniejszych relacji medialnych w panstwie/regionie przyjmujgcym odnoszacych sie do dziatalno$ci
kulturalno-naukowej placowki.
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Zatacznik Nr 7
do Zarzadzenia Nr 47 Ministra Spraw Zagranicznych z dnia 22.12.1998 r.

Schemat
SPRAWOZDANIA Z DZIALALNOSCI PRASOWO-INFORMACYJNEJ
(objetos¢ 3—4 strony)
1. Obraz Polski w srodkach masowego przekazu.
2. Ocena wspoétpracy dwustronnej ze wskazaniem roli placéwki oraz perspektyw wspotpracy.

3. Wykaz najwazniejszych kontaktow medialnych placéwki (dziennikarze, redakcje, ew. informacje nt. charakteru
wspotpracy), a takze ewentualny wykaz publikacji/audycji powstatych z inspiracji/z pomocg placowki.

4. Obecnosc¢ placowki w sieci Internet z krotka charakterystykg wykorzystywania mozliwosci
oferowanych przez komunikowanie sieciowo.

5. Whnioski do dalszego dziatania.

Zatacznik Nr 8
do Zarzadzenia Nr 47 Ministra Spraw Zagranicznych z dnia 22.12.1998 r.

Zatwierdzam:
(kierownik placowki) (miejscowos¢, data)

POUFNE
(po wypetnieniu)
Egz. Nr

Protokdét kontroli
ochrony tajemnicy panstwowej i stuzbowej za rok..................

Wyznaczona na podstawie decyzji kierownika plaCOWKI ..........cccoeiieiiiiiiiiiiiii e komisja w sktadzie:
[ v To o742 oy VAT PP P PRPP
L0740 0100 1TV = T PRSPPI

przeprowadzitaw dniach od ... o o TSR kontrole ochrony
tajemnicy panstwowej i stuzbowej, w tym pracy kancelarii tajnej prowadzonej przez............ccccccuvviiiieieeee e

I.Urzadzenia i formularze ewidencyjne, na podstawie ktérych sprawdzono zgodnos$¢ stanu faktycznego ze stanem
ewidencyjnym dokumentow:

1/ ,Rejestr teczek dokumentéw tajnych, dziennikdw i ksigzek ewidencyjnych” za lata od .......cccccoeee...

(o [o TR ZaWIerajacCy ......coecveeeeeennne wpisanych pozyciji.
2/ ,Dziennik korespondenc;ji” tajnej specjalnego znaczenia nrrej................. zakonczony na numerze kolejnego zapisu.
3/ ,Dziennik korespondencji” tajnej i poufnej nr rej.................. zakonczony na numerze kolejnego zapisu.
4/ ,Dziennik ewidencji wykonanych dokumentow” nrre................... ZzakoNCZoNY NA POZ. ...ccceeiieieeeeaaaaaeenns ,przy czym

stwierdzono, ze wszystkie dokumenty tajne i poufne wykonane technikg maszynopisania i powielania zostaty
w rubryce 12 i 13 rozliczone adnotacjg o wystaniu (nr wychodzacy) lub zniszczeniu (potwierdzajac dwoma pod-
pisami i datg zniszczenia), za wyjatkiem dokumentéw: (poda¢ numery dokumentow, ktére nie zostaty rozliczone).

5/ ,Dziennik ewidencji wydanych materiatéw kancelaryjnych” nrrej .............. zawierajacy .............. wpisanych pozycji;

6/ ,Ksigzka ewidencji wydawnictw - dokumentaciji technicznej” nrrej...........cccoc..... zakonczeniana............. numerze
kolejnego zapisu.

7/ ,Ksigzka ewidenc;ji kluczy, teczek pracy i pojemnikéw” nrre;j........... zakohczonana........ numerze kolejnego zapisu;
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8/ ,Wykaz przesytek” (poczty) — na podstawie ktérego stwierdzono, ze dokumenty wchodzace zostaty przyjete na
stan ewidencyjny (lub wymieni¢ dokumenty, ktére nie zostaty zarejestrowane).

Uwaga: a) w protokole nalezy wyszczegolni¢ jedynie urzadzenia ewidencyjne, stosowane w danej kancelarii oraz
okresli¢, ktore i dlaczego nie sg prowadzone; b) na podstawie ksigzek, dziennikéw i innych urzadzen ewidencyjnych
komisja stwierdza, czy dokumenty i materiaty pobrane z kancelarii zostaty zwrécone czy tez faktycznie znajdujg sie
u wykonawcow.

Il.Dane dotyczace stanu faktycznego.
Komisja stwierdza, ze stan faktyczny dokumentéw jest zgodny (lub niezgodny) z ich stanem ewidencyjnym.

Uwaga: w przypadku stwierdzenia utraty dokumentéw lub uznania za utracone (dotyczy to takze dokumentow nie
przedstawionych komisji do sprawdzenia) nalezy wyszczegdlni¢ ich dane ewidencyjne, nazwe lub czego dotycza,
klauzule tajnosci, okolicznosci utracenia, osoby winne utracenia oraz podjete dziatania zmierzajgce do odnalezienia
dokumentu.

Ill.Przestrzeganie zasad i sposobu postepowania z wiadomosciami stanowigcymi tajemnice panstwowag lub stuzbowa.

W rozdziale tym nalezy uwzglednic:
1/ organizacje ochrony tajemnicy:
a) szkolenie pracownikow w zakresie ochrony tajemnicy,

b) przestrzeganie zasady protokolarnego przekazywania (za zgodg Biura Kadr MSZ)
kancelarii tajnej osobie posiadajgcej wymagane upowaznienie do dostepu do tajemnicy panstwowej i stuzbowe;j
oraz przeszkolenie kancelaryjne,

c) termin ostatniej kontroli rocznej oraz biezacych kontroli stanu ochrony tajemnicy,
d) termin ostatniego brakowania i niszczenia dokumentéw niejawnych za lata..............cccccocoeeeee ;

2/ fakty ujawnienia tajemnicy panstwowej lub stuzbowej, w tym m. in. udostepnienia wiadomosci niejawnych osobom
nieupowaznionym;

3/ fakty naruszenia przepiséw o ochronie tajemnicy panstwowej i stuzbowej dot. nieprawidtowosci w prowadzeniu
urzadzen i formularzy ewidencyjnych, zabezpieczeniu kancelarii tajnych, udostepnianiu dokumentéw, prze-
chowywaniu dokumentéw u wykonawcéw, nieprawidtowosci w sporzadzaniu pism (klauzule tajnosci, zatgczniki,
rozdzielniki, numeracja egzemplarzy itp.), przechowywaniu kluczy od pomieszczen chronionych;

4/ ocene pracy kancelarii tajnej oraz wykonawcéw dokumentdéw w zakresie realizacji przepiséw dot. ochrony
tajemnicy.

IV. Sposob realizacji zalecen zawartych w protokole poprzedniej kontroli rocznej i kontroli biezacych.

V. Whnioski i propozycje, w tym dotyczace:
a) termindw usuniecia nieprawidtowosci i uchybien stwierdzonych podczas kontroli,
b) wyrdznien lub wyciagniecia konsekwencji stuzbowych.

Podpisy cztonkéw komisji:

Wyk, w 2 egz.

Egz. Nr 1 — Biuro Dyrektora Generalnego
Egz. Nr2 —ala

Wyk.

Druk

DEWD Nr
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Zatacznik Nr 9
do Zarzadzenia Nr 47 Ministra Spraw Zagranicznych z dnia 22.12.1998 r.

Schemat
sprawozdania kierownika placéwki
po zakonczeniu misji w panstwie przyjmujacym
(sprawozdanie sporzadzajg kierownicy przedstawicielstw dyplomatycznych,
statych przedstawicielstw przy organizacjach miedzynarodowych,
urzeddédw konsularnych i instytutéw polskich)

I. Zadania okreslone w instrukcji (programie dziatania).

1. Syntetyczna charakterystyka zadan.

2. Ocena ich realizadji.
Il. Analiza najwazniejszych zjawisk w sytuacji wewnetrznej i polityce zagranicznej panstwa przyjmujagcego w okresie
sprawozdawczym.

1. Elementy sytuacji wewnetrznej lub polityki zagranicznej, ktére posrednio lub bezposrednio wptynety na stosunki
z Polska.

2. Ocena skutecznosci polskiej polityki zagranicznej w stosunku do panstwa przyjmujgcego, z podkresleniem
osiggniec¢ i niepowodzen.
[ll. Stosunki dwustronne.
Dynamika stosunkéw politycznych.
Dynamika stosunkow gospodarczych (korzysci, niewykorzystane mozliwosci).
Wspotpraca kulturalna.
Wspdtpraca naukowo-techniczna.

ok D=

Problematyka konsularna.
IV. Obraz Polski w srodkach masowego przekazu panstwa przyjmujacego w okresie sprawozdawczym.
V. Ocena waznych i godnych kontynuowania kontaktéw w panstwie przyjmujacym.

VI. Ocena stanu organizacyjnego placowki.
1. Usprawnienie wprowadzone w strukturach i metodach dziatania placowki.
2. Ocena stanu kadrowego, przygotowania i efektéw pracy kierowanego zespotu.
3. Ocena realizacji funkcji koordynacyjnych.

VII. Oceny, sugestie i wnioski dla nastepcy.
1. Prognozy dot. rozwoju sytuacji wewnetrznej i polityki zagranicznej panstwa przyjmujgcego.
2. Propozycje dot. ksztattowania stosunkéw dwustronnych.
3. Whnioski o charakterze organizacyjnym.

/podpis/
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Zatacznik Nr 10
do Zarzadzenia Nr 47 Ministra Spraw Zagranicznych z dnia 22.12.1998 r.

SCHEMAT
ROCZNEGO RAPORTU EKONOMICZNEGO
(objetos¢ do 20 stron)

I. Sytuacja gospodarcza w panstwie przyjmujgcym.

1. Polityka gospodarcza rzadu, z uwzglednieniem programéw polityki przemystowej i regionalnej. Realizowane
programy gospodarcze i zapowiadane zmiany w polityce gospodarczej kraju akredytacji w roku sprawozdawczym
i ew. w latach nastepnych (ze szczegélnym uwzglednieniem polityki wobec rynku wewnetrznego UE, polityki badan
i innowaciji, polityki wobec przemystu chemicznego, polityki energetycznej, polityki handlowe;j).

2. Wyniki (wskazniki) w gtéwnych sektorach gospodarki, w tym w handlu zagranicznym oraz ich prognoza na naj-
blizsze lata. Zakres pomocy publicznej i interwencjonizmu panstwowego w poszczegdlnych sektorach gospodarki
kraju akredytac;ji.

3. Realizacja Paktu Stabilnosci i Wzrostu.
4. Prognoza koniunktury gospodarczej, przemystowej na najblizsze lata i spodziewanego wptywu zmian na
wspétprace gospodarczg i handlowa kraju akredytacji z Polska.
II. Dwustronna wspotpraca gospodarcza.

1. Stan wspotpracy handlowej i inwestycyjnej, dynamika rozwoju dwustronnych stosunkéw gospodarczych kraju
akredytacji z Polska.

2. Poziom konkurencyjnosci polskiego eksportu, stopien zainteresowania lokalnego biznesu wspotpraca z Polska.

3. Dostep do rynku dla polskich towardw i ustug, gtéwne przeszkody i bariery administracyjne w eksporcie i wspoétpra-
cy gospodarczej z krajem akredytaciji.

4. Wazniejsze wydarzenia gospodarcze oraz wnioski z wizyt Prezydenta RP, Premiera RP, ministrow resortéw
gospodarczych oraz inne istotne wydarzenia w stosunkach bilateralnych.

5. Informacja nt. ilosci spraw wnoszonych do SOLVIT przez placowke.

lll. Problematyka Unii Europejskie;.

1. Wspieranie kraju w wypracowywaniu stanowiska w podstawowych kwestiach gospodarczych, zwtaszcza w od-
niesieniu do polityki handlowe;j.

2. Udziat placéwki w briefingach na tematy UE (w ujeciu ilosciowym, a takze gtéwne konkluzje).

3. Analiza stanowisk i postepéw we wdrazaniu inicjatyw i programéw w obszarze polityki UE w stosunku m. in. do
konkurencyjnosci, polityki handlowej, wspdlnego rynku, wspotpracy energetycznej, transportu, rolnictwa.

4. Wspotpraca instytucjonalna z UE — watki ekonomiczne (kraje pozaunijne).

IV. Wspotpraca na forum wielostronnych organizacji gospodarczych.
1. Zaangazowanie kraju akredytacji w prace OECD oraz negocjacje na forum WTO.
2. Dziatania i inicjatywy kraju urzedowania zwigzane z uczestnictwem w innych organizacjach i ugrupowaniach
regionalnych o charakterze ekonomicznym.
V.Wspoitpraca naukowo-techniczna.

1. Poziom innowacyjnosci gospodarki. Finansowanie B+R oraz instrumenty wspierajace przedsiewzigcia innowa-
cyjne.

2. Wykorzystanie srodkéw w ramach programéw pomocowych Unii Europejskiej na realizacje projektéw innowa-
cyjnych (kraje UE).

3. Zaplecze badawczo-rozwojowe i jego wspotpraca z przemystem. Transfer wiedzy do przedsiebiorstw. Wdrozenia
przemystowe.

4. Obszary potencjalnej wspotpracy naukowo-technicznej z Polska.

VI. Wspétpraca z administracjg RP w realizacji zadan za granica.



Dziennik Urzedowy
Ministra Spraw Zagranicznych — 343 — Poz. 178

1. Realizacja zleconych placéowce zadan w obszarze ekonomicznym przekazywanych przez MSZ oraz inne resorty
w okresie sprawozdawczym.

2. Zestawienie opracowan WE na potrzeby resortow gospodarczych oraz innych instytuciji.

VII. Propozycje i wnioski.
1. Prognoza rozwoju wspétpracy gospodarczej z krajem akredytacji, opinia w sprawie jej ksztattowania.

Aneks statystyczny.
1. Podstawowe wskaZzniki makroekonomiczne. Podstawowe wskazniki handlu zagranicznego.
2. Najwieksi partnerzy handlowi kraju urzedowania.

3. Lista najwiekszych wartosciowo pozycji towarowych w polskim imporcie z kraju akredytacji w okresie spra-
wozdawczym.

4. Lista najwiekszych wartosciowo pozycji towarowych w polskim eksporcie do kraju akredytacji w okresie spra-
wozdawczym.

5. Struktura towarowa polskiego eksportu i importu do/z kraju urzedowania.
6. Lista najwiekszych inwestorow z kraju urzedowania w Polsce.
7. Informacja nt. polskich inwestycji w kraju urzedowania (liczba i wielko$¢).
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