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ZARZ¥DZENIE NR 12
MINISTRA SPRAW ZAGRANICZNYCH1

z dnia 14 listopada 2007 r.

zmieniaj¹ce zarz¹dzenie Nr 4 Ministra Spraw Zagranicznych
w sprawie Zarz¹du Obs³ugi Ministerstwa Spraw Zagranicznych

Na podstawie art. 34 ust. 1 ustawy z dnia 8 sierpnia 1996 r.
o Radzie Ministrów (Dz. U. z 2003 r. Nr 24, poz. 199
z póŸn. zm.2) oraz w zwi¹zku z § 1 ust. 2 rozporz¹dzenia
Prezesa Rady Ministrów z dnia 18 lipca 2006 r. w sprawie
szczegó³owego zakresu dzia³añ Ministra Spraw Zagra-
nicznych zarz¹dza siê, co nastêpuje:

§ 1. W Zarz¹dzeniu Nr 4 Ministra Spraw Zagranicznych
z dnia 28 grudnia 2001 r. w sprawie Zarz¹du Obs³ugi
Ministerstwa Spraw Zagranicznych (Dz. Urz. Min. Spraw
Zagr. z 2002 r. Nr 1, poz. 2 z póŸn. zm.) w § 2 w ust. 2
uchyla siê pkt 12.

§2. Zarz¹dzenie wchodzi w ¿ycie z dniem og³oszenia.

MINISTER SPRAW ZAGRANICZNYCH Anna E. Fotyga

Dziennik Urzêdowy
Ministra Spraw Zagranicznych — 287 — Poz. 131

1) Minister Spraw Zagranicznych kieruje dzia³em administracji rz¹dowej sprawy zagraniczne na podstawie §1 ust. 2 rozpo-
rz¹dzenia Prezesa Rady Ministrów z dnia 18 lipca 2006 r. w sprawie szczegó³owego zakresu dzia³añ Ministra Spraw Zagranicznych
(Dz. U. Nr 131, poz. 920).

2) Zmiany tekstu jednolitego og³oszone zosta³y w Dz. U. Nr 80, poz. 717 z 2004 r. Nr 238, poz. 2390 i Nr 273, poz. 2703, z 2005 r.
Nr 169, poz. 1414 i Nr 249, poz. 2104 oraz z 2006 r. Nr 45, poz. 319, Nr 170, poz. 1217 i Nr 220, poz. 1600.
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ZARZ¥DZENIE NR 13
MINISTRA SPRAW ZAGRANICZNYCH1

z dnia 3 listopada 2007 r.

w sprawie ustanowienia i zadañ Pe³nomocnika Ministra Spraw Zagranicznych
do spraw udzia³u w systemach informacyjnych Schengen

Na podstawie art. 34 ust. 1 ustawy z dnia 8 sierpnia 1996 r.
o Radzie Ministrów (Dz. U. z 2003 r. Nr 24, poz. 199
z póŸn. zm.2) oraz w zwi¹zku z § 1 ust. 2 rozporz¹dzenia
Prezesa Rady Ministrów z dnia 18 lipca 2006 r. w sprawie
szczegó³owego zakresu dzia³ania Ministra Spraw Zagra-
nicznych (Dz. U. Nr 131, poz. 920) zarz¹dza siê, co
nastêpuje:

§ 1. 1. Ustanawia siê Pe³nomocnika Ministra Spraw Zagra-
nicznych do spraw udzia³u w systemach informacyjnych
Schengen w osobie Zastêpcy Dyrektora Biura Informatyki,
zwanego dalej “Pe³nomocnikiem”.

2. Pe³nomocnika wyznacza i odwo³uje Minister Spraw Za-
granicznych w drodze decyzji.

3. W zakresie wykonywanych zadañ Pe³nomocnik pod-
lega bezpoœrednio Ministrowi Spraw Zagranicznych.

4. W czasie nieobecnoœci Pe³nomocnika jego zadania
wykonuje Zastêpca Pe³nomocnika, którym jest Zastêpca
Dyrektora Departamentu Konsularnego i Polonii, w któ-
rego kompetencjach le¿¹ sprawy zwi¹zane z systemami
informacyjnymi Schengen.

§ 2. Do zadañ Pe³nomocnika nale¿y:

1) reprezentowanie Ministra Spraw Zagranicznych
w sprawach zwi¹zanych z dostosowaniem resortu
spraw zagranicznych do wspó³pracy z systemami
informacyjnymi Schengen;

2) nadzorowanie dzia³añ Ministerstwa Spraw Zagra-
nicznych wynikaj¹cych z programu dostosowania
administracji pañstwowej do wspó³pracy z syste-
mami informacyjnymi Schengen;

3) opracowywanie szczegó³owych planów dzia³añ
dostosowawczych do wspó³pracy z systemami infor-
macyjnymi Schengen znajduj¹cych siê w kompe-
tencji Ministerstwa Spraw Zagranicznych;

4) koordynacja wspó³pracy komórek organizacyjnych
MSZ w obszarze zagadnieñ zwi¹zanych z dosto-
sowaniem do wymagañ systemów informacyjnych
Schengen;

5) pe³nienie funkcji Koordynatora Podprogramu w kom-
petencji MSZ w myœl programu dostosowania admi-
nistracji pañstwowej do wspó³pracy z systemami
informacyjnymi Schengen SIS i VIS, MasterPlan SIS
i VIS zatwierdzonego przez Radê Ministrów;

6) tworzenie i utrzymywanie procedury sterowania i we-
ryfikacji Podprogramu w zakresie spe³niania wy-
magañ na danych etapach jego realizacji;

7) przekazywanie do Pe³nomocnika Rz¹du ds. Przy-
gotowania Organów Administracji Pañstwowej do
Wspó³pracy z Systemami Informacyjnymi Schengen
informacji o stanie realizacji projektów;

8) koordynacja wspó³pracy Ministerstwa Spraw Zagra-
nicznych z innymi jednostkami administracji pañ-
stwowej w procesie dostosowania do wymagañ
systemów informacyjnych Schengen;

9) informowanie komórek organizacyjnych resortu
spraw zagranicznych o procesach towarzysz¹cych
dzia³aniom dostosowawczym oraz procesowi sta³ego
uczestnictwa w systemach informacyjnych Schengen;

10) zatwierdzanie szczegó³owych projektów reali-
zacyjnych wynikaj¹cych z zadañ dostosowawczych
do wspó³pracy z systemami SIS oraz VIS;

11) opiniowanie planów wykorzystania œrodków finan-
sowych poszczególnych jednostek organizacyjnych
MSZ na zadania wynikaj¹ce z realizacj¹ dzia³añ
dostosowawczych do wspó³pracy z systemami SIS
oraz VIS;

12) koordynacja udzia³u przedstawicieli MSZ w spotka-
niach roboczych, konsultacjach i uzgodnieniach
z innymi jednostkami administracji pañstwowej oraz
instytucjami Unii Europejskiej;

13) podejmowanie decyzji w sprawach zwi¹zanych
z koordynowan¹ tematyk¹, poprzez podpisywanie
korespondencji oraz monitorowanie prawid³owoœci
jej obiegu w obszarze koordynowanej tematyki.

§ 3. Pe³nomocnik wspó³pracuje z Dyrektorem Biura Infor-
matyki i Dyrektorem Departamentu Konsularnego i Polo-
nii, Dyrektorem Biura £¹cznoœci oraz w zakresie nie-

Dziennik Urzêdowy
Ministra Spraw Zagranicznych — 288 — Poz. 132

1) Minister Spraw Zagranicznych kieruje dzia³em administracji rz¹dowej – sprawy zagraniczne na podstawie § 1 ust. 2 rozpo-
rz¹dzenia Prezesa Rady Ministrów z dnia 18 lipca 2006 r. w sprawie szczegó³owego zakresu dzia³ania Ministra Spraw Zagranicznych
(Dz. U. Nr 131, poz. 920).

2) Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy og³oszone w Dz. U. z 2003 r. Nr 80, poz. 717, z 2004 r. Nr 238, poz. 2390
i Nr 273, z 2005 r. Nr 169, poz. 1414 i Nr 249, poz. 2104 oraz z 2006 r. Nr 45, poz. 319, Nr 170, poz. 1217 i Nr 220, poz. 1600.



zbêdnym do realizacji zadañ, o których mowa w § 2,
koordynuje dzia³ania prowadzone przez te komórki
organizacyjne.

§ 4. Dla potrzeb protokolarnych Pe³nomocnikowi przy-
s³uguje miejsce równe ambasadorowi tytularnemu.

§ 5. 1. Obs³ugê merytoryczn¹, organizacyjno-techniczn¹ i
kancelaryjno-biurow¹ Pe³nomocnika zapewnia Biuro
Informatyki, w którym tworzony jest Zespó³ Pe³nomocnika.

2. Wydatki zwi¹zane z dzia³alnoœci¹ Pe³nomocnika, oraz
jego Zespo³u w tym koszty podró¿y s³u¿bowych,
pokrywane s¹ ze œrodków przydzielonych do dyspozycji
Biura Informatyki.

§ 6. Zarz¹dzenie wchodzi w ¿ycie z dniem podpisania.

MINISTER SPRAW ZAGRANICZNYCH Anna E. Fotyga
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ZARZ¥DZENIE NR 14
MINISTRA SPRAW ZAGRANICZNYCH1

z dnia 3 grudnia 2007 r.

zmieniaj¹ce zarz¹dzenie w sprawie ustanowienia i zadañ Pe³nomocnika Ministra Spraw
Zagranicznych do spraw udzia³u w systemach informacyjnych Schengen

Na podstawie art. 34 ust. 1 ustawy z dnia 8 sierpnia 1996 r.
o Radzie Ministrów (Dz. U. z 2003 r. Nr 24, poz. 199
z póŸn. zm.2) oraz w zwi¹zku z § 1 ust. 2 rozporz¹dzenia
Prezesa Rady Ministrów z dnia 16 listopada 2007 r.
w sprawie szczegó³owego zakresu dzia³ania Ministra
Spraw Zagranicznych (Dz. U. Nr 216, poz. 1605) zarz¹dza
siê, co nastêpuje:

§ 1. W Zarz¹dzeniu Nr 13 Ministra Spraw Zagranicznych
z dnia 13 listopada 2007 r. w sprawie ustanowienia i zadañ
Pe³nomocnika Ministra Spraw Zagranicznych do spraw
udzia³u w systemach informacyjnych Shengen § 1 otrzy-
muje brzmienie:

,,§ 1. 1. Ustanawia siê Pe³nomocnika Ministra Spraw
Zagranicznych do spraw udzia³u w systemach informacyj-
nych Schengen w osobie Zastêpcy Dyrektora Biura Infor-
matyki, zwanego dalej „Pe³nomocnikiem”.

2. Pe³nomocnika wyznacza i odwo³uje Minister Spraw Za-
granicznych w drodze decyzji.

3. Pe³nomocnik wspó³pracuje z Pe³nomocnikiem Ministra
Spraw Zagranicznych do spraw informatyzacji, ustanowio-
nym w drodze odrêbnego zarz¹dzenia, w szczególnoœci
w zakresie sprawowanego przez niego nadzoru nad
trybem i warunkami uczestnictwa MSZ we wspó³pracy
miêdzynarodowej dotycz¹cej projektów informatycznych.

4. W czasie nieobecnoœci Pe³nomocnika jego zadania
wykonuje zastêpca Pe³nomocnika, którym jest zastêpca
Dyrektora Departamentu Konsularnego i Polonii, w któ-
rego kompetencjach le¿¹ sprawy zwi¹zane z systemami
informacyjnymi Schengen.”

§ 2. Zarz¹dzenie wchodzi w ¿ycie z dniem podpisania.

MINISTER SPRAW ZAGRANICZNYCH Rados³aw Sikorski

Dziennik Urzêdowy
Ministra Spraw Zagranicznych — 289 — Poz. 132 i 133

1) Minister Spraw Zagranicznych kieruje dzia³em administracji rz¹dowej – sprawy zagraniczne, na podstawie § 1 ust. 2
rozporz¹dzenia Prezesa Rady Ministrów z dnia 16 listopada 2007 r. w sprawie szczegó³owego zakresu dzia³ania Ministra Spraw
Zagranicznych (Dz. U. Nr 216, poz. 1605).

2) Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zosta³y og³oszone w Dz. U. Nr 80, poz. 717, z 2004 r. Nr 238, poz. 2390 i Nr 273,
poz. 2703, z 2005 r. Nr 169, poz. 1414 i Nr 249, poz. 2104 oraz z 2006 r. Nr 45, poz. 319, Nr 170, poz. 1217 i Nr 220, poz. 1600.
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ZARZ¥DZENIE NR 15
MINISTRA SPRAW ZAGRANICZNYCH1

z dnia 3 grudnia 2007 r.

w sprawie ustanowienia i zadañ Pe³nomocnika Ministra Spraw Zagranicznych
do spraw informatyzacji

Na podstawie art. 34 ust. 1 ustawy z dnia 8 sierpnia 1996 r.
o Radzie Ministrów (Dz. U. z 2003 r. Nr 24, poz. 199
z póŸn. zm.2) oraz w zwi¹zku z § 1 ust. 2 rozporz¹dzenia
Prezesa Rady Ministrów z dnia 16 listopada 2007 r.
w sprawie szczegó³owego zakresu dzia³ania Ministra
Spraw Zagranicznych (Dz. U. Nr 216, poz. 1605) zarz¹dza
siê, co nastêpuje:

§ 1. Ustanawia siê Pe³nomocnika Ministra Spraw Zagra-
nicznych do spraw informatyzacji, zwanego w dalszej
czêœci zarz¹dzenia “Pe³nomocnikiem”.

1. Pe³nomocnika wyznacza i odwo³uje w drodze decyzji
Minister Spraw Zagranicznych.

§ 2. Pe³nomocnik inicjuje, wspomaga i nadzoruje procesy
komputeryzacji i informatyzacji w Ministerstwie Spraw
Zagranicznych, zwanym dalej „MSZ". Dzia³ania w tym
zakresie podejmuje we wspó³pracy z Dyrektorem
Generalnym S³u¿by Zagranicznej.

1. Do zadañ Pe³nomocnika nale¿y w szczególnoœci:

1) inicjowanie dzia³añ i nadzór nad pracami maj¹cymi
na celu okreœlenie stanu faktycznego procesów kom-
puteryzacji oraz informatyzacji;

2) nadzór nad tworzeniem oraz realizacj¹ strategii
komputeryzacji oraz informatyzacji;

3) wspó³praca z Dyrektorem Generalnym S³u¿by
Zagranicznej nad tworzeniem, na potrzeby informa-
tyzacji, map procesów w urzêdzie obs³uguj¹cym
ministra w³aœciwego do spraw zagranicznych oraz
w placówkach zagranicznych oraz formu³owanie
rekomendacji maj¹cych na celu usprawnienie tych
procesów;

4) inicjowanie i nadzór nad dzia³aniami maj¹cymi na
celu usprawnienie zarz¹dzania poprzez wyko-
rzystanie modeli i rozwi¹zañ informatycznych;

5) nadzór nad planowaniem oraz realizacj¹ rozbudowy,
modernizacji i utrzymywania systemów informatycz-

nych oraz teleinformatycznych MSZ; inicjowanie
i nadzór nad wdra¿aniem projektów zwi¹zanych
z rozwojem informatyczno-telekomunikacyjnym
infrastruktury MSZ w placówkach zagranicznych;

6) inicjowanie dzia³añ o charakterze organizacyjnym
i kadrowym w zakresie niezbêdnym do realizacji misji
Pe³nomocnika;

7) kszta³towanie polityki w zakresie specjalistycznych
szkoleñ personelu informatycznego, dotycz¹cych za-
równo technologii jak i prowadzenia projektów
informatycznych;

8) kszta³towanie polityki w zakresie wdra¿ania kultury
pracy zgodnej z wymogami informatyzacji;

9) prowadzenie monitoringu potrzeb MSZ w zakresie
wsparcia informatycznego;

10) prowadzenie monitoringu najnowszych technologii
informatyczno-telekomunikacyjnych pod k¹tem po-
tencjalnych zastosowañ w pracy MSZ oraz prowa-
dzenie monitoringu potrzeb MSZ w zakresie
wsparcia informatycznego;

11) kszta³towanie polityki wspó³pracy miêdzyresortowej
w zakresie projektów informatycznych oraz szkoleñ
u¿ytkowników;

12) nadzorowanie trybu i warunków uczestnictwa MSZ
we wspó³pracy miêdzynarodowej dotycz¹cej pro-
jektów informatycznych.

§ 3. Pe³nomocnik przedstawia Ministrowi Spraw Zagra-
nicznych opinie i wnioski w zakresie zadañ okreœlonych
w § 2.

§ 4. 1. Pe³nomocnik dzia³a w ramach Sekretariatu Ministra.

2. Obs³ugê merytoryczn¹ Pe³nomocnika zapewnia Biuro
Informatyki.

§ 5. Zarz¹dzenie wchodzi w ¿ycie z dniem podpisania.

MINISTER SPRAW ZAGRANICZNYCH Rados³aw Sikorski

Dziennik Urzêdowy
Ministra Spraw Zagranicznych — 290 — Poz. 134

1) Minister Spraw Zagranicznych kieruje dzia³em administracji rz¹dowej – sprawy zagraniczne, na podstawie § 1, ust. 2
rozporz¹dzenia Prezesa Rady Ministrów z dnia 16 listopada 2007 r. w sprawie szczegó³owego zakresu dzia³ania Ministra Spraw
Zagranicznych (Dz. U. Nr 216, poz. 1605).

2) Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zosta³y og³oszone w Dz. U. Nr 80, poz. 717, z 2004 r. Nr 238, poz. 2390 i Nr 273,
poz. 2703, z 2005 r. Nr 169, poz. 1414 i Nr 249, poz. 2104 oraz z 2006 r. Nr 45, poz. 319, Nr 170, poz. 1217 i Nr 220, poz. 1600.
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ZARZ¥DZENIE NR 16
MINISTRA SPRAW ZAGRANICZNYCH1

z dnia 28 grudnia 2007 r.

w sprawie ustanowienia nagrody Ministra Spraw Zagranicznych dla najpopularniejszego w œwiecie
polskiego sportowca oraz powo³ania zespo³u doradczego do opiniowania wniosków o przyznanie
nagrody Ministra Spraw Zagranicznych dla najpopularniejszego w œwiecie polskiego sportowca

Na podstawie art. 34 ust. 1 ustawy z dnia 8 sierpnia 1996 r.
o Radzie Ministrów (Dz. U. z 2003 r. Nr 24, poz. 199,
z póŸn. zm.2) oraz w zwi¹zku z § 1 ust.2 rozporz¹dzenia
Prezesa Rady Ministrów z dnia 16 listopada 2007 r.
w sprawie szczegó³owego zakresu dzia³ania Ministra
Spraw Zagranicznych (Dz. U. Nr 216, poz. 1605) zarz¹dza
siê, co nastêpuje:

§ 1. 1. Ustanawia siê nagrodê Ministra Spraw Zagra-
nicznych dla najpopularniejszego w œwiecie polskiego
sportowca, zwan¹ dalej „nagrod¹".

2. W celu opiniowania wniosków o przyznanie nagrody
powo³uje siê zespó³ doradczy do opiniowania wniosków
o przyznanie nagrody Ministra Spraw Zagranicznych dla
najpopularniejszego w œwiecie sportowca zwany dalej
„zespo³em doradczym".

3. Nagroda mo¿e byæ przyznawana raz w roku.

§ 2. 1. W sk³ad zespo³u doradczego wchodz¹:

1) przewodnicz¹cy, którym jest Sekretarz Stanu lub Pod-
sekretarz stanu w Ministerstwie Spraw Zagranicz-
nych, nadzoruj¹cy problematykê promocji zagra-
nicznej Rzeczypospolitej Polskiej;

2) cz³onkowie:

a) Dyrektor Departamentu Promocji Ministerstwa
Spraw Zagranicznych,

b) Dyrektor Departamentu Konsularnego i Polonii
Ministerstwa Spraw Zagranicznych,

c) rzecznik prasowy Ministerstwa Spraw Zagra-
nicznych.

2. Przewodnicz¹cy mo¿e zapraszaæ do prac zespo³u
doradczego inne osoby, a w szczególnoœci przedstawicieli
Polskiego Komitetu Olimpijskiego oraz Ministerstwa
Sportu.

§ 3. Wnioski o przyznanie nagrody mog¹ zg³aszaæ do dnia
31 marca ka¿dego roku polskie przedstawicielstwa
dyplomatyczne, urzêdy konsularne i instytuty polskie,
komisje Polskiego Komitetu Olimpijskiego, a tak¿e
dyrektorzy komórek organizacyjnych Ministerstwa Spraw
Zagranicznych.

§ 4. 1. Zespó³ doradczy dzia³a kolegialnie.

2. Przewodnicz¹cy zwo³uje posiedzenie zespó³ dorad-
czego nie póŸniej ni¿ do dnia 30 czerwca ka¿dego roku.

3. Przewodnicz¹cy przedstawia Ministrowi Spraw Za-
granicznych do decyzji kandydatów do nagrody wraz
z opini¹ zespole doradczego.

4. Minister Spraw Zagranicznych przyznaje nagrodê kan-
dydatowi kieruj¹c siê opini¹ zespo³u doradczego.

5. Minister Spraw Zagranicznych mo¿e nie przyznaæ
nagrody w danym roku.

§ 5. Minister Spraw Zagranicznych wrêcza nagrodê na
specjalnie w tym celu zorganizowanej uroczystoœci.

§ 6. Obs³ugê zespo³u doradczego zapewnia Departament
Promocji Ministerstwa Spraw Zagranicznych.

§ 7. Koszt nagrody pokrywany jest ze œrodków funduszu
dyspozycyjnego Ministra Spraw Zagranicznych.

§ 8. Traci moc zarz¹dzenie Nr 3 Ministra Spraw Za-
granicznych z dnia 27 marca 2002 r. w sprawie usta-
nowienia nagrody Ministra Spraw Zagranicznych dla
najpopularniejszego w œwiecie polskiego sportowca oraz
powo³ania zespole doradczego do opiniowania wniosków
o przyznanie nagrody Ministra Spraw Zagranicznych dla
najpopularniejszego w œwiecie polskiego sportowca.

§ 9. Zarz¹dzenie wchodzi w ¿ycie z dniem og³oszenia.

MINISTER SPRAW ZAGRANICZNYCH Rados³aw Sikorski

Dziennik Urzêdowy
Ministra Spraw Zagranicznych — 291 — Poz. 135

1) Minister Spraw Zagranicznych kieruje dzia³em administracji rz¹dowej – sprawy zagraniczne na podstawie rozporz¹dzenia
Prezesa Rady Ministrów z dnia 16 listopada 2007 r. w sprawie szczegó³owego zakresu dzia³ania Ministra Spraw Zagranicznych (Dz. U.
Nr 216, poz. 1605).

2) Zmiany tekstu jednolitego og³oszono w Dz. U. z 2003 r. Nr 80, poz. 717, z 2004 r. Nr 238, poz. 2390 i Nr 273, poz. 2703, z 2005 r.
Nr 169, poz. 1414 i Nr 249, poz. 2104 oraz z 2006 r. Nr 45, poz. 319, Nr 170, poz. 1217 i Nr 220, poz. 1600.
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DECYZJA NR 53
MINISTRA SPRAW ZAGRANICZNYCH

z dnia 5 listopada 2007 r.

w sprawie wyznaczenia administratorów systemów i sieci teleinformatycznych s³u¿¹cych
do przetwarzania informacji niejawnych w Ministerstwie Spraw Zagranicznych

Na podstawie art. 64 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 22 stycznia
1999 r. o ochronie informacji niejawnych (tekst jedn. Dz. U.
z 2005 r. Nr 196, poz. 1631 z póŸn. zm.1) postanawia siê,
co nastêpuje:

§ 1. 1. Na administratorów Systemu Teleinformatycznego
s³u³¹cego do opracowywania dokumentów niejawnych
w placówkach zagranicznych RP wyznacza siê pracow-
ników Biura £¹cznoœci MSZ:

Zbigniewa Kwintê

Miros³awa Go³¹ba

Dariusza Szafrañca.

2. Na administratorów „Systemu Teleinformatycznego
przeznaczonego do opracowywania dokumentów nie-
jawnych do klauzuli „ tajne” w centrali MSZ” wyznacza siê
pracowników Biura £¹cznoœci MSZ:

Andrzeja Knyziaka

Dariusza Szafrañca

Arkadiusza Szymczyka.

3. Na administratorów Sieci utajnionej komórkowej ³¹cz-
noœci telefonicznej kryptonim CUG 01 wyznacza siê
pracowników Biura £¹cznoœci MSZ:

Dariusza Szafrañca

Andrzeja Knyziaka.

4. Na administratora lokalnego Sieci Mobilnej £¹cznoœci
Niejawnej „SiMoN" wyznacza siê pracownika Biura
£¹cznoœci MSZ:

Dariusza Szafrañca.

5. Na administratora lokalnego Sieci Utajnionej £¹cznoœci
Telefaksowej „BERYL" wyznacza siê pracownika Biura
£¹cznoœci MSZ:

Andrzeja Knyziaka

Barbarê Kilar.

6. Na administratorów lokalnych Wêz³a ³¹cznoœci NATO-
–NOAN wyznacza siê pracowników Biura £¹cznoœci MSZ:

Filipa Szymañskiego

Piotra Leœkiewicza

Artura S³omskiego.

7. Na administratora stanowisk ³¹cznoœci CORTESY
i ESDP-Net wyznacza siê pracownika Biura £¹cznoœci
MSZ:

Zbigniewa Powa³kê.

8. Na administratorów Sieci Teleinformatycznej SPIN-Z
wyznacza siê pracowników Biura £¹cznoœci MSZ:

Krzysztofa Olbryka

Artura S³omskiego.

9. Na administratora materia³ów kryptograficznych Sieci
Teleinformatycznej SPIN-Z wyznacza siê pracownika
Biura £¹cznoœci MSZ:

Filipa Szymañskiego.

10. Na administratora lokalnego Systemu Niejawnej
Poczty Internetowej “OPAL” wyznacza siê pracownika
Biura £¹cznoœci MSZ:

Barbarê Kilar.

§ 2. Decyzja wchodzi w ¿ycie z dniem podpisania.

MINISTER SPRAW ZAGRANICZNYCH Anna E. Fotyga

Dziennik Urzêdowy
Ministra Spraw Zagranicznych — 292 — Poz. 136

1) Zmiany tekstu jednolitego ustawy og³oszono w Dz.U. z 2006 r. Nr 104, poz. 708 i 711, Nr 149, poz. 1078, Nr 220, poz. 1600
i Nr 218, poz.1592.
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DECYZJA NR 54
MINISTRA SPRAW ZAGRANICZNYCH

z dnia 9 listopada 2007 r.

w sprawie organizacji konkursu Ministra Spraw Zagranicznych na najlepsz¹ pracê magistersk¹
z zakresu wspó³czesnych stosunków miêdzynarodowych.

Na podstawie art. 34 ust. 1 ustawy z dnia 8 sierpnia 1996 r.
o Radzie Ministrów (Dz. U. z 2003 r. Nr 24, poz. 199
z póŸn. zm.1) ustalam, co nastêpuje:

§ 1. W celu rozbudzenia w œrodowisku akademickim zain-
teresowania wspó³czesnymi stosunkami miêdzynarodo-
wymi, a w szczególnoœci problematyk¹ polskiej polityki
zagranicznej, stosunków RP z zagranic¹, promocji Polski
za granic¹ oraz praw cz³owieka, ustanawia siê nagrodê
Ministra Spraw Zagranicznych za najlepsz¹ pracê ma-
gistersk¹ z zakresu wspó³czesnych stosunków miêdzy-
narodowych.

§ 2. Nagroda przyznawana jest przez Ministra Spraw Za-
granicznych w wyniku organizowanego corocznie
konkursu na najlepsz¹ pracê magistersk¹.

§ 3. Nagroda przyznawana jest w trzech stopniach:

1) I stopieñ w wysokoœci 2-krotnoœci kwoty bazowej usta-
lonej w ustawie bud¿etowej dla cz³onków korpusu s³u¿by
cywilnej;

2) II stopieñ w wysokoœci 1,5-krotnoœci kwoty bazowej
ustalonej w ustawie bud¿etowej dla cz³onków korpusu
s³u¿by cywilnej;

3) III stopieñ w wysokoœci 1-krotnoœci kwoty bazowej
ustalonej w ustawie bud¿etowej dla cz³onków korpusu
s³u¿by cywilnej.

§ 4. 1. W celu przeprowadzenia konkursu powo³uje siê
Komitet Nagrody w sk³adzie:

1) Przewodnicz¹cy;

2) Trzech cz³onków;

3) Sekretarz;

wyznaczonych przez Ministra Spraw Zagranicznych.

2. Zadaniem Komitetu Nagrody jest przed³o¿enie Ministro-
wi Spraw Zagranicznych propozycji odnoœnie przyznania
i podzia³u nagrody.

§ 5. Organizacjê i przebieg konkursu okreœla regulamin
konkursu stanowi¹cy za³¹cznik do niniejszej Decyzji.

§ 6. 1. Wykonanie decyzji powierza siê Dyrektorowi Biura
Kadr i Szkolenia.

2. Dyrektor Biura Kadr i Szkolenia wydzieli w bud¿ecie
biura kwotê na pokrycie

kosztów organizacji konkursu w wysokoœci 7-krotnoœci
kwoty bazowej ustalonej w ustawie bud¿etowej dla
cz³onków korpusu s³u¿by cywilnej.

§ 7. 1. Traci moc decyzja Nr 1 Ministra Spraw Zagra-
nicznych z dnia 9 stycznia 2002 r. w sprawie organizacji
konkursu Ministra Spraw Zagranicznych na najlepsz¹
pracê magistersk¹ z zakresu wspó³czesnych stosunków
miêdzynarodowych (Dz. Urz. Min. Spraw Zagr. z 2002 r.
Nr 2, poz. 21).

2. Decyzja wchodzi w ¿ycie z dniem podpisania.

MINISTER SPRAW ZAGRANICZNYCH Anna E. Fotyga

Dziennik Urzêdowy
Ministra Spraw Zagranicznych — 293 — Poz. 137

1) Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy og³oszone w Dz. U. z 2003 r. Nr 80, poz. 717, z 2004 r. Nr 238, poz. 2390
i Nr 273, poz. 2703, z 2005 r. Nr 169, poz. 1414 i Nr 249, poz. 2104 oraz z 2006 r. Nr 45, poz.319, Nr 170, poz. 1217 i Nr 220,
poz. 1600.



Za³¹cznik
do Decyzji Nr 54 Ministra Spraw Zagranicznych z dnia 9 listopada 2007 roku

w sprawie organizacji Konkursu Ministra Spraw Zagranicznych na najlepsz¹ pracê magistersk¹
z zakresu wspó³czesnych stosunków miêdzynarodowych

REGULAMIN
Konkursu Ministra Spraw Zagranicznych na najlepsz¹ pracê magistersk¹ z zakresu

wspó³czesnych stosunków miêdzynarodowych

§ 1. Prace magisterskie zg³oszone do konkursu powinny dotyczyæ wspó³czesnych stosunków miêdzynarodowych w za-
kresie ni¿ej wymienionej problematyki:

1) realizacja interesów Polski w wybranych dziedzinach lub regionach geograficznych;
2) stosunki Polski z wybranym pañstwem lub grup¹ pañstw;
3) integracja Polski z Uni¹ Europejsk¹;
4) polityka Polski w dziedzinie rozbrojenia i bezpieczeñstwa miêdzynarodowego;
5) polityka Polski na forum organizacji miêdzynarodowych;
6) problemy prawa miêdzynarodowego i teorii stosunków miêdzynarodowych;
7) problematyka wielostronnej wspó³pracy gospodarczej;
8) polityka Polski wobec œrodowisk polonijnych;
9) promocja Polski za granic¹, w tym polskiej kultury i nauki;
10) praw cz³owieka.

§ 2. 1. W konkursie mog¹ uczestniczyæ obywatele polscy.

2. W konkursie mog¹ braæ udzia³ prace obronione w roku ich przedstawienia do nagrody.

§ 3. 1. Prace magisterskie zg³aszane do konkursu za poœrednictwem wy¿szych uczelni krajowych i zagranicznych,
w których zosta³y one obronione winny byæ zaopatrzone w opinie recenzentów i promotora.

2. Prace konkursowe powinny byæ napisane w jêzyku polskim.

§ 4. 1. Prace magisterskie na konkurs mog¹ byæ zg³aszane w terminie do dnia 31 grudnia ka¿dego roku.

2. Rozstrzygniêcie konkursu i wrêczenie nagród nastêpuje w I po³owie roku nastêpnego.

§ 5. 1. Komitet Nagrody przedk³ada Ministrowi Spraw Zagranicznych propozycje odnoœnie przyznania i podzia³u nagrody,
z wyszczególnieniem nagrody specjalnej za pracê magistersk¹ dotycz¹c¹ problematyki praw cz³owieka, po zapoznaniu siê
z rekomendacjami departamentu, zajmuj¹cego siê dan¹ problematyk¹. Komitet ma prawo przed³o¿yæ inne propozycje
odnoœnie podzia³u i formy nagrody.

2. Protokó³ z posiedzeñ Komitetu Nagrody podpisuj¹ przewodnicz¹cy i sekretarz.

§ 6. Przewodnicz¹cy Komitetu Nagrody podaje do publicznej wiadomoœci informacje o rozstrzygniêciu Konkursu Ministra
Spraw Zagranicznych za dany rok.
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DECYZJA NR 55
MINISTRA SPRAW ZAGRANICZNYCH

z dnia 21 listopada 2007 r.

w sprawie odwo³ania Przedstawiciela Ministra Spraw Zagranicznych do spraw
Wspó³pracy Polsko-Niemieckiej

Na podstawie § 1 ust. 2 zarz¹dzenia Nr 9 Ministra Spraw
Zagranicznych z dnia 4 listopada 2004 r. w sprawie
ustanowienia Przedstawiciela Ministra Spraw Zagranicz-
nych do Spraw Wspó³pracy Polsko-Niemieckiej (Dz. Urz.
Min. Spraw Zagr. z 2004 r. Nr 6, poz. 78, oraz z 2005 Nr 1,
poz.1 i Nr 4, poz. 71, z 2006 r. Nr 6, poz. 285 ) postanawia
siê, co nastêpuje:

§ 1. Odwo³ujê Pana Mariusza Muszyñskiego z funkcji
Przedstawiciela Ministra Spraw Zagranicznych do spraw
Wspó³pracy Polsko-Niemieckiej.

§ 2. Decyzja wchodzi w ¿ycie z dniem podpisania.

MINISTER SPRAW ZAGRANICZNYCH Rados³aw Sikorski

Dziennik Urzêdowy
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DECYZJA NR 56
MINISTRA SPRAW ZAGRANICZNYCH

z dnia 24 listopada 2007 r.

w sprawie przeznaczenia pozostaj¹cej w Zarz¹dzie Obs³ugi czêœci zysku za 2006 r.

Na podstawie przepisu § 60 ust. 3 Rozporz¹dzenia Ministra
Finansów z dnia 29 czerwca 2006 r. w sprawie gospodarki
finansowej jednostek bud¿etowych, zak³adów bud¿etowych
i gospodarstw pomocniczych oraz trybu postêpowania przy
przekszta³caniu w inn¹ formê organizacyjno-prawn¹ ( Dz. U.
Nr 116, poz. 783) postanawia siê, co nastêpuje:

§ 1. Zysk w kwocie 14.557,29 z³ (s³ownie: czternaœcie ty-
siêcy piêæset piêædziesi¹t siedem z³ 29/100) osi¹gniêty

przez Zarz¹d Obs³ugi w 2006 r. przeznacza siê na zwiêk-
szenie œrodków obrotowych.

§ 2. Upowa¿niam Dyrektora Zarz¹du Obs³ugi do gospo-
darowania ww. œrodkami zgodnie z ich przeznaczeniem.

§ 3. Decyzja wchodzi w ¿ycie z dniem podpisania.

MINISTER SPRAW ZAGRANICZNYCH Rados³aw Sikorski
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DECYZJA NR 57
MINISTRA SPRAW ZAGRANICZNYCH

z dnia 3 grudnia 2007 r.

w sprawie zakresu czynnoœci Sekretarzy Stanu i Podsekretarzy Stanu w Ministerstwie
Spraw Zagranicznych oraz porz¹dku zastêpstw sekretarza stanu i Podsekretarzy Stanu

Na podstawie art. 37 ust. 2 ustawy z dnia 8 sierpnia 1996 r.
o Radzie Ministrów (Dz. U. z 2003 r. Nr 24, poz. 199
z póŸn. zm.1) postanawia siê, co nastêpuje:

§ 1. Ustala siê nastêpuj¹cy zakres czynnoœci Sekretarza
Stanu i Podsekretarzy Stanu w Ministerstwie Spraw
Zagranicznych oraz porz¹dek zastêpstw Sekretarza
Stanu i Podsekretarzy Stanu:

1) sekretarz stanu Jan Borkowski:

a) odpowiada za sprawy prawne i traktatowe,

b) uczestniczy w posiedzeniach Komitetu Rady Mi-
nistrów,

c) odpowiada za problematykê konsularn¹ i Polonii,

d) odpowiada za kontakty z Sejmem i Senatem
pe³ni¹c funkcjê Sekretarza Parlamentarnego,

e) uczestniczy w pracach Zespo³u ds. Zagospoda-
rowania Granicy Pañstwowej,

f) uczestniczy w pracach Miêdzyresortowego Zes-
po³u ds. Polonii i Polaków za Granic¹,

g) uczestniczy w pracach Miêdzyresortowego Zes-
po³u ds. Przygotowania Organów Administracji
Pañstwowej do Wspó³pracy z Systemem Informa-

cyjnym Schengen II (SIS II) i Systemem Informacji
Wizowej (VIS),

h) odpowiada za sprawy dialogu spo³ecznego,

i) uczestniczy w pracach Miêdzyresortowego
Zespo³u ds. Paktu Spo³ecznego,

j) uczestniczy w pracach Komisji Wspólnej Rz¹du
i Samorz¹du Terytorialnego,

k) uczestniczy w pracach Miêdzyresortowego
Zespo³u ds. Jakoœci Regulacji Prawnych,

l) uczestniczy w pracach Miêdzyresortowego
Zespo³u ds. Wykorzystania Œrodków w Ramach
Funduszu Schengen oraz Norweskiego Mecha-
nizmu Finansowego,

m) zastêpuje Podsekretarza Stanu Gra¿ynê Ber-
natowicz w zakresie spraw wymienionych w pkt 2
lit. b, c, d i e;

2) Podsekretarz Stanu Gra¿yna Bernatowicz:

a) odpowiada za europejskie sprawy polityczne
w wymiarze dwustronnym i wielostronnym oraz za
sprawy polityki Rzeczypospolitej Polskiej w ra-
mach Unii Europejskiej, z wyj¹tkiem wymiaru poli-
tyki bezpieczeñstwa,
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b) uczestniczy w posiedzeniach Komitetu Europej-
skiego Rady Ministrów,

c) odpowiada za kwestie zwi¹zane z udzia³em Mi-
nisterstwa Spraw Zagranicznych w procesie koor-
dynacji miêdzyresortowej w dziedzinie integracji
europejskiej,

d) wspó³pracuje przy kszta³towaniu i realizacji
Narodowej Strategii Spójnoœci,

e) odpowiada za kszta³towanie i realizacjê polskiej
polityki wschodniej,

f) odpowiada za ekonomiczny wymiar polityki
zagranicznej,

g) odpowiada za sprawy OECD i uczestniczy w pra-
cach Miêdzyresortowego Zespo³u ds. OECD,

h) odpowiada za sprawy Komitetu Polityki Ubezpie-
czeñ Eksportowych,

i) uczestniczy w pracach Miêdzyresortowego Zes-
po³u ds. Inwestycji Zagranicznych,

j) uczestniczy w pracach Miêdzyresortowego Zes-
po³u ds. Nowoczesnych Regulacji Gospo-
darczych,

k) uczestniczy w pracach Miêdzyresortowego Zes-
po³u ds. Przygotowania Narodowego Planu Roz-
woju,

l) uczestniczy w pracach Rady ds. Zagranicznej
polityki ekonomicznej,

m) zastêpuje Sekretarza Stanu Jana Borkowskiego;

3) Podsekretarz Stanu Ryszard Schnepf:

a) odpowiada za kszta³towanie i realizacjê polityki
wobec pañstw Ameryki Pó³nocnej i Ameryki Po-
³udniowej, Afryki i Bliskiego Wschodu oraz Azji
i Pacyfiku, z wyj¹tkiem wymiaru polityki bezpie-
czeñstwa,

b) odpowiada za miêdzynarodow¹ politykê rozwo-
jow¹ pe³ni¹c funkcjê Krajowego Koordynatora ds.
Miêdzynarodowej Wspó³pracy Rozwojowej,

c) uczestniczy w pracach Komitetu Steruj¹cego do
opracowania planu zarz¹dzania dla terenu by³ego
Obozu Zag³ady Auschwitz- Birkenau,

d) odpowiada za koordynacjê i programowanie
promocji Polski w œwiecie,

e) odpowiada za zagraniczn¹ politykê informacyjn¹,
kulturaln¹, naukow¹ i oœwiatow¹,

f) uczestniczy w pracach Rady Polskiego Instytutu
Spraw Miêdzynarodowych,

g) uczestniczy w pracach Rady ds. Przeciwdzia³ania
Narkomanii,

h) zastepuje Podsekretarza Stanu Gra¿ynê Bernato-
wicz, w zakresie spraw wymienionych w pkt 2 lit. a
oraz Podsekretarza Stanu Witolda Waszczy-
kowskiego;

4) Podsekretarz Stanu Witold Waszczykowski:

a) odpowiada za problematykê Narodów Zjednoczo-
nych i problemów globalnych oraz organizacji
systemu Narodów Zjednoczonych,

b) odpowiada za kszta³towanie i realizacjê polityki
bezpieczeñstwa, w tym obrony, rozbrojenia, nie-
proliferacji i kontroli eksportu w wymiarach: glo-
balnym, wielostronnym i dwustronnym,

c) uczestniczy w pracach Miêdzyresortowego Zes-
po³u ds. Restrukturyzacji Przemys³u Obronnego,

d) uczestniczy w pracach Komitetu Offsetowego,

e) uczestniczy w pracach Rz¹dowego Zespo³u
Koordynacji Kryzysowej;

f) zastepuje Podsekretarza Stanu Ryszarda Schnep-
fa oraz Podsekretarza Stanu Gra¿ynê Bernato-
wicz podczas jednoczesnej nieobecnoœci Podsek-
retarza Stanu Ryszarda Schnepfa oraz Podsekre-
tarza Stanu Gra¿yny Bernatowicz.

§ 2. Problematyka nale¿¹ca do zakresu zadañ Departa-
mentu Strategii i Planowania Polityki Zagranicznej nale¿y
do wy³¹cznej w³aœciwoœci Ministra Spraw Zagranicznych.

§ 3. Traci moc Decyzja Nr 43 Ministra Spraw Zagra-
nicznych z dnia 4 wrzeœnia 2007 r. w sprawie zakresu
czynnoœci Sekretarza Stanu i Podsekretarzy Stanu w Mi-
nisterstwie Spraw Zagranicznych oraz porz¹dku
zastêpstw Ministra Spraw Zagranicznych, Sekretarza
Stanu i Podsekretarzy Stanu.

§ 4. Decyzja wchodzi w ¿ycie z dniem podpisania.

MINISTER SPRAW ZAGRANICZNYCH Rados³aw Sikorski

Dziennik Urzêdowy
Ministra Spraw Zagranicznych — 296 — Poz. 140
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DECYZJA NR 58
MINISTRA SPRAW ZAGRANICZNYCH

z dnia 3 grudnia 2007 r.

w sprawie wyznaczenia
Pe³nomocnika Ministra Spraw Zagranicznych do spraw informatyzacji

Na podstawie § 14a ust. 1 pkt 1 regulaminu Organiza-
cyjnego Ministerstwa Spraw Zagranicznych stanowi¹cego
za³¹cznik do zarz¹dzenia Nr 3 Ministra Spraw Zagranicz-
nych z dnia 28 grudnia 2001 r. w sprawie nadania regula-
minu Organizacyjnego Ministerstwu Spraw Zagranicznych
(Dz. Urz. MSZ z 2004 r. Nr 1, poz. 6, z 2005 r. Nr 2, poz. 33
i Nr 4, poz. 72 oraz z 2006 r. Nr 1, poz. 4 i 6 i Nr 4, poz. 240
oraz z 2007 r. Nr 3, poz. 81) w zwi¹zku z § 1 ust. 2
zarz¹dzenia Nr 15 Ministra Spraw Zagranicznych z dnia

3 grudnia 2007 r. w sprawie ustanowienia i zadañ
pe³nomocnika Ministra Spraw Zagranicznych do spraw
informatyzacji postanawia siê, co nastêpuje:

§ 1. Wyznaczam Pana Marka Michalewskiego na Pe³no-
mocnika Ministra Spraw Zagranicznych do spraw
informatyzacji.

§ 2. Decyzja wchodzi w ¿ycie z dniem podpisania.

MINISTER SPRAW ZAGRANICZNYCH Rados³aw Sikorski
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DECYZJA NR 59
MINISTRA SPRAW ZAGRANICZNYCH

z dnia 3 grudnia 2007 r.

w sprawie wyznaczenia Pe³nomocnika Ministra Spraw Zagranicznych do spraw udzia³u
w systemach informacyjnych Schengen

Na podstawie § 14a ust. 1 pkt 1 regulaminu Organizacyjnego
Ministerstwa Spraw Zagranicznych stanowi¹cego za³¹cznik
do zarz¹dzenia Nr 3 Ministra Spraw Zagranicznych z dnia
28 grudnia 2001 r. w sprawie nadania regulaminu Organi-
zacyjnego Ministerstwu Spraw Zagranicznych (Dz. Urz. MSZ
z 2004 r. Nr 1, poz. 6, z 2005 r. Nr 2, poz. 33 i Nr 4, poz. 72
oraz z 2006 r. Nr 1, poz. 4 i 6, Nr 4, poz. 240 oraz z 2007 r.
Nr 3, poz. 81) w zwi¹zku z § 1 ust. 2 zarz¹dzenia Nr 13
Ministra Spraw Zagranicznych z dnia 13 listopada 2007 r.
w sprawie ustanowienia i zadañ pe³nomocnika Ministra

Spraw Zagranicznych do spraw udzia³u w systemach
informacyjnych Schengen postanawia siê, co nastêpuje:

§ 1. Wyznacza siê Pana W³odzimierza Marciñskiego, Za-
stêpcê Dyrektora Biura Informatyki w Ministerstwie Spraw
Zagranicznych, na Pe³nomocnika Ministra Spraw Zagra-
nicznych do spraw udzia³u w systemach informacyjnych
Schengen.

§ 2. Decyzja wchodzi w ¿ycie z dniem podpisania.

MINISTER SPRAW ZAGRANICZNYCH Rados³aw Sikorski
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DECYZJA NR 61
MINISTRA SPRAW ZAGRANICZNYCH

z dnia 20 grudnia 2007 r.

w sprawie ustanowienia Konsulatu Rzeczypospolitej Polskiej w Denpasar (Republika Indonezji)

Na podstawie art. 34 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 8 sierpnia
1996 r. o Radzie Ministrów (Dz.U. z 2003 r. Nr 24, poz. 199
z póŸn. zm.1) postanawia siê, co nastêpuje:

§ 1. 1. Ustanawia siê urz¹d konsularny pod nazw¹: „Kon-
sulat Rzeczypospolitej Polskiej w Denpasar", kierowany
przez konsula honorowego.
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2.Siedzib¹ urzêdu konsularnego, o którym mowa w ust. 1,
jest Denpasar.

§ 2. Okrêg konsularny Konsulatu Rzeczypospolitej Pol-
skiej w Denpasar obejmuje terytorium wyspy Bali.

§ 3. Decyzja wchodzi w ¿ycie z dniem podpisania.

MINISTER SPRAW ZAGRANICZNYCH Rados³aw Sikorski
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DECYZJA NR 62
MINISTRA SPRAW ZAGRANICZNYCH

z dnia 20 grudnia 2007 r.

w sprawie ustanowienia Konsulatu Rzeczypospolitej Polskiej w Surabaya (Republika Indonezji)

Na podstawie art. 34 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 8 sierpnia
1996 r. o Radzie Ministrów (Dz. U. z 2003 r. Nr 24, poz.
199 z póŸn. zm.1) postanawia siê, co nastêpuje:

§ 1. 1. Ustanawia siê urz¹d konsularny pod nazw¹: „Kon-
sulat Rzeczypospolitej Polskiej w Surabaya", kierowany
przez konsula honorowego.

2. Siedzib¹ urzêdu konsularnego, o którym mowa w ust. 1,
jest Surabaya.

§ 2. Okrêg konsularny Konsulatu Rzeczypospolitej Polskiej
w Surabaya obejmuje terytorium prowincji Jawa Wschodnia.

§ 3. Decyzja wchodzi w ¿ycie z dniem podpisania.

MINISTER SPRAW ZAGRANICZNYCH Rados³aw Sikorski
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DECYZJA NR 56
DYREKTORA GENERALNEGO S£U¯BY ZAGRANICZNEJ

z dnia 27 listopada 2007 r.

w sprawie powo³ania i trybu prac zespo³u do spraw zakupu nowej siedziby sta³ego
przedstawicielstwa Rzeczypospolitej Polskiej przy Unii Europejskiej w Brukseli

Na podstawie § 5 ust. 5 Regulaminu organizacyjnego
Ministerstwa Spraw Zagranicznych stanowi¹cego za-
³¹cznik do zarz¹dzenia Nr 3 Ministra Spraw Zagranicz-
nych z dnia 28 grudnia 2001 r. w sprawie nadania regu-
laminu Organizacyjnego Ministerstwu Spraw Zagra-
nicznych (Dz. Urz. Min. Spraw Zagr. z 2004 r. Nr 1, poz. 6,
z 2005 r. Nr 2, poz. 33 i Nr 4, poz. 72, z 2006 r. Nr 1, poz. 4
i 6 i Nr 4, poz. 240 oraz z 2007 r. Nr 3, poz. 81) postanawia
siê, co nastêpuje:

§ 1. 1. Powo³uje siê Zespó³ do spraw zakupu nowej siedzi-
by Sta³ego Przedstawicielstwa Rzeczypospolitej Polskiej
przy Unii Europejskiej w Brukseli zwany dalej „Zespo³em".

2. Zadaniem Zespo³u jest przygotowanie zakupu nowej
siedziby Sta³ego Przedstawicielstwa Rzeczypospolitej
Polskiej przy Unii Europejskiej w Brukseli, zwanego dalej
„Placówk¹" w terminie umo¿liwiaj¹cym adaptacjê naby-
tego obiektu do koñca 2009 r.

1) opracowanie, we wspó³pracy z W³aœciwymi komór-
kami organizacyjnymi Ministerstwa Spraw Zagra-
nicznych, programu funkcjonalnego placówki;

2) wspó³praca z negocjatorami odpowiedzialnym za
przeprowadzenie negocjacji ze sprzedawc¹,
wyznaczonymi w odrêbnym trybie przez Dyrektora
Generalnego S³u¿by Zagranicznej;

3) przygotowanie dokumentów wymaganych belgijskim
i polskim prawem, jakie nabywca jest zobowi¹zany
przed³o¿yæ notariuszowi;

4) sprawdzenie kompletnoœci i zgodnoœci z belgijskim
prawem dokumentów jaki sprzedaj¹cy jest zobo-
wi¹zany przed³o¿yæ nabywcy przed podpisaniem
aktu notarialnego;

5) przeprowadzenie, we wspó³pracy z w³aœciwymi
komórkami organizacyjnymi Ministerstwa Spraw Za-
granicznych procedur o udzielenie zamówieñ
publicznych, s³u¿¹cych przeprowadzeniu remontu
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adaptacyjnego nabytej siedziby Placówki i jej
pierwszego wyposa¿enia;

6) prowadzenie bie¿¹cej korespondencji w sprawach
zakupu siedziby Placówki.

3. W celu wykonania zadania, o którym mowa w pkt 3 do
Zespo³u stosuje siê przepisy dotycz¹ce komisji przetar-
gowych w Ministerstwie Spraw Zagranicznych.

§ 2. W sk³ad zespo³u wchodz¹:

1) Przewodnicz¹cy – Pan Mariusz Skórko;

2) zastêpca Przewodnicz¹cego – Pan Krzysztof Rze-
chowski;

3) Cz³onkowie:

a) Pan Miko³aj Kwiatkowski,

b) Pan Jerzy Dro¿d¿,

c) Pan Krzysztof Gotowiec,

4) Sekretarz Zespo³u – Pan Krzysztof Buraczewski.

§ 3. 1. Przewodnicz¹cy Zespo³u wyznacza obowi¹zki i wy-
daje polecenia s³u¿bowe zastêpcom przewodnicz¹cego,
sekretarzowi i cz³onkom Zespo³u.

2. Pracownicy powo³ani w sk³ad Zespo³u zostaj¹ zwolnieni
z obowi¹zków s³u¿bowych wykonywanych przez nich
w komórkach organizacyjnych Ministerstwa Spraw Zagra-
nicznych na czas niezbêdny do wykonania obowi¹zków
w Zespole.

§ 4. Dyrektorzy komórek organizacyjnych Ministerstwa
Spraw Zagranicznych udziel¹ Zespo³owi, zgodnie
z w³aœciwoœci¹, wszelkiej pomocy niezbêdnej w jego bie-
¿¹cej dzia³alnoœci.

§ 5. Decyzja wchodzi w ¿ycie z dniem podpisania

DYREKTOR GENERALNY S£U¯BY ZAGRANICZNEJ Rafa³ Wiœniewski
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DECYZJA NR 57
DYREKTORA GENERALNEGO S£U¯BY ZAGRANICZNEJ

z dnia 4 grudnia 2007 r.

o zmianie œrodków bud¿etowych Ministerstwa Spraw Zagranicznych w 2007 r.

§ 1. Na podstawie art. 148 ust.1 ustawy z dnia 30 czerwca
2005 r. o finansach publicznych (Dz. U. Nr 249 poz. 2104
z póŸn. zm.) oraz na podstawie upowa¿nienia Nr 80/2007
z dnia 23 listopada 2007 r. Pana Rafa³a Wiœniewskiego –
Dyrektora Generalnego S³u¿by Zagranicznej do wykony-

wania w imieniu Ministra Spraw Zagranicznych czynnoœci
dysponenta g³ównego 45 – czêœci bud¿etu pañstwa –
sprawy zagraniczne wprowadza siê nastêpuj¹ce zmiany
w bud¿ecie na rok 2007 w czêœci 45 – sprawy zagraniczne
(w PLN):

zwiêkszenie zmniejszenie

Dzia³ 750 Administracja publiczna 2 900 000 2 900 000

Rozdz.75001 Urz¹d centralny 0 900 000
poz. 411001 Sk³adki na ubezpieczenia spo³eczne – BAiF–WU 900 000

Rozdz.75057 Placówki zagraniczne 2 900 000 0
poz. 430000 Wydatki administracyjne – BAiF–WARP 2 900 000

Rozdz.75062 Polski Instytut Spraw Miêdzynarodowych 0 2 000 000
poz. 257000 Dotacja podmiotowa 2 000 000

Ogó³em: 2 900 000 2 900 000

§ 2. Decyzja wchodzi w ¿ycie z dniem podpisania

DYREKTOR GENERALNY S£U¯BY ZAGRANICZNEJ Rafa³ Wiœniewski

Dziennik Urzêdowy
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DECYZJA NR 58
DYREKTORA GENERALNEGO S£U¯BY ZAGRANICZNEJ

z dnia 6 grudnia 2007 r.

w sprawie ustalenia waluty dodatku zagranicznego bazowego w Islamskiej Republice Afganistanu

Na podstawie § 5 ust. 2a rozporz¹dzenia Prezesa Rady
Ministrów z dnia 23 grudnia 2002 r. w sprawie dodatku
zagranicznego i œwiadczeñ przys³uguj¹cych cz³onkom
s³u¿by zagranicznej wykonuj¹cym obowi¹zki s³u¿bowe
w placówce zagranicznej (Dz. U. Nr 239, poz. 2048,
z 2004 r. Nr 50, poz. 480 oraz z 2005 r. Nr 122, poz. 1026)
postanawia siê, co nastêpuje:

§ 1. 1. Dodatek zagraniczny bazowy w Islamskiej Repub-
lice Afganistanu ustala siê w EUR.

2. Dodatek zagraniczny bazowy, o którym mowa w ust. 1,
po przeliczeniu dotychczasowej stawki w USD wed³ug kur-
sów planistycznych ustalonych na rok 2008, wynosi 435,-
EUR.

§ 2. Decyzja wchodzi w ¿ycie z dniem podpisania i ma
zastosowanie do ustalenia waluty dodatku zagranicznego
bazowego w Islamskiej Republice Afganistanu od dnia
1 stycznia 2008 roku.

DYREKTOR GENERALNY S£U¯BY ZAGRANICZNEJ Rafa³ Wiœniewski
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DECYZJA NR 59
DYREKTORA GENERALNEGO S£U¯BY ZAGRANICZNEJ

z dnia 6 grudnia 2007 r.

w sprawie ustalenia waluty dodatku zagranicznego bazowego w Republice Armenii

Na podstawie § 5 ust. 2a rozporz¹dzenia Prezesa Rady
Ministrów z dnia 23 grudnia 2002 r. w sprawie dodatku za-
granicznego i œwiadczeñ przys³uguj¹cych cz³onkom s³u¿by
zagranicznej wykonuj¹cym obowi¹zki s³u¿bowe w placówce
zagranicznej (Dz. U. Nr 239, poz. 2048, z 2004 r. Nr 50,
poz. 480, z 2005 r. Nr 122, poz. 1026) postanawia siê, co
nastêpuje:

§ 1. 1. Dodatek zagraniczny bazowy w Republice Armenii
ustala siê w EUR.

2. Dodatek zagraniczny bazowy, o którym mowa w ust. 1, po
przeliczeniu dotychczasowej stawki w USD wed³ug kursów
planistycznych ustalonych na rok 2008, wynosi 399,- EUR.

§ 2. Decyzja wchodzi w ¿ycie z dniem podpisania i ma zasto-
sowanie do ustalenia waluty dodatku zagranicznego ba-
zowego w Republice Armenii od dnia 1 stycznia 2008 roku.

DYREKTOR GENERALNY S£U¯BY ZAGRANICZNEJ Rafa³ Wiœniewski
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DECYZJA NR 60
DYREKTORA GENERALNEGO S£U¯BY ZAGRANICZNEJ

z dnia 6 grudnia 2007 r.

w sprawie ustalenia waluty dodatku zagranicznego bazowego w Republice Azerbejd¿añskiej

Na podstawie § 5 ust. 2a rozporz¹dzenia Prezesa Rady
Ministrów z dnia 23 grudnia 2002 r. w sprawie dodatku
zagranicznego i œwiadczeñ przys³uguj¹cych cz³onkom
s³u¿by zagranicznej wykonuj¹cym obowi¹zki s³u¿bowe
w placówce zagranicznej (Dz. U. Nr 239, poz. 2048,
z 2004 r. Nr 50 poz. 480, z 2005 r. Nr 122, poz. 1026)
postanawia siê, co nastêpuje:

§ 1. 1. Dodatek zagraniczny bazowy w Republice Azerbej-
d¿añskiej ustala siê w walucie w EUR.

2. Dodatek zagraniczny bazowy, o którym mowa w ust. 1, po
przeliczeniu dotychczasowej stawki w USD wed³ug kursów
planistycznych ustalonych na rok 2008, wynosi 430,- EUR.

§ 2. Decyzja wchodzi w ¿ycie z dniem podpisania i ma zasto-
sowanie do ustalenia dodatku zagranicznego bazowego w
Republice Azerbejd¿añskiej od dnia 1 stycznia 2008 roku.

DYREKTOR GENERALNY S£U¯BY ZAGRANICZNEJ Rafa³ Wiœniewski

Dziennik Urzêdowy
Ministra Spraw Zagranicznych — 300 — Poz. 147, 148 i 149
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DECYZJA NR 61
DYREKTORA GENERALNEGO S£U¯BY ZAGRANICZNEJ

z dnia 6 grudnia 2007 r.

w sprawie ustalenia waluty dodatku zagranicznego bazowego w Chiñskiej Republice Ludowej

Na podstawie § 5 ust. 2a rozporz¹dzenia Prezesa Rady Mi-
nistrów z dnia 23 grudnia 2002 r. w sprawie dodatku zagra-
nicznego i œwiadczeñ przys³uguj¹cych cz³onkom s³u¿by za-
granicznej wykonuj¹cym obowi¹zki s³u¿bowe w placówce
zagranicznej (Dz. U. Nr 239, poz. 2048 z 2004 r. Nr 50, poz.
480 z 2005 r. Nr 122, poz.1026) postanawia siê, co nastêpuje:

§ 1. 1. Dodatek zagraniczny bazowy w Chiñskiej Republi-
ce Ludowej ustala siê w EUR.

2. Dodatek zagraniczny bazowy, o którym mowa w ust. 1, po
przeliczeniu dotychczasowej stawki w USD wed³ug kursów
planistycznych ustalonych na rok 2008, wynosi 422,- EUR.

§ 2. Decyzja wchodzi w ¿ycie z dniem podpisania i ma
zastosowanie do ustalenia waluty dodatku zagranicznego
bazowego w Chiñskiej Republice Ludowej od dnia 1 stycz-
nia 2008 roku.

DYREKTOR GENERALNY S£U¯BY ZAGRANICZNEJ Rafa³ Wiœniewski
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DECYZJA NR 62
DYREKTORA GENERALNEGO S£U¯BY ZAGRANICZNEJ

z dnia 6 grudnia 2007 r.

w sprawie ustalenia waluty dodatku zagranicznego bazowego w Republice Indii

Na podstawie § 5 ust. 2a Rozporz¹dzenia Prezesa Rady
Ministrów z dnia 23 grudnia 2002 r. w sprawie dodatku
zagranicznego i œwiadczeñ przys³uguj¹cych cz³onkom
s³u¿by zagranicznej wykonuj¹cym obowi¹zki s³u¿bowe w
placówce zagranicznej (Dz. U. Nr 239, poz. 2048, z 2004 r.
Nr 50, poz. 480, z 2005 r. Nr 122, poz.1026) postanawia
siê, co nastêpuje:

§ 1. 1. Dodatek zagraniczny bazowy w Republice Indii
ustala siê w EUR.

2. Dodatek zagraniczny bazowy, o którym mowa w ust.1, po
przeliczeniu dotychczasowej stawki w USD wed³ug kursów
planistycznych ustalonych na rok 2008, wynosi 383,- EUR.

§ 2. Decyzja wchodzi w ¿ycie z dniem podpisania i ma
zastosowanie do ustalenia waluty zagranicznego dodatku
bazowego w Republice Indii od dnia 1 stycznia 2008 roku.

DYREKTOR GENERALNY S£U¯BY ZAGRANICZNEJ Rafa³ Wiœniewski
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DECYZJA 63
DYREKTORA GENERALNEGO S£U¯BY ZAGRANICZNEJ

z dnia 6 grudnia 2007 r.

w sprawie ustalenia waluty dodatku zagranicznego bazowego
w Jordañskim Królestwie Haszymidzkim

Na podstawie § 5 ust. 2a Rozporz¹dzenia Prezesa Rady
Ministrów z dnia 23 grudnia 2002 r. w sprawie dodatku
zagranicznego i œwiadczeñ przys³uguj¹cych cz³onkom
s³u¿by zagranicznej wykonuj¹cym obowi¹zki s³u¿bowe w
placówce zagranicznej (Dz. U. Nr 239 poz. 2048, z 2004 r.
Nr 50 poz. 480 oraz z 2005 r. Nr 122, poz. 1026) posta-
nawia siê, co nastêpuje:

§ 1. 1. Dodatek zagraniczny bazowy w Jordañskim Kró-
lestwie Haszymidzkim ustala siê w walucie EUR.

2. Dodatek zagraniczny bazowy, o którym mowa w ust. 1, po
przeliczeniu dotychczasowej stawki w USD wed³ug kursów
planistycznych ustalonych na rok 2008, wynosi 399,- EUR.

§ 2. Decyzja wchodzi w ¿ycie z dniem podpisania i ma
zastosowanie do ustalenia waluty dodatku zagranicznego
bazowego w Jordañskim Królestwie Haszymidzkim od
dnia 1 stycznia 2008 r.

DYREKTOR GENERALNY S£U¯BY ZAGRANICZNEJ Rafa³ Wiœniewski

Dziennik Urzêdowy
Ministra Spraw Zagranicznych — 301 — Poz. 150, 151 i 152
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DECYZJA NR 64
DYREKTORA GENERALNEGO S£U¯BY ZAGRANICZNEJ

z dnia 6 grudnia 2007 r.

w sprawie ustalenia waluty dodatku zagranicznego bazowego w Gruzji

Na podstawie § 5 ust. 2a Rozporz¹dzenia Prezesa Rady
Ministrów z dnia 23 grudnia 2002 r. w sprawie dodatku
zagranicznego i œwiadczeñ przys³uguj¹cych cz³onkom
s³u¿by zagranicznej wykonuj¹cym obowi¹zki s³u¿bowe w
placówce zagranicznej (Dz.U. Nr 239, poz. 2048, z 2004 r.
Nr 50 poz. 480 oraz z 2005 r. Nr 122, poz.1026)
postanawia siê, co nastêpuje:

§ 1. 1. Dodatek zagraniczny bazowy w Gruzji ustala siê
w EUR.

2. Dodatek zagraniczny bazowy, o którym mowa w ust. 1,
po przeliczeniu dotychczasowej stawki w USD wed³ug
kursów planistycznych ustalonych na rok 2008, wynosi
457,- EUR.

§ 2. Decyzja wchodzi w ¿ycie z dniem podpisania i ma
zastosowanie do ustalenia waluty dodatku zagranicznego
bazowego w Gruzji od dnia 1 stycznia 2008 roku.

DYREKTOR GENERALNY S£U¯BY ZAGRANICZNEJ Rafa³ Wiœniewski
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DECYZJA NR 65
DYREKTORA GENERALNEGO S£U¯BY ZAGRANICZNEJ

z dnia 6 grudnia 2007 r.

w sprawie ustalenia waluty dodatku zagranicznego bazowego w Federalnej Republice Nigerii

Na podstawie § 5 ust. 2a Rozporz¹dzenia Prezesa Rady
Ministrów z dnia 23 grudnia 2002 r. w sprawie dodatku
zagranicznego i œwiadczeñ przys³uguj¹cych cz³onkom
s³u¿by zagranicznej wykonuj¹cym obowi¹zki s³u¿bowe w
placówce zagranicznej (Dz. U. Nr 239, poz. 2048, z 2004 r.
Nr 50, poz. 480 oraz z 2005 r. Nr 122, poz.1026)
postanawia siê, co nastêpuje:

§ 1. 1. Dodatek zagraniczny bazowy w Federalnej
Republice Nigerii ustala siê w walucie EUR.

2. Dodatek zagraniczny bazowy, o którym mowa w ust. 1,
po przeliczeniu dotychczasowej stawki w USD wed³ug
kursów planistycznych ustalonych na rok 2008, wynosi
488,- EUR.

§ 2. Decyzja wchodzi w ¿ycie z dniem podpisania i ma
zastosowanie do ustalenia waluty dodatku zagranicznego
bazowego Federalnej Republice Nigerii od dnia 1 stycznia
2008 roku.

DYREKTOR S£U¯BY ZAGRANICZNEJ Rafa³ Wiœniewski
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DECYZJA NR 66
DYREKTORA GENERALNEGO S£U¯BY ZAGRANICZNEJ

z dnia 6 grudnia 2007 r.

w sprawie ustalenia waluty dodatku zagranicznego bazowego w Federacyjnej Republice Brazylii

Na podstawie § 5 ust. 2a Rozporz¹dzenia Prezesa Rady
Ministrów z dnia 23 grudnia 2002 r. w sprawie dodatku
zagranicznego i œwiadczeñ przys³uguj¹cych cz³onkom
s³u¿by zagranicznej wykonuj¹cym obowi¹zki s³u¿bowe
w placówce zagranicznej (Dz.U. Nr 239, poz. 2048,
z 2004 r. Nr 50, poz. 480 oraz z 2005 r. Nr 122, poz. 1026)
postanawia siê, co nastêpuje:

§ 1. 1. Dodatek zagraniczny bazowy w Federacyjnej Re-
publice Brazylii ustala siê w EUR.

2. Dodatek zagraniczny bazowy, o którym mowa w ust. 1,
po przeliczeniu dotychczasowej stawki w USD wed³ug
kursów planistycznych ustalonych na rok 2008, wynosi
435,- EUR.

§ 2. Decyzja wchodzi w ¿ycie z dniem podpisania i ma
zastosowanie do ustalenia waluty dodatku zagranicznego
bazowego w Federacyjnej Republice Brazylii od dnia
1 stycznia 2008 roku.

DYREKTOR S£U¯BY ZAGRANICZNEJ Rafa³ Wiœniewski

Dziennik Urzêdowy
Ministra Spraw Zagranicznych — 302 — Poz. 153, 154 i 155
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DECYZJA NR 67
DYREKTORA GENERALNEGO S£U¯BY ZAGRANICZNEJ

z dnia 6 grudnia 2007 r.

w sprawie ustalenia waluty dodatku zagranicznego bazowego w Pañstwie Izrael

Na podstawie § 5 ust. 2a Rozporz¹dzenia Prezesa Rady
Ministrów z dnia 23 grudnia 2002 r. w sprawie dodatku
zagranicznego i œwiadczeñ przys³uguj¹cych cz³onkom
s³u¿by zagranicznej wykonuj¹cym obowi¹zki s³u¿bowe w
placówce zagranicznej (Dz. U. Nr 239, poz. 2048, z 2004 r.
Nr 50, poz. 480 oraz z 2005 r. Nr 122, poz.1026)
postanawia siê, co nastêpuje:

§ 1. 1. Dodatek zagraniczny bazowy w Pañstwie Izrael
ustala siê w EUR.

2. Dodatek zagraniczny bazowy, o którym mowa w ust. 1, po
przeliczeniu dotychczasowej stawki w USD wed³ug kursów
planistycznych ustalonych na rok 2008, wynosi 424,- EUR.

§ 2. Decyzja wchodzi w ¿ycie z dniem podpisania i ma
zastosowanie do ustalenia waluty dodatku zagranicznego
bazowego w Pañstwie Izrael od dnia 1 stycznia 2008 roku.

DYREKTOR S£U¯BY ZAGRANICZNEJ Rafa³ Wiœniewski
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DECYZJA NR 68
DYREKTORA GENERALNEGO S£U¯BY ZAGRANICZNEJ

z dnia 6 grudnia 2007 r.

w sprawie ustalenia waluty dodatku zagranicznego bazowego w Malezji

Na podstawie § 5 ust. 2a Rozporz¹dzenia Prezesa Rady
Ministrów z dnia 23 grudnia 2002 r. w sprawie dodatku
zagranicznego i œwiadczeñ przys³uguj¹cych cz³onkom
s³u¿by zagranicznej wykonuj¹cym obowi¹zki s³u¿bowe w
placówce zagranicznej (Dz. U. Nr 239, poz. 2048, z 2004 r.
Nr 50 poz. 480 oraz z 2005 r. Nr 122, poz. 1026) posta-
nawia siê, co nastêpuje:

§ 1. 1. Dodatek zagraniczny bazowy w Malezji ustala siê w
EUR.

2. Dodatek zagraniczny bazowy, o którym mowa w ust. 1, po
przeliczeniu dotychczasowej stawki w USD wed³ug kursów
planistycznych ustalonych na rok 2008, wynosi 385,- EUR.

§ 2. Decyzja wchodzi w ¿ycie z dniem podpisania i ma
zastosowanie do ustalenia waluty dodatku zagranicznego
bazowego w Malezji od dnia 1 stycznia 2008 roku.

DYREKTOR S£U¯BY ZAGRANICZNEJ Rafa³ Wiœniewski
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DECYZJA NR 69
DYREKTORA GENERALNEGO S£U¯BY ZAGRANICZNEJ

z dnia 6 grudnia 2007 r.

w sprawie ustalenia waluty dodatku zagranicznego bazowego
na terytorium Palestyñskiej W³adzy Narodowej

Na podstawie § 5 ust. 2a Rozporz¹dzenia Prezesa Rady
Ministrów z dnia 23 grudnia 2002 r. w sprawie dodatku
zagranicznego i œwiadczeñ przys³uguj¹cych cz³onkom
s³u¿by zagranicznej wykonuj¹cym obowi¹zki s³u¿bowe w
placówce zagranicznej (Dz.U. Nr 239, poz. 2048, z 2004 r.
Nr 50, poz. 480 oraz z 2005r. Nr 122, poz.1026) posta-
nawia siê, co nastêpuje:

§ 1. 1. Dodatek zagraniczny bazowy na terytorium Pales-
tyñskiej W³adzy Narodowej ustala siê w EUR.

2. Dodatek zagraniczny bazowy, o którym mowa w ust. 1, po
przeliczeniu dotychczasowej stawki w USD wed³ug kursów
planistycznych ustalonych na rok 2008, wynosi 424,- EUR.

§ 2. Decyzja wchodzi w ¿ycie z dniem podpisania i ma
zastosowanie do ustalenia waluty dodatku zagranicznego
bazowego na terytorium Palestyñskiej W³adzy Narodowej
od dnia 1 stycznia 2008 roku.

DYREKTOR S£U¯BY ZAGRANICZNEJ Rafa³ Wiœniewski

Dziennik Urzêdowy
Ministra Spraw Zagranicznych — 303 — Poz. 156, 157 i 158
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DECYZJA 70
DYREKTORA GENERALNEGO S£U¯BY ZAGRANICZNEJ

z dnia 6 grudnia 2007 r.

w sprawie ustalenia waluty dodatku zagranicznego bazowego w Rumunii

Na podstawie § 5 ust. 2a Rozporz¹dzenia Prezesa Rady
Ministrów z dnia 23 grudnia 2002 r. w sprawie dodatku
zagranicznego i œwiadczeñ przys³uguj¹cych cz³onkom
s³u¿by zagranicznej wykonuj¹cym obowi¹zki s³u¿bowe w
placówce zagranicznej (Dz. U. Nr 239, poz. 2048, z 2004 r.
Nr 50, poz. 480 oraz z 2005 r. Nr 122, poz. 1026)
postanawia siê, co nastêpuje:

§ 1. 1. Dodatek zagraniczny bazowy w Rumunii ustala siê
w EUR.

2. Dodatek zagraniczny bazowy, o którym mowa w ust. 1,
po przeliczeniu dotychczasowej stawki w USD wed³ug
kursów planistycznych ustalonych na rok 2008, wynosi
396,- EUR.

§ 2. Decyzja wchodzi w ¿ycie z dniem podpisania i ma
zastosowanie do ustalenia dodatku zagranicznego bazo-
wego w Rumunii od dnia 1 stycznia 2008 roku.

DYREKTOR GENERALNY S£U¯BY ZAGRANICZNEJ Rafa³ Wiœniewski
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DECYZJA NR 71
DYREKTORA GENERALNEGO S£U¯BY ZAGRANICZNEJ

z dnia 6 grudnia 2007 r.

w sprawie ustalenia waluty dodatku zagranicznego bazowego w Królestwie Tajlandii

Na podstawie § 5 ust. 2a Rozporz¹dzenia Prezesa Rady
Ministrów z dnia 23 grudnia 2002 r. w sprawie dodatku
zagranicznego i œwiadczeñ przys³uguj¹cych cz³onkom
s³u¿by zagranicznej wykonuj¹cym obowi¹zki s³u¿bowe w
placówce zagranicznej (Dz. U. Nr 239, poz. 2048, z 2004 r.
Nr 50, poz. 480 oraz z 2005 r. Nr 122, poz.1026)
postanawia siê, co nastêpuje:

§ 1. 1. Dodatek zagraniczny bazowy w Królestwie Tajlandii
ustala siê w EUR.

2. Dodatek zagraniczny bazowy, o którym mowa w ust. 1,
po przeliczeniu dotychczasowej stawki w USD wed³ug
kursów planistycznych ustalonych na rok 2008, wynosi
399,- EUR.

§ 2. Decyzja wchodzi w ¿ycie z dniem podpisania i ma
zastosowanie do ustalenia waluty dodatku zagranicznego
bazowego w Królestwie Tajlandii od dnia 1 stycznia 2008
roku.

DYREKTOR GENEARALNY S£U¯BY ZAGRANICZNEJ Rafa³ Wiœniewski
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DECYZJA NR 72
DYREKTORA GENERALNEGO S£U¯BY ZAGRANICZNEJ

z dnia 6 grudnia 2007 r.

w sprawie ustalenia waluty dodatku zagranicznego bazowego na Tajwanie

Na podstawie § 5 ust. 2a Rozporz¹dzenia Prezesa Rady
Ministrów z dnia 23 grudnia 2002 r. w sprawie dodatku
zagranicznego i œwiadczeñ przys³uguj¹cych cz³onkom
s³u¿by zagranicznej wykonuj¹cym obowi¹zki s³u¿bowe w
placówce zagranicznej (Dz. U. Nr 239, poz. 2048, z 2004 r.
Nr 50, poz. 480 oraz z 2005 r. Nr 122, poz. 1026)
postanawia siê, co nastêpuje:

§ 1. 1. Dodatek zagraniczny bazowy na Tajwanie ustala
siê w EUR.

2. Dodatek zagraniczny bazowy, o którym mowa w ust. 1, po
przeliczeniu dotychczasowej stawki w USD wed³ug kursów
planistycznych ustalonych na rok 2008, wynosi 417,- EUR.

§ 2. Decyzja wchodzi w ¿ycie z dniem podpisania ma
zastosowanie do ustalenia waluty dodatku zagranicznego
bazowego na Tajwanie od dnia 1 stycznia 2008 roku.

DYREKTOR GENERALNY S£U¯BY ZAGRANICZNEJ Rafa³ Wiœniewski

Dziennik Urzêdowy
Ministra Spraw Zagranicznych — 304 — Poz. 159, 160 i 161
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DECYZJA NR 73
DYREKTORA GENERALNEGO S£U¯BY ZAGRANICZNEJ

z dnia 6 grudnia 2007 r.

w sprawie ustalenia waluty dodatku zagranicznego bazowego w Republice Tunezyjskiej

Na podstawie § 5 ust. 2a Rozporz¹dzenia Prezesa Rady
Ministrów z dnia 23 grudnia 2002 r. w sprawie dodatku
zagranicznego i œwiadczeñ przys³uguj¹cych cz³onkom
s³u¿by zagranicznej wykonuj¹cym obowi¹zki s³u¿bowe w
placówce zagranicznej (Dz. U. Nr 239, poz. 2048, z 2004 r.
Nr 50, poz. 480oraz z 2005 r. Nr 122, poz. 1026)
postanawia siê, co nastêpuje:

§ 1. 1. Dodatek zagraniczny bazowy w Republice Tunezyj-
skiej ustala siê w EUR.

2. Dodatek zagraniczny bazowy, o którym mowa w ust. 1, po
przeliczeniu dotychczasowej stawki w USD wed³ug kursów
planistycznych ustalonych na rok 2008, wynosi 396,- EUR.

§ 2. Decyzja wchodzi w ¿ycie z dniem podpisania i ma
zastosowanie do ustalenia waluty dodatku zagranicznego
bazowego w Republice Tunezyjskiej od dnia 1 stycznia
2008 roku.

DYREKTOR S£U¯BY ZAGRANICZNEJ Rafa³ Wiœniewski

163

DECYZJA NR 74
DYREKTORA GENERALNEGO S£U¯BY ZAGRANICZNEJ

z dnia 6 grudnia 2007 r.

w sprawie ustalenia waluty dodatku zagranicznego bazowego w Republice Uzbekistanu

Na podstawie § 5 ust. 2a Rozporz¹dzenia Prezesa Rady
Ministrów z dnia 23 grudnia 2002 r. w sprawie dodatku za-
granicznego i œwiadczeñ przys³uguj¹cych cz³onkom s³u¿-
by zagranicznej wykonuj¹cym obowi¹zki s³u¿bowe w pla-
cówce zagranicznej (Dz. U. Nr 239, poz. 2048, z 2004 r.
Nr 50, poz. 480 oraz z 2005 r. Nr 122, poz. 1026)
postanawia siê, co nastêpuje:

§ 1. 1. Dodatek zagraniczny bazowy w Republice Uzbeki-
stanu ustala siê w walucie EUR.

2. Dodatek zagraniczny bazowy, o którym mowa w ust. 1,
po przeliczeniu dotychczasowej stawki w USD wed³ug
kursów planistycznych ustalonych na rok 2008, wynosi
381,- EUR.

§ 2. Decyzja wchodzi w ¿ycie z dniem podpisania i ma
zastosowanie do ustalenia waluty dodatku zagranicznego
bazowego w Republice Uzbekistanu od dnia 1 stycznia
2008 roku.

DYREKTOR S£U¯BY ZAGRANICZNEJ Rafa³ Wiœniewski
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DECYZJA NR 75
DYREKTORA GENERALNEGO S£U¯BY ZAGRANICZNEJ

z dnia 4 grudnia 2007 r.

o wyznaczeniu koordynuj¹cej komórki organizacyjnej Ministerstwa Spraw Zagranicznych,
w³aœciwej w sprawie realizacji zobowi¹zañ Rzeczypospolitej Polskiej zwi¹zanych z uczestnictwem

w administrowanym przez Europejski Bank Rozwoju (EBOR) funduszu budowy sarkofagu
zabezpieczaj¹cego reaktor atomowy elektrowni w Czarnobylu

Dzia³aj¹c na podstawie § 5 ust. 2 i 4 Regulaminu Organi-
zacyjnego Ministerstwa Spraw Zagranicznych nadanego
zarz¹dzeniem Nr 3 Ministra Spraw Zagranicznych z dnia

28 grudnia 2001 r. w sprawie nadania regulaminu Orga-
nizacyjnego Ministerstwu Spraw Zagranicznych (Dz. Urz.
Min. Spraw Zagr. z 2004 r. Nr 1, poz. 6, z 2005 r. Nr 2,
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poz. 33 i Nr 4, poz. 72, z 2006 r. Nr 1, poz. 4 i 6, Nr 4, poz.
240 oraz z 2007 r. Nr 3, poz. 81) zarz¹dzam, co nastêpuje:

§ 1. Wyznaczam Departament Zagranicznej Polityki Eko-
nomicznej koordynuj¹c¹ komórk¹ organizacyjn¹ Minis-
terstwa Spraw Zagranicznych w³aœciw¹ w sprawie zobo-
wi¹zañ Rzeczypospolitej Polskiej zwi¹zanych z uczest-
nictwem w administrowanym przez Europejski Bank
Rozwoju (EBOR) funduszu budowy sarkofagu zabez-
pieczaj¹cego reaktor atomowy elektrowni w Czarnobylu.

§ 2. Zobowi¹zujê Dyrektorów Departamentu Polityki
Wschodniej, Departamentu Systemu Narodów Zjed-
noczonych i Problemów Globalnych oraz Biura Admi-
nistracji i Finansów do wspó³dzia³ania w zakresie swoich
kompetencji z Dyrektorem Departamentu Zagranicznej
Polityki Ekonomicznej w sprawie wskazanej w § 1.

§ 3. Decyzja wchodzi w ¿ycie z dniem podpisania.

DYREKTOR GENERALNY S£U¯BY ZAGRANICZNEJ Rafa³ Wiœniewski
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DECYZJA NR 76
DYREKTORA GENERALNEGO S£U¯BY ZAGRANICZNEJ

z dnia 10 grudnia 2007 r.

o zmianie œrodków bud¿etowych ministerstwa spraw zagranicznych w 2007 r.

§ 1. Na podstawie art.148 ust.1 ustawy z dnia 30 czerwca
2005 r. o finansach publicznych (Dz. U. Nr 249 poz. 2104
z póŸn. zm.1) oraz na podstawie upowa¿nienia nr 80/2007
z dnia 23 listopada 2007 r. Pana Rafa³a Wiœniewskiego –
Dyrektora Generalnego S³u¿by Zagranicznej do wykony-
wania w imieniu Ministra Spraw Zagranicznych czynnoœci
dysponenta g³ównego 45 – czêœci bud¿etu pañstwa –
sprawy zagraniczne oraz na podstawie zgody Ministra

Finansów nr FS4-412/225/45/IS/2007 z dnia 6 grudnia
2007 r. na zwiêkszenie wydatków maj¹tkowych stosownie
do wymogów okreœlonych w art.148 ust. 2 ustawy z dnia
30 czerwca 2005 r. o finansach publicznych wprowadza
siê nastêpuj¹ce zmiany w bud¿ecie na rok 2007 w czêœci
45 – sprawy zagraniczne (w PLN):

zwiêkszenie zmniejszenie

Dzia³ 750 Administracja publiczna 29 200 000 29 200 000

Rozdz. 75001 Urz¹d centralny 0 4 000 000
poz. 606001 Zakupy inwestycyjne – BI 4 000 000

Rozdz. 75057 Placówki zagraniczne 29 200 000 25 200 000
poz. 302001 Œwiadczenia pracowników placówek zagr. – BAiF–WARP 11 300 000
poz. 430000 Wydatki administracyjne – BAiF–WARP 5 900 000
poz. 440001 Op³aty za adm. i czynsze za budynki – BAiF–WARP 1 000 000
poz. 442003 Podró¿e s³u¿bowe zagraniczne – BAiF–WARP 1 000 000
poz. 605001 Wydatki inwestycyjne – BAiF–WIR 6 000 000
poz. 606013 Wydatki na zakupy inwestycyjne 29 200 000

Ogó³em: 29 200 000 29 200 000
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DECYZJA NR 77
DYREKTORA GENERALNEGO S£U¯BY ZAGRANICZNEJ

z dnia 7 grudnia 2007r.

w sprawie powo³ania Zespo³u do opracowania zarz¹dzenia Dyrektora Generalnego
S³u¿by Zagranicznej w sprawie tworzenia i dystrybucji materia³ów informacyjnych (tezowych)

dla g³ównych organów pañstwa w sprawach polityki zagranicznej

Na podstawie § 5 ust. 5 Regulaminu organizacyjnego
Ministerstwa Spraw Zagranicznych stanowi¹cego za³¹cz-
nik do zarz¹dzenia Nr 3 Ministra Spraw Zagranicznych
z dnia 28 grudnia 2001 r. w sprawie nadania regulaminu
Organizacyjnego Ministerstwa Spraw Zagranicznych (Dz.
Urz. Min. Spraw Zagr. z 2004 r. Nr 1, poz. 6, z 2005 r. Nr 2,
poz. 33, Nr 4, poz. 72, z 2006 r. Nr 1, poz. 4 i 6, Nr 4,
poz. 240 oraz z 2007 r. Nr 3, poz. 81) postanawia siê, co
nastêpuje:

§ 1. Powo³uje siê Zespó³ do opracowania zarz¹dzenia
Dyrektora Generalnego S³u¿by Zagranicznej w sprawie
tworzenia i dystrybucji materia³ów informacyjnych (tezo-
wych) dla g³ównych organów pañstwa w sprawach polityki
zagranicznej, zwany dalej “Zespo³em”.

§ 2. 1. W sk³ad Zespo³u wchodz¹:

1) przewodnicz¹cy Zespo³u – Mariusz Kazana;

2) cz³onkowie:

a) Stanis³aw Stebelski,

b) Janusz Niesyto,

c) Jerzy Margañski,

d) Micha³ Wêckowicz,

e) £ukasz Lutostañski.

2. Przewodnicz¹cy Zespo³u mo¿e zapraszaæ do udzia³u
w jego pracach, z g³osem doradczym, przedstawicieli

innych komórek organizacyjnych, urzêdów, instytucji lub
organizacji.

§ 3. Do zadañ Zespo³u nale¿y opracowanie i przed³o¿enie
Dyrektorowi Generalnemu SZ projektu zarz¹dzenia
w sprawie tworzenia i dystrybucji materia³ów tezowo-
-informacyjnych w sprawach polityki zagranicznej RP dla
g³ównych organów pañstwa, w tym dla Prezydenta
Rzeczypospolitej Polskiej, organów Sejmu i senatu RP,
cz³onków Rady Ministrów, kierowników urzêdów central-
nych oraz wojewodów.

§ 4. 1. Zespó³ przed³o¿y Dyrektorowi Generalnemu S³u¿by
Zagranicznej projekt zarz¹dzenia w terminie dwóch
tygodni od dnia wejœcia w ¿ycie niniejszej decyzji.

2. Pracownicy powo³ani w sk³ad Zespo³u zostaj¹ uwolnieni
z obowi¹zków s³u¿bowych wykonywanych przez nich
w komórkach organizacyjnych Ministerstwa Spraw Zagra-
nicznych na czas niezbêdny do wykonywania obowi¹zków
w Zespole.

§ 5. Obs³ugê Zespo³u zapewnia Biuro Dyrektora Gene-
ralnego.

§ 6. Zespó³ dzia³a do czasu przyjêcia przez Dyrektora
Generalnego S³u¿by Zagranicznej zarz¹dzenia, o którym
mowa w niniejszej decyzji.

§ 7. Decyzja wchodzi w ¿ycie z dniem podpisania.
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DECYZJA NR 78
DYREKTORA GENERALNEGO S£U¯BY ZAGRANICZNEJ

z dnia 13 grudnia 2007 r.

w sprawie wyznaczenia negocjatorów do spraw zakupu nowej siedziby
Sta³ego Przedstawicielstwa Rzeczypospolitej Polskiej przy Unii Europejskiej w Brukseli.

Na podstawie § 5 ust. 5 Regulaminu organizacyjnego
Ministerstwa Spraw Zagranicznych stanowi¹cego za³¹cz-
nik do zarz¹dzenia Nr 3 Ministra Spraw Zagranicznych
z dnia 28 grudnia 2001 r. w sprawie nadania regulaminu
Organizacyjnego Ministerstwa Spraw Zagranicznych
(Dz. Urz. Min. Spraw Zagr. z 2004 r. Nr 1, poz. 6, z 2005 r.

Nr 2, poz. 33 i Nr 4, poz. 72, z 2006 r. Nr 1, poz. 4 i 6, Nr 4,
poz. 240 oraz z 2007 r. Nr 3, poz. 81) postanawia siê, co
nastêpuje:

§ 1. 1. Na negocjatorów do spraw zakupu nowej siedziby
Sta³ego Przedstawicielstwa Rzeczypospolitej Polskiej
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przy Unii Europejskiej w Brukseli, zwanych dalej „Nego-
cjatorami" wyznacza siê:

1) Pana Jerzego Dro¿d¿a;

2) Pana Mariusz Kazanê;

3) Pana Piotra Wojtczaka.

2. Negocjatorzy s¹ w jednakowym stopniu umocowani do
prowadzenia ze Sprzedaj¹cym negocjacji w sprawie zaku-
pu nieruchomoœci dla potrzeb Sta³ego Przedstawicielstwa
przy Unii Europejskiej w Brukseli oraz w innych sprawach
zwi¹zanych z t¹ transakcj¹, w tym tak¿e do parafowania
uzgodnionego tekstu umowy.

3. Negocjatorzy s¹ zwi¹zani instrukcj¹ negocjacyjn¹, za-
twierdzon¹ przez Dyrektora Generalnego S³u¿by Zagra-
nicznej.

§ 2. 1. Obs³ugê negocjatorów zapewnia Sta³e Przedstawi-
cielstwo Rzeczypospolitej Polskiej przy Unii Europejskiej
w Brukseli.

2. Negocjatorzy mog¹ korzystaæ ze wsparcia innych osób,
w tym wynajêtych przez Sta³e Przedstawicielstwo przy
Unii Europejskiej w Brukseli miejscowych specjalistów.

§ 3. Decyzja wchodzi w ¿ycie z dniem podpisania
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DECYZJA NR 79
DYREKTORA GENERALNEGO S£U¯BY ZAGRANICZNEJ

dnia 17 grudnia 2007 r.

o zmianie œrodków bud¿etowych Ministerstwa Spraw Zagranicznych w 2007 r.

§ 1. Na podstawie art.148 ust.1 ustawy z dnia 30 czerwca
2005 r. o finansach publicznych (Dz.U. Nr 249 poz. 2104
z póŸñ. zm.1) oraz na podstawie upowa¿nienia nr 80/2007
z dnia 23 listopada 2007 r. Pana Rafa³a Wiœniewskiego –
Dyrektora Generalnego S³u¿by Zagranicznej do wykony-

wania w imieniu Ministra Spraw Zagranicznych czynnoœci
dysponenta g³ównego 45 – czêœci bud¿etu pañstwa –
sprawy zagraniczne wprowadza siê nastêpuj¹ce zmiany
w bud¿ecie na rok 2007 w czêœci 45 – sprawy zagraniczne
(w PLN):

zwiêkszenie zmniejszenie

Dzia³ 750 Administracja publiczna 11 752 193 11 752 193

Rozdz. 75001 Urz¹d centralny 1 707 274 2 564 100
poz. 302001 Odprawy poœmiertne – BKiS 31 894
poz. 304002 Nagrody o charakt. szczególnym – SM 20 000
poz. 401002 Wynagrodzenia osobowe pracowników – BKiS 386 342
poz. 402001 Wynagrodzenia osobowe cz³onków KSC – BKiS 272 026
poz. 402002 Nagrody indywidualne – BKiS 52 684
poz. 402003 Odprawy emerytalne – BKiS 529 620
poz. 402004 Wys³uga lat – BKiS 76 064
poz. 409002 Honoraria – DSiPPZ 3 000
poz. 409003 Honoraria – DAiBW 7 000
poz. 417002 Wynagrodzenia bezosobowe – BDG 6 568
poz. 417004 Wynagrodzenia bezosobowe – DPT 1 000
poz. 417006 Wynagrodzenia bezosobowe – DSNZiPG 29 700
poz. 417008 Wynagrodzenia bezosobowe – DPB 17 000
poz. 417019 Wynagrodzenia bezosobowe – DWR 10 000
poz. 417021 Wynagrodzenia bezosobowe – BPOIN 9 400
poz. 417022 Wynagrodzenia bezosobowe – DPW 8 000
poz. 417025 Wynagrodzenia bezosobowe – DAiBW 3 350
poz. 417026 Wynagrodzenia bezosobowe – DSiPPZ 1 600
poz. 421004 Materia³y i wyposa¿enie – BKiS 3 500
poz. 421010 Zakup materia³ów i wyposa¿enia – PD 2 000
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poz. 421012 Zakup materia³ów i wyposa¿enia – DWR 12 942
poz. 424002 Ksi¹¿ki, prasa, wydawnictwa – ZO 50 000
poz. 426001 Zakup energii el. i cieplnej, wody i gazu – ZO 10 000
poz. 430009 Zakup us³ug pozosta³ych – Archiwum 1 000
poz. 430012 Zakup us³ug pozosta³ych – B£ 40 000
poz. 430013 Zakup us³ug pozosta³ych – BKiS 31 100
poz. 430017 Zakup us³ug pozosta³ych – DPT 130 000
poz. 430020 Zakup us³ug pozosta³ych – PD 2 000
poz. 430022 Zakup us³ug pozosta³ych – DSiPPZ 13 000
poz. 430025 Zakup us³ug pozosta³ych – DWR 23 929
poz. 430026 Zakup us³ug pozosta³ych – BDG 28 670
poz. 430027 Zakup us³ug pozosta³ych – DAiBW 12 700
poz. 436002 Op³aty z tytu³u us³ug telekomunikacyjnych tel. kom. – ZO 300 000
poz. 437001 Op³aty z tytu³u us³ug telekomunikacyjnych tel. stac. – ZO 350 000
poz. 438003 Zakup us³ug obejmuj¹cych t³umaczenia – DAiBW 5 000
poz. 439001 Zakup us³ug obej. wyk. ekspertyz, analiz i opinii – BDG 5 965
poz. 439011 Zakup us³ug obej. wyk. ekspertyz, analiz i opinii – DWR 2 500
poz. 441001 Podró¿e s³u¿bowe krajowe – BAiF–WRKP 40 000
poz. 442001 Podró¿e s³u¿bowe zagraniczne – BKiS 31 894
poz. 442002 Podró¿e s³u¿bowe zagraniczne – BAiF–WRKP 900 000
poz. 442004 Podró¿e s³u¿bowe zagraniczne – SM 235 000
poz. 442005 Podró¿e s³u¿bowe zagraniczne – DAiBW 71 000
poz. 442010 Podró¿e s³u¿bowe zagraniczne – DSiPPZ 4 000
poz. 442011 Podró¿e s³u¿bowe zagraniczne – DSNZiPG 15 400
poz. 442018 Podró¿e s³u¿bowe zagraniczne – DPB 90 000
poz. 442019 Podró¿e s³u¿bowe zagraniczne – DWR 12 500
poz. 442020 Podró¿e s³u¿bowe zagraniczne – DPW 86 880
poz. 443005 Ubezpieczenia ró¿ne – DWR 976
poz. 452001 Op³aty na rzecz bud¿etów jednostek samorz¹du terytorialnego – ZO 10 000
poz. 458001 Pozosta³e odsetki – BAiF–WK 15 825
poz. 459002 Kary i odszkodowania wyp³acane na rzecz osób fizycznych – BKiS 27 700
poz. 460001 Kary i odszkodowania wyp³acane na rzecz osób prawnych – BKiS 1 965
poz. 461003 Koszty postêpowania sadowego i prokuratorskiego – BAiF–WK 340
poz. 475002 Zakup akcesoriów komputerowych – BI 26 840
poz. 606001 Wydatki na zakupy inwestycyjne – BI 164 500
poz. 606002 Wydatki na zakupy inwestycyjne – B£ 25 000
poz. 606003 Wydatki na zakupy inwestycyjne – ZO 22 000

Rozdz. 75057 Placówki zagraniczne 7 710 291 6 833 977
poz. 401001 Wynagrodzenia osobowe pracowników – BKiS 470 581
poz. 402001 Wynagrodzenia osobowe cz³onków KSC – BKiS 470 581
poz. 417005 Wynagrodzenia bezosobowe – BAiF–WMP 59 000
poz. 421001 Zakup wyposa¿enia – BAiF–WMP 160 000
poz. 421003 Zakup materia³ów – BAiF–WARP 650 000
poz. 421004 Zakup materia³ów i wyposa¿enia – BAiF–WIR 170 000
poz. 424001 Ksi¹¿ki, prasa, wydawnictwa – BAiF–WMP 29 000
poz. 424002 Ksi¹¿ki, prasa, wydawnictwa – Archiwum 1 000
poz. 427002 Zakup us³ug remontowych – BAiF–WIR 389 000
poz. 430000 Wydatki administracyjne – BAiF–WARP 3 000 000
poz. 430006 Zakup us³ug pozosta³ych – B£ 20 000
poz. 430009 Zakup us³ug pozosta³ych – BAiF–WIR 115 000
poz. 430020 Zakup us³ug ró¿nych – BAiF–WMP 52 000
poz. 434001 Konserwacja dzie³ sztuki i zabytków – BAiF–WMP 15 000
poz. 438002 Zakup us³ug obejmuj¹cych t³umaczenia – BAiF–WIR 50 000
poz. 439002 Zakup us³ug obejmuj¹cych wyk. ekspertyz, analiz i opinii – BAiF–WARP 50 000
poz. 439003 Zakup us³ug obejmuj¹cych wyk. ekspertyz, analiz i opinii – BAiF–WIR 54 000
poz. 440001 Op³aty za adm. i czynsze za budynki, lokale

i pomieszczenia gar. – BAiF–WARP 4 000 000
poz. 442001 Podró¿e s³u¿bowe zagraniczne – BAiF–WRKP 385 614

Dziennik Urzêdowy
Ministra Spraw Zagranicznych — 309 — Poz. 168



poz. 442003 Podró¿e s³u¿bowe zagraniczne – BAiF–WARP 499 994
poz. 442004 Podró¿e s³u¿bowe zagraniczne – B£ 570 000
poz. 442005 Podró¿e s³u¿bowe zagraniczne – BI 40 000
poz. 442006 Podró¿e s³u¿bowe zagraniczne – BPOIN 1 100
poz. 442007 Podró¿e s³u¿bowe zagraniczne – DKiP 134 000
poz. 442009 Podró¿e s³u¿bowe zagraniczne – BDG 168 837
poz. 443002 Ubezpieczenia – BAiF–WARP 1 000 000
poz. 443003 Ró¿ne op³aty i sk³adki – BAiF–WMP 5 000
poz. 457001 Odsetki od nieterminowych wp³at z tyt. podatków i op³at – BAiF–WK 1 138
poz. 458000 Pozosta³e odsetki – BAiF–WK 1 521
poz. 459001 Kary i odszkodowania – BKiS 5 000
poz. 471001 Fundusz dyspozycyjny – SM 29 402
poz. 475002 Zakup akcesoriów komputerowych, w tym programów i licencji – BI 40 000
poz. 496000 Sta³e zaliczki bud¿etowe – BAiF–WARP 1 300 000
poz. 605001 Wydatki inwestycyjne – BAiF–WIR 220 000
poz. 606002 Wydatki na zakupy inwestycyjne – B£ 25 000
poz. 606003 Wydatki na zakupy inwestycyjne – BI 100 000
poz. 606004 Zakupy inwestycyjne – BAiF–WMP 230 000
poz. 606005 Zakup sprzêtu – ZO 32 500

Rozdz. 75058 Dzia³alnoœæ informacyjna i kulturalna 1 094 000 1 064 598
poz. 409001 Honoraria – DP 500 000
poz. 417001 Wynagrodzenia bezosobowe – DZPE 33 000
poz. 417002 Wynagrodzenia bezosobowe – DP 100 000
poz. 421001 Zakup materia³ów – DP 300 000
poz. 421003 Zakup materia³ów i wyposa¿enia – DZPE 45 000
poz. 424001 Ksi¹¿ki, prasa, wydawnictwa – DP 500 000
poz. 424002 Ksi¹¿ki, prasa, wydawnictwa – DSI 10 000
poz. 424003 Zakup pomocy naukowych, dydaktycznych i ksi¹¿ek – DZPE 100 000
poz. 430000 Zakup us³ug pozosta³ych – DP 300 598
poz. 430001 Zakup us³ug pozosta³ych DSI 20 000
poz. 430003 Zakup us³ug pozosta³ych – DZPE 60 000
poz. 435001 Zakup us³ug dostêpu do sieci Internet – DP 35 000
poz. 438001 Zakup us³ug obejmuj¹cych t³umaczenia – DP 30 000
poz. 438002 Zakup us³ug obejmuj¹cych t³umaczenia – DSI 10 000
poz. 438003 Zakup us³ug obejmuj¹cych t³umaczenia – DZPE 6 000
poz. 439001 Zakup us³ug obejmuj¹cych wyk. ekspertyz, analiz i opinii – DP 65 000
poz. 442003 Podró¿e s³u¿bowe zagraniczne – DZPE 44 000

Rozdz. 75095 Pozosta³a dzia³alnoœæ 1 227 890 1 276 780
poz. 430004 Zakup us³ug pozosta³ych – DPB 48 890
poz. 440001 Op³aty czynszowe za pomieszczenia biurowe (OBWE) – ZO 5 000
poz. 440002 Op³aty czynszowe za pomieszczenia biurowe (ONZ) – ZO 5 000
poz. 454002 Sk³adki do organizacji miêdzynarodowych – DPT 43 000
poz. 454004 Sk³adki do organizacji miêdzynarodowych – DPB 957 890
poz. 454005 Sk³adki do organizacji miêdzynarodowych – DSNZ 1 093 890
poz. 454007 Sk³adki do organizacji miêdzynarodowych – DUE 25 000
poz. 454008 Sk³adki do organizacji miêdzynarodowych – DE 75 000
poz. 454010 Sk³adki do organizacji miêdzynarodowych – BAiF–WB 240 000
poz. 469001 Sk³adki do organizacji miêdzynarodowych zw. z UE – DPB 11 000

Dzia³ 801 Oœwiata i wychowanie 112 738 112 738

Rozdz. 80135 Szkolnictwo polskie za granic¹ 100 000 100 000
poz. 421000 Zakup materia³ów – DKiP 100 000
poz. 430000 Zakup us³ug pozosta³ych 100 000

Rozdz. 80144 Inne formy kszta³cenia osobno nie wymienione
Dom Dzieci Pracowników S³u¿by Zagranicznej 12 738 12 738

poz. 411000 Sk³adki na ubezpieczenia spo³eczne 10 008
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poz. 412000 Sk³adka na Fundusz Pracy 1 112
poz. 421000 Zakup materia³ów i wyposa¿enia 1 404
poz. 427000 Zakup us³ug remontowych 11 256
poz. 437000 Op³aty z tyt. us³ug telekomunikacyjnych tel. stac. 78
poz. 448000 Podatek od nieruchomoœci 958
poz. 470000 Szkolenia pracowników nie bêd¹cych cz³onkami KSC 660

Dzia³ 921 Ochrona dziedzictwa narodowego 16 000 16 000

Rozdz. 92195 Pozosta³a dzia³alnoœæ 16 000 16 000
poz. 283000 Dotacja celowa – DKiP 16 000
poz. 430000 Zakup us³ug pozosta³ych DKiP 16 000

Ogó³em: 11 880 931 11 880 931

Rozdz. 75097 Gospodarstwo pomocnicze 231 800 231 800
poz. 4040 Dodatkowe wynagrodzenia roczne 98 500
poz. 4110 Sk³adki na ubezpieczenia spo³eczne 65 500
poz. 4120 Sk³adka na Fundusz Pracy 31 000
poz. 4140 PFRON 45 100
poz. 4170 Wynagrodzenia bezosobowe 26 100
poz. 4210 Zakup materia³ów i wyposa¿enia 10 000
poz. 4240 ksi¹¿ki, prasa, wydawnictwa 7 000
poz. 4300 Zakup us³ug pozosta³ych 168 900
poz. 4410 Podró¿e s³u¿bowe krajowe 3 700
poz. 4440 Odpisy na zak³adowy fundusz œwiadczeñ soc. 7 800

§ 2. Decyzja wchodzi w ¿ycie z dniem podpisania.
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DECYZJA NR 80
DYREKTORA GENERALNEGO S£U¯BY ZAGRANICZNEJ

z dnia 17 grudnia 2007 r.

w sprawie zmiany w dochodach w³asnych w Ministerstwie Spraw Zagranicznych

Na podstawie upowa¿nienia nr 80/2007 z dnia 23 listo-
pada 2007 r. Pana Rafa³a Wiœniewskiego – Dyrektora Ge-
neralnego S³u¿by Zagranicznej do wykonywania w imieniu
Ministra Spraw Zagranicznych czynnoœci dysponenta

g³ównego 45 – czêœci bud¿etu pañstwa sprawy zagranicz-
ne wprowadza siê nastêpuj¹ce zmiany w planie dochodów
w³asnych na rok 2007 w czêœci 45- sprawy zagraniczne
(w PLN).

Dochody

Dzia³ 750 Administracja publiczna

Kod Rozdzia³ § Nazwa Zwiêkszenie Zmniejszenie
w PLN w PLN

Ogó³em: 0 60 000

75001 Urz¹d Centralny 60 000
E 690 wp³ywy z ró¿nych op³at – BKiS 60 000
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Wydatki

Dzia³ 750 Administracja publiczna

Kod Rozdzia³ § Nazwa Zwiêkszenie Zmniejszenie
w PLN w PLN

Ogó³em: 1 674 338 44 900

75001 Urz¹d Centralny 7 367 44 900
E 417 Wynagrodzenie bezosobowe – BKiS 5 000
E 421 Zakup materia³ów i wyposa¿enia BKiS 30 000
E 424 Zakup pomocy naukowych, dydaktycznych i ksi¹¿ek–BKiS 9 900
E 430 Zakup us³ug pozosta³ych – BKiS 6 767
E 606 Zakupy inwestycyjne–-BKiS 600

75057 Placówki zagraniczne 1 666 971 0
M 427 Zakup us³ug remontowych – BAiF–WARP 249 960
M 605 Wydatki inwestycyjne – BAiF–WARP 12 500
M 606 Zakupy inwestycyjne – BAiF–WARP 199 225
M 855 Dochody w³asne przekazane do dyspozycji

lub innej placówki – BAiF–WARP 76 000
N 421 Zakup materia³ów – BAiF–WARP 11 000
N 606 Zakupy inwestycyjne – BAiF–WARP 330 835
N 427 Zakup us³ug remontowych– BAiF–WARP 6 000
C 606 Zakupy inwestycyjne –WARP 50 000
B 430 Zakup us³ug pozosta³ych– BAiF–WARP 286 951
O 421 Zakup materia³ów – BAiF–WARP 5 500
O 427 Zakup us³ug remontowych– BAiF–WARP 260 000
O 606 Zakupy inwestycyjne – BAiF–WARP 165 000
O 855 Dochody w³asne przekazane do dyspozycji

lub innej placówki – BAiF–WARP 14 000
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DECYZJA NR 81
DYREKTORA GENERALNEGO S£U¯BY ZAGRANICZNEJ

z dnia 19 grudnia 2007 r.

w sprawie powo³ania komisji egzaminacyjnej w celu przeprowadzenia egzaminu
dyplomatyczno-konsularnego oraz wyznaczenia terminów egzaminu.

Na podstawie § 10 oraz § 11 Rozporz¹dzenia Ministra
Spraw Zagranicznych z dnia 19 lipca 2002 r. w sprawie
organizacji aplikacji dyplomatyczno-konsularnej, sposobu
dokumentowania znajomoœci jêzyków obcych oraz
szczegó³owych zasad przeprowadzania egzaminu
dyplomatyczno-konsularnego (Dz. U. Nr 121, poz. 1042,
oraz z 2005 r. Nr 189, poz. 1602 i Nr 205, poz. 1703),
postanawia siê co nastêpuje:

§ 1. 1. Powo³ujê komisjê egzaminacyjn¹ do przeprowa-
dzenia egzaminu dyplomatyczno-konsularnego, zwan¹
dalej „komisj¹”.

2. Na cz³onków komisji wyznaczam:

1) Pana Jerzego Margañskiego – ambasadora
tytularnego;

2) Pana Marcina Nawrota – ambasadora tytularnego;

3 ) Pani¹ Urszulê Pa³³asz – I radcê;

4) Pani¹ Ma³gorzatê Banat – radcê;

5) Pana Adama Eberhardta – zastêpcê kierownika
Biura Badañ i Analiz w Polskim Instytucie Spraw
Miêdzynarodowych.

3. Na przewodnicz¹cego komisji i wyznaczam Pana Paw³a
Dobrowolskiego – radcê-ministra.
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§ 2. Wyznaczam terminy przeprowadzenia egzaminu
dyplomatyczno-konsularnego:

1) czêœci pisemnej w dniu 9 stycznia 2008 r.;

2) czêœci ustnej w dniach 16 i 17 stycznia 2008 r.

§ 3. Decyzja wchodzi w ¿ycie z dniem podpisania.
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DECYZJA NR 82
DYREKTORA GENERALNEGO S£U¯BY ZAGRANICZNEJ

z dnia 19 grudnia 2007 r.

w sprawie ustalenia waluty dodatku zagranicznego bazowego w Republice Zimbabwe

Na podstawie § 5 ust. 2a Rozporz¹dzenia Prezesa Rady
Ministrów z dnia 23 grudnia 2002 r. w sprawie dodatku za-
granicznego i œwiadczeñ przys³uguj¹cych cz³onkom s³u¿-
by zagranicznej wykonuj¹cym obowi¹zki s³u¿bowe w pla-
cówce zagranicznej (Dz. U. Nr 239, poz. 2048, z 2004 r.
Nr 50, poz. 480 oraz z 2005 r. Nr 122, poz.1026)
postanawia siê, co nastêpuje:

§ 1. 1. Dodatek zagraniczny bazowy w Republice Zimbab-
we ustala siê w EUR.

2. Dodatek zagraniczny bazowy, o którym mowa w ust. 1, po
przeliczeniu dotychczasowej stawki w USD wed³ug kursów
planistycznych ustalonych na rok 2008, wynosi 421,- EUR.

§ 2. Decyzja wchodzi w ¿ycie z dniem podpisania i ma
zastosowanie do ustalenia waluty dodatku zagranicznego
bazowego w Republice Zimbabwe od dnia 1 stycznia 2008
roku.
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DECYZJA NR 83
DYREKTORA GENERALNEGO S£U¯BY ZAGRANICZNEJ

z dnia 19 grudnia 2007 r.

w sprawie ustalenia waluty dodatku zagranicznego bazowego w Islamskiej Republice Pakistanu

Na podstawie § 5 ust. 2a Rozporz¹dzenia Prezesa Rady
Ministrów z dnia 23 grudnia 2002 r. w sprawie dodatku
zagranicznego i œwiadczeñ przys³uguj¹cych cz³onkom
s³u¿by zagranicznej wykonuj¹cym obowi¹zki s³u¿bowe w
placówce zagranicznej (Dz. U. Nr 239, poz. 2048, z 2004 r.
Nr 50, poz. 480 oraz z 2005 r. Nr 122, poz. 1026)
postanawia siê, co nastêpuje:

§ 1. 1. Dodatek zagraniczny bazowy w Islamskiej Re-
publice Pakistanu ustala siê w walucie EUR.

2. Dodatek zagraniczny bazowy, o którym mowa w ust. 1,
po przeliczeniu dotychczasowej stawki w USD wed³ug
kursów planistycznych ustalonych na rok 2008, wynosi
404,- EUR.

§ 2. Decyzja wchodzi w ¿ycie z dniem podpisania i ma
zastosowanie do ustalenia waluty dodatku zagranicznego
bazowego w Islamskiej Republice Pakistanu od dnia 1
stycznia 2008 roku

DYREKTOR GENERALNY S£U¯BY ZAGRANICZNEJ Rafa³ Wiœniewski
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DECYZJA NR 84
DYREKTORA GENERALNEGO S£U¯BY ZAGRANICZNEJ

z dnia 19 grudnia 2007 r.

w sprawie ustalenia waluty dodatku zagranicznego bazowego w Republice Kenii

Na podstawie § 5 ust. 2a Rozporz¹dzenia Prezesa Rady
Ministrów z dnia 23 grudnia 2002 r. w sprawie dodatku
zagranicznego i œwiadczeñ przys³uguj¹cych cz³onkom
s³u¿by zagranicznej wykonuj¹cym obowi¹zki s³u¿bowe
w placówce zagranicznej (Dz.U. Nr 239, poz. 2048,
z 2004 r. Nr 50, poz. 480 oraz z 2005 r. Nr 122, poz. 1026)
postanawia siê, co nastêpuje:

§ 1. 1. Dodatek zagraniczny bazowy w Republice Kenii
ustala siê w walucie EUR.

2. Dodatek zagraniczny bazowy, o którym mowa w ust. 1,
po przeliczeniu dotychczasowej stawki w USD wed³ug
kursów planistycznych ustalonych na rok 2008, wynosi
401,- EUR.

§ 2. Decyzja wchodzi w ¿ycie z dniem podpisania i ma
zastosowanie do ustalenia waluty dodatku zagranicznego
bazowego w Republice Kenii od dnia 1 stycznia 2008 roku
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DECYZJA NR 85
DYREKTORA GENERALNEGO S£U¯BY ZAGRANICZNEJ

z dnia 19 grudnia 2007 r.

w sprawie ustalenia waluty dodatku zagranicznego bazowego w Królestwie Arabii Saudyjskiej

Na podstawie § 5 ust. 2a Rozporz¹dzenia Prezesa Rady
Ministrów z dnia 23 grudnia 2002 r. w sprawie dodatku
zagranicznego i œwiadczeñ przys³uguj¹cych cz³onkom
s³u¿by zagranicznej wykonuj¹cym obowi¹zki s³u¿bowe w
placówce zagranicznej (Dz. U. Nr 239 poz. 2048, z 2004 r.
Nr 50 poz. 480, z 2005 r. Nr 122, poz. 1026) postanawia
siê, co nastêpuje:

§ 1. 1. Dodatek zagraniczny bazowy w Królestwie Arabii
Saudyjskiej ustala siê w walucie EUR.

2. Dodatek zagraniczny bazowy, o którym mowa w ust. 1,
po przeliczeniu dotychczasowej stawki w USD wed³ug
kursów planistycznych ustalonych na rok 2008, wynosi
408,- EUR.

§ 2. Decyzja wchodzi w ¿ycie z dniem podpisania i ma
zastosowanie do ustalenia waluty dodatku zagranicznego
bazowego Królestwie Arabii Saudyjskiej od dnia 1 stycznia
2008 roku.
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DECYZJA NR 86
DYREKTORA GENERALNEGO S£U¯BY ZAGRANICZNEJ

z dnia 19 grudnia 2007 r.

w sprawie ustalenia waluty dodatku zagranicznego bazowego
w Zjednoczonych Emiratach Arabskich

Na podstawie § 5 ust. 2a Rozporz¹dzenia Prezesa Rady
Ministrów z dnia 23 grudnia 2002 r. w sprawie dodatku
zagranicznego i œwiadczeñ przys³uguj¹cych cz³onkom
s³u¿by zagranicznej wykonuj¹cym obowi¹zki s³u¿bowe
w placówce zagranicznej (Dz. U. Nr 239, poz. 2048,

z 2004 r. Nr 50 poz. 480 oraz z 2005 r. Nr 122, poz.1026)
postanawia siê, co nastêpuje:

§ 1. 1. Dodatek zagraniczny bazowy w Zjednoczonych
Emiratach Arabskich ustala siê w walucie EUR.
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2. Dodatek zagraniczny bazowy, o którym mowa w ust. 1,
po przeliczeniu dotychczasowej stawki w USD wed³ug
kursów planistycznych ustalonych na rok 2008, wynosi
392,- EUR.

§ 2. Decyzja wchodzi w ¿ycie z dniem podpisania i ma
zastosowanie do ustalenia waluty dodatku zagranicznego
bazowego w Zjednoczonych Emiratach Arabskich od dnia
1 stycznia 2008 roku.
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DECYZJA NR 87
DYREKTORA GENERALNEGO S£U¯BY ZAGRANICZNEJ

z dnia 19 grudnia 2007 r.

w sprawie ustalenia waluty dodatku zagranicznego bazowego w Republice Indonezji

Na podstawie § 5 ust. 2a Rozporz¹dzenia Prezesa Rady
Ministrów z dnia 23 grudnia 2002 r. w sprawie dodatku
zagranicznego i œwiadczeñ przys³uguj¹cych cz³onkom
s³u¿by zagranicznej wykonuj¹cym obowi¹zki s³u¿bowe w
placówce zagranicznej (Dz. U. Nr 239, poz. 2048, z 2004 r.
Nr 50 poz. 480, z 2005 r. Nr 122, poz.1026) postanawia
siê, co nastêpuje:

§ 1. 1. Dodatek zagraniczny bazowy w Republice
Indonezji ustala siê w walucie EUR.

2. Dodatek zagraniczny bazowy, o którym mowa w ust. 1,
po przeliczeniu dotychczasowej stawki w USD wed³ug
kursów planistycznych ustalonych na rok 2008, wynosi
426,- EUR.

§ 2. Decyzja wchodzi w ¿ycie z dniem podpisania i ma
zastosowanie do ustalenia waluty dodatku zagranicznego
bazowego w Republice Indonezji od dnia 1 stycznia 2008
roku.
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DECYZJA NR 88
DYREKTORA GENERALNEGO S£U¯BY ZAGRANICZNEJ

z dnia 20 grudnia 2007 r.

w sprawie powo³ania i trybu prac Zespo³u do spraw rekomendacji nowej rezydencji ambasadora
Rzeczypospolitej Polskiej w Waszyngtonie oraz za³o¿eñ do programu zagospodarowania

nieruchomoœci stanowi¹cych w³asnoœæ RP w Waszyngtonie

Na podstawie § 5 ust. 5 Regulaminu organizacyjnego
Ministerstwa Spraw Zagranicznych stanowi¹cego za³¹cz-
nik do zarz¹dzenia Nr 3 Ministra Spraw Zagranicznych
z dnia 28 grudnia 2001 r. w sprawie nadania regulaminu
Organizacyjnego Ministerstwu Spraw Zagranicznych
(Dz. Urz. Min. Spraw Zagr. z 2004 r. Nr 1, poz. 6, z 2005 r.
Nr 2, poz. 33 i Nr 4, poz. 72, z 2006 r. Nr 1, poz. 4 i 6, Nr 4,
poz. 240 oraz z 2007 r. Nr 3, poz. 81) postanawia siê, co
nastêpuje:

§ 1. 1. Powo³uje siê Zespó³ do spraw rezydencji ambasa-
dora Rzeczypospolitej Polskiej w Waszyngtonie zwany
dalej „Zespo³em".

2. Zadaniem Zespo³u jest analiza ofert oraz przygotowanie
rekomendacji nowej rezydencji ambasadora Rzeczy-

pospolitej Polskiej w Waszyngtonie, a tak¿e opracowanie
– we wspó³pracy z w³aœciwymi komórkami organizacyjny-
mi Ministerstwa Spraw Zagranicznych oraz ambasad¹ RP
w Waszyngtonie – za³o¿eñ do programu zagospodarowa-
nia nieruchomoœci stanowi¹cych w³asnoœæ RP w Wa-
szyngtonie.

§ 2. W sk³ad zespo³u wchodz¹:

1) Przewodnicz¹cy – Pan Jerzy Pomianowski;

2) Cz³onkowie:

a) Pan Piotr Erenfeicht,

b) Pan Bogus³aw £ukaszuk.
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§ 3. 1. Przewodnicz¹cy Zespo³u wyznacza obowi¹zki i wy-
daje polecenia s³u¿bowe cz³onkom Zespo³u.

2. Pracownicy powo³ani w sk³ad Zespo³u zostaj¹ zwolnieni
z obowi¹zków s³u¿bowych wykonywanych przez nich w
komórkach organizacyjnych Ministerstwa Spraw Zagra-
nicznych oraz placówce zagranicznej na czas niezbêdny
do wykonania obowi¹zków w Zespole.

§ 4. 1. Przewodnicz¹cy Zespo³u, w uzgodnieniu z kierow-
nikiem placówki, mo¿e poleciæ wynajêcie przez Ambasadê

Rzeczypospolitej w Waszyngtonie miejscowych specja-
listów.

2. Dyrektorzy komórek organizacyjnych Ministerstwa
Spraw Zagranicznych udziel¹ Zespo³owi pomocy nie-
zbêdnej w jego bie¿¹cej dzia³alnoœci.

§ 5. Decyzja wchodzi w ¿ycie z dniem podpisania
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OBWIESZCZENIE NR 4
MINISTRA SPRAW ZAGRANICZNYCH

z dnia 5 listopada 2007 r.

w sprawie og³oszenia jednolitego tekstu zarz¹dzenia Ministra Spraw Zagranicznych

Na podstawie art. 16 ust. 3 ustawy z dnia 20 lipca 2000 r.
o og³aszaniu aktów normatywnych i niektórych innych
aktów prawnych (Dz. U. Nr 62, poz. 718, z 2001 r. Nr 46,
poz. 499 oraz z 2002 r. Nr 74, poz. 676) og³asza siê w za-
³¹czniku do niniejszego obwieszczenia jednolity tekst
zarz¹dzenia Nr 47 Ministra Spraw Zagranicznych z dnia
22 grudnia 1998 r. w sprawie planowania i sprawozdaw-
czoœci w Ministerstwie Spraw Zagranicznych, przedstawi-
cielstwach dyplomatycznych, sta³ych przedstawiciel-
stwach przy organizacjach miêdzynarodowych, urzêdach
konsularnych i instytutach polskich (tekst pierwotny: infor-
mator Nr 139 Ministerstwa Spraw Zagranicznych lipiec–
–grudzieñ 1998 z uwzglêdnieniem zmian wprowadzonych:

1) zarz¹dzeniem Nr 11 Ministra Spraw Zagranicznych z
dnia 28 grudnia 2004 r. zmieniaj¹cym zarz¹dzenie w
sprawie planowania i sprawozdawczoœci w Minis-
terstwie Spraw Zagranicznych, przedstawicielstwach
dyplomatycznych, sta³ych przedstawicielstwach przy
organizacjach miêdzynarodowych, urzêdach kon-
sularnych i instytutach polskich (Dz. Urz. Min. Spraw
Zagr. z 2005 r. Nr 1, poz. 2).

2) zarz¹dzeniem Nr 8 Ministra Spraw Zagranicznych
z dnia 26 wrzeœnia 2005 r. zmieniaj¹cym zarz¹dze-

nie w sprawie planowania i sprawozdawczoœci w Mi-
nisterstwie Spraw Zagranicznych, przedstawiciel-
stwach dyplomatycznych, sta³ych przedstawiciel-
stwach przy organizacjach miêdzynarodowych,
urzêdach konsularnych i instytutach polskich (Dz.
Urz. Min. Spraw Zagr. Nr 4, poz. 73)

3) zarz¹dzeniem Nr 17 Ministra Spraw Zagranicznych
z dnia 29 grudnia 2006 r. zmieniaj¹cym zarz¹dzenie
w sprawie planowania i sprawozdawczoœci w Minis-
terstwie Spraw Zagranicznych, przedstawicielstwach
dyplomatycznych, sta³ych przedstawicielstwach przy
organizacjach miêdzynarodowych, urzêdach kon-
sularnych i instytutach polskich (Dz. Urz. Min. Spraw
Zagr. Nr 6, poz. 286)

4) zarz¹dzeniem Nr 5 Ministra Spraw Zagranicznych
z dnia 11 czerwca 2007 r. zmieniaj¹cym zarz¹dzenie
w sprawie planowania i sprawozdawczoœci w Minis-
terstwie Spraw Zagranicznych, przedstawicielstwach
dyplomatycznych, sta³ych przedstawicielstwach przy
organizacjach miêdzynarodowych, urzêdach
konsularnych i instytutach polskich (Dz. Urz. Min.
Spraw Zagr. Nr 2, poz. 44)

MINISTER SPRAW ZAGRANICZNYCH Anna E. Fotyga
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ZARZ¥DZENIE NR 471

MINISTRA SPRAW ZAGRANICZNYCH

z dnia 22 grudnia 1998 roku

w sprawie planowania i sprawozdawczoœci w Ministerstwie Spraw Zagranicznych,
przedstawicielstwach dyplomatycznych, sta³ych przedstawicielstwach przy organizacjach

miêdzynarodowych, urzêdach konsularnych i instytutach polskich.

Na podstawie art. 34 ust. 1 ustawy z dnia 8 sierpnia 1996 r. o Radzie Ministrów (Dz. U. z 2003 r. Nr 24, Nr 80, poz. 717,
z 2004 r. Nr 238, poz.2390 i Nr 273, poz. 2703, z 2005 r. Nr 169, poz. 1414 i Nr 249, poz.2104 oraz z 2006 r. Nr 45,
poz. 319, Nr 220, poz. 1600) oraz w zwi¹zku z § 5 ust. 1 statutu Ministerstwa Spraw Zagranicznych stanowi¹cego za-
³¹cznik do rozporz¹dzenia Prezesa Rady Ministrów z dnia 17 lipca 1998 r. w sprawie nadania statutu Ministerstwu Spraw
Zagranicznych (Dz. U. Nr 93, poz. 586) zarz¹dza siê, co nastêpuje:

Rozdzia³ I
Przepisy ogólne

§ 1. 1. W Ministerstwie Spraw Zagranicznych zwanym dalej „Ministerstwem” wprowadza siê obowi¹zek sporz¹dzania
rocznych planów pracy wed³ug zasad okreœlonych w zarz¹dzeniu.

2. W przedstawicielstwach dyplomatycznych, sta³ych przedstawicielstwach przy organizacjach miêdzynarodowych,
urzêdach konsularnych i instytutach polskich zwanych dalej „placówkami” wprowadza siê obowi¹zek sporz¹dzania
rocznych planów pracy oraz sprawozdañ z dzia³alnoœci wed³ug zasad okreœlonych w zarz¹dzeniu.

3. Za prawid³owe i terminowe wykonywanie zadañ, o których mowa w ust. 1 i 2 odpowiedzialni s¹ kierownicy komórek
organizacyjnych w Ministerstwie oraz kierownicy placówek, ka¿dy w zakresie swojej w³aœciwoœci.

Rozdzia³ II
Planowanie

§ 2. Podstawê opracowania planu pracy w Ministerstwie i na placówkach stanowi dokument pod tytu³em „Za³o¿enia
Polskiej Polityki Zagranicznej”, zatwierdzany przez Radê Ministrów na wniosek Ministra Spraw Zagranicznych,
w terminie do dnia 31 grudnia ka¿dego roku.

§ 3. Dyrektor Departamentu Strategii i Planowania Polityki Zagranicznej:

1) opracowuje projekt dokumentu, o którym mowa w § 2 we wspó³pracy z bezpoœrednio zainteresowanymi
departamentami i przedstawia ten dokument Ministrowi Spraw Zagranicznych do akceptacji w terminie do dnia
15 grudnia ka¿dego roku, po uprzednim zaopiniowaniu go przez Sekretarza Stanu, Podsekretarzy Stanu i Dyrekto-
ra Generalnego S³u¿by Zagranicznej;

2) koordynuje ca³oœæ problematyki dotycz¹cej planowania i sprawuje nadzór nad tokiem prac w zakresie tej
problematyki.

§ 4. 1. Dyrektorzy departamentów w Ministerstwie Spraw Zagranicznych oraz wyznaczeni przez Dyrektora Departamen-
tu Strategii i Planowania Polityki Zagranicznej kierownicy placówek opracowuj¹ i przesy³aj¹ Dyrektorowi Departamentu
Strategii i Planowania Polityki Zagranicznej w terminie do dnia 31 paŸdziernika ka¿dego roku materia³y stanowi¹ce
podstawê do sporz¹dzenia dokumentu, o którym mowa w § 2.
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1) Jednolity tekst zarz¹dzenia Nr 47 Ministra Spraw Zagranicznych z dnia 22.12.1998 r. uwzglêdnia zmiany wprowadzone:
1. zarz¹dzeniem Nr 11 Ministra Spraw Zagranicznych z dnia 28 grudnia 2004 r. zmieniaj¹cym zarz¹dzenie w sprawie planowania
isprawozdawczoœci w Ministerstwie Spraw Zagranicznych, przedstawicielstwach dyplomatycznych, sta³ych przedstawicielstwach przy
organizacjach miêdzynarodowych, urzêdach konsularnych i instytutach polskich (Dz. Urz. Min. Spraw Zagr. z 2005 r. Nr 1, poz. 2).
2. zarz¹dzeniem Nr 8 Ministra Spraw Zagranicznych z dnia 26 wrzeœnia 2005 r. zmieniaj¹cym zarz¹dzenie w sprawie planowania
i sprawozdawczoœci w Ministerstwie Spraw Zagranicznych, przedstawicielstwach dyplomatycznych, sta³ych przedstawicielstwach
przy organizacjach miêdzynarodowych, urzêdach konsularnych i instytutach polskich (Dz. Urz. Min. Spraw Zagr. Nr 4, poz. 73).
3. zarz¹dzeniem Nr 17 Ministra Spraw Zagranicznych z dnia 29 grudnia 2006 r. zmieniaj¹cym zarz¹dzenie w sprawie planowania
i sprawozdawczoœci w Ministerstwie Spraw Zagranicznych, przedstawicielstwach dyplomatycznych, sta³ych przedstawicielstwach
przy organizacjach miêdzynarodowych, urzêdach konsularnych i instytutach polskich (Dz. Urz. Min. Spraw Zagr. Nr 6, poz. 286).
4. zarz¹dzeniem Nr 5 Ministra Spraw Zagranicznych z dnia 11 czerwca 2007 r. zmieniaj¹cym zarz¹dzenie w sprawie planowania
i sprawozdawczoœci w Ministerstwie Spraw Zagranicznych, przedstawicielstwach dyplomatycznych, sta³ych przedstawicielstwach
przy organizacjach miêdzynarodowych, urzêdach konsularnych i instytutach polskich (Dz. Urz. Min. Spraw Zagr. Nr 2, poz. 44).



2. Kierownicy placówek przesy³aj¹ dyrektorom w³aœciwych departamentów w nieprzekraczalnym terminie do dnia
15 paŸdziernika ka¿dego roku propozycje wizyt pañstwowych, rz¹dowych i resortowych oraz propozycje w sprawach
konsultacji resortowych i negocjacji z okreœleniem, w miarê mo¿liwoœci, proponowanego tematu, terminu i miejsca tych
konsultacji i negocjacji.

§ 5. 1. Dyrektorzy departamentów w Ministerstwie Spraw Zagranicznych opracowuj¹ plany pracy departamentów na
podstawie zatwierdzonego przez Radê Ministrów dokumentu, o którym mowa w § 2, oraz wyznaczaj¹, w porozumieniu
z innymi zainteresowanymi departamentami, podstawowe zadania nadzorowanym placówkom, a tak¿e przesy³aj¹ je
nadzorowanym placówkom w terminie do dnia 15 lutego ka¿dego roku, po uprzednim zatwierdzeniu przez Sekretarza
lub Podsekretarza Stanu nadzoruj¹cego problematykê nale¿¹c¹ do ich w³aœciwoœci oraz Dyrektora Generalnego S³u¿by
Zagranicznej.

2. W treœci planów pracy departamentów oraz podstawowych zadañ dla placówek mog¹ byæ, w zale¿noœci od potrzeb,
dokonywane stosowne zmiany o charakterze istotnym z zastrze¿eniem uzyskania akceptacji Sekretarza lub
Podsekretarza Stanu nadzoruj¹cego problematykê nale¿¹c¹ do ich w³aœciwoœci oraz Dyrektora Generalnego S³u¿by
Zagranicznej.

§ 6. 1. Kierownicy placówek, z wyj¹tkiem dyrektorów instytutów polskich, po otrzymaniu podstawowych zadañ opra-
cowuj¹ roczne plany pracy i przesy³aj¹ najbli¿sz¹ poczt¹ kuriersk¹ kopie tych planów dyrektorowi w³aœciwego
departamentu do wiadomoœci.

2. Dyrektorzy instytutów polskich, a tak¿e kierownicy innych placówek wystêpuj¹cych o œrodki na prowadzenie
dzia³alnoœci kulturalno-naukowej powy¿ej kwoty przewidzianej na dany rok, okreœlanej przez Departament Promocji,
przesy³aj¹ do dnia 31 paŸdziernika do tego departamentu projekty rocznych planów pracy z wnioskiem o zatwierdzenie.
Strukturê i objêtoœæ tych dokumentów okreœla Dyrektor Departamentu Promocji.

3. Roczne plany pracy instytutów polskich, a tak¿e plany dzia³alnoœci kulturalno-naukowej innych placówek s¹
przesy³ane do Departamentu Promocji wraz z opini¹ w³aœciwego terytorialnie kierownika przedstawicielstwa
dyplomatycznego w pañstwie przyjmuj¹cym.

4. Roczne plany pracy opracowane przez kierowników urzêdów konsularnych przed przes³aniem do Ministerstwa
zatwierdza ka¿dorazowo kierownik przedstawicielstwa dyplomatycznego w pañstwie przyjmuj¹cym. Roczne plany
pracy sporz¹dzane przez kierowników urzêdów konsularnych powinny uwzglêdniaæ, w miarê mo¿liwoœci, plany pracy
urzêdów konsularnych kierowanych przez konsulów honorowych RP.

§ 6a. „Na podstawie rocznych planów pracy dyrektorzy departamentów oraz kierownicy placówek zagranicznych
aktualizuj¹, w miarê potrzeb, zakresy obowi¹zków podleg³ych im pracowników.”

Rozdzia³ III
Sprawozdawczoœæ

§ 7. 1. Kierownicy przedstawicielstw dyplomatycznych sporz¹dzaj¹ roczne raporty polityczne wed³ug schematu okreœlo-
nego w za³¹czniku Nr 1 i przedstawiaj¹ te raporty kierownikom urzêdów konsularnych w pañstwie przyjmuj¹cym do
wiadomoœci, a nastêpnie dyrektorom w³aœciwych departamentów w terminie do dnia 31 stycznia ka¿dego roku.

2. Sta³e przedstawicielstwa przy organizacjach miêdzynarodowych sporz¹dzaj¹ roczne raporty polityczne wed³ug sche-
matu okreœlonego w za³¹czniku Nr 2 i przesy³aj¹ je dyrektorom w³aœciwych departamentów w terminie do dnia
31 stycznia ka¿dego roku.

3.Roczne raporty polityczne, o których mowa w ust. 1 i 2, w zale¿noœci od ich treœci sporz¹dza siê z zachowaniem
przepisów o ochronie informacji niejawnych.

§ 8. 1. Kierownicy konsulatów generalnych, konsulatów, agencji konsularnych, wydzia³ów konsularnych ambasad i pra-
cownicy na samodzielnych stanowiskach ds. konsularnych w przedstawicielstwach dyplomatycznych sporz¹dzaj¹
roczne sprawozdania konsularne oraz wype³niaj¹ sprawozdawcze tabele konsularne i przesy³aj¹ je Dyrektorowi
Departamentu Konsularnego i Polonii w terminie do dnia 31 stycznia ka¿dego roku. Roczne sprawozdania konsularne
kierowników wydzia³ów konsularnych i pracowników na samodzielnych stanowiskach ds. konsularnych akceptowane s¹
przez kierownika przedstawicielstwa dyplomatycznego w pañstwie przyjmuj¹cym.

2. Schemat sprawozdania, o którym mowa w ust. 1, okreœla za³¹cznik Nr 3.; wzory tabel wymienionych w ust. 1 okreœla
za³¹cznik Nr 4 do zarz¹dzenia.
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§ 9. 1. Kierownicy przedstawicielstw dyplomatycznych sporz¹dzaj¹ ocenê pracy urzêdów konsularnych kierowanych
przez konsulów honorowych w formie za³¹cznika do rocznego raportu politycznego.

2. Schemat oceny, o której mowa w ust. 1, okreœla za³¹cznik Nr 5.

§ 10. 1. Dyrektorzy instytutów polskich, kierownicy wydzia³ów kulturalno-naukowych, pracownicy na samodzielnych
stanowiskach do spraw kulturalno-naukowych i w³aœciwy pracownicy innych placówek, które uzyska³y na dzia³alnoœæ
kulturalno-naukow¹ w danym roku œrodki powy¿ej kwoty ustalonej przez Departament Promocji, sporz¹dzaj¹
sprawozdania z dzia³alnoœci kulturalno-naukowej, których schemat okreœla za³¹cznik Nr 6. Sprawozdania te stanowi¹
za³¹cznik rocznego raportu politycznego przedstawicielstwa dyplomatycznego.

2. Kierownicy wydzia³ów prasowo-informacyjnych oraz pracownicy na samodzielnych stanowiskach do spraw
prasowo-informacyjnych sporz¹dzaj¹ sprawozdania z dzia³alnoœci prasowo-informacyjnej w formie za³¹cznika do
rocznego raportu politycznego przedstawicielstwa dyplomatycznego wed³ug schematu okreœlonego w za³¹czniku Nr 7.

3. Kierownicy wydzia³ów ekonomicznych oraz pracownicy na samodzielnych stanowiskach do spraw ekonomicznych
sporz¹dzaj¹ sprawozdanie z dzia³alnoœci wydzia³u lub stanowiska w formie raportu ekonomicznego wed³ug schematu
okreœlonego w za³¹czniku Nr 10. Raport ekonomiczny stanowi za³¹cznik do rocznego raportu politycznego
przedstawicielstwa dyplomatycznego.

4. Placówki, których nie dotycz¹ postanowienia ustêpów 1, 2 i 3 przedstawiaj¹ problematykê ekonomiczn¹, kulturalno-
-naukow¹ oraz prasowo-informacyjn¹ w rocznym raporcie politycznym przedstawicielstwa dyplomatycznego.

5. Placówki, które otrzyma³y poza swoim bud¿etem dodatkowe œrodki z ministerstwa na konkretne dzia³ania
promocyjne, s¹ zobowi¹zane w swych sprawozdaniach rocznych szczegó³owo opisaæ podjête dzia³ania pod k¹tem ich
efektywnoœci.

§ 11. 1. Kierownicy przedstawicielstw dyplomatycznych i sta³ych przedstawicielstw przy organizacjach miêdzynarodo-
wych powo³uj¹ komisje w celu sporz¹dzenia protoko³u kontroli ochrony tajemnicy pañstwowej i s³u¿bowej w formie
za³¹cznika do rocznego raportu politycznego.

2. Kierownicy konsulatów generalnych, konsulatów i agencji konsularnych powo³uj¹ komisje w celu sporz¹dzenia
protoko³u kontroli ochrony tajemnicy pañstwowej i s³u¿bowej w formie za³¹cznika do rocznego sprawozdania
konsularnego.

3. Kierownicy instytutów polskich powo³uj¹ komisje w celu sporz¹dzenia protoko³u kontroli ochrony tajemnicy
pañstwowej i s³u¿bowej w formie za³¹cznika do rocznego raportu politycznego przedstawicielstwa dyplomatycznego.

4. Schemat protoko³u, o którym mowa w ust. 1–3, okreœla za³¹cznik Nr 8.

5. uchylony2.

6. Kierownicy placówek, w których nie zosta³a zorganizowana kancelaria tajna, zwolnieni s¹ z obowi¹zku sporz¹dzania
protoko³u kontroli ochrony tajemnicy pañstwowej i s³u¿bowej.

§ 12. 1. Dyrektorzy departamentów na podstawie opinii w³aœciwych komórek organizacyjnych ministerstwa sporz¹dzaj¹
w terminie do dnia 31 marca ka¿dego roku roczne oceny dzia³alnoœci nadzorowanych placówek – za rok ubieg³y.

2. Dyrektorzy departamentów sporz¹dzaj¹cy roczn¹ ocenê, o której mowa w ust. 1, przedk³adaj¹ tê ocenê w³aœciwemu
Podsekretarzowi Stanu lub Sekretarzowi Stanu do zatwierdzenia, a nastêpnie do wiadomoœci: kierownikowi nadzoro-
wanej placówki, Dyrektorowi Departamentu Strategii i Planowania Polityki Zagranicznej i Dyrektorowi Biura Dyrektora
Generalnego.

3. Kierownicy placówek w terminie 30 dni od otrzymania oceny rocznej informuj¹ dyrektora departamentu, który
sporz¹dzi³ roczn¹ ocenê, o dzia³aniach podjêtych w celu realizacji wniosków wynikaj¹cych z oceny.

4. Dyrektor Departamentu Strategii i Planowania Polityki Zagranicznej w terminie do dnia 1 maja ka¿dego roku przed-
stawia Dyrektorowi Generalnemu S³u¿by Zagranicznej syntetyczn¹ informacjê w sprawie rocznych ocen dzia³alnoœci
placówek zagranicznych.
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2) Uchylony na podstawie § 1 pkt 11 zarz¹dzenia Nr 8 Ministra Spraw Zagranicznych z dnia 26 wrzeœnia 2005 r. zmieniaj¹ce
zarz¹dzenie w sprawie planowania i sprawozdawczoœci w Ministerstwie Spraw Zagranicznych, przedstawicielstwach dyploma-
tycznych, sta³ych przedstawicielstwachprzy organizacjach miêdzynarodowych,urzêdach konsularnych i instytutach polskich (Dz. Urz.
Min. Spraw Zagr. Nr 4, poz. 73).



§ 13. 1. Kierownicy placówek oraz kierownicy wydzia³ów kulturalno-naukowych, prasowo-informacyjnych, a tak¿e
konsularnych sporz¹dzaj¹ po zakoñczeniu misji sprawozdanie ze swej dzia³alnoœci i przedstawiaj¹ je dyrektorom
w³aœciwych departamentów w terminie 14 dni od dnia powrotu do kraju. Schemat sprawozdania okreœla za³¹cznik Nr 9.

2. uchylony
3.

3. Dyrektor departamentu nadzoruj¹cego placówkê w terminie 2 tygodni dokonuje oceny sprawozdania, o którym mowa
w ust. 1, a nastêpnie przesy³a j¹ wraz ze sprawozdaniem do wiadomoœci Syrektora Generalnego S³u¿by Zagranicznej
oraz Sekretarza Stanu lub w³aœciwego Podsekretarza Stanu. Sprawozdanie i jego ocenê w³¹cza siê do akt personalnych
pracownika.

4. Urzêdnik konsularny prowadz¹cy sprawy spadków zagranicznych obowi¹zany jest przed powrotem do kraju spo-
rz¹dziæ sprawozdanie ze stanu prowadzonych spraw spadkowych, ze szczegó³owym wykazem tych spraw, i przekazaæ
to sprawozdanie wraz z protoko³em zdawczo-odbiorczym swemu nastêpcy lub kierownikowi placówki w przypadku
braku nastêpcy.

§ 14. Sekretarz stanu, Podsekretarz Stanu, Dyrektor Generalny S³u¿by Zagranicznej, dyrektorzy komórek organiza-
cyjnych, cz³onkowie s³u¿by zagranicznej oraz inni pracownicy Ministerstwa spraw Zagranicznych i placówek
zagranicznych oddelegowani s³u¿bowo sporz¹dzaj¹ dla bezpoœredniego prze³o¿onego sprawozdania z wykonania
powierzonych im zadañ w terminie siedmiu dni od dnia powrotu z delegacji s³u¿bowej

§ 15. Planowanie i sprawozdawczoœæ finansow¹ reguluj¹ odrêbne przepisy.

§ 16. Planowanie i sprawozdawczoœæ w sprawach z zakresu obronnoœci reguluj¹ odrêbne przepisy.

§ 17. Treœæ i formê sprawozdania o stanie bezpieczeñstwa placówki reguluj¹ odrêbne przepisy.

Rozdzia³ IV
Przepisy koñcowe

§ 18. Trac¹ moc:

1) Zarz¹dzenie Nr 21 Ministra Spraw Zagranicznych z dnia 7 wrzeœnia 1989 r. w sprawie planowania i sprawo-
zdawczoœci w Ministerstwie Spraw Zagranicznych oraz przedstawicielstwach dyplomatycznych i urzêdach
konsularnych;

2) Zarz¹dzenie Nr 3 Ministra Spraw Zagranicznych z dnia 4 marca 1991 r. zmieniaj¹ce zarz¹dzenie w sprawie plano-
wania i sprawozdawczoœci w Ministerstwie Spraw Zagranicznych oraz przedstawicielstwach dyplomatycznych
i urzêdach konsularnych;

3) Zarz¹dzenie Nr 30 Ministra Spraw Zagranicznych z dnia 21 paŸdziernika 1993 r. zmieniaj¹ce zarz¹dzenie
w sprawie planowania i sprawozdawczoœci w Ministerstwie Spraw Zagranicznych oraz przedstawicielstwach
dyplomatycznych i urzêdach konsularnych.

§ 19. Zarz¹dzenie wchodzi w ¿ycie z dniem podpisania.

MINISTER SPRAW ZAGRANICZNYCH
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3) Uchylony na podstawie § 1 pkt 5 zarz¹dzenia Nr 17 Ministra Spraw Zagranicznych z dnia 29 grudnia 2006 r. zmieniaj¹cym
zarz¹dzenie w sprawie planowania i sprawozdawczoœci w Ministerstwie Spraw Zagranicznych, przedstawicielstwach dyploma-
tycznych, sta³ych przedstawicielstwachprzy organizacjach miêdzynarodowych,urzêdach konsularnych i instytutach polskich (Dz. Urz.
Min. Spraw Zagr. Nr 6, poz. 286)



Za³¹cznik Nr 1
do Zarz¹dzenia Nr 47 Ministra Spraw Zagranicznych z dnia 22.12.1998 r.

Schemat
ROCZNEGO RAPORTU POLITYCZNEGO

(objêtoœæ do 15 stron)

I. Ocena sytuacji wewnêtrznej w pañstwie przyjmuj¹cym.

1. Wewnêtrzny uk³ad si³ spo³eczno-politycznych.

2. Sytuacja i polityka gospodarcza (w tym wspó³praca z zagranic¹).

3. Elementy sytuacji wewnêtrznej wp³ywaj¹ce lub mog¹ce oddzia³ywaæ na interesy Polski.

II. Ocena polityki zagranicznej pañstwa przyjmuj¹cego.

1. Uwarunkowania zewnêtrzne, regionalne, s¹siedzkie oraz stosunki wielostronne.

2. Polityka militarna.

3. Kierunki i priorytety aktywnoœci, ich ew. ewolucja.

4. Elementy polityki zagranicznej wp³ywaj¹ce na interesy Polski, w tym stosunek do instytucji
i organizacji miêdzynarodowych oraz ugrupowañ regionalnych.

III. Ocena stosunków dwustronnych z uwzglêdnieniem dzia³alnoœci resortów i instytucji krajowych oraz wspó³pracy zde-
centralizowanej na szczeblu miêdzyregionalnym i komunalnym.

1. Stosunki polityczne.

2. Wspó³praca gospodarcza i naukowo-techniczna.

3. Wspó³praca kulturalno-naukowa.

4. Zawieranie i realizacja umów dwustronnych.

5. Wspó³praca transgraniczna.

6. Problematyka konsularna.

7. Obraz Polski w œrodkach masowego przekazu.

8. Zakres realizacji przez placówkê podstawowych zadañ wytyczonych przez Centralê oraz ocena realizacji w³asnych
inicjatyw.

IV. Ocena organizacyjno-kadrowa placówki.

1. Miejscowe warunki funkcjonowania, w tym przestrzeganie przez w³adze pañstwa przyjmuj¹cego immunitetów
i przywilejów.

2. Kontakty szefa i personelu placówki z w³adzami i œrodowiskami miejscowymi oraz korpusem dyplomatycznym.

3. Ocena struktur organizacyjnych placówki oraz ew. zmian i usprawnieñ dokonanych w okresie sprawozdawczym.

4. Ocena aktywnoœci zawodowej pracowników oraz stosunków miêdzyludzkich.

5. Wyposa¿enie placówki.

6. Realizacja przez szefa placówki funkcji nadzoru i koordynacji oraz ocena wspó³dzia³ania poszczególnych
placówek.

7. Za³atwianie skarg i wniosków.

8. Wnioski i postulaty.

Uwaga: w rocznym raporcie politycznym nale¿y podaæ g³ównie syntetyczne oceny zdarzeñ maj¹cych miejsce w okresie
sprawozdawczym (z ew. odniesieniami do przesz³oœci tylko dla celów porównawczych). Akcentowaæ nowe fakty.
Roczny raport polityczny winien byæ przede wszystkim ocen¹ Ÿród³ow¹ dla inspiracji stosunków wzajemnych Polski
z pañstwem przyjmuj¹cym.
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Za³¹cznik Nr 2
do Zarz¹dzenia Nr 47 Ministra Spraw Zagranicznych z dnia 22.12.1998 r.

Schemat
ROCZNEGO RAPORTU POLITYCZNEGO PRZY ORGANIZACJACH MIÊDZYNARODOWYCH

I. Ocena ogólnej sytuacji w organizacji miêdzynarodowej.

1. Uk³ad si³.

2. Efektywnoœæ dzia³ania w zakresie realizacji podstawowych celów i zadañ.

3. Kluczowe problemy.

4. Sytuacja finansowa i efektywnoœæ zarz¹dzania.

5. Interesy Polski na forum organizacji miêdzynarodowej.

II. Merytoryczna dzia³alnoœæ organizacji miêdzynarodowej.

1. Podstawowe kierunki dzia³alnoœci organizacji i zwi¹zanych z ni¹ innych organizacji, organów i programów itp.

2. Ocena skutecznoœci podejmowanych dzia³añ.

3. Ocena aktualnych trendów w zakresie realizacji podstawowych celów i zadañ organizacji i mo¿liwoœci ich ewolucji.

4. Podjête kluczowe decyzje.

III. Dzia³alnoœæ Polski w organizacji miêdzynarodowej.

1. Udzia³ Polski w pracach organizacji: wybory do sta³ych organów i cia³ powo³ywanych ad hoc, pe³nione w nich
funkcje, inicjatywy, przedsiêwziêcia i wa¿niejsze wyst¹pienia.

2. Ocena tego udzia³u.

3. Zatrudnienie polskich obywateli w sekretariacie organizacji i jako jej ekspertów oraz udzia³ w misjach.

4. Koszty zwi¹zane z udzia³em Polski.

5. Korzyœci wynikaj¹ce dla Polski z uczestnictwa.

IV. Sprawy organizacyjno-kadrowe placówki.

1. Warunki zewnêtrzne w jakich funkcjonuje placówka, w tym przestrzeganie przez organy pañstwa przyjmuj¹cego
prawno-miêdzynarodowych zobowi¹zañ w zakresie przywilejów i immunitetów.

2. Istotniejsze przypadki naruszenia przez pracowników placówki prawa pañstwa przyjmuj¹cego lub nadu¿ycia
przys³uguj¹cych mu przywilejów i immunitetów.

3. Kontakty kierownika i pracowników placówki z organami organizacji miêdzynarodowej i przedstawicielstwami
innych pañstw oraz organami i instytucjami pañstwa przyjmuj¹cego.

4. Sytuacja kadrowa placówki, struktura organizacyjna i zmiany w tym zakresie.

5. Ocena aktywnoœci i efektywnoœci zawodowej pracowników placówki.

6. Stosunki miêdzyludzkie i atmosfera pracy na placówce.

7. Wyposa¿enie placówki.

8. Wspó³dzia³anie z innymi polskimi placówkami w pañstwie przyjmuj¹cym.

9. Zg³aszane skargi i wnioski dot. pracy placówki.

10.Wnioski w sprawach organizacyjno-kadrowych.

V. Realizacja podstawowych zadañ wytyczonych przez Ministerstwo Spraw Zagranicznych dla placówki, operatywnego
planu pracy placówki oraz wniosków wynikaj¹cych z oceny przez MSZ pracy placówki za poprzedni okres.

VI. Wnioski i sugestie co do dalszej dzia³alnoœci placówki.
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Za³¹cznik Nr 3
do Zarz¹dzenia Nr 47 Ministra Spraw Zagranicznych z dnia 22.12.1998 r.

Schemat rocznego sprawozdania konsularnego
(jednolity dla wszystkich rodzajów zawodowych urzêdów konsularnych4)

I. Zewnêtrzne warunki funkcjonowania urzêdu.
1.1. Analiza najistotniejszych elementów sytuacji wewnêtrznej i zjawisk na terenie okrêgu konsularnego, wp³ywaj¹cych

na dzia³alnoœæ urzêdu;
1.2. Ocena infrastruktury prawnej stosunków konsularnych z krajem urzêdowania oraz respektowania przez

miejscowe w³adze konwencji konsularnych i umów dwustronnych;
1.3. Kontakty urzêdu z w³adzami i instytucjami miejscowymi, mo¿liwoœci wykorzystywania kontaktów w pracy kon-

sularnej;
1.4. Inne uwarunkowania miejscowe okreœlaj¹ce specyfikê funkcjonowania urzêdu;
1.5. Najistotniejsze nowe zjawiska, tendencje i problemy konsularne, które zaobserwowano w roku sprawozdawczym.

II. Wykonanie zadañ merytorycznych urzêdu.
2.1. Stan ruchu osobowego, tendencje, ocena zmian w stosunku do okresu poprzedniego;
2.2. Problematyka wizowa;
2.3. Sprawy paszportowe, w tym ocena wspó³pracy z instytucjami polskimi;
2.4. Sprawy obywatelstwa, w tym ocena jw.;
2.5. Sprawy stanu cywilnego;
2.6. Sprawy spadkowe.
2.7. Inna problematyka prawno-konsularna (w tym legalizacje i uwierzytelnienia, t³umaczenia oraz zaœwiadczenia i

zezwolenia).

III. Opieka konsularna nad obywatelami polskimi.
3.1. Zgony obywateli polskich;
3.2. Wypadki nadzwyczajne i dzia³ania urzêdu przy likwidacji ich skutków;
3.3. Zatrzymania i aresztowania obywateli polskich, opieka nad aresztowanymi i odbywaj¹cymi kary pozbawienia wolnoœci;
3.4. Pomoc finansowa i materialna obywatelom polskim;
3.5. Pomoc urzêdu w sprawach alimentacyjnych, rentowych i odszkodowawczych oraz ocena wspó³pracy z krajowymi i

miejscowymi instytucjami odpowiedzialnymi za tê problematykê;
3.6. Inne problemy opieki konsularnej realizowane w roku sprawozdawczym.

IV. Problematyka polonijna.
4.1. Kontakty urzêdu ze œrodowiskiem polonijnym;
4.2. Stan realizacji praw osób pochodzenia polskiego oraz obywateli RP stale zamieszka³ych za granic¹;
4.3. Dzia³ania urzêdu na rzecz wspó³pracy z Poloni¹ i Polakami za granic¹, w tym:

– wspieranie oœwiaty polonijnej,

– wspó³praca z m³odzie¿¹ polonijn¹ (w tym rekrutacja na imprezy w kraju),

– promocja Polski i polskiej kultury wobec Polonii i poprzez Poloniê,

– wspieranie inicjatyw kulturalnych Polonii,

– wspieranie dzia³añ gospodarczych Polonii;
4.4. Œwiadczenia pomocowe – zapomogi, dary przekazywane przez urz¹d b¹dŸ za jego poœrednictwem, wspó³praca

z podmiotami krajowymi zaanga¿owanymi w dzia³ania wobec Polonii;
4.5. Wspó³praca z duchowieñstwem polonijnym;
4.6. Opieka nad kombatantami i miejscami pamiêci narodowej.

V. Opieka nad polsk¹ migracj¹ zarobkow¹.
(dotyczy wy³¹cznie urzêdów w pañstwach, w których zjawisko migracji zarobkowej wystêpuje; g³ownie UE oraz EOG;
wskazane jest wykorzystywanie danych podanych w czêœci tabelarycznej).
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5.1.Charakterystyka migracji nap³ywowej:

– dane liczbowe, rozmieszczenie geograficzne, sezonowoœæ,

– skala zjawiska na tle innych grup migracji zarobkowej w kraju/okrêgu urzêdowania,

– charakterystyka zawodowa, spo³eczna i rodzinna,

– organizacje, zrzeszenia oraz inne formy zorganizowania „nowej Polonii”,

– wspó³praca z urzêdem konsularnym;
5.2.Dzia³ania informacyjne na rzecz migracji zarobkowej:

– prowadzone przez urz¹d,

– prowadzone przez inne instytucje i organizacje, tak¿e komercyjne;
5.3.Dzia³ania pomocowe urzêdu:

– zwi¹zane z dyskryminacj¹ zawodow¹ i nieprzestrzeganiem prawa pracy,

– œwiadczenia pomocowe (powrót do kraju, zapomogi, organizacje charytatywne),

– wspó³praca urzêdu z miejscowymi instytucjami dzia³aj¹cymi w ww. zakresach;
5.4.Zagro¿enia, problemy oraz propozycje ich rozwi¹zania.

VI. Ocena dzia³alnoœci konsulów honorowych, ich wspó³pracy z urzêdem zawodowym, ew. projektu zmian w sieci
placówek kierowanych przez konsulów honorowych.
VII. Sprawy organizacyjne.

7.1.Ocena struktury organizacyjnej urzêdu na tle jego obci¹¿enia zadaniami merytorycznymi i organizacyjnymi, ew.
zmian w okresie sprawozdawczym;

7.2.Wyposa¿enie urzêdu i warunki pracy, z uwzglêdnieniem zmian zasz³ych w roku sprawozdawczym;

7.3.Ocena aktywnoœci zawodowej pracowników; stosunki miêdzyludzkie;

7.4.Za³atwianie skarg i wniosków;

7.5.Wspó³praca i koordynacja dzia³añ polskiej s³u¿by dyplomatyczno-konsularnej w kraju urzêdowania (jeœli istnieje
wiêcej ni¿ jeden okrêg konsularny) oraz wspó³praca z pozosta³ymi wydzia³ami Ambasady (w przypadku WK).

VIII. Wnioski i postulaty.

8.1.Pod adresem w³asnym, wynikaj¹ce z analizy ca³orocznej pracy;

8.2.Pod adresem Centrali.
IX. Uwagi do przepisów prawa polskiego oraz przepisów resortowych dotycz¹cych sfery konsularnej.

Za³¹czniki:

1. Wykaz notatek problemowych przes³anych do Centrali w roku sprawozdawczym.

2. Notatka nt. Polonii w okrêgu urzêdowania wg podanego ni¿ej schematu:

– Pochodzenie, struktura, sytuacja spo³eczna i liczebnoœæ,

– Status prawny w kraju zamieszkania,

– Polityka w³adz miejscowych wobec spo³ecznoœci polskiej,

– Struktury organizacyjne,

– Oœwiata polonijna,

– Kultura i œrodki masowego przekazu,

– Rola duchowieñstwa i ¿ycia religijnego,

– Aktualne problemy i najwa¿niejsze wydarzenia w roku sprawozdawczym.

3. Wykaz obowi¹zuj¹cych umów i porozumieñ dwustronnych pomiêdzy Polsk¹ a krajem urzêdowania (w nastêpnych
latach tylko aktualizacja).

4. Wykaz pañstw, z którymi kraj urzêdowania utrzymuje ruch wizowy5.
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Za³¹cznik Nr 4
do Zarz¹dzenia Nr 47 Ministra Spraw Zagranicznych z dnia 22.12.1998 r.

(9 tabel sprawozdawczych)

Nazwa urzêdu.............................................................................................................................,dnia ................................

CZYNNOŒCI REJESTROWANE WED£UG TOK ZA ROK ............

TABELA NR 1

L.p. Treœæ Liczba

1 Czynnoœci paszportowe ogó³em

1.1 Wydano paszportów personalizowanych centralnie (³¹cznie)

1.2 w tym: 10-letnich

1.3 wa¿nych na 5 lat

1.4 innych (na ¿¹danie rodziców dzieciom do lat 5)

1.5 Wydano paszportów tymczasowych

1.6 w tym na okres oczekiwania na paszport biometryczny

2 Czynnoœci wizowe ogó³em

3 Czynnoœci prawne i inne ogó³em

3.1 Wykonano czynnoœci z zakresu obywatelstwa polskiego ogó³em

3.2 – przyjêto i opracowano wniosków o wyra¿enie zgody na zrzeczenie siê obywatelstwa polskiego

3.3 – przyjêto i opracowano wniosków o nadanie obywatelstwa polskiego

3.4 – przyjêto i opracowano wniosków o stwierdzenie obywatelstwa polskiego

3.5 Wykonano czynnoœci z zakresu stanu cywilnego

3.6 – w tym przyjêto oœwiadczeñ o wst¹pieniu w zwi¹zek ma³¿eñski

3.7 Dokonano legalizacji, uwierzytelnieñ podpisów i t³umaczeñ

3.8 Wykonano czynnoœci notarialnych

3.9 Wydano zaœwiadczeñ na przewóz zw³ok lub szcz¹tków ludzkich

3.10 Wydano zaœwiadczeñ na przewóz broni

3.11 Wydano zaœwiadczeñ innych ni¿ w pkt 3.9 i 3.10

3.12 Wykonano czynnoœci z zakresu ¿eglugi morskiej i œródl¹dowej

4 Ogó³em czynnoœci rejestrowane wg TOK

4.1 – bezp³atnych na podstawie przepisów prawa

4.2 – bezp³atnych na podstawie decyzji konsula

Uwaga:

1. Liczba podana w punkcie 4 (czynnoœci ogó³em) musi byæ równa sumie liczb podanych w punktach 1(czynnoœci
paszportowe), 2 (czynnoœci wizowe) i 3 (czynnoœci prawne i inne).

Sporz¹dzi³: Kierownik urzêdu-konsul
(imiê, nazwisko, stanowisko s³u¿bowe, podpis) (podpis)
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Nazwa urzêdu .......................................................................................................................................,dnia .....................

LICZBA WYDANYCH WIZ
(wg przynale¿noœci pañstwowej aplikuj¹cych)

w roku ..........................

TABELA NR 2

L.p. Pañstwo Liczba wydanych wiz

Razem

Sporz¹dzi³:
(imiê, nazwisko, stanowisko s³u¿bowe, podpis)
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Nazwa urzêdu .......................................................................................................................................,dnia .....................

RODZAJE WYDANYCH WIZ

w roku ..........................

TABELA NR 3

L.p. Treœæ Liczba

1. £¹czna liczba wydanych wiz (A, B, C, D, W)

2. w tym: wiz pobytowych C

3. C/04 (dzia³alnoœæ gospodarcza)

4. C/08 (praca)

5. C/09 (studia)

6. wiz pobytowych D

7. D/04 (dzia³alnoœæ gospodarcza)

8. D/08 (praca)

9. D/09 (studia)

10. wiz tranzytowych B

11. wiz wjazdowych W

12. Odmówiono wydania wizy

Sporz¹dzi³:
(imiê, nazwisko, stanowisko s³u¿bowe, podpis)
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Nazwa urzêdu .......................................................................................................................................,dnia .....................

CZYNNOŒCI NIEREJESTROWANE ZA ROK ............

TABELA NR 4

L.p. Treœæ Liczba

1. Liczba znanych urzêdowi przypadków zatrzymañ i aresztowañ obywateli polskich, w tym:

1.1 w wyniku powiadomienia przez w³adze miejscowe

1.2 z innych Ÿróde³

1.3 Liczba osób odbywaj¹cych kary pozbawienia wolnoœci (dane na koniec okresu sprawozdawczego)

1.4 Liczba wizyt konsularnych w aresztach i zak³adach karnych

1.5 Liczba osób, które odwiedzi³ konsul w czasie wizyt podanych w punkcie 1.4.

2. Liczba wizyt konsula w zak³adach opieki zdrowotnej w rezultacie zdarzeñ losowych

3. Wydano decyzji w sprawie udzielenia pomocy finansowej osobom indywidualnym,w tym:

3.1 w sprawie pomocy finansowej bez porêczenia maj¹tkowego za zobowi¹zaniem sp³aty

na ³¹czn¹ kwotê (w PLN)

3.2 w sprawie pomocy finansowej bez porêczenia maj¹tkowego bez zobowi¹zania sp³aty *

na ³¹czn¹ kwotê (w PLN)

3.3 w sprawie pomocy finansowej za porêczeniem maj¹tkowym (wp³ata gwarancyjna na konto MSZ)

na ³¹czn¹ kwotê (w PLN)

3.4 w sprawie bezzwrotnych zapomóg

na ³¹czn¹ kwotê (w EURO) **

4. Pomoc udzielana miejscowym domom opieki lub organizacjom charytatywnym œwiadcz¹cym
us³ugi na rzecz obywateli polskich – liczba przypadków

4.1. £¹czna wysokoœæ w EURO

5. Wypadki nadzwyczajne (komunikacyjne, akty terrorystyczne oraz inne zdarzenia losowe,
w których poszkodowani zostali obywatele polscy)

6. Zgony obywateli polskich przebywaj¹cych czasowo za granic¹ (wszystkie znane urzêdowi)

7. Szacunkowa liczba interwencji w obronie praw i interesów obywateli polskich
w tym udokumentowanych w aktach urzêdu

8. Wnioski o pomoc prawn¹ polskich organów wymiaru sprawiedliwoœci oraz administracji

9. Wnioski o pomoc w sprawach emerytalnych, rentowych lub odszkodowawczych

10. Podjête interwencje w sprawach alimentacyjnych

* Dotyczy bezzwrotnych, jednorazowych zapomóg udzielanych obywatelom polskim np. na powrót do kraju (w punkcie
3.4. ujmowaæ nale¿y jedynie zapomogi o charakterze socjalnym udzielane osobom przebywaj¹cym na sta³e w okrêgu
konsularnym)
** Urzêdy udzielaj¹ce zapomóg w innych walutach ni¿ EURO powinny przeliczyæ ³¹czn¹ ich wartoœæ na EURO wg kursu
miejscowego z 31 grudnia roku sprawozdawczego.

Sporz¹dzi³: Kierownik urzêdu-konsul
(imiê, nazwisko, stanowisko s³u¿bowe, podpis) (podpis)
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Nazwa urzêdu........................................................................................................................................, dnia .....................

WP£YWY Z TYTU£U OP£AT KONSULARNYCH ZA ROK ............

TABELA NR 5

L.p. Treœæ
Waluta dotacj
.....................

(nazwa)

A B C D

1. Wp³ywy brutto z op³at konsularnych razem, w tym:

1.1. Zaksiêgowano na dochody bud¿etowe

1.2. Zaksiêgowano na wznowienie kredytów bud¿etowych

1.3. Odpisano na dochody w³asne

Uwagi:

1. Placówki rozliczaj¹ce dochody w EURO wype³niaj¹ tylko kolumnê „d”. Pozosta³e placówki w kolumnie „c” wpisuj¹
wartoœci podane w walucie dotacji (wpisuj¹c w miejscu wykropkowanym nazwê tej waluty), a w kolumnie „d” ich
przeliczenie na EURO wg kursu miejscowego z 31 grudnia roku sprawozdawczego.

2. Powy¿sze dane s³u¿yæ bêd¹ jedynie do celów porównawczych, a nie rozliczeñ finansowych i mog¹ siê nieznacznie
ró¿niæ od liczb podawanych do BAF.

Sporz¹dzi³: Kierownik urzêdu-konsul
(imiê, nazwisko, stanowisko s³u¿bowe, podpis) (podpis)
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Nazwa urzêdu........................................................................................................................................, dnia .....................

SPRAWY SPADKOWE ZA ROK ............

TABELA NR 6

L.p. Treœæ Liczba Wartoœæ

1. Stan zarejestrowanych spraw spadkowych na dzieñ 01.01 roku sprawozdawczego X

2. Stan spraw spadkowych zarejestrowanych na dzieñ 31.12 roku sprawozdawczego X

3. Sprawy spadkowe zakoñczone rozliczeniem spadku w roku sprawozdawczym X

4. Sprawy zakoñczone w roku sprawozdawczym negatywnie X

5. Suma kwot wp³aconych do kasy urzêdu z tytu³u rozliczonych spadków (przed potr¹ceniem
honorarium adwokackiego, op³at konsularnych, kosztów rzeczywistych)

X

6. Suma kwot przekazanych spadkobiercom X

7. Suma kwot op³at konsularnych uzyskanych z tytu³u rozliczonych spadków X

8. Pisemne informacje o procedurze za³atwiania spraw spadkowych, wys³ane przez urz¹d konsularny,
w zwi¹zku z wnioskami obywateli polskich o udzielenie pomocy w realizacji spadków, otwartych
w kraju urzêdowania

X

9. Interwencje urzêdu konsularnego, w zwi¹zku ze skargami obywateli polskich na sposób za³atwiania
spraw spadkowych przez miejscowe s¹dy, urzêdy, adwokatów w kraju urzêdowania, za³atwianych
bez udzia³u urzêdu konsularnego

X

Sporz¹dzi³: Kierownik urzêdu-konsul
(imiê, nazwisko, stanowisko s³u¿bowe, podpis) (podpis)
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Nazwa urzêdu........................................................................................................................................, dnia .....................

DANE DOTYCZ¥CE POLONII ZA ROK ............

TABELA NR 7

L.p. Treœæ Oficjalne dane oraz – jeœli s¹ inne
– szacunkowe dane urzêdu

1. Liczba Polaków i osób pochodzenia polskiego w okrêgu konsularnym – ogó³em

2. £¹czna liczba organizacji polonijnych

3. Liczba szkó³ publicznych z polskim jêzykiem nauczania

4. Liczba szkó³ lub punktów konsultacyjnych przy placówce

5. Liczba punktów nauczania jêzyka polskiego (innych ni¿ w pkt 2 i 3)

6. £¹czna, szacunkowa liczba osób ucz¹cych siê jêzyka polskiego lub w jêzyku polskim

7. Liczba nauczycieli prowadz¹cych nauczanie jêzyka polskiego lub w jêzyku polskim
w szko³ach publicznych i polonijnych

8. – w tym delegowanych z Polski

9. Liczba ksiê¿y i osób zakonnych z Polski

10. Liczba odznaczeñ wrêczonych obywatelom pochodzenia polskiego i obywatelom RP

11. Liczba osób polskiego pochodzenia z okrêgu konsularnego studiuj¹cych w RP

12. Liczba osób z okrêgu konsularnego bior¹cych udzia³ w akcji letniej (w RP oraz
w kraju urzêdowania)

13. Liczba studentów polskiego pochodzenia
Otrzymuj¹cych stypendia z RP i studiuj¹cych w kraju urzêdowania

Sporz¹dzi³: Kierownik urzêdu-konsul
(imiê, nazwisko, stanowisko s³u¿bowe, podpis) (podpis)
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Nazwa urzêdu........................................................................................................................................, dnia .....................

POLACY W OKRÊGU KONSULARNYM
(dane za rok ...............)

TABELA NR 8

I. STATYSTYKA OGÓLNA

L.p. Treœæ Dane ze Ÿróde³ oficjalnych6 Dane szacunkowe7

1. £¹czna liczba wszystkich Polaków oraz osób pochodzenia polskiego
w okrêgu konsularnym, w tym:

2. Migracji ustabilizowanej posiadaj¹cej podstawowe miejsce
zamieszkania w kraju urzêdowania / okrêgu konsularnym8 (stocks)

3. Migracji nap³ywowej (w skali roku) utrzymuj¹cej podstawowe miejsce
zamieszkania w Polsce: a przebywaj¹cej czasowo w kraju
urzêdowania / okrêgu konsularnym (flows)

4. Liczba osób posiadaj¹cych polskie obywatelstwo zamieszkuj¹cych
kraj urzêdowania / okrêg konsularny

II. CHARAKTERYSTYKA LICZBOWA MIGRACJI NAP£YWOWEJ

L.p. T r e œ æ Dane ze Ÿróde³ oficjalnych Dane szacunkowe

1. Liczba osób o uregulowanym statusie prawnym (pobyt + praca) w tym:

2. liczba pracowników sezonowych (kontrakty nie d³u¿sze ni¿ 90 dni)

3. liczba pracowników najemnych

4. liczba osób pracuj¹cych na w³asny rachunek, lub prowadz¹cych
dzia³alnoœæ gospodarcz¹

5. liczba osób delegowanych do pracy9

6. liczba polskich studentów na miejscowych uczelniach

7. Liczba osób o nieuregulowanym statusie prawnym (np. pracuj¹cych
nielegalnie, choæ posiadaj¹cych prawo pobytu) w tym:

8. liczba pracowników sezonowych (kontrakty nie d³u¿sze ni¿ 90 dni)

9. liczba pracowników najemnych

10. liczba osób pracuj¹cych na w³asny rachunek, lub prowadz¹cych
dzia³alnoœæ gospodarcz¹
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6) Za Ÿród³a oficjalne mo¿na uznaæ instytucje kraju urzêdowania prowadz¹ce rejestracjê cudzoziemców (np. s³u¿by migracyjne,
urzêdy samorz¹dowe rejestruj¹ce zameldowanie, urzêdy pracy rejestruj¹ce pracowników, instytucje ubezpieczenia spo³ecznego etc;
przy przytoczonej liczbie prosimy podaæ Ÿród³o informacji oraz sposób rejestracji np. Urz¹d Migracyjny / numer identyfikacyjny
cudzoziemca, Urz¹d Statystyczny/ zameldowanie): w razie braku danych prosimy wpisywaæ „BRAK DANYCH”.

7) W przypadku danych szacunkowych nale¿y tak¿e podaæ Ÿród³o oraz, jeœli to mo¿liwe, sposób kalkulacji np. badania sonda¿owe
Agencji X / badania sonda¿owe, placówka / kalkulacja w oparciu o mechanizmy innych badañ sonda¿owych etc.

8) Wydzia³y konsularne Ambasad powinny podawaæ dane dotycz¹ce wy³¹cznie perspektywy ca³ego kraju, konsulaty generalne
powinny podawaæ dane dotycz¹ce wy³¹cznie okrêgu konsularnego.

9) Poprzez pracowników delegowanych rozumiemy osoby pracuj¹ce w polskich przedstawicielstwach, kontyngenty pracownicze
w oparciu o umowy o przep³ywie pracowników, a tak¿e wykonawcówkontraktów kierowanych na podstawie swobodnego œwiadczenia
us³ug.



III. CHARAKTERYSTYKA ZATRUDNIENIA MIGRACJI NAP£YWOWEJ

Sektory zatrudniaj¹ce
Polaków10

Szacunkowa liczba
zatrudnionych

Œredni okres oraz
charakter kontraktu11

Miejsce12 Okres roku13

IV. CHARAKTERYSTYKA DZIA£AÑ URZÊDU NA RZECZ MIGRACJI ZAROBKOWEJ

L.p. Typ i sposób dzia³ania Dane udokumentowane Dane szacunkowe

1. Ogólna liczba interwencji podejmowanych przez placówkê na rzecz
polskich pracowników w tym :

2. Bezpoœrednio

3. poœrednio (np. poprzez zwi¹zki zawodowe)

4. Telefonicznie

5. Pisemnie

6. e-mailowo

7. Ogólna liczba interwencji zwi¹zanych z handlem ludŸmi oraz prac¹
przymusow¹14 w tym:

8. przeprowadzonych samodzielnie przez placówkê

9. przeprowadzonych z udzia³em instytucji miejscowych15

10. Sektory zatrudnienia szczególnie zagro¿one nadu¿yciami

11. Miejsca oraz regiony, w których wyst¹pi³y szczególne zagro¿enia

Sporz¹dzi³: Kierownik urzêdu-konsul
(imiê, nazwisko, stanowisko s³u¿bowe, podpis) (podpis)
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10)Wymieniæ podstawowe, powszechnie znane sektory jak: rolnictwo, us³ugi, turystyka etc.
11)Np. 3 miesi¹ce / praca sezonowa; 1 miesi¹c / praca najemna etc.
12)W wypadku prac rolnych mo¿na wpisaæ nazwê regionu czy prowincji, w turystyce np. .miasta, albo w budownictwienp. ca³y kraj.
13)Podaæ okres najwiêkszego natê¿enia np.: okres wakacyjny: styczeñ–marzec itp.
14)Nale¿y podaæ liczbê interwencji wy³¹cznie udokumentowanych przez placówkê
15)W przypadku udzia³u instytucji miejscowych nale¿y podaæ wy³¹cznie jej charakter np. policja, NGO, w³adze lokalne, zwi¹zki

zawodowe



Nazwa urzêdu........................................................................................................................................, dnia .....................

OBSADA KADROWA URZÊDU ZA ROK ............

TABELA NR 9

I. DANE ZBIORCZE

L.p. Treœæ Liczba

1. Pracownicy krajowi – razem

1.1 Pracownicy etatowi (stanowiska merytoryczne)

1.2 - w tym osoby posiadaj¹ce uprawnienia konsularne

1.3 Pracownicy rycza³towi

2. Pracownicy miejscowi – razem

3. Sta¿yœci (osobomiesi¹ce)

4. Pomoc okresowa (osobomiesi¹ce) – razem, w tym:

4.1 przys³ana z kraju

4.2 miejscowa

4.3 Pozosta³e osoby delegowane do pomocy

II. WYKAZ PRACOWNIKÓW ETATOWYCH

L.p. Imiê i nazwisko Stanowisko Mno¿nik Data objêcia stanowiska Zakres obowi¹zków

1.

2.

3.

III. WYKAZ PRACOWNIKÓW RYCZA£TOWYCH I STA¯YSTÓW

L.p. Imiê i nazwisko Stanowisko Mno¿nik Data zatrudnienia Zakres obowi¹zków

1.

2.

3.

IV. WYKAZ PRACOWNIKÓW MIEJSCOWYCH

L.p. Imiê i nazwisko Stanowisko Mno¿nik Data zatrudnienia Zakres obowi¹zków

1.

2.

3.

Uwaga: Konsulaty Generalne oraz Konsulaty RP podaj¹ pe³n¹ obsadê personaln¹ urzêdu, Ambasady RP jedynie tê
czêœæ personelu, która bezpoœrednio zaanga¿owana jest w problematykê konsularn¹. W przypadku braku obsady
stanowiska wpisaæ nale¿y „vacat”.

Sporz¹dzi³: Kierownik urzêdu-konsul
(imiê, nazwisko, stanowisko s³u¿bowe, podpis) (podpis)
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Nazwa urzêdu........................................................................................................................................, dnia .....................

ARKUSZ EWIDENCYJNY URZÊDU – DANE ZA ROK ............

TABELA NR 10

L.p. Treœæ Dane placówki

1. Pe³na nazwa urzêdu

2. Nazwisko kierownika urzêdu

3. Zakres terytorialny okrêgu konsularnego

4. Pe³ny adres urzêdu
(³¹cznie z kodem literowym w³aœciwym dla nazwy kraju w obrocie pocztowym
– np. dla Polski „PL”)

5. Numer centrali telefonicznej

6. Pozosta³e numery telefoniczne urzêdu
(z wyszczególnieniem dzia³ów – tam gdzie istniej¹)

7. Numery telefonów komórkowych pracowników

8. Numer telefonu dy¿urnego

9. Numery faksów

10. Adres poczty elektronicznej urzêdu

11. Strona internetowa urzêdu

12. Dni i godziny przyjêæ interesantów

Uwaga: Podaj¹c numery telefonów stacjonarnych oraz komórkowych nale¿y uwzglêdniæ równie¿ numery kierunkowe,
umo¿liwiaj¹ce nawi¹zanie kontaktu telefonicznego spoza terytorium kraju urzêdowania.

Sporz¹dzi³: Kierownik urzêdu-konsul
(imiê, nazwisko, stanowisko s³u¿bowe, podpis) (podpis)

.............................., dnia .....................
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ARKUSZ EWIDENCYJNY KONSULATU
KIEROWANEGO PRZEZ KONSULA HONOROWEGO

DANE ZA ROK ............

TABELA NR 11

L.p. Treœæ Dane placówki

1. Pe³na nazwa urzêdu

2. Imiê i nazwisko konsula honorowego oraz jêzyki, którymi siê pos³uguje

3. Zakres terytorialny okrêgu konsularnego

4. Pe³ny adres konsulatu

5. Numery telefonów stacjonarnych i komórkowych

6. Imiona, nazwiska i numery telefonów zatrudnionych pracowników
(poza konsulem honorowym) oraz jêzyki, którymi siê pos³uguj¹

7. Numer faksu

8. Adres poczty elektronicznej
Ew. strona internetowa

Uwaga: Podaj¹c numery telefonów stacjonarnych oraz komórkowych nale¿y uwzglêdniæ równie¿ numery kierunkowe,
umo¿liwiaj¹ce nawi¹zanie kontaktu telefonicznego spoza terytorium kraju urzêdowania.

Sporz¹dzi³:
(imiê, nazwisko, stanowisko s³u¿bowe, podpis)

Nazwa urzêdu........................................................................................................................................, dnia .....................

DANE DO ZBIORCZEJ OCENY OBCI¥¯ENIA URZÊDU ZA ROK ............

TABELA NR 12

L.p. Treœæ Liczba

1. £¹czna liczba wykonanych czynnoœci ujêtych w TOK

2. £¹czna liczba wydanych paszportów (wszystkich rodzajów)

3. Liczba wykonanych czynnoœci wizowych

4. Liczba wydanych wiz

5. £¹czna liczba wykonanych czynnoœci prawnych i pozosta³ych

6. £¹czna liczba wykonanych czynnoœci w sprawach obywatelstwa

7. Liczba przypadków udzielenia pomocy finansowej obywatelom polskim

8. Liczba wydanych zezwoleñ na przewóz zw³ok lub szcz¹tków ludzkich

9. £¹czna szacunkowa liczba interwencji podjêtych na rzecz obywateli polskich

10. Liczba prowadzonych spraw emerytalnych, rentowych i odszkodowawczych

11. Liczba podjêtych interwencji w sprawach alimentacyjnych

12. Liczba ma³¿eñstw zawartych przed konsulem
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13. Liczba przyjêtych wniosków o uzyskanie zezwolenia na zamieszkanie na terenie Polski na czas
oznaczony

14. Liczba prowadzonych spraw o repatriacjê do Polski

15. Liczba prowadzonych spraw spadkowych

16. Liczba wypadków drogowych, kolejowych, lotniczych, morskich i innych, w których uczestniczyli
obywatele polscy

17. Liczba zmar³ych obywateli polskich, przebywaj¹cych czasowo na terenie okrêgu konsularnego

18. Liczba obywateli polskich, aresztowanych na terenie okrêgu konsularnego

19. Liczba obywateli polskich odbywaj¹cych karê pozbawienia wolnoœci

20. Liczba organizacji polonijnych, dzia³aj¹cych na terenie okrêgu konsularnego

21. Szacunkowa liczba spotkañ konsula z organizacjami polonijnymi lub ich cz³onkami

22. Liczba polonijnych zespo³ów artystycznych, szkó³ek polonijnych, kó³ przyjaŸni z Polsk¹

23. Liczba wydawanych tytu³ów czasopism polonijnych na terenie okrêgu konsularnego

24. Liczba dzieci i m³odzie¿y wys³anej na obozy i kolonie do Polski za poœrednictwem placówki

25. Liczba m³odzie¿y wys³anej na studia do Polski za poœrednictwem placówki

26. Liczba cmentarzy, na których znajduj¹ siê groby polskich ¿o³nierzy

27. Liczba wizyt konsula na cmentarzach i w miejscach pamiêci narodowej

28. Liczba konwojów humanitarnych, które uda³y siê do kraju lub z niego przyby³y

29. Liczba dni opieki merytorycznej i logistycznej nad delegacjami z kraju

30. Liczba polskich ¿o³nierzy, policjantów i pracowników cywilnych w misjach pokojowych
i miêdzynarodowych organizacjach, przebywaj¹cych na terenie okrêgu konsularnego

31. Liczba odpowiedzi na zapytania przekazane drog¹ elektroniczn¹

32. Czy placówka prowadzi i uaktualnia stronê internetow¹ (wpisaæ „tak” lub „nie”)

33. £¹czna liczba pracowników merytorycznych

34. w tym posiadaj¹cych uprawnienia konsularne

Uwagi:

1. Punkt 28 dotyczy przypadków, w których urz¹d udziela³ pomocy organizacyjnej.

2. W punkcie 33 nale¿y podaæ ³¹czn¹ liczbê pracowników etatowych, rycza³towych – krajowych i miejscowych, za-
trudnionych bezpoœrednio przy realizacji czynnoœci konsularnych.

Sporz¹dzi³: Kierownik urzêdu-konsul
(imiê, nazwisko, stanowisko s³u¿bowe, podpis) (podpis)
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Za³¹cznik Nr 5
do Zarz¹dzenia Nr 47 Ministra Spraw Zagranicznych z dnia 22.12.1998 r.

Schemat oceny pracy urzêdu konsularnego kierowanego przez konsula honorowego
(objêtoœæ 1–2 strony)

1. Wykaz wa¿niejszych przedsiêwziêæ zrealizowanych przez konsula honorowego.

2. Ocena dzia³añ podejmowanych przez konsula honorowego z inicjatywy w³asnej oraz inspirowanych przez przed-
stawicielstwo dyplomatyczne w obszarze promocji szeroko rozumianego obrazu naszego kraju w okrêgu kon-
sularnym, wspó³pracy kulturalno-naukowej oraz handlowo-gospodarczej.

3. Ocena wspó³pracy przedstawicielstwa dyplomatycznego z konsulem honorowym.

4. Wskazanie perspektyw odnoœnie wykorzystania konsula honorowego w pracy przedstawicielstwa dyplomatycznego.

5. Wnioski dla pracy placówki, Centrali oraz instytucji krajowych.

Za³¹cznik Nr 6
do Zarz¹dzenia Nr 47 Ministra Spraw Zagranicznych z dnia 22.12.1998 r.

Schemat
SPRAWOZDANIA Z DZIA£ALNOŒCI KULTURALNO-NAUKOWEJ

(objêtoœæ: instytuty polskie do 8 stron, pozosta³e placówki – do 5 stron)

1. Ogólne warunki prowadzenia dzia³alnoœci kulturalno-naukowej w pañstwie/regionie przyjmuj¹cym (kontekst
stosunków politycznych, gospodarczych i spo³ecznych z Polsk¹, spo³eczny i medialny wizerunek Polski i jej
dorobku kulturalno-naukowego, poziom znajomoœci Polski wspó³czesnej w ró¿nych grupach spo³ecznych,
potencja³ œrodowisk polonoznawczych, w³asna polityka kulturalno-naukowa pañstwa/regionu przyjmuj¹cego,
w tym wobec Polski, promocja innych kultur na terenie pañstwa/regionu przyjmuj¹cego, itd.).

2. Organizacyjne i finansowe warunki prowadzenia dzia³alnoœci kulturalno-naukowej przez placówkê. Sta³e elementy
pracy placówki (biblioteka, wideoteka, czytelnia i inne).

3. W³asna ocena efektywnoœci pracy kulturalno-naukowej placówki w kontekœcie realizacji zadañ postawionych przez
Centralê MSZ, w odniesieniu do:

a) promocji wiedzy o Polsce,

b) promocji kultury i sztuki,

c) promocji dorobku nauki polskiej, a tak¿e popularyzacji jêzyka polskiego.

4. Najwa¿niejsze instytucje krajowe i obce (w tym media) wspó³pracuj¹ce z placówk¹. Ocena efektywnoœci
wspó³pracy.

5. Wnioski dla w³asnej pracy w przysz³oœci i dla Centrali MSZ.

6. Aneks (w wersji pe³nej):

a) wykaz goœci z Polski (imiê, nazwisko, funkcja),

b) wykaz miejscowych uczestników dzia³añ promocyjnych (jw.),

c) wykaz imprez i inicjatyw dot. promocji wiedzy o Polsce i jej historii,

d) wykaz imprez promuj¹cych sztukê,

e) wykaz imprez promuj¹cych muzykê,

f) wykaz imprez promuj¹cych film,

g) wykaz imprez promuj¹cych teatr,

h) wykaz imprez promuj¹cych literaturê i ksi¹¿kê,

i) wykaz dzia³añ popularyzuj¹cych dorobek nauki polskiej.
(Podpunkty c-i winny zawieraæ tytu³ i czas imprezy, miejsce, nazwiska uczestników, nazwy wspó³organizatorów,
ewentualnie dalsze informacje wyjaœniaj¹ce i dotycz¹ce recepcji przedsiêwziêcia.

j) wykaz najwa¿niejszych relacji medialnych w pañstwie/regionie przyjmuj¹cym odnosz¹cych siê do dzia³alnoœci
kulturalno-naukowej placówki.
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Za³¹cznik Nr 7
do Zarz¹dzenia Nr 47 Ministra Spraw Zagranicznych z dnia 22.12.1998 r.

Schemat
SPRAWOZDANIA Z DZIA£ALNOŒCI PRASOWO-INFORMACYJNEJ

(objêtoœæ 3–4 strony)

1. Obraz Polski w œrodkach masowego przekazu.

2. Ocena wspó³pracy dwustronnej ze wskazaniem roli placówki oraz perspektyw wspó³pracy.

3. Wykaz najwa¿niejszych kontaktów medialnych placówki (dziennikarze, redakcje, ew. informacje nt. charakteru
wspó³pracy), a tak¿e ewentualny wykaz publikacji/audycji powsta³ych z inspiracji/z pomoc¹ placówki.

4. Obecnoœæ placówki w sieci Internet z krótk¹ charakterystyk¹ wykorzystywania mo¿liwoœci
oferowanych przez komunikowanie sieciowo.

5. Wnioski do dalszego dzia³ania.

Za³¹cznik Nr 8
do Zarz¹dzenia Nr 47 Ministra Spraw Zagranicznych z dnia 22.12.1998 r.

Zatwierdzam:
(kierownik placówki) (miejscowoœæ, data)

POUFNE

(po wype³nieniu)
Egz. Nr

Protokó³ kontroli
ochrony tajemnicy pañstwowej i s³u¿bowej za rok..................

Wyznaczona na podstawie decyzji kierownika placówki .......................................................................komisja w sk³adzie:

Przewodnicz¹cy...................................................................................................................................................................

cz³onkowie ...........................................................................................................................................................................

przeprowadzi³a w dniach od ......................................................do............................................................kontrolê ochrony
tajemnicy pañstwowej i s³u¿bowej, w tym pracy kancelarii tajnej prowadzonej przez...........................................................

I.Urz¹dzenia i formularze ewidencyjne, na podstawie których sprawdzono zgodnoœæ stanu faktycznego ze stanem
ewidencyjnym dokumentów:

1/ „Rejestr teczek dokumentów tajnych, dzienników i ksi¹¿ek ewidencyjnych” za lata od ......................
do ...................... zawieraj¹cy ....................... wpisanych pozycji.

2/ „Dziennik korespondencji” tajnej specjalnego znaczenia nr rej.................zakoñczony na numerze kolejnego zapisu.

3/ „Dziennik korespondencji” tajnej i poufnej nr rej..................zakoñczony na numerze kolejnego zapisu.

4/ „Dziennik ewidencji wykonanych dokumentów” nr rej...................zakoñczony na poz. .............................., przy czym
stwierdzono, ¿e wszystkie dokumenty tajne i poufne wykonane technik¹ maszynopisania i powielania zosta³y
w rubryce 12 i 13 rozliczone adnotacj¹ o wys³aniu (nr wychodz¹cy) lub zniszczeniu (potwierdzaj¹c dwoma pod-
pisami i dat¹ zniszczenia), za wyj¹tkiem dokumentów: (podaæ numery dokumentów, które nie zosta³y rozliczone).

5/ „Dziennik ewidencji wydanych materia³ów kancelaryjnych” nr rej .............. zawieraj¹cy .............. wpisanych pozycji;

6/ „Ksi¹¿ka ewidencji wydawnictw - dokumentacji technicznej” nr rej........................ zakoñczenia na ............. numerze
kolejnego zapisu.

7/ „Ksi¹¿ka ewidencji kluczy, teczek pracy i pojemników” nr rej...........zakoñczona na ........ numerze kolejnego zapisu;
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8/ „Wykaz przesy³ek” (poczty) – na podstawie którego stwierdzono, ¿e dokumenty wchodz¹ce zosta³y przyjête na
stan ewidencyjny (lub wymieniæ dokumenty, które nie zosta³y zarejestrowane).

Uwaga: a) w protokole nale¿y wyszczególniæ jedynie urz¹dzenia ewidencyjne, stosowane w danej kancelarii oraz
okreœliæ, które i dlaczego nie s¹ prowadzone; b) na podstawie ksi¹¿ek, dzienników i innych urz¹dzeñ ewidencyjnych
komisja stwierdza, czy dokumenty i materia³y pobrane z kancelarii zosta³y zwrócone czy te¿ faktycznie znajduj¹ siê
u wykonawców.

II.Dane dotycz¹ce stanu faktycznego.

Komisja stwierdza, ¿e stan faktyczny dokumentów jest zgodny (lub niezgodny) z ich stanem ewidencyjnym.

Uwaga: w przypadku stwierdzenia utraty dokumentów lub uznania za utracone (dotyczy to tak¿e dokumentów nie
przedstawionych komisji do sprawdzenia) nale¿y wyszczególniæ ich dane ewidencyjne, nazwê lub czego dotycz¹,
klauzulê tajnoœci, okolicznoœci utracenia, osoby winne utracenia oraz podjête dzia³ania zmierzaj¹ce do odnalezienia
dokumentu.

III.Przestrzeganie zasad i sposobu postêpowania z wiadomoœciami stanowi¹cymi tajemnicê pañstwow¹ lub s³u¿bow¹.

W rozdziale tym nale¿y uwzglêdniæ:

1/ organizacjê ochrony tajemnicy:

a) szkolenie pracowników w zakresie ochrony tajemnicy,

b) przestrzeganie zasady protokolarnego przekazywania (za zgod¹ Biura Kadr MSZ)
kancelarii tajnej osobie posiadaj¹cej wymagane upowa¿nienie do dostêpu do tajemnicy pañstwowej i s³u¿bowej
oraz przeszkolenie kancelaryjne,

c) termin ostatniej kontroli rocznej oraz bie¿¹cych kontroli stanu ochrony tajemnicy,

d) termin ostatniego brakowania i niszczenia dokumentów niejawnych za lata.................................;

2/ fakty ujawnienia tajemnicy pañstwowej lub s³u¿bowej, w tym m. in. udostêpnienia wiadomoœci niejawnych osobom
nieupowa¿nionym;

3/ fakty naruszenia przepisów o ochronie tajemnicy pañstwowej i s³u¿bowej dot. nieprawid³owoœci w prowadzeniu
urz¹dzeñ i formularzy ewidencyjnych, zabezpieczeniu kancelarii tajnych, udostêpnianiu dokumentów, prze-
chowywaniu dokumentów u wykonawców, nieprawid³owoœci w sporz¹dzaniu pism (klauzule tajnoœci, za³¹czniki,
rozdzielniki, numeracja egzemplarzy itp.), przechowywaniu kluczy od pomieszczeñ chronionych;

4/ ocenê pracy kancelarii tajnej oraz wykonawców dokumentów w zakresie realizacji przepisów dot. ochrony
tajemnicy.

IV. Sposób realizacji zaleceñ zawartych w protokole poprzedniej kontroli rocznej i kontroli bie¿¹cych.

V. Wnioski i propozycje, w tym dotycz¹ce:

a) terminów usuniêcia nieprawid³owoœci i uchybieñ stwierdzonych podczas kontroli,

b) wyró¿nieñ lub wyci¹gniêcia konsekwencji s³u¿bowych.

Podpisy cz³onków komisji:

Wyk, w 2 egz.
Egz. Nr 1 – Biuro Dyrektora Generalnego
Egz. Nr 2 – a/a
Wyk.
Druk
DEWD Nr

Dziennik Urzêdowy
Ministra Spraw Zagranicznych — 340 — Poz. 178



Za³¹cznik Nr 9
do Zarz¹dzenia Nr 47 Ministra Spraw Zagranicznych z dnia 22.12.1998 r.

Schemat
sprawozdania kierownika placówki

po zakoñczeniu misji w pañstwie przyjmuj¹cym
(sprawozdanie sporz¹dzaj¹ kierownicy przedstawicielstw dyplomatycznych,

sta³ych przedstawicielstw przy organizacjach miêdzynarodowych,
urzêdów konsularnych i instytutów polskich)

I. Zadania okreœlone w instrukcji (programie dzia³ania).

1. Syntetyczna charakterystyka zadañ.

2. Ocena ich realizacji.

II. Analiza najwa¿niejszych zjawisk w sytuacji wewnêtrznej i polityce zagranicznej pañstwa przyjmuj¹cego w okresie
sprawozdawczym.

1. Elementy sytuacji wewnêtrznej lub polityki zagranicznej, które poœrednio lub bezpoœrednio wp³ynê³y na stosunki
z Polsk¹.

2. Ocena skutecznoœci polskiej polityki zagranicznej w stosunku do pañstwa przyjmuj¹cego, z podkreœleniem
osi¹gniêæ i niepowodzeñ.

III. Stosunki dwustronne.

1. Dynamika stosunków politycznych.

2. Dynamika stosunków gospodarczych (korzyœci, niewykorzystane mo¿liwoœci).

3. Wspó³praca kulturalna.

4. Wspó³praca naukowo-techniczna.

5. Problematyka konsularna.

IV. Obraz Polski w œrodkach masowego przekazu pañstwa przyjmuj¹cego w okresie sprawozdawczym.

V. Ocena wa¿nych i godnych kontynuowania kontaktów w pañstwie przyjmuj¹cym.

VI. Ocena stanu organizacyjnego placówki.

1. Usprawnienie wprowadzone w strukturach i metodach dzia³ania placówki.

2. Ocena stanu kadrowego, przygotowania i efektów pracy kierowanego zespo³u.

3. Ocena realizacji funkcji koordynacyjnych.

VII. Oceny, sugestie i wnioski dla nastêpcy.

1. Prognozy dot. rozwoju sytuacji wewnêtrznej i polityki zagranicznej pañstwa przyjmuj¹cego.

2. Propozycje dot. kszta³towania stosunków dwustronnych.

3. Wnioski o charakterze organizacyjnym.

................................
/podpis/

Dziennik Urzêdowy
Ministra Spraw Zagranicznych — 341 — Poz. 178



Za³¹cznik Nr 10
do Zarz¹dzenia Nr 47 Ministra Spraw Zagranicznych z dnia 22.12.1998 r.

SCHEMAT
ROCZNEGO RAPORTU EKONOMICZNEGO

(objêtoœæ do 20 stron)

I. Sytuacja gospodarcza w pañstwie przyjmuj¹cym.

1. Polityka gospodarcza rz¹du, z uwzglêdnieniem programów polityki przemys³owej i regionalnej. Realizowane
programy gospodarcze i zapowiadane zmiany w polityce gospodarczej kraju akredytacji w roku sprawozdawczym
i ew. w latach nastêpnych (ze szczególnym uwzglêdnieniem polityki wobec rynku wewnêtrznego UE, polityki badañ
i innowacji, polityki wobec przemys³u chemicznego, polityki energetycznej, polityki handlowej).

2. Wyniki (wskaŸniki) w g³ównych sektorach gospodarki, w tym w handlu zagranicznym oraz ich prognoza na naj-
bli¿sze lata. Zakres pomocy publicznej i interwencjonizmu pañstwowego w poszczególnych sektorach gospodarki
kraju akredytacji.

3. Realizacja Paktu Stabilnoœci i Wzrostu.

4. Prognoza koniunktury gospodarczej, przemys³owej na najbli¿sze lata i spodziewanego wp³ywu zmian na
wspó³pracê gospodarcz¹ i handlow¹ kraju akredytacji z Polsk¹.

II. Dwustronna wspó³praca gospodarcza.

1. Stan wspó³pracy handlowej i inwestycyjnej, dynamika rozwoju dwustronnych stosunków gospodarczych kraju
akredytacji z Polsk¹.

2. Poziom konkurencyjnoœci polskiego eksportu, stopieñ zainteresowania lokalnego biznesu wspó³prac¹ z Polsk¹.

3. Dostêp do rynku dla polskich towarów i us³ug, g³ówne przeszkody i bariery administracyjne w eksporcie i wspó³pra-
cy gospodarczej z krajem akredytacji.

4. Wa¿niejsze wydarzenia gospodarcze oraz wnioski z wizyt Prezydenta RP, Premiera RP, ministrów resortów
gospodarczych oraz inne istotne wydarzenia w stosunkach bilateralnych.

5. Informacja nt. iloœci spraw wnoszonych do SOLVIT przez placówkê.

III. Problematyka Unii Europejskiej.

1. Wspieranie kraju w wypracowywaniu stanowiska w podstawowych kwestiach gospodarczych, zw³aszcza w od-
niesieniu do polityki handlowej.

2. Udzia³ placówki w briefingach na tematy UE (w ujêciu iloœciowym, a tak¿e g³ówne konkluzje).

3. Analiza stanowisk i postêpów we wdra¿aniu inicjatyw i programów w obszarze polityki UE w stosunku m. in. do
konkurencyjnoœci, polityki handlowej, wspólnego rynku, wspó³pracy energetycznej, transportu, rolnictwa.

4. Wspó³praca instytucjonalna z UE – w¹tki ekonomiczne (kraje pozaunijne).

IV. Wspó³praca na forum wielostronnych organizacji gospodarczych.

1. Zaanga¿owanie kraju akredytacji w prace OECD oraz negocjacje na forum WTO.

2. Dzia³ania i inicjatywy kraju urzêdowania zwi¹zane z uczestnictwem w innych organizacjach i ugrupowaniach
regionalnych o charakterze ekonomicznym.

V.Wspó³praca naukowo-techniczna.

1. Poziom innowacyjnoœci gospodarki. Finansowanie B+R oraz instrumenty wspieraj¹ce przedsiêwziêcia innowa-
cyjne.

2. Wykorzystanie œrodków w ramach programów pomocowych Unii Europejskiej na realizacjê projektów innowa-
cyjnych (kraje UE).

3. Zaplecze badawczo-rozwojowe i jego wspó³praca z przemys³em. Transfer wiedzy do przedsiêbiorstw. Wdro¿enia
przemys³owe.

4. Obszary potencjalnej wspó³pracy naukowo-technicznej z Polsk¹.

VI. Wspó³praca z administracj¹ RP w realizacji zadañ za granic¹.
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1. Realizacja zleconych placówce zadañ w obszarze ekonomicznym przekazywanych przez MSZ oraz inne resorty
w okresie sprawozdawczym.

2. Zestawienie opracowañ WE na potrzeby resortów gospodarczych oraz innych instytucji.

VII. Propozycje i wnioski.

1. Prognoza rozwoju wspó³pracy gospodarczej z krajem akredytacji, opinia w sprawie jej kszta³towania.

Aneks statystyczny.

1. Podstawowe wskaŸniki makroekonomiczne. Podstawowe wskaŸniki handlu zagranicznego.

2. Najwiêksi partnerzy handlowi kraju urzêdowania.

3. Lista najwiêkszych wartoœciowo pozycji towarowych w polskim imporcie z kraju akredytacji w okresie spra-
wozdawczym.

4. Lista najwiêkszych wartoœciowo pozycji towarowych w polskim eksporcie do kraju akredytacji w okresie spra-
wozdawczym.

5. Struktura towarowa polskiego eksportu i importu do/z kraju urzêdowania.

6. Lista najwiêkszych inwestorów z kraju urzêdowania w Polsce.

7. Informacja nt. polskich inwestycji w kraju urzêdowania (liczba i wielkoœæ).
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