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] ZARZADZENIE
MINISTROW SPRAW ZAGRANICZNYCH | OBRONY NARODOWEJ

z dnia 27 maja 2004 r.

w sprawie szczegolnych zasad wykonywania obowigzkow stuzbowych przez zotnierzy zawodowych
pelnigcych stuzbe w placowkach zagranicznych oraz organizacji i funkcjonowania w placéwkach
zagranicznych ataszatow obrony

Na podstawie art. 10 ust. 3 ustawy z dnia 27 lipca 2001 r.
o stuzbie zagranicznej (Dz. U. Nr 128, poz. 1403) zarzg-
dza sie, co nastepuje:

Rozdziat 1
Przepisy ogodlne

§ 1. Zarzadzenie okresla:

1) szczegodlne zasady wykonywania obowigzkow stuz-
bowych przez zotnierzy zawodowych wyznaczonych
do petnienia stuzby w ataszatach obrony przedstawi-
cielstw dyplomatycznych Rzeczypospolitej Polskiej
oraz w statych przedstawicielstwach Rzeczypospoli-
tej Polskiej przy organizacjach miedzynarodowych;

2) organizacje i funkcjonowanie ataszatéw obrony w
przedstawicielstwach dyplomatycznych Rzeczypo-
spolitej Polskiej.

§ 2. Uzyte w zarzadzeniu okreslenia oznaczaja;

1) attaché obrony — oficer zawodowy Wojska Polskiego
wyznaczony do petnienia stuzby w przedstawiciel-
stwie dyplomatycznym Rzeczypospolitej Polskiej, wy-
konujgcy zadania Ministra Obrony Narodowej oraz re-
prezentujgcy Sity Zbrojne Rzeczypospolitej Polskiej w

panstwie przyjmujgcym, samodzielnie lub przy pomo-
cy ataszatu obrony, posiadajacy stopien dyploma-
tyczny;

2) attaché wojskowy, morski, lotniczy — attaché repre-
zentujgcy w panstwie przyjmujgcym okreslony rodzaj
lub rodzaje Sit Zbrojnych Rzeczypospolitej Polskiej;

3) personel ataszatu obrony — attaché obrony (wojsko-
wy, morski, lotniczy), zastepca attaché obrony (woj-
skowego, morskiego, lotniczego) oraz osoby podlegte
attaché obrony;

4) ataszat obrony — komérka organizacyjna placowki za-
granicznej, albo samodzielne stanowisko attaché
obrony lub zastepca attaché obrony wykonujacy za-
dania Ministra Obrony Narodowej w tej placéwce;

5) przedstawicielstwo — state przedstawicielstwo Rze-
czypospolitej Polskiej przy organizacji miedzynarodo-
wej.

§ 3. Utworzenie i likwidacja ataszatu obrony, a takze
utworzenie i likwidacja stanowiska przeznaczonego dla
zotnierza zawodowego w przedstawicielstwie nastepuje
po porozumieniu odpowiednio Szefa WSI i Podsekretarza
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Stanu w Ministerstwie Obrony Narodowej ds. Polityki Ob-
ronnej z Dyrektorem Generalnym Stuzby Zagranicznej.

§ 4. 1. Biuro Ataszatéow Wojskowych Inspektoratu
Wojskowych Stuzb Informacyjnych, zwane dalej ,,Biurem
Ataszatow Wojskowych” organizuje i prowadzi przygoto-
wanie kandydatow do stuzby w ataszatach obrony. Zakres
szkolenia jest ustalany na drodze uzgodniern pomiedzy
wiasciwymi  komérkami organizacyjnymi Ministerstwa
Spraw Zagranicznych i Biurem Ataszatow Wojskowych.

2. Kandydatow do stuzby w przedstawicielstwach
przygotowujg komorki organizacyjne Ministerstwa Obrony
Narodowej. Zakres szkolenia uzgadniajg one z wtasciwy-
mi komorkami Ministerstwa Spraw Zagranicznych.

§ 5. Ministerstwo Spraw Zagranicznych umozliwi kan-
dydatom do objecia stanowisk w ataszatach obrony oraz w
przedstawicielstwach odbycie w nich krétkoterminowych
stazy i praktyk. Koszty zwigzane z delegowaniem zotnie-
rzy zawodowych w takim przypadku poniesie Ministerstwo
Obrony Narodowej. Ministerstwo Spraw Zagranicznych
udzieli, w miare mozliwosci, pomocy w zakwaterowaniu
zotnierzy zawodowych na zasadach dotyczacych czion-
kéw stuzby zagranicznej.

§ 6. 1. Zotnierz zawodowy petnigcy stuzbe w placéwce
zagranicznej podlega Ministrowi Obrony Narodowej, a tak-
ze w sprawach politycznych i protokolarnych kierownikowi
placowki zagraniczne;.

2. Polecenia wydawane przez kierownika placowki za-
granicznej zotnierzowi zawodowemu nie mogg dotyczy¢
obowigzkéw wynikajgcych z petnienia stuzby wojskowe;j
oraz zadan wykonywanych na polecenie jednostek organi-
zacyjnych podlegtych Ministrowi Obrony Narodowe;j.

§ 7. Obejmowanie i zwalnianie stanowisk przez zotnie-
rzy zawodowych w placowkach zagranicznych odbywa sie
na zasadach i w trybie stosowanym przez Ministerstwo
Spraw Zagranicznych w odniesieniu do cztonkéw korpusu
stuzby zagranicznej.

Rozdziat 2
Przepisy dotyczace zotnierzy zawodowych
wyznaczonych do stuzby w ataszatach obrony

§ 8. W zakresie protokotu dyplomatycznego attaché
obrony przystuguje miejsce w kolejnosci pierwszenstwa
wsrod cztonkéw personelu dyplomatyczno-konsularnego,
po radcy-ministrze.

§ 9.1. Attaché obrony informuje kierownika placéwki
zagranicznej, w szczegolnosci o:

1) sytuacji wojskowej panstwa przyjmujacego;

2) politycznych aspektach kontaktow wiasnych i
cztonkéw personelu ataszatu obrony z przedstawicie-
lami panstwa przyjmujacego oraz pracownikami pla-
céwek zagranicznych innych panstw;

3) wytycznych otrzymywanych z Ministerstwa Obrony
Narodowej w odniesieniu do polityczno-wojskowych
aspektow dziatalnosci ataszatu obrony;

4) sytuacji w polskich kontyngentach wojskowych znaj-
dujacych sie na terytorium panstwa przyjmujgcego;

5) wszelkich naruszeniach przez panstwo przyjmujace
przywilejow i immunitetéw przystugujacych mu oraz
cztonkom personelu ataszatu obrony z racji zajmowa-
nych stanowisk;

6) programach obchodéw Swieta Wojska Polskiego,
wzajemnych wizytach delegacji ministerstw obrony i
sit zbrojnych, wizytach okretéw wojennych, eskadr lot-
niczych, komisji mieszanych ministerstw obrony i sit
zbrojnych oraz wojskowych misji specjalnych, a takze
imprezach i uroczystosciach wynikajacych z czionko-
stwa Rzeczypospolitej Polskiej w sojuszach i organi-
zacjach miedzynarodowych.

2. Wystgpienia attaché obrony i cztonkéw personelu
ataszatu obrony zawierajgce aspekty polityczne wyma-
gaja uzgodnienia z kierownikiem placowki zagraniczne;.

§ 10. 1. Kierownik placéwki zagranicznej udostepnia
attaché obrony informacje o politycznych aspektach prowa-
dzonej przez siebie i cztonkéw personelu misji dyploma-
tycznej dziatalnosci, w szczegdlnosci o:

1) aktualnej sytuaciji politycznej i gospodarczej, a zwlasz-
cza o zagadnieniach dotyczacych bezpieczenstwa
narodowego i miedzynarodowego oraz problematyce
naukowo-technicznej panstwa przyjmujgcego;

2) wojskowych aspektach kontaktéw wiasnych i perso-
nelu placowki zagranicznej z przedstawicielami pan-
stwa przyjmujacego oraz pracownikami przedstawi-
cielstw dyplomatycznych innych panstw;

3) biezacych zadaniach politycznych, ekonomicznych,
kulturalno-naukowych placéwki i innych, majgcych
wplyw na realizacje zadan ataszatu obrony.

2. Kierownik placoéwki zagranicznej zapewnia, w razie
potrzeby, udziat attaché obrony lub osoby przez niego wy-
znaczonej w pracach zespotéw problemowych.

3. Attaché obrony udziela w miare mozliwosci pomocy
kierownikowi placowki zagranicznej w zakresie wizyt ofi-
cjalnychiinnych przedsiewzie¢ organizacyjnych placéwki.

§ 11. 1. Sprawy zwigzane z akredytacjg attaché obro-
ny, wojskowych, morskich, lotniczych i ich zastepcéw w
panstwie przyjmujagcym oraz sprawy paszportowe, do-
tyczace cztonkéw personelu ataszatéw obrony i cztonkéw
ich rodzin, zatatwiajg wtasciwe komorki organizacyjne Mi-
nisterstwa Spraw Zagranicznych we wspoétdziataniu z Biu-
rem Ataszatéw Wojskowych.

2. Attaché obrony odpowiada za przechowanie i za-
bezpieczenie przed zaginieciem paszportow dyplomatycz-
nych i stuzbowych cztonkéw personelu ataszatu obrony.
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§ 12. 1. Attaché obrony:

1) jest bezposrednim przetozonym personelu ataszatu
obrony;

2) odpowiada za przestrzeganie przepiséw o stuzbie
wojskowej zotnierzy zawodowych i przepiséw prawa
pracy;

3) organizuje prace ataszatu obrony.

2. Kierownik placéwki na wniosek attaché obrony
ustala rozktad czasu pracy pracownikéw ataszatu obrony,
niebedacych zotnierzami zawodowymi, w trybie okreslo-
nym w regulaminie pracy MSZ i placoéwek zagranicznych.

§ 13. 1. Decyzje w sprawie podrézy stuzbowych oraz
podrézy urlopowych cztonkéw personelu ataszatu obrony
na terytorium panstwa przyjmujacego podejmuje attaché
obrony, natomiast poza granicami kraju urzedowania —
Szef Biura Ataszatéw Wojskowych.

2. Attaché obrony informuje niezwtocznie kierownika
placowki zagranicznej o zamierzonych wyjazdach swoich
lub cztonkéw personelu ataszatu obrony poza siedzibe
placéwki zagraniczne;.

3. W czasie nieobecnosci attaché obrony, ataszatem
obrony kieruje wyznaczony przez niego lub przez Szefa
Biura Ataszatow Wojskowych zotnierz zawodowy, o czym
informuje sie kierownika placowki.

§ 14. 1. Szef Biura Ataszatéw Wojskowych ma prawo
wezwac zotnierza zawodowego petnigcego stuzbe w ata-
szacie obrony do kraju na konsultacje, szkolenia lub z in-
nych waznych przyczyn stuzbowych.

2. Personel ataszatu obrony korzysta z funduszu na
podréze stuzbowe wymienione w § 13 ust. 1i§ 14 ust. 1w
granicach limitu ustalonego przez Dyrektora Biura Budze-
tu i Finanséw Ministerstwa Spraw Zagranicznych z Sze-
fem Biura Ataszatow Wojskowych.

§ 15. 1. Attaché obrony przygotowuje i kwalifikuje prze-
syiki ataszatu obrony do wystania pocztg dyplomatyczna,
w tym takze pocztg kapitanska.

2. Korespondencja stuzbowa ataszatu obrony z jed-
nostkami organizacyjnymi resortu Obrony Narodowej, w
tym przesytana za posrednictwem srodkow tacznosci nie-
jawnej, nie podlega kontroli kierownika placéwki zagra-
nicznej.

§ 16. 1. Attaché obrony towarzyszy kierownikowi pla-
cowki zagranicznej podczas ceremonii zwigzanych z wi-
zyta Prezydenta Rzeczypospolitej Polskiej, Marszatkow
Sejmu i Senatu, Prezesa Rady Ministréw oraz Ministra
Obrony Narodowej i ministra wtasciwego do spraw zagra-
nicznych.

2. W dziatalnosci reprezentacyjno-protokolarnej pla-
cowki zagranicznej innej niz okreslona w ust. 1, attaché
obrony i ich zastepcy uczestniczg zgodnie ze zwyczajami

obowigzujgcymi w panstwie przyjmujacym, w porozumie-
niu z kierownikiem placowki zagraniczne;.

3. Attaché obrony w zakresie prowadzonej przez niego
dziatalno$ci reprezentacyjno-protokolarnej korzysta z:

1) pomieszczen reprezentacyjnych i wyposazenia re-
cepcyjnego placéwki zagranicznej;

2) obstugi kucharskiej i kelnerskiej placéwki zagranicz-
nej, wykonujacej swa prace w ramach obowigzkéw
stuzbowych;

jesli nie koliduje to z inng dziatalnoscig reprezentacyj-
no-protokolarng placéwki zagranicznej.

§ 17. Wydatki na utrzymanie ataszatu obrony sg po-
krywane z budzetu Ministerstwa Spraw Zagranicznych na
ogolnych zasadach dotyczacych jednostek budzetowych
w ramach planowanych i przyznawanych srodkow finan-
sowych placowki zagranicznej. Wydatki te obejmuja, w
szczegolnosci:

1) czynsze i inne optaty zwigzane z uzytkowaniem po-
mieszczen stuzbowych;

2) zakup, eksploatacje, obstuge i ubezpieczenie samo-
chodoéw stuzbowych, zgodnie z normami i przepisami
kraju przyjmujacego;

3) wyposazenie w sprzet biurowy, techniczny, informa-
tyczny i fgcznosci (w tym aparaty telefonii komérko-
wej) oraz zaopatrzenie materiatowo-techniczne ata-
szatu obrony;

4) konserwacje i eksploatacje sprzetu oraz urzadzen
znajdujgcych sie na wyposazeniu ataszatu obrony,
jak naprawy, przeglady, zakup materiatow eksploata-
cyjnych do urzadzen bedacych na wyposazeniu ata-
szatu obrony;

5) optaty pocztowe i telekomunikacyjne, w tym za uzyt-
kowanie aparatow telefonii komérkowej, dostepu do
Internetu itp.;

6) prenumerate prasy i czasopism oraz wydawnictw
zgodnie z potrzebami ataszatu obrony, wnioskowany-
mi przez attaché obrony;

7) koszty podrozy stuzbowych.

§ 18. Attaché obrony korzysta z funduszu dyspozycyj-
nego kierownika placéwki zagranicznej w granicach limitu
ustalonego miedzy Dyrektorem Sekretariatu Ministra
Spraw Zagranicznych a Szefem Biura Ataszatow Wojsko-
wych, przy uwzglednieniu specyficznej pozycji attaché
obrony, a w tym konieczno$ci organizowania imprez dyplo-
matycznych oraz przedsiewzie¢ wymienionych w § 9 ust. 1
pkt 6.

§ 19. Powierzchnia uzytkowa, standard i wyposazenie
mieszkan przydzielanych przez Ministerstwo Spraw Za-
granicznych attaché obrony (wojskowemu, morskiemu,
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lotniczemu) i zastepcy attaché obrony (wojskowego, mor-
skiego, lotniczego) uwzglednia petnienie przez nich funkcji
reprezentacyjnych.

§ 20. 1. Attaché obrony przydziela sie dla celéw stuz-
bowych samochéd osobowy odpowiedni do petnionej
funkcji i warunkéw panstwa przyjmujgcego.

2. Dla potrzeb ataszatu obrony, w ktérym poza attaché
obrony wystepujg attaché wojskowy, morski lub lotniczy,
na wniosek Szefa Biura Ataszatéow Wojskowych, moze
by¢ przydzielony dla celéw stuzbowych dodatkowy sa-
mochdd osobowy.

3. Zastepcy attaché obrony w placoéwce zagranicznej
w panstwie, w ktérym nie posiada siedziby attaché obrony,
przydziela sie samochdd osobowy dla celéw stuzbowych.

Rozdziat 3
Przepisy dotyczace zotnierzy zawodowych
wyznaczonych do stuzby w przedstawicielstwach

§ 21. 1. Zomnierze zawodowi petnigcy stuzbe w przed-
stawicielstwach wykonujg zadania Ministra Obrony Naro-
dowej w zakresie wynikajgcym z petnionej funkgiji i zajmujq
sie caloksztaltem doradztwa wojskowego w sferze militar-
nych aspektéow bezpieczenstwa, uczestniczac w pracach
przedstawicielstwa zgodnie ze szczegotowym zakresem
obowigzkow stuzbowych okreslonym przez kierownika
przedstawicielstwa w uzgodnieniu z Podsekretarzem Sta-
nu w Ministerstwie Obrony Narodowej do Spraw Polityki
Obronnej. Zakres obowigzkéw stuzbowych powinien
uwzgledniac charakter i cel stuzby Zotnierza w przedstawi-
cielstwie, jak rowniez inne zadania, wynikajgce z jego pod-
legtosci Ministrowi Obrony Narodowe;.

2. Zomierze zawodowi prezentujg w ramach przedsta-
wicielstwa stanowisko Ministerstwa Obrony Narodowej, a
w wystgpieniach i kontaktach zewnetrznych stanowisko
okreslone przez kierownika przedstawicielstwa. W for-
mutowaniu opinii zotnierze kierujg sie instrukcjg otrzy-
mang od merytorycznie wtasciwych komdérek organizacyj-
nych Ministerstwa Obrony Narodowej, z ktérymi w razie
potrzeby majg prawo prowadzi¢ samodzielnie konsultacje.

§ 22. 1. Kierownik placéwki zagranicznej notyfikuje
zotnierza zawodowego wyznaczonego do stuzby w przed-
stawicielstwie jako czionka personelu dyplomatycznego
lub cztonka personelu administracyjnego i technicznego
przedstawicielstwa.

2. W zakresie protokotu dyplomatycznego Zzotnierzom
zawodowym zajmujacym stanowiska doradcy do spraw
obronnych przystuguje miejsce w kolejnosci pierwszen-
stwa wsrdd cztonkéw personelu dyplomatyczno-konsular-
nego po radcy-ministrze, za$ starszym doradcom wojsko-
wym, z wytgczeniem starszych doradcéw wojskowych w
Statym Przedstawicielstwie Rzeczypospolitej Polskiej przy
Organizacji Traktatu Pétnocnoatlantyckiego w Brukseli, po
pierwszym radcy.

§ 23. 1. Zotnierze zawodowi petnigcy stuzbe w przed-
stawicielstwach majg prawo do samodzielnego prowadze-
nia korespondenciji stuzbowej z Ministerstwem Obrony Na-
rodowej w zakresie wynikajgcym z petnionej czynnej
stuzby wojskowej. Korespondencja ta nie podlega kontroli
kierownika przedstawicielstwa.

2. Ministerstwo Spraw Zagranicznych umozliwi zotnie-
rzom zawodowym zajmujgcym stanowiska doradcy do
spraw obronnych lub starszego doradcy wojskowego z
wytgczeniem starszych doradcéw wojskowych w Statym
Przedstawicielstwie Rzeczypospolitej Polskiej przy Orga-
nizacji Traktatu Pdétnocnoatlantyckiego w Brukseli, w za-
kresie petnionej przez nich funkcji, nieodptatne przekazy-
wanie korespondenciji stuzbowej ogdlinie dostepnymi srod-
kami, w tym pocztg dyplomatyczna.

§ 24. Zomnierze zawodowi, zajmujacy stanowiska do-
radcy do spraw obronnych lub starszego doradcy wojsko-
wego z wylgczeniem starszych doradcow wojskowych w
Statym Przedstawicielstwie Rzeczypospolitej Polskiej przy
Organizacji Traktatu Pétnocnoatlantyckiego w Brukseli, w
celu zapewnienia realizacji kontaktéw stuzbowych oraz
okazjonalnych przedsiewzie¢ zwigzanych z rocznicami i
$wietami narodowymi oraz Swietem Wojska Polskiego,
korzystajg z funduszu dyspozycyjnego placéwki w grani-
cach limitu ustalonego pomiedzy Dyrektorem Departa-
mentu Wspotpracy Miedzynarodowej Ministerstwa Obrony
Narodowej, a Dyrektorem Sekretariatu Ministra Spraw Za-
granicznych.

§ 25. 1. Powierzchnia uzytkowa, standard i wyposaze-
nie mieszkan przydzielanych przez Ministerstwo Spraw
Zagranicznych zotnierzom zawodowym zajmujgcym sta-
nowiska doradcy do spraw obronnych lub starszego do-
radcy wojskowego z wytgczeniem starszych doradcéw
wojskowych w Statym Przedstawicielstwie Rzeczypospoli-
tej Polskiej przy Organizacji Traktatu Potnocnoatlantyckie-
go w Brukseli, uwzglednia petnienie przez nich funkgji re-
prezentacyjnych.

2. Na wniosek Ministra Obrony Narodowej takze innym
zotnierzom zawodowym niz wymienieni w ust. 1 moga zo-
sta¢ przydzielone mieszkania o zwiekszonej powierzchni
w zwigzku z petnieniem przez nich funkcji reprezentacyj-
nych.

§ 26. Zotnierzom zawodowym zajmujgcym stanowisko
doradcy do spraw obronnych lub starszego doradcy woj-
skowego w przedstawicielstwach innych niz State Przed-
stawicielstwo Rzeczypospolitej Polskiej przy Organizacji
Traktatu Pétnocnoatlantyckiego w Brukseli, przydziela sie
dla celow stuzbowych samochéd osobowy odpowiedni do
petnionej funkcji i warunkéw panstwa przyjmujgcego.

§ 27. Zotnierzom zawodowym petnigcym stuzbe w
przedstawicielstwach zgody na termin wykorzystania urlo-
pu wypoczynkowego, dodatkowego i okolicznosciowego
udziela Dyrektor Departamentu Wspotpracy Miedzynaro-
dowej Ministerstwa Obrony Narodowej w uzgodnieniu z
kierownikiem przedstawicielstwa.
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§ 28. Podsekretarz Stanu w Ministerstwie Obrony Na- § 29. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem ogtosze-
rodowej do Spraw Polityki Obronnej ma prawo, po uzgod- nia.
nieniu terminu z kierownikiem przedstawicielstwa, wzy-
wac zotnierza do kraju na krotkotrwate konsultacje i szko-
lenia.

Minister Spraw Zagranicznych Wtodzimierz Cimoszewicz
Minister Obrony Narodowej Jerzy Szmajdziriski
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