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ZARZADZENIE NR 4
MINISTRA SPRAW ZAGRANICZNYCH'

z dnia 7 kwietnia 2005 r.

w sprawie zmiany regulaminu organizacyjnego Ministerstwa Spraw Zagranicznych.

Na podstawie art. 39 ust. 6 ustawy z dnia 8 sierpnia
1996 r. o Radzie Ministréw (Dz. U. z 2003 r. Nr 24, poz.
199, Nr 80, poz. 717) oraz w zwigzku z § 1 ust. 2 roz-
porzadzenia Prezesa Rady Ministréw z dnia 11 czerwca
2004 r. w sprawie szczegétowego zakresu dziatania Mini-
stra Spraw Zagranicznych (Dz. U. Nr 134, poz. 1437)
zarzadza sie, co nastepuje:

§ 1. W zatgczniku do zarzadzenia Nr 3 Ministra Spraw
Zagranicznych z dnia 28 grudnia 2001 r. w sprawie nada-
nia regulaminu organizacyjnego Ministerstwu Spraw Za-
granicznych (Dz. Urz. Min. Spraw Zagr. z 2004 r. Nr 1, poz.
6) wprowadza sie nastepujace zmiany:

1) § 1 otrzymuje brzmienie:

.8 1. Uzyte w regulaminie organizacyjnym Minister-
stwa Spraw Zagranicznych, zwanym dalej ,regulami-
nem”, okre$lenia oznaczajq:

1) ,ministerstwo” — Ministerstwo Spraw Zagranicz-
nych;

2) ,jednostka organizacyjna” —jednostke podlegta lub
nadzorowang przez Ministra Spraw Zagranicznych
wymieniong w zatgczniku do obwieszczenia Mini-
stra Spraw Zagranicznych w sprawie wykazu jed-
nostek organizacyjnych podlegtych lub nadzoro-
wanych przez Ministra Spraw Zagranicznych;

3) ,komodrka organizacyjna” — komdrke wymieniong
w zarzadzeniu Nr 81 Prezesa Rady Ministréw
z dnia 1 lipca 2002 r. w sprawie nadania statutu Mi-
nisterstwu Spraw Zagranicznych (M. P. Nr 28, poz.

456, 22003 r. Nr41, poz. 599, Nr 59, poz. 930 oraz
z 2005 r. Nr 17, poz. 289);

4) ,placéwka zagraniczna” — przedstawicielstwo dy-
plomatyczne, state przedstawicielstwo przy orga-
nizacji miedzynarodowej, urzad konsularny, insty-
tut polski lub inng placowke podlegta Ministrowi
Spraw Zagranicznych, majaca siedzibe poza gra-
nicami Rzeczypospolitej Polskiej;

5) ,dyrektor” — dyrektora komérki organizacyjnej;

6) ,kierownik placéwki zagranicznej” — petnomocne-
go przedstawiciela Rzeczypospolitej Polskiej w in-
nym panstwie lub przy organizacji miedzynarodo-
wej, kierownika urzedu konsularnego, dyrektora
instytutu polskiego.”;

2)w § 2, ust. 2, pkt 6 otrzymuje brzmienie:

,0) dysponentéw budzetu nizszego stopnia w czesci,
ktérej gtdbwnym dysponentem jest Minister Spraw
Zagranicznych.”;

3)w§8:
a) po ust. 2 dodaje sie ust. 2a w brzmieniu:

,2a. Dyrektorzy komodrek organizacyjnych, w za-
kresie srodkéw budzetowych przekazanych przez
dysponenta gtéwnego na realizacje zadan kiero-
wanych przez nich komérek organizacyjnych, sg
upowaznieni do sktadania oswiadczen woli, w tym
do zawierania umow.”,

T Minister Spraw Zagranicznych kieruje dziatem administracji rzadowej sprawy zagraniczne na podstawie § 1 ust. 2 rozporzadzenia
Prezesa Rady Ministréw z dnia 11 czerwca 2004 r. w sprawie szczegotowego zakresu dziatania Ministra Spraw Zagranicznych (Dz. U.
Nr 134, poz. 1437).
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b) ust. 3 otrzymuje brzmienie:

»3. Przepisy ust. 1, 2 i 2a stosuje sie odpowiednio
do kierownika placowki zagranicznej.”;

4) po § 8 dodaje sie § 8a w brzmieniu:

»8 8a. Dyrektorzy komérek organizacyjnych, w kto-
rych przetwarzane sg dane osobowe wykonujg
szczegotowe obowigzki administratora danych oso-
bowych, okreslone w przepisach o ochronie danych
osobowych w odniesieniu do prowadzonych w tych
komérkach zbioréw danych osobowych.”;

5) po § 14 dodaje sie § 14a w brzmieniu:

»8 14a. 1. Minister Spraw Zagranicznych moze usta-
nowi¢ w drodze decyzji:

1) petnomocnika Ministra Spraw Zagranicznych — do
wykonywania okre$lonych zadah w imieniu Mini-
stra Spraw Zagranicznych, ktérych powierzenie
komorkom organizacyjnym ministerstwa nie jest
celowe;

2) specjalnego wystannika Ministra Spraw Zagranicz-
nych — do wykonania okreslonych zadan w imieniu
Ministra Spraw Zagranicznych poza granicami
Rzeczypospolitej Polskiej, ktérych powierzenie
placowkom zagranicznym nie jest celowe.

2. W decyzji, o ktdérej mowa w ust. 1 nalezy okresli¢ za-
kres zadan i uprawnien petnomocnika albo specjalne-
go wystannika oraz wskaza¢ komorki organizacyjne
ministerstwa lub placéwki zagraniczne albo organy po-
mocnicze utworzone na podstawie przepiséw odreb-
nych, odpowiedzialne za zapewnienie mu obstugi me-
rytorycznej, organizacyjno-technicznej i kancelaryjne;j.

3. Zakres uprawnieh peinomocnika moze obejmowaé
upowaznienie do planowania i dysponowania wydzie-
lonymi srodkami budzetowymi oraz nadzorowania ich
wykorzystania, przy czym § 8 ust. 2a stosuje sie odpo-
wiednio.

4. Petnomocnik i specjalny wystannik podlegajg bez-
posrednio Ministrowi Spraw Zagranicznych, z tym ze
decyzja, o ktérej mowa w ust. 1, moze okresla¢ spo-
sOb sprawowania nadzoru nad petnomocnikiem albo
specjalnym wystannikiem przez dyrektora generalne-
go, sekretarza stanu albo podsekretarza stanu.”;

6)w § 17, w ust. 2, pkt 9 otrzymuje brzmienie:

,9) wspotdziatanie z Biurem petnomocnika do spraw
ochrony informacji niejawnych w realizacji zadan
zwigzanych z ochrong informacji niejawnych oraz
obronnoscig i bezpieczenstwem Panstwa;”;

7)w § 20:
a) pkt 7 otrzymuje brzmienie:

»7) prowadzi kontrole, w tym kontrole finansowg
oraz rejestr sprawozdan, protokotéw z kontroli,
zalecen pokontrolnych, a takze informacji o ich re-
alizacji;”,

b) w pkt 13 kropke zastepuje sie srednikiem i dodaje
sie pkt 14 w brzmieniu:
,14) zapewnia wspotprace ministerstwa ze Stowa-
rzyszeniem Rodzin Dyplomatéw Rzeczypospolitej
Polskiej.”;

8)w § 21:

a) pkt 3 otrzymuje brzmienie:

»3) opracowuje materiaty informacyjne i prognozy
z zakresu stosunkéw miedzynarodowych;”,
b) pkt 5 otrzymuje brzmienie:

»9) Wspotpracuje z instytucjami i organizacjami na-
ukowymi oraz upowszechnia w srodowiskach na-
ukowych stanowiska i opinie ministerstwa na temat
szczegolnie istotnych aspektéw polskiej polityki
zagranicznej;”;

9w § 22:

a) pkt 4 otrzymuje brzmienie:

»4) koordynuje proces przygotowywania przedsta-
wiciela Rzeczypospolitej Polskiej do udziatu w po-
siedzeniach Komitetu Statych Przedstawicieli
(COREPER II) oraz Komitetu Politycznego i Bez-
pieczenstwa (PSC);”,

b) pkt 5 otrzymuje brzmienie:

»D) zapewnia obstuge udziatu przedstawiciela Mi-
nistra Spraw Zagranicznych w pracach Komitetu
Integracji Europejskiej i Komitetu Europejskiego
Rady Ministrow oraz koordynuje proces przygoto-
wania i uzgodnienia przez komorki organizacyjne
stanowisk na ich posiedzenia;”,

c) pkt 6 otrzymuje brzmienie:

,0) koordynuje wypracowywanie stanowiska Rze-
czypospolitej Polskiej w sprawach z zakresu Wspol-
nej Polityki Zagranicznej i Bezpieczenstwa Unii Eu-
ropejskiej oraz zapewnia obstuge pracy Dyrektora
Politycznego i Korespondenta Europejskiego;”,

d) pkt 8 otrzymuje brzmienie:

»8) prowadzi sprawy zwigzane z procesem rozsze-
rzenia Unii Europejskiej oraz koordynuje proces
wypracowania stanowiska Rzeczypospolitej Pol-
skiej w ramach negocjacji Chorwacji o przystapie-
nie do Unii Europejskiej;”,

e) pkt 9 otrzymuje brzmienie:

»9) koordynuje prace zwigzane z udziatem Rzeczy-
pospolitej Polskiej w dyskusji na temat ksztattu in-
stytucjonalnego Unii Europejskiej;”,

f) pkt 13 otrzymuje brzmienie:

»,13) dokonuje analizy i dystrybucji dokumentow
jawnych UE otrzymywanych w ramach systemu
Koordynacja;”,

g) w pkt 13 kropke zastepuje sie $rednikiem i dodaje
sie pkt 14 w brzmieniu:
»14) koordynuje proces wdrozenia i realizacji za-
dan resortu w ramach Europejskiego Systemu Wy-
miany Dokumentow — Polska (EWD-P).”;
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10) w § 26:

a)

pkt 2 otrzymuje brzmienie:

,2) analizuje gtbwne problemy w miedzynarodo-
wych stosunkach ekonomicznych, ze szczegdl-
nym uwzglednieniem politycznych i ekonomicz-
nych aspektéw globalizacji i regionalizacji w go-
spodarce swiatowej; uczestniczy w tym zakresie w
dziataniach zwigzanych z cztonkostwem Rzeczy-
pospolitej Polskiej w miedzynarodowych organiza-
cjach gospodarczych;”,

pkt 4—7 otrzymujg brzmienie:

-4) we wspotdziataniu z wkasciwymi komaorkami or-
ganizacyjnymi ministerstwa i innych resortow,
uczestniczy w dziataniach zwigzanych z cztonko-
stwem Rzeczypospolitej Polskiej w Organizacji
Wspétpracy Gospodarczej i Rozwoju (OECD);

5) uczestniczy w dziataniach zwigzanych z czton-
kostwem Rzeczypospolitej Polskiej w Banku Swia-
towym, Miedzynarodowym Funduszu Walutowym,
Europejskim Banku Inwestycyjnym, Europejskim
Banku Odbudowy i Rozwoju oraz Swiatowej Orga-
nizacji Handlu;

6) wspoétdziata z wtasciwymi komdrkami organiza-
cyjnymi w dziataniach zwigzanych z cztonko-
stwem Rzeczypospolitej Polskiej w Unii Europej-
skiej, w tym analizuje Strategie Lizbonska i Pro-
ces Barcelonski;

7) wspotdziata z wkasciwymi komérkami organiza-
cyjnymi w pracach dotyczgcych regionalnej i sub-
regionalnej wspotpracy gospodarczej w ramach:
OBWE, Grupy Wyszehradzkiej, Inicjatywy Srodko-
woeuropejskiej, Rady Panstw Morza Battyckiego,
Rady Arktycznej, Rady Panstw Morza Barentsa,
Organizacji Wspotpracy Gospodarczej Panstw
Morza Czarnego;”,

w pkt 8 kropke zastepuje sie Srednikiem i dodaje
sie pkt 9—10 w brzmieniu:

»9) wspotuczestniczy w tworzeniu zatozen polityki
gospodarczej Rzeczypospolitej Polskiej, Narodo-
wego Planu Rozwoju, przedsiebiorczosci i innowa-
cyjnosci (GOW, ICT), w zakresie wtasciwosci mini-
sterstwa;

10) uczestniczy w tworzeniu programéw bezpie-
czenstwa ekonomicznego Rzeczypospolitej Pol-
skiej, w tym bezpieczenstwa energetycznego.”;

11) w § 30:

a)

b)

w ust. 1:
— wyrazy ,Autonomia Palestyrnska” zastepuje sie
wyrazami ,Obszar Palestyny”;

— wyrazy ,Republika Rwandyjska” zastepuje sie
wyrazami ,Republika Rwandy”,

ust. 2 otrzymuje brzmienie:

»2. Departament Afryki i Bliskiego Wschodu anali-
zuje dziatalno$¢ Ligi Panstw Arabskich (LPA), Unii
Afrykanskiej (UA), Organizacji Konferencji Islam-

skiej (OKI), Potudniowoafrykanskiej Wspaolnoty na
rzecz Rozwoju (SADC), Rady Wspotpracy Panstw
Zatoki (RWP2Z), Unii Maghrebu Arabskiego (UMA),
Wspdlnoty Panstw Sahelu i Sahary (COMESSA),
Wspdlnoty Gospodarczej Panstw Afryki Zachodniej
(ECOWAS), Wspodlnego Rynku Panstw Wschodniej
i Potudniowej Afryki (COMESA), Miedzyrzadowe-
go Organu ds. Rozwoju (IGAD), Wspdlnoty
Wschodnioafrykanskiej (EAC), Srodkowoafrykan-
skiej Wspolnoty Gospodarczej (ECCAS).”,

ust. 3 otrzymuje brzmienie:

»3. W zakresie swojej wiasciwosci Departament
Afryki i Bliskiego Wschodu wykonuje zadania,
o ktérych mowa w § 27 ust. 2, a ponadto uczestni-
czy w realizacji dziatan wielostronnych wobec
panstw i terytoriow wymienionych w ust. 1, w tym
w ramach programéw i przedsiewzie¢ realizowa-
nych przez Unie Europejska.”;

12) w § 32:

a)

pkt 7 otrzymuje brzmienie:

»7) inicjuje, przygotowuje i negocjuje projekty umoéw
miedzyrzadowych i programoéw wykonawczych
w zakresie wspotpracy kulturalnej, edukacyjnej, na-
ukowej oraz dotyczacej wymiany mtodziezy;”,

pkt 9 otrzymuje brzmienie:

»9) prowadzi sprawy zwigzane z funkcjonowaniem
promocyjnych stron internetowych w ministerstwie
i placowkach zagranicznych;”;

13) w § 33:

a)

pkt 3 otrzymuje brzmienie:

»3) przygotowuje dla oséb zajmujgcych kierowni-
cze stanowiska panstwowe oraz dla ministerstwa
i placowek zagranicznych niejawne i jawne mate-
rialy informacyjne w formie biuletynéw z zakresu
problematyki miedzynarodowej i polityki zagra-
nicznej Rzeczypospolitej Polskiej, rozwoju sytuacji
wewnetrznej w krajach i regionach majacych zna-
czenie dla interesow Rzeczypospolitej Polskiej;”,
w pkt 9 kropke zastepuje sie srednikiem i dodaje
sie pkt 10—11 w brzmieniu:

,10) prowadzi i uaktualnia strony internetowe mini-
sterstwa;

11) monitoruje informacje szyfrowe oraz clarisowe
placowek zagranicznych pod wzgledem ich przy-
datnosci oraz poprawnosci sporzadzania.”;

14) w § 34:

a)

pkt 7 otrzymuje brzmienie:

»7) uczestniczy w pracach zwigzanych z wdra-
zaniem acquis Schengen do polskiego systemu
prawnego i praktyki konsularnej;”,

w pkt 16 kropke zastepuje sie srednikiem i dodaje
sie pkt 17 w brzmieniu:

»17) uczestniczy w pracach grup roboczych pa-
nstw cztonkowskich Unii Europejskiej do spraw wi-
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zowych i konsularnych oraz realizuje przyjete w ich
ramach uzgodnienia.”;

15) w § 36:
a) pkt 1 otrzymuje brzmienie:

»1) realizuje polityke personalng i zatrudnienia
w ministerstwie i w placowkach zagranicznych,
w szczegolnosci wykonuje czynnosci wynikajace ze
stosunku pracy z pracownikami ministerstwa oraz
placéwek zagranicznych oraz zapewnia wspotpra-
ce ministerstwa z Zarzagdem Obstugi MSZ, w szcze-
golnosci w sprawach obsady stanowisk personelu
obstugi w placéwkach zagranicznych;”,

b) pkt 4 otrzymuje brzmienie:

»4) nadzoruje i koordynuje przeprowadzanie okre-
sowych ocen pracownikéw ministerstwa oraz pla-
coéwek zagranicznych;”,

c) pkt 8 otrzymuje brzmienie:

»,8) prowadzi akta osobowe oraz komputerowg ewi-
dencje pracownikow ministerstwa oraz placowek
zagranicznych;”,

d) pkt 14 otrzymuje brzmienie:

»,14) nadzoruje przestrzeganie przepiséw prawa
pracy w ministerstwie i w placobwkach zagranicz-
nych;”,

e) pkt 19 otrzymuje brzmienie:

»19) prowadzi nabdér kandydatéw do stuzby zagra-
nicznej, w tym organizuje egzaminy konkursowe;
prowadzi komputerowy bank danych kandydatow
do pracy i rezerwy kadrowej dla potrzeb stuzby za-
granicznej;’,

f) w pkt 25 kropke zastepuje sie srednikiem i dodaje
sie pkt 26—27 w brzmieniu:
»26) zleca i nadzoruje wystawianie pracownikom
dokumentéw uprawniajgcych do wejscia do obiek-
téw ministerstwa;

27) monitoruje warunki socjalne rodzin cztonkow
stuzby zagranicznej wykonujgcych obowigzki
stuzbowe w placéwkach zagranicznych.”;
16) § 37 otrzymuje brzmienie:
,§ 37. Biuro Administracji i Finanséw (BAIF):
1) zapewnia obstuge dysponenta gtdéwnego srodkow

budzetowych 45. czesci budzetu — sprawy zagra-
niczne;

2) zapewnia obstuge gtéwnego ksiegowego w zakre-
sie jego zadan okreslonych w przepisach o finan-
sach publicznych, w tym zapewnia gtbwnemu ksie-
gowemu dokonywanie oceny prawidtowosci mery-
torycznej operacji gospodarczych i ich zgodnosci
z prawem oraz kompletnosci i formalno-rachunko-
wej rzetelnosci i prawidtowosci dokumentéw do-
tyczacych tych operacji; przygotowuje pisemne za-
wiadomienia dla kierownika jednostki o odmowie
podpisania przez gtbwnego ksiegowego dokumen-
tu i jej przyczynach;

3) opracowuje budzet ministerstwa, nadzoruje jego
wykonanie, sporzadza sprawozdania i analizy z je-
go realizacji oraz przygotowuje okresowe informa-
cje dla dyrektora generalnego stuzby zagranicznej
i dysponentow srodkéw budzetowych, a takze dla
innych jednostek centralnych;

4) dysponuje srodkami przekazanymi przez dyspo-

nenta gtébwnego na utrzymanie placéwek zagra-

nicznych;

nadzoruje realizacje planéw finansowych jednostek

podlegtych i nadzorowanych przez Ministra Spraw

Zagranicznych, opracowuje plany finansowe pla-

cowek zagranicznych oraz ich zbiorcze zestawienia,

sporzadza ich analize oraz przygotowuje w tym za-
kresie okresowe informacje dla dyrektora general-
nego i dysponentéw srodkow budzetowych;

6) nadzoruje dziatalno$c¢ i sprawozdawczos¢ admini-
stracyjno-finansowg placéwek zagranicznych, spo-
rzgdza sprawozdania i analizy z wykonania bud-
zetéw placowek zagranicznych oraz zatwierdza
ich bilanse roczne;

7) dokonuje wstepnej kontroli zgodnosci operacji go-
spodarczych i finansowych z planem finansowym
oraz kontroli kompletnosci i rzetelnosci dokumen-
téw dotyczacych tych operacii;

8) prowadzi obstuge finansowo-ksiegowag minister-
stwa oraz wnioskuje wobec innych jednostek or-
ganizacyjnych o udzielanie w formie ustnej lub pi-
semnej niezbednych informacji i wyjasnien, jak
réwniez udostepnianie do wgladu dokumentéw
i wyliczen bedacych zrédtem tych informaciji i wy-
jasnien; przygotowuje zawiadomienia o narusze-
niu dyscypliny finanséw publicznych;

9) prowadzi sprawy dotyczace obstugi bankowej mi-
nisterstwa i placéwek zagranicznych w zakresie
ich zasilania w srodki finansowe, w tym w zakresie
wykorzystania srodkow specjalnych;

10) opiniuje warunki uméw dotyczacych uzytkowania
lokali dla potrzeb placéwek zagranicznych i ich
pracownikow;

11) wspotorganizuje szkolenia w zakresie finansow
publicznych i rachunkowosci dla pracownikéw
placéwek zagranicznych oraz osob skierowanych
do pracy w placowkach zagranicznych;

12) realizuje w zakresie administracyjno-finansowym
porozumienia miedzyresortowe w sprawie utwo-
rzenia w niektorych placowkach zagranicznych
stanowisk pracownikéw innych resortow;

13) prowadzi sprawy zwigzane z wynagrodzeniami
oraz innymi Swiadczeniami pienieznymi, wyni-
kajacymi z uprawnien pracownikéw;

14) prowadzi sprawy zwigzane z podatkiem dochodo-
wym od oséb fizycznych oraz ze sktadkami na
ubezpieczenie spoteczne;

15) zapewnia w ministerstwie obstuge podrézy krajo-
wych i zagranicznych oraz dokonuje analizy ich
kosztow;

(¢)]
-
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16) ustala dla bylych i obecnych pracownikéw mini-
sterstwa kapitat poczatkowy w rozumieniu przepi-
sOw 0 ubezpieczeniu spotecznym;

17) prowadzi sprawy rozliczania pozyczek konsular-
nych, optat skredytowanych oraz innych form
zwrotnej pomocy finansowej i reprezentuje Mini-
stra Spraw Zagranicznych w postepowaniach na-
kazowych i upominawczych prowadzonych przed
sgdami i organami egzekucyjnymi w tych spra-
wach;

18) administruje nieruchomosciami Skarbu Panstwa
potozonymi za granica, pozostajgcymi w
zarzadzie ministerstwa oraz sprawuje nadzér nad
gospodarowaniem mieniem Skarbu Panstwa za
granicg, pozostajacym w zarzadzie ministerstwa;

19) planuje, organizuje, realizuje i rozlicza inwestycje
oraz remonty w placéwkach zagranicznych,;

20) planuje i realizuje zaopatrzenie placéowek zagra-
nicznych w materiaty, sprzet i wyposazenie, dzieta
sztuki oraz opiniuje wyposazenie wnetrz;

21) skfada zawiadomienia i wnioski o naruszeniu dys-
cypliny finanséw publicznych w placowkach za-
granicznych;

22) nadzoruje inwentaryzacje majatku placowek za-
granicznych oraz wspomaga jej wykonanie.”;

17) § 38 uchyla sie;

18) w § 40:

a) wyrazy ,Biuro Bezpieczenstwa Dyplomatycznego
(BBD)” zastepuje sie wyrazami ,Biuro petnomocni-

ka do spraw ochrony informacji niejawnych
(BPOIN)”,

b) pkt 2 otrzymuje brzmienie:

»2) zapewnia obstuge petinomocnika do spraw
ochrony informacji niejawnych, w tym wykonuje
zadania pionu ochrony, okreslone w ustawie z dnia
22 stycznia 1999 r. o ochronie informacji niejaw-
nych (Dz. U. Nr 11, poz. 55, ze zm.);”,

c) pkt 11 uchyla sie,
d) pkt 12 otrzymuje brzmienie:

»12) planuje, nadzoruje i kontroluje dziatania w za-
kresie ochrony fizycznej obiektéw ministerstwa,
w tym stosowania srodkéw ochrony fizycznej; nad-
zoruje i kontroluje eksploatacje systemow tech-
nicznej ochrony obiektow w ministerstwie oraz
wspotpracuje z Biurem Ochrony Rzgdu w zakresie
ochrony fizycznej obiektéw ministerstwa;”,

e) pkt 23 uchyla sie,
f) dodaje sie pkt 24 w brzmieniu:

.24) odpowiada za koordynacje i nadzér nad
ochrong danych osobowych wytwarzanych, prze-
twarzanych i przechowywanych w komaérkach orga-
nizacyjnych ministerstwa i w placéwkach zagranicz-
nych, w tym opracowuje dokumentacje opisujaca
sposéb przetwarzania danych osobowych oraz

srodki techniczne i organizacyjne zapewniajace
ochrone przetwarzanych danych osobowych; pro-
wadzi rejestr zbioréw danych osobowych oraz za-
pewnia obstuge administratora bezpieczenstwa in-
formacji, wyznaczonego w odrebnym trybie.”;

19) w § 40a w pkt 11 kropke zastepuje sie srednikiem
i dodaje sie pkt 12—16 w brzmieniu:

»12)organizuje i utrzymuje funkcjonowanie poczty dy-
plomatycznej MSZ;

13) odpowiada za problematyke bezpieczenstwa pla-
céwek zagranicznych, z zastrzezeniem kompe-
tencji peinomocnika ochrony w zakresie ochrony
informacji niejawnych, w tym planuje, przeprowa-
dza i koordynuje dziatania w zakresie ochrony fi-
zycznej i zabezpieczenia technicznego placéwek
zagranicznych, analizuje zagrozenia bezpieczen-
stwa placéwek zagranicznych i ich pracownikow,
a takze wspoipracuje w tym zakresie z Biurem
Ochrony Rzadu;

14

~

wspotdziata z wiasciwymi stuzbami ochrony pan-
stwa w zakresie biezacej realizacji zadan zwigza-
nych z funkcjonowaniem systeméw tgcznosci nie-
jawnej, w tym tgcznosci szyfrowej, niejawnych sys-
temow teleinformatycznych, zabezpieczen elektro-
magnetycznych, technicznych systeméw zabez-
pieczen oraz zadan zwigzanych z ochrong placo-
wek zagranicznych;

15

~

zapewnia funkcjonowanie i eksploatuje systemy
technicznej ochrony obiektéw w ministerstwie;

16

~

wystawia, wytacznie na polecenie dyrektora Biura
Kadr i Szkolenia lub dyrektora innej upowaznionej
komorki organizacyjnej ministerstwa, dokumenty
uprawniajgce do wejscia lub wjazdu do obiektéw
ministerstwa oraz prowadzi ich ewidencje.”;

20) po § 40a dodaje sie § 40b w brzmieniu:

,40b. Biuro Audytu: (BAUD):

1) przeprowadza audyt wewnetrzny w ministerstwie,
placéwkach zagranicznych, Akademii Dyploma-
tycznej MSZ i Zarzadzie Obstugi MSZ;

2) opracowuje roczny plan audytu wewnetrznego;

3) opracowuje i przedstawia dyrektorowi generalne-
mu propozycje rozwigzan eliminujgcych wystepo-
wanie ryzyka;

4) monitoruje wdrazanie zalecen i przeprowadza au-
dyt sprawdzajacy;

5) opiniuje procedury wprowadzane w ministerstwie,
placéwkach zagranicznych, Akademii Dyplomaty-
cznej MSZ i w Zarzadzie Obstugi MSZ, w szczegol-
nosci pod wzgledem skutecznos$ci mechanizméw
zapewniajgcych osigganie zamierzonych celéw;

6) gromadzi dokumentacje audytu wewnetrznego,
w tym sprawozdanh z przeprowadzonych audytéw
wewnetrznych;
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7) w zakresie niezbednym do realizacji swoich zadan § 2. Petnomocnicy Ministra Spraw Zagranicznych
wspotpracuje z Gtownym Inspektorem Audytu We-  ustanowieni przed dniem wejScia zarzadzenia w zycie
wnetrznego oraz komorkg organizacyjng Minister-  dziatajg na podstawie dotychczasowych przepiséw.

stwa Finanséw witasciwg w sprawach koordynacji . L . .
audytu wewnetrznego.”. § 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem ogtoszenia

z mocg od dnia 8 kwietnia 2005 r.

Minister Spraw Zagranicznych Adam Daniel Rotfeld
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