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ZARZADZENIE NR 3
MINISTRA SPRAW ZAGRANICZNYCH

z dnia 28 grudnia 2001 r.

w sprawie w sprawie nadania regulaminu organizacyjnego
Ministerstwu Spraw Zagranicznych.

Na podstawie art. 39 ust. 6 ustawy z dnia 8 sierpnia

1996 r. o organizacji i trybie pracy Rady Ministrow oraz
o zakresie dziatania ministrow (Dz. U. 1999 r. Nr 82, poz.
929 i z 2000 r. Nr 120, poz. 1268) oraz w zwigzku z § 1

ust.

2 rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 20

pazdziernika 2001 r. w sprawie szczegétowego zakresu
dziafania Ministra Spraw Zagranicznych (Dz. U. Nr 122,
poz. 1344) zarzadza sig, co nastgpuje:

gul

§ 1. Ministerstwu Spraw Zagranicznych nadaje sig re-
amin organizacyjny, stanowigcy zatgcznik do zarza-

dzenia.

§ 2. Traci moc zarzadzenie Nr 29 Ministra Spraw Za-

granicznych z dnia 10 wrzesnia 1998 r. w sprawie nada-

nia

regulaminu organizacyjnego Ministerstwu Spraw

Zagranicznych.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem ogtoszenia.

Minister Spraw Zagranicznych W. Cimoszewicz

Zatacznik do Zarzadzenia Nr 3 Ministra Spraw Zagranicznych z
dnia 28 grudnia 2001 r. w sprawie nadania regulaminu organi-
zacyjnego Ministerstwu Spraw Zagranicznych.

REGULAMIN ORGANIZACYJNY
MINISTERSTWA SPRAW ZAGRANICZNYCH

Rozdziat |
Przepisy ogolne

§ 1. Uzyte w regulaminie organizacyjnym Ministerstwa

Spraw Zagranicznych, zwanym dalej ,regulaminem”,
okresélenia oznaczaja:

1)
2)

3)

ministerstwo — Ministerstwo Spraw Zagranicznych,

jednostki organizacyjne - jednostki podlegte i nad-
zorowane przez Ministra Spraw Zagranicznych wy-
mienione w zalaczniku do rozporzadzenia Prezesa
Rady Ministréow z dnia 20 paZzdziernika 2001 r. w
sprawie szczegétowego zakresu dziatania Ministra
Spraw Zagranicznych (Dz. U. Nr 122, poz. 1344),

komorki organizacyjne — komdrki wymienione w za-
taczniku do rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow
z dnia 31 pazdziernika 2001 r. w sprawie nadania
statutu Ministerstwu Spraw Zagranicznych (Dz. U. Nr
126, poz. 1387),

4)

6)

rek

placéwka zagraniczna — przedstawicielstwo dyplo-
matyczne, w tym state przedstawicielstwo przy or-
ganizacji miedzynarodowej, urzad konsularny, in-
stytut polski iub inng placéwka podlegtg Ministrowi
Spraw Zagranicznych, majacg siedzibg poza grani-
cami Rzeczypospolitej Polskiej,

dyrektor — dyrektora komoérki organizacyjnej,

kierownik placowki zagranicznej — petnomocnego
przedstawiciela Rzeczypospolitej Polskiej w innym
panstwie lub przy organizacji miedzynarodowej, kie-
rownika urzedu konsularnego, dyrektora instytutu
polskiego.

§ 2. 1. Regulamin okresla zadania i tryb pracy komo-
organizacyjnych oraz jednostek organizacyjnych.

2. W odrebnym trybie ustala sie:



Dziennik Urzedowy
Ministra Spraw Zagranicznych

—3—

Poz. 1

1) zakres czynnos$ci Sekretarza Stanu i Podsekretarzy
Stanu oraz porzadek zastepstw w przypadku nie-
obecnosci Ministra Spraw Zagranicznych,

2) organizacje i tryb dziatania rad | zespotéw
(jednostek pomocniczych w sprawach nalezacych
do zakresu dziatania Ministra Spraw Zagranicz-
nych), o ktérych mowa w art. 7 ust. 4 pkt 5 ustawy z
dnia 8 sierpnia 1996 r. o organizacji i trybie pracy
Rady Ministrow oraz o zakresie dziatania ministrow
(Dz. U. z 1999 r. Nr 82, poz. 929 i z 2000 r. Nr 120,
poz. 1268)

3) regulamin pracy,

4) zasady i tryb obiegu informacji niejawnych w mini-
sterstwie i placéwkach zagranicznych,

5) tryb udzielania zamoéwien publicznych w minister-
stwie i placéwkach zagranicznych,

6) dysponentow budzetu nizszego stopnia w czesci,
ktorej gtéwnym dysponentem jest Minister Spraw
Zagranicznych oraz uprawnienia dyrektoréw w za-
kresie planowania wydatkéw i gospodarowania
srodkami budzetowymi.

§ 3. 1. Przy ministerstwie dziata gospodarstwo po-
mocnicze — Zarzad Obstugi Ministerstwa Spraw Zagra-
nicznych.

2. Nadzér nad Zarzagdem Obstugi Ministerstwa
Spraw Zagranicznych sprawuje dyrektor generalny Mini-
sterstwa Spraw Zagranicznych, zwany dalej ,dyrektorem
generalnym”.

3. Organizacje wewnegtrzna, szczegbfowy zakres
zadan oraz tryb pracy Zarzadu Obstugi Ministerstwa
Spraw Zagranicznych okreslajg odrebne przepisy oraz
wewnetrzny regulamin organizacyjny zatwierdzony przez
dyrektora generalnego.

§ 4. Do jednostek organizacyjnych nadzorowanych
przez Ministra Spraw Zagranicznych, innych niz placowki
zagraniczne, przepisy regulaminu stosuje sie w zakresie
nie uregulowanym w przepisach odrebnych, z uwzgled-
nieniem charakteru tych jednostek i zadan przez nie

wykonywanych.

Rozdziat i
Tryb pracy

§ 5. 1. Komérki organizacyjne i placowki zagraniczne
wykonujg zadania okreslone w rozdziale Ili regulaminu
oraz inne zadania wyznaczone przez Ministra Spraw
Zagranicznych.

2. Jezeli do wykonania okreslonego zadania ko-
nieczne jest wspétdziatanie kilkku komdrek organizacyj-

nych, dyrektor generalny moze wyznaczy¢ koordynujaca
komérke organizacyjng i okreslic zakres uprawnienh jej
dyrektora.

3. Przepis ust. 2 stosuje si¢ odpowiednio w przy-
padku wspotdziatania placowek zagranicznych.

4. Dyrektor generalny rozstrzyga spory kompeten-
cyjne miedzy komoérkami organizacyjnymi, placéwkami
zagranicznymi oraz miedzy komédrkami organizacyjnymi i
placowkami zagranicznymi.

5. Dyrektor generainy moze w drodze decyzji po-
wotywac osoby lub zespoty do wykonania okreslonego
zadania; decyzja dyrektora generalnego okresla zadanie,
termin jego realizacji oraz osoby odpowiedzialne za jego
wykonanie.

§ 6.1. W komorce organizacyjnej, dla prowadzenia
okreslonych spraw o podobnym charakterze, moga byé
tworzone wydzialy, liczgce nie mniej niz 5 pracownikéw,
oraz wyodrgbnione (samodzielne) stanowiska pracy.

2. W uzasadnionych przypadkach, zwtaszcza wéw-
czas, gdy liczba pracownikow prowadzacych sprawy o
podobnym charakterze jest mniejsza od 5, w komodrkach
organizacyjnych moga byé tworzone zespoty. Dyrektor
komorki organizacyjnej wyznacza osobe odpowiedzialng
za kierowanie pracg zespofu.

3. Wydziatem kieruje naczelnik, ktéry odpowiada za
prawidtowe wykonywanie zadan wydziatu.

4. Pracownik zatrudniony na wyodrebnionym
(samodzielnym) stanowisku pracy podlega bezposred-
nio dyrektorowi lub wskazanemu przez niego zastepcy
dyrektora.

5. W komérkach organizacyjnych dziatajg sekreta-
riaty i kancelarie jawne.

6. Osoba, ktdérej powierzono prowadzenie sekreta-
riatu lub kancelarii jawnej, odpowiada za prawidiowe
wykonywanie swoich obowigzkow bezposrednio przed
dyrektorem lub kierownikiem placowki.

§ 7. 1. Wewnetrzny regulamin organizacyjny komorki
organizacyjnej okresla:

1) wewnetrzng strukture komérki organizacyjne;j,
2) szczegolowe zadania wydzialéw, zespotéw, wyod-

rebnionych (samodzielnych) stanowisk pracy oraz
sekretariatow i kancelarii jawnych,

3) szczegotowy tryb pracy komorki organizacyjnej, w
szczegolnosci tryb podpisywania korespondencji
oraz zakres upowaznien udzielonych pracownikom.
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2. Dyrektor przedktada wewnetrzny regulamin orga-
nizacyjny komorki organizacyjnej do zatwierdzenia dy-
rektorowi generalnemu po uzgodnieniu jego tresci z
Biurem Dyrektora Generalnego oraz z Biurem Kadr i
Szkolenia.

3. Przepisy ust. 1i 2 oraz § 6 stosuje si¢ odpowied-
nio do placéwki zagranicznej i jej kierownika.

§ 8. 1. Dyrektor kieruje komoérka organizacyjng, w tym
organizuje, nadzoruje i kontroluje prace podlegtych mu
pracownikow.

2. Do szczeg6towych obowigzkéw dyrektora nalezy:

1) zapewnienie wiasciwej organizacji pracy i sprawne-
go funkcjonowania komorki organizacyjnej,

2) okreslenie zakresu czynnos$ci pracownikow,

3) sprawowanie nadzoru nad zgodnym z przepisami i
terminowym wykonywaniem obowigzkow przez
pracownikéw oraz nad przestrzeganiem porzadku i
dyscypliny pracy,

4) dekretowanie korespondencji przychodzacej i przy-
dzielanie zadan stosownie do wtasciwosci wydzia-
téw, zespotéw, wyodrebnionych (samodzielnych)
stanowisk pracy lub zakresu czynnoéci pracowni-
kow,

5) podpisywanie lub parafowanie korespondencji wy-
chodzacej,

6) sporzadzanie ocen pracownikow oraz wystgpowa-
nie z wnioskami w sprawach personalnych,

7) utrzymywanie kontaktéw z przedstawicielstwami
dyplomatycznymi i urzgdami konsularnymi panstw
obcych oraz z przedstawicielstwami organizacji
miedzynarodowych w Rzeczypospolitej Polskiej, w
zakresie wiasciwosci komorki organizacyjnej,

8) planowanie i dysponowanie wydzielonymi srodkami
budzetowymi oraz nadzorowanie ich wykorzystania,

9) zapewnienie ochrony powierzonego majatku,

10) udziat w opracowywaniu i realizacji planow obron-
nych i obrony cywilnej,

11) nadzor nad przestrzeganiem przez pracownikow
przepisdéw o ochronie informacji niejawnych,

12) nadzér nad przestrzeganiem przez pracownikow
przepisow dotyczacych bezpieczenstwa i higieny
pracy oraz przepiséw o ochronie przeciwpozarowe;.

3. Przepisy ust. 1-2 stosuje si¢ odpowiednio do kie-
rownika placéwki zagraniczne;.

§ 9. 1. W przypadku nieobecnosci dyrektora zaste-
puje go zastepca, a w przypadku jednoczesnej nieobec-
nosci dyrektora i jego zastgpcy (zastgpcow) inny pra-

cownik komorki organizacyjnej wyznaczony przez dy-
rektora. Dyrektor jest obowigzany kazdorazowo, z wy-
przedzeniem, poinformowa¢ dyrektora generalnego o
ustanowieniu zastepstwa przez pracownika nie bedace-
go zastepcg dyrektora.

2. Z zastrzezeniem ust. 3 przepis ust. 1 stosuje sig
odpowiednio w przypadku zastgpowania kierownika
placowki zagranicznej przez jej pracownika.

3. Petnomocny przedstawiciel Rzeczypospolitej Pol-
skiej w panstwie przyjmujacym na czas swojej nieobec-
nosci wyznacza, spos$réd pracownikéw przedstawiciel-
stwa dyplomatycznego, zastgpujacego go chargé
d’affaires ad interim, o czym powiadamia notg ministra
spraw zagranicznych parstwa przyjmujgcego oraz pi-
semnie Ministra Spraw Zagranicznych, dyrektora gene-
ralnego i dyrektora Biura Kadr i Szkolenia.

§ 10. 1. Minister Spraw Zagranicznych kieruje, nadzo-
ruje i kontroluje prace ministerstwa i placowek zagra-
nicznych. Dzialajacy z upowaznienia Ministra Spraw
Zagranicznych, Sekretarz Stanu i Podsekretarze Stanu
okreélaja, zgodnie z ustalonym zakresem czynnosci, za-
dania komoérek organizacyjnych i placowek zagranicz-
nych.

2. Dyrektor generalny zapewnia prawidiowe wyko-
nywanie zadan, o ktérych mowa w ust.1 oraz nadzoruje
ich wykonanie w zakresie okreslonym w przepisach od-
rebnych, a takze wykonuje inne zadania okreslone w
regulaminie oraz w przepisach odrgbnych.

§ 11. 1. Dyrektor nadzoruje wykonywanie okreslonych
zadan przez inne komorki organizacyjne lub placowki
zagraniczne w przypadkach i w zakresie okreslonym w
rozdziale 1ll regulaminu lub w odrgbnych przepisach
wydanych przez Ministra Spraw Zagranicznych.

2. O ile regulamin lub przepisy odrgbne nie przewi-
dujg inaczej, dyrektor sprawujacy nadzor nad wykony-
waniem okreslonych zadan przez inne komérki organi-
zacyjne lub placowki zagraniczne jest upowazniony do:

1) zadania udostgpnienia dokumentéw oraz sporza-
dzenia opinii, opracowan i innych informacji zgodnie
z wlasciwoscig komorki organizacyijnej,

2) akceptowania tresci korespondencji przygotowywa-
nej w nadzorowanej komdrce organizacyjnej
(placowce zagranicznej), w zakresie dotyczacym
zadan objetych nadzorem,

3) wskazywania okreslonego sposobu zafatwienia
sprawy,

4) kierowania zalecen i wnioskow.

3. Petnomocny przedstawiciel Rzeczypospolitej Pol-
skiej w panstwie przyjmujacym nadzoruje, w zakresie
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okreslonym w § 12, wykonywanie zadan przez placowki
zagraniczne, inne niz state przedstawicielstwa przy orga-
nizacjach miedzynarodowych, majace siedziby w pan-
stwie przyjmujacym.

4. Uprawnienia w zakresie nadzoru przystugujgce
Petnomocnikowi do Spraw Ochrony Informacji Niejawnych
i gtéwnemu ksiegowemu okre$lajg przepisy odrebne.

§ 12. 1. Petnomocny przedstawiciel Rzeczypospolitej
Polskiej w panstwie przyjmujacym:

1) nadzoruje dziataino$é placéwek zagranicznych w
panstwie przyjmujacym oraz czuwa nad jej zgodno-
$cig z zatozeniami polskiej polityki zagranicznej. W
tym zakresie, z zastrzezeniem ust. 2, kierownik
przedstawicielstwa dyplomatycznego wydaje kie-
rownikom placowek zagranicznych wigzace ich po-
lecenia i wytyczne,

2) wykonuje w imieniu Ministra Spraw Zagranicznych i
stosownie do jego polecert czynno$ci nadzoru i kKo-
ordynacji wobec jednostek innych niz placowka za-
graniczna, majacych siedzibe w panstwie przyjmu-
jacym, a takze wobec przedstawicieli urzgdow i in-
stytucji delegowanych z kraju, w szczegolnosci:

a) uczestniczy w rozmowach, uzgodnieniach i spo-
tkaniach prowadzonych przez te jednostki i
przedstawicieli urzedoéw i instytucji delegowa-
nych w panstwie przyjmujacym,

b) analizuje i przekazuje Ministrowi Spraw Zagra-
nicznych informacje o dziatalnosci jednostek
oraz przedstawicieli urzedéw i instytucji delego-
wanych z kraju,

c) wskazuje (zaleca) okreslony sposéb postepowa-
nia, jednoczesnie informujac o tym wtasciwy or-
gan nadzorujgey, urzad lub instytucje delegujaca.

3) sprawuje ogdlne kierownictwo w zakresie prowa-
dzenia prac obronnych w wypadku sytuacji kryzy-
sowej, konfliktu zbrojnego lub innego zagrozenia w
panstwie przyjmujacym, wydajac w tym celu pole-
cenia i zarzgdzenia porzgdkowe,

4) zapewnia ochrong informacji niejawnych stosownie
do obowiazujgcych przepiséw.

2. Wytyczne i polecenia petnomocnego przedstawi-
ciela Rzeczypospolitej Polskiej w panstwie przyjmujacym
nie mogg dotyczyé rozstrzygnie¢ w sprawach prowa-
dzonych w trybie postgpowania przed konsulem, okre-
$lonych w przepisach odrgbnych.

§ 13. 1. Przekazywanie obowigzkéw i dokumentéw, w
przypadku zmiany na stanowisku dyrektora i kierownika
placéwki zagranicznej nastepuje w formie protokotu
zdawczo-odbiorczego, sporzadzonego przez przekazu-
jacego obowigzki i nastepnie podpisanego przez prze-
kazujgcego i przejmujacego obowigzki.

2. Protokoét zdawczo-odbioreczy zawiera:

1) wykaz zadan, wynikajacych z planu pracy wraz ze
wskazaniem, ktére z nich zostaly wykonane,

2) informacje o wykorzystaniu srodkdéw budzetowych
pozostajgcych w dyspozycji dyrektora lub kierowni-
ka placéwki zagranicznej,

3) stwierdzenie przekazania pieczeci urzedowych,

4) inne informacje niezbedne dla prawidtowego funk-
cjonowania komérki organizacyjnej lub placowki za-
graniczne;j.

3. Protokét zdawczo-odbiorczy sporzadza sig@ w
dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach, przy czym
egzemplarz nr 1 przechowuje sie w kancelarii obstugujg-
cej dang komorke organizacyjng lub placéwke zagra-
niczna, a egzemplarz nr 2 przekazuje sie dyrektorowi
generalnemu.

§ 14. 1. Minister Spraw Zagranicznych moze upo-
waznié¢ pracownikéw ministerstwa do zafatwiania okre-
$lonych spraw w jego imieniu, a w szczegéinosci do
wydawania decyzji administracyjnych, postanowien i
zaswiadczen.

2. Minister Spraw Zagranicznych i dyrektor general-
ny, kazdy w zakresie swojej wiasciwosci, moga udziela¢
pefnomocnictw osobom fizycznym i prawnym do doko-
nywania okreslonych czynnosci cywilnoprawnych i fak-
tycznych.

3. Akty ustanawiajgce petnomocnictwa i upowaznie-
nia udzielane przez Ministra Spraw Zagranicznych i dy-
rektora generalnego oraz akty ich odwotania lub stwier-
dzenia przypadkéw wygasniecia tych petnomocnictw i
upowaznien z innych przyczyn podlegajg ewidencji.

4. Wniosek o udzielenie pracownikowi peinomoc-
nictwa lub upowaznienia przez Ministra Spraw Zagra-
nicznych powinien by¢ zaakceptowany przez Sekretarza
Stanu lub Podsekretarza Stanu zgodnie z ustalonym
zakresem czynnosci oraz przez dyrektora generainego.

§ 15. 1. Do wylacznej kompetencji Ministra Spraw
Zagranicznych nalezy podpisywanie:

1) korespondenciji kierowanej do: Prezydenta Rzeczy-
pospolitej Polskiej, Prezesa Rady Ministrow, Mar-
szatka i Wicemarszatkéw Sejmu i Senatu Rzeczypo-
spolitej Polskiej, cztonkéw Rady Ministrow, kierow-
nikow urzedéw centralnych, Prezesa Najwyzszej
Izby Kontroli, Pierwszego Prezesa Sadu Najwyzsze-
go, Rzecznika Praw Obywatelskich, Prezesa Trybu-
natlu Konstytucyjnego, Pierwszego Prezesa Sadu
Najwyzszego, Prezesa Naczelnego Sadu Admini-
stracyjnego oraz do innych oséb petnigcych funkcje
centralnych, konstytucyjnych organdéw panstwa,
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2) korespondenciji kierowanej do gtéw panstw, szefow i
cztonkéw rzadow oraz szefow przedstawicielstw dy-
plomatycznych innych panstw i organizacji migdzy-
narodowych, a takze do innych osob, jezeli prze-
mawia za tym zwyczaj lub zasady kurtuazji w sto-
sunkach miedzynarodowych,

3) aktéow normatywnych i innych aktéw prawnych Mini-
stra Spraw Zagranicznych,

4) wnioskéw o nadanie orderéw i odznaczen,

5) korespondencji dotyczacej zatrudnienia pracowni-
kéw Gabinetu Politycznego Ministra,

6) innej korespondencji — wediug decyzji Ministra
Spraw Zagranicznych.

2. Sekretarz Stanu i Podsekretarze Stanu podpisuja:

1) w imieniu Ministra Spraw Zagranicznych korespon-
dencje, o ktérej mowa w ust. 1, zgodnie z porzad-
kiem zastepstw,

2) we wiasnym imieniu, zgodnie z ustalonym zakresem
czynnosci — korespondencje kierowang do adresa-
téw nie wymienionych w ust. 1, w tym do czfonkow
prezydiow Sejmu i Senatu, postéw i senatorow, wo-
jewodow, cztonkéw kierownictw ministerstw i urze-
déw centralnych oraz urzeddéw wojewddzkich, osob
reprezentujgcych organy samorzadu terytorialnego,
samorzadu zawodowego, Najwyzszej Izby Kontroli i
organizacji spofecznych.

3. Dyrektor generalny podpisuje korespondencje w
zakresie swojego dziatania.

4. Sekretarz Stanu, Podsekretarze Stanu oraz dy-
rektor generalny, kazdy w zakresie swojej wiasciwosci,
akceptujg korespondencje przedktadang do podpisu
Ministra Spraw Zagranicznych.

5. Dyrektorzy uprawnieni sg do podpisywania kore-
spondencii kierowanej do Ministra Spraw Zagranicznych,
Sekretarza i Podsekretarzy Stanu, dyrektora generalnego
oraz dyrektoréw innych komoérek organizacyjnych i kie-
rownikéw placowek zagranicznych w sprawach pozosta-
jacych we wtasciwosci kierowanych przez nich komorek
organizacyjnych oraz do podpisywania korespondencii
zewnetrznej w zakresie spraw okreslonych w niniejszym
regulaminie dla kierowanych przez nich komorek.

6. Zastepcy dyrektoréw, naczeinicy wydziatow oraz
inni pracownicy sg upowaznieni do podpisywania kore-
spondencji w zakresie okreslonym przez dyrektora w
wewnetrznym regulaminie organizacyjnym.

7. Petnomocnik do Spraw Ochrony Informacji Nie-
jawnych podpisuje korespondencje w zakresie swoich
kompetencji okres$lonych w przepisach o ochronie in-
formaciji niejawnych.

§ 16. 1. Do wylacznej kompetencji kierownika pla-
cOWKi zagranicznej zastrzezone jest:

1) przyjmowanie:

a) szyfrogramow, clariséw i innej korespondenciji
kierowanej do placéwki zagraniczne;j,

b) korespondencji kierowanej do placowki zagra-
nicznej od wiadz panstwa przyjmujacego lub or-
ganizacji miedzynarodowe;j,

2) podpisywanie:

a) szyfrogramaéw i clarisow,

b) korespondencji kierowanej do adresatow w Pol-
sce, a w szczegolnosci do:

— naczelnych i centralnych organéw administra-
cji, Prezesa Trybunatu Konstytucyjnego, Pre-
zesa Najwyzszej Izby Kontroli, Szefa Kancelarii

Sejmu, Szefa Kancelarii Senatu, Szefa Kance-
larii Prezydenta,

— sekretarzy stanu, podsekretarzy stanu, dyrek-
toréw generalnych w ministerstwach i innych
urzedach centralnych,

-~ wojewodow i marszatkow wojewodztw,

- dyrektorow w ministerstwie,

¢) korespondenciji kierowanej do adresatow w pan-
stwie przyjmujacym, lub w organizacji migdzyna-
rodowej przy ktérej dziata przedstawicielstwo dy-
plomatyczne, a w szczegdInosci do kierownikow,
ich zastepcéw oraz innych wyzszych urzgdnikow
administracji panstwa przyjmujacego lub organi-
zacji miedzynarodowej,

d) korespondencji kierowanej do osdb nie wymie-
nionych w lit. b i ¢, jezeli nakazuje tak zwyczaj,

e) umow miedzynarodowych, do ktérych podpisania
kierownik przedstawicielstwa zostat upowazniony
na podstawie udzielonego petnomocnictwa,

3) akceptowanie not dyplomatycznych.

2. Do przyjmowania i podpisywania korespondenciji
przez pracownikéw placowki zagranicznej stosuje sig
odpowiednio § 15 ust. 6.

Rozdziat lll

Zadania komoérek organizacyjnych i placéwek
zagranicznych

§ 17. 1. Komérki organizacyjne i placéwki zagranicz-
ne, w zakresie swojej wlasciwosci, uczestnicza w realiza-
cji ustalonych w przyjetym trybie zadan Ministra Spraw
Zagranicznych zgodnie z jego wytycznymi i poleceniami
oraz wykonuja inne okreslone przez niego zadania.

2. Do zadan ogoinych komorek organizacyjnych i
placowek zagranicznych, wykonywanych w zakresie
wiasciwosci komorki organizacyjnej lub placéwki zagra-
nicznej nalezy:
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1) przygotowywanie projektéw programéw, planéw,
analiz, opinii, wnioskéw, sprawozdan, materiatéw i
informaciji,

2) wspoidziatanie z innymi komoérkami organizacyjnymi
i placébwkami zagranicznymi w drodze uzgodniet: i
konsultacji, opiniowania, udostgpniania informagii
oraz prowadzenia wspoinych prac nad okreslonymi
zadaniami,

3) przygotowywanie dokumentéw dotyczacych wizyt
panstwowych, rzadowych i innych wizyt oficjainych,

4) przygotowywanie inicjatyw legislacyjnych, opraco-
wywanie i opiniowanie aktéw prawnych, opracowy-
wanie ocen stosowania obowigzujgcych aktow
prawnych oraz wspoéidziatanie z Biurem Dyrektora
Generalnego przy przygotowywaniu wyktadni prze-
piséw prawnych z zakresu dziatania Ministra Spraw
Zagranicznych,

5) udzielanie rzecznikowi prasowemu niezbednych wy-
jasnien i informacji oraz udostepnianie materiatéw,

6) przygotowywanie projektéw odpowiedzi na zapyta-
nia i interpelacje poselskie oraz skargi i wnioski,

7) uczestniczenie w prowadzeniu postepowan o udzie-
lanie zamdwienia publicznego,

8) zapewnienie obstugi prac wykonywanych w ramach
Rady Ministrow, Komitetu Integracji Europejskiej,
Statego Komitetu Rady Ministréw w zakresie doty-
czacym Ministra Spraw Zagranicznych,

9) wspotdziatanie z Biurem Bezpieczenstwa Dyploma-
tycznego w realizacji zadan zwigzanych z obronno-
Scig i bezpieczenstwem parstwa oraz ochrong in-
formaciji niejawnych,

10) wspotdziatanie z Departamentem Promocji w reali-
zacji zadan zwigzanych z promocjg Rzeczypospoli-
tej Polskiej za granica,

11) dysponowanie i gospodarowanie srodkami przeka-
zanymi przez gtéwnego dysponenta srodkéw bu-
dzetowych,

12) analizowanie systemu gromadzenia, przetwarzania i
obiegu informacji w ministerstwie i w placéwkach
zagranicznych oraz wspoéipraca w opracowywaniu
zatozen specijalistycznych i ogoéinodostepnych sys-
temow informatycznych.

3. Jednostki organizacyjne nadzorowane przez Mi-
nistra Spraw Zagranicznych na podstawie przepisow
odrgbnych wspétdziatajg z wiasciwymi komérkami orga-
nizacyjnymi i placéwkami zagranicznymi w realizacji ich
zadan w sposéb okreslony w ust. 2 pkt 2. Pozostate
zadania tych jednostek okreslajg przepisy odrebne.

§ 18.1. Gabinet Polityczny Ministra (GPM):

1) doradza Ministrowi Spraw Zagranicznych,

2) sporzadza opinie w sprawach zleconych przez Mini-
stra Spraw Zagranicznych,

3) wykonuje inne zadania okreslone przez Ministra

Spraw Zagranicznych.

2. Gabinet Polityczny Ministra ma strukture bezwy-
dziatowa.

3. Bezposredni nadzér nad Gabinetem Politycznym
Ministra sprawuje Minister Spraw Zagranicznych.

§ 19. Sekretariat Ministra (SM):

1) prowadzi sprawy zwigzane z dziatalnoscig Ministra
Spraw Zagranicznych jako naczelnego organu ad-
ministracji panstwowej i czionka Rady Ministrow, je-
zeli nie naleza one do wiasciwosci innych komdrek
organizacyjnych,

2) zapewnia obsfuge Ministra Spraw Zagranicznych w
zakresie jego wspotpracy z Prezydentem Rzeczypo-
spolitej Polskiej, Sejmem i Senatem, Prezesem i
cztonkami Rady Ministréw, Najwyzszg lzba Kontroli
oraz innymi organami administracji rzagdowej, samo-
rzadu terytorialnego, partiami politycznymi, instytu-
cjami, stowarzyszeniami i innymi organizacjami,

3) rozdziela korespondencje adresowang do Ministra
Spraw Zagranicznych,

4) zapewnia obstuge sekretarska i kancelaryjng Mini-
stra Spraw Zagranicznych, Sekretarza Stanu, Pod-
sekretarzy Stanu i Gabinetu Politycznego Ministra,

5) koordynuje opracowywanie odpowiedzi Ministra
Spraw Zagranicznych na interpelacje i zapytania po-
selskie oraz dezyderaty komisji sejmowych,

6) koordynuje organizacje wizyt i spotkan Ministra
Spraw Zagranicznych oraz przygotowanie niezbed-
nych materiatéw,

7) prowadzi kalendarz zajg¢ Ministra Spraw Zagranicz-
nych,

8) zapewnia obstuge funduszu dyspozycyjnego Mini-
stra Spraw Zagranicznych,

9) prowadzi obstuge Podsekretarza Stanu odpowie-
dzialnego za biezaca koordynacje spraw parlamen-
tarnych w ministerstwie,

10) zapewnia utrzymanie stafych kontaktéw i dialogu z
przedstawicielami diaspory zydowskie;j,

11) uczestniczy, we wspdtpracy z wlasciwymi instytu-
cjami, w dziataniach na rzecz odzyskania utraco-
nych débr kultury.

§ 20. Biuro Dyrektora Generalnego (BDG):

1) zapewnia obstuge dyrektora generalnego,
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2)

10

11

12

13

opiniuje projekty dokumentéw przedktadanych dy-
rektorowi generalnemu do akceptacji lub podpisu
oraz przygotowuje projekty dokumentow na polece-
nie dyrektora generalnego,

redaguje Dziennik Urzedowy Ministra Spraw Zagra-
nicznych i prowadzi rejestr aktdw normatywnych nie
zawierajgcych przepisow powszechnie obowigzujg-
cych i innych aktow prawnych Ministra Spraw Za-
granicznych,

analizuje system organizacji pracy i funkcjonowania
ministerstwa i placéwek zagranicznych oraz wyko-
nywania zadah przez placéwki zagraniczne i komor-
ki organizacyjne; przygotowuje propozycje rozwig-
zan w tym zakresie,

nadzoruje opracowywanie i opiniuje projekty we-
wnetrznych regulaminéw organizacyjnych komorek
organizacyjnych i placéwek zagranicznych, jak row-
niez projekty innych aktow prawnych dyrektora gene-
ralnego; prowadzi rejestr placdéwek zagranicznych,

nadzoruje wykonywanie zadarn zwigzanych z obslu-
ga prac wykonywanych w ramach Rady Ministréw i
Statego Komitetu Rady Ministrow w zakresie doty-
czgcym Ministra Spraw Zagranicznych,

prowadzi kontrole, w tym kontrolg finansowsg i audyt
wewnetrzny. Prowadzi rejestr sprawozdan, proto-
kotéw z kontroli, zalecehh pokontrolnych oraz infor-
macji o ich realizaciji,

inicjuje, opracowuje i opiniuje projekty aktow nor-
matywnych oraz uczestniczy w pracach legislacyj-
nych; stwierdza prawidlowosé projektow aktow
normatywnych opracowywanych przez ministerstwo
pod wzgledem prawnym i redakcyjnym,

prowadzi ewidencje skarg i wnioskéw oraz koordy-
nuje ich zatatwianie, a takze sporzadza dla Ministra
Spraw Zagranicznych informacje dotyczace tych
spraw,

) przeprowadza postepowania w sprawach zamo-
wien publicznych oraz nadzoruje wykonywanie za-
dan przez komorki organizacyjne i placowki zagra-
niczne w zakresie zamowien publicznych; prowadzi
rejestr zamdwien publicznych ministerstwa i placo-
wek zagranicznych,

) prowadzi ewidencje aktow, o ktorych mowa w § 14
ust. 3,

) zapewnia obstuge ministerstwa w zakresie pomocy
prawnej, okreslonej w przepisach o radcach praw-
nych, z wytgczeniem spraw nalezacych do wiasci-
wosci Departamentu Prawno-Traktatowego,

) zapewnia obstuge prac resortowej komisji orzeka-
jacej w sprawach o naruszenie dyscypliny finanséw
publicznych, w tym prowadzi archiwum tej komisji i
rzecznika dyscypliny finanséw publicznych.

§ 21. Departament Strategii i Planowania Polityki Za-

granicznej (DSIP):

1)

2)

3)

4)

5)

6)

dokonuje okresowych analiz i ocen zmian w otocze-
niu miedzynarodowym Rzeczypospolitej Polskiej,

planuje gtéwne kierunki aktywnosci miedzynarodo-
wej Rzeczypospolitej Polskiej oraz formutuje propo-
zycje inicjatyw miedzynarodowych, a takze opraco-
wuje projekty stanowiska wobec inicjatyw miedzyna-
rodowych, wywolujacych skutki istotne dla intere-
sow Rzeczypospolitej Polskie;j,

opracowuje ekspertyzy z zakresu stosunkow mie-
dzynarodowych,

utrzymuje kontakty z komérkami planowania w mini-
sterstwach spraw zagranicznych panstw obcych i
organizacji miedzynarodowych,

wspotpracuje z instytucjami i organizacjami nauko-
wymi,

przygotowuje projekt exposé Ministra Spraw Zagra-
nicznych oraz, na podstawie materiatow przekaza-
nych przez poszczegdlne komorki organizacyjne,
projekt dorocznego dokumentu rzagdowego prezen-
tujgcego najwazniejsze zadania polskiej polityki za-
granicznej na rok nastepny.

§ 22. Departament Unii Europejskiej i Obstugi Nego-

cjacji Akcesyjnych (DUE):

1)

2)

prowadzi sprawy stosunkow Rzeczypospolitej Pol-
skiej z Unia Europejska,

prowadzi sprawy zwigzane z udzialem Rzeczypo-
spolitej Polskiej w negocjacjach o czionkostwo Rze-
czypospolitej Polskiej w Unii Europejskiej, w tym z
udzialem Ministra Spraw Zagranicznych i Petno-
mocnika Rzadu do spraw Negocjacji o Cztonkostwo
Rzeczypospolitej Polskiej w Unii Europejskiej w se-
sjach Miedzyrzadowej Konferencji Akcesyjnej w
sprawie cztonkostwa Rzeczypospolitej Polskiej w
Unii Europejskiej,

zapewnia obstuge prac Zespotu Negocjacyjnego w
sprawie czlonkostwa Rzeczypospolitej Polskiej w
Unii Europejskiej oraz zarzadza obiegiem korespon-
dencji w ramach Konferencji Akcesyjnej, a takze
analizuje stanowiska panstw cztonkowskich Unii Eu-
ropejskiej w sprawach negocjacji akcesyjnych i inte-
gracji europejskiej; formutuje wnioski w sprawie
dziatah wewnetrznych i zewnetrznych,

koordynuje proces konsultacji z Komisjg Europej-
ska, Rada Unii Europejskiej oraz pozostatymi insty-
tucjami europejskimi i krajami cztonkowskimi Unii
Europejskiej w kwestiach zwigzanych z negocjacja-
mi o czionkostwo Rzeczypospolite] Polskiej w Unii
Europejskiej oraz caloscig stosunkéw Rzeczypospo-
litej Polskiej w Unii Europejskiej,
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5)

prowadzi prace zwigzane z udziatem Rzeczypospo-
litej Polskiej w dyskusji na temat ksztattu instytucjo-
nalnego Unii Europejskiej, obstuga delegacji Rze-
czypospolitej Polskiej na Konwent w sprawie przy-
sztosci Unii Europejskiej oraz przygotowaniem kon-
ferencji miedzyrzadowej w tej sprawie,

zapewnia obstuge dialogu politycznego z Unig Eu-
ropejska, w tym w ramach Rady Stowarzyszenia,

zapewnia obstuge wspéipracy Ministra Spraw Za-
granicznych i Petnomocnika Rzadu do spraw Nego-
cjacji o Czilonkostwo Rzeczypospolitej Polskiej w
Unii Europejskiej z Sejmem i Senatem, organiza-
cjami pozarzadowymi, partiami politycznymi oraz
samorzadem terytorialnym w zakresie informacji i
konsultacji w sprawach negocjacji akcesyjnych;
uczestniczy w promocji zewnetrznej procesu inte-
gracji Rzeczypospolitej Polskiej z Unig Europejska,

prowadzi sprawy zwigzane z zatrudnianiem obywa-
teli polskich w instytucjach Unii Europejskie;j,

nadzoruje prace Przedstawicielstwa Rzeczypospo-
litej Polskiej przy Unii Europejskiej w Brukseli oraz,
we wspoipracy z Departamentem Europy, nadzoruje
prace przedstawicielstw dyplomatycznych w pan-
stwach czionkowskich Unii Europejskiej i stowarzy-
szonych z Unig Europejskga w zakresie swojej wia-
Sciwosci,

10) koordynuje przygotowanie polskich stanowisk ne-

gocjacyjnych oraz pozostatych dokumentow w ra-
mach negocjacji o cztonkostwo Rzeczypospolite
Polskiej w Unii Europejskiej; prowadzi wykaz i gro-
madzi dokumentacje dotyczaca negocjacji akcesyj-
nych oraz innych aspektow polityki integracyjnej,

11) koordynuje prace nad ksztattem Traktatu Akcesyj-

1)

3)

nego.

§ 23. Departament Polityki Bezpieczenstwa (DPB):

analizuje problemy bezpieczenstwa i obronnosci, w
tym identyfikuje i analizuje zagrozenia bezpieczeh-
stwa Rzeczypospolitej Polskie;j,

prowadzi sprawy wynikajgce ze wspotpracy Rze-
czypospolitej Polskiej z NATO, UZE i OBWE oraz z
Unig Europejska w zakresie Wspdlnej Europejskie;
Polityki Bezpieczenstwa i Obrony, we wspétpracy z
Departamentem Unii Europejskiej i Obstugi Nego-
cjacji Akcesyjnych oraz sprawy wynikajace ze
wspotpracy Rzeczypospolitej Polskiej z Rada Euro-
py w zakresie swojej wtasciwosci,

zapewnia obstuge udziatu Rzeczypospolitej Polskiej
w pracach NATO, formutuje wnioski dotyczace
udziatu Rzeczypospolitej Polskiej w NATO oraz w
rozwoju tej organizacji,

koordynuje, we wspéipracy z Departamentem Unii
Europejskiej i Obstugi Negocjacji Akcesyjnych, pro-

blematyke CESDP; formutuje wnioski dotyczace za-
angazowania Rzeczypospolitej Poiskiej w rozwdj eu-
ropejskich zdolnosci obronnych z punktu widzenia
interesow bezpieczenstwa Rzeczypospolitej Polskiej,

utrzymuje kontakty z komérkami do spraw polityki
bezpieczehstwa w ministerstwach spraw zagranicz-
nych, obrony oraz spraw wewnetrznych panstw ob-
cych oraz z odpowiednimi organami organizacji
miedzynarodowych wymienionych w pkt 2),

prowadzi sprawy polityki bezpieczenstwa, w tym
dotyczace problematyki NATO, OBWE oraz polityki
zagranicznej i bezpieczehstwa Unii Europejskie;j,
nieproliferacji, kontroli eksportu, kontroli zbrojen i
rozbrojenia, z wytgczeniem spraw nalezacych do
wlasciwosci Departamentu Systemu Narodéw Zjed-
noczonych i Problemoéw Globalnych,

analizuje realizacjg ogolnoeuropejskich porozumien
w zakresie kontroli zbrojen konwencjonalnych i
srodkdw umacniania zaufania oraz formutuje stano-
wisko Rzeczypospolitej Polskiej w tych sprawach;
przygotowuje i zapewnia obstuge udziatu Rzeczypo-
spolitej Polskiej w europejskich rokowaniach roz-
brojeniowych oraz dotyczacych s$rodkéw budowy
zaufania i bezpieczeristwa w Europie,

przygotowuje ekspertyzy i wnioski dotyczace polity-
ki bezpieczenstwa oraz rezimu i architektury bez-
pieczenstwa miedzynarodowego,

nadzoruje prace Stalego Przedstawicielstwa Rzeczy-
pospolitej Polskiej przy NATO i UZE, Przedstawiciel-
stwa Rzeczypospolitej Polskiej przy OBWE w Wied-
niu, Przedstawicielstwa Rzeczypospolitej Polskiej
przy Unii Europejskiej (w zakresie spraw CESDP) oraz
w zakresie swojej wlasciwosci i we wspotpracy z
wtasciwymi komérkami organizacyjnymi, prace przed-
stawicielstw dyplomatycznych w panstwach czton-
kowskich NATO i OBWE oraz partnerskich (PdP),

10) zapewnia obstuge sieci tacznoéci szyfrofaksowe;

BERYL w zakresie problematyki bezpieczenstwa
oraz obstuge sieci tgcznos$ci OBWE,

11) wspolpracuje z Ministerstwem Obrony Narodowej,

Ministerstwem Spraw Wewnetrznych i Administraciji,
Kancelarig Prezydenta Rzeczypospolitej Polskiej,
Biurem i Radg Bezpieczenstwa Narodowego, Kan-
celarig Prezesa Rady Ministrow oraz z wiasciwymi
komisjami Sejmu i Senatu w sprawach dotyczacych
zewnetrznego bezpieczenstwa Rzeczypospolitej
Polskiej,

12) zapewnia obstuge uczestnictwa Rzeczypospolitej

Polskiej w inicjatywach rozbrojeniowych i w pracach
miedzynarodowych ugrupowan nieproliferacji i kon-
troli eksportu oraz w realizacji zobowigzan miedzy-
narodowych w tym zakresie,

13) opiniuje celowo$¢ czionkostwa Rzeczypospolitej

Polskiej w organizacjach miedzynarodowych zaj-
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mujgcych sie nieproliferacja, kontrolg eksportu, roz-
brojeniem i kontrolg zbrojerh oraz ocenia realizacje
zobowigzan miedzynarodowych w tym zakresie,

14) wykonuje zadania z zakresu nieproliferacji i rezimoéow
kontroinych, kontroli obrotu bronig i technikg woj-
skowg, towarami i technologiami podwdjnego za-
stosowania oraz nadzoru nad wspodtpracg przemy-
stow obronnych; w zakresie problematyki rozbroje-
nia i kontroli zbrojen wspotdziata z wlasciwymi ko-
morkami organizacyjnymi ministerstwa,

15) wykonuje zadania w zakresie miedzynarodowej
wspotpracy przemystow obronnych, przetargéw na
dostawy sprzetu dla polskich Sit Zbrojnych i trans-
akcji kompensacyjnych zwigzanych z przemystem
obronnym,

16) prowadzi sprawy zwigzane z zatrudnieniem obywa-
teli polskich w instytucjach NATO i OBWE.

§ 24. Departament Prawno-Traktatowy (DPT):

1) odpowiada za wykonywanie obowigzkéw Ministra
Spraw Zagranicznych wynikajacych z przepiséw o
umowach miedzynarodowych,

2) nadzoruje wykonywanie obowigzkdw i korzystanie z
praw wynikajgcych z zawartych uméw migdzynaro-
dowych, dia ktérych ministrem wtasciwym jest Mini-
ster Spraw Zagranicznych,

3) uczestniczy w negocjowaniu uméw miedzynarodo-
wych,

4) wykonuje czynnosci zwigzane z wykonywaniem
przez Rzeczpospolitg Polskg funkcji depozytariusza
umoéw miedzynarodowych,

5) przygotowuje opinie oraz bierze udziat w pracach
nad wprowadzeniem decyzji organéw migdzynaro-
dowych oraz norm prawa migedzynarodowego do
polskiego porzadku prawnego,

6) dokonuje przegladu stosunkow traktatowych Rze-
czypospolitej Polskiej,

7) prowadzi archiwum traktatowe, gromadzi, rejestruje i
przechowuje oryginalne teksty umoéw migdzynaro-
dowych oraz wszelkie dokumenty z nimi zwigzane,

8) opracowuje opinie z zakresu prawa miedzynarodo-
wego publicznego i prywatnego oraz uczestniczy w
pracach zwigzanych z ich kodyfikacjg i rozwojem, w
tym przygotowuje materiaty oraz bierze udzial w
pracach Komitetu VI Zgromadzenia Ogdlnego Na-
rodéw Zjednoczonych oraz innych organéw mie-
dzynarodowych zajmujgcych sie problematyka
prawng,

9) prowadzi prace w zakresie problematyki praw czto-
wieka | mniejszosci narodowych, z wylaczeniem
problematyki systemu Narodéw Zjednoczonych,

10) wspotuczestniczy w pracach zwigzanych z integra-
cja europejskg poprzez opiniowanie projektéw do-
kumentéw dotyczacych tej integracji z punktu wi-
dzenia prawa miedzynarodowego,

11) przygotowuje stanowisko Rzeczypospolitej Polskiej
i uczestniczy w postgpowaniu przed sadami mie-
dzynarodowymi, trybunatami arbitrazowymi oraz w
innych postepowaniach zwigzanych z rozstrzyga-
niem sporéw miedzynarodowych, dla ktérych orga-
nem wiasciwym jest Minister Spraw Zagranicznych,

12) zapewnia obstuge prac zwigzanych z reprezentowa-
niem Rzeczypospolitej Polskiej przed migdzynaro-
dowymi organami kontroli przestrzegania praw
cztowieka,

13) opiniuje projekty porozumiert zawieranych przez
jednostki samorzadu terytorialnego oraz terenowe
organy administracji rzadowej z partnerami zagra-
nicznymi,

14) koordynuje problematyke prawng zwigzang z grani-
cg panstwowa,

15) opiniuje pod wzgledem zgodnosci z prawem mie-
dzynarodowym sprawy zwigzane z funkcjonowa-
niem ministerstwa, placéwek zagranicznych, przed-
stawicielstw parnstw obcych i organizacji miedzyna-
rodowych na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej,

16) udziela informacji o prawie polskim przedstawiciel-
stwom dyplomatycznym panstw obcych, urzedom
konsularnym oraz przedstawicielstwom organizacji
miedzynarodowych w Rzeczypospolitej Polskiej,

17) wspotpracuje z wtasciwymi komérkami organizacyj-
nymi w zapewnieniu ochrony prawnej interesow
panstwa oraz polskich oséb fizycznych i prawnych
Za granicag,

18) we wspdipracy z innymi komdrkami organizacyjnymi
przygotowuje projekty instrukcji negocjacyjnych i
petnomocnictw,

19) wspéltpracuje z placéwkami zagranicznymi w spra-
wach wynikajacych z uczestnictwa Rzeczypospolitej
Polskiej w organizacjach migdzynarodowych w za-
kresie problematyki prawa miedzynarodowego.

§ 25. Departament Systemu Narodéw Zjednoczonych
i Problemow Globalnych (DSNZ):

1) prowadzi sprawy wspotpracy Rzeczypospolitej Pol-
skiej z organizacjami i organami systemu Narodow
Zjednoczonych wynikajagcej z:

a) Karty Narodéw Zjednoczonych i uméw konsty-
tutywnych wyspecjalizowanych organizacji sys-
temu Narodow Zjednoczonych i Miedzynarodo-
wej Agencji Energii Atomowej, a takze umdw za-
wieranych przez Narody Zjednoczone z organi-
zacjami miedzynarodowymi,
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b) Statutéw, konwenciji i uchwat przyjetych przez in-
ne organizacje rzadowe i pozarzgdowe o zasiegu
globalnym,

2) prowadzi sprawy zwigzane z udziatem Rzeczypo-
spolitej Polskiej w pracach organizacji i organow Na-
rodéw Zjednoczonych w zakresie rozbrojenia, w tym
w ramach Konferencji Rozbrojeniowej oraz konfe-
rencji przeglgdowych dotyczacych realizacji wielo-
stronnych porozumien w dziedzinie rozbrojenia oraz
kontroli i regulaciji zbrojen, zawartych pod auspicja-
mi Narodéw Zjednoczonych,

3) koordynuje realizacje zadan wynikajacych z udziatu
Rzeczypospolitej Polskiej w operacjach pokojowych
Narodéw Zjednoczonych,

4) prowadzi sprawy zwigzane z dziatalnoscia i udzia-
tem Rzeczypospolitej Polskiej w pracach dotycza-
cych praw czlowieka w systemie Narodéw Zjedno-
czonych,

5) opiniuje przedsigwziecia i wspéldziata z wiasciwymi
komoérkami organéw panstwa oraz innymi instytu-
cjami i organizacjami w realizacji zadan wynikajg-
cych z ich uczestnictwa w organizacjach systemu
Narodéw Zjednoczonych,

6) koordynuje opracowywanie sprawozdan rzadu wy-
nikajacych z zobowigzan Rzeczypospolitej Polskiej,
zwigzanych z cztonkostwem w organizacjach sys-
temu Narodéw Zjednoczonych,

7) uczestniczy w pracach polskich komitetéw wspot-
pracy z organizacjami miedzynarodowymi oraz w
innych formach wspétpracy,

8) koordynuje opracowanie stanowisk Rzeczypospoli-
tej Polskiej w sprawach probleméw globalnych w
pracach systemu Narodéw Zjednoczonych, zwlasz-
cza w zakresie Srodowiska, trwatego rozwoju i po-
mocy rozwojowej oraz zagrozen globalnych, w tym
przestepczosci zorganizowanej, terroryzmu, narko-
tykow oraz probleméw w dziedzinie zdrowia,

9) zapewnia wykonanie zadan dotyczgcych udzielania
przez Rzeczpospolita Polskg pomocy w ramach

systemu Narodéw Zjednoczonych oraz koordynuije

udzielanie pomocy rozwojowe;j, okreslajac prioryte-
ty, kierunki i mechanizmy jej funkcjonowania,

10) koordynuje dziatania zwigzane ze wspotpraca Rze-
czypospolitej Polskiej z ruchem panstw niezaanga-
zowanych,

11) prowadzi sprawy zwigzane z przekazywaniem skta-
dek do budzetu regularnego Narodéw Zjednoczo-
nych i regulowaniem innych zobowigzan finanso-
wych Rzeczypospolitej Polskiej wobec organizaciji
systemu Narodéw Zjednoczonych, finansowanych z
czesci budzetu, ktérej dysponentem jest Minister
Spraw Zagranicznych,

12) prowadzi sprawy zwigzane z wyborami do organow
wybierainych w systemie Narodéw Zjednoczonych,

13) w zakresie swojej wlasciwosci prowadzi rejestr or-
ganizacji, w ktérych Rzeczpospolita Poiska jest
cztonkiem oraz gromadzi dokumentacje tych orga-
nizaciji,

14) wspotdziata w realizacji wnioskéw w sprawie zatrud-
nienia obywateli polskich w sekretariatach organiza-
cji systemu Narodéw Zjednoczonych,

15) w zakresie swojej wlasciwosci nadzoruje prace
przedstawicielstw dyplomatycznych przy organiza-
cjach miedzynarodowych,

16) opracowuje i opiniuje instrukcje dia delegacji na
sesje i konferencje o charakterze politycznym, orga-
nizowane w systemie Naroddw Zjednoczonych oraz
sporzadza oceny sprawozdan delegacii.

§ 26. Departament Zagranicznej Polityki Ekonomicz-
nej (DZPE):

1) wspotuczestniczy w tworzeniu zatozen zagranicznej
polityki ekonomicznej Rzeczypospolite] Polskiej,

2) analizuje gtéwne problemy i tendencje w migdzyna-
rodowych stosunkach ekonomicznych, ze szczegol-
nym uwzglednieniem politycznych aspektéw globa-
lizacji i regionalizacji w gospodarce Swiatowej;
uczestniczy w tym zakresie w dziataniach Zwigza-
nych z czlonkostwem Rzeczypospolitej Polskiej w
migdzynarodowych organizacjach gospodarczych,

3) wspdtuczestniczy w tworzeniu ocen bezpieczenstwa
ekonomicznego Rzeczypospolitej Polskiej,

4) uczestniczy w pracach zwigzanych z cztonkostwem
Rzeczypospolitej Polskiej w OECD i w Swiatowej
Organizacji Handlu,

5) uczestniczy w dziataniach zwigzanych z cztonko-
stwem Rzeczypospolitej Polskiej w Banku Swiato-
wym, Migdzynarodowym Funduszu Walutowym, Eu-
ropejskim Banku Inwestycyjnym i Europejskim Ban-
ku Odbudowy i Rozwoju,

6) uczestniczy w pracach zwigzanych z integracjg go-
spodarczg, w tym zwtaszcza integracjg z Unig Eu-
ropejska,

7) wspotdziata z wtasciwymi komérkami w pracach
dotyczacych regionalnej i subregionalnej wspétpra-
¢y gospodarczej,

8) nadzoruje prace Stalego Przedstawicielstwa Rze-
czypospolitej Polskiej przy OECD oraz we wspot-
dziafaniu z wtasciwymi komorkami organizacyjnymi,
prace przedstawicielstw dyplomatycznych w zakre-
sie swojej wiasciwosci, w tym prace wydziatéw eko-
nomiczno-handlowych.
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§ 27. 1. Departament Europy (DE) obejmuje swoja
wlasciwoscia nastgpujgce panstwa i podmioty prawa
miedzynarodowego: Republika Albanii, Ksigstwo Andor-
ry, Stolica Apostolska, Republika Armenii, Republika
Austrii, Republika Azerbejdzanska, Krélestwo Belgii,
Republika Biatorus, Bosnia i Hercegowina, Republika
Butgarii, Zjednoczone Kroélestwo Wielkiej Brytanii i Irlandii
Pétnocnej, Republika Chorwacji, Republika Cypryjska,
Republika Czeska, Krélestwo Danii, Republika Estoriska,
Republika Finlandii, Republika Francuska, Republika
Grecka, Gruzja, Krolestwo Hiszpanii, Irlandia, Republika
Islandii, Federalna Republika Jugostawii, Republika Ka-
zachstanu, Republika Kirgiska, Ksigestwo Liechtensteinu,
Republika Litewska, Wielkie Ksigstwo Luksemburga,
Republika totewska, Byla Jugosiowianska Republika
Macedonii, Suwerenny Wojskowy Zakon Maltariski, Re-
publika Malty, Republika San Marino, Republika Motdo-
wy, Krolestwo Niderlandow, Republika Federalna Nie-
miec, Krolestwo Norwegii, Republika Portugalska, Fede-
racja Rosyjska, Rumunia, Republika Stowacka, Republi-
ka Sfowenii, Konfederacja Szwajcarska, Krélestwo
Szwecji, Republika Tadzykistanu, Republika Turcji,
Turkmenistan, Ukraina, Republika Uzbekistanu, Republika
Wegierska, Republika Wioska.

2. W zakresie swojej wlasciwosci terytorialnej, De-
partament Europy:

1) formutuje zatozenia polityki Rzeczypospolitej Pol-
skiej wobec poszczegélnych panstw w zakresie wia-
$ciwosci departamentu i czuwa nad ich realizacja,

2) gromadzi informacje o sytuacji politycznej, gospo-
darczej, naukowej i kulturalnej w poszczegdinych
panstwach, grupach panstw i regionach, niezbedne
do analizy, oceny i prognozowania stosunkéw Rze-
czypospolitej Polskiej z tymi panstwami, grupami
panstw i regionami,

3) z zastrzezeniem wiasciwosci terytorialnej i rzeczowej
innych komérek organizacyjnych wspétuczestniczy
w ksztattowaniu wspodtpracy z organizacjami i insty-
tucjami migdzynarodowymi, w tym organizacjami i
ugrupowaniami regionalnymi i subregionalnymi,

4) rozwija wspotprace z poszczegdlnymi panstwami |
regionami, w tym przygotowuje projekty programéw
dziatalnosci politycznej i inspiruje powstawanie pro-
graméw wspotpracy gospodarczej z poszczegoiny-
mi panstwami i regionami oraz czuwa nad ich reali-
zacja,

5) proponuje i inicjuje wymiane wizyt oficjalnych oraz
konsultacji dwustronnych w zakresie wiasciwosci
departamentu, a po ich zatwierdzeniu, uczestniczy
w przygotowaniach do tych spotkan i w ich reali-
zacji,

6) przygotowuje i odpowiada za tres¢ i forme materia-
tow przygotowanych dla potrzeb wizyt delegacii
panhstwowych, rzgdowych oraz wizyt Ministra Spraw

Zagranicznych, Sekretarza Stanu, Podsekretarzy
Stanu, dyrektora generalnego i dyrektorow komoérek
organizacyjnych oraz prowadzi dokumentacje wizyt i
koordynuje wykonywanie przyjetych ustalen i zobo-
wigzan,

7) nadzoruje prace przedstawicielstw dyplomatycznych
oraz prace delegacji i misji specjalnych, w zakresie
swojej wtasciwosci,

8) formutuje i opiniuje wnioski o utworzenie, zawiesze-
nie dziatalnosci lub likwidacje placéwek zagranicz-
nych oraz opiniuje wnioski o ustanowienie przed-
stawicielstw dyplomatycznych i urzedow konsular-

nych i innych placéwek panstw obcych w Rzeczy-
pospolitej Polskiej,

9) wspodldziata z wtasciwymi komadrkami organizacyj-
nymi we wszystkich sprawach dotyczacych panstw i
innych podmiotow prawa miedzynarodowego pozo-
stajgcych we wiasciwoséci departamentu.

3. Do zadan Departamentu Europy nalezy ponadto:

1) analizowanie dziatalnosci Rady Europy i jej wyspe-
cjalizowanych agend oraz formutowanie wnioskéw
dotyczagcych wspodipracy Rzeczypospolitej Polskie] z
tymi instytucjami,

2) analizowanie dziatalnosci Rady Panstw Morza Bal-
tyckiego, Inicjatywy Srodkowo-Europejskiej, Organi-
zacji Czarnomorskiej Wspotpracy Gospodarczej,
Radzie Arktycznej i Euroarktycznego Regionu Morza
Barentsa; prowadzenie spraw zwigzanych z czton-
kostwem badz statusem obserwatora Rzeczypospo-
litej Polskiej w tych organizacjach,

3) prowadzenie spraw dotyczgcych wspotpracy w ra-
mach Grupy Wyszehradzkiej, Tréjkata Weimarskie-
go oraz dziatania w ramach Paktu Stabilnosci dla
Europy Potudniowo-Wschodniej,

4) prowadzenie spraw dotyczgcych europejskiej polity-
ki regionalnej, miedzynarodowej wspotpracy mig-
dzyregionalnej, transgranicznej oraz wspodtpracy eu-
roregionéw, réwniez w odniesieniu do instytucji eu-
ropejskich; formutuje wnioski dotyczace udziatu
Rzeczypospolitej Polskiej w tej wspotpracy,

5) obstuga realizacji zadarh Ministra Spraw Zagranicz-
nych wynikajacych z koordynacyjnej roli w zakresie
miedzynarodowej aktywnosci organdéw samorzadu
terytorialnego,

6) wspotpraca z organami administracji publicznej oraz
organizacjami pozarzadowymi; wspieranie ich ak-
tywnoséci w Radzie Europy, RPMB, ISE, oraz we
wspotpracy regionalnej,

7) wspbipraca z terenowymi i samorzadowymi orga-
nami administracji w zakresie ich dziatalnosci mie-
dzynarodowej oraz wspieranie ich udzialu w euro-
pejskiej wspodtpracy regionalnej i transgraniczne;j,
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8) organizowanie poparcia dla obywateli polskich kan-
dydujacych na stanowiska w Radzie Europy, a takze
organach Inicjatywy Srodkowoeuropejskiej i Rady
Panstw Morza Baltyckiego,

9) analizowanie finansowych aspektéw udziatu Rze-
czypospolitej Polskiej w europejskiej polityce regio-
nalnej oraz systemu finansowania projektéw reali-
zowanych w ramach migdzynarodowej wspGtpracy
miedzyregionalnej i transgranicznej; formutowanie
propozycji projektow realizowanych przy wsparciu
ze srodkoéw instytucji miedzynarodowych,

10) nadzér nad wykonywaniem zadan przez State
Przedstawicielstwo Rzeczypospolite] Polskiej przy
Radzie Europy oraz we wspotpracy z wiasciwymi
komorkami organizacyjnymi nad innymi placowka-
mi zagranicznymi w zakresie polityki i wspotpracy
regionalnej,

11) prowadzenie dokumentacji organizagiji i instytucji po-
zostajgcych w zakresie wiasciwosci departamentu.

§ 28. 1. Departament Ameryki (DAM) obejmuje swojg
wlasciwoscig nastepujace parstwa Ameryki Potnocne;j:
Stany Zjednoczone Ameryki, Kanada, Meksykanskie
Stany Zjednoczone oraz nastepujace panstwa i terytoria
Ameryki Srodkowej i Potudniowej: Republika Argentyn-
ska, Barbados, Belize, Republika Boliwii, Federacyjna
Republika Brazylii, Republika Chile, Republika Domini-
kanska, Republika Ekwadoru, Kooperacyjna Republika
Gujany, Grenada, Republika Gwatemali, Republika Haiti,
Republika Hondurasu, Jamajka, Republika Kolumbii,
Republika Kostaryki, Republika Kuby, Repubiika Nikara-
gui, Republika Panamy, Republika Paragwaju, Republika
Peru, Republika Salwadoru, Republika Surinamu, Repu-
blika Trynidadu i Tobago, Wschodnia Republika Uru-
gwaju, Saint Vincent i Grenadyny, Boliwarianiska Repu-
blika Wenezueli.

2. Departament Ameryki analizuje dziatalnosé Orga-
nizacji Panstw Amerykanskich (OPA), Stowarzyszenia
Wolnego Handlu Ameryki Poétnocnej (NAFTA), Wspdine-
go Rynku Potudnia (MERCOSUR), Wspolnoty Andyjskiej
oraz innych tworzacych sie organizacii integracji gospo-
darczej (Strefa Wolnego Handlu Ameryk — FTAA).

3. W zakresie swojej wtasciwosci Departament Ame-
ryki wykonuje zadania, o ktérych mowa w § 27 ust. 2.

§ 29. 1. Departament Azji i Pacyfiku (DAP) obejmuje
swojg wlasciwoscig nastepujace panstwa i terytoria:
Islamskie Panstwo Afganistanu, Australia (wraz z teryto-
riami zamorskimi i autonomicznymi), Ludowa Republika
Bangladeszu, Krélestwo Bhutanu, Brunei Darussalam,
Chinska Republika Ludowa (w tym Tajwan), Wyspy Co-
oka, Republika Filipin, Republika Wysp Fidzi, Republika
Indii, Republika Indonezj, Japonia, Krolestwo Kambo-
dzy, Republika Kiribati, Koreanska Republika Ludowo-

Demokratyczna, Republika Korei, Laotariska Republika
Ludowo-Demokratyczna, Republika Malediwow, Malezja,
Republika Wyspy Marshalla, Sfederowane Stany Mikro-
nezji, Mongolia, Zwigzek Myanmar, Republika Nauru,
Krolestwo Nepalu, Nowa Zelandia, Wyspa Niue, Islam-
ska Republika Pakistanu, Papua-Nowa-Gwinea, Wyspy
Salomona, Niezalezne Panstwo Samoa, Republika Sin-
gapuru, Demokratyczno-Socjalistyczna Republika Sri
Lanki, Krélestwo Tajlandii, Tuvaluy, Republika Vanuatu,
Socjalistyczna Republika Wietnamu.

2. Analizuje dziataino$¢ Stowarzyszenia Panstw Azji
Potudniowo-Wschodniej (ASEAN), Forum Wspotpracy
Gospodarczej Azji i Pacyfiku (APEC), Forum Azja-Europa
(ASEM), Regionalnego Forum ASEAN (ARF), Komisiji
Nadzorczej Panstw Neutrainych w Korei (KNPN), Orga-
nizacji do spraw Rozwoju Energetyki na Potwyspie Kore-
anskim (KEDO) oraz innych tworzacych sie organizaciji
regionu Azji i Pacyfiku.

3. W zakresie swojej wiasciwosci Departament Azji
i Pacyfiku wykonuje zadania, o ktérych mowa w § 27
ust. 2.

§ 30. 1. Departament Afryki i Bliskiego Wschodu
(DABW) obejmuje swojg wiasciwosciag nastepujace pan-
stwa i terytoria: Algierska Republika Ludowo-
Demokratyczna, Republika Angoli, Krolestwo Arabii
Saudyjskiej, Panstwo Bahrajnu, Republika Beninu, Re-
publika Botswany, Burkina Faso, Republika Burundi,
Republika Czadu, Republika Dzibuti, Arabska Republika
Egiptu, Paristwo Erytrei, Federalna Demokratyczna Re-
publika Etiopii, Republika Gaboriska, Republika Gambii,
Republika Ghany, Republika Gwinei, Republika Gwinei
Bissau, Republika Gwinei Rownikowej, Republika Iraku,
Islamska Republika Iranu, Panstwo Izraela, Autonomia
Palestyriska, Republika Jemenska, Jordanskie Krolestwo
Haszymidzkie, Republika Kamerunu, Parnstwo Kataru,
Republika Kenii, Federalna Islamska Republika Komo-
row, Republika Konga, Demokratyczna Republika Kon-
ga, Panstwo Kuwejtu, Krélestwo Lesotho, Republika
Libariska, Republika Liberii, Wielka Libijska Arabska
Dzamahirija Ludowo-Demokratyczna, Republika Mada-
gaskaru, Republika Malawi, Republika Mali, Krolestwo
Maroka, Mauretarska Republika Islamska, Republika
Mauritius, Republika Mozambiku, Republika Namibii,
Federalna Republika Nigerii, Republika Nigru, Suttanat
Omanu, Republika Potudniowej Afryki, Republika Srod-
kowoafrykanska, Republika Ruandyjska, Republika Se-
negalu, Republika Seszeli, Republika Sierra Leone, So-
malijska Republika Demokratyczna, Krolestwo Suazi,
Republika Sudanu, Syryjska Republika Arabska, Zjedno-
czona Republika Tanzanii, Republika Togijska, Republika
Tunezyjska, Republika Ugandy, Republika Wybrzeza
Kosci Stoniowej, Demokratyczna Republika Wysp Swie-
tego Tomasza i Ksigzecej, Republika Zielonego Przylad-
ka, Republika Zambii, Republika Zimbabwe, Zjednoczone
Emiraty Arabskie.
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2. Departament Afryki i Bliskiego Wschodu analizuje
dziatalnos¢ Ligi Panstw Arabskich (LPA), Unii Afrykan-
skiej (UA), Organizacji Konferencji Islamskiej (OKI), Po-
ludniowoafrykanskiej Wspoinoty na rzecz Rozwoju
(SADC), Rady Wspotpracy Panstw Zatoki (RWP2Z), Unii
Maghrebu Arabskiego (UMA), Wspdinoty Panstw Sahelu
i Sahary (COMESSA), Wspoinoty Gospodarczej Panstw
Afryki Zachodniej (ECOWAS) oraz Wspdlnego Rynku
Panstw Wschodniej i Potudniowej Afryki (COMESA).

3. W zakresie swojej wlasciwosci Departament Afryki
i Bliskiego Wschodu wykonuje zadania, o ktorych mowa
w § 27 ust. 2.

§ 31. Protokét Dyplomatyczny (PD):

1) przygotowuje plany i programy wizyt giow panstw,
szefow rzadéw i ministrow spraw zagranicznych
oraz odpowiada za ich realizacje,

2) wspdtdziata z wiasciwymi komorkami organizacyj-
nymi w przygotowaniu i realizacji programow wizyt
Sekretarza Stanu, Podsekretarzy Stanu i dyrektora
generalnego,

3) przygotowuje audiencje przedstawicieli dyploma-
tycznych panstw obcych u Prezydenta Rzeczypo-
spolitej Polskiej, Prezesa Rady Ministrow, Marszat-
kéw Sejmu i Senatu oraz Ministra Spraw Zagranicz-
nych,

4) stosownie do potrzeb merytorycznych uczestniczy w
organizacji wizyt petnomocnych przedstawicieli
Rzeczypospolitej Polskiej u Prezydenta Rzeczypo-
spolitej Polskiej, Prezesa Rady Ministréw oraz Mini-
stra Spraw Zagranicznych,

5) zapewnia obstuge protokolarng przyjec dyploma-
tycznych wydawanych przez Prezydenta, Prezesa
Rady Ministrow oraz Ministra Spraw Zagranicznych,
Sekretarza Stanu, Podsekretarzy Stanu i dyrektora
generalnego,

6) prowadzi korespondencje protokolarng Prezydenta
Rzeczypospolitej Polskiej, Prezesa Rady Ministrow i
Ministra Spraw Zagranicznych z ich odpowiednika-
mi,

7) prowadzi sprawy zwigzane z akredytacjg i exequatur
przedstawicieli panstw obcych w Rzeczypospolite]
Polskiej i przedstawicieli Rzeczypospolitej Polskiej
Za granica,

8) prowadzi sprawy zwigzane z ustanawianiem i funk-
cjonowaniem urzedéw konsularnych panstw obcych
kierowanych przez konsuléw honorowych i udziela-
niem im exequatur,

9) czuwa nad przestrzeganiem przywilejow i immuni-
tetow dyplomatycznych i konsularnych oraz nad
przestrzeganiem zasady wzajemnosci w tym zakre-
sie w Rzeczypospolitej Polskiej i za granica,

10) prowadzi ewidencje personelu obcych przedstawi-
cielstw dyplomatycznych i urzedéw konsularnych i
innych oséb korzystajacych z przywilejow i immuni-
tetéw dyplomatycznych w Rzeczypospolite] Poiskiej;
wydaje odpowiednie dokumenty oraz udziela wiz
dyplomatycznych i stuzbowych tej grupie oséb; wy-
daje ,Liste korpusu dyplomatycznego”,

11) zafatwia sprawy zwigzane z zapewnieniem obcym
przedstawicielstwom dyplomatycznym, urzedom
konsularnym i przedstawicielstwom organizacji mie-
dzynarodowych w Rzeczypospolitej Poliskiej oraz
cztonkom ich personelu mozliwosci korzystania z
przywilejow i immunitetow, wiasciwych warunkow
dziatania, a takze stwierdza dla potrzeb wladz i in-
stytucji polskich status oraz zakres przystugujacych
przywilejow i immunitetow,

12) wspdidziata z wiasciwymi stuzbami w sprawach
zwiazanych z zapewnieniem bezpieczenstwa ob-
cych przedstawicielstw dyplomatycznych, urzedow
konsularnych, rezydencji szeféw i czionkéw perso-
nelu misji oraz oséb korzystajacych z przywilejow i
immunitetow,

13) inicjuje, opracowuje i opiniuje projekty umow mieg-
dzynarodowych oraz innych aktéw prawnych doty-
czgcych przywilejow i immunitetow,

14) zalatwia sprawy zwigzane ze zwolnieniami celnymi
oraz podatkowymi przystugujacymi obcym przed-
stawicielstwom dyplomatycznym, urzgdom konsu-
larnym, organizacjom migdzynarodowym korzysta-
jacym z przywilejow i immunitetéw oraz czionkom
ich personelu,

15) wspoétdziata w zawieraniu porozumien w sprawach
utatwien wizowych dla posiadaczy paszportow dy-
plomatycznych i stuzbowych oraz osob korzystaja-
cych z przywilejow i immunitetdw na mocy ustaw,
uméw lub powszechnie przyjetych zwyczajow mie-
dzynarodowych; nadzoruje realizacjg¢ tych porozu-
mien,

16) prowadzi sprawy zwigzane z dziatalnoscig szkot ist-
niejacych przy obcych przedstawicielstwach dyplo-
matycznych w Rzeczypospolitej Polskiej,

17) opracowuje umowy o zatrudnieniu cztonkow rodzin
personelu obcych przedstawicielstw dyplomatycz-
nych, urzedéw konsularnych oraz organizacji mie-
dzynarodowych w przedsigbiorstwach i instytucjach
na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej,

18) prowadzi sprawy zwigzane z zapewnieniem czton-
kom personelu obcych przedstawicielstw dyploma-
tycznych i urzedoéw konsularnych opieki medycznej
przystugujacej im na podstawie stosownych uméw,

19) utatwia nabycie przez panstwa wysylajace pomiesz-
czen koniecznych dla ich przedstawicielstw dyplo-
matycznych i urzgdéw konsularnych oraz udziela
pomocy w uzyskaniu takich pomieszczen w inny



Dziennik Urzedowy
Ministra Spraw Zagranicznych

— 19— Poz. 1

13) zapewnia warunki dziatania i organizuje prace mie-
dzyresortowych i wewnetrznych zespotéw do spraw
wchodzacych w zakres witasciwosci biura.

§ 40. Biuro Bezpieczenstwa Dyplomatycznego (BBD):

1) zapewnia obstuge Petnomocnika do spraw Ochrony
Informacji Niejawnych, nadzoruje wykonywanie za-
dan okreslonych w przepisach o ochronie informaciji
niejawnych oraz wykonuje zadania pionu ochrony,
okreslone w ustawie z dnia 22 stycznia 1999 r. o
ochronie informacji niejawnych (Dz. U. Nr. 11, poz.
95 z pézn. zm.),

ministerstwo do dziatania w stanach gotowosci
obronnej panstwa,

3) koordynuje przedsigwzigcia obronne przygotowujace
placowki zagraniczne do dziatania w sytuacjach kry-
zysowych, zagrozenia bezpieczehstwa w kraju urze-
dowania oraz podwyzszania gotowos$ci obronnej,

4) zapewnia obstuge kancelaryjng ministerstwa i pla-
cowek zagranicznych w zakresie dokumentéw za-
wierajgcych informacje niejawne,

5) koordynuje przedsiewzigcia obrony cywilnej; planuje
i organizuje szkolenia obronne w ministerstwie,

6) opracowuje plan operacyjnego funkcjonowania mi-
nisterstwa w warunkach zewnetrznego zagrozenia
bezpieczenstwa Panstwa,

7) realizuje zadania zwigzane z reklamacjg oraz pro-
wadzi ewidencje pracownikow bedacych na przy-
dziatach mobilizacyjnych,

8) inicjuje, opracowuje i opiniuje projekty aktéw nor-
matywnych i innych aktéw prawnych z zakresu
obronnosci,

9) odpowiada za przygotowanie i opiniowanie mate-
riatdw zwigzanych z uczestnictwem Ministra Spraw
Zagranicznych w Komitecie Ochrony Informacji
Niejawnych oraz w Statym Komitecie Rady Ministréw
w zakresie swojej wtasciwosci,

10) organizuje szkolenia w zakresie spraw obronnych i
ochrony informacji niejawnych dla pracownikéw
skierowanych do pracy za granicg oraz czionkow
ich rodzin.

§ 41. Zadania przedstawicielstw dyplomatycznych, w
tym stalych przedstawicielstw przy organizacjach mie-
dzynarodowych oraz zadania urzedow konsularnych
okreslajg przepisy odrebne.

§ 42. 1. Instytut Polski:

1) rozpowszechnia wiedze o Polsce, jej historii i kultu-
rze, a takze polityce wewnetrznej i zagranicznej,
przemianach gospodarczych i spotecznych, poten-
cjale naukowym, oswiatowym i turystycznym,

2) inicjuje i realizuje projekty oraz dziatania promujgce
Polske przez sztuke, film, teatr, muzyke, literature,
nauczanie jezyka polskiego jako jezyka obcego i in-
ne dziedziny kultury,

3) wspiera miejscowe $rodowiska naukowo-badawcze
zajmujgce sie problematyka polskg i dziatajgce na
rzecz celow i zadan, o ktérych mowa w pkt 1i 2,

4) wspiera wspotprace migedzy Rzeczpospolita Polska
a panstwem przyjmujgcym w dziedzinie kultury,
oswiaty i nauki,

5) wspbétpracuje z instytucjami i sSrodowiskami artystycz-
nymi i naukowymi panstwa przyjmujacego, a takze
organizacjami samorzadowymi i pozarzadowymi,

6) posredniczy i sprzyja w nawigzywaniu kontaktow
oraz wymianie informacji miedzy podmiotami polskimi
i panstwa przyjmujacego, wymienionymi w pkt 5.

7) inspiruje i popiera przedsigwziecia promujace Pol-
ske, jej kulture i nauke oraz wspotpracuje przy ich
organizacji z instytucjami kulturalnymi, oswiatowymi
i naukowymi panstwa przyjmujacego,

8) utrzymuje kontakty z polskimi twércami, artystami,
naukowcami przebywajacymi w panstwie przyjmuja-
cym.

2. Instytut Polski wykonuje zadania poprzez:

1) organizowanie spotkan, wieczorow literackich, kon-
certéw, wystaw, projekcji filmowych, odczytow,
sympozjow i konferenciji,

2) organizowanie kurséw jezyka polskiego,

3) gromadzenie zbioréw gazet, czasopism, ksigzek,
piyt, tam magnetofonowych, nosnikéw danych, ka-
set wideo i filméw w celu udostgpniania zaintereso-
wanym osobom i instytucjom informacji specjali-
stycznych oraz z zakresu wiedzy o Polsce,

4) wydawanie i rozpowszechnianie programéw dziatal-
nosci Instytutu, biuletynéw i innych pubiikacji z dzie-
dziny nauki i kultury oraz wiedzy o Polsce,

5) inicjowanie imprez artystycznych i naukowych oraz
wspotdziatanie w ich przygotowaniu,

6) organizowanie wizyt studyjnych w kraju dla przed-
stawicieli srodowisk opiniotworczych panstwa przyj-
mujgcego.

3. Instytut Polski moze prowadzi¢ galerie i bibliote-
ke, a takze organizowa¢ konkursy i fundowac¢ nagrody.

4. Przepisy regulaminu odnoszace si¢ do zadan i
form dziatania Instytutu Polskiego, a takze jego organi-
zacji stosuje sie, o ile porozumienie migdzynarodowe
bedace podstawg jego funkcjonowania nie przewiduje
inacze;.
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ZARZADZENIE NR 4
MINISTRA SPRAW ZAGRANICZNYCH

z dnia 28 grudnia 2001 r.
w sprawie Zarzgdu Obstugi Ministerstwa Spraw Zagranicznych.

Na podstawie art. 34 ust. 1 ustawy z dnia 8 sierpnia
1996 r. o organizaciji i trybie pracy Rady Ministréw oraz o
zakresie dziatania ministréw (Dz. U. z 1999 r. Nr 82, poz.
929 i z 2000 r. Nr 120, poz. 1268) oraz w zwigzku z § 1
ust. 2 rozporzgdzenia Prezesa Rady Ministréw z dnia 20
pazdziernika 2001 r. w sprawie szczegdtowego zakresu
dziatania Ministra Spraw Zagranicznych (Dz. U. Nr 122,
poz. 1344) zarzadza sie, co nastepuje:

§ 1. 1. Gospodarstwo pomocnicze przy Ministerstwie
Spraw Zagranicznych utworzone na podstawie Zarza-
dzenia Nr 26 Ministra Spraw Zagranicznych z dnia 12
grudnia 1994 r. jest gospodarstwem pomocniczym Mini-
sterstwa Spraw Zagranicznych w rozumieniu niniejszego
zarzgdzenia i dziala pod nazwg ,Zarzad Obstugi Mini-
sterstwa Spraw Zagranicznych” zwany dalej ,Zarzadem”.

2. Siedzibg Zarzadu jest Warszawa.

§ 2. 1. Zarzad prowadzi dziatalno$é ustugowo-
-produkeyjng w celu zapewnienia warunkéw prawidto-
wego funkcjonowania Ministerstwa Spraw Zagranicz-
nych zwanego dalej ,ministerstwem” i placéwek zagra-
nicznych pod wzgledem administracyjno-technicznym.

2. Przedmiotem dziatalnosci Zarzadu jest w szcze-
goélnosci:

1) administrowanie nieruchomosciami znajdujgcymi sie
w trwalym zarzadzie ministerstwa,

2) utrzymywanie obiektéw ministerstwa w nalezytym
stanie technicznym, eksploatacyjnym, sanitarnym,
przeciwpozarowym oraz bezpieczenstwa i higieny
pracy, zgodnym z obowigzujacymi w tym zakresie
przepisami,

3) zapewnienie odpowiedniego stanu technicznego i
eksploatacyjnego taboru samochodowego, urzg-
dzen sprzetu biurowego i pozostaltych skiadnikéw
mienia, w stosunku do ktérego ministerstwu przy-
stuguja prawa majgtkowe,

4) realizacja zaopatrzenia materialowo-technicznego
ministerstwa,

5) swiadczenie ustug wydawniczych i poligraficznych,
rzemieslniczych, transportowych, parkingowych,
ustug w zakresie ttumaczen i innych,

6) obstuga organizacyjna i recepcyjna konferencji, kur-
sow, narad i innych spotkan,

7) zapewnienie obstugi
przyjec i wizyt,

8) zapewnienie funkcjonowania lub prowadzenie sto-
towki pracowniczej,

recepcyjno-gastronomicznej

9) zapewnienie funkcjonowania ambulatorium mini-
sterstwa,

10) ochrona i zabezpieczenie mienia ministerstwa.
3. Zarzad moze prowadzi¢ zarobkowg dziatalnos¢

uboczng na rzecz innych podmiotow, o ile nie koliduje to
z wypetnieniem zadan okreslonych w ust. 2.

§ 8. Zarzgdem kieruje Dyrektor wyznaczony przez
Dyrektora Generalnego ministerstwa.

§ 4. Skiadniki majgtku przydzielone Zarzgdowi przez
ministerstwo okres$lajg protokoty zdawczo-odbiorcze.

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem oglosze-
nia.

Minister Spraw Zagranicznych W. Cimoszewicz
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ZARZADZENIE NR 5
MINISTRA SPRAW ZAGRANICZNYCH

z dnia 28 grudnia 2001 r.
w sprawie wykazu placéwek zagranicznych.

Na podstawie art. 34 ust. 1 ustawy z dnia 8 sierpnia
1996 r. o organizacji i trybie pracy Rady Ministréw oraz o
zakresie dziafania ministrow (Dz. U. z 1999 r. Nr 82, poz.
929 iz 2000 r. Nr 120, poz. 1268) w zwigzku z § 1 ust. 2
rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréow z dnia 20 paz-
dziernika 2001 r. w sprawie szczegdtowego zakresu
dziatania Ministra Spraw Zagranicznych (Dz. U. Nr 122,
poz. 1344) zarzadza sie, co nastepuje:

§ 1. 1. Tworzy si¢ wykaz placéwek zagranicznych,
zwany dalej ,wykazem”.

2. W wykazie wpisuje si¢ nazwy placowek zagra-
nicznych (przedstawicielstw dyplomatycznych, statych
przedstawicielstw przy organizacjach miedzynarodo-
wych, urzeddéw konsularnych, instytutéw polskich lub
innych placéwek podlegtych Ministrowi Spraw Zagra-
nicznych, majgcych siedzibe poza granicami Rzeczypo-
spolitej Polskiej) wraz z oznaczeniem ich siedzib oraz
okregdw konsularnych placéwek zagranicznych wyko-
nujgcych funkcje konsularne.

3. W przypadku zawieszenia dziafalnosci placéwki
zagranicznej w wykazie umieszcza sie stosowna
wzmianke.

4. W wykazie umieszcza sie takze:

1) informacje o akredytacji kierownika placowki zagra-
nicznej w przypadku gdy jest on akredytowany w
wiecej niz jednym paristwie,

2) informacje o wykonywaniu przez urzedy konsularne
tunkcji konsularnych na rzecz panstw trzecich,

3) informacje o wykonywaniu przez polskie placéwki
zagraniczne czasowej ochrony intereséw panstwa
trzeciego i jego obywateli.

§ 2. 1. Podstawg do umieszczenia, wykreslenia lub
Zmiany wpisu w wykazie, w zakresie okreslonym w § 1
ust. 2 i 3, jest decyzja Ministra Spraw Zagranicznych o
utworzeniu, likwidacji, zawieszeniu, wznowieniu dziatal-
nosci, zmianie siedziby, zmianie okregu konsularnego
badz przeksztatceniu placéwki zagraniczne;.

2. Wpisu nalezy dokonaé niezwlocznie po wejsciu w
zycie decyzji, o ktérej mowa w ust. 1.

§ 3. Wykaz prowadzony jest przez Biuro Dyrektora
Generalnego.

§ 4. Wykaz moze zosta¢ podany do publicznej wia-
domosci przez umieszczenie na stronach internetowych
Ministerstwa Spraw Zagranicznych.

§ 5. 1. Biuro Dyrektora Generalnego we wspétpracy z
wlasciwymi komorkami organizacyjnymi  Ministerstwa
Spraw Zagranicznych w terminie 2 miesiecy od dnia
wejscia w zycie zarzadzenia przygotuje wykaz uwzgled-
niajacy stan prawny w dniu wej$cia w zycie zarzadzenia.

2. Wykaz, o ktérym mowa w ust. 1, zostanie opubli-
kowany w postaci obwieszczenia w Dzienniku Urzedo-
wym Ministra Spraw Zagranicznych.

§ 6. Z dniem wejscia w zycie zarzadzenia traci moc
zarzadzenie Nr 28 Ministra Spraw Zagranicznych z dnia
16 wrzesnia 1999 r. w sprawie wykazu urzedéw konsu-
larnych Rzeczypospolitej Polskiej oraz ich okregow kon-
sularnych.

§ 7. Zarzadzenie wchodzi w zycie po uptywie 14 dni
od dnia ogtoszenia.

Minister Spraw Zagranicznych W. Cimoszewicz
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DECYZJANR 9
MINISTRA SPRAW ZAGRANICZNYCH

z dnia 6 lipca 2001 r.

w sprawie utworzenia
Konsulatu Rzeczypospolitej Polskiej w Padwie.

Na podstawie art. 34 ust.1 pkt 1 ustawy z dnia 8
sierpnia 1996 r. o organizacji i trybie pracy Rady Mini-
stréw oraz o zakresie dziafania ministréw (Dz.U. z 1999 .
Nr 82, poz.929) postanawia sig, co nastgpuje:

§ 1. 1. Tworzy sie urzad konsularny pod nazwa:
,Konsulat Rzeczypospolitej Polskiej w Padwie”, kierowa-
ny przez konsula honorowego.

2. Siedzibg urzedu konsularnego, o ktérym mowa w
ust. 1, jest Padwa.

§ 2. Okreg konsularny Konsulatu Rzeczypospolitej
Polskiej w Padwie obejmuje terytorium regionéw Friuli-
Venezia Giulia i Veneto, z wylaczeniem miasta Wenecja.

§ 3. Decyzja wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Minister Spraw Zagranicznych W. Bartoszewski

DECYZJA NR 10
MINISTRA SPRAW ZAGRANICZNYCH

z dnia 14 sierpnia 2001 r.

w sprawie ustanowienia terenéw zamknigtych na nieruchomosciach pozostajacych w trwatym zarzadzie
Ministerstwa Spraw Zagranicznych.

Na podstawie art. 4 ust. 2 ustawy z dnia 17 maja
1989 r. Prawo geodezyjne i kartograficzne (Dz. U. z 2000 r.,
Nr 100, poz. 1086 i Nr 120, poz. 1268) postanawia sie,
co nastepuje:

§ 1. Ustala sie nastepujgce tereny zamknigte w obre-
bie obiektow, potozonych w granicach miasta stoteczne-
go Warszawy, pozostajgcych w trwatym zarzadzie Mini-
sterstwa Spraw Zagranicznych:

1) obiekt pofozony w granicach Gminy Warszawa-
-Centrum w obrebie 5-05-11, dz. ewid. 20 obejmuja-
cy nieruchomos¢ przy Al. J.Ch. Szucha 23, dla kt6-
rej prowadzona jest ksigga wieczysta o numerze
1715a,

2) obiekt potozony w granicach Gminy Warszawa-
-Centrum w obrebie 5-05-11, dz. ewid. 21, obejmu-

jacy nieruchomos¢ przy ul Litewskiej 2/4, dla ktorej
prowadzona jest ksiega wieczysta o numerze
205323,

3) obiekt potozony w granicach Gminy Warszawa-
-Centrum w obrebie 5-04-07, dz. ewid. 70 obejmuja-
cy nieruchomos$é przy ul. Foksal 6, dla ktorej pro-
wadzona jest ksigga wieczysta o numerze 224364,

4) obiekt potozony w granicach Gminy Warszawa-
-Ursynéw w obrebie 1-08-31 dz. ewid. 14/2, oraz w
obrebie 1-08-29 dz. ewid. 2, 3, 10, 11, 12, 13, 14, 15
obejmujacy nieruchomos$é przy ul Tanecznej 67,

5) obiekt pofozony w granicach Gminy Warszawa-
Ursynéw w obrebie 1-09-67 dz. ewid 45/1, 45/2,
72/1cz oraz w obrebie 1-09-73 dz. ewid. 33 obejmu-
jacy nieruchomos¢ przy ul. Karmazynowej 1, dla kto-
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rej prowadzona jest ksiega wieczysta o numerze § 3. Jednostkg zarzadzajaca terenami zamknigtymi,
24731, wymienionymi w § 1 jest Gospodarstwo Pomocnicze —

§ 2. Przebieg granic terenéw zamknietych, o ktérych Zarzad Obstugi Ministerstwa Spraw Zagranicznych.

mowa w § 1 okreslajg mapy sytuacyjno-wysokosciowe
dla celéw projektowych stanowigce zataczniki do decy-
Zji.

§ 4. Decyzja wchodzi w Zycie z dniem podpisania.

Minister Spraw Zagranicznych W. Bartoszewski

6

DECYZJA NR 11
MINISTRA SPRAW ZAGRANICZNYCH

z dnia 25 wrzes$nia 2001 .

W sprawie utworzenia
Konsulatu Rzeczypospolitej Polskiej w Saint George’s.

Na podstawie art. 34 ust.1 pkt 1 ustawy z dnia 8 2. Siedziba urzedu konsularnego, o ktérym mowa w
sierpnia 1996 r. o organizacji i trybie pracy Rady Mini- ust. 1, jest Saint George'’s.
strow oraz o zakresie dziafania ministréw (Dz. U. z 1999 r.
Nr 82, poz. 929) postanawia sie, co nastepuje: § 2. Okreg konsularny Konsulatu Rzeczypospolitej
Polskiej w Saint George’s obejmuje terytorium Grenady.
§ 1. 1. Tworzy sie urzad konsularny pod nazwa:
.Konsulat Rzeczypospolitej Polskiej w Saint George’s”, § 3. Decyzja wehodzi w zycie z dniem podpisania.
kierowany przez konsula honorowego.

Minister Spraw Zagranicznych W. Bartoszewski

7

DECYZJA NR 12
MINISTRA SPRAW ZAGRANICZNYCH

z dnia 25 wrzesnia 2001 r.

w sprawie utworzenia
Konsulatu Rzeczypospolitej Polskiej w Bandar Seri Begawan.

Na podstawie art. 34 ust.1 pkt 1 ustawy z dnia 8 § 1. 1. Tworzy sie urzad konsularny pod nazwa:
sierpnia 1996 r. o organizacji i trybie pracy Rady Mini- ,Konsulat Rzeczypospolitej Polskiej w Bandar Seri Be-
stréw oraz o zakresie dziatania ministréw (Dz. U. z 1999 r.  gawan”, kierowany przez konsula honorowego.

Nr 82, poz. 929) postanawia sig, co nastepuje:
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2. Siedzibg urzedu konsularnego, o ktérym mowa w § 2. Okreg konsularny Konsulatu Rzeczypospolitej
ust. 1, jest Bandar Seri Begawan. Polskiej w Bandar Seri Begawan obejmuje terytorium

Brunei Darussalam.

§ 3. Decyzja wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Minister Spraw Zagranicznych W. Bartoszewski

8

DECYZJANR 13
MINISTRA SPRAW ZAGRANICZNYCH

z dnia 25 wrze$nia 2001 r.

w sprawie utworzenia
Konsulatu Rzeczypospolitej Polskiej w Maracaibo.

Na podstawie art. 34 ust.1 pkt 1 ustawy z dnia 8 2. Siedzibg urzedu konsularnego, o ktérym mowa w
sierpnia 1996 r. o organizacji i trybie pracy Rady Mini- ust. 1, jest Maracaibo.
stréw oraz o zakresie dziafania ministrow (Dz. U. z 1999 r.
Nr 82, poz. 929) postanawia sig, co nastepuje: § 2. Okreg konsularny Konsulatu Rzeczypospolitej

Polskiej w Maracaibo obejmuije stan Zulia.

§ 1. 1. Tworzy si¢ urzad konsularny pod nazwg:
,Konsulat Rzeczypospolitej Polskiej w Maracaibo”, kie- § 3. Decyzja wchodzi w zycie z dniem podpisania.
rowany przez konsula honorowego.

Minister Spraw Zagranicznych W. Bartoszewski

DECYZJA NR 14
MINISTRA SPRAW ZAGRANICZNYCH

2 dnia 25 wrzesnia 2001 r.

w sprawie utworzenia
Konsulatu Rzeczypospolitej Polskiej w Oulu.

Na podstawie art. 34 ust.1 pkt 1 ustawy z dnia 8 2. Siedziba urzedu konsularnego, o ktorym mowa w
sierpnia 1996 r. o organizacji i trybie pracy Rady Mini- ust. 1, jest Oulu. ’
stréw oraz o zakresie dziatania ministréw (Dz. U. 2 1999 r.
Nr 82, poz. 929) postanawia sig, co nastepuje: § 2. Okreg konsularny Konsulatu Rzeczypospolitej

Polskiej w Oulu obejmuje stan Pohjois-Pohjanmaa.

§ 1. 1. Tworzy sie¢ urzad konsularny pod nazwa:
,Konsulat Rzeczypospolitej Polskiej w Oulu”, kierowany § 3. Decyzja wchodzi w zycie z dniem podpisania.
przez konsula honorowego.

Minister Spraw Zagranicznych W. Bartoszewski
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DECYZJA NR 15
MINISTRA SPRAW ZAGRANICZNYCH

Z dnia 25 wrzesnia 2001 r.

w sprawie utworzenia
Konsulatu Rzeczypospolitej Poiskiej w Hamiiton.

Na podstawie art. 34 ust.1 pkt 1 ustawy z dnia 8
sierpnia 1996 r. o organizacji i trybie pracy Rady Mini-
strow oraz o zakresie dziatania ministréw (Dz. U. z 1999 r.
Nr 82, poz. 929) postanawia sig, co nastepuje:

§ 1. 1. Tworzy sie urzad konsularny pod nazwa:
~Konsulat Rzeczypospolitej Polskiej w Hamilton”, kiero-
wany przez konsula honorowego.

11

2. Siedzibg urzedu konsularnego, o ktérym mowa w
ust. 1, jest Hamilton.

§ 2. Okreg konsularny Konsulatu Rzeczypospolitej
Polskiej w Hamilton obejmuje dystrykty South Lanarkshi-
re, North Lanarkshire, City of Glasgow, Renfrewshire,
East Renfrewshire, East Ayrshire, North Ayrshire i
Inverclyde.

§ 3. Decyzja wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Minister Spraw Zagranicznych W. Bartoszewski

DECYZJA NR 16
MINISTRA SPRAW ZAGRANICZNYCH

z dnia 25 wrzes$nia 2001 r.

w sprawie utworzenia
Konsulatu Rzeczypospolitej Polskiej w Concepcion.

Na podstawie art. 34 ust.1 pkt 1 ustawy z dnia 8
sierpnia 1996 r. o organizacji i trybie pracy Rady Mini-
strow oraz o zakresie dziatania ministréw (Dz. U. z 1999 r.
Nr 82, poz. 929) postanawia sie, co nastepuije:

§ 1. 1. Tworzy si¢ urzad konsularny pod nazwa:
.Konsulat Rzeczypospolitej Polskiej w Concepcion”,
kierowany przez konsula honorowego.

2. Siedzibg urzedu konsularnego, o ktérym mowa w

ust. 1, jest Concepcion.

§ 2. Okreg konsularny Konsulatu Rzeczypospolitej

Polskiej w Concepcion obejmuje region Biobio.

§ 3. Decyzja wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Minister Spraw Zagranicznych W. Bartoszewski
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DECYZJA NR 17
MINISTRA SPRAW ZAGRANICZNYCH

z dnia 25 wrzes$nia 2001 r.

w sprawie utworzenia
Konsulatu Rzeczypospolitej Polskiej w Colon.

Na podstawie art. 34 ust.1 pkt 1 ustawy z dnia 8
sierpnia 1996 r. o organizacii i trybie pracy Rady Mini-
stréw oraz o zakresie dziatania ministréw (Dz. U. 2 1999 .
Nr 82, poz. 929) postanawia sig, co nastepuje:

§ 1. 1. Tworzy sie urzad konsularny pod nazwa:
Konsulat Rzeczypospolitej Polskiej w Colon”, kierowany
przez konsula honorowego.

2. Siedzibg urzedu konsularnego, o ktérym mowa w
ust. 1, jest Colon.

§ 2. Okreg konsularny Konsulatu Rzeczypospolitej
Polskiej w Colon obejmuje prowincjg Colon.

§ 3. Decyzja wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Minister Spraw Zagranicznych W. Bartoszewski

13

DECYZJA NR 18
MINISTRA SPRAW ZAGRANICZNYCH

z dnia 18 pazdziernika 2001 r.

w sprawie podniesienia klasy
Konsulatu Rzeczypospolitej Polskiej w Limassol
do klasy Konsulatu Generainego.

Na podstawie art. 34 ust.1 pkt 1 ustawy z dnia 8
sierpnia 1996 r. o organizacii i trybie pracy Rady Mini-
stréw oraz o zakresie dziatania ministrow (Dz. U. z 1999 r.
Nr 82, poz. 929) postanawia sig, co nastepuje:

§ 1. 1. Konsulat Rzeczypospolitej Polskiej w Limassol,
kierowany przez konsula honorowego, podniesiony zo-
staje do klasy Konsulatu Generalnego.

2. Siedzibg urzedu konsularnego, o ktérym mowa w
ust. 1, jest Limassol.

§ 2. Okreg konsularny Konsulatu Generalnego Rze-
czypospolitej Polskiej w Limassol obejmuje terytorium
Republiki Cypru.

§ 3. Decyzja wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Minister Spraw Zagranicznych W. Cimoszewicz
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DECYZJA NR 19
MINISTRA SPRAW ZAGRANICZNYCH

z dnia 30 listopada 2001 r.

w sprawie utworzenia
Konsulatu Rzeczypospolitej Polskiej w Apeldoorn.

Na podstawie art. 34 ust.1 pkt 1 ustawy z dnia 8
sierpnia 1996 r. o organizaciji i trybie pracy Rady Ministrow
oraz o zakresie dziatania ministréw (Dz. U. z 1999 r. Nr 82,
poz. 929 i z 2000 r. Nr 120, poz. 1268) postanawia sig,
co nastepuje:

§ 1. 1. Tworzy sie urzagd konsularny pod nazwa:
+Konsulat Rzeczypospolitej Polskiej w Apeldoorn”, kie-
rowany przez konsula honorowego.

2. Siedzibg urzedu konsularnego, o ktérym mowa w
ust. 1, jest Apeldoorn.

§ 2. Okreg konsularny Konsulatu Rzeczypospolite]
Polskiej w Apeldoorn obejmuje terytorium prowincji Gel-
derland.

§ 3. Decyzja wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Minister Spraw Zagranicznych W. Cimoszewicz

15

DECYZJA NR 20
MINISTRA SPRAW ZAGRANICZNYCH

z dnia 11 grudnia 2001 .

w sprawie zakresu czynnosci Sekretarza Stanu i Podsekretarzy Stanu w Ministerstwie Spraw
Zagranicznych oraz porzadku zastepstw Ministra Spraw Zagranicznych, Sekretarza Stanu
i Podsekretarzy Stanu.

Na podstawie art. 37 ust. 2 ustawy z dnia 8 sierpnia
1996 r. o organizaciji i trybie pracy Rady Ministrow oraz o
zakresie dziafania ministréw (Dz. U. z 1999 r. Nr 82, poz.
929 i z 2000 r. Nr 120, poz. 1268), postanawia sie, co
nastepuje:

§ 1. Ustala sig¢ nastepujacy zakres czynnosci Sekreta-
rza Stanu i Podsekretarzy Stanu w Ministerstwie Spraw
Zagranicznych | porzadek zastgpstw Ministra Spraw
Zagranicznych, Sekretarza Stanu i Podsekretarzy Stanu:

1. Sekretarz Stanu Danuta Hlbner:
a) odpowiada za sprawy zwigzane z Unig Europejska,
b) zastepuje Ministra Spraw Zagranicznych;

2. Podsekretarz Stanu Adam Danie! Rotfeld:

a) odpowiada za ksztaltowanie i realizacje polityki
bezpieczenstwa, w tym NATO i OBWE, a takze po-
lityki i stosunkéw dwustronnych wobec Standéw
Zjednoczonych i Kanady oraz za problematyke
podlegta wlasciwosci Departamentu Strategii i Pla-
nowania Polityki Zagranicznej,

b) zastepuje Sekretarza Stanu Danute Hibner;

3. Podsekretarz Stanu Stefan Meller:

a) odpowiada za ksztaftowanie i realizacje polityki i
stosunkéw dwustronnych wobec panstw Europy
Wschodniej, panstw Azji oraz za kontakty z Sejmem
i Senatem,

b) zastepuje Podsekretarzy Stanu Grazyne Bernatowicz
i Andrzeja Byrta;
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4. Podsekretarz Stanu Grazyna Bernatowicz:

a) odpowiada za sprawy prawne i traktatowe, koordy-
nuje problematyke Narodéw Zjednoczonych i orga-
nizacji systemu Narodoéw Zjednoczonych, odpo-
wiada za problematyke konsularng i Polonii, a takze
za ksztattowanie i realizacje polityki i stosunkow
dwustronnych wobec panstw Afryki i Ameryki ta-
cinskiej,

b) zastgpuje Sekretarza Stanu Danute Hubner pod-
czas posiedzen Komitetu Rady Ministréw oraz
Podsekretarzy Stanu: Andrzeja Byrta i Stefana Mel-
lera,

5) Podsekretarz Stanu Andrzej Byrt:
a) odpowiada za problematyke europejskg /z wyjat-
kiem Wspoinoty Niepodlegtych Panstw/, organiza-
cie regionalne, problematyke ekonomiczng, za

sprawy promociji i kultury za granica, za ksztaftowa-
nie i realizacje polityki i stosunkéw dwustronnych
wobec panstw Bliskiego Wschodu oraz za kontakty
z Sejmem i Senatem,

b) zastepuje Sekretarza Stanu Danute Hubner w po-
siedzeniach Komitetu Rady Ministréw oraz Podse-
kretarzy Stanu: Adama Daniela Rotfelda i Stefana
Mellera;

6) Podsekretarz Stanu Jan Truszczynski:

a) odpowiada za przebieg procesu negocjacyjnego o
cztonkostwo Rzeczypospolitej Polskiej w Unii Euro-
pejskiej,

b) petni zastgpstwo w przypadku jednoczesnej nie-
obecnosci Sekretarza Stanu i Podsekretarzy Stanu.

§ 2. Decyzja wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Minister Spraw Zagranicznych W. Cimoszewicz
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DECYZJA NR 21
MINISTRA SPRAW ZAGRANICZNYCH

z dnia 21 grudnia 2001 r.

o powotaniu Zespotu koordynacyjnego do spraw przygotowania stuzby zagranicznej Rzeczypospolitej
Polskiej do wprowadzenia zmian w zasadach ruchu osobowego migdzy Rzeczapospolita Polskg
a Republika Biatorus, Federacjg Rosyjska i Ukraina.

Na podstawie art. 7 ust. 4 pkt 5 ustawy z dnia 8
sierpnia 1996 r. o organizacji i trybie pracy Rady Mini-
stréw oraz o zakresie dziatania ministrow (Dz. U. z 1999,
Nr 82, poz. 929, z 2000 r. Nr 120, poz. 1268) postanawia
sig, co nastepuje:

§ 1. Powotuje sie¢ Zespot koordynacyjny do spraw
przygotowania stuzby zagranicznej Rzeczypospolite]
Polskiej w zakresie wprowadzenia zmian w zasadach
ruchu osobowego migdzy Rzeczapospolitay Polskg a
Republikg Biatorus, Federacjg Rosyjska i Ukraing, zwany
dalej ,Zespotem”.

§ 2. W skiad Zespotu wchodza:
Przewodniczacy: Dyrektor Generalny MSZ

Zastepca Przewodniczacego: Dyrektor Departamentu
Konsularnego i Polonii

Cztonkowie:  Dyrektor Departamentu Europy
Dyrektor Departamentu Promociji
Dyrektor Biura Informatyki i tgcznosci
Dyrektor Biura Kadr i Szkolenia
Dyrektor Biura Budzetu i Finansow
Dyrektor Biura Administracii

Dyrektor Biura Bezpieczenstwa

Dyplomatycznego

Sekretarz Zespotu: pracownik Departamentu

Konsularnego i Polonii

§ 3. Posiedzenia Zespotu zwoluje Przewodniczacy, a
w razie jego nieobecnosci Zastepca Przewodniczacego.

§ 4. Zadaniem Zespotu jest koordynacja dziatart Mi-
nisterstwa Spraw Zagranicznych i placéwek zagranicz-
nych w przygotowaniu stuzby zagranicznej Rzeczypo-
spolitej Polskiej do wprowadzenia zmian zasad ruchu
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osobowego z panstwami, o ktérych mowa w § 1 szcze-
golnie w zakresie:

1/ inwestycji dostosowujgcych  pomieszczenia
urzeddéw konsularnych Rzeczypospolitej Polskiej
do obstugi zwiekszonego ruchu osobowego,

2/ wyposazenia urzedéw konsularnych Rzeczypo-
spolitej Polskiej w odpowiedni sprzet informa-
tyczny oraz zapewnienia tacznosci spetniajgcej
wymogi Unii Europejskiej,

3/ wydawania decyzji okreslajgcych warunki reali-
zacji oraz terminy wykonania przedsiewzie¢ w
zakresie punktow 1 2,

4/ przeprowadzenia naboru kandydatéw do pracy
w urzedach konsularnych Rzeczypospolitej w
panstwach, o ktérych mowa w § 1,

5/ opracowania programu szkolenia i przeszkolenie
pracownikbw do wykonania zadan w zakresie
ruchu osobowego,

6/ zapewnienia wtasciwej oprawy promocyjno-
informacyjnej w Rzeczypospolitej Polskiej, a tak-

ze w panstwach objetych programem wdrazania
obowigzku wizowego oraz w Unii Europejskiej,

7/ ustalania dzialarh okreslajacych warunki realiza-
cji oraz terminy wykonania przedsiewzie¢, o kt6-
rych mowa w pkt 1-5.

§ 5. Propozycje do ustalania przez Zespot kierunkow
dziata w sprawach, o ktérych mowa w § 4 przygotowuije
Departament Konsularny i Polonii we wspoipracy z De-
partamentem Europy oraz po uprzedniej konsultacji z
innymi bezposrednio zainteresowanymi komaérkami or-
ganizacyjnymi Ministerstwa Spraw Zagranicznych.

§ 6. Obstuge organizacyjno-techniczng i kancelaryjng
Zespotu zapewnia Departament Konsularny i Polonii.

§ 7. Traci moc Decyzja Dyrektora Generalnego Mini-
sterstwa Spraw Zagranicznych z dnia 28 lipca 1999 r. o
powotaniu Zespotu do spraw dostosowania polskiej po-
lityki wizowej do standardéw Unii Europejskie;j.

§ 8. Decyzja wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Minister Spraw Zagranicznych W. Cimoszewicz
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DECYZJA NR 22
MINISTRA SPRAW ZAGRANICZNYCH

z dnia 31 grudnia 2001 .
w sprawie nadania statutu Instytutowi Europy Srodkowo-Wschodniej.

Na podstawie art. 4 ust. 3a ustawy z dnia 25 lipca
1985 r. o jednostkach badawczo-rozwojowych (Dz. U. z
2001 r. Nr 33, poz. 388), postanawia sie, co nastepuje:

§ 1. Instytutowi Europy Srodkowo-Wschodniej nadaje
sie statut w brzmieniu ustalonym w zataczniku do decyzji.

§ 2. Decyzja wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Minister Spraw Zagranicznych W. Cimoszewicz
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Zatacznik do decyzji Nr 22 Ministra Spraw
Zagranicznych z dnia 31 grudnia 2001 r. w
sprawie nadania statutu Instytutowi Europy
Srodkowo-Wschodniej.
Statut

Instytutu Europy Srodkowo-Wschodniej w Lublinie

Art. 1.

1. Instytut Europy Srodkowo-Wschodniej zwany dalej
JInstytutem” jest panstwowa jednostkg organizacyjng,
wyodrebniong pod wzglgdem prawnym, organizacyjnym
i ekonomiczno-finansowym.

2. Siedzibg Instytutu jest miasto Lublin.

Art. 2.
1. Instytut posiada osobowos¢ prawna.

2. Instytut dziata na podstawie ustawy z dnia 25 lipca
1985 r. o jednostkach badawczo-rozwojowych (Dz. U. z
2001 r. Nr 33, poz. 388), zwanej dalej ,ustawg”.

Art. 3.
Instytut uzywa okragtej pieczeci z godtem Rzeczypo-
spolitej Polskie] posrodku z nazwg ,lInstytut Europy
Srodkowo-Wschodniej w Lublinie”.

Art. 4.

Nadzér nad Instytutem sprawuje Minister Spraw Za-
granicznych Rzeczypospolitej Polskie;.

Art. 5.

Zasady finansowania dziatalno$ci statutowej i zasady
gospodarki finansowej Instytutu okreslajg ustawy wraz z
przepisami, wydanymi w ich wykonaniu.

Art. 6.

1. Instytut jest instytucja badawczg o charakterze in-
terdyscyplinarnym prowadzacg badania naukowe oraz
prace rozwojowe w zakresie nauk historycznych, polito-
logicznych, psycho-socjologicznych, filozoficznych, teo-
logicznych, prawnych, ekonomicznych i filologicznych.

2. Celem Instytutu jest:

1) prowadzenie badan naukowych, w szczegdlnosci w
zakresie:

a) historii Europy Srodkowo-Wschodniej, zaréwno
catego regionu, jak i poszczegélnych jego krajow
i narodéw,

b) zagadnien wspotczesnej sytuacji politycznej,
spolecznej i gospodarczej, a takze perspektyw
rozwoju krajow Europy Srodkowo-Wschodniej,

c) wybranych zagadnien spofecznych i kulturowych

spofeczenstw Europy Srodkowo-Wschodniej po
1989 roku,

d) dziejow oraz aktualnej sytuacji Kosciotow,
wspdlnot i organizacji religijnych na wymienio-
nym obszarze,

e) dziejow i aktualnej sytuacji mniejszosci etnicz-
nych i religijnych na terenie Europy Srodkowo-
Wschodniej, tradycji dialogu ekumenicznego,

f) historycznego znaczenia i obecnego miejsca
procesow integracji politycznej, gospodarczej i
wojskowej w Europie,

g) perspektyw rozwoju wschodniego pogranicza

Polski w plaszczyZnie spotecznej, gospodarcze;j i
kulturowej;

2) wydawanie pism, ksigzek i innych publikacji w tym
takze wydawanych w sieci komputerowej oraz orga-
nizowanie kolportazu, prowadzenie dziatalnosci
os$wiatowej,

3) organizowanie konferencji i sympozjow naukowych
z zakresu problematyki wymienionej w pkt. 1),

4) wspotdziatanie z zainteresowanymi krajowymi, za-
granicznymi instytucjami naukowymi, a takze zainte-
resowanymi stowarzyszeniami zagranicznymi, pro-
wadzacymi dziatalno$¢ na rzecz badan Europy
Srodkowo-Wschodniej, a takze catej Europy,

5) prowadzenie dokumentacji naukowej w ramach ba-
dan naukowych Instytutu,

6) stuzenie konsultacjami innym zainteresowanym in-
stytucjom i osobom fizycznym.

Art. 7.
Organami Instytutu sg Dyrektor i Rada Naukowa.

Art. 8.

Dyrektor zarzadza catoksztaltem dziafalnosci Insty-
tutu, a w szczegolnosci:

1) ustala plany dziatalnosci Instytutu,

2) realizuje polityke kadrowa,

3) zarzadza mieniem Instytutu,

4) odpowiada za wyniki dziatalnosci Instytutu,
5) reprezentuje Instytut,
)

6) podejmuje decyzje we wszystkich sprawach doty-
czacych Instytutu, z wyjatkiem spraw nalezacych do
Rady Naukowe;.
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Art. 9.

Dyrektor jest powolywany na okres 5 lat i odwotywa-
ny w trybie okreslonym ustawa.

Art. 10.

1. Liczbe zastepcow Dyrektora oraz ich zakres obo-
wigzkdw okresla regulamin organizacyjny Instytutu.

2. Zastepcy Dyrektora sg powotywani przez Dyrek-
tora na okres jego kadencji i przez niego odwolywani, z
tym ze zastepca Dyrektora do spraw ogdlnych jest po-
wolywany na czas nieokreslony.

3. Zastepcy Dyrektora, poza zastepcg Dyrektora do
spraw ogdlnych, winni posiada¢ tytut naukowy lub sto-
pien naukowy doktora habilitowanego.

4. Kandydatury na stanowiska zastepcow Dyrektora
winny byé zaopiniowane przez Rade Naukowa, ktéra
moze w drodze wyjatku wyrazi¢ zgode na kandydata, nie
odpowiadajgcego wymogom, okreslonym w pkt. 3.

Art. 11.

1. Dyrektor moze, po zasiggnieciu opinii Rady Na-
ukowej, powotaé na okres swej kadencji Sekretarza Na-
ukowego, ktéry powinien posiadaé¢ co najmniej stopien
doktora.

2. Podporzgdkowanie organizacyjne i kompetencyj-
ne Sekretarza Naukowego okresla regulamin organiza-

cyjny Instytutu.

3. Dyrektor moze ustanawiaé¢ petnomocnikéw do re-
alizacji okreslonych zadan i ustala¢ zakres ich umoco-
wania.

4. W uzasadnionych przypadkach Dyrektor moze
powota¢ kolegia Iub inne organy opiniodawczo-
-doradcze; cztonkéw tych organéw powoluje i odwoluje
Dyrektor.

Art. 12,

1. Organem doradczym i opiniodawczym Dyrektora
w zakresie spraw zwigzanych z kierowaniem i dziatalno-
$cig Instytutu oraz jego gospodarkg i administracjg jest
Kolegium Dyrekcyjne, w skfad ktérego wchodzg Zastep-
cy Dyrektora, Sekretarz Naukowy (w razie ustanowienia
tego stanowiska), gtéwny ksiegowy oraz inne osoby
powolane przez Dyrektora.

2. Dyrektor zwotuje posiedzenie Kolegium Dyrekcyj-
nego i przewodniczy mu. Zastepca Dyrektora moze z
upowaznienia Dyrektora zwolywaé posiedzenie i mu
przewodniczy¢. Posiedzenia Kolegium winny by¢ proto-
kotowane.

Art. 13.

1. Dyrektor moze w szczegdlnych warunkach usta-
nawiac swych petnomocnikéw do realizacji okreslonych
zadan i ustalaé zakres, czas i umocowania.

2. Dyrektor zatrudnia Gtéwnego Ksiegowego oraz
kierownikow wewnetrznych komoérek lub zespotow or-
ganizacyjnych.

3. Dyrektor powotuje i odwotuje kierownikéw komo-
rek organizacyjnych prowadzacych badania naukowe
lub prace rozwojowe.

Art. 14.

1. Rada Naukowa jest organem stanowigcym, ini-
cjujacym, opiniodawczym i doradczym Instytutu w za-
kresie jego dziatalno$ci statutowej. Czuwa ona nad po-
ziomem naukowym dziafalnosci Instytutu i rozwojem
jego kadry naukowe;.

2. Rada Naukowa uchwala statut Instytutu, wypo-
wiada si¢ w sprawach kierunkéw programoéw i planow
dziataino$ci naukowo-badawczej i wydawniczej Instytutu,
rozpatruje i przyjmuje sprawozdania Dyrektora z dziatal-
nosci Instytutu, opiniuje prace naukowo-badawcze In-
stytutu i ocenia ich wyniki.

3. Rada Naukowa wyznacza przedstawicieli Instytutu
do komisji konkursowej, powotanej do wytonienia kan-
dydata na stanowisko Dyrektora, wystepuje z wnioskiem
do organu sprawujacego nadzér o powotanie Dyrektora
wytonionego w trybie okreslonym ustawg oraz jego od-
wotanie.

4. Rada Naukowa opiniuje regulamin organizacyjny
Instytutu.

5. Rada Naukowa opiniuje wnioski Dyrektora w
sprawie powotywania i awansowania pracownikéw na-
ukowych Instytutu oraz dokonuje okresowej oceny ich
dorobku naukowego.

6. Rada Naukowa przeprowadza przewody w zakre-
sie nadawania stopni naukowych oraz przewody o
nadanie tytufu naukowego, stosownie do uprawnien
Instytutu w tej mierze i obowigzujacych przepisow praw-
nych.

7. Rada Naukowa wykonuje inne funkcje okreslone
W przepisach prawnych i niniejszym statucie.

Art. 15.

Rada Naukowa sktada sig z 12 czionkéw wybiera-
nych na okres 4 lat i odwotywanych w trybie okreslonym
w ustawie.

Art. 16.

Organizacje pracy Rady Naukowej okresla regulamin
Rady przez nig uchwaliony.

Art. 17.

Pracownicy Instytutu sg mianowani lub zatrudnieni w
trybie oraz na zasadach okreslonych w ustawie i w in-
nych przepisach prawnych. Przepisy te wraz z regulami-
nem pracy Instytutu regulujg status prawny pracowni-
kow, ich uprawnienia i obowigzki.
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Art. 18.

Majatek Instytutu sktada sie z przedmiotow i praw
nalezacych do niego w chwili wejscia w zycie niniejszego
statutu. Majgtek ten moze sig¢ powigkszy¢ w wyniku
otrzymanych przez Instytut dotacji podmiotowych i
przedmiotowych, zapiséw darowizn, subwencji funda-
cyjnych i dochodéw wiasnych.

Art. 19.

1. Z Instytutem wspotdziata stowarzyszenie zareje-
strowane jako , Towarzystwo Instytutu Europy Srodkowo-
Wschodniej”, majagce swa siedzibg w Lublinie, zwane
dalej , Towarzystwem”.

2. Towarzystwo wspiera dziataino$¢ naukowg In-
stytutu w formie inicjatyw badawczych, opracowan na-
ukowych swych cztonkdéw, a przeznaczonych do publi-
kowania w wydawnictwach Instytutu, a takze przez pro-
mocje wydawnictw Instytutu, przez wspétudziat w konfe-
rencjach naukowych i ich organizowaniu, oraz przez
wspieranie jego kontaktéw ze Stowarzyszeniami,
zwlaszcza skupionymi w Migdzynarodowej Federacji
Instytutéw Europy Srodkowo-Wschodniej.

3. Dyrektor przedktada do wiadomosci Zarzgdowi
Towarzystwa sprawozdanie, o ktérym mowa w art. 14.

4, Szczegoly wspotdziatania okreséla osobne poro-
zumienie zawarte przez Dyrektora z Zarzadem Towarzy-
stwa i zatwierdzone przez organ sprawujacy nadzor nad
Instytutem.

Art. 20

Zmiana statutu Instytutu nastgpié moze na mocy
uchwaly Rady Naukowej, podjete] wigkszoscig 2/3 gto-
séw przy obecnosci co najmniej potowy cztonkow, po
zaopiniowaniu przez zakladowq organizacje zwigzkows i
zatwierdzonej przez organ sprawujacy nadzor.

Art. 21.

Strukture organizacyjng Instytutu okresla regulamin
organizacyjny ustalony przez Dyrektora, po zaopiniowa-
niu przez Rade Naukowa,.

Art. 22.
Regulamin pracy ustala Dyrektor, po zaopiniowaniu
przez Rade Naukowa.
Art. 23.
W sprawach nieuregulowanych niniejszym statutem
stosuje sie przepisy o jednostkach badawczo-rozwojowych.
Art. 24,

Statut wchodzi w Zycie z dniem nadania go przez or-
gan sprawujgcy nadzér nad instytutem.
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