‘= DZIENNIK URZEDOWY

" MINISTRA SPRAW ZAGRANICZNYCH

Warszawa, dnia 24 pazdziernika 2013 r.

Poz. 29

ZARZADZENIE Nr24
MINISTRA SPRAW ZAGRANICZNYCH"
z dnia 24 pazdziernika 2013 r.

zmieniajace zarzadzenie w sprawie zasad udzielania, rozliczania i kontroli wykonania dotacji

celowych

Na podstawie art. 175 ust. 1 pkt 1 i 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych

(Dz. U.z2013 r. poz. 885 i 938) zarzadza sie, co nastepuje:

§ 1. W zarzadzeniu Nr 26 Ministra Spraw Zagranicznych z dnia 9 sierpnia 2011 r. (Dz. Urz. Min.
Spraw Zagr. Nr 8, poz. 54 oraz z 2013 r. poz. 17) w sprawie zasad udzielania, rozliczania i kontroli

wykonania dotacji celowych, wprowadza sie nastepujgce zmiany:
1) w§3:

a) ust. 1 otrzymuje brzmienie:

»1. Dotacje celowe nie mogg by¢ przyznawane podmiotom, w ktdrych pracownicy
Ministerstwa lub placowek zagranicznych petnig funkcje w organach zarzgdzajgcych lub
organach kontroli lub nadzoru, chyba, ze zostali skierowani do petnienia tych funkcji przez
Ministra Spraw Zagranicznych lub petnig te funkcje w podmiocie nalezagcym do sektora
finanséw publicznych albo w fundacji, ktérej fundatorem jest Skarb Panstwa.”,

b) po ust. 4 dodaje sie ust. 4a w brzmieniu:
»4a. Z udziatu w postepowaniu dotacyjnym wyklucza sie fundacje, ktéore w dwédch
okresach sprawozdawczych poprzedzajacych to postepowanie w sposdb uporczywy nie
dopetniajg obowigzku, o ktérym mowa w art. 12 ust. 2 ustawy z dnia 6 kwietnia 1984 r. o

fundacjach (Dz. U. z 1991 r. Nr 46, poz. 203, z pdzn. zm.).”;

D Minister Spraw Zagranicznych kieruje dziatami administracji rzagdowej: sprawy zagraniczne oraz cztonkostwa Rzeczypospolitej
Polskiej w Unii Europejskiej na podstawie § 1 ust. 2 rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw z dnia 18 listopada 2011 r. w sprawie
szczegbdtowego zakresu dziatania Ministra Spraw Zagranicznych (Dz. U. Nr 248, poz. 1492)
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2) zafacznik nr 2 otrzymuje brzmienie okreslone w zatgczniku nr 1 do niniejszego zarzgdzenia;

3) zatacznik nr 3 otrzymuje brzmienie okreslone w zatgczniku nr 2 do niniejszego zarzadzenia.
§ 2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem ogtoszenia.

Minister Spraw Zagranicznych: Radostaw Sikorski
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Zatacznik nr 1

do Zarzadzenia Nr 24
Ministra Spraw Zagranicznych
z dnia 24 paidziernika 2013 r.

RAMOWY WzZOR

OGLOSZENIE O WSZCZECIU POSTEPOWANIA DOTACYJNEGO

Minister Spraw Zagranicznych, dziatajac na podstawie ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (Dz. U. z 2013 r. poz. 885 i 938),

ogtasza konkurs na realizacje zadania publicznego:

1. Wysokos¢ srodkéw finansowych przeznaczonych na realizacje ww. zadania publicznego wynosi:
................................................................ (stownie: ....ccceeeveeeeeeciieeeeenenee) PLNL

2. Zasady przyznawania dotacji:

O przyznanie dotacji mogg ubiegac sie podmioty, o ktorych mowa w art. 127 ust.1 pkt 1 lit. a, b, e
ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2013 r. poz. 885 i 938),
z zastrzezeniem postanowien regulaminu konkursu.

Regulamin konkursu zawierajacy szczegétowy zakres, termin i warunki realizacji zadania publicznego,
sposéb przygotowania i termin skfadania wniosku projektowego, tryb i kryteria stosowane przy
wyborze wnioskéw projektowych, termin dokonania wyboru wnioskéw projektowych, warunki, jakie
musi spefni¢ podmiot przystepujgcy do konkursu oraz sposdéb udostepnienia wzoru wniosku
projektowego i niezbednych zatgcznikdw zamieszczono W .cvveveceieieicecece e, Przed
ztozeniem whniosku projektowego wnioskodawcy zobowigzani sg do zapoznania sie z nastepujgcymi
dokumentami:

1

3. Termin i warunki realizacji zadania publicznego:
Zadanie nalezy zrealizowac nie pézniej nizdo dnia .......cccoeeeeeeecieeiceciieeeeeen, r.

4, Termin sktadania wnioskow projektowych:
Prawidtowo przygotowany i wypetniony wniosek projektowy nalezy przestaé na adres:

! Niepotrzebne skresli¢ zgodnie z rodzajem podmiotdw, ktorych dotyczy postepowanie dotacyjne
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Ministerstwo Spraw Zagranicznych
Departament / Biuro .......ccceeeeevevneeeeeeeenccnnnns
al. J. Ch. Szucha 23, 00-580 Warszawa
z dopiskiem na kopercie:
P oY1 U] ORI

lub ztozy¢ w Dzienniku Podawczym Ministerstwa Spraw Zagranicznych, al. J. Ch. Szucha 21, wejscie od
ul. Litewskiej, w godzinach 9:00-12:00 oraz 12:30-15:30.

Nieprzekraczalny termin sktadania wnioskdw projektowych uptywa w dniu ........cccceveennneenn. r. o godz.
............................................ ? (decyduje data (i godzina®) wptywu wniosku projektowego do
Ministerstwa Spraw Zagranicznych).

Whioski projektowe, ktére wptyng po terminie nie bedg rozpatrywane.

Tryb i kryteria stosowane przy dokonywaniu wyboru wnioskéw projektowych oraz termin dokonania
wyboru wnioskéw projektowych:

Whioski projektowe beda oceniane przez Komisje na podstawie regulaminu konkursu i w oparciu o
kryteria w nim okreslone. Informacja na temat podmiotéw, ktére zostaty zakwalifikowane do udzielenia
dotacji w ramach konkursu zostanie umieszczona w Biuletynie Informacji Publicznej Ministerstwa, w
siedzibie Ministerstwa oraz na stronie internetowej Ministerstwa w terminie do dnia
................................................ r.

Zrealizowane przez Ministerstwo Spraw Zagranicznych w roku biezacym i w roku poprzednim zadania
publiczne tego samego rodzaju i koszty z nimi zwigzane:
W roku biezgcym Ministerstwo Spraw Zagranicznych sfinansowato zadania publiczne:

na realizacje, ktéorych przeznaczono tacznie kwote................ (stownie: oo
.......................................... ) PLN.

lub

W roku biezgcym Ministerstwo Spraw Zagranicznych nie finansowato zadan publicznych tego samego
rodzaju .

W roku poprzednim Ministerstwo Spraw Zagranicznych sfinansowato zadania publiczne:

na realizacje, ktorych przeznaczono facznie kwote................ (stownie: .o,
.......................................... ) PLN.

lub

W roku poprzednim Ministerstwo Spraw Zagranicznych nie finansowato zadan publicznych tego samego
rodzaju.

2 zapis dot. wskazania godziny jest opcjonalny
3 jesli wskazano
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81.

§2.

§3.

Zatacznik nr 2

do Zarzadzenia Nr 24
Ministra Spraw Zagranicznych
z dnia 24 pazdziernika 2013 r.

RAMOWY WZOR

REGULAMIN
KONKURSU NA REALIZACJE ZADANIA PUBLICZNEGO:

”

Postanowienia wstepne

Konkurs ogtaszany jest przez Ministra Spraw Zagranicznych, zwanego dalej ,,Ministrem”, na podstawie
przepisdw ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2013 r. poz. 885 i 938),
zwanej dalej ,,ustawg” oraz zarzadzenia Nr 26 Ministra Spraw Zagranicznych z dnia 9 sierpnia 2011 r.
(Dz. Urz. Min. Spraw Zagr. Nr 8, poz. 54 oraz z 2013 r. poz. 17) w sprawie zasad udzielania, rozliczania
i kontroli wykonania dotacji celowych, zwanego dalej ,,zarzagdzeniem”.

Ocene ztozonych wnioskdw projektowych przeprowadza komisja powotana przez Dyrektora
Generalnego Stuzby Zagranicznej w drodze decyzji.

Cele konkursu

Celem zadania PUBIICZNEEO ,y.eeeeeevieeeeiieee ettt e " (wpisa¢ nazwe zadania
publicznego) jest:

Podmioty uprawnione do ubiegania sie o dofinansowanie

W konkursie mogg uczestniczy¢ podmioty, o ktérych mowa w art. 127 ust. 1 pkt 1 lit. ........ (wpisac
odpowiednio do zatozen konkursu) ustawy, tj.
(WPISAC rOAZAJE POAMIOTOW ..o ettt e et e e e ae e e e e bae e e e e abbae e e e abeeeeeensnteeeeeenrenas
Dotacje celowe nie mogg by¢ przyznawane podmiotom, w ktérych pracownicy Ministerstwa lub
placowek zagranicznych petnig funkcje w organach zarzadzajgcych lub organach kontroli lub nadzoru,
chyba, ze zostali skierowani do petnienia tych funkcji przez Ministra Spraw Zagranicznych lub petnig te
funkcje w podmiocie nalezgcym do sektora finanséw publicznych albo w fundacji, ktérej fundatorem
jest Skarb Panstwa.

W konkursie nie mogg uczestniczy¢ podmioty, ktére na dzien zakonczenia naboru wnioskéw
projektowych nie przedstawity wymaganego przed tym terminem rozliczenia wczesniejszych dotacji, nie
dokonaty wymaganego zwrotu niewykorzystanej czesci dotacji, nie dokonaty wymaganego zwrotu
dotacji lub jej czesci wykorzystanej niezgodnie z warunkami umowy, niezgodnie z przeznaczeniem,
pobranej nienaleznie lub w nadmiernej wysokosci i co do ktdrych z przyczyn lezgcych po ich stronie nie
zakoniczono kontroli rozliczenia dotacji.

W konkursie nie mogg braé¢ udziatu podmioty, w ktérych osoby, wobec ktdérych orzeczono zakaz
petnienia funkcji zwigzanych z dysponowaniem srodkami publicznymi, petnig funkcje w organach
zarzadzajgcych badz zostaty upowaznione do podpisania umowy dotacji lub jej rozliczenia.
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84.

§5.

W konkursie nie mogg bra¢ udziatu fundacje, ktére w dwdch okresach sprawozdawczych
poprzedzajgcych to postepowanie w sposdéb uporczywy nie dopetniaty obowigzku, o ktérym mowa w
art. 12 ust. 2 ustawy z dnia 6 kwietnia 1984 r. o fundacjach (Dz. U. z 1991 r. Nr 46, poz. 203, z pdin.
zm.).

Finansowanie projektow

Srodki finansowe na realizacje zadan publicznych w ramach projektéw wytonionych w konkursie beda
pochodzic¢ z:

....................................................................................... Maksymalna taczna kwota srodkéw finansowych
przeznaczonych na realizacje zadania publicznego: ... (stownie:

Udzielone dotacje beda miaty forme wsparcia/powierzenia realizacji zadania publicznego®.

Ze srodkéw Ministerstwa Spraw Zagranicznych sfinansowac¢ mozna jedynie dziatania niezbedne w celu
realizacji zadania publicznego. Zakup s$rodkéw trwatych dla wykonujgcego ww. zadanie jest
zabroniony/dopuszczony jest jedynie w szczegdlnie uzasadnionych przypadkach?®.

Komisja ma prawo uznaé za celowe przyznanie dotacji w wysokos$ci odpowiadajgcej catosci lub czesci
wnioskowanej kwoty. W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach Komisja moze zaproponowad
zwiekszenie poszczegélnych komponentdw kosztorysu wniosku projektowego i zaproponowad
zwiekszenie dofinansowania.

W przypadku zwiekszenia lub zredukowania wnioskowanej kwoty dotacji, Komisja moze wskazac
pozycje kosztorysu wniosku projektowego, ktorych dotyczy zwiekszenie lub redukcja.

Zasady uczestnictwa w konkursie

Kazdy podmiot moze ztozy¢ w konkursie maksymalnie ..... wnioski/ow projektowych.

Wymagania dotyczace zgtaszania wnioskdw projektowych:

1) warunkiem ubiegania sie o dotacje przez podmioty do tego uprawnione, okreslone w §3, jest
ztozenie wniosku projektowego bedacego odpowiedzig na konkurs,

2) podmioty wymienione w §3 ubiegajace sie o dotacje muszg ztozy¢ wniosek projektowy, zgodnie
ze wzorem (podac sposob lub miejsce udostepnienia wzoru wniosku projektowego),

3) do oryginatu formularza wniosku projektowego nalezy dotaczy¢ jego dwie kopie wraz z kopiami
zatgcznikow.

Obowiazkowe zataczniki do wniosku projektowego’

1) aktualny odpis z rejestru lub odpowiednio wycigg z ewidencji lub innych dokumentéw
potwierdzajgcych status prawny oferenta i umocowanie 0séb go reprezentujgcych;

2) w przypadku podmiotéw nie zobowigzanych do wpisu do KRS, oswiadczenie podajace aktualny
sktad osobowy organdéw zarzadczych oraz nadzoru lub kontroli;

3) w przypadku wyboru innego sposobu reprezentacji podmiotédw sktadajgcych wniosek wspdlny
niz wynikajacy z KRS lub innego witasciwego rejestru — dokument potwierdzajacy upowaznienie
do dziatania w imieniu wnioskodawcy
(-ow);

4) os$wiadczenie oferenta o niepodleganiu wykluczeniu z udziatu w konkursie na podstawie §3 pkt.
2-5 regulaminu;

5) CV koordynatora projektu i/lub innych oséb kluczowych przy realizacji zadania publicznego;

6) 1] TS SRR

L wybra¢ wtasciwe

2 Niepotrzebne skresli¢ w zaleznosci od charakteru zadania

> Katalog zatgcznikdw obowigzkowych i opcjonalnych nalezy kazdorazowo dostosowac do rodzaju podmiotéw i profilu zadan objetych
konkursem, z uwzglednieniem przepisdw rozporzadzenia
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§6.

4. Opcjonalne zataczniki do wniosku projektowego:

1) sprawozdanie merytoryczne i finansowe za ostatni rok (bilans oraz rachunek zyskéw i strat za
ostatni rok, a w przypadku podmiotéw niezobowigzanych do sporzgdzenia bilansu — informacja
okreslajgca obroty, zysk oraz zobowigzania i naleznosci ogétem);

2) statut podmiotu lub regulamin wewnetrzny okreslajacy cele statutowe lub zakres przedmiotowy
dziatalnosci wnioskodawcy,

3) NNttt ettt et sreeresaeete e sneanes

Whiosek projektowy musi by¢ podpisany przez osobe lub osoby uprawnione do sktadania oswiadczen
woli w imieniu wnioskodawcy/éw.
Whioski projektowe wraz z wymaganymi zatgcznikami nalezy przestac¢ pocztg na adres:

Ministerstwo Spraw Zagranicznych,
Departament/Biuro ............ , Al. J. Ch. Szucha 23, 00-580 Warszawa;
z dopiskiem na kopercie:
"Konkurs — ............cceeveeeeeennnnne..

lub ztozy¢ na Dzienniku Podawczym Ministerstwa Spraw Zagranicznych Al. J. Ch. Szucha 21 wejscie od

ul. Litewskiej, w godzinach 9:00-12:00 oraz 12:30-15:30.

Nieprzekraczalny termin sktadania wnioskdw projektowych uptywa w dniu .......ccccceevevinnennnn. r. o godz.
6

Decyduje data (i godzina’) wptywu wniosku projektowego do Ministerstwa Spraw Zagranicznych.

Whioski projektowe doreczone do siedziby MSZ po uptywie powyiszego terminu nie bedg
rozpatrywane.
Przygotowanie wniosku projektowego nastepuje na koszt wnioskodawcy/ow.

Wymagania finansowe

Termin realizacji zadania publicznego objetego finansowaniem musi nastgpi¢ nie pdzniej niz do dnia

............ r.

Maksymalna/minimalna kwota wnioskowanej dotacji nie moze przekroczyé/musi wynosic ....................

Wktad wtasny wnioskodawcy/6w nie jest/jest wymagany i wynosi ....... % kosztéw kwalifikowanych

realizacji projektu® / wnioskowanej kwoty dotacji.

W ramach dotacji ze srodkéw Ministerstwa Spraw Zagranicznych pokryte mogg by¢ tylko koszty

kwalifikowane. Aby koszty mogty by¢ uznane za kwalifikowane:

1) muszg stanowi¢ koszty niezbedne do zrealizowania zadania publicznego i osiggniecia jego
rezultatéw;

2) muszg spetnia¢ wymogi efektywnego zarzgdzania finansami, w szczegdlnosci osiggania wysokiej
jakosci za dang cene;

3) muszg by¢ poniesione w trakcie trwania zadania publicznego;

4) muszg byé udokumentowane w sposéb umozliwiajacy ocene realizacji zadania publicznego pod
wzgledem rzeczowym i finansowym. Powinna by¢ prowadzona wyodrebniona ewidencja
ksiegowa srodkéw otrzymanych w ramach dofinansowania.

® zapis dot. wskazania godziny jest opcjonalny
7 jesli wskazano

8 Wybra¢ witasciwe

? Wybrac¢ witasciwe
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§7.

9.

§8.

Sposéb i kryteria oceny wnioskéw projektowych

Nadestane wnioski projektowe beda podlega¢ ocenie Komisji.

Ocena ztozonych wnioskow projektowych nastepuje zgodnie przepisami ustawy, a takie celami i

zasadami okre$lonymi w regulaminie konkursu.

Whioski projektowe oceniane sg pod wzgledem formalnym i merytorycznym.

Whioski projektowe ocenione negatywnie na etapie formalnym podlegajg odrzuceniu.

Lista wnioskodawcéw, ktdrych wnioski projektowe zostaty odrzucone pod wzgledem formalnym jest

publikowana na stronach internetowych Ministerstwa niezwtocznie po jej zatwierdzeniu®.

Whioski projektowe ocenione pozytywnie pod wzgledem formalnym podlegajg ocenie merytorycznej.

Przy analizie i ocenie merytorycznej wniosku projektowego Komisja ocenia:

[nalezy okresli¢ kryteria oceny wnioskdw projektowych, z uwzglednieniem przepisow ustawowych, na

przyktad:

1)  mozliwosc realizacji zadania publicznego przez oferenta;

2)  przedstawionq kalkulacje kosztow realizacji zadania publicznego, w tym w odniesieniu do zakresu
rzeczowego zadania publicznego;

3)  proponowanq jakos¢ wykonania zadania publicznego i kwalifikacje oséb, przy udziale ktorych
oferent bedzie realizowac zadanie publiczne;

4) w przypadku, wsparcia realizacji zadania publicznego, planowany przez oferenta udziat srodkéw
finansowych witasnych Ilub srodkéw pochodzqcych z innych zrodet na realizacje zadania
publicznego;

5)  planowany przez oferenta wktad rzeczowy, osobowy, w tym Swiadczenia wolontariuszy i praca
spoteczna cztonkdow;

6)  rzetelnos¢ i terminowos¢ oraz sposob rozliczenia przez podmiot Srodkow otrzymanych w latach
poprzednich w przypadku podmiotu sktadajgcego wniosek, ktory realizowat juz zadania publiczne
zlecone przez Ministerstwo Spraw Zagranicznych, uwzgledniajqgc analize i ocene realizacji
dotychczas zleconych zadan publicznych. |

przy uzyciu nastepujacych kryteriow i ich wag:

[podac kryteria oceny zgodnie z hierarchig ich waznosci w danym postepowaniu dotacyjnym]

Odrzucone zostang wnioski projektowe nie spetniajgce wymogow minimalnych w zakresie
.......................................................................................................... (wpisac decydujgce kryteria, w tym np.
minimalngq liczbe punktéw dla danego kryterium).

Decyzja MSZ o przyznaniu badz nieprzyznaniu dofinansowania jest ostateczna i nie przystuguje od niej
odwotanie. Kazdy wnioskodawca moze by¢ na swojg prosbe poinformowany o przyczynach nieudzielania
dofinansowania.

Sposéb informowania o przeprowadzeniu konkursu

Ogtoszenie o konkursie jest umieszczane w Biuletynie Informacji Publicznej Ministerstwa Spraw
Zagranicznych, w siedzibie Ministerstwa Spraw Zagranicznych oraz na stronie internetowej MSZ:
www.msz.gov.pl. (dodac inne rodzaje publikacji jezeli sg wymagane)

Informacja o konkursie, sposobie udostepnienia wzoru wniosku projektowego i wzory innych
dokumentéw niezbednych do ztozenia wniosku projektowego sg opublikowane na stronie internetowej
www.msz.gov.pl.

19 zapis opcjonalny, jezeli ocena formalna prowadzona jest odrebnie od merytoryczne;.


http://www.msz.gov.pl/
http://www.msz.gov.pl/
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§9.

Wyniki konkursu zostang zamieszczone do dnia ............ r. na stronach internetowych Ministerstwa
Spraw Zagranicznych: www.msz.gov.pl, w Biuletynie Informacji Publicznej Ministerstwa Spraw
Zagranicznych oraz siedzibie Ministerstwa Spraw Zagranicznych.

Podmioty biorgce udziat w konkursie zostang pisemnie poinformowane o jego wyniku w ciggu 14 dni od
zamieszczenia ogloszenia o rozstrzygnieciu konkursu.

Postanowienia koncowe

Z podmiotami, ktérym przyznano dotacje zostang podpisane umowy dotacji bez zbednej zwtoki.
Podmioty, ktére otrzymujg dotacje, sg zobowigzane do informowania odbiorcéw zadania publicznego o
zrédle pochodzenia funduszy na zasadach okreslonych w umowie dotacji.

W ciggu 30 dni od zakonczenia realizacji zadania publicznego, na ktéry podmiot otrzymat
dofinansowanie, lecz nie pdézniej niz do 30 stycznia roku nastepnego, dotowany ma obowigzek ztozenia
sprawozdania finansowego oraz merytorycznego.

Ministerstwo Spraw Zagranicznych nie zwraca kosztow przygotowania wniosku projektowego oraz nie
odsyta materiatow nadestanych przez wnioskodawcow.

Ministerstwo Spraw Zagranicznych zastrzega sobie prawo do uniewaznienia konkursu.



