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§ 2. Zarz¹dzenie wchodzi w ¿ycie po up³ywie 14 dni od
dnia og³oszenia.

Minister Spraw Zagranicznych Stefan Meller

2

ZARZ¥DZENIE NR 2

MINISTRA SPRAW ZAGRANICZNYCH
1)

z dnia 11 stycznia 2006 r.

w sprawie uchylenia zarz¹dzenia w sprawie ustanowienia
i wyznaczenia Przedstawiciela Ministra Spraw Zagranicznych do spraw obchodów 

25. rocznicy powstania Niezale¿nego Samorz¹dnego Zwi¹zku Zawodowego „Solidarnoœæ”.

Na podstawie art. 34 ust. 1 ustawy z dnia 8 sierpnia
1996 r. o Radzie Ministrów (Dz. U. z 2003 r. Nr 24,
poz. 199, Nr 80, poz. 717 oraz z 2004 r. Nr 238, poz. 2390
i Nr 273, poz. 2703) oraz w zwi¹zku z § 1 ust. 2 rozpo -
rz¹ dzenia Pre ze sa Rady Mi nis trów z dnia 11 czerwca
2004 r. w sprawie szczegó ³o wego zakresu dzia³ania

Ministra Spraw Zagra nicz nych (Dz. U. Nr 134, poz. 1437)
zarz¹dza siê, co nastêpuje:

§ 1. Uchyla siê zarz¹dzenie nr 2 Ministra Spraw Zagra -
nicznych z dnia 21 lutego 2005 r. w sprawie ustanowienia
i wyznaczenia Przedstawiciela Ministra Spraw Zagranicz -
nych do spraw obchodów 25. rocznicy powstania Nie -

Dziennik Urzêdowy
Ministra Spraw Zagranicznych — 3 — Poz. 1 i 2

1) lp. 40 otrzymuje brzmienie:

40 Republika Estoñska estoñski angielski, rosyjski

2) lp. 95 otrzymuje brzmienie:

95 Republika ³otewska ³otewski angielski, rosyjski

1

ZARZ¥DZENIE NR 1
MINISTRA SPRAW ZAGRANICZNYCH1)

z dnia 9 stycznia 2006 r.

zmieniaj¹ce zarz¹dzenie w sprawie egzaminów z jêzyków obcych 
w Ministerstwie Spraw Zagranicznych.

Na podstawie art. 34 ust. 1 ustawy z dnia 8 sierpnia
1996 r. o Radzie Ministrów (Dz. U. z 2003 r. Nr 24,
poz. 199, Nr 80, poz. 717 oraz z 2004 r. Nr 238, poz. 2390
i Nr 273, poz. 2703) oraz w zwi¹zku z § 1 ust. 2 roz po -
rz¹dzenia Prezesa Rady Ministrów z dnia 31 paŸdziernika 
2005 r. w sprawie szczegó³owego zakresu dzia³ania
Ministra Spraw Zagranicznych (Dz. U. Nr 220, poz. 1898)
zarz¹dza siê, co nastêpuje:

§ 1. W za³¹czniku nr 7 do zarz¹dzenia nr 5 Ministra
Spraw Zagranicznych z dnia 24 sierpnia 2004 r. w sprawie 
egzaminów z jêzyków obcych w Ministerstwie Spraw
Zagranicznych (Dz. Urz. Min. Spraw Zagr. Nr 4, poz. 29)
wprowadza siê nastêpuj¹ce zmiany:

1) Minister Spraw Zagranicznych kieruje dzia³em administracji rz¹dowej – sprawy zagraniczne na podstawie § 1 ust. 2 roz -
porz¹dzenia Prezesa Rady Ministrów z dnia 31 paŸdziernika 2005 r. w sprawie szczegó³owego zakresu dzia³ania Ministra Spraw
Zagranicznych (Dz. U. Nr 220, poz. 1898).

1) Minister Spraw Zagranicznych kieruje dzia³em administracji rz¹dowej – sprawy zagraniczne na podstawie § 1 ust. 2 roz -
porz¹dzenia Prezesa Rady Ministrów z dnia 31 paŸdziernika 2005 r. w sprawie szczegó³owego zakresu dzia³ania Ministra Spraw
Zagranicznych (Dz. U. Nr 220, poz. 1898).



zale¿nego Samorz¹dnego Zwi¹zku Zawo dowego „Soli -
darnoœæ” (Dz. Urz. Min. Spraw Zagr. z 2005 r. Nr 1, poz. 5).

§ 2. Zarz¹dzenie wchodzi w ¿ycie z dniem og³oszenia.

Minister Spraw Zagranicznych Stefan Meller

3

ZARZ¥DZENIE NR 3

MINISTRA SPRAW ZAGRANICZNYCH
1)

z dnia 12 stycznia 2006 r.

w sprawie ustanowienia i zadañ Pe³nomocnika Ministra Spraw Zagranicznych

do spraw stosunków polsko-¿ydowskich.

Na podstawie art. 34 ust. 1 ustawy z dnia 8 sierpnia
1996 r. o Radzie Ministrów (Dz. U. z 2003 r. Nr 24,
poz. 199, Nr 80, poz. 717 oraz z 2004 r. Nr 238, poz. 2390
i Nr 273, poz. 2703) oraz w zwi¹zku z § 1 ust. 2 roz -
porz¹dzenia Prezesa Rady Ministrów z dnia 31 paŸ dzier -
nika 2005 r. w sprawie szczegó³owego zakresu dzia³ania
Ministra Spraw Zagranicznych (Dz. U. Nr 220, poz. 1898)
zarz¹dza siê, co nastêpuje:

§ 1. 1. Ustanawia siê Pe³nomocnika Ministra Spraw
Zagranicznych do spraw stosunków polsko-¿ydowskich,
zwanego dalej „Pe³nomocnikiem”.

2. Pe³nomocnika wyznacza i odwo³uje Minister Spraw
Zagranicznych w drodze decyzji.

§ 2. Do zadañ Pe³nomocnika nale¿y: 

1) prowadzenie dzia³añ na rzecz poprawy wizerunku
Polski i Polaków, funkcjonuj¹cego w Izraelu i w dia -
sporze ¿ydowskiej;

2) utrzymywanie i intensyfikacja kontaktów z organ i za -
cjami i instytucjami reprezentuj¹cymi œwiatow¹
spo³ecznoœæ ¿ydowsk¹;

3) utrzymywanie i intensyfikowanie kontaktów z izrael -
skimi instytucjami pañstwowymi i prywatnymi,
dzia³aj¹cymi w sferze kompetencji Pe³nomocnika;

4) dzia³anie na rzecz nale¿ytego upamiêtniania miejsc
zwi¹zanych z histori¹ polskich ¯ydów.

§ 3. Pe³nomocnik wykonuje zadania, o których mowa
w § 2, w szczególnoœci poprzez:

1) wspó³pracê z polskimi instytucjami pañstwowymi,
orga nizacjami prywatnymi oraz organizacjami poza -
rz¹dowymi, dzia³aj¹cymi w sferze kompetencji Pe³-
no mocnika lub zajmuj¹cymi siê stosunkami polsko -
-¿ydowskimi w Polsce lub za granic¹;

2) prezentowanie w kontaktach ze stosownymi gre mia -
mi zgodnej z prawd¹ i interesami polskimi interpre -
tacji wydarzeñ historycznych i wspó³czesnych;

3) udzielanie polskim instytucjom zajmuj¹cym siê pro -
ble matyk¹ polsko-¿ydowsk¹ informacji o inicja ty -
wach dotycz¹cych tej problematyki oraz poœred ni -
czenie miêdzy tymi instytucjami;

4) wspieranie inicjatyw w sferze problematyki pol -
sko-¿ydowskiej, istotnych z punktu widzenia polskich 
interesów.

§ 4. Pe³nomocnik dzia³a w oparciu o roczny plan pracy
zatwierdzany przez Ministra Spraw Zagranicznych, po
akceptacji dyrektora generalnego s³u¿by zagranicznej. 

§ 5. Pe³nomocnik reprezentuje Ministra Spraw Zagra -
nicz nych w Miêdzynarodowej Grupie Zadaniowej do
spraw Nauczania, Upamiêtniania i Badañ nad Holo -
kaustem.

§ 6. Pe³nomocnik opiniuje i koordynuje dzia³ania ko -
mórek organizacyjnych ministerstwa w zakresie proble -
matyki objêtej zakresem swojego dzia³ania.

§ 7. 1. Nadzór, kontrolê i kierownictwo nad dzia³al no œci¹
Pe³nomocnika sprawuje Minister Spraw Zagra nicz nych.

2. Obs³ugê merytoryczn¹, organizacyjno-techniczn¹
i kan celaryjno-biurow¹ Pe³nomocnika zapewnia zespó³
w Departamencie Afryki i Bliskiego Wschodu.

§ 8. Wydatki zwi¹zane z dzia³alnoœci¹ Pe³nomocnika
s¹ pokrywane z bud¿etu pañstwa, w czêœci dotycz¹cej
Ministerstwa Spraw Zagranicznych.

§ 9. Zarz¹dzenie wchodzi w ¿ycie z dniem og³oszenia,
przy czym § 3 wchodzi w ¿ycie z dniem zakoñczenia prze -
wodnictwa Rzeczypospolitej Polskiej w Miêdzyna ro do wej
Gru pie Zadaniowej do spraw Nauczania, Upamiêt niania
i Badañ nad Holokaustem w 2006 r.

Minister Spraw Zagranicznych Stefan Meller

Dziennik Urzêdowy
Ministra Spraw Zagranicznych — 4 — Poz. 2 i 3

1) Minister Spraw Zagranicznych kieruje dzia³em administracji rz¹dowej – sprawy zagraniczne na podstawie § 1 ust. 2 rozpo -
rz¹dzenia Prezesa Rady Ministrów z dnia 31 paŸdziernika 2005 r. w sprawie szczegó³owego zakresu dzia³ania Ministra Spraw
Zagranicznych (Dz. U. Nr 220, poz. 1898).



4

ZARZ¥DZENIE NR 4
MINISTRA SPRAW ZAGRANICZNYCH1)

z dnia 18 stycznia 2006 r.

w sprawie zmiany regulaminu organizacyjnego Ministerstwa Spraw Zagranicznych.

Na podstawie art. 39 ust. 6 ustawy z dnia 8 sierpnia
1996 r. o Radzie Ministrów (Dz. U. z 2003 r. Nr 24,
poz. 199, Nr 80, poz. 717 oraz z 2004 r. Nr 238, poz. 2390
i Nr 273, poz. 2703) oraz z zwi¹zku z § 1 ust. 2 roz po -
rz¹dzenia Prezesa Rady Ministrów z dnia 31 paŸdziernika
2005 r. w sprawie szczegó³owego zakresu dzia³ania
Ministra Spraw Zagranicznych (Dz. U. Nr 220, poz. 1898)
zarz¹dza siê, co nastêpuje:

§ 1. W za³¹czniku do zarz¹dzenia nr 3 Ministra Spraw
Zagranicznych z dnia 28 grudnia 2001 r. w sprawie
nadania regulaminu organizacyjnego Ministerstwu Spraw
Zagranicznych (Dz. Urz. Min. Spraw Zagr. z 2004 r. Nr 1,
poz. 6 oraz z 2005 r. Nr 2, poz. 33 i Nr 4, poz. 72)
wprowadza siê nastêpuj¹ce zmiany: 

1) w § 27 ust. 1 otrzymuje nastêpuj¹ce brzmienie:

„§ 27. 1. Departament Europy (DE) obejmuje swoj¹
w³aœci woœci¹ nastêpuj¹ce pañstwa i podmioty prawa
miêdzynarodowego: Republika Albanii, Ksiêstwo Andory,
Stolica Apostolska, Republika Austrii, Królestwo Belgii,
Boœnia i Hercegowina, Republika Bu³garii, Zjednoczone
Królestwo Wielkiej Brytanii i Irlandii Pó³nocnej, Republika
Chorwacji, Republika Cypryjska, Republika Czeska,
Królestwo Danii, Republika Estoñska, Republika Finlandii, 
Republika Francuska, Republika Grecka, Królestwo Hisz -
panii, Republika Islandii, Irlandia, Serbia i Czarnogóra,
Ksiêstwo Liechtensteinu, Republika Litewska, Wielkie
Ksiêstwo Luksemburga, Republika £otewska, By³a
Jugos³owiañska Republika Macedonii, Suwerenny

Wojskowy Zakon Mal tañski, Republika Malty, Republika

San Marino, Królestwo Niderlandów, Republika Federalna 

Niemiec, Królestwo Norwegii, Republika Portugalska,

Rumunia, Republika S³o wac ka, Republika S³owenii,

Konfederacja Szwaj car ska, Królestwo Szwecji, Republika

Turcji, Republika Wêgierska, Republika W³oska.”;

2) po § 27 dodaje siê § 27a w brzmieniu: 

„§ 27a. 1. Departament Polityki Wschodniej (DPW)

obej muje swoj¹ w³aœciwoœci¹ nastêpuj¹ce pañstwa: Fe -

de racja Rosyjska, Republika Armenii, Republika Azer bej -

d¿a nu, Republika Bia³orusi, Gruzja, Republika Kazach -

stanu, Republika Kirgiska, Republika Mo³dowy, Republika

Tad¿ykistanu, Republika Uzbekistanu, Turkmenia,

Ukraina.

2. Departament Polityki Wschodniej analizuje dzia ³al -

noœæ Wspólnoty Niepodleg³ych Pañstw, Wspólnoty Demo -

kra tycznego Wyboru, Grupy GUAM, Szanghajskiej Orga ni -

zacji Wspó³pracy, Organizacji Czarnomorskiej Wspó³pracy

Gospodarczej, Wspólnej Przestrzeni Gospodarczej,

Organizacji Uk³adu o Bezpieczeñstwie Zbiorowym, Euro -

-Azja tyckiej Wspólnoty Gospodarczej, Zwi¹zku Bia³orusi

i Rosji.

3. W zakresie swojej w³aœciwoœci Departament Polityki 

Wschodniej wykonuje zadania, o których mowa w § 27

ust. 2.”.

§ 2. Zarz¹dzenie wchodzi w ¿ycie z dniem og³oszenia.

Minister Spraw Zagranicznych Stefan Meller

Dziennik Urzêdowy
Ministra Spraw Zagranicznych — 5 — Poz. 4

1) Minister Spraw Zagranicznych kieruje dzia³em administracji rz¹dowej – sprawy zagraniczne na podstawie § 1 ust. 2 rozpo -
rz¹dzenia Prezesa Rady Ministrów z dnia 31 paŸdziernika 2005 r. w sprawie szczegó³owego zakresu dzia³ania Ministra Spraw
Zagranicznych (Dz. U. Nr 220, poz. 1898).
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ZARZ¥DZENIE NR 5
MINISTRA SPRAW ZAGRANICZNYCH1)

z dnia 8 lutego 2006 r.

w sprawie powo³ania Zespo³u do spraw nowelizacji ustawy o s³u¿bie zagranicznej.

Na podstawie art. 7 ust. 4 pkt 5 ustawy z dnia 8 sierpnia
1996 r. o Radzie Ministrów (Dz. U. z 2003 r. Nr 24, poz. 199, 
Nr 80, poz. 717 oraz z 2004 r. Nr 238, poz. 2390 i Nr 273,
poz. 2703) zarz¹dza siê, co nastê puje:

§ 1. 1. Powo³uje siê Zespó³ do spraw nowelizacji
ustawy o s³u¿bie zagranicznej, zwany dalej „Zespo³em”.

2. Zespó³ jest organem pomocniczym Ministra Spraw
Zagranicznych.

§ 2. Zadaniem Zespo³u jest opracowanie projektu no -
we lizacji ustawy z dnia 27 lipca 2001 r. o s³u¿bie
zagranicznej (Dz. U. Nr 128, poz. 1403 i Nr 273, poz. 2703).

§ 3. 1. W sk³ad Zespo³u wchodz¹:

1) przewodnicz¹cy – Jerzy Pomianowski, p.o. dyrektora 
generalnego s³u¿by zagranicznej;

2) cz³onkowie Zespo³u:

a) Piotr Kaszuba, p.o. dyrektora Biura Dyrektora
Generalnego,

b) Tadeusz Szumowski, p.o. dyrektora Biura Kadr
i Szkolenia,

c) Przemys³aw Czy¿, p.o. zastêpcy dyrektora Biura
Dy rektora Generalnego,

d) Tadeusz Chomicki, zastêpca dyrektora De parta -
mentu Polityki Bezpieczeñstwa;

3) sekretarz Zespo³u – Rafa³ Gajewski.

2. Przewodnicz¹cy Zespo³u mo¿e zapraszaæ do udzia -
³u w pracach Zespo³u inne osoby, niebêd¹ce cz³onkami
Zespo³u.

§ 4. 1. Pracami Zespo³u kieruje przewodnicz¹cy.

2. W celu realizacji zadañ Zespo³u przewodnicz¹cy mo -
¿e okreœlaæ sposoby i terminy wykonania prac ma j¹- cych na
celu przygotowanie projektu dokumentu rz¹dowe go oraz
wskazywaæ osoby odpowiedzialne za jego wyko nanie.

3. Przewodnicz¹cy mo¿e zlecaæ sporz¹dzanie eks -
pertyz i opinii niezbêdnych do realizacji zadañ Zespo³u.

4. Koszt zleceñ, o których mowa w ust. 3, jest
finansowany ze œrodków bud¿etowych przeznaczonych
na realizacjê zadañ Ministerstwa Spraw Zagranicznych.

§ 5. Obs³ugê prac Zespo³u zapewnia Biuro Dyrektora
Generalnego.

§ 6. Zarz¹dzenie wchodzi w ¿ycie z dniem og³oszenia.

Minister Spraw Zagranicznych Stefan Meller
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ZARZ¥DZENIE NR 6
MINISTRA SPRAW ZAGRANICZNYCH1)

z dnia 21 lutego 2006 r.

w sprawie zmiany regulaminu organizacyjnego Ministerstwa Spraw Zagranicznych.

Na podstawie art. 39 ust. 6 ustawy z dnia 8 sierpnia
1996 r. o Radzie Ministrów (Dz. U. z 2003 r. Nr 24, poz.
199, Nr 80, poz. 717 oraz z 2004 r. Nr 238, poz. 2390

i Nr 273, poz. 2703) oraz w zwi¹zku z § 1 ust. 2 rozpo -
rz¹dzenia Prezesa Rady Ministrów z dnia 31 paŸdziernika
2005 r. w sprawie szczegó³owego zakresu dzia³ania Mi -

Dziennik Urzêdowy
Ministra Spraw Zagranicznych — 6 — Poz. 5 i 6

1) Minister Spraw Zagranicznych kieruje dzia³em administracji rz¹dowej – sprawy zagraniczne na podstawie § 1 ust. 2 roz -
porz¹dzenia Prezesa Rady Ministrów z dnia 31 paŸdziernika 2005 r. w sprawie szczegó³owego zakresu dzia³ania Ministra Spraw
Zagranicznych (Dz. U. Nr 220, poz. 1898).

1) Minister Spraw Zagranicznych kieruje dzia³em administracji rz¹dowej – sprawy zagraniczne na podstawie § 1 ust. 2 roz -
porz¹dzenia Prezesa Rady Ministrów z dnia 31 paŸdziernika 2005 r. w sprawie szczegó³owego zakresu dzia³ania Ministra Spraw
Zagranicznych (Dz. U. Nr 220, poz. 1898).



nistra Spraw Zagranicznych (Dz. U. Nr 220, poz. 1898)
zarz¹dza siê, co nastêpuje:

§ 1. W za³¹czniku do zarz¹dzenia nr 3 Ministra Spraw
Zagranicznych z dnia 28 grudnia 2001 r. w sprawie nada -
nia regulaminu organizacyjnego Ministerstwu Spraw Za -
granicznych (Dz. Urz. Min. Spraw Zagr. z 2004 r. Nr 1,
poz. 6 oraz z 2005 r. Nr 2, poz. 33 i Nr 4, poz. 72)
wprowadza siê nastêpuj¹ce zmiany: 

1) w § 27 w ust. 1 skreœla siê wyrazy „By³a Jugo s³o -
wiañska Republika Macedonii” oraz po wyrazie

„£otewska” dodaje siê wyrazy „Republika Mace -
donii”;

2) w § 27 w ust. 1 po wyrazach „Republika Mace do nii”
dodaje siê przypis w brzmieniu: „Nazwa stosowana
w stosunkach dwustronnych. Na forum miêdzynaro -
dowym stosuje siê nazwê By³a Jugos³owiañska
Republika Macedonii.”.

§ 2. Zarz¹dzenie wchodzi w ¿ycie z dniem og³oszenia.

Minister Spraw Zagranicznych Stefan Meller
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DECYZJA NR 1
MINISTRA SPRAW ZAGRANICZNYCH

z dnia 12 stycznia 2006 r.

w sprawie uchylenia decyzji w sprawie ustanowienia Specjalnego Wys³annika 
Ministra Spraw Zagranicznych do spraw Roku Polsko-Niemieckiego.

Na podstawie § 14a ust. 1 pkt 2 regulaminu organi za -
cyjnego Ministerstwa Spraw Zagranicznych (Dz. Urz. Min.
Spraw Zagr. z 2004 r. Nr 1, poz. 6 oraz z 2005 r. Nr 2,
poz. 33 i Nr 4, poz. 72) postanawia siê, co nastêpuje:

§ 1. Uchyla siê decyzjê nr 34 Ministra Spraw Zagra -
nicznych z dnia 29 lipca 2005 r. w sprawie ustanowienia
Specjalnego Wys³annika Ministra Spraw Zagranicznych

do spraw Roku Polsko-Niemieckiego (Dz. Urz. Min. Spraw 
Zagr. z 2005 r. Nr 4, poz. 79).

§ 2. W terminie 30 dni od dnia wejœcia w ¿ycie decyzji
Specjalny Wys³annik przedstawi Ministrowi Spraw Zagra -
nicz nych do akceptacji – za poœrednictwem dyrektora
generalnego s³u¿by zagranicznej – raport koñcowy z wy -
ko nania powierzonych mu zadañ.

§ 3. Decyzja wchodzi w ¿ycie z dniem podpisania.

Minister Spraw Zagranicznych Stefan Meller
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DECYZJA NR 5
MINISTRA SPRAW ZAGRANICZNYCH

z dnia 25 stycznia 2006 r.

w sprawie wyznaczenia Pe³nomocnika Ministra Spraw Zagranicznych
do spraw stosunków polsko-¿ydowskich.

Na podstawie § 1 ust. 2 zarz¹dzenia nr 3 Ministra
Spraw Zagranicznych z dnia 12 stycznia 2006 r. w sprawie 
ustanowienia i zadañ Pe³nomocnika Ministra Spraw
Zagranicznych do spraw stosunków polsko-¿ydowskich
(Dz. Urz. Min. Spraw Zagr. z 2006 r. Nr 1, poz. 3) posta -
nawia siê, co nastêpuje:

§ 1. Wyznacza siê pana Macieja Koz³owskiego, amba -
sadora tytularnego w Ministerstwie Spraw Zagranicznych,
na funkcjê Pe³nomocnika Ministra Spraw Zagranicznych
do spraw stosunków polsko-¿ydowskich.

§ 2. Decyzja wchodzi w ¿ycie z dniem podpisania.

Minister Spraw Zagranicznych Stefan Meller

Dziennik Urzêdowy
Ministra Spraw Zagranicznych — 7 — Poz. 6, 7 i 8
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DECYZJA NR 6
MINISTRA SPRAW ZAGRANICZNYCH

z dnia 1 lutego 2006 r.

w sprawie utworzenia okrêgu konsularnego Ambasady Rzeczypospolitej Polskiej
w Wielkim Ksiêstwie Luksemburga.

Na podstawie art. 34 ust. 1 ustawy z dnia 8 sierpnia
1996 r. o Radzie Ministrów (Dz. U. z 2003 r. Nr 24,
poz. 199, Nr 80, poz. 717 oraz z 2004 r. Nr 238, poz. 2390
i Nr 273, poz. 2703) postanawia siê, co nastêpuje:

§ 1. Tworzy siê okrêg konsularny Ambasady Rzeczy -
pospolitej Polskiej w Wielkim Ksiêstwie Luksemburga.
Obejmuje on terytorium Wielkiego Ksiêstwa Luksem burga.

§ 2. Decyzja wchodzi w ¿ycie z dniem podpisania.

Minister Spraw Zagranicznych Stefan Meller
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DECYZJA NR 7
MINISTRA SPRAW ZAGRANICZNYCH

z dnia 1 lutego 2006 r.

w sprawie zmiany w³aœciwoœci terytorialnej
Konsulatu Generalnego Rzeczypospolitej Polskiej w Brukseli.

Na podstawie art. 34 ust. 1 ustawy z dnia 8 sierpnia
1996 r. o Radzie Ministrów (Dz. U. z 2003 r. Nr 24, poz.
199, Nr 80, poz. 717 oraz z 2004 r. Nr 238, poz. 2390
i Nr 273, poz. 2703) postanawia siê, co nastêpuje:

§ 1. Z w³aœciwoœci terytorialnej Konsulatu Gene ral -
nego Rzeczypospolitej Polskiej w Brukseli wy³¹cza siê
Wielkie Ksiêstwo Luksemburga.

§ 2. Decyzja wchodzi w ¿ycie z dniem podpisania.

Minister Spraw Zagranicznych Stefan Meller
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DECYZJA NR 8
MINISTRA SPRAW ZAGRANICZNYCH

z dnia 3 lutego 2006 r.

w sprawie rozwi¹zania Zespo³u do spraw Wspólnoty Demokracji.

Na podstawie art. 34 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 8 sier -
pnia 1996 r. o Radzie Ministrów (Dz. U. z 2003 r. Nr 24,
poz. 199, Nr 80, poz. 717 oraz z 2004 r. Nr 238, poz. 2390
i Nr 273, poz. 2703) postanawia siê, co nastêpuje:

§ 1. Rozwi¹zuje siê Zespó³ do spraw Wspólnoty De -
mo kracji.

§ 2. Traci moc decyzja nr 4 Ministra Spraw Zagra -
nicznych z dnia 11 marca 2002 r. w sprawie powo³ania
Zespo³u do spraw Wspólnoty Demokracji.

§ 3. Decyzja wchodzi w ¿ycie z dniem podpisania.

Minister Spraw Zagranicznych Stefan Meller

Dziennik Urzêdowy
Ministra Spraw Zagranicznych — 8 — Poz. 9, 10 i 11
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DECYZJA NR 9
MINISTRA SPRAW ZAGRANICZNYCH

z dnia 9 marca 2006 r.

w sprawie utworzenia Ambasady Rzeczypospolitej Polskiej w Pañstwie Katar.

Na podstawie art. 34 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 8
sierpnia 1996 r. o Radzie Ministrów (Dz. U. z 2003 r. Nr 24, 
poz. 199, Nr 80, poz. 717, z 2004 r. Nr 238, poz. 2390, Nr
273, poz. 2703 oraz z 2005 r. Nr 249, poz. 2104) oraz art.
21 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 30 czerwca 2005 r. o fi nan -
sach publicznych (Dz. U. Nr 249, poz. 2104) postanawia
siê, co nastêpuje:

§ 1. Tworzy siê Ambasadê Rzeczypospolitej Polskiej
w Pañstwie Katar, zwan¹ dalej „ambasad¹”.

§ 2. Statut ambasady stanowi za³¹cznik nr 1 do
decyzji.

§ 3. Mienie znajduj¹ce siê w zarz¹dzie ambasady
okreœla za³¹cznik nr 2 do decyzji.

§ 4. Ambasada Rzeczypospolitej Polskiej w Zjedno -
czo nych Emiratach Arabskich zaprzestaje wykonywania
funkcji dyplomatycznych w Pañstwie Katar.

§ 5. Decyzja wchodzi w ¿ycie z dniem podpisania.

Minister Spraw Zagranicznych Stefan Meller

Za³¹cznik nr 1 do de cyz ji nr 9 Mi nis tra Spraw Za gran iczny ch
z dnia 9 mar ca 2006 r.

STATUT
Am bas ady Rze czyp osp olit ej Pol skiej w Pañ stwie Ka tar

§ 1. Ambasada u¿ywa nazwy  „Ambasada Rzeczypospolitej Polskiej w Pañstwie Katar”.

§ 2. Siedzib¹ ambasady jest Doha.

§ 3. 1. Ambasada jest jednostk¹ organizacyjn¹ podleg³¹ Ministrowi Spraw Zagranicznych.

2. Ambasada jest jednostk¹ bud¿etow¹ w rozumieniu art. 20 ustawy z dnia 30 czerwca 2005 r. o finansach
publicznych (Dz. U. Nr 249, poz. 2104).

§ 4. W ambasadzie tworzy siê nastêpuj¹ce stanowiska:

1) ambasador; 

2) zastêpca kierownika placówki;

3) stanowisko pracy ds. administracyjno-finansowych oraz prowadzenia kancelarii jawnej;

4) sekretarz – t³umacz;

5) kierowca;

6) sprz¹tacz – ogrodnik.

§ 5. Szczegó³owy tryb pracy oraz zakres zadañ wykonywanych na stanowiskach, o których mowa w § 4, okreœla
regulamin organizacyjny zatwierdzony przez dyrektora generalnego s³u¿by zagranicznej.

§ 6. Ambasada wykonuje zadania okreœlone w ustawie z dnia 27 lipca 2001 r. o s³u¿bie zagranicznej (Dz. U. Nr 128,
poz. 1403).

Dziennik Urzêdowy
Ministra Spraw Zagranicznych — 9 — Poz. 12



Za³¹cznik nr 2 do decyzji nr 9 Ministra Spraw Zagranicznych
z dnia 9 marca 2006 r.

Wy kaz mie nia prze kaz ywa nego Am bas adz ie RP w Pa ñst wie Ka tar

Œrodki pieniê¿ne przeznaczone na zakup:

1) wyposa¿enia urzêdu, rezydencji i mieszkañ – 70 000,00 $

2) samochodu s³u¿bowego – 52 000,00 $

3) sprzêtu informatycznego – 6 000,00 $

4) instalacji systemów bezpieczeñstwa – 26 667,00 $
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DECYZJA NR 10
MINISTRA SPRAW ZAGRANICZNYCH

z dnia 9 marca 2006 r.

w sprawie wyra¿enia zgody na utworzenie w Brukseli Stacji Naukowej 
Polskiej Akademii Nauk o nazwie Biuro Promocji Nauki PolSCA.

Na podstawie art. 58 ust. 1 ustawy z dnia 25 kwietnia
1997 r. o Polskiej Akademii Nauk (Dz. U. z 1997 r. Nr 75,
poz. 469, z 1999 r. Nr 49, poz. 484, Nr 141, poz. 943,
z 2004 r. Nr 238, poz. 2390 oraz z 2005 r. Nr 10, poz. 71
i Nr 164, poz. 1365) postanawia siê, co nastêpuje:

§ 1. Wyra¿a siê zgodê na utworzenie przez Polsk¹
Aka demiê Nauk Stacji Naukowej pod nazw¹ Biuro Pro mo -
cji Nauki PolSCA (Polish Science Contact Agency) w Kró -
lestwie Belgii, z siedzib¹ w Brukseli.

§ 2. Decyzja wchodzi w ¿ycie z dniem podpisania.

Minister Spraw Zagranicznych Stefan Meller
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DECYZJA NR 1
DYREKTORA GENERALNEGO S£U¯BY ZAGRANICZNEJ

z dnia 12 stycznia 2006 r.

w sprawie powo³ania Zespo³u do spraw przegl¹du wewnêtrznych aktów wykonawczych
Ministerstwa Spraw Zagranicznych dotycz¹cych sytuacji nadzwyczajnych lub kryzysowych.

Na podstawie § 5 ust. 5 Regulaminu organizacyjnego
Mi nisterstwa Spraw Zagranicznych stanowi¹cego za -
³¹cznik do zarz¹dzenia nr 3 Ministra Spraw Zagranicznych 
z dnia 28 grudnia 2001 r. w sprawie nadania regulaminu
orga nizacyjnego Ministerstwu Spraw Zagranicznych
(Dz. Urz. Min. Spraw Zagr. z 2004 r. Nr 1, poz. 6 oraz
z 2005 r. Nr 2, poz. 33 i Nr 4, poz. 72) postanawia siê, co
nastêpuje:

§ 1. Powo³uje siê Zespó³ do spraw przegl¹du we -
wnêtrznych aktów wykonawczych Ministerstwa Spraw
Zagranicznych dotycz¹cych sytuacji nadzwyczajnych
i kry zysowych, zwany dalej „Zespo³em”.

§ 2. 1. W sk³ad Zespo³u wchodz¹:

1) przewodnicz¹cy Zespo³u – pan Pawe³ Gronow,
III sek retarz w Biurze Dyrektora Generalnego;

2) cz³onkowie:

a) pan Waldemar Bu³a, II sekretarz w Biurze £¹cz no -
œci,

b) pan Marek Jêdras, radca ministra w Biurze Dy rek -
tora Generalnego, lekarz specjalista chorób we -
wnêtrznych,

c)  pan Ryszard Kordas, radca ministra w Biurze
Pe³no mocnika do spraw Ochrony Informacji
Niejawnych,

Dziennik Urzêdowy
Ministra Spraw Zagranicznych — 10 — Poz. 12, 13 i 14



d) pani Ma³gorzata Kosiura-KaŸmierska, I sekretarz
w De partamencie Polityki Bezpieczeñstwa,

e) pan Andrzej Kruk, radca ministra w Biurze Dy rek -
tora Generalnego,

f) pani Agnieszka Kwiatkowska, I sekretarz w Biurze
Kadr i Szkolenia,

g) pan Ryszard Miedziñski, ekspert w Biurze Ad mi -
nistracji i Finansów,

h) pan Wiktor Paj¹k, starszy technik w Zarz¹dzie
Obs³ugi,

i) pan Robert Rostek, radca w Departamencie Azji
i Bliskiego Wschodu,

j) pani Izabella Rybak, I sekretarz w Departamencie
Europy,

k) pan Micha³ Zawi³a, I radca w Departamencie Kon -
su larnym i Polonii.

2. Przewodnicz¹cy Zespo³u mo¿e wydawaæ polecenia
cz³onkom Zespo³u w sprawach zwi¹zanych z zadaniami
Zespo³u.

3. Przewodnicz¹cy mo¿e zapraszaæ do udzia³u w pra -
cach Zespo³u inne osoby niebêd¹ce jego cz³onkami.

§ 3. Do zadañ Zespo³u nale¿y:

1) przeprowadzenie przegl¹du wewnêtrznych aktów

wy konawczych Ministerstwa Spraw Zagranicznych

doty cz¹cych sytuacji nadzwyczajnych lub kry zy so -

wych oraz zarz¹dzania kryzysowego;

2) przedstawienie dyrektorowi generalnemu s³u¿by za -

gra nicznej projektu instrukcji w sprawie zasad postê -

powania w wybranych sytuacjach kryzysowych lub

nadzwyczajnych b¹dŸ projektu zmian przepisów

obowi¹zuj¹cych w tym zakresie.

§ 4. 1. Posiedzenia Zespo³u zwo³uje przewodnicz¹cy
Zespo³u, z w³asnej inicjatywy lub na wniosek cz³onka
Zespo³u.

2. Przewodnicz¹cy Zespo³u na czas nieobecnoœci
wyznacza zastêpcê spoœród cz³onków Zespo³u.

§ 5. Przewodnicz¹cemu lub cz³onkom Zespo³u mo¿e
byæ przyznany dodatek specjalny w zwi¹zku z wy pe³nia -
niem zadañ w Zespole – na zasadach okreœlonych
w odrêbnych przepisach.

§ 6. Obs³ugê organizacyjn¹ i techniczn¹ prac Zespo³u
zapewnia Biuro Dyrektora Generalnego.

§ 7. Decyzja wchodzi w ¿ycie z dniem podpisania.

Dyrektor Generalny S³u¿by Zagranicznej Jerzy Pomianowski
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DECYZJA NR 2
DYREKTORA GENERALNEGO S£U¯BY ZAGRANICZNEJ

z dnia 13 stycznia 2006 r.

w sprawie zmian w sk³adzie Zespo³ów do przeprowadzenia postêpowania kwalifikacyjnego
na stanowiska pracowników zarz¹dzaj¹cych placówk¹ zagraniczn¹

– Instytutem Polskim w Berlinie, Budapeszcie, Bukareszcie, Pary¿u, Sofii i Sztokholmie.

§ 1. W decyzji nr 45 Dyrektora Generalnego S³u¿by
Za granicznej z dnia 20 grudnia 2005 r. w sprawie powo ³a -
nia Zespo³u do przeprowadzenia postêpowania kwalifika -
cyj nego na stanowisko pracownika zarz¹dzaj¹cego
placówk¹ zagraniczn¹ – Instytutem Polskim w Berlinie
wprowadza siê nastêpuj¹ce zmiany:

1) w § 1 ust. 2 pkt 1 otrzymuje brzmienie:
„1) przewodnicz¹cy – Agnieszka Wielowieyska, p.o.
dy rektora Departamentu Promocji MSZ oraz”;

2) w § 1 ust. 2 pkt 2 otrzymuje brzmienie:
„2) Marcin Nawrot, p.o. zastêpcy dyrektora De parta -
mentu Promocji MSZ;”.

§ 2. W decyzji nr 46 Dyrektora Generalnego S³u¿by
Zagranicznej z dnia 20 grudnia 2005 r. w sprawie po wo -

³ania Zespo³u do przeprowadzenia postêpowania kwalifi -
kacyjnego na stanowisko pracownika zarz¹dzaj¹cego
placówk¹ zagraniczn¹ – Instytutem Polskim w Buda pesz -
cie wprowadza siê nastêpuj¹ce zmiany:

1) w § 1 ust. 2 pkt 1 otrzymuje brzmienie:
„1) przewodnicz¹cy – Agnieszka Wielowieyska, p.o.
dyrektora Departamentu Promocji MSZ oraz”;

2) w § 1 ust. 2 pkt 2 otrzymuje brzmienie:
„2) Marcin Nawrot, p.o. zastêpcy dyrektora Departa -
mentu Promocji MSZ;”.

§ 3. W decyzji nr 47 Dyrektora Generalnego S³u¿by
Za granicznej z dnia 20 grudnia 2005 r. w sprawie po wo -
³ania Zespo³u do przeprowadzenia postêpowania kwalifi -
ka cyjnego na stanowisko pracownika zarz¹dzaj¹cego

Dziennik Urzêdowy
Ministra Spraw Zagranicznych — 11 — Poz. 14 i 15



placówk¹ zagraniczn¹ – Instytutem Polskim w Buka resz -
cie wprowadza siê nastêpuj¹ce zmiany:

1) w § 1 ust. 2 pkt 1 otrzymuje brzmienie:
„1) przewodnicz¹cy – Agnieszka Wielowieyska, p.o.
dyrektora Departamentu Promocji MSZ oraz”;

2) w § 1 ust. 2 pkt 2 otrzymuje brzmienie:
„2) Marcin Nawrot, p.o. zastêpcy dyrektora De par -
tamentu Promocji MSZ;”.

§ 4. W decyzji nr 48 Dyrektora Generalnego S³u¿by
Zagranicznej z dnia 20 grudnia 2005 r. w sprawie po wo ³a -
nia Zespo³u do przeprowadzenia postêpowania kwalifika -
cyj nego na stanowisko pracownika za rz¹dzaj¹cego pla -
cówk¹ zagraniczn¹ – Instytutem Polskim w Pary¿u wpro -
wadza siê nastêpuj¹ce zmiany:

1) w § 1 ust. 2 pkt 1 otrzymuje brzmienie:
„1) przewodnicz¹cy – Mieczys³aw Karczmarczyk,
zastêpca dyrektora Biura Kadr i Szkolenia MSZ
oraz”;

2) w § 1 ust. 2 pkt 2 otrzymuje brzmienie:
„2) Marcin Nawrot, p.o. zastêpcy dyrektora De parta -
mentu Promocji MSZ;”.

§ 5. W decyzji nr 49 Dyrektora Generalnego S³u¿by
Zagranicznej z dnia 20 grudnia 2005 r. w sprawie powo -

³ania Zespo³u do przeprowadzenia postêpowania kwa -
lifikacyjnego na stanowisko pracownika zarz¹dza j¹cego
placówk¹ zagraniczn¹ – Instytutem Polskim w Sofii wpro -
wadza siê nastêpuj¹ce zmiany:

1) w § 1 ust. 2 pkt 1 otrzymuje brzmienie:
„1) przewodnicz¹cy – Agnieszka Wielowieyska, p.o.
dy rektora Departamentu Promocji MSZ oraz”;

2) w § 1 ust. 2 pkt 2 otrzymuje brzmienie:
„2) Marcin Nawrot, p.o. zastêpcy dyrektora De parta -
mentu Promocji MSZ;”.

§ 6. W decyzji nr 50 Dyrektora Generalnego S³u¿by
Za granicznej z dnia 20 grudnia 2005 r. w sprawie powo ³a -
nia Zespo³u do przeprowadzenia postêpowania kwalifika -
cyj nego na stanowisko pracownika zarz¹dzaj¹cego pla -
cówk¹ zagraniczn¹ – Instytutem Polskim w Sztokholmie
wprowadza siê nastêpuj¹ce zmiany:

1) w § 1 ust. 2 pkt 1 otrzymuje brzmienie:
„1) przewodnicz¹cy – Agnieszka Wielowieyska, p.o.
dyrektora Departamentu Promocji MSZ oraz”;

2) w § 1 ust. 2 pkt 2 otrzymuje brzmienie:
„2) Marcin Nawrot, p.o. zastêpcy dyrektora De par -
tamentu Promocji MSZ;”.

§ 7. Decyzja wchodzi w ¿ycie z dniem podpisania. 

Dyrektor Generalny S³u¿by Zagranicznej Jerzy Pomianowski
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DECYZJA NR 3
DYREKTORA GENERALNEGO S£U¯BY ZAGRANICZNEJ

z dnia 3 lutego 2006 r.

w sprawie organizacji systemu dy¿urów w Ministerstwie Spraw Zagranicznych.

§ 1. 1. System dy¿urów w Ministerstwie Spraw Zagra -
nicznych zapewnia przep³yw informacji oraz ci¹g³oœæ
wykonywania podstawowych zadañ Ministerstwa Spraw
Zagranicznych w sytuacjach niecierpi¹cych zw³oki poza
godzinami pracy urzêdu oraz w dni wolne od pracy. 

2. Do zadañ komórki organizacyjnej zapewniaj¹cej
obs³ugê systemu dy¿urów nale¿y w szczególnoœci:

1) udzielanie informacji publicznej, w zakresie okre œlo -
nym w za³¹czniku do decyzji;

2) prowadzenie bazy danych teleadresowych placówek 
zagranicznych i centrali ministerstwa;

3) informowanie osoby pe³ni¹cej dy¿ur, o którym mowa
w § 4, zwanej dalej „dyrektorem dy¿urnym” oraz,
wed ³ug w³aœciwoœci, dyrektorów komórek organiza -
cyj nych MSZ oraz innych osób odpowiedzialnych za
prowadzenie okreœlonego rodzaju spraw o wydarze -
niach niecierpi¹cych zw³oki, wymagaj¹cych podjêcia

dzia³ania z ich strony oraz podejmowanie, w uzgod -
nieniu z tymi osobami, niezbêdnych dzia³añ;

4) gromadzenie informacji przekazywanych przez pla -
cówki zagraniczne, w tym informacji nadsy³anych
clarisami i depeszami, oraz przekazywanie ich
wed³ug w³aœciwoœci komórkom organizacyjnym;

5) odbiór i przechowywanie przesy³ek przychodz¹cych
po godzinach pracy urzêdu;

6) dysponowanie œrodkami transportu s³u¿bowego po
godzinach pracy urzêdu. 

§ 2. 1. Obs³ugê systemu dy¿urów zapewniaj¹: 

1) pracownik odpowiedzialny za organizacjê systemu
dy¿urów;

2) pracownicy zatrudnieni na stanowiskach dy¿urnych,
zwani dalej „dy¿urnymi”;

3) dyrektor dy¿urny. 
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2. Pracownik odpowiedzialny za organizacjê systemu
dy¿urów odpowiada za organizacjê i funkcjonowanie
syste mu dy¿urów, w szczególnoœci planuje i przedstawia
do zatwierdzenia dyrektorowi Biura Dyrektora Gene -
ralnego harmonogram dy¿urów oraz dy¿urów dyrektorów
komórek organizacyjnych MSZ. 

§ 3. 1. Dy¿urni, z zastrze¿eniem ust. 2, podlegaj¹ bez -
poœrednio pracownikowi, o którym mowa w § 2 ust. 1 pkt 1.

2. W trakcie dy¿uru i w zakresie zadañ zwi¹zanych
z jego pe³nieniem dy¿urny podlega s³u¿bowo dyrektorowi
dy¿urnemu. 

3. Dy¿urny nie udziela wypowiedzi przedstawicielom
œrodków masowego przekazu. 

§ 4. 1. Dy¿urni wykonuj¹ pracê w systemie zmia nowym.

2. Ustala siê rozk³ad i wymiar czasu pracy dy¿urnego: 

a) I zmiana – rozpoczyna siê o godzinie 8.00, a koñ -
czy o godzinie 20.00,

b) II zmiana – rozpoczyna siê o godzinie 20.00,
a koñ czy o godzinie 8.00 dnia nastêpnego.

3. Wymiar czasu pracy dy¿urnego wynosi 12 go dzin.

§ 5. 1. Dy¿urny po ukoñczeniu II zmiany mo¿e przy -
st¹piæ ponownie do pracy nie wczeœniej ni¿ po up³ywie
24 godzin. 

2. Dy¿urny po ukoñczeniu I zmiany mo¿e przyst¹piæ
ponownie do pracy nie wczeœniej ni¿ po up³ywie 12 godzin.

§ 6. 1. Dy¿ury pe³nione s¹ w wyznaczonym po mie -
szczeniu w gmachu Ministerstwa Spraw Zagranicznych.

2. Dy¿urny mo¿e opuœciæ pomieszczenie, w którym
pe³ni dy¿ur, wy³¹cznie na polecenie dyrektora dy¿urnego.

3. Dy¿urny nie mo¿e opuœciæ stanowiska pracy przed
przybyciem dy¿urnego zmieniaj¹cego.

§ 7. Uprawnienia pracowników z tytu³u pracy w porze
noc nej oraz w dni wolne od pracy okreœlaj¹ przepisy
odrêbne.

§ 8. 1. Dyrektorzy komórek organizacyjnych Minis ter -
stwa Spraw Zagranicznych oraz ich zastêpcy s¹ obo -
wi¹zani do pe³nienia dy¿urów poza godzinami pracy
urzêdu i, z zastrze¿eniem ust. 4, poza siedzib¹ urzêdu.

2. Dy¿ur, o którym mowa w ust. 1, rozpoczyna siê
w dni pracy urzêdu o godzinie 16.15 i koñczy siê o godzi -
nie 8.15 dnia nastêpnego, a w dni niebêd¹ce dniami pracy
urzêdu od godziny 8.15 do godziny 8.15 dnia nastêpnego.

3. Dyrektor dy¿urny obowi¹zany jest pozostawaæ
w gotowoœci do nawi¹zania bezpoœredniego kontaktu
telefonicznego z dy¿urnym i przybycia do urzêdu w razie
zaistnienia takiej potrzeby.

4. W szczególnie uzasadnionych przypadkach
dyrektor dy¿urny pe³ni dy¿ur w siedzibie urzêdu.

5. Do dnia 25 ka¿dego miesi¹ca dyrektorzy komórek
organizacyjnych przekazuj¹ dyrektorowi Biura Dyrektora
Generalnego informacjê o planowanych w nastêpnym
miesi¹cu terminach urlopów i wyjazdów s³u¿bowych
w³asnych i swoich zastêpców.

6. W przypadku niemo¿noœci przyst¹pienia do pe³nie -
nia dy¿uru, w szczególnoœci z powodu choroby, osoba wy -
znaczona do pe³nienia dy¿uru dyrektorskiego obo wi¹zana 
jest wyznaczyæ zastêpcê i powiadomiæ o tym pracownika
odpowiedzialnego za organizacjê systemu dy¿urów. 

§ 9. 1. Zadaniem dyrektora dy¿urnego jest pozosta wa -
nie w gotowoœci do podjêcia dzia³añ innych ni¿ okreœlone
w § 1 ust 2. 

2. W przypadku otrzymania od dy¿urnego informacji
dy rektor dy¿urny dokonuje oceny sytuacji i w razie
potrzeby:

1) wydaje dy¿urnemu polecenia i nadzoruje ich wy ko -
nanie;

2) informuje w³aœciwego sekretarza stanu lub pod sek -
retarza stanu oraz dyrektora generalnego s³u¿by za -
granicznej o istotnych wydarzeniach, które mia³y
miejsce w trakcie dy¿uru;

3) wzywa dyrektora w³aœciwej komórki organizacyjnej
Ministerstwa Spraw Zagranicznych do przekazania
szczegó³owych instrukcji dy¿urnemu lub do sta wie -
nia siê do pracy w sytuacji, gdy zachodzi potrzeba
pod jêcia natychmiastowych dzia³añ w urzêdzie;

4) udziela informacji œrodkom masowego przekazu. 

§ 10. Dyrektorzy komórek organizacyjnych, w zakresie 
w³aœciwoœci kierowanych przez nich komórek orga niza cyj -
nych, s¹ odpowiedzialni za przekazywanie niezbêdnych
informacji do bazy danych teleadresowych.

§ 11. Dyrektor Zarz¹du Obs³ugi MSZ jest odpowie -
dzia lny za stworzenie i utrzymywanie organizacji i czasu
pracy kierowców w taki sposób, aby zabezpieczyæ
potrzeby Ministerstwa Spraw Zagranicznych, zw³aszcza
poza godzinami pracy urzêdu. 

§ 12. Na wniosek dyrektora komórki organizacyjnej
ministerstwa dyrektor generalny s³u¿by zagranicznej mo -
¿e ustaliæ w trybie i na zasadach okreœlonych w rozdziale
V Regulaminu pracy Ministerstwa Spraw Zagranicznych
i placówek zagranicznych (Dz. Urz. Min. Spraw Zagr.
z 2004 r. Nr 2, poz. 24) rozk³ad czasu pracy pracowników
pe³ni¹cych dy¿ur w komórce organizacyjnej. 

§ 13. Decyzja wchodzi w ¿ycie z dniem podpisania.

Dyrektor Generalny S³u¿by Zagranicznej Jerzy Pomianowski
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Za³¹cznik do decyzji nr 3 Dyrektora Generalnego S³u¿by Zagranicznej
z dnia 3 lutego 2006 r.

Dy¿urny udziela informacji publicznej w zakresie dotycz¹cym:

1) organizacji resortu spraw zagranicznych, w³aœciwoœci komórek organizacyjnych ministerstwa oraz pla có wek zagra -
nicznych, zakresu zadañ sekretarza stanu i podsekretarzy stanu w Ministerstwie Spraw Za granicznych, obsady
kierowniczych stanowisk w Mi nisterstwie Spraw Zagranicznych i stanowisk kierow ni ków placówek zagranicznych,
godzin pracy minis terstwa i placówek zagranicznych;

2) pomocy konsularnej udzielanej przez placówki zagraniczne obywatelom polskim;

3) informacji adresowych, numerów telefonów, faksów, adresów poczty elektronicznej w Ministerstwie Spraw Zagra -
nicz nych i w placówkach zagranicznych;

4) zasad i trybu za³atwiania skarg i wniosków w resorcie spraw zagranicznych; 

5) adresów i numerów telefonów przedstawicielstw dyplo matycznych, urzêdów konsularnych pañstw obcych i or ga ni -
zacji miêdzynarodowych w Rzeczy pospolitej Polskiej;

6) innego rodzaju informacji publicznej, o ile taka infor ma cja zostanie przekazana w celu jej roz powszechniania.
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DECYZJA NR 4
DYREKTORA GENERALNEGO S£U¯BY ZAGRANICZNEJ

z dnia 6 lutego 2006 r.

w sprawie powo³ania komisji egzaminacyjnej w celu przeprowadzenia egzaminu
dyplomatyczno-konsularnego oraz do oceny umiejêtnoœci praktycznego stosowania

przez kandydata do pracy w s³u¿bie cywilnej wiedzy zdobytej podczas s³u¿by przygotowawczej. 

Na podstawie § 10 ust. 1 oraz § 11 rozporz¹dzenia
Ministra Spraw Zagranicznych z dnia 19 lipca 2002 r.
w sprawie organizacji aplikacji dyplomatyczno-konsularnej,
sposobu dokumentowania znajomoœci jêzyków obcych
oraz szczegó³owych zasad przeprowadzania egzaminu
dyplomatyczno-konsularnego (Dz. U. Nr 121, poz. 1042)
postanawiam, co nastêpuje:

§ 1. 1. Powo³ujê komisjê egzaminacyjn¹ do przepro -
wa dzenia egzaminu dyplomatyczno-konsular ne go oraz
do oceny umiejêtnoœci praktycznego stosowania przez
kandydata wiedzy zdobytej podczas s³u¿by przygotowaw -
czej, zwan¹ dalej „komisj¹”.

2. Na cz³onków komisji wyznaczam:

1) pana Tadeusz Szumowskiego – radcê-ministra;

2) pana Tomasza Lisa – radcê-ministra;

3) pana Juliana Sutora – ambasadora tytularnego;

4) pana Jaros³awa Bratkiewicza – ambasadora tytular -
nego;

5) pani¹ Annê Ciechanowicz – dyrektor Pracowni Tes -
tów Psychologicznych Polskiego Towa rzystwa Psy -
chologicznego. 

3. Przewodnicz¹cym komisji jest dyrektor generalny
s³u¿by zagranicznej. 

§ 2. Wyznaczam terminy przeprowadzenia egzaminu
dyplomatyczno-konsularnego:

1) czêœci pisemnej w dniu 7 kwietnia 2006 r.;

2) czêœci ustnej w dniach 13–14 kwietnia 2006 r.

§ 3. Decyzja wchodzi w ¿ycie z dniem podpisania.

Dyrektor Generalny S³u¿by Zagranicznej Jerzy Pomianowski
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DECYZJA NR 5
DYREKTORA GENERALNEGO S£U¯BY ZAGRANICZNEJ

z dnia 7 lutego 2006 r.

w sprawie powo³ania Zespo³u doradczego do spraw polskiego programu wspó³pracy 
na rzecz rozwoju oraz wspó³pracy na rzecz demokracji i spo³eczeñstwa obywatelskiego.

Na podstawie § 5 ust. 5 Regulaminu organizacyjnego

Ministerstwa Spraw Zagranicznych stanowi¹cego za³¹cz -

nik do zarz¹dzenia nr 3 Ministra Spraw Zagranicznych

z dnia 28 grudnia 2001 r. w sprawie nadania regulaminu

organizacyjnego Ministerstwu Spraw Zagranicznych

(Dz. Urz. Min. Spraw Zagr. z 2004 r. Nr 1, poz. 6 oraz

z 2005 r. Nr 2, poz. 33 i Nr 4, poz. 72) postanawia siê, co

nastêpuje:

§ 1. Powo³uje siê Zespó³ doradczy do spraw polskiego

programu wspó³pracy na rzecz rozwoju oraz wspó³pracy

na rzecz demokracji i spo³eczeñstwa obywatelskiego,

zwa ny dalej „Zespo³em”.

§ 2. 1. Do zakresu dzia³ania Zespo³u nale¿¹ sprawy

dotycz¹ce:

a) rocznych i wieloletnich planów dzia³añ pomo co -
wych RP,

b) polskich stanowisk w sprawach dotycz¹cych po -
mocy rozwojowej podejmowanych na forum UE,
OECD, ONZ i innych organizacji miêdzy naro -
dowych,

c) prawno-organizacyjnych oraz finansowych aspek -
tów polskiej pomocy rozwojowej.

2. Zadaniem Zespo³u jest sporz¹dzanie opisów i ocen

bie¿¹cej sytuacji, przedstawianie propozycji dzia³añ oraz

pro jektów stanowisk Ministerstwa Spraw Zagranicznych,

w sprawach nale¿¹cych do zakresu dzia³ania Zespo³u.

§ 3. W sk³ad Zespo³u wchodz¹:

1) przewodnicz¹cy – Pawe³ Bagiñski, I sekretarz w De -
partamencie Wspó³pracy Rozwojowej;

2) cz³onkowie:

a) Adam Dyszlewski, ekspert w DSIP,

b) Tomasz Rogowski, radca w DAP,

c) Barbara Szymanowska, g³ówny specjalista w DWR,

d) Anna Warmiñska, III sekretarz w DABW,

e) Ryszard Rysiñski, I radca w DSNZ,

f) Tomasz Badowski, attaché w DZPE,

g) Anna Pieñkosz, attaché w DA,

h) Ma³gorzata K³oœ, attaché w DPW,

i) Leszek Hensel, I radca w DPROM;

3) sekretarz – Aleksandra Szczepañska, attaché w DUE.

§ 4. Komórk¹ organizacyjn¹ Ministerstwa Spraw Za -
granicznych w³aœciw¹ w sprawach nale¿¹cych do zakresu
dzia³ania Zespo³u jest Departament Wspó³pracy Roz wo -
jowej, zwany dalej „komórk¹ w³aœciw¹”.

§ 5. 1. Przewodnicz¹cy przedk³ada dyrektorowi ko -
mór ki w³aœciwej i cz³onkowi kierownictwa Ministerstwa
Spraw Zagranicznych, w³aœciwemu w sprawach z zakresu 
dzia³ania Zespo³u, program dzia³ania Zespo³u.

2. Program dzia³ania zawiera wykaz szczegó³owych
za dañ Zespo³u.

3. Zmiany i uaktualnienia w programie dzia³ania wpro -
wadzane s¹ na wniosek dyrektora komórki w³aœciwej,
cz³onka kierownictwa Ministerstwa Spraw Zagranicznych,
w³aœciwego w sprawach z zakresu dzia³ania Zespo³u, lub
przewodnicz¹cego.

4. Program dzia³ania oraz jego zmiany i uaktualnienia
wymagaj¹ akceptacji dyrektora generalnego s³u¿by zagra -
nicznej.

§ 6. 1. Przewodnicz¹cy kieruje pracami Zespo³u i od -
po wiada za terminowe wykonywanie zadañ Zespo³u. 

2. Przewodnicz¹cy przedk³ada dokumenty sporz¹dzo -
ne przez Zespó³, o których mowa w § 2 ust. 2, dyrektorowi
komórki w³aœciwej i cz³onkowi kierownictwa Ministerstwa
Spraw Zagranicznych, w³aœciwemu w sprawach nale -
¿¹cych do zakresu dzia³ania Zespo³u.

3. Dyrektor komórki w³aœciwej decyduje o zakresie
i for mie wykorzystania dokumentów, o których mowa w § 2 
ust. 2.

4. Przewodnicz¹cy mo¿e wydawaæ polecenia cz³on -
kom Zespo³u w sprawach zwi¹zanych z zadaniami
Zespo³u.

5. Przewodnicz¹cy mo¿e zapraszaæ do udzia³u w pra -
cach Zespo³u inne osoby niebêd¹ce jego cz³onkami.

6. Przewodnicz¹cy powiadamia dyrektora general ne -
go s³u¿by zagranicznej o zamiarze zaproszenia do udzia³u 
w pracach Zespo³u osób, o których mowa w ust. 5.

§ 7. 1. Posiedzenia Zespo³u zwo³uje przewodnicz¹cy
co najmniej raz w miesi¹cu.

2. Przewodnicz¹cy wyznacza na czas nieobecnoœci
zastêpcê spoœród cz³onków Zespo³u.
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§ 8. Do zadañ sekretarza nale¿y zapewnienie obs³ugi
orga nizacyjnej i technicznej prac Zespo³u, w szcze gól -
noœci:

1) sporz¹dzanie protoko³ów z posiedzeñ Zespo³u;

2) zapewnienie w³aœciwego przep³ywu dokumentacji
miêdzy osobami wchodz¹cymi w sk³ad Zespo³u;

3) prowadzenie listy obecnoœci osób wchodz¹cych
w sk³ad Zespo³u.

§ 9. 1. Obecnoœæ na posiedzeniach Zespo³u jest obo -
wi¹z kowa dla osób wchodz¹cych w sk³ad Zespo³u.

2. Osoba, która by³a nieobecna na posiedzeniu
Zespo³u, jest obowi¹zana przed³o¿yæ przewodnicz¹cemu
pisemne usprawiedliwienie swojej nieobecnoœci. 

§ 10. Przewodnicz¹cemu i sekretarzowi przyznaje siê
dodatek specjalny w zwi¹zku z pe³nionymi funkcjami
w Zespole – na zasadach okreœlonych w odrêbnych prze -
pisach.

§ 11. Wydatki zwi¹zane z pracami Zespo³u mog¹ byæ
po kryte z bud¿etu Ministerstwa Spraw Zagranicznych
z czêœci, której dysponentem jest komórka w³aœciwa.

§ 12. Dyrektorzy komórek organizacyjnych Minister -
stwa Spraw Zagranicznych udziel¹ Zespo³owi wszelkiej
pomocy, niezbêdnej dla realizacji zadañ Zespo³u.

§ 13. Zespó³ dzia³a do dnia wejœcia w ¿ycie decyzji
uchy laj¹cej niniejsz¹ decyzjê.

§ 14. Decyzja wchodzi w ¿ycie z dniem podpisania.

Dyrektor Generalny S³u¿by Zagranicznej Jerzy Pomianowski
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DECYZJA NR 6
DYREKTORA GENERALNEGO S£U¯BY ZAGRANICZNEJ

z dnia  9 lutego 2006 r.

w sprawie powo³ania Zespo³u doradczego do spraw zagro¿eñ globalnych i terroryzmu.

Na podstawie § 5 ust. 5 Regulaminu organi za cyjnego
Ministerstwa Spraw Zagranicznych stano wi¹ce go za -
³¹cznik do zarz¹dzenia nr 3 Ministra Spraw Zagranicznych 
z dnia 28 grudnia 2001 r. w spra wie nadania regulaminu
orga nizacyjnego Ministerstwu Spraw Zagranicznych
(Dz. Urz. Min. Spraw Zagr. z 2004 r. Nr 1, poz. 6 oraz
z 2005 r. Nr 2, poz. 33 i Nr 4, poz. 72) postanawia siê, co
nastêpuje:

§ 1. Powo³uje siê Zespó³ doradczy do spraw zagro¿eñ
globalnych i terroryzmu, zwany dalej „Zespo³em”.

§ 2. 1. Do zakresu dzia³ania Zespo³u nale¿¹ sprawy
dotycz¹ce:

a) wieloaspektowego przeciwdzia³ania zjawisku ter -
ro ryzmu oraz innym zagro¿eniom globalnym,

b) tematyki zagro¿eñ globalnych, terroryzmu oraz
zarz¹dzania kryzysowego na forach UE, NATO
oraz innych organizacji miêdzynarodowych. 

2. Zadaniem Zespo³u jest sporz¹dzanie opisów i ocen
bie¿¹cej sytuacji, przedstawianie propozycji dzia³añ oraz
projektów stanowisk Ministerstwa Spraw Zagranicznych
w sprawach nale¿¹cych do zakresu dzia³ania Zespo³u.

§ 3. W sk³ad Zespo³u wchodz¹:

1) przewodnicz¹cy – Grzegorz Majewski, I sekre tarz
w DPB;

2) cz³onkowie:

a) Miros³aw Zasada, radca w DAP,

b) Krzysztof Bojko, I sekretarz w DABW,

c) Robert Drzazga, I sekretarz w DPT,

d) Jerzy Bayer, radca w DSIP,

e) Pawe³ Kotowski, I sekretarz w DA,

f) Micha³ £abenda, II sekretarz w DPW,

g) Karolina Nowak, II sekretarz w  DUE,

h) Barbara Soœnicka, I radca w DE;

3) sekretarz, Gabriela Szmidt, attaché w DSNZ. 

§ 4. Komórk¹ organizacyjn¹ Ministerstwa Spraw Za -
granicznych w³aœciw¹ w sprawach nale¿¹cych do zakresu
dzia³ania Zespo³u jest Departament Polityki Bezpie -
czeñstwa, zwany dalej „komórk¹ w³aœciw¹”.

§ 5. 1. Przewodnicz¹cy przedk³ada dyrektorowi ko -
mórki w³aœciwej i cz³onkowi kierownictwa Ministerstwa
Spraw Zagranicznych, w³aœciwemu w sprawach z zakresu 
dzia³ania Zespo³u, program dzia³ania Zespo³u.

2. Program dzia³ania zawiera wykaz szczegó³owych
zadañ Zespo³u.

3. Zmiany i uaktualnienia w programie dzia³ania wpro -
wadzane s¹ na wniosek dyrektora komórki w³aœciwej,
cz³onka kierownictwa Ministerstwa Spraw Zagranicznych,
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w³aœciwego w sprawach z zakresu dzia³ania Zespo³u, lub
przewodnicz¹cego.

4. Program dzia³ania oraz jego zmiany i uaktualnienia
wymagaj¹ akceptacji dyrektora generalnego s³u¿by za -
granicznej.

§ 6. 1. Przewodnicz¹cy kieruje pracami Zespo³u i od -
po wiada za terminowe wykonywanie zadañ Zespo³u. 

2. Przewodnicz¹cy przedk³ada dokumenty spo -
rz¹dzone przez Zespó³, o których mowa w § 2 ust. 2,
dyrektorowi komórki w³aœciwej i cz³onkowi kierownictwa
Ministerstwa Spraw Zagranicznych, w³aœciwemu w spra -
wach nale¿¹cych do zakresu dzia³ania Zespo³u.

3. Dyrektor komórki w³aœciwej decyduje o zakresie
i for mie wykorzystania dokumentów, o których mowa w § 2 
ust. 2.

4. Przewodnicz¹cy mo¿e wydawaæ polecenia cz³on -
kom Zespo³u w sprawach zwi¹zanych z zadaniami
Zespo³u.

5. Przewodnicz¹cy mo¿e zapraszaæ do udzia³u w pra -
cach Zespo³u inne osoby niebêd¹ce jego cz³onkami.

6. Przewodnicz¹cy powiadamia dyrektora general -
nego s³u¿by zagranicznej o zamiarze zaproszenia do
udzia³u w pracach Zespo³u osób, o których mowa w ust. 5.

§ 7. 1. Posiedzenia Zespo³u zwo³uje przewodnicz¹cy
co najmniej dwa razy w miesi¹cu.

2. Przewodnicz¹cy wyznacza na czas nieobecnoœci
zastêpcê spoœród cz³onków Zespo³u.

§ 8. Do zadañ sekretarza nale¿y zapewnienie obs³ugi
orga nizacyjnej i technicznej prac Zespo³u, w szcze -
gólnoœci:

1) sporz¹dzanie protoko³ów z posiedzeñ Zespo³u;

2) zapewnienie w³aœciwego przep³ywu dokumentacji
miêdzy osobami wchodz¹cymi w sk³ad Zespo³u;

3) prowadzenie listy obecnoœci osób wchodz¹cych
w sk³ad Zespo³u.

§ 9. 1. Obecnoœæ na posiedzeniach Zespo³u jest obo -
wi¹z kowa dla osób wchodz¹cych w sk³ad Zespo³u.

2. Osoba, która by³a nieobecna na posiedzeniu
Zespo³u, jest obowi¹zana przed³o¿yæ przewodnicz¹cemu
pisemne usprawiedliwienie swojej nieobecnoœci. 

§ 10. Przewodnicz¹cemu i sekretarzowi przyznaje siê
dodatek specjalny w zwi¹zku z pe³nionymi funkcjami
w Zespole – na zasadach okreœlonych w odrêbnych
przepisach.

§ 11. Wydatki zwi¹zane z pracami Zespo³u mog¹ byæ
po kryte z bud¿etu Ministerstwa Spraw Zagranicznych
z czêœci, której dysponentem jest komórka w³aœciwa.

§ 12. Dyrektorzy komórek organizacyjnych Minis -
terstwa Spraw Zagranicznych udziel¹ Zespo³owi wszelkiej 
pomocy niezbêdnej dla realizacji zadañ Zespo³u.

§ 13. Zespó³ dzia³a do dnia wejœcia w ¿ycie decyzji
uchy laj¹cej niniejsz¹ decyzjê.

§ 14. Decyzja wchodzi w ¿ycie z dniem podpisania.

Dyrektor Generalny S³u¿by Zagranicznej Jerzy Pomianowski
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DECYZJA NR 7
DYREKTORA GENERALNEGO S£U¯BY ZAGRANICZNEJ

z dnia 9 lutego 2006 r.

w sprawie powo³ania Zespo³u doradczego do spraw sankcji miêdzynarodowych.

Na podstawie § 5 ust. 5 Regulaminu organizacyjnego

Ministerstwa Spraw Zagranicznych stanowi¹cego za -

³¹cznik do zarz¹dzenia nr 3 Ministra Spraw Zagranicznych 

z dnia 28 grudnia 2001 r. w sprawie nadania regulaminu

organizacyjnego Ministerstwu Spraw Zagranicznych

(Dz. Urz. Min. Spraw Zagr. z 2004 r. Nr 1, poz. 6 oraz z

2005 r. Nr 2, poz. 33 i Nr 4, poz. 72) postanawia siê, co

nastêpuje:

§ 1. Powo³uje siê Zespó³ doradczy do spraw sankcji

miêdzynarodowych, zwany dalej „Zespo³em”.

§ 2. 1. Do zakresu dzia³ania Zespo³u nale¿¹ sprawy
dotycz¹ce:

1) doradztwa w zakresie problematyki sankcji miê dzy -
narodowych na poziomie MSZ;

2) pomocy w przygotowywaniu lub opiniowaniu sta -
nowiska MSZ w kwestiach  sankcji;

3) wspó³pracy z sekretarzem Miêdzyresortowego Zes -
po ³u ds. Sankcji Miêdzynarodowych w przygotowy -
waniu materia³ów na potrzeby posiedzeñ Zespo³u;
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4) wspó³dzia³ania z innymi zainteresowanymi jedno -
stka mi w zakresie posiadanej kompetencji;

5) analizy i oceny problematyki sankcji miêdzynarodo -
wych na poziomie MSZ.

2. Zadaniem Zespo³u jest sporz¹dzanie opisów i ocen
bie¿¹cej sytuacji, przedstawianie propozycji dzia³añ oraz
projektów stanowisk Ministerstwa Spraw Zagranicznych
w sprawach nale¿¹cych do zakresu dzia³ania Zespo³u.

§ 3. W sk³ad Zespo³u wchodz¹:

1) przewodnicz¹cy – Robert Drzazga, I sekretarz w DPT;

2) cz³onkowie:

a) Beata Barañska, I sekretarz w DSNZ,

b) Tomasz Rogowski, radca w DAP,

c) Micha³ Zawi³a, I radca w DKP,

d) Karolina Nowak, II sekretarz w DUE,

e) Jolanta Wójcik-Niedzielska, radca w DPB;

3) sekretarz – W³odzimierz Sulgostowski, I sekretarz
w DPT.

§ 4. Komórk¹ organizacyjn¹ Ministerstwa Spraw Za -
gra nicznych w³aœciw¹ w sprawach nale¿¹cych do zakresu
dzia³ania Zespo³u jest Departament Prawno-Traktatowy,
zwany dalej „komórk¹ w³aœciw¹”.

§ 5. 1. Przewodnicz¹cy przedk³ada dyrektorowi ko -
mórki w³aœciwej i cz³onkowi kierownictwa Ministerstwa
Spraw Zagranicznych, w³aœciwemu w sprawach z zakresu 
dzia³ania Zespo³u, program dzia³ania Zespo³u.

2. Program dzia³ania zawiera wykaz szczegó³owych
zadañ Zespo³u.

3. Zmiany i uaktualnienia w programie dzia³ania wpro -
wadzane s¹ na wniosek dyrektora komórki w³aœciwej,
cz³onka kierownictwa Ministerstwa Spraw Zagranicznych,
w³aœciwego w sprawach z zakresu dzia³ania Zespo³u, lub
przewodnicz¹cego.

4. Program dzia³ania oraz jego zmiany i uaktualnienia
wymagaj¹ akceptacji dyrektora generalnego s³u¿by
zagranicznej.

§ 6. 1. Przewodnicz¹cy kieruje pracami Zespo³u i od -
po wiada za terminowe wykonywanie zadañ Zespo³u. 

2. Przewodnicz¹cy przedk³ada dokumenty sporz¹dzo -
ne przez Zespó³, o których mowa w § 2 ust. 2, dyrektorowi
komórki w³aœciwej i cz³onkowi kierownictwa Ministerstwa
Spraw Zagranicznych, w³aœciwemu w sprawach nale -
¿¹cych do zakresu dzia³ania Zespo³u.

3. Dyrektor komórki w³aœciwej decyduje o zakresie
i for mie wykorzystania dokumentów, o których mowa w § 2 
ust. 2.

4. Przewodnicz¹cy mo¿e wydawaæ polecenia cz³on kom
Zespo³u w sprawach zwi¹zanych z zadaniami Zespo³u.

5. Przewodnicz¹cy mo¿e zapraszaæ do udzia³u w pra -
cach Zespo³u inne osoby niebêd¹ce jego cz³onkami.

6. Przewodnicz¹cy powiadamia dyrektora general ne -
go s³u¿by zagranicznej o zamiarze zaproszenia do udzia³u 
w pracach Zespo³u osób, o których mowa w ust. 5.

§ 7. 1. Posiedzenia Zespo³u zwo³uje przewodnicz¹cy
co najmniej raz w miesi¹cu.

2. Przewodnicz¹cy wyznacza na czas nieobecnoœci
zastêpcê spoœród cz³onków Zespo³u.

§ 8. Do zadañ sekretarza nale¿y zapewnienie obs³ugi
orga nizacyjnej i technicznej prac Zespo³u, w szcze gól -
noœci:

1) sporz¹dzanie protoko³ów z posiedzeñ Zespo³u;

2) zapewnienie w³aœciwego przep³ywu dokumentacji
miêdzy osobami wchodz¹cymi w sk³ad Zespo³u;

3) prowadzenie listy obecnoœci osób wchodz¹cych
w sk³ad Zespo³u.

§ 9. 1. Obecnoœæ na posiedzeniach Zespo³u jest
obowi¹zkowa dla osób wchodz¹cych w sk³ad Zespo³u.

2. Osoba, która by³a nieobecna na posiedzeniu
Zespo³u, jest obowi¹zana przed³o¿yæ przewodnicz¹cemu
pisemne usprawiedliwienie swojej nieobecnoœci. 

§ 10. Przewodnicz¹cemu i sekretarzowi przyznaje siê
dodatek specjalny w zwi¹zku z pe³nionymi funkcjami
w Zespole – na zasadach okreœlonych w odrêbnych
przepisach.

§ 11. Wydatki zwi¹zane z pracami Zespo³u mog¹ byæ
pokryte z bud¿etu Ministerstwa Spraw Zagranicznych
z czêœci, której dysponentem jest komórka w³aœciwa.

§ 12. Dyrektorzy komórek organizacyjnych Minis -
terstwa Spraw Zagranicznych udziel¹ Zespo³owi wszelkiej 
pomocy niezbêdnej dla realizacji zadañ Zespo³u.

§ 13. Zespó³ dzia³a do dnia wejœcia w ¿ycie decyzji
uchy laj¹cej niniejsz¹ decyzjê.

§ 14. Decyzja wchodzi w ¿ycie z dniem podpisania.

Dyrektor Generalny S³u¿by Zagranicznej Jerzy Pomianowski
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DECYZJA NR 8
DYREKTORA GENERALNEGO S£U¯BY ZAGRANICZNEJ

z dnia 9 lutego 2006 r.

w sprawie powo³ania Zespo³u doradczego do spraw Polonii i Polaków za granic¹.

Na podstawie § 5 ust. 5 Regulaminu organizacyjnego
Ministerstwa Spraw Zagranicznych stanowi¹cego za³¹cz -
nik do zarz¹dzenia nr 3 Ministra Spraw Zagranicznych
z dnia 28 grudnia 2001 r. w sprawie nadania regulaminu
organizacyjnego Ministerstwu Spraw Zagranicznych
(Dz. Urz. Min. Spraw Zagr. z 2004 r. Nr 1, poz. 6 oraz
z 2005 r. Nr 2, poz. 33 i Nr 4, poz. 72) postanawia siê, co
nastêpuje:

§ 1. Powo³uje siê Zespó³ doradczy do spraw Polonii
i Polaków za granic¹, zwany dalej „Zespo³em”.

§ 2. 1. Do zakresu dzia³ania Zespo³u nale¿¹ sprawy
dotycz¹ce:

a) opieki konsularnej nad Polakami za granic¹,

b) polityki kulturalnej wobec skupisk Polonii,

c) utrzymywania sta³ego kontaktu z organizacjami
polonijnymi.

2. Zadaniem Zespo³u jest sporz¹dzanie opisów i ocen
bie¿¹cej sytuacji, przedstawianie propozycji dzia³añ oraz
projektów stanowisk Ministerstwa Spraw Zagranicznych
w sprawach nale¿¹cych do zakresu dzia³ania Zespo³u.

§ 3. W sk³ad Zespo³u wchodz¹:

1) przewodnicz¹cy – Wojciech Tyciñski, I radca w DKP;

2) cz³onkowie:

a) Katia Roman-Trzaska, II sekretarz w DA,

b) Micha³ Ko³odziejski, attaché w DAP,

c) Krzysztof Baliñski, radca-minister w DSI,

d) Leszek Hensel, I radca w DPROM,

e) Mariusz Krajewski, III sekretarz w DPW,

f) Anna Szadurska, st. ekspert w DABW,

g) Iwona Koz³owska, g³. specjalista w DE;

3) sekretarz – Anna Pe³ka, I sekretarz w DKP.

§ 4. Komórk¹ organizacyjn¹ Ministerstwa Spraw Za -
gra nicznych w³aœciw¹ w sprawach nale¿¹cych do zakresu
dzia³ania Zespo³u jest Departament Konsularny i Polonii,
zwany dalej „komórk¹ w³aœciw¹”.

§ 5. 1. Przewodnicz¹cy przedk³ada dyrektorowi ko -
mór ki w³aœciwej i cz³onkowi kierownictwa Ministerstwa
Spraw Zagranicznych, w³aœciwemu w sprawach z zakresu 
dzia³ania Zespo³u, program dzia³ania Zespo³u.

2. Program dzia³ania zawiera wykaz szczegó³owych
zadañ Zespo³u.

3. Zmiany i uaktualnienia w programie dzia³ania wpro -
wadzane s¹ na wniosek dyrektora komórki w³aœciwej,
cz³onka kierownictwa Ministerstwa Spraw Zagranicznych,
w³aœciwego w sprawach z zakresu dzia³ania Zespo³u, lub
przewodnicz¹cego.

4. Program dzia³ania oraz jego zmiany i uaktualnienia
wymagaj¹ akceptacji dyrektora generalnego s³u¿by za gra -
nicznej.

§ 6. 1. Przewodnicz¹cy kieruje pracami Zespo³u i od -
po wiada za terminowe wykonywanie zadañ Zespo³u. 

2. Przewodnicz¹cy przedk³ada dokumenty sporz¹-
dzone przez Zespó³, o których mowa w § 2 ust. 2, dyrek to -
rowi komórki w³aœciwej i cz³onkowi kierownictwa Minister -
stwa Spraw Zagranicznych, w³aœciwemu w sprawach na -
le ¿¹cych do zakresu dzia³ania Zespo³u.

3. Dyrektor komórki w³aœciwej decyduje o zakresie
i formie wykorzystania dokumentów, o których mowa w § 2 
ust. 2.

4. Przewodnicz¹cy mo¿e wydawaæ polecenia cz³on -
kom Zespo³u w sprawach zwi¹zanych z zadaniami
Zespo³u.

5. Przewodnicz¹cy mo¿e zapraszaæ do udzia³u w pra -
cach Zespo³u inne osoby niebêd¹ce jego cz³onkami.

6. Przewodnicz¹cy powiadamia dyrektora general ne -
go s³u¿by zagranicznej o zamiarze zaproszenia do udzia³u 
w pracach Zespo³u osób, o których mowa w ust. 5.

§ 7. 1. Posiedzenia Zespo³u zwo³uje przewodnicz¹cy
co najmniej dwa razy w miesi¹cu.

2. Przewodnicz¹cy wyznacza na czas nieobecnoœci
za stêpcê spoœród cz³onków Zespo³u.

§ 8. Do zadañ sekretarza nale¿y zapewnienie obs³ugi or -
ga nizacyjnej i technicznej prac Zespo³u, w szczególnoœci:

1) sporz¹dzanie protoko³ów z posiedzeñ Zespo³u;

2) zapewnienie w³aœciwego przep³ywu dokumentacji
miê dzy osobami wchodz¹cymi w sk³ad Zespo³u;

3) prowadzenie listy obecnoœci osób wchodz¹cych
w sk³ad Zespo³u.

§ 9. 1. Obecnoœæ na posiedzeniach Zespo³u jest obo -
wi¹z kowa dla osób wchodz¹cych w sk³ad Zespo³u.
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2. Osoba, która by³a nieobecna na posiedzeniu Zes po -
³u, jest obowi¹zana przed³o¿yæ przewodnicz¹cemu pisem -
ne usprawiedliwienie swojej nieobecnoœci. 

§ 10. Przewodnicz¹cemu i sekretarzowi przyznaje siê
dodatek specjalny w zwi¹zku z pe³nionymi funkcjami w Ze -
spo le – na zasadach okreœlonych w odrêbnych przepi sach.

§ 11. Wydatki zwi¹zane z pracami Zespo³u mog¹ byæ
pokryte z bud¿etu Ministerstwa Spraw Zagranicznych
z czêœci, której dysponentem jest komórka w³aœciwa.

§ 12. Dyrektorzy komórek organizacyjnych Minister -
stwa Spraw Zagranicznych udziel¹ Zespo³owi wszelkiej
pomocy niezbêdnej dla realizacji zadañ Zespo³u.

§ 13. Zespó³ dzia³a do dnia wejœcia w ¿ycie decyzji
uchy laj¹cej niniejsz¹ decyzjê.

§ 14. Decyzja wchodzi w ¿ycie z dniem podpisania.

Dyrektor Generalny S³u¿by Zagranicznej Jerzy Pomianowski
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DECYZJA NR 9
DYREKTORA GENERALNEGO S£U¯BY ZAGRANICZNEJ

z dnia 9 lutego 2006 r.

w sprawie powo³ania Zespo³u doradczego do spra w koordynacji wymiany rekomendacji (poparæ)
oraz delegacji ekspertów narodowych.

Na podstawie § 5 ust. 5 Regulaminu organizacyjnego
Minis terstwa Spraw Zagranicznych stanowi¹cego za -
³¹cznik do zarz¹dzenia nr 3 Ministra Spraw Zagranicznych 
z dnia 28 grudnia 2001 r. w sprawie nadania regulaminu
organizacyjnego Ministerstwu Spraw Zagranicznych
(Dz. Urz. Min. Spraw Zagr. z 2004 r. Nr 1, poz. 6 oraz
z 2005 r. Nr 2, poz. 33 i Nr 4, poz. 72) postanawia siê, co
nastêpuje:

§ 1. Powo³uje siê Zespó³ doradczy do spraw koor -
dynacji wymiany rekomendacji (poparæ) oraz delegacji
ekspertów narodowych, zwany dalej „Zespo³em”.

§ 2. 1. Do zakresu dzia³ania Zespo³u nale¿¹ sprawy
dotycz¹ce:

a) wymiany informacji o kandydaturach zg³oszonych
przez Polskê na stanowiska w organizacjach
miêdzynarodowych,

b) wymiany informacji o podjêtych przez komórki
organizacyjne MSZ dzia³aniach promuj¹cych dan¹ 
kandydaturê,

c) wypracowania dzia³añ s³u¿¹cych wyborowi zg³o -
szo nych kandydatur,

d) nadzoru realizacji przez placówki zagraniczne za -
leceñ ze strony w³aœciwych terytorialnie komórek
organizacyjnych MSZ,

e) oceniania szans poszczególnych kandydatów na
zatrudnienie w organizacjach miêdzynarodowych,

f) gromadzenia informacji o mo¿liwoœciach zatrud -
nie nia w organizacjach miêdzynarodowych pol -
skich ekspertów i wyszukiwania osób spe³nia -
j¹cych wymagane kryteria,

g) tworzenia bazy danych osób zatrudnionych w or -
ga nizacjach miêdzynarodowych,

h) lobbingu, za poœrednictwem w³aœciwych placówek 
zagranicznych, na rzecz awansu obywateli pol -
skich zatrudnionych w organizacjach miêdzyna -
rodowych.

2. Zadaniem Zespo³u jest sporz¹dzanie opisów i ocen
bie¿¹cej sytuacji, przedstawianie propozycji dzia³añ oraz
projektów stanowisk Ministerstwa Spraw Zagranicznych
w sprawach nale¿¹cych do zakresu dzia³ania Zespo³u.

§ 3. W sk³ad Zespo³u wchodz¹:

1) przewodnicz¹ca – Iwona Marczyk, I sekretarz
w DSNZ;

2) cz³onkowie:

a) Pawe³ Kotowski, I sekretarz w DA,

b) Janusz Bilski, attaché w DAP,

c) Marek Malarski, radca w DABW,

d) Ma³gorzata Banat, radca w DUE,

e) Jan Jaremczuk, radca ministra w DSNZ,

f) Ma³gorzata Po³omska, specjalista w DPT,

g) Jaros³aw Lindenberg, ambasador tytularny w DE,

h) Agnieszka Reszke, g³ówny specjalista w BKS;

3) sekretarz – Joanna Janiszewska, attaché w DPB. 

§ 4. Komórk¹ organizacyjn¹ Ministerstwa Spraw Za -
gra nicznych w³aœciw¹ w sprawach nale¿¹cych do zakresu
dzia³ania Zespo³u jest Departament Systemu Narodów
Zjednoczonych i Problemów Globalnych, zwany dalej
„komórk¹ w³aœciw¹”.
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§ 5. 1. Przewodnicz¹cy przedk³ada dyrektorowi ko -
mór ki w³aœciwej i cz³onkowi kierownictwa Ministerstwa
Spraw Zagranicznych, w³aœciwemu w sprawach z zakresu 
dzia ³ania Zespo³u, program dzia³ania Zespo³u.

2. Program dzia³ania zawiera wykaz szczegó³owych
zadañ Zespo³u.

3. Zmiany i uaktualnienia w programie dzia³ania wpro -
wadzane s¹ na wniosek dyrektora komórki w³aœciwej,
cz³onka kierownictwa Ministerstwa Spraw Zagranicznych,
w³aœciwego w sprawach z zakresu dzia³ania Zespo³u, lub
przewodnicz¹cego.

4. Program dzia³ania oraz jego zmiany i uaktualnienia
wy magaj¹ akceptacji dyrektora generalnego s³u¿by
zagranicznej.

§ 6. 1. Przewodnicz¹cy kieruje pracami Zespo³u i od -
po wiada za terminowe wykonywanie zadañ Zespo³u. 

2. Przewodnicz¹cy przedk³ada dokumenty spo rz¹dzo -
ne przez Zespó³, o których mowa w § 2 ust. 2, dyrektorowi
komórki w³aœciwej i cz³onkowi kierownictwa Ministerstwa
Spraw Zagranicznych, w³aœciwemu w sprawach nale -
¿¹cych do zakresu dzia³ania Zespo³u.

3. Dyrektor komórki w³aœciwej decyduje o zakresie i for -
mie wykorzystania dokumentów, o których mowa w § 2 ust. 2.

4. Przewodnicz¹cy mo¿e wydawaæ polecenia cz³on kom
Zespo³u w sprawach zwi¹zanych z zadaniami Zespo³u.

5. Przewodnicz¹cy mo¿e zapraszaæ do udzia³u w pra -
cach Zespo³u inne osoby niebêd¹ce jego cz³onkami.

6. Przewodnicz¹cy powiadamia dyrektora general ne -
go s³u¿by zagranicznej o zamiarze zaproszenia do udzia³u 
w pracach Zespo³u osób, o których mowa w ust. 5.

§ 7. 1. Posiedzenia Zespo³u zwo³uje przewodnicz¹cy
co najmniej raz w miesi¹cu.

2. Przewodnicz¹cy wyznacza na czas nieobecnoœci
zastêpcê spoœród cz³onków Zespo³u.

§ 8. Do zadañ sekretarza nale¿y zapewnienie obs³ugi
orga nizacyjnej i technicznej prac Zespo³u, w szcze gól -
noœci:

1) sporz¹dzanie protoko³ów z posiedzeñ Zespo³u;

2) zapewnienie w³aœciwego przep³ywu dokumentacji
miêdzy osobami wchodz¹cymi w sk³ad Zespo³u;

3) prowadzenie listy obecnoœci osób wchodz¹cych
w sk³ad Zespo³u.

§ 9. 1. Obecnoœæ na posiedzeniach Zespo³u jest obo -
wi¹zkowa dla osób wchodz¹cych w sk³ad Zespo³u.

2. Osoba, która by³a nieobecna na posiedzeniu Ze -
spo³u, jest obowi¹zana przed³o¿yæ przewodnicz¹cemu
pisemne usprawiedliwienie swojej nieobecnoœci. 

§ 10. Przewodnicz¹cemu i sekretarzowi przyznaje siê
dodatek specjalny w zwi¹zku z pe³nionymi funkcjami
w Zespole – na zasadach okreœlonych w odrêbnych
przepisach.

§ 11. Wydatki zwi¹zane z pracami Zespo³u mog¹ byæ
pokryte z bud¿etu Ministerstwa Spraw Zagranicznych
z czêœci, której dysponentem jest komórka w³aœciwa.

§ 12. Dyrektorzy komórek organizacyjnych Minis ter -
stwa Spraw Zagranicznych udziel¹ Zespo³owi wszelkiej
pomocy niezbêdnej dla realizacji zadañ Zespo³u.

§ 13. Zespó³ dzia³a do dnia wejœcia w ¿ycie decyzji
uchy laj¹cej niniejsz¹ decyzjê.

§ 14. Decyzja wchodzi w ¿ycie z dniem podpisania.

Dyrektor Generalny S³u¿by Zagranicznej Jerzy Pomianowski
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DECYZJA NR 10
DYREKTORA GENERALNEGO S£U¯BY ZAGRANICZNEJ

z dnia 9 lutego 2006 r.

w sprawie powo³ania Zespo³u doradczego do spraw bud¿etu Ministerstwa Spraw Zagranicznych.

Na podstawie § 5 ust. 5 Regulaminu organizacyjnego
Ministerstwa Spraw Zagranicznych stanowi¹cego za³¹cz nik
do zarz¹dzenia nr 3 Ministra Spraw Zagranicznych z dnia
28 grudnia 2001 r. w sprawie nadania regulaminu organi -
zacyjnego Ministerstwu Spraw Zagranicznych (Dz. Urz. Min.
Spraw Zagr. z 2004 r. Nr 1, poz. 6 oraz z 2005 r. Nr 2, poz. 33
i Nr 4, poz. 72) postanawia siê, co nastêpuje:

§ 1. Powo³uje siê Zespó³ doradczy do spraw bud¿etu Mi -
nis terstwa Spraw Zagranicznych, zwany dalej „Zespo³em”.

§ 2. 1. Do zakresu dzia³ania Zespo³u nale¿¹ sprawy
dotycz¹ce: 

a) sk³adek do organizacji miêdzynarodowych,

b) innych wp³at na rzecz pomiotów miêdzy naro dowych,

c) œrodków przeznaczanych na pomoc rozwojow¹.

2. Zadaniem Zespo³u jest sporz¹dzanie opisów i ocen
bie¿¹cej sytuacji, przedstawianie propozycji dzia³añ oraz
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projektów stanowisk Ministerstwa Spraw Zagranicznych
w sprawach nale¿¹cych do zakresu dzia³ania Zespo³u.

§ 3. W sk³ad Zespo³u wchodz¹:

1) przewodnicz¹cy – El¿bieta Truskolaska, naczelnik
Wy dzia³u Bud¿etowego w Biurze Administracji
i Finansów;

2) cz³onkowie:

a) Barbara Szymanowska, g³ówny specjalista w De -
partamencie Wspó³pracy Rozwojowej,

b) Eliza Sucho¿ebrska, III sekretarz w Depar ta -
mencie Prawno-Traktatowym,

c) Jan Jaremczuk, radca ministra w Departamencie
Systemu Narodów Zjednoczonych i Problemów
Globalnych,

d) Wies³awa Tarnowska, g³ówna ksiêgowa resortu,
Biuro Administracji i Finansów,

e) Katarzyna Wilkowiecka, II sekretarz w Departa -
men cie Azji i Pacyfiku,

f) Grzegorz Koz³owski, I sekretarz w Departamencie
Polityki Bezpieczeñstwa,

g) Aleksandra Szczepañska, attaché w Departa men -
cie Unii Europejskiej,

h) Radomir Wojciechowski, radca w Departamencie
Europy,

i) Jerzy Stankiewicz, radca w Departamencie
Polityki Wschodniej;

3) sekretarz – Agnieszka Krawczyk, podreferendarz
w Biu rze Administracji i Finansów.

§ 4. Komórk¹ organizacyjn¹ Ministerstwa Spraw Za -
granicznych w³aœciw¹ w sprawach nale¿¹cych do zakresu
dzia³ania Zespo³u jest Biuro Administracji i Finansów,
zwane dalej „komórk¹ w³aœciw¹”.

§ 5. 1. Przewodnicz¹cy przedk³ada dyrektorowi ko -
mór ki w³aœciwej i cz³onkowi kierownictwa Ministerstwa
Spraw Zagranicznych, w³aœciwemu w sprawach z zakresu 
dzia³ania Zespo³u, program dzia³ania Zespo³u.

2. Program dzia³ania zawiera wykaz szczegó³owych
zadañ Zespo³u.

3. Zmiany i uaktualnienia w programie dzia³ania
wprowadzane s¹ na wniosek dyrektora komórki w³aœciwej, 
cz³onka kierownictwa Ministerstwa Spraw Zagranicznych,
w³aœciwego w sprawach z zakresu dzia³ania Zespo³u, lub
przewodnicz¹cego.

4. Program dzia³ania oraz jego zmiany i uaktualnienia
wy ma gaj¹ akceptacji dyrektora generalnego s³u¿by
zagranicznej.

§ 6. 1. Przewodnicz¹cy kieruje pracami Zespo³u i od -
po wiada za terminowe wykonywanie zadañ Zespo³u. 

2. Przewodnicz¹cy przedk³ada dokumenty spo rz¹dzo -
ne przez Zespó³, o których mowa w § 2 ust. 2, dyrektorowi
komórki w³aœciwej i cz³onkowi kierownictwa Ministerstwa
Spraw Zagranicznych, w³aœciwemu w sprawach nale -
¿¹cych do zakresu dzia³ania Zespo³u.

3. Dyrektor komórki w³aœciwej decyduje o zakresie i for -
mie wykorzystania dokumentów, o których mowa w § 2 ust. 2.

4. Przewodnicz¹cy mo¿e wydawaæ polecenia cz³on kom
Zespo³u w sprawach zwi¹zanych z zadaniami Zespo³u.

5. Przewodnicz¹cy mo¿e zapraszaæ do udzia³u w pra -
cach Zespo³u inne osoby niebêd¹ce jego cz³onkami.

6. Przewodnicz¹cy powiadamia dyrektora general -
nego s³u¿by zagranicznej o zamiarze zaproszenia do
udzia³u w pracach Zespo³u osób, o których mowa w ust. 5.

§ 7. 1. Posiedzenia Zespo³u zwo³uje przewodnicz¹cy
co najmniej raz w miesi¹cu.

2. Przewodnicz¹cy wyznacza na czas nieobecnoœci
zastêpcê spoœród cz³onków Zespo³u.

§ 8. Do zadañ sekretarza nale¿y zapewnienie obs³ugi
organizacyjnej i technicznej prac Zespo³u, w szcze gól -
noœci:

1) sporz¹dzanie protoko³ów z posiedzeñ Zespo³u;

2) zapewnienie w³aœciwego przep³ywu dokumentacji
miêdzy osobami wchodz¹cymi w sk³ad Zespo³u;

3) prowadzenie listy obecnoœci osób wchodz¹cych
w sk³ad Zespo³u.

§ 9. 1. Obecnoœæ na posiedzeniach Zespo³u jest
obowi¹zkowa dla osób wchodz¹cych w sk³ad Zespo³u.

2. Osoba, która by³a nieobecna na posiedzeniu Ze -
spo³u, jest obowi¹zana przed³o¿yæ przewodnicz¹cemu
pisemne usprawiedliwienie swojej nieobecnoœci. 

§ 10. Przewodnicz¹cemu i sekretarzowi przyznaje siê
dodatek specjalny w zwi¹zku z pe³nionymi funkcjami
w Zespole – na zasadach okreœlonych w odrêbnych
przepisach.

§ 11. Wydatki zwi¹zane z pracami Zespo³u mog¹ byæ
pokryte z bud¿etu Ministerstwa Spraw Zagranicznych
z czêœci, której dysponentem jest komórka w³aœciwa.

§ 12. Dyrektorzy komórek organizacyjnych Minis -
terstwa Spraw Zagranicznych udziel¹ Zespo³owi wszelkiej 
pomocy niezbêdnej dla realizacji zadañ Zespo³u.

§ 13. Zespó³ dzia³a do dnia wejœcia w ¿ycie decyzji
uchylaj¹cej niniejsz¹ decyzjê.

§ 14. Decyzja wchodzi w ¿ycie z dniem podpisania.

Dyrektor Generalny S³u¿by Zagranicznej Jerzy Pomianowski
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DECYZJA NR 11
DYREKTORA GENERALNEGO S£U¯BY ZAGRANICZNEJ

z dnia 9 lutego 2006 r.

w sprawie powo³ania Zespo³u doradczego do spraw nieruchomoœci rosyjskich w Polsce
oraz nieruchomoœci polskich w Rosji.

Na podstawie § 5 ust. 5 Regulaminu organizacyjnego
Ministerstwa Spraw Zagranicznych stanowi¹cego za³¹cz -
nik do zarz¹dzenia nr 3 Ministra Spraw Za gra nicznych
z dnia 28 grudnia 2001 r. w sprawie nadania regulaminu
organizacyjnego Ministerstwu Spraw Zagra nicznych
(Dz. Urz. Min. Spraw Zagr. z 2004 r. Nr 1, poz. 6 oraz
z 2005 r. Nr 2, poz. 33 i Nr 4, poz. 72) postanawia siê, co
nastêpuje:

§ 1. Powo³uje siê Zespó³ doradczy do spraw nie -
ruchomoœci rosyjskich w Polsce oraz nieruchomoœci
polskich w Rosji, zwany dalej „Zespo³em”.

§ 2. 1. Do zakresu dzia³ania Zespo³u nale¿¹ sprawy
dotycz¹ce:

a) dysparytetu w stanie posiadania nieruchomoœci,

b) wykorzystywania nieruchomoœci dyplomatycznych
do celów niezgodnych z prawem miêdzynarodo -
wym,

c) umów polsko-rosyjskich reguluj¹cych prawo
w³asnoœci,

d) nale¿noœci z tytu³u op³at za u¿ytkowanie nieru -
chomoœci.

2. Zadaniem Zespo³u jest sporz¹dzanie opisów i ocen
bie¿¹cej sytuacji, przedstawianie propozycji dzia³añ oraz
projektów stanowisk Ministerstwa Spraw Zagranicznych w 
sprawach nale¿¹cych do zakresu dzia³ania Zespo³u.

§ 3. W sk³ad Zespo³u wchodz¹:

1) przewodnicz¹cy – Andrzej Kremer, zastêpca dy rek -
tora DPT;

2) cz³onkowie:

a) S³awomir Majszyk, I sekretarz w PD,

b) Jan Rudkowski, radca w BAF,

c) Joanna Stachyra, I radca w DPROM,

d) Izabela Rybak, I sekretarz w DPW;

3) sekretarz – Witold Spirydowicz, radca w DPT.

§ 4. Komórk¹ organizacyjn¹ Ministerstwa Spraw Za -
granicznych w³aœciw¹ w sprawach nale¿¹cych do zakresu
dzia³ania Zespo³u jest Departament Prawno-Traktatowy,
zwany dalej „komórk¹ w³aœciw¹”.

§ 5. 1. Przewodnicz¹cy przedk³ada dyrektorowi ko -
mór ki w³aœciwej i cz³onkowi kierownictwa Ministerstwa
Spraw Zagranicznych, w³aœciwemu w sprawach z zakresu 
dzia³ania Zespo³u, program dzia³ania Zespo³u.

2. Program dzia³ania zawiera wykaz szczegó³owych
zadañ Zespo³u.

3. Zmiany i uaktualnienia w programie dzia³ania wpro -
wadzane s¹ na wniosek dyrektora komórki w³aœciwej,
cz³onka kierownictwa Ministerstwa Spraw Zagranicznych,
w³aœciwego w sprawach z zakresu dzia³ania Zespo³u, lub
przewodnicz¹cego.

4. Program dzia³ania oraz jego zmiany i uaktualnienia
wymagaj¹ akceptacji dyrektora generalnego s³u¿by
zagranicznej.

§ 6. 1. Przewodnicz¹cy kieruje pracami Zespo³u i od -
po wiada za terminowe wykonywanie zadañ Zespo³u. 

2. Przewodnicz¹cy przedk³ada dokumenty spo rz¹dzo -
ne przez Zespó³, o których mowa w § 2 ust. 2, dyrektorowi
komórki w³aœciwej i cz³onkowi kierownictwa Ministerstwa
Spraw Zagranicznych, w³aœciwemu w sprawach nale -
¿¹cych do zakresu dzia³ania Zespo³u.

3. Dyrektor komórki w³aœciwej decyduje o zakresie
i for mie wykorzystania dokumentów, o których mowa w § 2 
ust. 2.

4. Przewodnicz¹cy mo¿e wydawaæ polecenia cz³on -
kom Zespo³u w sprawach zwi¹zanych z zadaniami
Zespo³u.

5. Przewodnicz¹cy mo¿e zapraszaæ do udzia³u
w pracach Zespo³u inne osoby niebêd¹ce jego cz³onkami.

6. Przewodnicz¹cy powiadamia dyrektora general -
nego s³u¿by zagranicznej o zamiarze zaproszenia do
udzia³u w pracach Zespo³u osób, o których mowa w ust. 5.

§ 7. 1. Posiedzenia Zespo³u zwo³uje przewodnicz¹cy
co najmniej raz w miesi¹cu.

2. Przewodnicz¹cy wyznacza na czas nieobecnoœci
za stêpcê spoœród cz³onków Zespo³u.

§ 8. Do zadañ sekretarza nale¿y zapewnienie obs³ugi
organizacyjnej i technicznej prac Zespo³u, w szcze gól -
noœci:

1) sporz¹dzanie protoko³ów z posiedzeñ Zespo³u;

2) zapewnienie w³aœciwego przep³ywu dokumentacji
miêdzy osobami wchodz¹cymi w sk³ad Zespo³u;

3) prowadzenie listy obecnoœci osób wchodz¹cych
w sk³ad Zespo³u.
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§ 9. 1. Obecnoœæ na posiedzeniach Zespo³u jest
obowi¹zkowa dla osób wchodz¹cych w sk³ad Zespo³u.

2. Osoba, która by³a nieobecna na posiedzeniu Ze -
spo³u, jest obowi¹zana przed³o¿yæ przewodnicz¹cemu
pisemne usprawiedliwienie swojej nieobecnoœci. 

§ 10. Przewodnicz¹cemu i sekretarzowi przyznaje siê
dodatek specjalny w zwi¹zku z pe³nionymi funkcjami
w Zespole – na zasadach okreœlonych w odrêbnych
przepisach.

§ 11. Wydatki zwi¹zane z pracami Zespo³u mog¹ byæ
pokryte z bud¿etu Ministerstwa Spraw Zagranicznych
z czêœci, której dysponentem jest komórka w³aœciwa.

§ 12. Dyrektorzy komórek organizacyjnych Minis -
terstwa Spraw Zagranicznych udziel¹ Zespo³owi wszelkiej 
pomocy niezbêdnej dla realizacji zadañ Zespo³u.

§ 13. Zespó³ dzia³a do dnia wejœcia w ¿ycie decyzji
uchy laj¹cej niniejsz¹ decyzjê.

§ 14. Decyzja wchodzi w ¿ycie z dniem podpisania.

Dyrektor Generalny S³u¿by Zagranicznej Jerzy Pomianowski
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DECYZJA NR 12
DYREKTORA GENERALNEGO S£U¯BY ZAGRANICZNEJ

z dnia 9 lutego 2006 r.

w sprawie powo³ania Zespo³u doradczego do spraw nieruchomoœci 
Ministerstwa Spraw Zagranicznych za granic¹ oraz pañstw wysy³aj¹cych w Polsce.

Na podstawie § 5 ust. 5 Regulaminu organizacyjnego
Mi nisterstwa Spraw Zagranicznych stanowi¹cego za ³¹cznik
do zarz¹dzenia nr 3 Ministra Spraw Zagranicznych z dnia
28 grudnia 2001 r. w sprawie nadania regulaminu orga -
nizacyjnego Ministerstwu Spraw Zagranicznych (Dz. Urz.
Min. Spraw Zagr. z 2004 r. Nr 1, poz. 6 oraz z 2005 r. Nr 2,
poz. 33 i Nr 4, poz. 72) postanawia siê, co nastêpuje:

§ 1. Powo³uje siê Zespó³ doradczy do spraw nieru -
chomoœci Ministerstwa Spraw Zagranicznych za granic¹
oraz pañstw wysy³aj¹cych w Polsce, zwany dalej
„Zespo³em”.

§ 2. 1. Do zakresu dzia³ania Zespo³u nale¿¹ sprawy
dotycz¹ce:

a) stanu i wartoœci nieruchomoœci MSZ za granic¹,

b) problemów prawnych i faktycznych wynikaj¹cych
z u¿ytkowania nieruchomoœci przez MSZ za
granic¹,

c) problemów prawnych i faktycznych wynikaj¹cych
z u¿ytkowania nieruchomoœci przez pañstwa
wysy ³a j¹ce na terenie RP.

2. Zadaniem Zespo³u jest sporz¹dzanie opisów i ocen
bie¿¹cej sytuacji, przedstawianie propozycji dzia³añ oraz
projektów stanowisk Ministerstwa Spraw Zagranicznych
w sprawach nale¿¹cych do zakresu dzia³ania Zespo³u.

§ 3. W sk³ad Zespo³u wchodz¹:

1) przewodnicz¹cy – Tadeusz Persjanow, radca mi nis -
tra w Biurze Administracji i Finansów;

2) cz³onkowie:

a) Janusz Bilski, attaché w DAP,

b) Bogus³aw Ochodek, I radca w DABW,

c) Witold Spirydowicz, radca w DPT,

d) S³awomir Majszyk, I sekretarz w PD,

e) Marek Lasecki, radca w B£,

f) Anna Olszewska, I radca w BDG,

g) Joanna Stachyra, I radca w DPROM,

h) Tomasz Moszczyñski, II sekretarz w DA,

i) Izabela Rybak, I sekretarz w DPW,

j) Radomir Wojciechowski, radca w DE,

k) Ryszard Ostaœ, radca-minister w DKP;

3) sekretarz – Winicjusz Czarkowski, radca ministra
w BAF.

§ 4. Komórk¹ organizacyjn¹ Ministerstwa Spraw Za -
granicznych w³aœciw¹ w sprawach nale¿¹cych do zakresu
dzia³ania Zespo³u jest Biuro Administracji i Finansów,
zwane dalej „komórk¹ w³aœciw¹”.

§ 5. 1. Przewodnicz¹cy przedk³ada dyrektorowi ko -
mór ki w³aœciwej i cz³onkowi kierownictwa Ministerstwa
Spraw Zagranicznych, w³aœciwemu w sprawach z zakresu 
dzia³ania Zespo³u, program dzia³ania Zespo³u.

2. Program dzia³ania zawiera wykaz szczegó³owych
za dañ Zespo³u.

3. Zmiany i uaktualnienia w programie dzia³ania wpro -
wadzane s¹ na wniosek dyrektora komórki w³aœciwej,
cz³onka kierownictwa Ministerstwa Spraw Zagranicznych,
w³aœciwego w sprawach z zakresu dzia³ania Zespo³u, lub
prze wodnicz¹cego.
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4. Program dzia³ania oraz jego zmiany i uaktualnienia
wymagaj¹ akceptacji dyrektora generalnego s³u¿by za gra -
nicznej.

§ 6. 1. Przewodnicz¹cy kieruje pracami Zespo³u i od -
po wiada za terminowe wykonywanie zadañ Zespo³u. 

2. Przewodnicz¹cy przedk³ada dokumenty sporz¹dzo -
ne przez Zespó³, o których mowa w § 2 ust. 2, dyrektorowi
komórki w³aœciwej i cz³onkowi kierownictwa Ministerstwa
Spraw Zagranicznych, w³aœciwemu w sprawach nale -
¿¹cych do zakresu dzia³ania Zespo³u.

3. Dyrektor komórki w³aœciwej decyduje o zakresie
i formie wykorzystania dokumentów, o których mowa w § 2 
ust. 2.

4. Przewodnicz¹cy mo¿e wydawaæ polecenia cz³on -
kom Zespo³u w sprawach zwi¹zanych z zadaniami
Zespo³u.

5. Przewodnicz¹cy mo¿e zapraszaæ do udzia³u w pra -
cach Zespo³u inne osoby niebêd¹ce jego cz³onkami.

6. Przewodnicz¹cy powiadamia dyrektora general -
nego s³u¿by zagranicznej o zamiarze zaproszenia do
udzia³u w pracach Zespo³u osób, o których mowa w ust. 5.

§ 7. 1. Posiedzenia Zespo³u zwo³uje przewodnicz¹cy
co naj mniej raz w miesi¹cu.

2. Przewodnicz¹cy wyznacza na czas nieobecnoœci
za stêpcê spoœród cz³onków Zespo³u.

§ 8. Do zadañ sekretarza nale¿y zapewnienie obs³ugi
organizacyjnej i technicznej prac Zespo³u, w szcze -
gólnoœci:

1) sporz¹dzanie protoko³ów z posiedzeñ Zespo³u;

2) zapewnienie w³aœciwego przep³ywu dokumentacji
miêdzy osobami wchodz¹cymi w sk³ad Zespo³u;

3) prowadzenie listy obecnoœci osób wchodz¹cych
w sk³ad Zespo³u.

§ 9. 1. Obecnoœæ na posiedzeniach Zespo³u jest obo -
wi¹zkowa dla osób wchodz¹cych w sk³ad Zespo³u.

2. Osoba, która by³a nieobecna na posiedzeniu
Zespo³u, jest obowi¹zana przed³o¿yæ przewodnicz¹cemu
pisemne usprawiedliwienie swojej nieobecnoœci. 

§ 10. Przewodnicz¹cemu i sekretarzowi przyznaje siê
dodatek specjalny w zwi¹zku z pe³nionymi funkcjami
w Zespole – na zasadach okreœlonych w odrêbnych
przepisach.

§ 11. Wydatki zwi¹zane z pracami Zespo³u mog¹ byæ
pokryte z bud¿etu Ministerstwa Spraw Zagranicznych
z czêœci, której dysponentem jest komórka w³aœciwa.

§ 12. Dyrektorzy komórek organizacyjnych Minis -
terstwa Spraw Zagranicznych udziel¹ Zespo³owi wszelkiej 
pomocy niezbêdnej dla realizacji zadañ Zespo³u.

§ 13. Zespó³ dzia³a do dnia wejœcia w ¿ycie decyzji
uchylaj¹cej niniejsz¹ decyzjê.

§ 14. Decyzja wchodzi w ¿ycie z dniem podpisania.

Dyrektor Generalny S³u¿by Zagranicznej Jerzy Pomianowski
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DECYZJA NR 13
DYREKTORA GENERALNEGO S£U¯BY ZAGRANICZNEJ

z dnia 9 lutego 2006 r.

w sprawie powo³ania Zespo³u doradczego do spraw 
Bliskiego Wschodu i Pó³nocnej Afryki.

Na podstawie § 5 ust. 5 Regulaminu organizacyjnego
Mi nisterstwa Spraw Zagranicznych stanowi¹cego za³¹cz -
nik do zarz¹dzenia nr 3 Ministra Spraw Zagranicznych
z dnia 28 grudnia 2001 r. w sprawie nadania regulaminu
organizacyjnego Ministerstwu Spraw Zagranicznych
(Dz. Urz. Min. Spraw Zagr. z 2004 r. Nr 1, poz. 6 oraz
z 2005 r. Nr 2, poz. 33 i Nr 4, poz. 72) postanawia siê, co
nastêpuje:

§ 1. Powo³uje siê Zespó³ doradczy do spraw Bliskiego
Wschodu i Pó³nocnej Afryki, zwany dalej „Zespo³em”.

§ 2. 1. Do zakresu dzia³ania Zespo³u nale¿¹ sprawy

dotycz¹ce: 

a) procesów polityczno-spo³eczno-gospodarczych
na obszarze Bliskiego Wschodu, a zw³aszcza kon -
fliktu izraelsko-palestyñskiego, kwestii irackiej i as -
piracji nuklearnych Iranu,

b) inicjatyw polityczno-gospodarczych odnosz¹cych
siê do Bliskiego Wschodu,

c) polskich interesów politycznych, gospodarczych
i woj skowych na Bliskim Wschodzie.
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2. Zadaniem Zespo³u jest sporz¹dzanie opisów i ocen
bie¿¹cej sytuacji, przedstawianie propozycji dzia³añ oraz
projektów stanowisk Ministerstwa Spraw Zagranicznych
w sprawach nale¿¹cych do zakresu dzia³ania Zespo³u.

§ 3. W sk³ad Zespo³u wchodz¹:

1) przewodnicz¹cy – Stanis³aw Smoleñ, radca-minister
w Departamencie Afryki i Bliskiego Wschodu;

2) cz³onkowie:

a) Barbara Szymanowska, g³ówny specjalista w DWR,

b) Beata Barañska, I sekretarz w DSNZ,

c) Andrzej Cieszkowski, I sekretarz w DUE,

d) Piotr Cieæwierz, starszy radca ministra w DZPE,

e) Jerzy Bayer, radca w DSIP,

f) Hanna Dalewska-Greñ, radca w DSIP,

g) Karol Bachura, radca w DPB,

h) Maciej Lang, radca ministra w DPW;

3) sekretarz – Wies³aw Kuce³, I sekretarz w DABW.

§ 4. Komórk¹ organizacyjn¹ Ministerstwa Spraw Za -
gra nicznych w³aœciw¹ w sprawach nale¿¹cych do zakresu
dzia³ania Zespo³u jest Departament Afryki i Bliskiego
Wschodu, zwany dalej „komórk¹ w³aœciw¹”.

§ 5. 1. Przewodnicz¹cy przedk³ada dyrektorowi ko -
mórki w³aœciwej i cz³onkowi kierownictwa Ministerstwa
Spraw Zagranicznych, w³aœciwemu w sprawach z zakresu 
dzia³ania Zespo³u, program dzia³ania Zespo³u.

2. Program dzia³ania zawiera wykaz szczegó³owych
za dañ Zespo³u.

3. Zmiany i uaktualnienia w programie dzia³ania wpro -
wadzane s¹ na wniosek dyrektora komórki w³aœciwej,
cz³onka kierownictwa Ministerstwa Spraw Zagranicznych,
w³aœciwego w sprawach z zakresu dzia³ania Zespo³u, lub
przewodnicz¹cego.

4. Program dzia³ania oraz jego zmiany i uaktualnienia
wymagaj¹ akceptacji dyrektora generalnego s³u¿by za -
granicznej.

§ 6. 1. Przewodnicz¹cy kieruje pracami Zespo³u i
odpowiada za terminowe wykonywanie zadañ Zespo³u. 

2. Przewodnicz¹cy przedk³ada dokumenty sporz¹dzo -
ne przez Zespó³, o których mowa w § 2 ust. 2, dyrektorowi
komórki w³aœciwej i cz³onkowi kierownictwa Ministerstwa
Spraw Zagranicznych, w³aœciwemu w sprawach nale -
¿¹cych do zakresu dzia³ania Zespo³u.

3. Dyrektor komórki w³aœciwej decyduje o zakresie
i formie wykorzystania dokumentów, o których mowa w § 2 
ust. 2.

4. Przewodnicz¹cy mo¿e wydawaæ polecenia cz³on -
kom Zespo³u w sprawach zwi¹zanych z zadaniami
Zespo³u.

5. Przewodnicz¹cy mo¿e zapraszaæ do udzia³u w pra -
cach Zespo³u inne osoby niebêd¹ce jego cz³onkami.

6. Przewodnicz¹cy powiadamia dyrektora generalne -
go s³u¿by zagranicznej o zamiarze zaproszenia do udzia³u 
w pracach Zespo³u osób, o których mowa w ust. 5.

§ 7. 1. Posiedzenia Zespo³u zwo³uje przewodnicz¹cy
co najmniej dwa razy w miesi¹cu.

2. Przewodnicz¹cy wyznacza na czas nieobecnoœci
zastêpcê spoœród cz³onków Zespo³u.

§ 8. Do zadañ sekretarza nale¿y zapewnienie obs³ugi
organizacyjnej i technicznej prac Zespo³u, w szcze gól -
noœci:

1) sporz¹dzanie protoko³ów z posiedzeñ Zespo³u;

2) zapewnienie w³aœciwego przep³ywu dokumentacji
miêdzy osobami wchodz¹cymi w sk³ad Zespo³u;

3) prowadzenie listy obecnoœci osób wchodz¹cych
w sk³ad Zespo³u.

§ 9. 1. Obecnoœæ na posiedzeniach Zespo³u jest obo -
wi¹z kowa dla osób wchodz¹cych w sk³ad Zespo³u.

2. Osoba, która by³a nieobecna na posiedzeniu Zespo -
³u, jest obowi¹zana przed³o¿yæ przewodnicz¹cemu pisem -
ne usprawiedliwienie swojej nieobecnoœci. 

§ 10. Przewodnicz¹cemu i sekretarzowi przyznaje siê
dodatek specjalny w zwi¹zku z pe³nionymi funkcjami w Ze -
spole – na zasadach okreœlonych w odrêbnych prze -
pisach.

§ 11. Wydatki zwi¹zane z pracami Zespo³u mog¹ byæ
po kryte z bud¿etu Ministerstwa Spraw Zagranicznych
z czêœci, której dysponentem jest komórka w³aœciwa.

§ 12. Dyrektorzy komórek organizacyjnych Minis -
terstwa Spraw Zagranicznych udziel¹ Zespo³owi wszelkiej 
pomocy niezbêdnej dla realizacji zadañ Zespo³u.

§ 13. Zespó³ dzia³a do dnia wejœcia w ¿ycie decyzji
uchy laj¹cej niniejsz¹ decyzjê.

§ 14. Decyzja wchodzi w ¿ycie z dniem podpisania.

Dyrektor Generalny S³u¿by Zagranicznej Jerzy Pomianowski
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DECYZJA NR 14
DYREKTORA GENERALNEGO S£U¯BY ZAGRANICZNEJ

z dnia 9 lutego 2006 r.

w sprawie powo³ania Zespo³u doradczego do spraw praw cz³owieka oraz rozwoju demokracji.

Na podstawie § 5 ust. 5 Regulaminu organizacyjnego
Mi nisterstwa Spraw Zagranicznych stanowi¹cego za -
³¹cznik do zarz¹dzenia nr 3 Ministra Spraw Zagra nicz nych 
z dnia 28 grudnia 2001 r. w sprawie nadania regula minu
organizacyjnego Ministerstwu Spraw Zagranicznych (Dz.
Urz. Min. Spraw Zagr. z 2004 r. Nr 1, poz. 6 oraz z 2005 r.
Nr 2, poz. 33 i Nr 4, poz. 72) postanawia siê, co nastêpuje:

§ 1. Powo³uje siê Zespó³ doradczy do spraw praw cz³o -
wieka oraz rozwoju demokracji, zwany dalej „Zespo³em”.

§ 2. 1. Do zakresu dzia³ania Zespo³u nale¿¹ sprawy
dotycz¹ce:

a) mechanizmów wspierania instytucji i procesów de -
mo kratycznych oraz propagowania idei solidar no -
œci na œwiecie,

b) promocji i ochrony praw cz³owieka,

c) tematyki praw cz³owieka na forum ONZ, UE i in -
nych organizacji miêdzynarodowych,

d) oceny œwiatowych i regionalnych mechanizmów
pro mocji demokracji, przestrzegania praw cz³o -
wieka i solidarnoœci w zakresie przezwyciê¿ania
sytuacji kryzysowych w obydwu obszarach,

e) reprezentowania Polski przed miêdzynarodowymi
organami ochrony praw cz³owieka (ETPCz, Ko -
mitet Praw Cz³owieka),

f) wypracowywania stanowiska Polski w nego cja -
cjach i konferencjach miêdzynarodowych odno -
sz¹cych siê do tworzenia lub zmiany istniej¹cych
standardów ochrony praw cz³owieka oraz ich oce -
na z punktu widzenia interesów Polski,

g) koordynacji dzia³ania wewnêtrznych komórek
MSZ w zwi¹zku z sytuacjami lub wydarzeniami do -
ty cz¹cymi przestrzegania praw cz³owieka
w Polsce lub poza jej granicami.

2. Zadaniem Zespo³u jest sporz¹dzanie opisów i ocen
bie¿¹cej sytuacji, przedstawianie propozycji dzia³añ oraz
projektów stanowisk Ministerstwa Spraw Zagranicznych
w sprawach nale¿¹cych do zakresu dzia³ania Zespo³u.

§ 3. W sk³ad Zespo³u wchodz¹:

1) przewodnicz¹cy – Miros³aw £uczka, zastêpca
dyrektora w DSNZ;

2) cz³onkowie:

a) Adam Bralczyk, III sekretarz w DAP,

b) Olga Zawadzka, attaché w DWR,

c) Joanna Grodzka, radca w DABW,

d) Mateusz St¹siek, attaché w DSIP,

e) Jacek Hinz, radca-minister w DA,

f) Aleksandra Mê¿ykowska, II sekretarz w DPT,

g) Wojciech Tyciñski, I radca w DKP,

h) Micha³ Klinger, st. radca ministra w DUE,

i) Emilia Jasiuk, attaché w DPW,

j) Aleksandra Pi¹tkowska, radca w DPB,

k) Wojciech Ostrowski, I radca w DE;

3) sekretarz – Agnieszka Wy¿nikiewicz, II sekretarz

w DSNZ.

§ 4. Komórk¹ organizacyjn¹ Ministerstwa Spraw Za -
granicznych w³aœciw¹ w sprawach nale¿¹cych do zakresu
dzia³ania Zespo³u jest Departament Systemu Narodów
Zjednoczonych i Problemów Globalnych, zwany dalej
„komórk¹ w³aœciw¹”.

§ 5. 1. Przewodnicz¹cy przedk³ada dyrektorowi ko -
mór ki w³aœciwej i cz³onkowi kierownictwa Ministerstwa
Spraw Zagranicznych, w³aœciwemu w sprawach z zakresu 
dzia³ania Zespo³u, program dzia³ania Zespo³u.

2. Program dzia³ania zawiera wykaz szczegó³owych
zadañ Zespo³u.

3. Zmiany i uaktualnienia w programie dzia³ania wpro -
wadzane s¹ na wniosek dyrektora komórki w³aœciwej,
cz³onka kierownictwa Ministerstwa Spraw Zagranicznych,
w³aœciwego w sprawach z zakresu dzia³ania Zespo³u, lub
przewodnicz¹cego.

4. Program dzia³ania oraz jego zmiany i uaktualnienia
wymagaj¹ akceptacji dyrektora generalnego s³u¿by
zagranicznej.

§ 6. 1. Przewodnicz¹cy kieruje pracami Zespo³u i od -
po wiada za terminowe wykonywanie zadañ Zespo³u. 

2. Przewodnicz¹cy przedk³ada dokumenty sporz¹dzo -
ne przez Zespó³, o których mowa w § 2 ust. 2, dyrektorowi
komórki w³aœciwej i cz³onkowi kierownictwa Ministerstwa
Spraw Zagranicznych, w³aœciwemu w sprawach nale -
¿¹cych do zakresu dzia³ania Zespo³u.

3. Dyrektor komórki w³aœciwej decyduje o zakresie
i formie wykorzystania dokumentów, o których mowa w § 2 
ust. 2.

4. Przewodnicz¹cy mo¿e wydawaæ polecenia cz³on kom
Zespo³u w sprawach zwi¹zanych z zadaniami Zespo³u.
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5. Przewodnicz¹cy mo¿e zapraszaæ do udzia³u w pra -
cach Zespo³u inne osoby niebêd¹ce jego cz³onkami.

6. Przewodnicz¹cy powiadamia dyrektora general ne -
go s³u¿by zagranicznej o zamiarze zaproszenia do udzia³u 
w pracach Zespo³u osób, o których mowa w ust. 5.

§ 7. 1. Posiedzenia Zespo³u zwo³uje przewodnicz¹cy
co najmniej dwa razy w miesi¹cu.

2. Przewodnicz¹cy wyznacza na czas nieobecnoœci
zastêpcê spoœród cz³onków Zespo³u.

§ 8. Do zadañ sekretarza nale¿y zapewnienie obs³ugi
organizacyjnej i technicznej prac Zespo³u, w szcze gól noœci:

1) sporz¹dzanie protoko³ów z posiedzeñ Zespo³u;

2) zapewnienie w³aœciwego przep³ywu dokumentacji
miêdzy osobami wchodz¹cymi w sk³ad Zespo³u;

3) prowadzenie listy obecnoœci osób wchodz¹cych
w sk³ad Zespo³u.

§ 9. 1. Obecnoœæ na posiedzeniach Zespo³u jest obo -
wi¹zkowa dla osób wchodz¹cych w sk³ad Zespo³u.

2. Osoba, która by³a nieobecna na posiedzeniu
Zespo³u, jest obowi¹zana przed³o¿yæ przewodnicz¹cemu
pisemne usprawiedliwienie swojej nieobecnoœci. 

§ 10. Przewodnicz¹cemu i sekretarzowi przyznaje siê
dodatek specjalny w zwi¹zku z pe³nionymi funkcjami
w Zespole – na zasadach okreœlonych w odrêbnych
przepisach.

§ 11. Wydatki zwi¹zane z pracami Zespo³u mog¹ byæ
po kryte z bud¿etu Ministerstwa Spraw Zagranicznych
z czêœci, której dysponentem jest komórka w³aœciwa.

§ 12. Dyrektorzy komórek organizacyjnych Minister -
stwa Spraw Zagranicznych udziel¹ Zespo³owi wszelkiej
pomocy niezbêdnej dla realizacji zadañ Zespo³u.

§ 13. Zespó³ dzia³a do dnia wejœcia w ¿ycie decyzji
uchy laj¹cej niniejsz¹ decyzjê.

§ 14. Decyzja wchodzi w ¿ycie z dniem podpisania.

Dyrektor Generalny S³u¿by Zagranicznej Jerzy Pomianowski
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DECYZJA NR 15
DYREKTORA GENERALNEGO S£U¯BY ZAGRANICZNEJ

z dnia 10 lutego 2006 r.

w sprawie powo³ania Zespo³u doradczego do spraw polityki wschodniej.

Na podstawie § 5 ust. 5 Regulaminu organizacyjnego
Mi nisterstwa Spraw Zagranicznych stanowi¹cego za³¹cz nik
do zarz¹dzenia nr 3 Ministra Spraw Zagranicznych z dnia
28 grudnia 2001 r. w sprawie nadania regulaminu organi -
zacyjnego Ministerstwu Spraw Zagranicznych (Dz. Urz. Min.
Spraw Zagr. z 2004 r. Nr 1, poz. 6 oraz z 2005 r. Nr 2, poz. 33
i Nr 4, poz. 72) postanawia siê, co nastêpuje:

§ 1. Powo³uje siê Zespó³ doradczy do spraw polityki
wschod niej, zwany dalej „Zespo³em”.

§ 2. 1. Do zakresu dzia³ania Zespo³u nale¿¹ sprawy
dotycz¹ce: 

a) mechanizmów polityki wschodniej na forum UE
oraz innych organizacji miêdzynarodowych,

b) zagro¿eñ dla polskiej racji stanu na Wschodzie. 

2. Zadaniem Zespo³u jest sporz¹dzanie opisów i ocen
bie¿¹cej sytuacji, przedstawianie propozycji dzia³añ oraz
projektów stanowisk Ministerstwa Spraw Zagranicznych
w sprawach nale¿¹cych do zakresu dzia³ania Zespo³u.

§ 3. W sk³ad Zespo³u wchodz¹:

1) przewodnicz¹cy – Henryk Litwin, radca-minister
w De partamencie Polityki Wschodniej;

2) cz³onkowie:

a) Andrzej Cieszkowski, I sekretarz w DUE,

b) Tomasz Badowski, attaché w DZPE,

c) Tomasz Turowski, radca-minister w DSIP,

d) Miros³aw Cieœlik, radca w DPB,

e) Ewa Figel, radca w DPW,

f) Olga Zawadzka, attaché w DWR,

g) Grzegorz Swoboda, radca w DSI,

h) Marcin Nawrot, radca-minister w DPROM,

i) Wojciech Tyciñski, I radca w DKP;

3) sekretarz – Rafa³ Poborski, attaché w DPW.

§ 4. Komórk¹ organizacyjn¹ Ministerstwa Spraw Za -
granicznych w³aœciw¹ w sprawach nale¿¹cych do zakresu
dzia³ania Zespo³u jest Departament Polityki Wschodniej,
zwany dalej „komórk¹ w³aœciw¹”.
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§ 5. 1. Przewodnicz¹cy przedk³ada dyrektorowi ko -
mórki w³aœciwej i cz³onkowi kierownictwa Ministerstwa
Spraw Zagranicznych, w³aœciwemu w sprawach z zakresu 
dzia³ania Zespo³u, program dzia³ania Zespo³u.

2. Program dzia³ania zawiera wykaz szczegó³owych
zadañ Zespo³u.

3. Zmiany i uaktualnienia w programie dzia³ania
wprowadzane s¹ na wniosek dyrektora komórki w³aœciwej, 
cz³onka kierownictwa Ministerstwa Spraw Zagranicznych,
w³aœciwego w sprawach z zakresu dzia³ania Zespo³u, lub
przewodnicz¹cego.

4. Program dzia³ania oraz jego zmiany i uaktualnienia
wymagaj¹ akceptacji dyrektora generalnego s³u¿by
zagranicznej.

§ 6. 1. Przewodnicz¹cy kieruje pracami Zespo³u i od -
po wiada za terminowe wykonywanie zadañ Zespo³u. 

2. Przewodnicz¹cy przedk³ada dokumenty sporz¹dzo -
ne przez Zespó³, o których mowa w § 2 ust. 2, dyrektorowi
komórki w³aœciwej i cz³onkowi kierownictwa Ministerstwa
Spraw Zagranicznych, w³aœciwemu w sprawach nale -
¿¹cych do zakresu dzia³ania Zespo³u.

3. Dyrektor komórki w³aœciwej decyduje o zakresie i for -
mie wykorzystania dokumentów, o których mowa w § 2 ust. 2.

4. Przewodnicz¹cy mo¿e wydawaæ polecenia cz³on kom
Zespo³u w sprawach zwi¹zanych z zadaniami Zespo³u.

5. Przewodnicz¹cy mo¿e zapraszaæ do udzia³u w pra -
cach Zespo³u inne osoby niebêd¹ce jego cz³onkami.

6. Przewodnicz¹cy powiadamia dyrektora general ne -
go s³u¿by zagranicznej o zamiarze zaproszenia do udzia³u 
w pracach Zespo³u osób, o których mowa w ust. 5.

§ 7. 1. Posiedzenia Zespo³u zwo³uje przewodnicz¹cy,
co najmniej dwa razy w miesi¹cu.

2. Przewodnicz¹cy wyznacza na czas nieobecnoœci
zastêpcê spoœród cz³onków Zespo³u.

§ 8. Do zadañ sekretarza nale¿y zapewnienie obs³ugi
organizacyjnej i technicznej prac Zespo³u, w szcze gól noœci:

1) sporz¹dzanie protoko³ów z posiedzeñ Zespo³u;

2) zapewnienie w³aœciwego przep³ywu dokumentacji
miêdzy osobami wchodz¹cymi w sk³ad Zespo³u;

3) prowadzenie listy obecnoœci osób wchodz¹cych
w sk³ad Zespo³u.

§ 9. 1. Obecnoœæ na posiedzeniach Zespo³u jest obo -
wi¹zkowa dla osób wchodz¹cych w sk³ad Zespo³u.

2. Osoba, która by³a nieobecna na posiedzeniu
Zespo³u, jest obowi¹zana przed³o¿yæ przewodnicz¹cemu
pisemne usprawiedliwienie swojej nieobecnoœci. 

§ 10. Przewodnicz¹cemu i sekretarzowi przyznaje siê
dodatek specjalny w zwi¹zku z pe³nionymi funkcjami
w Zespole – na zasadach okreœlonych w odrêbnych
przepisach.

§ 11. Wydatki zwi¹zane z pracami Zespo³u mog¹ byæ
pokryte z bud¿etu Ministerstwa Spraw Zagranicznych
z czêœci, której dysponentem jest komórka w³aœciwa.

§ 12. Dyrektorzy komórek organizacyjnych Minis ter -
stwa Spraw Zagranicznych udziel¹ Zespo³owi wszelkiej
pomocy niezbêdnej dla realizacji zadañ Zespo³u.

§ 13. Zespó³ dzia³a do dnia wejœcia w ¿ycie decyzji
uchylaj¹cej niniejsz¹ decyzjê.

§ 14. Decyzja wchodzi w ¿ycie z dniem podpisania.

Dyrektor Generalny S³u¿by Zagranicznej Jerzy Pomianowski

29

DECYZJA NR 16
DYREKTORA GENERALNEGO S£U¯BY ZAGRANICZNEJ

z dnia 10 lutego 2006 r.

w sprawie powo³ania Zespo³u doradczego do spraw wspó³pracy gospodarczej, 
promocji eksportu i inwestycji zagranicznych 

oraz ekonomicznego wymiaru polskiej polityki zagranicznej.

Na podstawie § 5 ust. 5 Regulaminu organizacyjnego
Ministerstwa Spraw Zagranicznych stanowi¹cego za³¹cz nik
do zarz¹dzenia nr 3 Ministra Spraw Zagranicznych z dnia
28 grudnia 2001 r. w sprawie nadania regulaminu organiza -
cyjnego Ministerstwu Spraw Zagranicznych (Dz. Urz. Min.
Spraw Zagr. z 2004 r. Nr 1, poz. 6 oraz z 2005 r. Nr 2, poz. 33
i Nr 4, poz. 72) postanawia siê, co nastêpuje:

§ 1. Powo³uje siê Zespó³ doradczy do spraw wspó³pra -
cy gospodarczej, promocji eksportu i inwestycji zagranicz -
nych oraz ekonomicznego wymiaru polskiej polityki za gra -
nicznej, zwany dalej „Zespo³em”.

§ 2. 1. Do zakresu dzia³ania Zespo³u nale¿¹ sprawy
dotycz¹ce: 
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a) strategii promocji gospodarczej Polski na œwiato -
wych rynkach,

b) dwustronnych stosunków gospodarczych i hand -
lo wych Rzeczypospolitej Polskiej,

c) ekonomizacji polskiej polityki zagranicznej,

d) zagro¿eñ dla polskich interesów gospodarczych,

e) polityki gospodarczej i handlowej na forum WTO,
OECD i innych organizacji miêdzynarodowych.

2. Zadaniem Zespo³u jest sporz¹dzanie opisów i ocen
bie¿¹cej sytuacji, przedstawianie propozycji dzia³añ oraz
projektów stanowisk Ministerstwa Spraw Zagranicznych
w sprawach nale¿¹cych do zakresu dzia³ania Zespo³u.

§ 3. W sk³ad Zespo³u wchodz¹:

1) przewodnicz¹cy – Jaros³aw Starzyk, radca-minister
w De partamencie Zagranicznej Polityki Ekono micz -
nej;

2) cz³onkowie:

a) Katarzyna Wilkowiecka, II sekretarz w Departa -
mencie Azji i Pacyfiku,

b) Hanna G¹sowska, III sekretarz w Departamencie
Afryki i Bliskiego Wschodu,

c) Zygmunt Langer, I radca w Departamencie
Zagranicznej Polityki Ekonomicznej,

d) £ukasz £utostañski, II sekretarz w Departamencie
Promocji,

e) Ewa Kinast, I radca w Departamencie Ameryki,

f) Piotr Siebeneichen, radca w Departamencie
Europy,

g) Jakub Flasiñski, starszy ekspert w Departamencie 
Unii Europejskiej,

h) Rafa³ Poborski, attaché w Departamencie Polityki
Wschodniej;

3) sekretarz – Anna Tyszkiewicz, attaché w Departa -
mencie Polityki Bezpieczeñstwa.

§ 4. Komórk¹ organizacyjn¹ Ministerstwa Spraw Za -
gra nicznych w³aœciw¹ w sprawach nale¿¹cych do zakresu
dzia³ania Zespo³u jest Departament Zagranicznej Polityki
Ekonomicznej, zwany dalej „komórk¹ w³aœciw¹”.

§ 5. 1. Przewodnicz¹cy przedk³ada dyrektorowi ko -
mórki w³aœciwej i cz³onkowi kierownictwa Ministerstwa
Spraw Zagranicznych, w³aœciwemu w sprawach z zakresu 
dzia³ania Zespo³u, program dzia³ania Zespo³u.

2. Program dzia³ania zawiera wykaz szczegó³owych
za dañ Zespo³u.

3. Zmiany i uaktualnienia w programie dzia³ania wpro -
wadzane s¹ na wniosek dyrektora komórki w³aœciwej,
cz³onka kierownictwa Ministerstwa Spraw Zagranicznych,
w³aœciwego w sprawach z zakresu dzia³ania Zespo³u, lub
przewodnicz¹cego.

4. Program dzia³ania oraz jego zmiany i uaktualnienia
wymagaj¹ akceptacji dyrektora generalnego s³u¿by
zagranicznej.

§ 6. 1. Przewodnicz¹cy kieruje pracami Zespo³u i od -
po wiada za terminowe wykonywanie zadañ Zespo³u. 

2. Przewodnicz¹cy przedk³ada dokumenty sporz¹dzo -
ne przez Zespó³, o których mowa w § 2 ust. 2, dyrektorowi
komórki w³aœciwej i cz³onkowi kierownictwa Ministerstwa
Spraw Zagranicznych, w³aœciwemu w sprawach nale -
¿¹cych do zakresu dzia³ania Zespo³u.

3. Dyrektor komórki w³aœciwej decyduje o zakresie i for -
mie wykorzystania dokumentów, o których mowa w § 2 ust. 2.

4. Przewodnicz¹cy mo¿e wydawaæ polecenia cz³on kom
Zespo³u w sprawach zwi¹zanych z zadaniami Zespo³u.

5. Przewodnicz¹cy mo¿e zapraszaæ do udzia³u w pra -
cach Zespo³u inne osoby niebêd¹ce jego cz³onkami.

6. Przewodnicz¹cy powiadamia dyrektora generalne -
go s³u¿by zagranicznej o zamiarze zaproszenia do udzia³u 
w pracach Zespo³u osób, o których mowa w ust. 5.

§ 7. 1. Posiedzenia Zespo³u zwo³uje przewodnicz¹cy
co najmniej dwa razy w miesi¹cu.

2. Przewodnicz¹cy wyznacza na czas nieobecnoœci
zastêpcê spoœród cz³onków Zespo³u.

§ 8. Do zadañ sekretarza nale¿y zapewnienie obs³ugi
orga nizacyjnej i technicznej prac Zespo³u, w szczegól -
noœci:

1) sprz¹dzanie protoko³ów z posiedzeñ Zespo³u;

2) zapewnienie w³aœciwego przep³ywu dokumentacji
miêdzy osobami wchodz¹cymi w sk³ad Zespo³u;

3) prowadzenie listy obecnoœci osób wchodz¹cych
w sk³ad Zespo³u.

§ 9. 1. Obecnoœæ na posiedzeniach Zespo³u jest obo -
wi¹zkowa dla osób wchodz¹cych w sk³ad Zespo³u.

2. Osoba, która by³a nieobecna na posiedzeniu
Zespo³u, jest obowi¹zana przed³o¿yæ przewodnicz¹cemu
pisemne usprawiedliwienie swojej nieobecnoœci. 

§ 10. Przewodnicz¹cemu i sekretarzowi przyznaje siê
do datek specjalny w zwi¹zku z pe³nionymi funkcjami w Ze -
spole – na zasadach okreœlonych w odrêbnych prze pisach.

§ 11. Wydatki zwi¹zane z pracami Zespo³u mog¹ byæ
po kryte z bud¿etu Ministerstwa Spraw Zagranicznych
z czêœci, której dysponentem jest komórka w³aœciwa.

§ 12. Dyrektorzy komórek organizacyjnych Mi nis ter -
stwa Spraw Zagranicznych udziel¹ Zespo³owi wszelkiej
pomocy niezbêdnej dla realizacji zadañ Zespo³u.

§ 13. Zespó³ dzia³a do dnia wejœcia w ¿ycie decyzji
uchy laj¹cej niniejsz¹ decyzjê.

§ 14. Decyzja wchodzi w ¿ycie z dniem podpisania.

Dyrektor Generalny S³u¿by Zagranicznej Jerzy Pomianowski
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DECYZJA NR 17
DYREKTORA GENERALNEGO S£U¯BY ZAGRANICZNEJ

z dnia 10 lutego 2006 r.

w sprawie powo³ania Zespo³u doradczego do spraw koordynacji promocji Polski 
i dyplomacji publicznej.

Na podstawie § 5 ust. 5 Regulaminu organizacyjnego
Mi nisterstwa Spraw Zagranicznych stanowi¹cego za³¹cz nik
do zarz¹dzenia nr 3 Ministra Spraw Zagranicznych z dnia
28 grudnia 2001 r. w sprawie nadania regulaminu orga niza -
cyjnego Ministerstwu Spraw Zagranicznych (Dz. Urz. Min.
Spraw Zagr. z 2004 r. Nr 1, poz. 6 oraz z 2005 r. Nr 2,
poz. 33 i Nr 4, poz. 72) postanawia siê, co nastêpuje:

§ 1. Powo³uje siê Zespó³ doradczy do spraw koor dy -
nacji promocji Polski i dyplomacji publicznej, zwany dalej
„Zespo³em”.

§ 2. 1. Do zakresu dzia³ania Zespo³u nale¿¹ sprawy
do tycz¹ce:

a) promocji Polski na œwiecie,

b) wizerunku Polaków i Polonii na œwiecie,

c) dyplomacji historycznej. 

2. Zadaniem Zespo³u jest sporz¹dzanie opisów i ocen
bie¿¹cej sytuacji, przedstawianie propozycji dzia³añ oraz
projektów stanowisk Ministerstwa Spraw Zagranicznych
w sprawach nale¿¹cych do zakresu dzia³ania Zespo³u.

§ 3. W sk³ad Zespo³u wchodz¹:

1) przewodnicz¹cy – Marcin Nawrot, radca-minister
w De partamencie Promocji;

2) cz³onkowie:

a) Zdzis³aw Soœnicki, radca-minister w DWR,

b) Katia Roman-Trzaska, II sekretarz w DA,

c) Katarzyna Wilkowiecka, II sekretarz w DAP,

d) Wojciech Tyciñski, I radca w DKIP,

e) S³awomir Kowalski, I sekretarz w DSI,

f) Rafa³ Poborski, attaché w DPW,

g) Przemys³aw Niesio³owski, I sekretarz w DABW,

h) Cezary Lusiñski, I radca w DUE,

i) Iwona Koz³owska, I radca w DE;

3) sekretarz – Joanna Stachyra, I radca w DPROM.

§ 4. Komórk¹ organizacyjn¹ Ministerstwa Spraw Za -
gra nicznych w³aœciw¹ w sprawach nale¿¹cych do zakresu
dzia³ania Zespo³u jest Departament Promocji, zwany dalej
„komórk¹ w³aœciw¹”.

§ 5. 1. Przewodnicz¹cy przedk³ada dyrektorowi ko -
mór ki w³aœciwej i cz³onkowi kierownictwa Ministerstwa
Spraw Zagranicznych, w³aœciwemu w sprawach z zakresu 
dzia³ania Zespo³u, program dzia³ania Zespo³u.

2. Program dzia³ania zawiera wykaz szczegó³owych
zadañ Zespo³u.

3. Zmiany i uaktualnienia w programie dzia³ania wpro -
wadzane s¹ na wniosek dyrektora komórki w³aœciwej,
cz³onka kierownictwa Ministerstwa Spraw Zagranicznych,
w³aœciwego w sprawach z zakresu dzia³ania Zespo³u, lub
przewodnicz¹cego.

4. Program dzia³ania oraz jego zmiany i uaktualnienia
wymagaj¹ akceptacji dyrektora generalnego s³u¿by
zagranicznej.

§ 6. 1. Przewodnicz¹cy kieruje pracami Zespo³u i od -
po wiada za terminowe wykonywanie zadañ Zespo³u. 

2. Przewodnicz¹cy przedk³ada dokumenty sporz¹dzo -
ne przez Zespó³, o których mowa w § 2 ust. 2, dyrektorowi
komórki w³aœciwej i cz³onkowi kierownictwa Ministerstwa
Spraw Zagranicznych, w³aœciwemu w sprawach nale -
¿¹cych do zakresu dzia³ania Zespo³u.

3. Dyrektor komórki w³aœciwej decyduje o zakresie
i for mie wykorzystania dokumentów, o których mowa w § 2 
ust. 2.

4. Przewodnicz¹cy mo¿e wydawaæ polecenia cz³on -
kom Zespo³u w sprawach zwi¹zanych z zadaniami
Zespo³u.

5. Przewodnicz¹cy mo¿e zapraszaæ do udzia³u w pra -
cach Zespo³u inne osoby niebêd¹ce jego cz³onkami.

6. Przewodnicz¹cy powiadamia dyrektora generalne -
go s³u¿by zagranicznej o zamiarze zaproszenia do udzia³u 
w pracach Zespo³u osób, o których mowa w ust. 5.

§ 7. 1. Posiedzenia Zespo³u zwo³uje przewodnicz¹cy
co najmniej raz w miesi¹cu.

2. Przewodnicz¹cy wyznacza na czas nieobecnoœci
za stêpcê spoœród cz³onków Zespo³u.

§ 8. Do zadañ sekretarza nale¿y zapewnienie obs³ugi
orga nizacyjnej i technicznej prac Zespo³u, w szczegól noœci:

1) sporz¹dzanie protoko³ów z posiedzeñ Zespo³u;

2) zapewnienie w³aœciwego przep³ywu dokumentacji
miêdzy osobami wchodz¹cymi w sk³ad Zespo³u;

3) prowadzenie listy obecnoœci osób wchodz¹cych
w sk³ad Zespo³u.
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§ 9. 1. Obecnoœæ na posiedzeniach Zespo³u jest obo -
wi¹z kowa dla osób wchodz¹cych w sk³ad Zespo³u.

2. Osoba, która by³a nieobecna na posiedzeniu
Zespo³u, jest obowi¹zana przed³o¿yæ przewodnicz¹cemu
pisemne usprawiedliwienie swojej nieobecnoœci. 

§ 10. Przewodnicz¹cemu i sekretarzowi przyznaje siê
dodatek specjalny w zwi¹zku z pe³nionymi funkcjami
w Zespole – na zasadach okreœlonych w odrêbnych
przepisach.

§ 11. Wydatki zwi¹zane z pracami Zespo³u mog¹ byæ
pokryte z bud¿etu Ministerstwa Spraw Zagranicznych
z czêœci, której dysponentem jest komórka w³aœciwa.

§ 12. Dyrektorzy komórek organizacyjnych Minister -
stwa Spraw Zagranicznych udziel¹ Zespo³owi wszelkiej
pomocy niezbêdnej dla realizacji zadañ Zespo³u.

§ 13. Zespó³ dzia³a do dnia wejœcia w ¿ycie decyzji
uchy laj¹cej niniejsz¹ decyzjê.

§ 14. Decyzja wchodzi w ¿ycie z dniem podpisania.

Dyrektor Generalny S³u¿by Zagranicznej Jerzy Pomianowski
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DECYZJA NR 18
DYREKTORA GENERALNEGO S£U¯BY ZAGRANICZNEJ

z dnia 13 lutego 2006 r.

w sprawie powo³ania Zespo³u doradczego do spraw nieproliferacji,
rozbrojenia oraz obrotu strategicznego.

Na podstawie § 5 ust. 5 Regulaminu organizacyjnego
Ministerstwa Spraw Zagranicznych stanowi¹cego za³¹cz -
nik do zarz¹dzenia nr 3 Ministra Spraw Zagranicznych
z dnia 28 grudnia 2001 r. w sprawie nadania regulaminu
organizacyjnego Ministerstwu Spraw Zagranicznych
(Dz. Urz. Min. Spraw Zagr. z 2004 r. Nr 1, poz. 6 oraz
z 2005 r. Nr 2, poz. 33 i Nr 4, poz. 72) postanawia siê, co
nastêpuje:

§ 1. Powo³uje siê Zespó³ doradczy do spraw nie -
proliferacji, rozbrojenia oraz obrotu strategicznego, zwany
dalej „Zespo³em”.

§ 2. 1. Do zakresu dzia³ania Zespo³u nale¿¹ sprawy
do tycz¹ce: 

a) nieproliferacji broni masowego ra¿enia,

b) rozbrojenia i kontroli zbrojeñ,

c) kontroli obrotu towarami i us³ugami o znaczeniu
strategicznym,

d) promocji polskiego przemys³u obronnego,

e) wspó³pracy przemys³ów obronnych i techniki woj -
skowej.

2. Zadaniem Zespo³u jest sporz¹dzanie opisów i ocen
bie¿¹cej sytuacji, przedstawianie propozycji dzia³añ oraz
projektów stanowisk Ministerstwa Spraw Zagranicznych
w sprawach nale¿¹cych do zakresu dzia³ania Zespo³u.

§ 3. W sk³ad Zespo³u wchodz¹:

1) przewodnicz¹cy – Tadeusz Chomicki, zastêpca dy -
rek tora w Departamencie Polityki Bezpieczeñstwa;

2) cz³onkowie:

a) Krzysztof Dêbnicki, radca-minister w Depar ta -
mencie Azji i Pacyfiku,

b) Witold Karp, I radca w Departamencie Afryki i Blis -
kiego Wschodu, 

c) Cezary Zarzycki, I sekretarz w Departamencie
Praw no -Traktatowym, 

d) Katarzyna Biernat, III sekretarz w Departamencie
Systemu Narodów Zjednoczonych i Problemów
Globalnych, 

e) Karolina Nowak, II sekretarz w Departamencie
Unii Europejskiej, 

f) Micha³ Wroñski, attaché w Departamencie Za gra -
nicznej Polityki Ekonomicznej,

g) Konrad Szwedziñski, II sekretarz w Departa men -
cie Polityki Bezpieczeñstwa,

h) Bogus³aw Œwietlicki, radca-minister w Departa -
men cie Ameryki,

i) Dariusz Górczyñski, g³ówny specjalista w De par -
ta mencie Polityki Wschodniej,

j) Janusz Styczek, radca w Departamencie Europy;

3) sekretarz – Cyryl Kozaczewski, I sekretarz w DPB.

§ 4. Komórk¹ organizacyjn¹ Ministerstwa Spraw Za -
granicznych w³aœciw¹ w sprawach nale¿¹cych do zakresu
dzia³ania Zespo³u jest Departament Polityki Bezpie -
czeñstwa, zwany dalej „komórk¹ w³aœciw¹”.

§ 5. 1. Przewodnicz¹cy przedk³ada dyrektorowi ko -
mór ki w³aœciwej i cz³onkowi kierownictwa Ministerstwa
Spraw Zagranicznych, w³aœciwemu w sprawach z zakresu 
dzia³ania Zespo³u, program dzia³ania Zespo³u.
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2. Program dzia³ania zawiera wykaz szczegó³owych
zadañ Zespo³u.

3. Zmiany i uaktualnienia w programie dzia³ania wpro -
wadzane s¹ na wniosek dyrektora komórki w³aœciwej,
cz³onka kierownictwa Ministerstwa Spraw Zagranicznych,
w³aœciwego w sprawach z zakresu dzia³ania Zespo³u, lub
przewodnicz¹cego.

4. Program dzia³ania oraz jego zmiany i uaktualnienia
wymagaj¹ akceptacji dyrektora generalnego s³u¿by
zagranicznej.

§ 6. 1. Przewodnicz¹cy kieruje pracami Zespo³u i od -
po wiada za terminowe wykonywanie zadañ Zespo³u. 

2. Przewodnicz¹cy przedk³ada dokumenty spo rz¹dzo -
ne przez Zespó³, o których mowa w § 2 ust. 2, dyrektorowi
komórki w³aœciwej i cz³onkowi kierownictwa Ministerstwa
Spraw Zagranicznych, w³aœciwemu w sprawach nale -
¿¹cych do zakresu dzia³ania Zespo³u.

3. Dyrektor komórki w³aœciwej decyduje o zakresie i for -
mie wykorzystania dokumentów, o których mowa w § 2 ust. 2.

4. Przewodnicz¹cy mo¿e wydawaæ polecenia cz³on kom
Zespo³u w sprawach zwi¹zanych z zadaniami Zespo³u.

5. Przewodnicz¹cy mo¿e zapraszaæ do udzia³u w pra -
cach Zespo³u inne osoby niebêd¹ce jego cz³onkami.

6. Przewodnicz¹cy powiadamia dyrektora general ne -
go s³u¿by zagranicznej o zamiarze zaproszenia do udzia³u 
w pracach Zespo³u osób, o których mowa w ust. 5.

§ 7. 1. Posiedzenia Zespo³u zwo³uje przewodnicz¹cy
co naj mniej dwa razy w miesi¹cu.

2. Przewodnicz¹cy wyznacza na czas nieobecnoœci
zastêpcê spoœród cz³onków Zespo³u.

§ 8. Do zadañ sekretarza nale¿y zapewnienie obs³ugi
organizacyjnej i technicznej prac Zespo³u, w szcze gól -
noœci:

1) sporz¹dzanie protoko³ów z posiedzeñ Zespo³u;

2) zapewnienie w³aœciwego przep³ywu dokumentacji
miêdzy osobami wchodz¹cymi w sk³ad Zespo³u;

3) prowadzenie listy obecnoœci osób wchodz¹cych
w sk³ad Zespo³u.

§ 9. 1. Obecnoœæ na posiedzeniach Zespo³u jest obo -
wi¹zkowa dla osób wchodz¹cych w sk³ad Zespo³u.

2. Osoba, która by³a nieobecna na posiedzeniu
Zespo³u, jest obowi¹zana przed³o¿yæ przewodnicz¹cemu
pisemne usprawiedliwienie swojej nieobecnoœci. 

§ 10. Przewodnicz¹cemu i sekretarzowi przyznaje siê
dodatek specjalny w zwi¹zku z pe³nionymi funkcjami
w Zespole – na zasadach okreœlonych w odrêbnych
przepisach.

§ 11. Wydatki zwi¹zane z pracami Zespo³u mog¹ byæ
pokryte z bud¿etu Ministerstwa Spraw Zagranicznych
z czêœci, której dysponentem jest komórka w³aœciwa.

§ 12. Dyrektorzy komórek organizacyjnych Minister -
stwa Spraw Zagranicznych udziel¹ Zespo³owi wszelkiej
pomocy niezbêdnej dla realizacji zadañ Zespo³u.

§ 13. Zespó³ dzia³a do dnia wejœcia w ¿ycie decyzji
uchy laj¹cej niniejsz¹ decyzjê.

§ 14. Decyzja wchodzi w ¿ycie z dniem podpisania.

Dyrektor Generalny S³u¿by Zagranicznej Jerzy Pomianowski
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DECYZJA NR 19
DYREKTORA GENERALNEGO S£U¯BY ZAGRANICZNEJ

z dnia 16 lutego 2006 r.

w sprawie powo³ania Zespo³u doradczego do spraw bezpieczeñstwa energetycznego
oraz dywersyfikacji zaopatrzenia w surowce energetyczne.

Na podstawie § 5 ust. 5 Regulaminu organizacyjnego
Ministerstwa Spraw Zagranicznych stanowi¹cego za³¹cz -
nik do zarz¹dzenia nr 3 Ministra Spraw Zagranicznych
z dnia 28 grudnia 2001 r. w sprawie nadania regulaminu
organizacyjnego Ministerstwu Spraw Zagranicznych
(Dz. Urz. Min. Spraw Zagr. z 2004 r. Nr 1, poz. 6 oraz
z 2005 r. Nr 2, poz. 33 i Nr 4, poz. 72) postanawia siê, co
nastêpuje:

§ 1. Powo³uje siê Zespó³ doradczy do spraw bez pie -
czeñ stwa energetycznego oraz dywersyfikacji za opat -
rzenia w surowce energetyczne, zwany dalej „Zespo³em”.

§ 2. 1. Do zakresu dzia³ania Zespo³u nale¿¹ sprawy
do tycz¹ce polityki energetycznej, bezpieczeñstwa ener -
ge tycznego, dywersyfikacji zaopatrzenia w surowce ener -
getycz ne oraz rozwoju i unowoczeœnienia infra struk tury
energetycznej Rzeczypospolitej Polskiej.

2. Zadaniem Zespo³u jest sporz¹dzanie opisów i ocen
bie¿¹cej sytuacji, przedstawianie propozycji dzia³añ oraz
projektów stanowisk Ministerstwa Spraw Zagranicznych
w sprawach nale¿¹cych do zakresu dzia³ania Zespo³u.

§ 3. W sk³ad Zespo³u wchodz¹:
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1) przewodnicz¹cy – Piotr Derwich, I radca w De par -
tamencie Zagranicznej Polityki Ekonomicznej;

2) cz³onkowie:

a) Krzysztof Dêbnicki, radca-minister w Departa men -
cie Azji i Pacyfiku, 

b) Piotr Opaliñski, I radca w Departamencie Afryki
i Bliskiego Wschodu, 

c) Jakub Flasiñski, starszy ekspert w Departamencie 
Unii Europejskiej,

d) Mateusz St¹siek, attaché w Departamencie Stra -
tegii i Planowania Polityki Zagranicznej, 

e) Grzegorz Majewski, I sekretarz w Departamencie
Polityki Bezpieczeñstwa, 

f) Bogus³aw Œwietlicki, radca-minister w Departa -
men cie Ameryki,

g) Tomasz Koz³owski, I radca w Departamencie
Europy, 

h) Maciej Lang, radca ministra w Departamencie Po -
lityki Wschodniej,

i) Krzysztof Kocel, starszy radca ministra w De -
partamencie Prawno-Traktatowym;

3) sekretarz – Micha³ Wroñski, attaché w Departamencie 
Zagranicznej Polityki Ekonomicznej.

§ 4. Komórk¹ organizacyjn¹ Ministerstwa Spraw Za -
granicznych w³aœciw¹ w sprawach nale¿¹cych do zakresu
dzia³ania Zespo³u jest Departament Zagranicznej Polityki
Ekonomicznej, zwany dalej „komórk¹ w³aœciw¹”.

§ 5. 1. Przewodnicz¹cy przedk³ada dyrektorowi ko -
mórki w³aœciwej i cz³onkowi kierownictwa Ministerstwa
Spraw Zagranicznych, w³aœciwemu w sprawach z zakresu 
dzia³ania Zespo³u, program dzia³ania Zespo³u.

2. Program dzia³ania zawiera wykaz szczegó³owych
zadañ Zespo³u.

3. Zmiany i uaktualnienia w programie dzia³ania wpro -
wadzane s¹ na wniosek dyrektora komórki w³aœciwej,
cz³onka kierownictwa Ministerstwa Spraw Zagranicznych,
w³aœciwego w sprawach z zakresu dzia³ania Zespo³u, lub
przewodnicz¹cego.

4. Program dzia³ania oraz jego zmiany i uaktualnienia
wy ma gaj¹ akceptacji dyrektora generalnego s³u¿by
zagranicznej.

§ 6. 1. Przewodnicz¹cy kieruje pracami Zespo³u i od -
powiada za terminowe wykonywanie zadañ Zespo³u. 

2. Przewodnicz¹cy przedk³ada dokumenty spo rz¹dzo -
ne przez Zespó³, o których mowa w § 2 ust. 2, dyrektorowi

komórki w³aœciwej i cz³onkowi kierownictwa Ministerstwa
Spraw Zagranicznych, w³aœciwemu w sprawach nale -
¿¹cych do zakresu dzia³ania Zespo³u.

3. Dyrektor komórki w³aœciwej decyduje o zakresie i for -
mie wykorzystania dokumentów, o których mowa w § 2 ust. 2.

4. Przewodnicz¹cy mo¿e wydawaæ polecenia cz³on kom
Zespo³u w sprawach zwi¹zanych z zadaniami Zespo³u.

5. Przewodnicz¹cy mo¿e zapraszaæ do udzia³u w pra -
cach Zespo³u inne osoby niebêd¹ce jego cz³onkami.

6. Przewodnicz¹cy powiadamia dyrektora generalne -
go s³u¿by zagranicznej o zamiarze zaproszenia do udzia³u 
w pracach Zespo³u osób, o których mowa w ust. 5.

§ 7. 1. Posiedzenia Zespo³u zwo³uje przewodnicz¹cy
co najmniej raz w miesi¹cu.

2. Przewodnicz¹cy wyznacza na czas nieobecnoœci
zastêpcê spoœród cz³onków Zespo³u.

§ 8. Do zadañ sekretarza nale¿y zapewnienie obs³ugi
organizacyjnej i technicznej prac Zespo³u, w szczegól -
noœci:

1) sporz¹dzanie protoko³ów z posiedzeñ Zespo³u;

2) zapewnienie w³aœciwego przep³ywu dokumentacji
miêdzy osobami wchodz¹cymi w sk³ad Zespo³u;

3) prowadzenie listy obecnoœci osób wchodz¹cych
w sk³ad Zespo³u.

§ 9. 1. Obecnoœæ na posiedzeniach Zespo³u jest obo -
wi¹z kowa dla osób wchodz¹cych w sk³ad Zespo³u.

2. Osoba, która by³a nieobecna na posiedzeniu Ze -
spo³u, jest obowi¹zana przed³o¿yæ przewodnicz¹cemu
pisemne usprawiedliwienie swojej nieobecnoœci. 

§ 10. Przewodnicz¹cemu i sekretarzowi przyznaje siê
dodatek specjalny w zwi¹zku z pe³nionymi funkcjami
w Zespole – na zasadach okreœlonych w odrêbnych
przepisach.

§ 11. Wydatki zwi¹zane z pracami Zespo³u mog¹ byæ
pokryte z bud¿etu Ministerstwa Spraw Zagranicznych
z czêœci, której dysponentem jest komórka w³aœciwa.

§ 12. Dyrektorzy komórek organizacyjnych Minis -
terstwa Spraw Zagranicznych udziel¹ Zespo³owi wszelkiej 
pomocy niezbêdnej dla realizacji zadañ Zespo³u.

§ 13. Zespó³ dzia³a do dnia wejœcia w ¿ycie decyzji
uchylaj¹cej niniejsz¹ decyzjê.

§ 14. Decyzja wchodzi w ¿ycie z dniem podpisania.

Dyrektor Generalny S³u¿by Zagranicznej Jerzy Pomianowski
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DECYZJA NR 20
DYREKTORA GENERALNEGO S£U¯BY ZAGRANICZNEJ

z dnia 16 lutego 2006 r.

w sprawie powo³ania Zespo³u do spraw koordynacji udzia³u MSZ w æwiczeniu NATO.

Na podstawie § 5 ust. 5 Regulaminu organizacyjnego
Ministerstwa Spraw Zagranicznych stanowi¹cego za³¹cz -
nik do zarz¹dzenia nr 3 Ministra Spraw Zagranicznych
z dnia 28 grudnia 2001 r. w sprawie nadania regulaminu
organizacyjnego Ministerstwu Spraw Zagranicznych
(Dz. Urz. Min. Spraw Zagr. z 2004 r. Nr 1, poz. 6 oraz
z 2005 r. Nr 2, poz. 33 i Nr 4, poz. 72) postanawia siê, co
nastêpuje:

§ 1. Powo³uje siê Zespó³ zadaniowy do spraw koor -
dynacji udzia³u resortu spraw zagranicznych w æwiczeniu
NATO CMX 2006 z zakresu zarz¹dzania kryzysowego,
zwany dalej „Zespo³em”. Zespó³ dzia³a w okresie æwicze -
nia, to jest w dniach od 1 do 7 marca 2006 r.

§ 2. 1. W sk³ad Zespo³u wchodz¹:

1) przewodnicz¹cy Zespo³u – Wojciech Flera, I radca,
za stêpca dyrektora Departamentu Polityki Bezpie -
czeñstwa;

2) cz³onkowie – przedstawiciele wyznaczeni przez:

a) dyrektora Departamentu Europy,

b) dyrektora Departamentu Afryki i Bliskiego Wschodu,

c) dyrektora Departamentu Ameryki,

d) dyrektora Departamentu Konsularnego i Polonii,

e) dyrektora Departamentu Systemu Informacji;

3) sekretarz Zespo³u – Ma³gorzata Kosiura -KaŸ mier -
ska, Departament Polityki Bezpieczeñstwa.

2. Przewodnicz¹cy Zespo³u mo¿e zapraszaæ do udzia -
³u w pracach Zespo³u inne osoby.

3. Pracami Zespo³u kieruje przewodnicz¹cy Zespo³u.

§ 3. Przewodnicz¹cy Zespo³u mo¿e zwracaæ siê do ko -
mórek organizacyjnych Ministerstwa Spraw Zagra nicz -
nych o wykonanie zadañ niezbêdnych do prawid³owej
obs³ugi æwiczenia.

§ 4. Do zadañ Zespo³u nale¿y:

1) obs³uga udzia³u MSZ w æwiczeniu NATO CMX 2006
z zakresu zarz¹dzania kryzysowego, które odbêdzie
siê w dniach od 1 do 7 marca 2006 r.;

2) przygotowanie instrukcji i wskazówek na potrzeby
æwiczenia dla Sta³ego Przedstawicielstwa RP przy
NATO w Brukseli;

3) utrzymywanie kontaktów z Ministerstwem Obrony
Na ro dowej oraz innymi organami administracji
odpowiedzialnymi za przebieg æwiczenia;

4) udzia³ w pracach Rz¹dowego Centrum Bezpieczeñ -
stwa oraz biura Krajowego Koordynatora Æwiczenia,
powo³anych na czas trwania æwiczenia;

5) przedstawienie dyrektorowi generalnemu s³u¿by
zagranicznej wniosków z przebiegu æwiczenia.

§ 5. Obs³ugê techniczn¹ prac Zespo³u zapewniaj¹ na
wniosek przewodnicz¹cego Zespo³u:

1) Biuro £¹cznoœci;

2) Biuro Pe³nomocnika ds. Ochrony Informacji Niejawnych;

3) Zarz¹d Obs³ugi.

§ 6. Decyzja wchodzi w ¿ycie z dniem podpisania.

Dyrektor Generalny S³u¿by Zagranicznej Jerzy Pomianowski
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DECYZJA NR 21
DYREKTORA GENERALNEGO S£U¯BY ZAGRANICZNEJ

z dnia 24 lutego 2006 r.

w sprawie powo³ania Zespo³u doradczego do spraw przygotowañ organizacyjnych i technicznych
MSZ do wdro¿enia i trwa³ego wype³niania zadañ wynikaj¹cych z w³¹czenia Polski w strefê Schengen.

Na podstawie § 5 ust. 5 Regulaminu organizacyjnego
Ministerstwa Spraw Zagranicznych stanowi¹cego za³¹cz -
nik do zarz¹dzenia nr 3 Ministra Spraw Zagranicznych
z dnia 28 grudnia 2001 r. w sprawie nadania regulaminu

organizacyjnego Ministerstwu Spraw Zagranicznych
(Dz. Urz. Min. Spraw Zagr. z 2004 r. Nr 1, poz. 6 oraz
z 2005 r. Nr 2, poz. 33 i Nr 4, poz. 72) postanawia siê, co
nastêpuje:
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§ 1. Powo³uje siê Zespó³ doradczy do spraw przygo -
towañ organizacyjnych i technicznych MSZ do wdro¿enia
i trwa³ego wype³niania zadañ wynikaj¹cych z w³¹czenia
Polski w strefê Schengen, zwany dalej „Zespo³em”.

§ 2. 1. Do zakresu dzia³ania Zespo³u nale¿¹ sprawy
do tycz¹ce:

a) tworzenia systemu teleinformatycznego zapew -
nia j¹cego realizacjê zadañ MSZ wynikaj¹cych
z jego roli w narodowym komponencie systemów
SIS II oraz VIS,

b) przygotowañ organizacyjnych i technicznych jed -
nostek MSZ do wdro¿enia i trwa³ego wype³niania
zadañ wynikaj¹cych z jego roli w narodowym
komponencie systemów SIS II oraz VIS.

2. Zadaniem Zespo³u jest sporz¹dzanie opisów i ocen
bie¿¹cej sytuacji, przedstawianie propozycji dzia³añ oraz
projektów stanowisk Ministerstwa Spraw Zagranicznych
w sprawach nale¿¹cych do zakresu dzia³ania Zespo³u.

§ 3. W sk³ad Zespo³u wchodz¹:

1) przewodnicz¹cy – W³odzimierz Marciñski, I radca w BI;

2) cz³onkowie:

a) Jacek Junosza Kisielewski, zastêpca dyrektora
DKP,

b) Krzysztof Czaplicki, radca w DKP,

c) Dariusz Toruñ, zastêpca dyrektora B£,

d) Waldemar Wieremiejczuk, radca ministra w BI,

e) Leszek Rowicki, I sekretarz w BDG;

3) sekretarz – Agata Skarpetowska, g³ówny specjalista w BI.

§ 4. Komórk¹ organizacyjn¹ Ministerstwa Spraw Za -
granicznych w³aœciw¹ w sprawach nale¿¹cych do zakresu
dzia³ania Zespo³u jest Biuro Informatyki, zwane dalej
„komórk¹ w³aœciw¹”.

§ 5. 1. Przewodnicz¹cy przedk³ada dyrektorowi ko -
mór ki w³aœciwej i cz³onkowi kierownictwa Ministerstwa
Spraw Zagranicznych, w³aœciwemu w sprawach z zakresu 
dzia³ania Zespo³u, program dzia³ania Zespo³u.

2. Program dzia³ania zawiera wykaz szczegó³owych
zadañ Zespo³u.

3. Zmiany i uaktualnienia w programie dzia³ania wpro -
wadzane s¹ na wniosek dyrektora komórki w³aœciwej,
cz³onka kierownictwa Ministerstwa Spraw Zagranicznych,
w³aœciwego w sprawach z zakresu dzia³ania Zespo³u, lub
przewodnicz¹cego.

4. Program dzia³ania oraz jego zmiany i uaktualnienia 
wymagaj¹ akceptacji dyrektora generalnego s³u¿by
zagranicznej.

§ 6. 1. Przewodnicz¹cy kieruje pracami Zespo³u i od -
powiada za terminowe wykonywanie zadañ Zespo³u. 

2. Przewodnicz¹cy przedk³ada dokumenty sporz¹dzo -
ne przez Zespó³, o których mowa w § 2 ust. 2, dyrektorowi
komórki w³aœciwej i cz³onkowi kierownictwa Ministerstwa
Spraw Zagranicznych, w³aœciwemu w sprawach nale ¿¹-
cych do zakresu dzia³ania Zespo³u.

3. Dyrektor komórki w³aœciwej decyduje o zakresie i for -
mie wykorzystania dokumentów, o których mowa w § 2 ust. 2.

4. Przewodnicz¹cy mo¿e wydawaæ polecenia cz³on kom
Zespo³u w sprawach zwi¹zanych z zadaniami Zespo³u.

5. Przewodnicz¹cy mo¿e zapraszaæ do udzia³u w pra -
cach Zespo³u inne osoby niebêd¹ce jego cz³onkami.

6. Przewodnicz¹cy powiadamia dyrektora generalne -
go s³u¿by zagranicznej o zamiarze zaproszenia do udzia³u 
w pracach Zespo³u osób, o których mowa w ust. 5.

§ 7. 1. Posiedzenia Zespo³u zwo³uje przewodnicz¹cy
co najmniej dwa razy w miesi¹cu.

2. Przewodnicz¹cy wyznacza na czas nieobecnoœci
zastêpcê spoœród cz³onków Zespo³u.

§ 8. Do zadañ sekretarza nale¿y zapewnienie obs³ugi
organizacyjnej i technicznej prac Zespo³u, w szcze -
gólnoœci:

1) sporz¹dzanie protoko³ów z posiedzeñ Zespo³u;

2) zapewnienie w³aœciwego przep³ywu dokumentacji
miêdzy osobami wchodz¹cymi w sk³ad Zespo³u;

3) prowadzenie listy obecnoœci osób wchodz¹cych
w sk³ad Zespo³u.

§ 9. 1. Obecnoœæ na posiedzeniach Zespo³u jest
obowi¹zkowa dla osób wchodz¹cych w sk³ad Zespo³u.

2. Osoba, która by³a nieobecna na posiedzeniu
Zespo³u, jest obowi¹zana przed³o¿yæ przewodnicz¹cemu
pisemne usprawiedliwienie swojej nieobecnoœci. 

§ 10. Przewodnicz¹cemu i sekretarzowi przyznaje siê
dodatek specjalny w zwi¹zku z pe³nionymi funkcjami
w Zespole – na zasadach okreœlonych w odrêbnych
przepisach.

§ 11. Wydatki zwi¹zane z pracami Zespo³u mog¹ byæ
pokryte z bud¿etu Ministerstwa Spraw Zagranicznych
z czêœci, której dysponentem jest komórka w³aœciwa.

§ 12. Dyrektorzy komórek organizacyjnych Minis ter -
stwa Spraw Zagranicznych udziel¹ Zespo³owi wszelkiej
pomocy niezbêdnej dla realizacji zadañ Zespo³u.

§ 13. Zespó³ dzia³a do dnia wejœcia w ¿ycie decyzji
uchylaj¹cej niniejsz¹ decyzjê.

§ 14. Decyzja wchodzi w ¿ycie z dniem podpisania.

Dyrektor Generalny S³u¿by Zagranicznej Jerzy Pomianowski
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DECYZJA NR 22
DYREKTORA GENERALNEGO S£U¯BY ZAGRANICZNEJ

z dnia 24 lutego 2006 r.

w sprawie powo³ania Zespo³u doradczego do spraw nowych narzêdzi i standardów pracy.

Na podstawie § 5 ust. 5 Regulaminu organizacyjnego
Ministerstwa Spraw Zagranicznych stanowi¹cego za³¹cz -
nik do zarz¹dzenia nr 3 Ministra Spraw Zagranicznych
z dnia 28 grudnia 2001 r. w sprawie nadania regulaminu
organizacyjnego Ministerstwu Spraw Zagranicznych
(Dz. Urz. Min. Spraw Zagr. z 2004 r. Nr 1, poz. 6 oraz
z 2005 r. Nr 2, poz. 33 i Nr 4, poz. 72) postanawia siê, co
nastêpuje:

§ 1. Powo³uje siê Zespó³ doradczy do spraw nowych
narzêdzi i standardów pracy, zwany dalej „Zespo³em”.

§ 2. 1. Do zakresu dzia³ania Zespo³u nale¿¹ sprawy
dotycz¹ce:

a) nowych narzêdzi i systemów teleinformatycznych
i komunikacyjnych,

b) przetwarzania i ochrony informacji niejawnych,

c) ochrony danych osobowych w systemach tele -
infor matycznych,

d) bezpieczeñstwa teleinformatycznego,

e) systemów obiegu, gromadzenia i udostêpniania
informacji,

f) procedur organizacyjnych monitorowania syste -
ma tycznoœci i terminowoœci,

g) standardów procesów pracy.

2. Zadaniem Zespo³u jest sporz¹dzanie opisów i ocen
bie¿¹cej sytuacji, przedstawianie propozycji dzia³añ oraz
projektów stanowisk Ministerstwa Spraw Zagranicznych w 
sprawach nale¿¹cych do zakresu dzia³ania Zespo³u.

§ 3. W sk³ad Zespo³u wchodz¹:

1) przewodnicz¹cy – W³odzimierz Marciñski, I radca
w Biu rze Informatyki;

2) cz³onkowie:

a) Waldemar Wieremiejczyk, radca ministra w BI,

b) Zbigniew Powa³ka, st. radca ministra w B£,

c) Piotr Nowotniak, II sekretarz w BDG,

d) Dariusz Michalik, radca ministra w DSI;

3) sekretarz – Piotr Strutyñski, I sekretarz w BI.

§ 4. Komórk¹ organizacyjn¹ Ministerstwa Spraw Za -
granicznych w³aœciw¹ w sprawach nale¿¹cych do zakresu
dzia³ania Zespo³u jest Biuro Informatyki, zwane dalej
„komórk¹ w³aœciw¹”.

§ 5. 1. Przewodnicz¹cy przedk³ada dyrektorowi ko -
mór ki w³aœciwej i cz³onkowi kierownictwa Ministerstwa

Spraw Zagranicznych, w³aœciwemu w sprawach z zakresu 
dzia³ania Zespo³u, program dzia³ania Zespo³u.

2. Program dzia³ania zawiera wykaz szczegó³owych
zadañ Zespo³u.

3. Zmiany i uaktualnienia w programie dzia³ania
wprowadzane s¹ na wniosek dyrektora komórki w³aœciwej, 
cz³onka kierownictwa Ministerstwa Spraw Zagranicznych,
w³aœciwego w sprawach z zakresu dzia³ania Zespo³u, lub
przewodnicz¹cego.

4. Program dzia³ania oraz jego zmiany i uaktualnienia
wymagaj¹ akceptacji dyrektora generalnego s³u¿by
zagranicznej.

§ 6. 1. Przewodnicz¹cy kieruje pracami Zespo³u i od -
po wiada za terminowe wykonywanie zadañ Zespo³u. 

2. Przewodnicz¹cy przedk³ada dokumenty spo -
rz¹dzone przez Zespó³, o których mowa w § 2 ust. 2,
dyrektorowi komórki w³aœciwej i cz³onkowi kierownictwa
Ministerstwa Spraw Zagranicznych, w³aœciwemu w spra -
wach nale¿¹cych do zakresu dzia³ania Zespo³u.

3. Dyrektor komórki w³aœciwej decyduje o zakresie
i formie wykorzystania dokumentów, o których mowa w § 2 
ust. 2.

4. Przewodnicz¹cy mo¿e wydawaæ polecenia cz³on -
kom Zespo³u w sprawach zwi¹zanych z zadaniami
Zespo³u.

5. Przewodnicz¹cy mo¿e zapraszaæ do udzia³u w pra -
cach Zespo³u inne osoby nie bêd¹ce jego cz³onkami.

6. Przewodnicz¹cy powiadamia dyrektora generalne -
go s³u¿by zagranicznej o zamiarze zaproszenia do udzia³u 
w pracach Zespo³u osób, o których mowa w ust. 5.

§ 7. 1. Posiedzenia Zespo³u zwo³uje przewodnicz¹cy
co najmniej dwa razy w miesi¹cu.

2. Przewodnicz¹cy wyznacza na czas nieobecnoœci
zastêpcê spoœród cz³onków Zespo³u.

§ 8. Do zadañ sekretarza nale¿y zapewnienie obs³ugi
orga nizacyjnej i technicznej prac Zespo³u, w szczegól -
noœci:

1) sporz¹dzanie protoko³ów z posiedzeñ Zespo³u;

2) zapewnienie w³aœciwego przep³ywu dokumentacji
miêdzy osobami wchodz¹cymi w sk³ad Zespo³u;
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3) prowadzenie listy obecnoœci osób wchodz¹cych
w sk³ad Zespo³u.

§ 9. 1. Obecnoœæ na posiedzeniach Zespo³u jest obo -
wi¹zkowa dla osób wchodz¹cych w sk³ad Zespo³u.

2. Osoba, która by³a nieobecna na posiedzeniu Zespo -
³u, jest obowi¹zana przed³o¿yæ przewodnicz¹cemu pi -
semne usprawiedliwienie swojej nieobecnoœci. 

§ 10. Przewodnicz¹cemu i sekretarzowi przyznaje siê
dodatek specjalny w zwi¹zku z pe³nionymi funkcjami
w Zespole – na zasadach okreœlonych w odrêbnych
przepisach.

§ 11. Wydatki zwi¹zane z pracami Zespo³u mog¹ byæ
pokryte z bud¿etu Ministerstwa Spraw Zagranicznych
z czêœci, której dysponentem jest komórka w³aœciwa.

§ 12. Dyrektorzy komórek organizacyjnych Minister -
stwa Spraw Zagranicznych udziel¹ Zespo³owi wszelkiej
pomocy niezbêdnej dla realizacji zadañ Zespo³u.

§ 13. Zespó³ dzia³a do dnia wejœcia w ¿ycie decyzji
uchylaj¹cej niniejsz¹ decyzjê.

§ 14. Decyzja wchodzi w ¿ycie z dniem podpisania.

Dyrektor Generalny S³u¿by Zagranicznej Jerzy Pomianowski
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DECYZJA NR 23
DYREKTORA GENERALNEGO S£U¯BY ZAGRANICZNEJ

z dnia 1 marca 2006 r.

w sprawie powo³ania Szefa Grupy Zadaniowej do spraw Iraku.

Na podstawie § 6 ust. 2 zarz¹dzenia nr 10 Ministra
Spraw Zagranicznych z dnia 12 grudnia 2003 r. w sprawie
powo³ania Zespo³u do spraw udzia³u Rzeczypospolitej
Polskiej w odbudowie Iraku (Dz. Urz. Min. Spraw Zagr.
Nr 5, poz. 67) postanawia siê, co nastêpuje:

§ 1. Na Szefa Grupy Zadaniowej do spraw Iraku
wyznacza siê pana Paw³a Hercyñskiego – radcê w
Departamencie Afryki i Bliskiego Wschodu.

§ 2. Traci moc decyzja nr 1 dyrektora generalnego
s³u¿by zagranicznej z dnia 8 stycznia 2004 r. w sprawie
powo³ania Szefa Grupy Zadaniowej do spraw Iraku
(Dz. Urz. Min. Spraw Zagr. Nr 1, poz. 7).

§ 3. Decyzja wchodzi w ¿ycie z dniem podpisania.

Dyrektor Generalny S³u¿by Zagranicznej Jerzy Pomianowski
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INSTRUKCJA NR 1
DYREKTORA GENERALNEGO S£U¯BY ZAGRANICZNEJ 

z dnia 3 lutego  2006 r.

w sprawie zwrotu kosztów leczenia cz³onków s³u¿by zagranicznej
wykonuj¹cych obowi¹zki w placówce zagranicznej i cz³onków ich rodzin.

§ 1. Instrukcja okreœla tryb postêpowania w sprawach
zwrotu kosztów leczenia cz³onka s³u¿by zagranicznej oraz 
cz³onków jego rodziny przebywaj¹cych wraz z nim w pañ -
stwie przyjmuj¹cym.

§ 2. 1. W postêpowaniu o zwrot kosztów leczenia na -
le¿y dbaæ o prawnie chroniony interes osób uprawnionych, 
w szczególnoœci zapobiec przekazywaniu informacji
o stanie zdrowia cz³onka s³u¿by zagranicznej lub cz³onków 

jego rodziny osobom nieupowa¿nionym do zapoznania siê 
z nimi w zwi¹zku z wykonywaniem obowi¹zków
s³u¿bowych. 

2. Dokumenty sporz¹dzane w zwi¹zku z postê po wa -
niem o zwrot kosztów leczenia, o ile zawieraj¹ informacje
dotycz¹ce rodzaju choroby cz³onka s³u¿by zagranicznej
lub cz³onka jego rodziny, powinny byæ opatrzone klauzul¹
„zastrze¿one”. 
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§ 3. 1. Zwrotu uzasadnionych kosztów leczenia doko -
nuje siê na pisemny wniosek cz³onka s³u¿by zagranicznej.
Wzór wniosku okreœla za³¹cznik do instrukcji.

2. Wniosek w sprawie zwrotu kosztów leczenia nale¿y
z³o¿yæ przed up³ywem 1 miesi¹ca od dnia otrzymania ra -
chunku.

3. W celu udokumentowania poniesionych kosztów le -
cze nia cz³onek s³u¿by zagranicznej obowi¹zany jest do³¹-
czyæ do wniosku orygina³ dowodu ksiêgowego (rachunku)
zawieraj¹cy przynajmniej:

1) nazwisko i imiê pacjenta;

2) nazwisko (firma) i adres lekarza, szpitala, apteki lub
laboratorium wystawiaj¹cych rachunek;

3)  rodzaj us³ug lekarskich i wysokoœæ kosztów;

4)  iloœæ, nazwê i cenê lekarstwa;

5)  potwierdzenie dokonania zap³aty;

6)  miejsce i datê wystawienia rachunku. 

4. Rachunek nale¿y opisaæ we wniosku o zwrot kosz -
tów leczenia w sposób okreœlony w za³¹czniku do
instrukcji.

5. W przypadku, w którym cz³onek s³u¿by zagranicznej 
jest obowi¹zany przed³o¿yæ zagranicznej instytucji ubez -
pie czeniowej orygina³ rachunku, do wniosku nale¿y do -
³¹czyæ potwierdzon¹ za zgodnoœæ z orygina³em foto ko piê
rachunku. Potwierdzenia dokonuje kierownik adminis tra -
cyjno-finansowy placówki b¹dŸ inna osoba wyznaczo na
przez kierownika placówki. 

§ 4. 1. W przypadku, gdy przewidywany koszt leczenia 
objêty wnioskiem, zw³aszcza zwi¹zany z pobytem w szpi -
talu, przekracza 1000 euro lub gdy leczenie przypada
w okresie czterech miesiêcy poprzedzaj¹cych powrót
cz³on ka s³u¿by zagranicznej do kraju na skutek odwo³ania
ze stanowiska w placówce zagranicznej, cz³onek s³u¿by
za granicznej wystêpuje do naczelnego lekarza MSZ
o akcep tacjê kosztów leczenia przed poniesieniem
wydatku. 

2. Ust. 1 nie stosuje siê w sytuacjach wymagaj¹cych
natych miastowego udzielenia pomocy lekarskiej. 

§ 5. 1. Decyzjê w sprawie akceptacji wniosku o zwrot
kosz tów leczenia podejmuj¹:

1) kierownik placówki – w przypadku gdy ³¹czny koszt
leczenia objêty wnioskiem nie przekracza kwoty1000 
euro lub jej równowartoœci; 

2) dyrektor generalny s³u¿by zagranicznej lub osoba
przez niego upowa¿niona – w przypadku zwrotu
kosztów leczenia przewy¿szaj¹cych wysokoœæ
okreœlon¹ w pkt 1 oraz zwrotu kosztów leczenia kie -

rownikowi placówki, a tak¿e w przypadku, o którym
mowa w § 10.

2. Decyzjê o akceptacji wniosku o zwrot kosztów
leczenia podejmuje siê wy³¹cznie po potwierdzeniu przez
kierownika administracyjno-finansowego placówki, b¹dŸ
innego pracownika wyznaczonego przez kierownika pla -
cówki, braku zastrze¿eñ do jego kompletnoœci, formalno -
-rachunkowej rzetelnoœci i prawid³owoœci za³¹czonych
dowodów ksiêgowych. 

3. Kierownik placówki mo¿e udostêpniæ kierownikowi
administracyjno-finansowemu informacje dotycz¹ce ro -
dza ju choroby osoby uprawnionej wy³¹cznie w trybie
okreœlonym w § 2 ust. 2 i w przypadku, gdy jest to
niezbêdne do dokonania przez niego czynnoœci, o których
mowa w ust. 2.

4. W przypadku istotnych w¹tpliwoœci, co do zasad -
noœci poniesionych przez cz³onka s³u¿by zagranicznej
kosztów leczenia, potwierdzonych opini¹ pracownika,
o któ rym mowa w ust. 2, kierownik placówki przed pod -
jêciem decyzji w sprawie akceptacji wniosku zasiêga opinii 
naczelnego lekarza Ministerstwa Spraw Zagranicznych.

§ 6. 1. Wniosek o zwrot kosztów leczenia nale¿y prze -
s³aæ do dyrektora generalnego s³u¿by zagranicznej za
poœrednictwem naczelnego lekarza MSZ, który opiniuje go 
we wspó³pracy z dyrektorem Biura Kadr i Szkolenia oraz
dyrektorem Biura Administracji i Finansów.

2. Naczelny lekarz MSZ po zaopiniowaniu wniosku,
o którym mowa w ust. 1, przedk³ada go do decyzji
dyrektorowi generalnemu s³u¿by zagranicznej lub osobie
przez niego upowa¿nionej. 

§ 7. Akceptacja b¹dŸ odmowa akceptacji wniosku na -
stêpuje w formie pisemnej adnotacji osoby uprawnionej na 
wniosku.

§ 8. 1. Odmawia siê akceptacji przed³o¿onego wnio s -
ku o zwrot kosztów leczenia w przypadkach:

1) okreœlonych w § 15 ust. 2 rozporz¹dzenia Prezesa
Rady Ministrów z dnia 23 grudnia 2002 r. w sprawie
dodatku zagranicznego i œwiadczeñ przys³uguj¹cych
cz³onkom s³u¿by zagranicznej wykonuj¹cym obo -
wi¹zki s³u¿bowe w placówce zagranicznej; 

2) nieudokumentowania kosztów leczenia w sposób
okreœlony w § 3 instrukcji.

2. W odmowie akceptacji wniosku o zwrot kosztów
leczenia nale¿y wskazaæ jej przyczynê. 

§ 9. 1. W przypadku odmowy zwrotu kosztów leczenia
cz³onek s³u¿by zagranicznej mo¿e zwróciæ siê do dyrek to ra
generalnego s³u¿by zagranicznej z wnioskiem o ponowne
rozpatrzenie sprawy.
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2. Do wniosku, o którym mowa w ust. 1, nale¿y
do³¹czyæ uzasadnienie.

3. Decyzja dyrektora generalnego s³u¿by zagranicznej 
podjêta w wyniku rozpatrzenia wniosku, o którym mowa
w ust. 1, jest ostateczna. 

§ 10. 1. Zwrotu kosztów leczenia cz³onka s³u¿by za -
gra nicznej oraz cz³onków jego rodziny dokonuje siê ze
œrodków bud¿etowych placówki, w której cz³onek s³u¿by
zagranicznej wykonywa³ obowi¹zki s³u¿bowe w czasie
powstania tych kosztów, oraz w walucie, w jakiej zosta³y
poniesione.

2. Zwrotu kosztów leczenia cz³onka rodziny cz³onka
s³u¿by zagranicznej zatrudnionego w tej samej lub w innej
placówce zagranicznej dokonuje siê ze œrodków bud ¿e to -
wych placówki, w której cz³onek s³u¿by zagranicznej
wykonuje lub wykonywa³ obowi¹zki s³u¿bowe. 

§ 11. 1. Cz³onkowie s³u¿by zagranicznej wykonuj¹cy
obo wi¹zki s³u¿bowe w pañstwach bêd¹cych cz³onkami
Unii Europejskiej lub pañstwach cz³onkowskich Euro pej -
skiego Porozumienia o Wolnym Handlu (EFTA) – stronach 
umowy o Europejskim Obszarze Gospodarczym oraz
cz³on kowie ich rodzin s¹ obowi¹zani do korzystania
w pañ stwie przyjmuj¹cym ze œwiadczeñ medycznych
finansowanych z ubezpieczenia zdrowotnego. 

2. Cz³onkowi s³u¿by zagranicznej, o którym mowa
w ust. 1, nie przys³uguje zwrot kosztów leczenia, które
zosta³o b¹dŸ mog³o zostaæ przeprowadzone w ramach
œwiadczeñ medycznych finansowanych z ubezpieczenia
zdrowotnego. 

3. Je¿eli prawo pañstwa przyjmuj¹cego, o którym

mowa w ust. 1, nie przewiduje finansowania okreœlonych
œwiadczeñ medycznych z ubezpieczenia zdrowotnego lub 
przewiduje finansowanie czêœciowe, wówczas cz³onkowi
s³u¿by zagranicznej przys³uguje zwrot poniesionych kosz -
tów leczenia w granicach limitów okreœlonych w rozpo rz¹-
dzeniu Prezesa Rady Ministrów z dnia 23 grudnia 2002 r.
w sprawie dodatku zagranicznego i œwiadczeñ przys³ugu -
j¹cych cz³onkom s³u¿by zagranicznej wykonuj¹cym
obowi¹zki s³u¿bowe w placówce zagranicznej. 

4. Za koszty leczenia w rozumieniu § 15 ust. 1 pkt 1
roz porz¹dzenia Prezesa Rady Ministrów z dnia 23 grudnia 
2002 r. w sprawie dodatku zagranicznego i œwiadczeñ
przy s³u guj¹cych cz³onkom s³u¿by zagranicznej wyko nu -
j¹cym obowi¹zki s³u¿bowe w placówce zagranicznej
uznaje siê tak¿e koszty administracyjne, których ponie -
sienie warunkuje mo¿liwoœæ korzystania ze œwiadczeñ
finansowanych przez zagraniczn¹ instytucjê ubezpie cze -
niow¹, w szczególnoœci op³aty rejestracyjne, koszty wy sta -
wienia miejscowych dokumentów (kart), koszty mani -
pulacyjne i inne koszty o podobnym charakterze. 

5. W pañstwach przyjmuj¹cych, o których mowa w ust. 
1, w których stosuje siê op³aty rycza³towe za wystawienie
re cept lub zakup leku, koszt tych op³at nie podlega
zwrotowi. 

6. Cz³onek s³u¿by zagranicznej, o którym mowa w ust. 1,
jest obowi¹zany posiadaæ aktualne dokumenty upraw nia -
j¹ce do korzystania przez niego i cz³onków jego rodziny ze
œwiadczeñ medycznych finansowanych w pañstwie przyj -
muj¹cym z ubezpieczenia zdrowotnego.

§ 12. 1. Pracownikom placówek zagranicznych nale¿y
zapewniæ aktualn¹ informacjê na temat zasad i warunków
korzystania ze œwiadczeñ medycznych, w tym w szcze gól -
noœci œwiadczeñ finansowanych z ubezpieczenia zdrowot -
nego w miejscowoœci, w której ma siedzibê placówka
zagraniczna.

2. Za wykonanie obowi¹zku, o którym mowa w ust. 1,
odpo wiedzialny jest kierownik administracyjno-finansowy
placówki b¹dŸ inna osoba wyznaczona przez kierownika
placówki. 

§ 13. Komisje do spraw opiniowania kosztów leczenia
dzia³aj¹ce w placówkach zagranicznych ulegaj¹ likwidacji
z dniem zakoñczenia prowadzonych przez nie spraw
wszczê tych, a nie zakoñczonych przed wejœciem w ¿ycie
niniejszej instrukcji. 

§ 14. Instrukcja wchodzi w ¿ycie po up³ywie 7 dni od
dnia podpisania.

Dyrektor Generalny S³u¿by Zagranicznej Jerzy Pomianowski
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Za³¹cznik do instrukcji nr 1 Dyrektora Generalnego S³u¿by Zagranicznej
z dnia 3 lutego 2006 r.

Wnio sek o zwrot kosztów le czen ia

Nazwa placówki 

............................................................

Imiê i nazwisko cz³onka s³u¿by zagranicznej 
............................................................................

Stosownie do przepisów rozporz¹dzenia Prezesa Rady Ministrów z dnia 23 grudnia 2002 r. w sprawie dodatku za -
granicznego i œwiadczeñ przys³uguj¹cych cz³onkom s³u¿by zagranicznej wykonuj¹cym obowi¹zki s³u¿bowe w placówce
zagranicznej wnoszê o zwrot nastêpuj¹cych kosztów leczenia..........(kogo dotycz¹ koszty)..............................:

Lp. Przy czyna[1]
Po nies iony koszt Ro dzaj, data  i nu mer do wodu ks iêg owego

1.

2.

3.

4.

5.

6.

7.

8.

9.

10.

11.

12.

RAZEM:

Podpis cz³onka s³u¿by zagranicznej 
........................................................

Wype³nia placówka

Potwierdzam zasadnoœæ wniosku Akceptujê/odmawiam akceptacji wniosku[2]

i zgodnoœæ pod wzglêdem
formalnym za³¹czonych dowodów ksiêgowych  

........................................................................... .....................................................................

[1] Nale¿y wpisaæ przyczynê wydatku np. wizyta lekarska, pobyt w szpitalu, zakup leku.
[2] W przypadku odmowy akceptacji wniosku nale¿y podaæ i uzasadniæ jej przyczynê.
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INSTRUKCJA NR 2
DYREKTORA GENERALNEGO S£U¯BY ZAGRANICZNEJ

z dnia 8 marca 2006 r.

w sprawie szczegó³owego sposobu postêpowania pracowników MSZ 
z podmiotami wykonuj¹cymi dzia³alnoœæ lobbingow¹.

§ 1. 1. Instrukcja okreœla szczegó³owy sposób postê -
powania pracowników Ministerstwa Spraw Zagranicznych 
z podmiotami wykonuj¹cymi dzia³alnoœæ lobbingow¹ –
lobbystami, wœród których wyró¿nia siê podmioty wpisane
do rejestru prowadzonego przez MSWiA, zwane dalej
„lobbystami zawodowymi”, oraz podmioty wykonuj¹ce
dzia³alnoœæ lobbingow¹ bez wpisu do rejestru, zwane dalej 
„lobbystami bez wpisu do rejestru”, w tym sposób
dokumentowania podejmowanych kontaktów.

2. Instrukcja dotyczy prac legislacyjnych nad projekta -
mi ustaw i rozporz¹dzeñ, które inicjuje i przygotowuje
Ministerstwo Spraw Zagranicznych.

§ 2. 1. Biuro Dyrektora Generalnego prowadzi rejestr
zg³oszeñ zainteresowania pracami nad projektem aktu
normatywnego, o których mowa w § 2 rozporz¹dzenia
Rady Ministrów z dnia 1 marca 2006 r. w sprawie zg³a -
szania zainteresowania pracami nad projektami aktów
normatywnych (Dz. U. Nr 34, poz. 236), zwany dalej
„rejestrem”.

2. Wzór rejestru stanowi za³¹cznik do instrukcji.

3. Rejestr mo¿e byæ prowadzony w formie elektro -
nicznej.

§ 3. 1. W razie podjêcia kontaktu w jakiejkolwiek formie 
(w szczególnoœci osobiœcie, telefonicznie, poczt¹ elektro -

nicz n¹ lub na piœmie) przez lobbystê, pracownik ma obo -
wi¹zek niezw³ocznie powiadomiæ o tym fakcie kierownika
komórki organizacyjnej, w której jest zatrudniony.

2. Lobbysta zg³asza zainteresowanie pracami nad
projektem danego aktu normatywnego w sposób
przewidziany w art. 71) ustawy z dnia 7 lipca 2005 r.
o dzia³alnoœci lobbingowej w procesie stanowienia prawa
(Dz. U. Nr 169, poz. 1414). Przed dope³nieniem przez
niego tego obowi¹zku, pracownik MSZ nie mo¿e
podejmowaæ kontaktów z lobbyst¹.

3. Ka¿de zg³oszenie zainteresowania pracami nad
projektem danego aktu normatywnego w sposób prze -
widziany w art. 7 ustawy z dnia 7 lipca 2005 r. o dzia -
³alnoœci lobbingowej w procesie stanowienia prawa (Dz. U. 
Nr 169, poz. 1414) nale¿y skierowaæ do Biura Dyrektora
Generalnego w celu rejestracji.

§ 4. 1. Wszelkie kontakty, w tym wys³uchanie publicz -
ne, które mia³y miejsce po zg³oszeniu zainteresowania
pracami nad projektem danego aktu normatywnego
w sposób przewidziany w art. 7 ustawy z dnia 7 lipca
2005 r. o dzia³alnoœci lobbingowej w procesie stanowienia
prawa, powinny byæ udokumentowane w formie notatki
s³u¿bowej sporz¹dzonej przez pracownika, z którym
lobbysta siê kontaktowa³.
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1 Treœæ przedmiotowego przepisu jest nastêpuj¹ca:
„Art. 7. 1. Z chwil¹ udostêpnienia w Biuletynie Informacji Publicznej programów prac legislacyjnych, o których mowa w art. 3 i 4, albo w
przypadku, gdy projekt nie by³ zawarty w programie prac legislacyjnych, z chwil¹ udostêpnienia projektu w Biuletynie Informacji
Publicznej, ka¿dy mo¿e zg³osiæ zainteresowanie pracami nad projektem ustawy lub rozporz¹dzenia.
2. Zg³oszenie, o którym mowa w ust. 1, wnosi siê, na urzêdowym formularzu, do organu odpowiedzialnego za opracowanie projektu
ustawy albo rozporz¹dzenia.
3. Zg³oszenie, o którym mowa w ust. 1, podlega udostêpnieniu, z wyj¹tkiem adresów osób fizycznych, w Biuletynie Informacji
Publicznej jako dokument dotycz¹cy prac nad projektem ustawy albo rozporz¹dzenia.
4. Podmiot dokonuj¹cy zg³oszenia, o którym mowa w ust. 1, podaje w zg³oszeniu:
1) imiona i nazwiska oraz adresy osób uprawnionych do reprezentowania tego podmiotu w pracach nad projektem ustawy lub
rozporz¹dzenia;
2) je¿eli wystêpuje na rzecz osoby prawnej – nazwê i siedzibê tej osoby;
3) je¿eli wystêpuje na rzecz podmiotu innego ni¿ osoba prawna – odpowiednio, jego imiê i nazwisko oraz adres albo jego nazwê i
siedzibê;
4) interes, który w odniesieniu do danej regulacji zamierza chroniæ, oraz rozwi¹zanie prawne, o którego uwzglêdnienie bêdzie
zabiegaæ.
5. Do zg³oszenia, o którym mowa w ust. 1, za³¹cza siê:
1) w przypadku gdy podmiot dokonuj¹cy zg³oszenia wystêpuje w ramach zawodowej dzia³alnoœci lobbingowej – zaœwiadczenie o
wpisie do rejestru, o którym mowa w art. 11 ust. 8;
2) w przypadku gdy podmiot dokonuj¹cy zg³oszenia wystêpuje na rzecz osoby prawnej zarejestrowanej w Krajowym Rejestrze
S¹dowym – wyci¹g z Krajowego Rejestru S¹dowego dotycz¹cy tej osoby prawnej.
6. Podmioty, które zg³osi³y zainteresowanie pracami nad projektem ustawy lub rozporz¹dzenia, maj¹ obowi¹zek zg³osiæ organowi
odpowiedzialnemu za opracowanie projektu ustawy albo rozporz¹dzenia zmiany danych podlegaj¹cych zg³oszeniu w terminie 7 dni od
dnia ich wyst¹pienia.”.



2. Notatka s³u¿bowa powinna zawieraæ co najmniej infor -
macjê o imieniu i nazwisku lobbysty oraz osoby, która siê
kontaktowa³a w imieniu MSZ z lobbyst¹, o dacie i for mie kon -
taktu (w szczególnoœci czy kontakt by³ osobisty, telefo niczny, 
poczt¹ elektroniczn¹, czy na piœmie) oraz o pro pozycjach
lobbysty dotycz¹cych projektu aktu normatywnego.

3. Notatkê za³¹cza siê do akt dotycz¹cych prac nad
projektem danego aktu normatywnego.

4. Z wys³uchania publicznego i konferencji z udzia³em
lobbystów sporz¹dza siê listê uczestników.

§ 5. 1. Pracownicy Ministerstwa Spraw Zagranicznych
bior¹cy udzia³ w pracach legislacyjnych obowi¹zani s¹ do
informowania na wniosek lobbysty o stanie prac nad
aktem normatywnym.

2. Je¿eli udzielenie informacji, o której mowa w ust. 1,
wi¹za³oby siê z koniecznoœci¹ poniesienia kosztów

(w szczególnoœci w zwi¹zku z t³umaczeniem, powieleniem 
dokumentów), nale¿y o tych kosztach poinformowaæ lob -
bystê, a je¿eli podtrzymuje on swój wniosek, udzieliæ
informacji na jego koszt.

§ 6. Zasady wstêpu lobbysty zawodowego do budynku 
Ministerstwa Spraw Zagranicznych i wykonywania przez
niego dzia³alnoœci lobbingowej w siedzibie urzêdu reguluj¹ 
przepisy o ruchu osobowym i materia³owym w obiektach
Ministerstwa Spraw Zagranicznych.

§ 7. W uzasadnieniu aktu normatywnego umieszcza
siê informacjê o tym, które przepisy i pod wp³ywem którego 
lobbysty zosta³y umieszczone w tekœcie ustawy albo
rozporz¹dzenia.

§ 8. Instrukcja wchodzi w ¿ycie z dniem podpisania.

Dyrektor Generalny S³u¿by Zagranicznej Jerzy Pomianowski
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Za³¹cznik do instrukcji nr 2 Dyrektora Generalnego S³u¿by Zagranicznej
z dnia 8 marca 2006 r.

Data zg³oszen ia 
za int ere sow ania 
pra cami
le gis lacy jnymi

Tytu³ pro jektu
ustawy albo
roz porz¹dze nia

Oznac zenie lob bys ty:

1) na zwa/imiê i na zwis ko;

2) sie dziba/miej sce 
za mieszk ania;

3) ad res do ko res ponde ncji i 
ad res pocz ty elekt roni cznej;

4) czy jest lob byst¹
za wod owym, 
a je œli tak, to jego nu mer
w re jes trze

Wska zan ie osób 
uprawn iony ch
do
re prez ento wan ia 
lob bys ty

Istota
pro pon owa nych
przez lobbystê
roz wi¹zañ (zw³. czy
po piera ok reœl on¹
ko ncep cjê, czy te¿
jest prze ciw)

Okre œlenie wp³ywu,
jaki wy war³ lob bys ta
na ostat eczn¹
wersjê aktu
nor mat ywne go
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