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Poz.1i2

ZARZADZENIE NR 10
MINISTRA SPRAW ZAGRANICZNYCH'

z dnia 9 grudnia 2004 r.

zmieniajace zarzadzenie w sprawie ustanowienia
Przedstawiciela Ministra Spraw Zagranicznych do spraw Wspotpracy Polsko-Niemieckiej.

Na podstawie art. 34 ust. 1 ustawy z dnia 8 sierpnia
1996 r. o Radzie Ministrow (Dz. U. z 2003 r. Nr 24, poz.
199 i Nr 80, poz. 717) oraz w zwigzku z § 1 ust. 2 roz-
porzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 11 czerwca
2004 r. w sprawie szczegotowego zakresu dziatania Minis-
tra Spraw Zagranicznych (Dz. U. Nr 134, poz. 1437)
zarzadza sie, co nastepuje:

§ 1. W zarzadzeniu Nr 9 Ministra Spraw Zagraniczny-
ch z dnia 4 listopada 2004 r. (Dz. Urz. Min. Spraw Zagr. Nr

6, poz. 78) w sprawie ustanowienia Przedstawiciela Minis-
tra Spraw Zagranicznych do spraw Wspotpracy Pol-
sko-Niemieckiej po § 2 dodaje sie § 2a w brzmieniu:

-8 2a. Przedstawicielowi, w ujeciu protokotu dyploma-
tycznego, przystuguje miejsce réwne ambasadorowi tytu-
larnemu.”.

§ 2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem ogtoszenia,
z mocg od 4 listopada 2004 r.

Minister Spraw Zagranicznych Wtodzimierz Cimoszewicz

ZARZADZENIE NR 11
MINISTRA SPRAW ZAGRANICZNYCH'

z dnia 28 grudnia 2004 r.

zmieniajace zarzadzenie w sprawie planowania i sprawozdawczosci w Ministerstwie Spraw
Zagranicznych, przedstawicielstwach dyplomatycznych, statych przedstawicielstwach
przy organizacjach miedzynarodowych, urzedach konsularnych i instytutach polskich.

Na podstawie art. 34 ust. 1 ustawy z dnia 8 sierpnia
1996 r. o Radzie Ministrow (Dz. U. z 2003 r. Nr 24, poz.
199i Nr 80, poz. 717), w zwigzku z § 1 ust. 2 rozporzgdze-
nia Prezesa Rady Ministrow z 11 czerwca 2004 r. w spra-
wie szczegotowego zakresu dziatania Ministra Spraw Za-
granicznych (Dz. U. Nr 122, poz. 1344) zarzgdza sie, co
nastepuje:

§ 1. W zarzadzeniu nr 47 Ministra Spraw Zagranicz-
nych z dnia 22 grudnia 1998 r. w sprawie planowania
i sprawozdawczosci w Ministerstwie Spraw Zagranicz-

nych, przedstawicielstwach dyplomatycznych, statych
przedstawicielstwach przy organizacjach miedzynarodo-
wych, urzedach konsularnych i instytutach polskich
zatgcznik nr 4 zawierajgcy wzory sprawozdawczych tabel
konsularnych otrzymuje brzmienie okreslone w zatgczniku
do niniejszego zarzgdzenia.

§ 2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem ogtoszenia i
ma zastosowanie do sporzadzania sprawozdawczych ta-
bel konsularnych za 2004 r.

Minister Spraw Zagranicznych Wfodzimierz Cimoszewicz

' Minister Spraw Zagranicznych kieruje dzialem administracji rzadowej sprawy zagraniczne na podstawie § 1 ust. 2
rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw z dnia 11 czerwca 2004 r. w sprawie szczegotowego zakresu dziatania Ministra Spraw

Zagranicznych (Dz. U. Nr 134, poz. 1437).
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Zatacznik do Zarzadzenia Nr 11 Ministra Spraw Zagranicznych
z dnia 28 grudnia 2004 r.

Nazwa placowki ,dnia .

Tabela nr 1

Lp. Tres¢ Liczba
1. Czynnosci paszportowe ogoétem, w tym:

1.1 wydano paszportéw personalizowanych centralnie

1.2 wydano paszportéw tymczasowych serii X"

1.3 wydano paszportéw tymczasowych serii ,Y”

2. Czynnosci obywatelskie ogétem, w tym:

2.1 przyjeto wnioskéw o wyrazenie zgody na zrzeczenie sie obywatelstwa polskiego
2.2 przyjeto wnioskéw o nadanie obywatelstwa polskiego

2.3 przekazano do kraju wnioskow o stwierdzenie obywatelstwa polskiego

3. Czynnosci wizowe ogétem, w tym:

3.1 taczna liczba wydanych wiz

3.2 wydano wiz pobytowych

3.3 wydano wiz tranzytowych

3.4 wydano wiz z prawem do pracy

3.5 odméwiono wydania wizy

4. Czynnosci prawne i inne ogétem, w tym:

4.1 wydano zaswiadczen na przywo6z do kraju mienia przesiedleniowego

4.2 wydano zaswiadczen na przewdz broni

4.3 wydano zezwolen na przewdz zwtok lub szczatkow ludzkich

4.4 dokonano legalizacji dokumentéw, ttumaczen, czynnosci notarialnych

4.5 wykonano czynnosci z zakresu stanu cywilnego ogétem

4.6 w tym przyjeto oswiadczen o wstgpieniu w zwigzek matzenski

4.7 wykonano czynnosci z zakresu zeglugi morskiej i srodladowe;j

5. Ogoétem czynnosci rejestrowane wg TOK, w tym:

51 czynnosci bezptatnych na podstawie przepiséw prawa

5.2 czynnosci bezptatnych na podstawie decyzji konsula
Uwaga:

1. Liczba podana w punkcie 5 (czynnosci ogétem) musi byé rowna sumie liczb podanych w punktach 1 (czynnosci paszportowe),
3 (czynnosci wizowe) i 4 (czynnos$ci prawne i inne).

Sporzadzit: Kierownik urzedu

(imie, nazwisko, stanowisko stuzbowe, podpis) (podpis)
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Nazwa placowki s ,dnia .,
LICZBA WYDANYCH Wiz
(wg przynaleznosci panstwowej aplikujgcych)
W rokuU .....cccceveeeens
Tabela nr 1A
Lp. Panstwo Liczba wydanych wiz
Razem
Sporzadzit:

(imie, nazwisko, stanowisko stuzbowe, podpis)



Dziennik Urzedowy

Ministra Spraw Zagranicznych —6— Poz. 2
Nazwa placowki s sdnia
CZYNNOSCI NIEREJESTROWANE ZA ROK ............
Tabela nr 2
Lp. Tresé¢ Liczba
1. Znane urzedowi przypadki zatrzyman i aresztowan obywateli polskich, w tym:
1.1 w wyniku powiadomienia przez wtadze miejscowe
1.2 z innych zrédet
1.3 osoby odbywajgce kare pozbawienia wolnosci (dane na koniec okresu sprawozdawczego)
1.4 wizyty konsularne w aresztach i zaktadach karnych
1.5 liczba oséb, ktére odwiedzit konsul w czasie wizyt podanych w punkcie 1.4
2. Liczba osob, ktére odwiedzit konsul w zaktadach opieki zdrowotnej w rezultacie zdarzen losowych
3. Wydano decyzji w sprawie udzielenia pomocy finansowej, w tym:
3.1 w sprawie pomocy finansowej bez poreczenia majatkowego za zobowigzaniem sptaty
na tgczng kwote (w PLN)
3.2 w sprawie pomocy finansowej bez poreczenia majatkowego bez zobowigzania sptaty *
na taczna kwote (w PLN)
3.3 w sprawie pomocy finansowej za poreczeniem majatkowym (wptata gwarancyjna na konto MSZ)
na tgczng kwote (w PLN)
3.4 w sprawie bezzwrotnych zapomag
na taczng kwote (w euro) **
4. Wypadki nadzwyczajne (komunikacyjne, akty terrorystyczne oraz inne zdarzenia losowe,
w ktorych poszkodowani zostali obywatele polscy)
5. Zgony obywateli polskich przebywajacych czasowo za granica
6. Interwencje w obronie praw i intereséw obywateli polskich
7. Whioski o pomoc prawng polskich organéw wymiaru sprawiedliwosci oraz administraciji
8. Whnioski o pomoc w sprawach emerytalnych, rentowych lub odszkodowawczych
9. Podjete interwencje w sprawach alimentacyjnych
Uwaga:

W tabeli nalezy uwzgledni¢ jedynie dane posiadajace potwierdzenie w dokumentacji urzedu (korespondencja, notatki stuzbowe,
zapisy w systemie komputerowym).

* Dotyczy bezzwrotnych, jednorazowych zapomaog udzielanych obywatelom polskim, np. na powrdt do kraju (w punkcie 3.4 ujmo-
wac nalezy jedynie zapomogi o charakterze socjalnym udzielane osobom przebywajgcym na state w okregu konsularnym)

** Urzedy udzielajgce zapomaog w innych walutach niz euro powinny przeliczy¢ tacznag ich warto$¢ na euro wg kursu miejscowego
z 31 grudnia roku sprawozdawczegdo.

Sporzadzit: Kierownik urzedu

(imie, nazwisko, stanowisko stuzbowe, podpis) (podpis)
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Nazwa placowki s dnia ........co
WPLYWY Z TYTULU OPLAT KONSULARNYCH ZA ROK ............
Tabela nr 3
Lp. Tresc Waluta dotacji Euro
(nazwa)

a b c d

1. Wptywy brutto z optat konsularnych razem, w tym:

1.1 zaksiegowano na dochody budzetowe

1.2 zaksiegowano na wznowienie kredytéw budzetowych

1.3 odpisano na $rodki specjalne

2. Stan srodkoéw specjalnych na koniec roku sprawozdawczego

Uwagi:

1. Placéwki rozliczajgce dochody w euro wypetniajg tylko kolumne ,d”. Pozostate placowki w kolumnie ,,c” wpisujg wartosci podane
w walucie dotacji (wpisujac w miejscu wykropkowanym nazwe tej waluty), a w kolumnie ,d” ich przeliczenie na euro wg kursu miejsco-
wego z 31 grudnia roku sprawozdawczego.

2. Powyzsze dane stuzy¢ beda jedynie do celdow poréwnawczych, a nie rozliczen finansowych i moga sie nieznacznie réznic¢ od
liczb podawanych do BBIF.

Sporzadzit:

(imie, nazwisko, stanowisko stuzbowe, podpis)

Kierownik urzedu

(podpis)



Dziennik Urzedowy

Ministra Spraw Zagranicznych —8— Poz. 2
Nazwa placowki s ,dnia .,
SPRAWY SPADKOWE ZA ROK ............
Tabela nr 4
Lp. Tres¢ Liczba Wartos¢é
1. Stan zarejestrowanych spraw spadkowych na dzien 01.01 roku sprawozdawczego X
2. Stan spraw spadkowych zarejestrowanych na dzien 31.12 roku sprawozdawczego X
3. Sprawy spadkowe zakonczone rozliczeniem spadku w roku sprawozdawczym X
4. Sprawy zakonczone w roku sprawozdawczym negatywnie X
5. Suma kwot wptaconych do kasy urzedu z tytutu rozliczonych spadkéw X
(przed potraceniem honorarium adwokackiego, optat konsularnych, kosztéw
rzeczywistych)
6. Suma kwot przekazanych spadkobiercom X
7. Suma kwot opfat konsularnych uzyskanych z tytutu rozliczonych spadkéw X
8. Pisemne informacje o procedurze zatatwiania spraw spadkowych, wystane przez X
urzad konsularny w zwigzku z wnioskami obywateli polskich o udzielenie pomocy
w realizacji spadkéw, otwartych w kraju urzedowania
9. Interwencje urzedu konsularnego w zwigzku ze skargami obywateli polskich na X
sposob zatatwiania spraw spadkowych przez miejscowe sady, urzedy, adwokatow
w kraju urzedowania, zatatwianych bez udziatu urzedu konsularnego

Sporzadzit: Kierownik urzedu

(imie, nazwisko, stanowisko stuzbowe, podpis) (podpis)
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Nazwa placowki

DANE DOTYCZACE POLONII ZA ROK ............

|. DANE OGOLNE

Tabela nr 5

Lp. Tres¢ Oficjalne dane kraju Dane urzedu, ew.
urzedowania szacunkowe
1. Liczba Polakéw i os6b pochodzenia polskiego w okregu
konsularnym — ogétem
2. Dane dotyczace szkolnictwa polonijnego X X X X X X
21 Liczba szkét publicznych z polskim jezykiem nauczania
. . TAK NIE
X

2.2 Szkofa lub punkt konsultacyjny przy placéwce (niepotrzebne skreslic)
23 Liczba punktéow nauczania jezyka polskiego

(innych nizw 2.1 2.2)
2.4 taczna szacunkowa liczba ucznidw uczacych sie jezyka

polskiego lub w jezyku polskim
2.5 Liczba nauczycieli prowadzgcych nauczanie jezyka polskiego

lub w jezyku polskim w szkotach publicznych i polonijnych, w tym
2.6 delegowanych z Polski
3. Liczba ksiezy i os6b zakonnych z Polski

Il. LICZBA PRZYZNANYCH ODZNACZEN
Lp. Odznaczenia Inne
panstwowe

1. Odznaczenia nadane osobom pochodzenia polskiego, w tym
1.1 kombatantom
2. Odznaczenia nadane osobom niepolskiego pochodzenia

za zastugi na niwie polonijnej

l1l. LICZBA OSOB KIEROWANYCH DO POLSKI ZA POSREDNICTWEM PLACOWEKI

Lp. Cel wyjazdu do Polski

Finansowane

z budzetu RP

z innych zrédet

1. Studia

Kursy

Kolonie

Festiwale i konkursy

Zjazdy i konferencje

Imprezy sportowe

N o ok e N

Inne
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IV. SWIADCZENIA WEADZ MIEJSCOWYCH NA RZECZ POLONII

Lp. Rodzaj swiadczenia, jego cel i odbiorca Wysokos¢ swiadczenia wg
dziataczy polonijnych | wtadz miejscowych

1.

2.

3.

V. OSOBY DELEGOWANE W SPRAWACH POLONIJNYCH

Lp. Tres¢ Liczba
1. Wizyty przedstawicieli wtadz, instytucji panstwowych lub podmiotéw realizujgcych zadania

organow panstwowych, uwzgledniajace kontakty z Polonig
2. Inne wazniejsze wizyty uwzgledniajace kontakty z Polonig (artysci, naukowcy, dziennikarze itp.)

Sporzadzit:

(imie, nazwisko, stanowisko stuzbowe, podpis)

Kierownik urzedu

(podpis)
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Nazwa placowki s ,dnia .,

OBYWATELE POLSCY PRZEBYWAJACY W OKREGU KONSULARNYM

(dane zarok ............... )
Tabela nr 5A
Lp. Tresé Dane ze zrédet Ew. dane
oficjalnych* szacunkowe urzedu
1. taczna liczba obywateli polskich przebywajacych w okregu
konsularnym, w tym:
1.2 osoby delegowane do pracy
1.3 osoby pracujgce sezonowo
1.4 osoby przebywajgce nielegalnie
1.5 osoby posiadajgce, oprocz polskiego, takze obywatelstwo innego
panstwa

* Za zrodta oficjalne mozna uznac instytucje kraju urzedowania (np. organy kontroli granicznej, policje, stuzby migracyjne itp.),
a takze udokumentowane zrodta wiasne (np. rejestry wydanych paszportéw, inne dane gromadzone przez placowke). W przypadku
braku zrédet oficjalnych, w odpowiednich rubrykach tej kolumny nalezy wpisa¢ ,brak danych” i wéwczas obowigzkowo poda¢ dane
szacunkowe.

Objasnienia:

1. Tabela nr 5 A odnosi sie wytacznie do przebywajacych w okregu konsularnym obywateli polskich, posiadajacych polskie
paszporty. W tabeli nie nalezy uwzglednia¢ oséb pochodzenia polskiego, niebedacych obywatelami polskimi.

2. W punkcie 1 nalezy uwzglednic¢ wszystkich obywateli polskich, niezaleznie od okresu ich osiedlenia sie lub przybycia do okregu
konsularnego, a takze statusu prawnego dot. pobytu (pobyt staty, czasowy, delegowanie do pracy, nauki, odbywanie kary pozbawienia
wolnosci, pobyt nielegalny i in.). Nie nalezy ujmowac¢ osob przebywajgcych na krétkotrwatych pobytach, delegacjach stuzbowych, tu-
rystéw itp.

3. W punkcie 2 nalezy uwzgledni¢ osoby delegowane do pracy w placoéwkach RP (i ich rodziny), zatrudnionych w organizacjach
miedzynarodowych, misjach wojskowych, nauczycieli, uczniéw, studentéw, duchownych itp.

4. W punkcie 3 nalezy uwzgledni¢ osoby przybywajace do pracy sezonowej na okres nie dtuzszy niz 3 miesiace.

5. W punkcie 4 nalezy podac¢ liczbe oséb przebywajacych na obszarze okregu konsularnego nielegalnie (ij. przez okres dtuzszy,
niz dozwolony miejscowymi przepisami), bez uregulowanego statusu dot. pobytu.

Sporzadzit: Kierownik urzedu

(imie, nazwisko, stanowisko stuzbowe, podpis) (podpis)
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Nazwa placowki s ,dnia ...
OBSADA KADROWA URZEDU ZA ROK ............
Tabela nr 6
I. DANE ZBIORCZE
Lp. Tresé Liczba
1. Pracownicy krajowi razem
1.1 Pracownicy etatowi (stanowiska merytoryczne), w tym
111 osoby posiadajace uprawnienia konsularne
1.2 Pracownicy ryczattowi
2. Pracownicy miejscowi razem
3. Stazysci (osobomiesiace)
4. Pomoc okresowa (osobomiesigce) razem, w tym:
4.1 przystana z kraju
4.2 miejscowa
4.3 pozostate osoby delegowane do pomocy (aplikanci, stazysci)
1. WYKAZ PRACOWNIKOW ETATOWYCH
Lp. Imie i nazwisko Stanowisko Mnoznik Data objecia Zakres obowigzkow
stanowiska
1.
2.
3.

lIl. WYKAZ PRACOWNIKOW RYCZALTOWYCH | STAZYSTOW

Lp. Imie i nazwisko Stanowisko Mnoznik

Data zatrudnienia

Zakres obowigzkow

1.

2.

IV. WYKAZ PRACOWNIKOW MIEJSCOWYCH

Lp. Imie i nazwisko Stanowisko Mnoznik

Data zatrudnienia

Zakres obowigzkow

1.

2.

3.

Uwaga:

Konsulaty Generalne oraz Konsulaty RP podajg petng obsade personalng urzedu, Ambasady RP jedynie te czes¢ personelu, kto-
ra bezposrednio zaangazowana jest w problematyke konsularng. W przypadku braku obsady stanowiska wpisa¢ nalezy ,vacat”.

Sporzadzit:

(imie, nazwisko, stanowisko stuzbowe, podpis)

Kierownik urzedu

(podpis)
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Nazwa placowki

ARKUSZ EWIDENCYJNY PLACOWKI

Pozostate numery telefoniczne
do Urzedu

(danezarok............ )
Tabela nr 7
Lp. Tres¢ Dane placowki

1 Petna nazwa Urzedu
2. . . .

Nazwisko kierownika Urzedu
3. .

Zakres terytorialny okregu

konsularnego
4.

Adres Urzedu
5. . . .

Numer centrali telefonicznej
6.
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Lp. Tresé Dane placowki
£ Numery telefonow komérkowych
pracownikow
8. .
Numer telefonu dyzurnego
9. .
Numery faksow
10. .
Adres e-mailowy Urzedu
11. .
Strona internetowa Urzedu
12. . . o .
Dni i godziny przyje¢ interesantéw
Uwaga:

Podajac numery telefonéw stacjonarnych oraz komoérkowych nalezy uwzgledni¢ réwniez numery kierunkowe, umozliwiajace
nawigzanie kontaktu telefonicznego spoza terytorium kraju urzedowania.

Sporzadzit

(imie, nazwisko, stanowisko stuzbowe, podpis)
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Nazwa placowki dnia ...
DANE DO ZBIORCZEJ OCENY OBCIAZENIA URZEDU ZAROK ............

Tabelanr 8
Lp. Tresé¢ XXX
1. taczna liczba wykonanych czynnosci ujetych w TOK
2. taczna liczba wydanych paszportéw (10-letnich i tymczasowych)
3. Liczba wykonanych czynnosci wizowych
4. Liczba wydanych wiz
5. taczna liczba wykonanych czynnosci prawnych i pozostatych
6. taczna liczba wykonanych czynnosci w sprawach obywatelskich
7. Liczba przypadkéw udzielenia pomocy finansowej obywatelom polskim
8. Liczba wypadkéw drogowych, kolejowych, lotniczych, morskich i innych, w ktorych uczestniczyli
obywatele polscy
9. Liczba zmartych obywateli polskich, przebywajacych czasowo na terenie okregu konsularnego
10. Liczba wydanych zezwolen na przewdz zwiok lub szczatkdw ludzkich
11. Liczba prowadzonych spraw emerytalnych, rentowych i odszkodowawczych
12. Liczba podjetych interwencji w sprawach alimentacyjnych
13. Liczba obywateli polskich, aresztowanych na terenie okregu konsularnego
14. Liczba obywateli polskich odbywajacych kare pozbawienia wolnosci
15. Liczba matzenstw zawartych przed konsulem
16. Liczba przyjetych wnioskéw o uzyskanie zezwolenia na zamieszkanie na terenie Polski na czas
oznaczony
17. Liczba prowadzonych spraw o repatriacje do Polski
18. Liczba prowadzonych spraw spadkowych
19. Liczba organizacji polonijnych, dziatajacych na terenie okregu konsularnego
20. Liczba polonijnych zespotéw artystycznych, szkotek polonijnych, kot przyjazni z Polska
21. Liczba wydawanych tytutéw czasopism polonijnych na terenie okregu konsularnego
22. Liczba dzieci i mtodziezy wystanych na obozy i kolonie do Polski za posrednictwem placowki
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Lp. Tres¢ XXX
23. Liczba miodziezy wystanej na studia do Polski za posrednictwem placéwki
24, Liczba cmentarzy, na ktérych znajdujg sie groby polskich zotnierzy
25. Liczba konwojéw humanitarnych, ktére udaty sie do kraju lub z niego przybyty
26. Liczba dni opieki merytorycznej i logistycznej nad delegacjami z kraju
27. Liczba polskich zotnierzy, policjantéw i pracownikéw cywilnych w misjach pokojowych i miedzyna

rodowych organizacjach, przebywajacych na terenie okregu konsularnego
28. Liczba odpowiedzi na zapytania przekazane drogg elektroniczng,
29. Czy placéwka prowadzi i uaktualnia strone internetowa (wpisac ,tak” lub ,nie”)
30. taczna liczba pracownikdéw merytorycznych
Uwagi:

1. W punkcie 25 podac¢ jedynie te konwoje, w ktdrych placéwka uczestniczyta lub udzielata pomocy przy ich organizacji. W punkcie
26 podac jedynie te delegacje, przy obstudze ktérych zaangazowani byli pracownicy konsularni.

2. W punkcie 30 nalezy podac taczna liczbe pracownikéw etatowych, ryczattowych (krajowych) i miejscowych, zatrudnionych bez-
posrednio przy realizacji czynno$ci konsularnych. Jezeli etat lub ryczatt zostat podzielony na czesci (np. 1/2 dla urzedu konsularnego
i 1/2 dlainnego dziatu), podana liczba moze nie by¢ liczba catkowita (np. 3,5). W przypadku placéwek, w ktérych czynnosci konsularne
wykonuje osoba, zajmujgca sie etatowo innymi obowigzkami, nalezy wstawi¢ liczbe, wyrazajaca w przyblizeniu procent czasu, prze-
znaczanego przez te osobe na zadania konsularne.

3. Zawarta w punkcie 30 liczba bedzie podstawa przeliczenia liczby wykonanych czynnosci konsularnych, przypadajacych na jed-
nego pracownika.

Sporzadzit: Kierownik urzedu

(imie, nazwisko, stanowisko stuzbowe, podpis) (podpis)
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ZARZADZENIE NR 12
MINISTRA SPRAW ZAGRANICZNYCH?

z dnia 31 grudnia 2004 r.

w sprawie ustanowienia nagrody Ministra Spraw Zagranicznych za wybitne osiagniecia
w dziedzinie badan archeologicznych za granica.

Na podstawie art. 34 ust. 1 ustawy z dnia 8 sierpnia
1996 r. o Radzie Ministrow (Dz. U. z 2003 r. Nr 24, poz.
199 i Nr 80, poz. 717) oraz w zwigzku z § 1 ust. 2 roz-
porzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 11 czerwca
2004 r. w sprawie szczegotowego zakresu dziatania Minis-
tra Spraw Zagranicznych (Dz. U. Nr 134, poz. 1437) za-
rzadza sie, co nastepuje:

§ 1.1. Ustanawia sie nagrode Ministra Spraw Zagra-
nicznych za wybitne osiggniecia w dziedzinie badan ar-
cheologicznych za granica, zwang dalej ,nagrodg”.

2. W celu opiniowania wnioskow o przyznanie nagrody
powotuje sie zespoét doradczy do opiniowania wnioskow
0 przyznanie nagrody Ministra Spraw Zagranicznych za
wybitne osiggniecia w dziedzinie badan archeologicznych
za granica, zwany dalej ,zespotem doradczym”.

3. Nagroda moze byc¢ przyznana raz do roku.
§ 2.1. W sktad zespotu doradczego wchodza:

1) przewodniczacy, ktérym jest podsekretarz stanu
w Ministerstwie Spraw Zagranicznych, nadzorujacy proble-
matyke promocji zagranicznej Rzeczypospolitej Polskiej;

2) cztonkowie:

a) dyrektor Departamentu Promocji Ministerstwa

Spraw Zagranicznych,

b) dyrektor Departamentu Konsularnego i Polonii Mi-
nisterstwa Spraw Zagranicznych,

c) Dyrektor Departamentu Afryki i Bliskiego Wschodu
Ministerstwa Spraw Zagranicznych.

2. Przewodniczacy moze zaprasza¢ na posiedzenia
zespotu doradczego inne osoby, w tym przedstawicieli
Srodowisk akademickich.

§ 3. Whnioski o przyznanie nagrody moga zgtaszac do
dnia 31 stycznia kazdego roku dyrektorzy komoérek orga-
nizacyjnych Ministerstwa Spraw Zagranicznych oraz kie-
rownicy przedstawicielstw dyplomatycznych, urzedow
konsularnych i instytutéw polskich.

§ 4.1. Zespot doradczy dziata kolegialnie.

2. Przewodniczacy zwotuje posiedzenie zespotu do-
radczego nie poézniej niz do konca | kwartatu kazdego
roku.

3. Przewodniczacy przedstawia Ministrowi Spraw Za-
granicznych do decyzji kandydatéw do nagrody wraz
Z opinig zespotu.

4. Minister Spraw Zagranicznych przyznaje nagrode
kandydatowi, kierujgc sie opinig zespotu doradczego.

§ 5. Minister Spraw Zagranicznych wrecza nagrode
na specjalnie w tym celu zorganizowanej uroczystosci.

§ 6. Obstuge zespotu doradczego zapewnia Departa-
ment Promocji Ministerstwa Spraw Zagranicznych.

§ 7. Koszt nagrody pokrywany jest ze srodkow fundu-
szu dyspozycyjnego Ministra Spraw Zagranicznych.

§ 8. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem ogtoszenia.

Minister Spraw Zagranicznych Wtodzimierz Cimoszewicz

2 Minister Spraw Zagranicznych kieruje dzialem administracji rzadowej sprawy zagraniczne na podstawie § 1 ust. 2
rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw z dnia 11 czerwca 2004 r. w sprawie szczegotowego zakresu dziatania Ministra Spraw

Zagranicznych (Dz. U. Nr 134, poz. 1437).
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ZARZADZENIE NR 1
MINISTRA SPRAW ZAGRANICZNYCH?®

z dnia 4 stycznia 2005 r.

w sprawie ustanowienia i zadan Petnomocnika Ministra Spraw Zagranicznych
do spraw restytucji débr kultury.

Na podstawie art. 34 ust. 1 ustawy z dnia 8 sierpnia
1996 r. o Radzie Ministréw (Dz. U. z 2003 r. Nr 24, poz.
199, Nr 80, poz. 717) oraz w zwigzku z § 1 ust. 2 roz-
porzadzenia Prezesa Rady Ministréw z dnia 11 czerwca
2004 r. w sprawie szczegotowego zakresu dziatania Minis-
tra Spraw Zagranicznych (Dz. U. Nr 134, poz. 1437) za-
rzadza sie, co nastepuje:

§ 1.1. Ustanawia sie Petnomocnika Ministra Spraw
Zagranicznych do spraw restytucji dobr kultury, zwanego
dalej ,Petnomocnikiem”.

2. Petnomocnika wyznacza i odwotuje Minister Spraw
Zagranicznych w drodze decyzji.

§ 2. 1. Petnomocnik reprezentuje Ministra Spraw Za-
granicznych w zakresie restytucji dobr kultury.

2. W wykonywaniu swoich zadan Petnomocnik kieruje
sie potrzebg ochrony intereséw Rzeczypospolitej Polskiej
oraz zapewnienia poszanowania prawa, w tym zobo-
wigzan prawnomiedzynarodowych panstwa.

3. Petnomocnik wspodtdziata we wiasnym imieniu
z wiasciwymi komodrkami organizacyjnymi ministerstw
oraz innych jednostek organizacyjnych, odpowiedzialnych
za obstuge organdéw wiadzy publicznej, a takze innymi jed-
nostkami dziatajgcymi w sferze jego kompetencji.

§ 3.1. Petnomocnik, w porozumieniu z dyrektorem De-
partamentu Prawno-Traktatowego, moze wnioskowaé
o ustanowienie zastepcow Petnomocnika oraz o okresle-
nie zakresu ich pethomocnictw.

2. Wyznaczenie zastepcy Petnomocnika nastepuje
w trybie okreslonym w § 1 ust. 2.

§ 4.1. Nadz6r nad dziatalnoscig Petnomocnika spra-
wuje dyrektor Departamentu Prawno-Traktatowego.

2. Obstuge Petnomocnika zapewnia Departament
Prawno-Traktatowy.

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem ogtoszenia,
z moca od dnia 3 stycznia 2005 .

Minister Spraw Zagranicznych Wfodzimierz Cimoszewicz

ZARZADZENIE NR 2
MINISTRA SPRAW ZAGRANICZNYCH

z dnia 21 lutego 2005 r.

w sprawie ustanowienia i wyznaczenia Przedstawiciela Ministra Spraw Zagranicznych
do spraw obchodoéw 25. rocznicy powstania
Niezaleznego Samorzadnego Zwigzku Zawodowego ,,Solidarnos¢”.

Na podstawie art. 34 ust. 1 ustawy z dnia 8 sierpnia 1996 r.
o Radzie Ministrow (Dz. U. z 2003 r. Nr 24, poz. 199 i Nr 80,
poz. 717) oraz w zwigzku z § 1 ust. 2 rozporzadzenia Prezesa
Rady Ministréw z dnia 11 czerwca 2004 r. w sprawie szcze-
gotowego zakresu dziatania Ministra Spraw Zagranicznych
(Dz. U. Nr 134, poz. 1437) zarzadza sie, co nastepuje:

§ 1. 1. Ustanawia sie Przedstawiciela Ministra Spraw
Zagranicznych do spraw obchodoéw 25. rocznicy powstan-
ia Niezaleznego Samorzadnego Zwigzku Zawodowego
,Solidarnos¢”, zwanego dalej ,Przedstawicielem”.

% Minister Spraw Zagranicznych kieruje dzialem administracji rzadowej sprawy zagraniczne na podstawie § 1 ust. 2
rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw z dnia 11 czerwca 2004 r. w sprawie szczegotowego zakresu dziatania Ministra Spraw

Zagranicznych (Dz. U. Nr 134, poz. 1437).
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2. Na Przedstawiciela powotuje sie pana Ryszarda
Schnepfa — ambasadora tytularnego.

§ 2. 1. Przedstawiciel reprezentuje Ministra Spraw Za-
granicznych wobec Komitetu Koordynacyjnego do spraw
obchoddéw 25. rocznicy powstania Niezaleznego Sa-
morzadnego Zwigzku Zawodowego ,Solidarnos¢” oraz in-
stytucji i organizacji zaangazowanych w te obchody.

2. Do zadan Przedstawiciela nalezy w szczegdlno$ci:

1) zapewnienie kontaktu pomiedzy Ministerstwem
Spraw Zagranicznych a instytucjami i organizacjami zaan-
gazowanymi w przygotowanie obchoddw;

2) zapewnienie udziatu Ministerstwa Spraw Zagra-
nicznych w priorytetowych projektach realizowanych w ra-
mach obchoddw;

3) koordynowanie dziatan podejmowanych przez Mi-
nisterstwo Spraw Zagranicznych w ramach przygotowan
do obchodéw w kraju i zagranica.

3. Przedstawiciel podpisuje korespondencje urze-
dowa w zakresie swojego dziatania.

§ 3.Przedstawiciel przedstawia Ministrowi Spraw Za-
granicznych, za posrednictwem dyrektora generalnego
stuzby zagranicznej:

1) analizy, oceny, wnioski, plany dotyczace zakresu jego
dziatania;
2) okresowe informacje;

3) sprawozdanie z wykonania zadan okreslonych w § 2
— po ich zakonczeniu.

§ 4. Dyrektor Departamentu Promociji, dyrektor Depart-
amentu Konsularnego i Polonii, dyrektor Departamentu
Systemu Informacji oraz dyrektor Protokotu Dyplomaty-
cznego wyznaczg sposrod podlegtych im pracownikéw po
jednej osobie w celu zapewnienia wspétpracy kierowanej
przez nich komaorki organizacyjnej z Przedstawicielem.

§ 5. 1. Obstuge Przedstawiciela zapewnia Sekretariat
Ministra.

2. Koszty podrozy stuzbowych Przedstawiciela sg po-
krywane ze srodkow przydzielonych Sekretariatowi Ministra.

§ 6. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem ogtoszenia.

Minister Spraw Zagranicznych Adam Daniel Rotfeld

ZARZADZENIE NR 3
MINISTRA SPRAW ZAGRANICZNYCH

z dnia 21 lutego 2005 r.

w sprawie powotania Zespotu Resortowego do spraw udziatu
Rzeczypospolitej Polskiej w Systemie Obrony Przeciwrakietowe;.

Na podstawie art. 7 ust. 4 pkt 5 ustawy z dnia 8 sierp-
nia 1996 r. o Radzie Ministrow (Dz. U. z 2003 r. Nr 24, poz.
199 i Nr 80, poz. 717) zarzadza sie, co nastepuje:

§ 1. 1. Powoluje sie Zespot Resortowy do spraw
udziatlu Rzeczypospolitej Polskiej w Systemie Obrony
Przeciwrakietowej, zwany dalej ,Zespotem”.

2. Zespot jest organem pomocniczym Ministra Spraw
Zagranicznych.
§ 2. 1. W skfad Zespotu wchodza;:

1) przewodniczacy — sekretarz stanu lub upowazniony
przez niego przedstawiciel,

2) czlonkowie Zespotu:
a) dyrektor Departamentu Ameryki,
b) dyrektor Departamentu Europy,
c) dyrektor Departamentu Polityki Bezpieczenstwa,
d) dyrektor Departamentu Prawno-Traktatowego,

e) dyrektor Departamentu Strategii i Planowania Po-
lityki Zagranicznej,

f) dyrektor Departamentu Unii Europejskiej,
g) dyrektor Biura Budzetu i Finanséw,
h) rzecznik prasowy;

3) sekretarz Zespotu — dyrektor Departamentu Polityki
Bezpieczenstwa.

2. Przewodniczacy Zespotu moze zaprasza¢ do
udziatu w pracach Zespotu inne osoby.

§ 3. Pracami Zespotu kieruje Przewodniczacy Zespotu.

§ 4. Do zadan Zespotu nalezy opracowanie propozy-
cji rozwigzan pozwalajgcych na przygotowanie stano-
wiska MSZ w sprawie ewentualnego udziatu Rzeczy-
pospolitej Polskiej w tworzonym przez Stany
Zjednoczone Ameryki Systemie Obrony Przeciwrakie-
towej, a w szczegdlnosci:
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1) przygotowanie analizy kosztow i korzysci wynika-
jacych z udziatu Polski w tworzonym przez Stany Zjed-
noczone Ameryki Systemie Obrony Przeciwrakietowej;

2) przygotowywanie stanowiska MSZ na spotkania Ze-
spotu Miedzyresortowego do spraw udziatu Rzeczy-
pospolitej Polskiej w Systemie Obrony Przeciwra-
kietowej, utworzonego na podstawie Zarzadzenia nr
117 Prezesa Rady Ministrow z dnia 20 grudnia 2004 r.

§ 5. 1. W celu realizacji zadan Zespot moze okreslaé
sposoby i terminy wykonania prac majacych na celu przy-
gotowanie projektu dokumentu rzgdowego oraz wska-
zywacé organy odpowiedzialne za jego wykonanie.

2. Przewodniczacy moze zleca¢ sporzgdzanie eks-
pertyz i opinii niezbednych do realizacji zadan Zespotu.

3. Koszt zlecen, o ktéorych mowa w § 5 ust. 2, jest finan-
sowany ze $rodkéw budzetowych przeznaczonych na
realizacje zadan Departamentu Polityki Bezpieczenstwa.

§ 6. Zespot powotuje sie na czas nieoznaczony.

§ 7. Obstuge prac Zespotu zapewnia Departament
Polityki Bezpieczenstwa.

§ 8. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem ogtoszenia.

Minister Spraw Zagranicznych Adam Daniel Rotfeld

DECYZJA NR 40
MINISTRA SPRAW ZAGRANICZNYCH

z dnia 5 listopada 2004 r.

w sprawie utworzenia Konsulatu Rzeczypospolitej Polskiej w Klagenfurcie
(Republika Austrii).

Na podstawie art. 34 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 8 sierp-
nia 1996 r. o Radzie Ministrow (Dz.U. z 2003 r. Nr 24, poz.
199 i Nr 80, poz. 717) postanawia sie, co nastepuje:

§ 1. 1. Tworzy sie urzad konsularny pod nazwag; ,Kon-
sulat Rzeczypospolitej Polskiej w Klagenfurcie”, kierowa-
ny przez konsula honorowego.

2. Siedzibg urzedu konsularnego, o ktérym mowa
w ust. 1, jest Klagenfurt.

§ 2. Okreg konsularny Konsulatu Rzeczypospolitej
Polskiej w Klagenfurcie obejmuje terytorium kraju
zwigzkowego Karyntia.

§ 3. Decyzja wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Minister Spraw Zagranicznych Wifodzimierz Cimoszewicz

DECYZJA NR 41
MINISTRA SPRAW ZAGRANICZNYCH

z dnia 5 listopada 2004 r.

w sprawie utworzenia Konsulatu Rzeczypospolitej Polskiej w Oxfordzie
(Stany Zjednoczone Ameryki).

Na podstawie art. 34 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 8 sierp-
nia 1996 r. o Radzie Ministrow (Dz.U. z 2003 r. Nr 24, poz.
199 i Nr 80, poz. 717) postanawia sie, co nastepuje:

§ 1. 1. Tworzy sie urzad konsularny pod nazwa; ,Kon-
sulat Rzeczypospolitej Polskiej w Oxfordzie”, kierowany
przez konsula honorowego.

2. Siedzibg urzedu konsularnego, o ktérym mowa
w ust. 1, jest Oxford.

§ 2. Okreg konsularny Konsulatu Rzeczypospolitej
Polskiej w Oxfordzie obejmuje terytorium stanu Ohio.

§ 3. Decyzja wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Minister Spraw Zagranicznych Wfodzimierz Cimoszewicz
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DECYZJA NR 42
MINISTRA SPRAW ZAGRANICZNYCH

z dnia 21 grudnia 2004 r.

w sprawie utworzenia Konsulatu Rzeczypospolitej Polskiej w Uppsali
(Krolestwo Szweciji).

Na podstawie art. 34 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 8 sierp- 2. Siedzibg urzedu konsularnego, o ktérym mowa
nia 1996 r. o Radzie Ministrow (Dz.U. z 2003 r. Nr 24, poz.  w ust. 1, jest Uppsala.

199 i Nr 80, poz. 717) postanawia sie, co nastepuije:
§ 2. Okreg konsularny Konsulatu Rzeczypospolitej

§ 1. 1. Tworzy sig urzad konsularny pod nazwa;: ,Kon-  pojskiej w Uppsali obejmuie terytorium prowincji Uppsala.
sulat Rzeczypospolitej Polskiej w Uppsali”, kierowany

przez konsula honorowego. § 3. Decyzja wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Minister Spraw Zagranicznych Wtodzimierz Cimoszewicz
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DECYZJA NR 43
MINISTRA SPRAW ZAGRANICZNYCH

z dnia 29 grudnia 2004 r.

w sprawie utworzenia Ambasady Rzeczypospolitej Polskiej
w Wielkim Ksigstwie Luksemburga.

Na podstawie art. 34 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 8 sierp- 2. Siedzibg placowki zagranicznej, o ktérej mowa
nia 1996 r. o Radzie Ministréw (Dz. U.z2003 r. Nr 24, poz.  w ust. 1 jest Luksemburg.

199 i Nr 80, poz. 717) postanawia sie, co nastepuje: . ) L . )
§ 2. Decyzja wchodzi w zycie z dniem 15 stycznia

§ 1. 1. Tworzy sie Ambasade Rzeczypospolitej Pol- 2005 .
skiej w Wielkim Ksiestwie Luksemburga.

Minister Spraw Zagranicznych Wtodzimierz Cimoszewicz
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DECYZJANR 1
MINISTRA SPRAW ZAGRANICZNYCH

z dnia 4 stycznia 2005 r.

w sprawie wyznaczenia Petnomocnika Ministra Spraw Zagranicznych
do spraw restytucji débr kultury.

Na podstawie § 1 ust. 2 zarzadzenia Ministra Spraw
Zagranicznych Nr 1 z dnia 4 stycznia 2005 r. w sprawie
ustanowienia i zadan Petnomocnika Ministra Spraw Za-
granicznych do spraw restytucji dobr kultury (Dz. Urz. Min.
Spraw Zagr. Nr 1 poz. 4) postanawia sie, co nastepuje:

§ 1. Wyznacza sie pana Wojciecha Kowalskiego, rad-
ce-ministra w Departamencie Prawno-Traktatowym, na
Petnomocnika Ministra Spraw Zagranicznych do spraw re-
stytucji débr kultury.

§ 2. Decyzja wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Minister Spraw Zagranicznych Wtodzimierz Cimoszewicz
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DECYZJA NR 2
MINISTRA SPRAW ZAGRANICZNYCH

z dnia 6 stycznia 2005 r.

zmieniajaca decyzje w sprawie ustanowienia Petnomocnika Ministra Spraw Zagranicznych
do spraw przygotowania i organizacji lll Szczytu Rady Europy.

Na podstawie § 14 ust. 2 Regulaminu organizacyjnego
Ministerstwa Spraw Zagranicznych stanowigcego zatgcznik
do zarzadzenia Nr 3 Ministra Spraw Zagranicznych z dnia 28
grudnia 2001 r. w sprawie nadania regulaminu organizacyj-
nego Ministerstwu Spraw Zagranicznych (Dz. Urz. Min.
Spraw Zagr.z2002r. Nr 1, poz. 1, Nr 3, poz. 35, Nr 4, poz. 42
i z2003 r. Nr 2, poz. 3) postanawia sie, co nastepuje:

§ 1. W decyzji nr 6 Ministra Spraw Zagranicznych
z dnia 19 lutego 2004 r. (Dz. Urz. Min. Spraw Zagr. Nr 2,
poz. 13) w § 2 po ust. 3 dodaje sie ust. 4 w brzmieniu:

»4. Petnomocnik jest upowazniony do dysponowania
srodkami budzetowymi przeznaczonymi na organizacje Il
Szczytu Rady Europy w 2005 roku, na zasadach okres-
lonych w regulaminie organizacyjnym Ministerstwa Spraw
Zagranicznych dla dyrektorow komaérek organizacyjnych
Ministerstwa Spraw Zagranicznych.”

§ 2. Decyzja wchodzi w zycie z dniem podpisania
z mocg od 1 stycznia 2005 r.

Minister Spraw Zagranicznych Adam Daniel Rotfeld
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DECYZJANR 3
MINISTRA SPRAW ZAGRANICZNYCH

z dnia 12 stycznia 2005 .

w sprawie utworzenia Konsulatu Rzeczypospolitej Polskiej w Darwinie (Australia).

Na podstawie art. 34 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 8 sierp-
nia 1996 r. o Radzie Ministrow (Dz.U. z 2003 r. Nr 24, poz.
199 i Nr 80, poz. 717) postanawia sie, co nastepuje:

§ 1. 1. Tworzy sie urzad konsularny pod nazwa;: ,Kon-
sulat Rzeczypospolitej Polskiej w Darwinie”, kierowany
przez konsula honorowego.

2. Siedzibg urzedu konsularnego, o ktérym mowa
w ust. 1, jest Darwin.

§ 2. Okreg konsularny Konsulatu Rzeczypospolitej
Polskiej w Darwinie obejmuje obszar Pdétnocnego
Terytorium.

§ 3. Decyzja wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Minister Spraw Zagranicznych Adam Daniel Rotfeld
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DECYZJA NR 4
MINISTRA SPRAW ZAGRANICZNYCH

z dnia 12 stycznia 2005 .

w sprawie udostepnienia dokumentéw niejawnych.

Na podstawie art. 49 ust. 1i 2 ustawy z dnia 22 stycz-
nia 1999 r. o ochronie informacji niejawnych (Dz. U. Nr 11,
poz. 95, z 2000 r. Nr 12, poz. 136 i Nr 39, poz. 462,
22001 r. Nr 22, poz. 247, Nr 27, poz. 298, Nr 56, poz. 580,
Nr 110, poz. 1189, Nr 123, poz. 1353 i Nr 154, poz. 1800,
z 2002 r. Nr 74, poz. 676, Nr 89, poz. 804 i Nr 153, poz.
1271, 2 2003 r. Nr 17, poz. 155 oraz z 2004 r. Nr 29, poz.
257) ustala sie, co nastepuje:

§ 1. Wyrazam zgode na udostepnienie Prokuraturze
Okregowej we Wroctawiu, w zwigzku z prowadzonym
postepowaniem karnym nr V Ds./47/04, nizej wymie-
nionych dokumentéw niejawnych, stanowigcych tajem-
nice stuzbowa;:

1) Depesza Ambasady RP w Bagdadzie nr pf-130-04
z dnia 15.06.04-MSZ nr pf-693/1I-DAIBW pf-284/Irk;

2) Depesza Ambasady RP w Bagdadzie nr pf-128-04
z dnia 12.06.04-MSZ nr pf-676/11-DAIBW pf-281/Irk;

3) Depesza Ambasady RP w Bagdadzie nr pf-127-04
z dnia 11.06.04-MSZ nr pf-670/II-DAIBW pf-280/Irk;

4) Depesza Ambasady RP w Bagdadzie nr pf-126-04
z dnia 10.06.04-MSZ nr pf-660/11-DAIBW pf-277/Irk;

5) Depesza Ambasady RP w Bagdadzie nr pf-125-04
z dnia 06.06.04-MSZ nr pf-617/II-DAIBW pf-265/Irk;

6) Depesza Ambasady RP w Bagdadzie nr pf-124-04
z dnia 04.06.04-MSZ nr pf-611/II-DAIBW pf-263/Irk;

7) Depesza Ambasady RP w Bagdadzie nr pf-123-04
z dnia 03.06.04-MSZ nr pf-539/1I-DAIBW pf-257/Irk;

8) Depesza Ambasady RP w Bagdadzie nr pf-122-04
z dnia 03.06.04-MSZ nr pf-578/1I-DAIBW pf-254/Irk;

9) Depesza Ambasady RP w Bagdadzie nr pf-120-04
z dnia 02.06.04-MSZ nr pf-564/II-DAIBW pf-253/Irk;

10) Depesza Ambasady RP w Bagdadzie nr pf-121-04
z dnia 02.06.04-MSZ nr pf-565/II-DAIBW pf-252/Irk.

§ 2. Wyrazam zgode na udostepnienie Prokuraturze
Okregowej we Wroctawiu, w zwigzku z prowadzonym pos-
tepowaniem karnym nr V Ds./47/04, nizej wymienionych
dokumentdéw niejawnych, stanowigcych tajemnice pan-
stwowa;:

1) Pismo nr 0-19/04 z dnia 08.06.04-MSZ nr 0-77/II-DA-
iBW nr 0-26-04/Irk-tajne do rgk wiasnych — dyr.
J. Bratkiewicz;
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2) Pismo nr 0-17/04 z dnia 06.06.04-MSZ nr 0-69/I1-DA-
iBW nr 0-25-04/Irk-tajne do rgk wtasnych — dyr.
J. Bratkiewicz;

3) Pismo Ministra Spraw Zagranicznych Pana Wtodzi-
mierza Cimoszewicza do Ministra Sprawiedliwosci
Pana Marka Sadowskiego — tajne do rgk wiasnych —
nr DAIBW-0-62-04 z dnia 08.06.2004 r.

§ 3. Udostepnienie dokumentéw, o ktorych mowa
w § 1i 2, nastgpi na zasadach i w trybie okreslonych prze-
pisdw o ochronie informacji niejawnych.

§ 4. Decyzja wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Minister Spraw Zagranicznych Adam Daniel Rotfeld
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DECYZJANR 5
MINISTRA SPRAW ZAGRANICZNYCH

z dnia 7 lutego 2005 .

w sprawie utworzenia Konsulatu Rzeczypospolitej Polskiej w Neapolu
(Republika Wtoska).

Na podstawie art. 34 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 8 sierp-
nia 1996 r. o Radzie Ministrow (Dz.U. z 2003 r. Nr 24, poz.
199 i Nr 80, poz. 717) postanawia sie, co nastepuije:

§ 1. 1. Tworzy sie urzad konsularny pod nazwa; ,Kon-
sulat Rzeczypospolitej Polskiej w Neapolu”, kierowany
przez konsula honorowego.

16

2. Siedzibg urzedu konsularnego, o ktéorym mowa
w ust. 1, jest Neapol.

§ 2. Okreg konsularny Konsulatu Rzeczypospolitej Pol-
skiej w Neapolu obejmuje terytorium regionu Kampania.

§ 3. Decyzja wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Minister Spraw Zagranicznych Adam Daniel Rotfeld

DECYZJA NR 6
MINISTRA SPRAW ZAGRANICZNYCH

z dnia 9 lutego 2005 r.

w sprawie zniesienia klauzuli tajnosci informacjom zawartym w dokumentach urzedowych.

Na podstawie art. 21 ust. 1 i 3 ustawy z dnia 22 stycz-
nia 1999 r. o ochronie informac;ji niejawnych (Dz. U. Nr 11,
poz. 95, z 2000 r. Nr 12, poz. 136 i Nr 39, poz. 462,
z2001r.Nr 22, poz. 247, Nr 27, poz. 298, Nr 56, poz. 580,
Nr 110, poz. 1189, Nr 123, poz. 1353 i Nr 154, poz. 1800,
z 2002 r. Nr 74, poz. 676, Nr 89, poz. 804 i Nr 153, poz.
1271,z 2003 r. Nr 17, poz. 155 oraz z 2004 r. Nr 29, poz.
157) postanawia sie, co nastepuje:

§ 1. Wyrazam zgode na zniesienie klauzuli tajnosci —

spoufne” informacjom niejawnym zawartym w nizej wy-
mienionych dokumentach:

1) Pismo nr BDG | pf-132/2003 z dnia 30 maja 2003 r.;
2) Pismo nr BDG | pf-155/2003 z dnia 30 lipca 2003 r.

§ 2. Decyzja wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Minister Spraw Zagranicznych Adam Daniel Rotfeld
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DECYZJANR7
MINISTRA SPRAW ZAGRANICZNYCH

z dnia 11 lutego 2005 r.

W sprawie wyznaczenia przedstawiciela Ministra Spraw Zagranicznych w Miedzyresortowym
Zespole do aktualizacji koncepcji przestrzennego zagospodarowania kraju.

Na podstawie § 2 ust. 1 pkt 3 lit. a tiret 12 zarzadzenia
Nr 93 Prezesa Rady Ministréw z dnia 5 pazdziernika
2004 r. w sprawie powotania Miedzyresortowego Zespotu
do aktualizacji koncepcji przestrzennego zagospodarow-
ania kraju postanawia sie, co nastepuje:

§ 1. Wyznacza sie pana Zbigniewa Kruzynskiego,
| radce w Departamencie Unii Europejskiej, na przedsta-

wiciela Ministra Spraw Zagranicznych w Miedzyresor-
towym Zespole do aktualizacji koncepcji przestrzennego
zagospodarowania kraju.

§ 2. Decyzja wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Minister Spraw Zagranicznych Adam Daniel Rotfeld

18

DECYZJA NR 8
MINISTRA SPRAW ZAGRANICZNYCH

z dnia 24 lutego 2005 .

w sprawie powierzenia funkcji przewodniczacego polskiej delegacji w Miedzynarodowej
Grupie Zadaniowej do spraw Nauczania, Upamietniania i Badan nad Holokaustem.

Na podstawie § 14 ust. 2 Regulaminu organizacyjnego
Ministerstwa Spraw Zagranicznych stanowigcego zatgcznik
do zarzadzenia Nr 3 Ministra Spraw Zagranicznych z dnia 28
grudnia 2001 r. w sprawie nadania regulaminu organizacyj-
nego Ministerstwu Spraw Zagranicznych (Dz. Urz. Min.
Spraw Zagr.z 2002 r. Nr 1, poz. 1, Nr 3, poz. 35, Nr4, poz. 42
i z2003 r. Nr 2, poz. 3) postanawia sie, co nastepuje:

§ 1. Funkcje przewodniczacego polskiej delegaciji
w Miedzynarodowej Grupie Zadaniowej do spraw Na-
uczania, Upamietniania i Badan nad Holokaustem (Inter-
national Task Force for Holocaust Education, Rememb-
rance and Research), zwanego dalej ,przewodniczacym”,
powierza sie pani Darii Natecz.

§ 2. 1. Przewodniczacy reprezentuje Ministra Spraw
Zagranicznych wobec cztonkéw Miedzynarodowej Grupy
Zadaniowej do spraw Nauczania, Upamietniania i Badan
nad Holokaustem oraz innych organdw, instytucji i os6b
zwigzanych z przygotowaniem i przeprowadzeniem prze-
wodnictwa Rzeczypospolitej Polskiej w tej inicjatywie.

2. Przewodniczacy koordynuje dziatania komoérek or-
ganizacyjnych Ministerstwa Spraw Zagranicznych po-
dejmowane w ramach przewodnictwa Rzeczypospolitej
Polskiej w Miedzynarodowej Grupie Zadaniowej do spraw
Nauczania, Upamietniania i Badan nad Holokaustem.

3. Przewodniczacy podpisuje korespondencje urze-
dowg w zakresie swojego dziatania.

§ 3. Przewodniczacy przedstawia Ministrowi Spraw
Zagranicznych:

1) analizy, oceny, wnioski, plany dotyczace zakresu jego
dziatania;

2) okresowe informacije;

3) sprawozdania z realizacji zadan, okreslonych w § 2 —
po ich zakonczeniu.

§4.Dla celéw protokolarnych przewodniczacemu
przystuguje miejsce rowne ambasadorowi tytularnemu.

§ 5. Decyzja wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Minister Spraw Zagranicznych Adam Daniel Rotfeld
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OBWIESZCZENIE NR 1
MINISTRA SPRAW ZAGRANICZNYCH

z dnia 17 stycznia 2005 .

o sprostowaniu bltedow.

Na podstawie art. 17 ust. 4 ustawy z dnia 20 lipca
2000 r. o ogtaszaniu aktow normatywnych i niektérych in-
nych aktow prawnych (Dz. U. Nr 62, poz. 718,z 2001 r. Nr
46, poz. 499, z 2002 r. Nr 74, poz. 676 i Nr 113, poz. 984,
z 2003 r. Nr 65, poz. 595 oraz z 2004 r. Nr 96, poz. 959)
w zarzadzeniu nr 5 Ministra Spraw Zagranicznych z dnia
24 sierpnia 2004 r. w sprawie egzaminéw z jezykéw ob-
cych w Ministerstwie Spraw Zagranicznych prostuje sie
nastepujace btedy:

1) w zatgczniku nr 7, w kolumnie ,Jezyk pomocniczy”,
w |.p. 32 nalezy skresli¢ wyrazy: ,stowacki, angielski”;
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2) w zatagczniku nr 7, w kolumnie ,,Jezyk pomocniczy” |.p.
33 powinna mie¢ brzmienie: ,stowacki, angielski”;

3) w zatgczniku nr 7, w kolumnie ,Jezyk urzedowy” w I.p.
147 zamiast wyrazu ,dunski” powinien by¢ wyraz ,ho-
lenderski”;

4)w zatgczniku nr 9 pkt 12 powinien mie¢ brzmienie:
,zachowanie sie na drodze (np. przy zatrzymaniu
przez policje, na stacji benzynowej, podczas wy-
padku)”.

Minister Spraw Zagranicznych Adam Daniel Rotfeld

DECYZJA NR 27
DYREKTORA GENERALNEGO StUZBY ZAGRANICZNEJ

z dnia 17 listopada 2004 r.

W sprawie wyznaczenia zastepcy przewodniczacego, szefa i cztonkéw grupy programowej,
czlonkow grupy wykonawczej oraz sekretarza Zespotu do spraw przygotowania i organizacji
lll Szczytu Rady Europy.

Na podstawie § 2 ust. 2 i ust. 5 zarzadzenia Nr 2 Minis-
tra Spraw Zagranicznych z dnia 19 lutego 2004 r. w spra-
wie powotania i trybu pracy Zespotu do spraw przygotowa-
nia i organizacji Ill Szczytu Rady Europy (Dz. Urz. Min.
Spraw Zagr. Nr 2, poz. 9iNr 6, poz. 77) postanawia sie, co
nastepuje:

§ 1. 1. Na zastepce przewodniczacego Zespotu do
spraw przygotowania i organizacji Ill Szczytu Rady Eu-
ropy, zwanego dalej ,Zespotem”, wyznacza sie pana Mi-
chata Klingera — starszego radce ministra.

2. Na szefa grupy programowej wyznacza sie pana Woj-
ciecha Flere — | radce.

3. Na cztonkdéw grupy programowej wyznacza sie:
1) pana Andrzeja Guziata — | radce;

2) pana Krzysztofa Miszczaka — | radce;

3) pana Michata Klingera — starszego radce ministra;
4) pana Romana Kuzniara—ambasadora tytularnego;
5) pana Zbigniewa Kruzynskiego — | radce.

4. Na cztonkoéw grupy wykonawczej wyznacza sie:

1) panig Katarzyne Kraj-Szostak — attache;
2) panig Beate Urbanek — referendarza;

3) panig Marte Sek-Spirydowicz — gtbwnego specja-
liste;
4) pana Grzegorza Rynkiewicza — referendarza.

5. Na sekretarza Zespotu wyznacza sie pana Grzegorza

Rynkiewicza — referendarza.
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§ 2. Traci moc decyzja nr 16 Dyrektora Generalnego
Stuzby Zagranicznej z dnia 30 lipca 2004 r. w sprawie wy-
znaczenia zastepcy przewodniczacego, czionkéw oraz
sekretarza zespotu do spraw przygotowania i organizacji

[l Szczytu Rady Europy (Dz. Urz. Min. Spraw Zagr. Nr 4,
poz. 60).

§ 3.Decyzja wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Dyrektor Generalny Stuzby Zagranicznej Krzysztof Jakubowski
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DECYZJA NR 28
DYREKTORA GENERALNEGO StUZBY ZAGRANICZNEJ

z dnia 1 grudnia 2004 r.

w sprawie powotania zastepcy szefa Grupy Zadaniowej do spraw Iraku.

Na podstawie § 6 ust. 2 zarzgdzenia Nr 10 Ministra
Spraw Zagranicznych z dnia 12 grudnia 2003 r. w sprawie
zespotu do spraw udziatu Rzeczypospolitej Polskiej w od-
budowie Iraku postanawia sie, co nastepuje:

§ 1.Na zastepce szefa Grupy Zadaniowej do spraw
Iraku wyznacza sie pana Krzysztofa Smyka — | radce
w Departamencie Afryki i Bliskiego Wschodu.

§ 2.Decyzja wchodzi w zycie z dniem 1 grudnia 2004 r.

Dyrektor Generalny Stuzby Zagranicznej Krzysztof Jakubowski
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DECYZJANR 1
DYREKTORA GENERALNEGO StUZBY ZAGRANICZNEJ

z dnia 11 stycznia 2005 r.

W sprawie wyznaczenia zastepcy przewodniczacego, szefa i cztonkéw grupy programowej,
czlonkoéw grupy wykonawczej oraz sekretarza Zespotu do spraw przygotowania i organizacji
lll Szczytu Rady Europy.

Na podstawie § 2 ust. 2 i ust. 5 zarzgdzenia Nr 2 Minis-
tra Spraw Zagranicznych z dnia 19 lutego 2004 r. w spra-
wie powotania i trybu pracy Zespotu do spraw przygotowa-
nia i organizacji lll Szczytu Rady Europy (Dz. Urz. Min.
Spraw Zagr. Nr 2, poz. 9i Nr 6, poz.77) postanawia sie, co
nastepuje:

§ 1.1. Na zastepce przewodniczacego Zespotu do
spraw przygotowania i organizacji Ill Szczytu Rady Eu-
ropy, zwanego dalej ,Zespotem” wyznacza sie pana Mi-
chata Klingera — starszego radce ministra:

2. Na szefa grupy programowej wyznacza sie pana Woj-
ciecha Flere — | radce.

3. Na cztonkéw grupy programowej wyznacza sie:
1) pana Andrzeja Guziata — | radce;
2) pana Krzysztofa Miszczaka — | radce;

3) pana Michata Klingera — starszego radce ministra;
4) pana Romana Kuzniara—ambasadora tytularnego;
5) pana Zbigniewa Kruzynskiego — | radce.

4. Na cztonkéw grupy wykonawczej wyznacza sie:

1) panig Katarzyne Kraj-Szostak — attache;

2) panig Beate Urbanek — referendarza;

3) panig Marte Sek-Spirydowicz — gtbwnego specja-
liste;

4) pana Grzegorza Rynkiewicza — referendarza.

5) pana Grzegorza Majewskiego — | sekretarza;

6) pana Stawomira Misiaka — Il sekretarza;

7) panig Jolante Janek — | sekretarza;

8) panig Ewe Satkiewicz-Munnerlyn — | sekretarza;

9) panig Renate Zieleniewska-Smentek — | sekretarza;
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10) pana Krzysztofa Rzechowskiego — radce ministra.
5. Na sekretarza Zespotu wyznacza sie pana Grzegorza
Rynkiewicza — referendarza.

§ 2. Traci moc decyzja nr 27 Dyrektora Generalnego
Stuzby Zagranicznej z dnia 17 listopada 2004 r. w sprawie

wyznaczenia zastepcy przewodniczgacego, cztonkéw oraz
sekretarza zespotu do spraw przygotowania i organizacji
Il Szczytu Rady Europy (Dz. Urz. Min. Spraw Zagr.
z 2005 r. Nr 1, poz. 20).

§ 3. Decyzja wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Dyrektor Generalny Stuzby Zagranicznej Krzysztof Jakubowski

23

DECYZJA NR 2
DYREKTORA GENERALNEGO StUZBY ZAGRANICZNEJ

z dnia 11 stycznia 2005 r.

W sprawie wyznaczenia cztonkéw Komisji do spraw rozwoju zawodowego
i nadania regulaminu Komisji

Na podstawie § 44 ust. 1 Regulaminu pracy Minister-
stwa Spraw Zagranicznych i placéwek zagranicznych sta-
nowigcego zatacznik do Decyzji Nr 8 Dyrektora Gene-
ralnego Stuzby Zagranicznej z dnia 29 marca 2004 r.
w sprawie ustalenia regulaminu pracy Ministerstwa Spraw
Zagranicznych i placowek zagranicznych (Dz. Urz. Min.
Spraw Zagr. z 2004 r. Nr 2, poz. 24) postanawia sig, co
nastepuje:

§ 1. 1. W celu opracowania Programu Rozwoju Za-
wodowego Stuzby Zagranicznej oraz analizowania i opi-
niowania wnioskéw z zakresu awansu zawodowego
cztonkéw stuzby zagranicznej powotuje sie Komisje do
spraw rozwoju zawodowego, zwang dalej ,Komisjg”.

2. Komisja, w szczegolnosci:

1) okresla wymagania stawiane w stuzbie zagraniczne;j
dla poszczegodlnych stanowisk i stopni oraz zasady
awansu zawodowego w stuzbie zagranicznej;

2) okresla kierunki rozwoju stuzby zagranicznej i dziata-
nia potrzebne do ich realizacji;

3) diagnozuje stan przygotowania zawodowego czton-
kéw stuzby zagranicznej oraz okresla potrzeby w za-
kresie jego doskonalenia;

4) rekomenduje dyrektorowi generalnemu stuzby za-
granicznej rozwigzania z zakresu polityki kadrowej
w stuzbie zagranicznej;

5) dokonuje okresowych ocen realizacji zatozeh Pro-
gramu Rozwoju Zawodowego Stuzby Zagranicznej;

6) opiniuje plany szkolen dla czionkéw stuzby zagra-
nicznej na kolejne lata;

7) przedstawia dyrektorowi generalnemu stuzby zagra-
nicznej sprawozdania z dziatalnosci Komisji.

3. W zakresie realizacji tych zadan Komisja wspétpra-
cuje z Biurem Kadr i Szkolenia.

§ 2. 1. W sktad Komisji wchodza;:

1) przewodniczacy, ktorym jest dyrektor Biura Kadr
i Szkolenia;

2) czlonkowie:
a) dyrektor Biura Dyrektora Generalnego;
b) dyrektor Sekretariatu Ministra;
c) dyrektor Departamentu Strategii i Planowania Po-
lityki Zagranicznej;
d) dyrektor Akademii Dyplomatycznej.
2. Przewodniczgcy moze zaprasza¢ do prac Komis;ji

inne osoby, w szczegdlnosci dyrektorow komaorek organi-
zacyjnych Ministerstwa Spraw Zagranicznych.

§ 3. Obstuge prac Komisji oraz archiwum prowadzi
osoba zajmujgca stanowisko ds. planowania kariery za-
wodowej w Biurze Kadr i Szkolenia.

§ 4. Zasady dziatania oraz tryb pracy Komisji okresla
regulamin stanowigcy zatgcznik do decyzji.

§ 5. Decyzja wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Dyrektor Generalny Stuzby Zagranicznej Krzysztof Jakubowski
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Zatwierdza:
Dyrektor Generalny Stuzby Zagranicznej

Regulamin

Komisji do spraw rozwoju zawodowego

Rozdziat |
Przepisy ogdlne

§ 1. Regulamin okresla zasady dziatania oraz tryb
pracy Komisji do spraw rozwoju zawodowego, zwanej
dalej ,Komisjg”.

Rozdziat Il
Wewnetrzna organizacja pracy Komisji

§ 2. Do obowigzkéw przewodniczgcego Komisji nalezy:
1) organizowanie pracy Komisiji;
2) organizowanie okresowych posiedzen Komisji;
3) reprezentowanie Komisji na zewnatrz;

4) sktadanie dyrektorowi generalnemu stuzby zagra-
nicznej rocznych sprawozdan z dziatalnosci Komisji;

5) udzielanie dyrektorowi generalnemu stuzby zagra-
nicznej informacji o aktualnie podejmowanych
dziataniach.

§ 3. 1. W razie nieobecnosci przewodniczacego Ko-
misji czynnosci przewidziane dla przewodniczgcego wy-
konuje wyznaczony przez niego cztonek Komisiji.

2. Przewodniczacy Komisji moze upowazni¢ cztonka
Komisji do podejmowania w jego imieniu niektérych czyn-
nosci na state lub na czas okreslony.

§ 4. 1. Komisja pracuje na posiedzeniach.

2. Posiedzenia zwotuje przewodniczacy Komisiji,
z wtasnej inicjatywy lub na wniosek cztonka Komisji.

3. Ustalajac termin posiedzenia przewodniczgacy po-
winien dbac¢ o to, aby wszyscy cztonkowie Komisji mogli
uczestniczy¢ w posiedzeniu.

4. Zawiadomienie o terminie posiedzenia Komisiji, pla-
nowany porzadek posiedzenia oraz materiaty majace by¢
przedmiotem dyskusji na posiedzeniu Komisji powinny
by¢ dostarczone cztonkom Komisji w terminie umozliwia-
jacym zapoznanie sie z nimi.

§ 5. Komisja wyraza swe stanowisko w formie opinii,
wnioskow, sugestii i ekspertyz.

§ 6. 1. Komisja uzgadnia wspdlne stanowisko w dro-
dze gtosowania.

2. Do uzgodnienia stanowiska dochodzi w sytuacji, gdy
za jego przyjeciem gtosowata ponad potowa cztonkéw Ko-
misji uczestniczacych w posiedzeniu (zwykta wiekszos¢
gtosow).

3. W razie réwnej liczby gtoséw decyduje gltos prze-
wodniczgcego Komisiji.

Rozdziat i
Postanowienia koncowe

§ 7. Zmiana Regulaminu nastepuje w drodze uchwaty
Komisji, zatwierdzonej przez dyrektora generalnego
stuzby zagraniczne;j.

§ 8. Regulamin wchodzi w zycie z dniem uchwalenia.
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DYREKTOR GENERALNY
SLUZBY ZAGRANICZNEJ
Krzysztof Jakubowski
Warszawa, . . . ... grudnia 2004 r.
Pan/Pani
Imie i nazwisko, stanowisko
Z dniem ................. powierzam Panu/Pani funkcje przewodniczgcego Komisji do spraw rozwoju zawodowego

dziatajgcej w Ministerstwie Spraw Zagranicznych.

Pan/Pani

Imie i nazwisko, stanowisko

Zdniem ................. wyznaczam Pana/Panig w sktad Komisji do spraw rozwoju zawodowego dziatajgcej w Ministerstwie

Spraw Zagranicznych.
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DECYZJA NR 3
DYREKTORA GENERALNEGO StUZBY ZAGRANICZNEJ

z dnia 14 stycznia 2005 r.

w sprawie powotania Zespotu do przeprowadzenia postepowania kwalifikacyjnego
na stanowisko pracownika zarzadzajacego placéwka zagraniczng — Instytutem Polskim
w Diisseldorfie i Lipsku.

§ 1. 1. Powotuje sie Zespot do przeprowadzenia po- 4) lwona Swigtnicka — gtéwny specjalista w Departame-
stepowania kwalifikacyjnego na stanowisko pracownika ncie Wspotpracy Miedzynarodowej MK — jako czton-
zarzadzajgcego placéwkg zagraniczng — Instytutem Pol- kowie;

skim w Disseldorfie i Lipsku, zwany dalej ,Zespotem”. 5) sekretarz — Piotr Malinowski — p. 0. zastepcy dyrekto-

2. W skiad Zespotu wchodza; ra Biura Kadr i Szkolenia.

1) przewodniczacy — Kazimierz Romanski — p.o. dyrek- § 2. Obstuge administracyjno-biurowg Zespotu za-
tora Biura Kadr i Szkolenia oraz pewnia Biuro Kadr i Szkolenia.
2) Agnieszka Wielowieyska — p.o. dyrektora Departa- § 3. Decyzja wchodzi w 2ycie z dniem podpisania.

mentu Promocji MSZ;

3) Andrzej Sliwka — naczelnik wydzialu w Departa-
mencie Wspétpracy Miedzynarodowej MENIS;

Dyrektor Generalny Stuzby Zagranicznej Krzysztof Jakubowski
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DECYZJA NR 4
DYREKTORA GENERALNEGO SLUZBY ZAGRANICZNEJ

z dnia 14 stycznia 2005 r.

w sprawie powotania Zespotu do przeprowadzenia postepowania kwalifikacyjnego
na stanowisko pracownika zarzadzajacego placéwka zagraniczng — Instytutem Polskim w Wiedniu.

§ 1. 1. Powotluje sie Zespdét do przeprowadzenia po- 4) lwona Swigtnicka — gtéwny specjalista w Departa-
stepowania kwalifikacyjnego na stanowisko pracownika mencie Wspétpracy Miedzynarodowej MK — jako
zarzadzajgcego placéwka zagraniczng — Instytutem Pol- cztonkowie;

skim w Wiedniu, zwany dalej ,Zespotem’”. 5) sekretarz — Piotr Malinowski — p. o. zastepcy dyrek-

2. W sktad Zespotu wchodza; tora Biura Kadr i Szkolenia.

1) przewodniczacy — Kazimierz Romanski — p. o. dyrek- § 2. Obstuge administracyjno-biurowg Zespotu za-
tora Biura Kadr i Szkolenia oraz pewnia Biuro Kadr i Szkolenia.

2) Agnieszka Wielowieyska — p.o. dyrektora Departa-
mentu Promocji MSZ;

3) Krzysztof Hejno — gtéwny specjalista w Departamen-
cie Wspotpracy Miedzynarodowej MEN:IS;

§ 3. Decyzja wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Dyrektor Generalny Stuzby Zagranicznej Krzysztof Jakubowski
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DECYZJA NR 5
DYREKTORA GENERALNEGO StUZBY ZAGRANICZNEJ

z dnia 14 stycznia 2005 .

w sprawie powotania Zespotu do przeprowadzenia postepowania kwalifikacyjnego na stanowisko
pracownika zarzadzajacego placéwka zagraniczng — Instytutem Polskim w Tel Awiwie.

§ 1. 1. Powotluje sie Zespdt do przeprowadzenia pos-
tepowania kwalifikacyjnego na stanowisko pracownika
zarzadzajacego placéwkg zagraniczng — Instytutem Pol-
skim w Tel Awiwie, zwany dalej ,Zespotem”.

2. W sktad Zespotu wchodza;

1) przewodniczacy — Kazimierz Romanski — p.o. dyrek-
tora Biura Kadr i Szkolenia oraz

2) Agnieszka Wielowieyska — p.o. dyrektora Departa-
mentu Promocji MSZ;

3) Elzbieta Nowak — dyrektor Departamentu Wspotpracy
z Zagranicg MK;

4) Anna Idczak — specjalista w Departamencie Wspotpra-
cy Miedzynarodowej MENIS — jako czionkowie;

5) sekretarz — Piotr Malinowski — p.o. zastepcy dyrektora
Biura Kadr i Szkolenia.

§ 2. Obstluge administracyjno-biurowg Zespotu za-
pewnia Biuro Kadr i Szkolenia.

§ 3. Decyzja wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Dyrektor Generalny Stuzby Zagranicznej Krzysztof Jakubowski
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DECYZJA NR 6
DYREKTORA GENERALNEGO StUZBY ZAGRANICZNEJ

z dnia 14 stycznia 2005 .

w sprawie powotania Zespotu do przeprowadzenia postepowania kwalifikacyjnego na stanowisko
pracownika zarzadzajacego placéwka zagraniczng — Instytutem Polskim w Londynie.

§ 1. 1. Powoluje sie Zespot do przeprowadzenia po-
stepowania kwalifikacyjnego na stanowisko pracownika
zarzadzajagcego placéwka zagraniczng — Instytutem Pol-
skim w Londynie, zwany dalej ,Zespotem”.

2. W sktad Zespotu wchodza;

1) przewodniczacy — Kazimierz Romanski — p.o. dyrek-
tora Biura Kadr i Szkolenia oraz

2) Agnieszka Wielowieyska — p.o. dyrektora Departa-
mentu Promocji MSZ;

3) Junona Nowak-Roguska — gtéwny specjalista w De-
partamencie Wspotpracy Miedzynarodowej MENIS;

4) Radostaw Jasczak — specjalista w Departamencie
Wspotpracy Miedzynarodowej MK — jako cztonkowie;

5) sekretarz — Piotr Malinowski — p.o. zastepcy dyrektora
Biura Kadr i Szkolenia.

§ 2. Obstuge administracyjno-biurowg Zespotu za-
pewnia Biuro Kadr i Szkolenia.

§ 3. Decyzja wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Dyrektor Generalny Stuzby Zagranicznej Krzysztof Jakubowski



Dziennik Urzedowy
Ministra Spraw Zagranicznych

Poz. 28

28

DECYZJANR 7
DYREKTORA GENERALNEGO StUZBY ZAGRANICZNEJ

z dnia 17 stycznia 2005 .

o powotaniu Komisji do przejecia nieruchomosci
potozonej w Warszawie przy Alei Szucha 21.

Na podstawie § 5 ust. 5 Regulaminu organizacyjnego
Ministerstwa Spraw Zagranicznych stanowigcego zatgcz-
nik do Zarzadzenia Nr 3 Ministra Spraw Zagranicznych
z dnia 28 grudnia 2001 r. w sprawie nadania regulaminu
organizacyjnego Ministerstwu Spraw Zagranicznych
(tekst jednolity Dz. Urz. Min. Spraw Zagr. z 2004 r. Nr 1,
poz. 6) postanawiam, co nastepuje:

§ 1. Powotuje Komisje do przejecia nieruchomosci
potozonej w Warszawie przy Alei Szucha 21, zakupionej
przez Ministerstwo Spraw Zagranicznych Aktem Notarial-
nym — umowa sprzedazy prawa uzytkowania wieczystego
nieruchomosci gruntowej oraz prawa wiasnosci budynku,
Repertorium A Nr 49/2005 z dnia 05-01-2005 r. spo-
rzgdzonym w Kancelarii Notarialnej w Krakowie, Rynek
Gtoéwny 30, przez notariusza Beate Olsze w obecnoéci
Stefana Jurgena Gulnster reprezentujacego Spotke pod
firmg Litewska Development Spdtka z ograniczong
odpowiedzialnoscig, ambasadora tytularnego Krzysztofa
Jakubowskiego, dyrektora generalnego stuzby zagra-
nicznej Ministerstwa Spraw Zagranicznych reprezen-
tujacego Skarb Panstwa i Beaty Slazakowskiej, gtéwnej
ksiegowej Ministerstwa Spraw Zagranicznych.

§ 2. Zadaniem Komisji jest dokonanie przejecia opisa-
nej w ww. Akcie Notarialnym nieruchomosci sktadajgcej
sie z gruntu i budynku biurowego wraz z dokumentacjg
techniczng i formalno-prawng nieruchomosci oraz spo-
rzgdzenie protokotu zdawczo-odbiorczego.

§ 3. Zgodnie z zapisem §10 powotywanego Aktu No-
tarialnego ww. Komisja przejmie nieruchomos¢ w terminie
do dnia 20 stycznia 2005 .

§ 4. W sktad Komisji wchodza;:

1. Przewodniczacy — Wiestaw Mazur — dyrektor Zarzadu
Obstugi.

2. Cztonkowie — Antoni Sadowski — dyrektor

Biura Administracji,

— Stefan Calinski — dyrektor Biura
tacznosci,

— Krzysztof Rosinski — dyrektor Biura
Bezpieczenstwa Dyplomatycznego,

—Roman Faber —kierujacy Biurem In-
formatyki,

—Przemystaw Czyz — zastepca dyrek-
tora Biura Dyrektora Generalnego,

— Matgorzata Tyszkiewicz-Adamczyk
— wicedyrektor Zarzadu Obstugi.

§ 5. 1. Przewodniczacy koordynuje prace Komisji i re-
prezentuje ja na zewnatrz.

2. Przewodniczacy i cztonkowie Komisji wykonujg za-
dania, o ktérych mowa w §2 za pomoca podlegtych im
komodrek organizacyjnych Ministerstwa Spraw Zagra-
nicznych.

3. W pracach Komisji mogg uczestniczy¢ osoby za-
proszone przez przewodniczacego.

§ 6. Decyzja wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Dyrektor Generalny Stuzby Zagranicznej Krzysztof Jakubowski
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DECYZJA NR 8
DYREKTORA GENERALNEGO StUZBY ZAGRANICZNEJ

z dnia 21 stycznia 2005 .

w sprawie powotania Zespotu do spraw Europejskiej Stuzby Dziatan Zewnetrznych (ESDZ).

Na podstawie § 5 ust. 5 Regulaminu organizacyjnego
Ministerstwa Spraw Zagranicznych stanowigcego zatacz-
nik do zarzgdzenia nr 3 Ministra Spraw Zagranicznych
z dnia 28 grudnia 2001 r. w sprawie nadania regulaminu
organizacyjnego Ministerstwu Spraw Zagranicznych
(Dz. Urz. Min. Spraw Zagr. z 2004 r. Nr 1, poz. 6) postana-
wia sie, co nastepuije:

§ 1. Powotuje sie Zespot do spraw Europejskiej Stuz-
by Dziatah Zewnetrznych, zwany dalej ,Zespotem”.

§ 2. Zadaniem Zespotu jest:

1) wypracowanie projektu stanowiska Rzeczypospolitej
Polskiej w sprawie ESDZ i jego uaktualnianie sto-
sownie do postepu prac w tym zakresie w Unii Euro-
pejskiej;

2) dokonywanie biezgcej oceny przewidywanych skut-
kow wynikajacych z ustanowienia i rozwoju ESDZ, ze
szczegdlnym uwzglednieniem skutkow dla polskiej
stuzby zagranicznej;

3) identyfikowanie i inicjowanie dziatan majacych na ce-
lu zapewnienie udziatu polskich przedstawicieli
w ESDZ;

4) monitorowanie przebiegu dyskusji dotyczacej powo-
tania ESDZ w panstwach cztonkowskich Unii Euro-
pejskiej;

5) przygotowywanie projektéw stanowisk w sprawie pro-

pozycji innych panstw UE, Sekretariatu Generalnego
Rady i Komisji Europejskiej;

6) opiniowanie dokumentéw dotyczgcych ESDZ;

7) okreslenie ewentualnych probleméw zwigzanych
z zapewnieniem udziatu Polski w ESDZ wraz z przed-
stawieniem propozycji dziatan w celu ich rozwigzania;

8) prowadzenie konsultacji z innymi jednostkami orga-
nizacyjnymi w sprawach dotyczacych ESDZ.
§ 3. 1. W skitad Zespotu wchodza;

1) przewodniczacy — dyrektor Departamentu Unii Euro-
pejskiej;

2) cztonkowie:
a) pani Beata Brzywczy — gtéwny specjalista,
b) pan Roman Chataczkiewicz — radca-minister,
c) pan Rafat Domisiewicz — attache,
d) pan Bogustaw Dubinski — radca-minister,
e) pan Pawet Gronow — starszy ekspert,
f) pan Mieczystaw Karczmarczyk — | radca,
g) pan Piotr Kaszuba — | radca,
h) pan Mariusz Kazana — | radca,
i) pani Ewa Kinast — | radca,
j) pani Beata Kotecka — radca minister,
k) pan Stanistaw Komorowski —ambasador tytularny,
I) pan Jarostaw Lindenberg — ambasador tytularny,
m)pan Cezary Lusinski — radca,
n) pan Andrzej Mojkowski — Ill sekretarz,
0) pan Marek Orlinski — | sekretarz,
p) pani Urszula Pattasz — | radca,
q) pan Marek Pernal — radca-minister,
r) pan Michat Polakow — attache,
s) pani Patrycja Puz — attache,
t) pani Joanna Stempiriska — radca-minister,
u) pan Grzegorz Swoboda — | sekretarz,
v) pan Krzysztof Szczepanik — radca,
w) pani Barbara Wadach — | sekretarz.

2. Pracami zespotu kieruje przewodniczacy.

3. Obstuge sekretarsko-administracyjng zespotu za-
pewnia Departament Unii Europejskiej.

§ 4. Zespodt zbiera sie na posiedzeniach zwotywanych
na wniosek przewodniczgcego.

§ 5. Zespodt regularnie przedstawia kierownictwu MSZ
informacje o rezultatach prac dotyczacych ESDZ.

§ 6. Decyzja wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Dyrektor Generalny Stuzby Zagranicznej Krzysztof Jakubowski
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DECYZJANR 9
DYREKTORA GENERALNEGO StUZBY ZAGRANICZNEJ

z dnia 31 stycznia 2005 .

w sprawie powotania Komisji egzaminacyjnej w celu przeprowadzenia egzaminu
dyplomatyczno-konsularnego oraz wyznaczenia terminéw egzaminu dyplomatyczno-konsularnego.

Na podstawie § 10 oraz § 11 Rozporzadzenia Ministra
Spraw Zagranicznych z dnia 19 lipca 2002 r. w sprawie or-
ganizacji aplikacji dyplomatyczno-konsularnej, sposobu
dokumentowania znajomosci jezykéw obcych oraz szcze-
gotowych zasad przeprowadzania egzaminu dyplomaty-
czno-konsularnego (Dz. U. Nr 121, poz. 1042), postana-
wia sie co nastepuje:

§ 1. 1. Powotuje Komisje egzaminacyjng do przepro-
wadzenia egzaminu dyplomatyczno-konsularnego, zwa-
na dalej ,Komisjg”.

2. Na czlonkéw Komisji wyznaczam:

1) pana Kazimierza Romanskiego — radce-ministra;

2) pana Ryszarda Sarkowicza — radce-ministra;

3) pana Macieja Szymanskiego — radce-ministra;
4) pana Przemystawa Czyza — | radce;
5) pana Krzysztofa Szczepanika — radce;

3. Przewodniczacym komisji jest dyrektor generalny
stuzby zagraniczne;.

§ 2. Wyznaczam terminy przeprowadzenia egzaminu
dyplomatyczno-konsularnego:

1) czesci pisemnej w dniu 28 lutego 2005 r.;
2) czesci ustnej w dniach 8-9 marca 2005 r.

§ 3. Decyzja wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Dyrektor Generalny Stuzby Zagranicznej Krzysztof Jakubowski
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DECYZJA NR 10
DYREKTORA GENERALNEGO StUZBY ZAGRANICZNEJ

z dnia 10 lutego 2005 r.

w sprawie przeprowadzenia kontroli stanu ochrony informacji niejawnych w komérkach
organizacyjnych Ministerstwa Spraw Zagranicznych za rok 2004.

Na podstawie art. 18 ust. 1 ustawy z dnia 22 stycznia
1999 r. o ochronie informacji niejawnych (Dz. U. Nr 11, poz.
95, z pdzniejszymi zmianami), w zwigzku z § 5 ust. 5 Regula-
minu organizacyjnego Ministerstwa Spraw Zagranicznych
stanowigcego zatgcznik do Zarzadzenia Nr 3 Ministra
Spraw Zagranicznych z dnia 28 grudnia 2001 r. w sprawie
nadania regulaminu organizacyjnego Ministerstwu Spraw
Zagranicznych (Dz. Urz. Min. Spraw Zagr. Nr 1, poz. 1 z 23
stycznia 2004 r.) postanawia sie, co nastepuje:

§ 1. Kierownicy komoérek organizacyjnych MSZ:

1. Do dnia 31 marca 2005 r. przeprowadzg kontrole
przestrzegania zasad ewidencjonowania dokumentéw nie-
jawnych, dokonajg sprawdzenia zgodnosci stanu faktycz-
nego dokumentow niejawnych z ich stanem ewidencyjnym,
rozliczg wszystkie dokumenty niejawne wykonane w ko-

morkach organizacyjnych w 2004 r. oraz dokonajg kwalifi-
kacji dokumentow niejawnych wytworzonych i otrzymanych
w 2002 r., na podlegajgce archiwizacji lub zniszczeniu.

2. Do dnia 8 kwietnia 2005 r. przekazg petnomocniko-
wi do spraw ochrony informacji niejawnych protokoty
z przeprowadzonej kontroli stanu ochrony informac;ji nie-
jawnych.

§ 2. W celu nadzoru nad przeprowadzeniem kontroli,
o ktorej mowa w § 1, powotuje sie Resortowy Zespot Kon-
trolny w sktadzie:

przewodniczacy: Zbigniew Bunczyk — zastepca
dyrektora Biura Bezpieczenstwa
Dyplomatycznego
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czionkowie: Ireneusz Karpinski — naczelnik
GKT MSz
Ryszard Kordas — radca ministra,

Leszek Wanat — radca ministra.

§ 3. Petnomocnik do spraw ochrony informacji nie-
jawnych:

1. Do dnia 25 lutego 2005 r. przekaze osobom, o kto-
rych mowa w §1, wytyczne w sprawie sposobu przeprowa-

dzenia kontroli stanu ochrony informacji niejawnych
w MSZ za 2004 r.

2. Do dnia 29 kwietnia 2005 r. przedstawi zbiorcze
sprawozdanie z przeprowadzonych kontroli w komorkach
organizacyjnych MSZ wraz z wnioskami i propozycjami.

§ 4. Decyzja wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Dyrektor Generalny Stuzby Zagranicznej Krzysztof Jakubowski
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INSTRUKCJA NR 1
DYREKTORA GENERALNEGO StUZBY ZAGRANICZNEJ

z dnia 20 stycznia 2005 .

w sprawie przeprowadzania konkurséw na stanowiska kierownicze w stuzbie zagraniczne;.

Postanowienia ogolne

§ 1. Niniejsza instrukcja okresla zasady przeprowa-
dzenia konkursow na stanowiska kierownicze w stuzbie
zagranicznej oraz okresla zadania zespotu konkursowe-
go, o ktérym mowa w art. 28. ust. 3. ustawy z dnia 27 lipca
2001 r. o stuzbie zagranicznej (Dz.U. Nr 128, poz. 1403).

Skiad i zadania zespotu konkursowego

§ 2. 1. Konkurs przeprowadza zespot konkursowy,
zwany dalej ,zespotem”, do ktérego zadan w szcze-
goélnosci nalezy:

1) rozstrzygniecie o dopuszczeniu albo odmowie do-
puszczenia kandydata do udziatu w konkursie;

2) ustalenie wyniku konkursu.

2. Dyrektor generalny stuzby zagranicznej przewodni-
czy pracom zespotu i wyznacza zastepce przewod-
niczacego, ktéry wykonuje zadania przewodniczacego ze-
spotu w razie jego nieobecnosci.

§ 3. Po powotaniu zespotu, dyrektor generalny stuzby
zagranicznej powiadamia niezwtocznie na piSmie prze-
wodniczgcego Rady Stuzby Cywilnej, podajgc stanowisko,
na ktére jest przeprowadzany konkurs oraz sktad zespotu.

§ 4. 1. Czlonkiem zespotu nie moze by¢ osoba, ktora
jest matzonkiem kandydata lub jego krewnym albo powino-
watym do drugiego stopnia wigcznie, albo pozostaje wobec
niego w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze moze
to budzi¢ uzasadnione watpliwosci co do jej bezstronnosci.

2. Osoby biorgce udziat w przygotowaniu i przepro-
wadzeniu konkursu nie mogg przystgpi¢ do tego kon-
kursu.

3. Jezeli okolicznosci, o ktérych mowa w ust. 1., zo-
stang ujawnione po powotaniu zespotu, dyrektor gene-
ralny stuzby zagranicznej dokonuje odpowiedniej zmiany
w skitadzie zespotu.

4. Dyrektor generalny stuzby zagranicznej uznaje za
niewazne dotychczasowe czynnosci zespotu, jezeli osoba,
o ktérej mowa w ust. 1., brata udziat w pracach zespotu.

5. W przypadku, o ktérym mowa w ust. 4., zespot
w skfadzie zmienionym zgodnie z ust. 3. przystepuje do
wykonania zadan, o ktérych mowa w § 2. ust. 1.

§ 5. 1. Zespot obraduje na posiedzeniach.

2. Z posiedzenia zespotu jest sporzgdzany protokét. Pro-
tokdt podpisujg cztonkowie zespotu obecni na posiedzeniu.

3. W celu wykonania zadan zesp6t podejmuje uchwaty:

1) o dopuszczeniu, odmowie dopuszczenia kandydata
do udziatu w konkursie albo wezwaniu do uzupetnie-
nia dokumentow;

2) o dopuszczeniu albo odmowie dopuszczenia kandy-
data do kolejnego etapu konkursu albo czesci spraw-
dzianu;

3) o ustaleniu wyniku konkursu.

4. Uchwaty sg podejmowane jednomysinie, przy obec-
nosci co najmniej 4 czitonkow zespotu.

5. W razie nieosiggniecia jednomyslnosci, przewod-
niczacy zespotu zarzadza przeprowadzenie gtosowania,
przy obecnos$ci co najmniej 4 cztonkéw zespotu. Uchwaty
podejmowane sg przez czionkéw zespotu wiekszoscig
gtoséw, a w razie réwnej liczby gtoséw rozstrzyga gtos
przewodniczgcego zespotu.
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Przygotowanie i przebieg konkursu

§ 6. 1. Kandydat przystepujacy do konkursu na sta-
nowisko kierownicze w stuzbie zagranicznej, zwanego da-
lej ,konkursem”, sktada wymagane dokumenty bezpo$-
rednio w siedzibie Ministerstwa Spraw Zagranicznych,
zwanego dalej ,Ministerstwem”, w polskim urzedzie kon-
sularnym albo drogg pocztowg pod adresem Ministerstwa,
z zaznaczeniem sygnatury konkursu podanej w ogtoszeniu
o konkursie. W razie ztozenia dokumentéw drogag pocz-
towa, za date ich ztozenia uwaza sie date stempla pocz-
towego polskiego urzedu pocztowego.

2. Termin skfadania dokumentéw, o ktérych mowa
w ust. 1., nie moze by¢ krotszy niz 14 dni od daty opubliko-
wania ogtoszenia o konkursie.

§ 7. 1. Wymagania dotyczgce stanowiska, na ktére
jest przeprowadzany konkurs, ustalane przez dyrektora
generalnego stuzby zagranicznej, powinny uwzglednia¢
w szczegolnosci:

1) zakres wykonywanych zadan;
2) zakres odpowiedzialnosci kierowniczej;
3) zakres uprawnien do podejmowania decyzji;

4) rodzaj i zakres kontaktow niezbednych do wykonywa-
nia zadan;

5) liczbe podlegtych pracownikéw oraz zakres ich sa-
modzielnosci.

2. Wymagania dotyczace stanowiska, na ktére jest
przeprowadzany konkurs, w zakresie predyspozyc;ji i zdol-
nosci ogolnych oraz umiejetnosci kierowniczych, mogg
obejmowac w szczegolnosci:

1) zdolno$ci analityczne;
2) kreatywnos¢;
3) elastycznosc;
4) pewnosc siebie;
5) komunikatywnos¢;
6) odpornos¢ na stres;
7) umiejetnos¢ pracy w zespole;
8) umiejetnos¢ kierowania zespotem;
9) umiejetnos¢ myslenia strategicznego.
§ 8. 1. Ustala sie rodzaje wymagan, od ktorych

spetnienia moze by¢ uzaleznione dopuszczenie kandy-
data do udziatu w konkursie:

1) brak przeszkod prawnych do zatrudnienia na stano-
wisku, na ktore jest przeprowadzany konkurs;

2) okres zatrudnienia, w tym okres pracy na okreslonych
stanowiskach;

3) kwalifikacje zawodowe w zakresie wyksztatcenia, po-
siadanych uprawnien zawodowych lub znajomosci
okreslonego jezyka obcego.

2. Dla kazdego konkursu okresla sie szczegétowe wy-
magania warunkujgce dopuszczenie kandydata do udziatu
w tym konkursie, w zakresie, o ktorym mowa w ust. 1.

3. Kandydat przystepujacy do konkursu skfada do-
kumenty potwierdzajgce spetnienie wymagan, o ktérych
mowa w ust. 2.

4. Zespot, na podstawie dokumentoéw ztozonych przez
kandydata, rozstrzyga o dopuszczeniu albo odmowie do-
puszczenia go do udziatu w konkursie.

5. W terminie 7 dni od dnia rozstrzygniecia o odmowie
dopuszczenia do udziatu w konkursie przewodniczacy ze-
spotu zawiadamia kandydata na pismie, za potwierdze-
niem odbioru, o przyczynie odmowy dopuszczenia.

§ 9. 1. Przewodniczacy zespotu zawiadamia na pis-
mie, za potwierdzeniem odbioru, cztonkéw zespotu i kan-
dydatow dopuszczonych do udziatu w konkursie o termi-
nie i miejscu przeprowadzenia konkursu — co najmniej na
14 dni przed rozpoczeciem konkursu.

2. Przewodniczgcy zespotu zawiadamia na pismie
przewodniczacego Rady Stuzby Cywilnej albo przedstawi-
ciela tej Rady, upowaznionego do obserwacji przebiegu
konkursu, o terminie i miejscu przeprowadzenia konkursu
oraz o terminie i miejscu posiedzenia zespotu — co naj-
mniej na 7 dni przed tymi terminami.

§ 10. 1. Konkurs sktada sie z nastepujacych etapow:
1) sprawdzianu;

2) rozmowy kwalifikacyjne;j.

2. Sprawdzian jest przeprowadzany za pomocg testu
wyboru, wypowiedzi na zadane pytania, testéw psycholo-
gicznych, badania predyspozycji kandydata lub zadan
symulacyjnych.

3. Sprawdzian moze mie¢ forme pisemng lub ustng
i odbywac sie w czesciach.

4. Etap konkursu i cze$¢ sprawdzianu konczy sie
oceng kandydata.

5. Dopuszczenie do udziatu w kolejnym etapie kon-
kursu lub czesci sprawdzianu moze by¢ uzaleznione od
uzyskania przez kandydata minimalnej oceny wyrazonej
w sposob punktowy lub ograniczone do okreslonej liczby
kandydatow, ktorzy uzyskali najlepsze oceny.

§ 11. 1. Dyrektor generalny stuzby zagranicznej prze-
kazuje zespotowi:

1) opis stanowiska pracy, na ktére jest przeprowadzany
konkurs;

2) wymagania dotyczace stanowiska, podane w ogto-
szeniu o konkursie;

3) liste wymagan, o ktérych mowa w § 8 ust. 2;

4) procedure konkursu i materiaty stuzace przeprowa-
dzeniu konkursu, zgodne z wymaganiami podanymi
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w ogtoszeniu o konkursie, zawierajgce w szczegol-

nosci:

a) testy, pytania i zadania symulacyjne, o ktorych
mowa w § 10 ust. 2,

b) okreslenie sposobu oceniania kandydatow,

c) okreslenie czasu przeprowadzania poszczegol-
nych etapow konkursu lub czesci sprawdzianu,

d) jednakowe dla wszystkich kandydatéw warunki
dopuszczania do udziatu w kolejnym etapie kon-
kursu lub czesci sprawdzianu, ustalone zgodnie
z§ 10 ust. 5.

2. Liste wymagan i procedure konkursu zatwierdza dy-
rektor generalny stuzby zagranicznej.

3. Materiaty stuzace do przeprowadzenia konkursu
oraz sposob oceniania kandydatéw powinny umozliwia¢
ocene kandydatow pod wzgledem spetniania wymagan
okreslonych w ogtoszeniu.

§ 12. Przewodniczacy zespotu informuje kandydata
na pismie, co najmniej na 14 dni przed rozpoczeciem kon-
kursu, o formie i czasie przeprowadzania sprawdzianu lub
jego czesci, sposobie wyrazania oceny oraz warunkach
dopuszczania do udziatu w kolejnym etapie konkursu lub
czesci sprawdzianu, ustalonych zgodnie z § 10 ust. 5.

§ 13. 1. Sprawdzian przeprowadza sie w sali egzami-
nacyjnej pod nadzorem co najmniej dwoch cztonkow ze-
spotu wyznaczonych przez przewodniczacego zespotu,
z zastrzezeniem ust. 2.

2. Sprawdzian lub jego czesc¢, odbywane w formie ust-
nej, prowadzi zespot przy udziale co najmniej trzech
cztonkow zespotu, z zastrzezeniem ust. 4.

3. Cztonkowie zespotu obecni w sali egzaminacyjnej
sporzgdzajg protokdt z przebiegu sprawdzianu lub jego
czesci.

4. Sprawdzian lub jego cze$¢ moze byé przeprowa-
dzona przez osobe, niebedaca czionkiem zespotu, na
podstawie pisemnego upowaznienia przez dyrektora ge-
neralnego stuzby zagranicznej do wykonywania okreslo-
nych czynnosci. Do tej osoby stosuje sie odpowiednio
przepis § 4 ust. 1.

5. Przed rozpoczeciem sprawdzianu lub jego czesci
kandydaci sg informowani o zasadach przeprowadzania
sprawdzianu oraz o sposobie oceniania kandydatéw i cza-
sie trwania sprawdzianu lub jego czesci.

6. Po okazaniu dowodu tozsamo$ci kandydat otrzy-
muje materiaty egzaminacyjne opatrzone pieczecig Minis-

terstwa oraz materiaty pomocnicze. Uwzglednia sie jedy-
nie odpowiedzi udzielone na arkuszach opatrzonych
pieczecig Ministerstwa.

7. Cztonek zespotu wyklucza z udziatu w sprawdzianie
lub jego czesci kandydata, ktéry postugiwat sie mate-
riatami innymi niz dostarczone przez Ministerstwo, poro-
zumiewat sie z innymi osobami lub zakitécat przebieg
sprawdzianu.

8. Opuszczenie przez kandydata sali egzaminacyjnej
stanowi zakonczenie udziatu w sprawdzianie lub jego
czesci. Przed opuszczeniem sali egzaminacyjnej kandy-
dat zwraca otrzymane materiaty.

9. W czasie sprawdzianu lub jego czesci czionek ze-
spotu moze, w wyjatkowych przypadkach uzasadnionych
stanem zdrowia kandydata, wyrazi¢ zgode na opusz-
czenie przez niego sali egzaminacyjnej. Na czas nieobec-
nosci kandydat przekazuje cztonkowi zespotu otrzymane
materiaty.

§ 14. 1. Rozmowe kwalifikacyjng z kandydatem pro-
wadzi zespot przy udziale co najmniej trzech czionkow.
Cztonkowie zespotu obecni przy rozmowie kwalifikacyjne;j
sporzgdzajg protokot z przebiegu rozmowy.

2. Dyrektor generalny stuzby zagranicznej moze upo-
wazni¢ na pismie osobe niebedacg cztonkiem zespotu do
wziecia udziatu w rozmowie kwalifikacyjnej. W upowaznie-
niu okresla sie jego zakres.

3. Do osoby, o ktérej mowa w ust. 2 stosuje sie odpo-
wiednio przepis § 4 ust. 1.

Postanowienia koncowe

§ 15. 1. Po przeprowadzeniu konkursu zespot ustala
wynik konkursu, wskazujgc najlepszego kandydata lub
podajac kolejnos¢ kandydatow spetniajgcych w wystar-
czajagcym stopniu wymagania przewidziane dla stano-
wiska, na ktdre byt przeprowadzony konkurs, z zastrzeze-
niem ust. 2.

2. Zespot odstepuje od wskazania kandydata na sta-
nowisko, na ktére byt przeprowadzony konkurs, jezeli za-
den z kandydatéw biorgcych udziat w konkursie nie
spetnia w wystarczajgcym stopniu wymagan przewi-
dzianych dla tego stanowiska.

§ 16. W terminie 14 dni od podjecia uchwaty o wyniku
konkursu przewodniczgcy zespotu zawiadamia kandydata
na pismie, za potwierdzeniem odbioru, o wyniku konkursu,
o ktéorym mowa w § 15 ust. 1 oraz o otrzymanych przez
kandydata ocenach.

Dyrektor Generalny Stuzby Zagranicznej Krzysztof Jakubowski
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