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50
ZARZADZENIE Nr 22 MINISTRA SPRAW ZAGRANICZNYCH"
z dnia 16 lipca 2011 r.

zmieniajace zarzadzenie w sprawie Komitetu Audytu w Ministerstwie Spraw Zagranicznych

Na podstawie art. 288 ust. 1 i ust. 3 ustawy z dnia , 8 1. 2. W sktad Komitetu Audytu wchodza:
27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U.

Nr 157, poz. 1240) zarzadza sie, co nastepuje: 1) przewodniczacy komitetu — Jerzy Pomia-

nowski — podsekretarz stanu w Minister-

§ 1 stwie;

) o ) ) 2) cztonkowie niezalezni:
W zarzgdzeniu Nr 6 Ministra Spraw Zagranicznych z dnia . .
23 lutego 2010 r. w sprawie Komitetu Audytu w Mini- a) Grzegorz Gotebiowski,
sterstwie Spraw Zagranicznych wprowadza sig naste- b) Piotr Rozwadowski,
pujgca zmiane:
c) Matgorzata Tarnowska,

W § 1 ust. 2 otrzymuje brzmienie: d) Jacek Tarnowski”

D — §2

) Minister Spraw Zagranicznych kieruje dziatami administra-

cji rzadowej — sprawy zagraniczne i cztonkostwo Rzeczy- Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
pospolitej Polskiej w Unii Europejskiej, na podstawie § 1

ust. 2 rozporzgdzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 22 grud- Minister Spraw Zagranicznych
nia 2009 r. w sprawie szczegotowego zakresu dziatania

Ministra Spraw Zagranicznych (Dz. U. Nr 220, poz. 1725). Radostaw Sikorski
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ZARZADZENIE Nr 23 MINISTRA SPRAW ZAGRANICZNYCH"

z dnia 20 lipca 2011 r.

uchylajgce zarzadzenie w sprawie ustanowienia Konsulatu Polskiej Rzeczypospolitej Ludowej w Valletta

Na podstawie art. 34 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 8 sierp-
nia 1996 r. o Radzie Ministrow (Dz. U. z 2003 r. Nr 24,
poz. 199, z pozn. zm.2)), zarzadza sie, co nastepuje:

) Minister Spraw Zagranicznych kieruje dziatami administra-
cji rzadowej — sprawy zagraniczne oraz cztonkostwo
Rzeczypospolitej Polskiej w Unii Europejskiej, na podstawie
8 1 ust. 2 pkt 1 2 rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow
z dnia 22 grudnia 2009 r. w sprawie szczegotowego zakresu
dziatania Ministra Spraw Zagranicznych (Dz. U. Nr 220,
poz. 1725).

2) Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaty
ogtoszone w Dz. U. 22003 r. Nr 80, poz. 717,z 2004 r. Nr 238,
poz. 2390 i Nr 273, poz. 2703, z 2005 r. Nr 169, poz. 1414
i Nr 249, poz. 2104, z 2006 r. Nr 45, poz. 319, Nr 170, poz. 1217
i Nr 220, poz. 1600, z 2008 r. Nr 227, poz. 1505, z 2009 r.
Nr 42, poz. 337, Nr 98, poz. 817 i Nr 161, poz. 1277 oraz
22010 r. Nr 57, poz. 354.

§1
Traci moc zarzadzenie Nr 13 Ministra Spraw Zagra-
nicznych z dnia 2 czerwca 1989 r. w sprawie ustano-
wienia Konsulatu Polskiej Rzeczypospolitej Ludowej
w Valletta.

§2

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Minister Spraw Zagranicznych

Radostaw Sikorski
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ZARZADZENIE Nr 24 MINISTRA SPRAW ZAGRANICZNYCH"

z dnia 28 lipca 2011 r.

zmieniajace zarzadzenie w sprawie nadania regulaminu organizacyjnego Ministerstwu Spraw Zagranicznych

Na podstawie art. 39 ust. 6 ustawy z dnia 8 sierpnia
1996 r. o Radzie Ministrow (Dz. U. z 2003 r. Nr 24,
poz. 199, z pdzn. zm.2)) oraz w zwiazku z § 1 ust. 2 roz-
porzadzenia Prezesa Rady Ministréw z dnia 23 grudnia
2009 r. w sprawie szczegotowego zakresu dziatania
Ministra Spraw Zagranicznych (Dz. U. Nr 220, poz. 1725)
zarzadza sie, co nastepuje:

81

W zatgczniku do zarzadzenia Nr 42 Ministra Spraw
Zagranicznych z dnia 17 grudnia 2010 r. w sprawie
nadania regulaminu organizacyjnego Ministerstwu

) Minister Spraw Zagranicznych kieruje dziatami administra-
cji rzadowej — cztonkostwo Rzeczypospolitej Polskiej w Unii
Europejskiej oraz sprawy zagraniczne, na podstawie § 1
ust. 2 rozporzgdzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia
23 grudnia 2009 r. w sprawie szczegotowego zakresu dzia-
tania Ministra Spraw Zagranicznych (Dz. U. Nr 220,
poz. 1725).

2) Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaty
ogtoszone w Dz. U. 22003 r. Nr 80, poz. 717,z 2004 r. Nr 238,
poz. 2390 i Nr 273, poz. 2703, z 2005 r. Nr 169, poz. 1414
i Nr 249, poz. 2104,z 2006 r. Nr 45, poz. 319, Nr 170, poz. 1217
i Nr 220, poz. 1600, z 2008 r. Nr 227, poz. 1505, z 2009 r.
Nr 42, poz. 337, Nr 98, poz. 817 i Nr 161, poz. 1277 oraz
22010 r. Nr 57, poz. 354.

Spraw Zagranicznych (Dz. Urz. Min. Spraw Zagr.
22011 r.Nr 1, poz. 1 oraz Nr 3, poz. 20), wprowadza sie
nastepujgce zmiany:

1) 8§ 27 otrzymuje brzmienie:

~Sposdb przekazywania obowigzkéw i dokumentow
w przypadku zmiany na stanowiskach pracy w mini-
sterstwie i w placoéwkach zagranicznych okresla
regulamin pracy Ministerstwa Spraw Zagranicznych
i placowek zagranicznych.”;

2) w § 30 ust. 2 otrzymuje brzmienie:

~Minister Spraw Zagranicznych zwotuje, nie rzadziej
niz raz w miesigcu, spotkania koordynacyjne z udzia-
tem przewodniczgcego Komitetu Audytu i dyrektora
generalnego oraz dyrektorow i petnomocnikéw rea-
lizujgcych zadania w zakresie obstugi ministerstwa
(Zarzad). W razie nieobecnosci, Minister Spraw
Zagranicznych wyznacza innego cztonka Kierow-
nictwa MSZ do przewodniczenia spotkaniu.”;

3) § 40 otrzymuje brzmienie:

,Departament Dyplomacji Publicznej i Kulturalnej
(DDPK)



Dziennik Urzedowy
Ministra Spraw Zagranicznych Nr 7

— 356 —

Poz. 52

1) analizuje i okresla strategiczne kierunki rozwoju
dyplomacji publicznej i kulturalnej, wyznacza ob-
szary priorytetowe w dziataniach placéwek zagra-
nicznych w sferze promocji publicznej i kulturalnej
oraz zapewnia instrumenty stuzace ich realizacji;

2) prowadzi monitoring i dokonuje syntetycznych
analiz wizerunku Polski w mediach i opiniotwor-
czych srodowiskach zagranicznych oraz progra-
muje i prowadzi dtugofalowe dziatania stuzace
ksztattowaniu pozytywnego wizerunku Polski za
granicg, we wspotpracy z wtasciwymi komoérkami
organizacyjnymi nadzorujgcymi placéwki zagra-
niczne;

3) wspiera dziatania promujgce polska kulture, jezyk,
turystyke i nauke realizowane w ramach innych
dziatow;

4) nadzoruje dziatania placéwek zagranicznych w ob-
szarach wspotpracy kulturalnej, edukacyjnej i na-
ukowej, informacji ogélnej oraz dtugofalowej
wspotpracy z instytucjami kultury, nauki i $rodka-
mi przekazu;

5) inicjuje, przygotowuje i negocjuje projekty umow
miedzynarodowych i programow wykonawczych
w zakresie wspotpracy kulturalnej, edukacyjnej,
naukowej, informacyjnej oraz dotyczacej wymiany
mtodziezy;

6) inicjuje i organizuje wizyty studyjne w Polsce
przedstawicieli Srodowisk opiniotwdérczych za gra-
nicg, a zwtaszcza osob istotnie wptywajacych na
interesy i relacje miedzynarodowe RP, organiza-
torow zycia kulturalnego oraz przedstawicieli me-
didw;

7) wspotpracuje z krajowymi i zagranicznymi insty-
tucjami oraz organizacjami pozarzgdowymi w za-
kresie dyplomacji publicznej, promocji kulturalnej
i naukowej za granica;

8) realizuje zewnetrzne dziatania informacyjno-pro-
mocyjne na rzecz Przewodnictwa RP w Radzie
UE.”;

4) § 58 otrzymuje brzmienie:

,Biuro Administracji (BA)

1) wykonuje funkcje dysponenta lll stopnia jednos-
tki budzetowej Ministerstwo Spraw Zagranicz-
nych (Centrala MSZ) na podstawie udzielonych
upowaznienh w tym: opracowywanie budzetu
w uktadzie tradycyjnym i zadaniowym w zakresie
finansowym, nadzor nad jego realizacja i przygo-
towywanie sprawozdan w tym zakresie, zgodnie
z przepisami powszechnie obowigzujgcymi;

2) prowadzi ksiegi rachunkowe jednostki budzetowej
Ministerstwo Spraw Zagranicznych (Centrala
MSZ), realizuje dyspozycje wydatkowania $rod-
kéw pienieznych; dokonuje kontroli zgodnosci
operacji gospodarczych i finansowych z planem
finansowym; dokonuje wstepnej kontroli kom-
pletnosci i rzetelnosci dokumentow dotyczacych
operacji gospodarczych i finansowych;

3) prowadzi obstuge kasowg i bankowg, obstuge
wynagrodzen, ZFSS, depozyty, obstuge kart stuz-
bowych i kontrole formalno-rachunkowg umow
zlecenia;

4) rozlicza podroéze stuzbowe, urlopowe, przesied-
leniowe, kurierskie i losowe oraz Swiadczenia
z nimi zwigzane;

5) administruje powierzchnig uzytkowa w obiektach
krajowych ministerstwa;

6) prowadzi ewidencje sktadnikéw majatku mini-
sterstwa oraz dokonuje jego inwentaryzacji;

7) realizuje zaopatrzenie materiatowo-techniczne
ministerstwa w zakresie srodkéw trwatych, ni-
skocennych i wyposazenia oraz biezacych napraw
i konserwacji sprzetu i wyposazenia w kraju;

8) realizuje zaopatrzenie materiatowo-techniczne
placowek zagranicznych w wybranym asortymen-
cie wyposazenia;

9) zabezpiecza potrzeby komdrek organizacyjnych
ministerstwa w zakresie logistycznym niezbed-
nym do realizacji wykonywanych przez nie zadan,
w tym dokonuje przemieszczen majatku rucho-
mego w obiektach krajowych ministerstwa oraz
realizuje obstuge w zakresie poligrafii;

10) realizuje obstuge logistyczng delegacji zagranicz-
nych, konferencji, narad i innych spotkan orga-
nizowanych w kraju, w tym zapewnia obstuge
teletechniczng delegacji, konferencji oraz innych
spotkan organizowanych przez ministerstwo
w obiektach krajowych;

11) prowadzi sprawy w zakresie biezgcego utrzyma-
nia wyposazenia (meble, urzgdzenia biurowe,
RTV, AGD) w obiektach krajowych, w celu zapew-
nienia nalezytego stanu technicznego, zawiera
i zapewnia realizacje umow z partnerami ze-
wnetrznymi, w tym nadzoruje prace konserwa-
toréw zewnetrznych;

12) zapewnia funkcjonowanie recepcji wewnetrznej,
obstuge sal konferencyjnych i szkoleniowych,
poczty wewnetrznej oraz dystrybucje prasy
w obiektach ministerstwa;

13) realizuje ochrone obiektéw krajowych niechro-
nionych przez Biuro Ochrony Rzadu oraz obstuge
biur przepustek i parkingdw ministerstwa;

14) organizuje i zapewnia realizacje zadan obrony
cywilnej w ministerstwie;

15) prowadzi gospodarke samochodowa w kraju oraz
zarzadza taborem samochodowym w kraju;

16) prowadzi gospodarke magazynowa ministerstwa;

17) organizuje i zapewnia realizacje obowigzkow wy-
nikajgcych z zakresu ochrony przeciwpozarowej.”;

5) § 63 otrzymuje brzmienie:

»Biuro Infrastruktury (Bl)

1) opracowuje i przedktada do zatwierdzenia pro-
jekty rocznych i wieloletnich planéw rzeczowo-
-finansowych w zakresie zarzadzania i admini-
strowania nieruchomosciami i majatkiem rucho-
mym w placoéwkach zagranicznych;

2) opracowuje i przedktada do zatwierdzenia pro-
jekty rocznych i wieloletnich planéw rzeczowo-
-finansowych w zakresie inwestycji i remontéw
nieruchomosci w kraju oraz inwestycji, remontow
i biezgcego utrzymania nieruchomosci w placow-
kach zagranicznych;
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3) opracowuje i przedktada do zatwierdzenia pro-
jekty rocznych i wieloletnich planéw obrotu nie-
ruchomosciami w kraju i za granicg oraz nadzo-
ruje sprawy z zakresu obrotu tymi nieruchomos-
ciami;

4) prowadzi sprawy z zakresu inwestycji i remontow
nieruchomosci krajowych;

5) prowadzi sprawy w zakresie biezgcego utrzyma-
nia nieruchomosci w kraju w celu zapewnienia
nalezytego stanu technicznego, w tym nadzoruje
prace konserwatorow wewnetrznych oraz zawie-
ra umowy z partnerami zewnetrznymi;

6) zapewnia wsparcie eksperckie przygotowania
i prowadzenia projektéw remontowych i budow-
lanych w placéwkach zagranicznych oraz nadzo-
ruje przygotowanie i prowadzenie projektow
remontowych i budowlanych przez kierownikow
placéwek zagranicznych i inne podmioty;

7) okresla standardy w zakresie funkcjonalnosci,
infrastruktury oraz estetyki wewnetrznej i ze-
wnetrznej obiektow budowlanych w kraju i w pla-
céwkach zagranicznych;

8) okresla standardy i nadzoruje administrowanie
majatkiem ruchomym uzytkowanym przez pla-
cowki zagraniczne;

9) zapewnia projektowanie, nadzér techniczny, kon-
serwacje i modernizacje systemow ochrony i kon-
troli dostepu w nieruchomosciach w kraju i w pla-
céwkach zagranicznych;

10) gromadzi, aktualizuje i udostepnia w ramach sy-
stemowych baz danych dokumentacje wszystkich
spraw wtasnosciowych i technicznych minister-
stwa i placowek zagranicznych;

11) sprawuje nadzér nad wdrozeniem jednolitego
systemu sterowania nadrzednego instalacjami,
urzadzeniami i systemami przy budowie nowych
obiektéw budowlanych, modernizacji istniejgcych
i adaptacji obiektéw wynajmowanych;

12) analizuje i wdraza nowe metody, techniki oraz
technologie zarzgdzania infrastrukturg techniczng
w stosunku do nieruchomosci w kraju i w pla-
céwkach zagranicznych;

13) weryfikuje plany finansowe placowek zagranicz-
nych w zakresie srodkow w dyspozycji biura oraz
sprawuje nadzér merytoryczny nad realizacjg
wydatkow;

14) wspotdziata z Protokotem Dyplomatycznym w za-
kresie spraw zwigzanych z nieruchomosciami
przedstawicielstw dyplomatycznych, urzedéw
konsularnych i organizacji miedzynarodowych
akredytowanych w Rzeczypospolitej Polskiej, je-
zeli majg one zwigzek z zadaniami biura;

15) inicjuje dziatania w zakresie racjonalizacji zatrud-
nienia w placowkach zagranicznych na stanowi-
skach realizujgcych zadania w zakresie infrastruk-
tury.”;

6) § 68 otrzymuje brzmienie:

,Biuro Rzecznika Prasowego MSZ (BRP)

1) zapewnia obstuge merytoryczng oraz organiza-
cyjno-techniczng Rzecznika Prasowego MSZ w za-
kresie jego kompetencji;

2) organizuje i obstuguje w zakresie wspodtpracy
z dziennikarzami, konferencje i wywiady prasowe
oraz spotkania z przedstawicielami mediow Kie-
rownictwa MSZ i Rzecznika Prasowego MSZ;

3) na wniosek departamentéw kierunkowych i we
wspotpracy z Rzecznikiem Prasowym MSZ upo-
wszechnia w $rodkach masowego przekazu i or-
ganizuje oprawe medialng wybranych wydarzen
zwigzanych z dziataniami ministerstwa, w tym
w zakresie przygotowan i sprawowania Przewod-
nictwa RP w Radzie UE;

4) w porozumieniu z Rzecznikiem Prasowym MSZ
odpowiada na pytania kierowane do ministerstwa
w trybie ustawy — Prawo Prasowe oraz ustawy
o dostepie do informacji publicznej;

5) opracowuje na podstawie wytycznych Kierowni-
ctwa MSZ i Rzecznika Prasowego MSZ oraz in-
formacji z departamentéw kierunkowych, oswiad-
czenia i komunikaty prasowe oraz sprostowania;

6) wspotpracuje z instytucjami rzagdowymi i poza-
rzgdowymi w zakresie dziatalnosci merytorycznej
Biura Rzecznika Prasowego MSZ oraz koordynu-
je przeptyw informacji z zakresu dziatan medial-
nych ministerstwa do jednostek prasowych
innych ministerstw;

7) odpowiada za prawidiowe redagowanie tresci,
ich publikowanie oraz spojno$é w portalach
internetowych ministerstwa. Okresla cele, pro-
gnozuje rozwdj i przyjmuje strategie komunika-
cyjna dla portali internetowych ministerstwa;

8) uczestniczy w realizacji zadan w zakresie obstugi
medialnej na rzecz Przewodnictwa RP w Radzie UE;

9) zapewnia oprawe fotograficzng wydarzen
medialnych z udziatem Kierownictwa MSZ;

10) zapewnia akredytacje przy ministerstwie kore-
spondentéw zagranicznych w Polsce.”.

§2

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem 1 wrze$nia 2011 r.
Minister Spraw Zagranicznych
Radostaw Sikorski
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