
 

 

 

 

 

Z A R Z Ą D Z E N I A   M I N I S T R A  S P R A W  Z A G R A N I C Z N Y C H 
 
69 Nr 17 z dnia 7 września 2009 r. w sprawie ustanowienia projektu „Usprawnienie systemu budżetowo-

finansowego w Ministerstwie Spraw Zagranicznych” 
 

70 Nr 18 z dnia 18 września 2009 r. w sprawie sposobu i trybu nadawania upoważnień do dostępu do 
Krajowego Systemu Informatycznego i wykorzystywania danych Systemu Informacyjnego Schengen 
(SIS) oraz prowadzenia ewidencji osób upoważnionych. 
 

71 Nr 19 z dnia 7 października 2009 r.  w sprawie zmiany zarządzenia w sprawie służbowych kart 
płatniczych używanych w Ministerstwie Spraw Zagranicznych, placówkach zagranicznych oraz w 
Zarządzie Obsługi   
 

72 Nr 20 z dnia 9 października 2009 r. w sprawie powołania Zespołu do spraw wyłonienia kandydatów na 
funkcję Sędziego Europejskiego Trybunału Praw Człowieka w Strasburgu 

 
73 Nr 21 z dnia 23 października 2009 r. w sprawie zasad ochrony danych osobowych przetwarzanych w 

Ministerstwie Spraw Zagranicznych, placówkach zagranicznych oraz gospodarstwie pomocniczym 
Ministerstwa Spraw Zagranicznych – Zarząd Obsługi 

 
74 Nr 22 z dnia 29 października 2009 r. w sprawie wdrożenia i zasad tworzenia Księgi Norm 

Teleinformatycznych i Teletechnicznych 
 
75 Nr 23 z dnia 31 października 2009 r. w sprawie identyfikacji zadań wrażliwych w Ministerstwie Spraw 

Zagranicznych oraz wypracowania środków zaradczych 
 

D E C Y Z J E   M I N I S T R A  S P R A W  Z A G R A N I C Z N Y C H 

76 Nr 61 z dnia 1 września 2009 r. w sprawie okręgu konsularnego Konsulatu Generalnego 
Rzeczypospolitej Polskiej w Irkucku 

 
77 Nr 62 z dnia 7 września 2009 r. o zmianie środków budżetowych Ministerstwa Spraw Zagranicznych w 

2009 r. 
 
78 Nr 63 z dnia 7 września 2009 r. w sprawie likwidacji Konsulatu Rzeczypospolitej Polskiej w Kolding 

(Królestwo Danii) 
 
79 Nr 65 z dnia 14 września 2009 r. w sprawie przeznaczenia mienia zlikwidowanej Ambasady 

Rzeczypospolitej Polskiej w Republice Mongolii 
 
80 Nr 66 z dnia 23 września 2009 r. w sprawie przeznaczenia mienia zlikwidowanego Konsulatu 

Generalnego Rzeczypospolitej Polskiej w Katanii 
 
81 Nr 67 z dnia 23 września 2009 r. o zmianie środków budżetowych Ministerstwa Spraw Zagranicznych 

w 2009 r. 
 
82 Nr 69 z dnia 25 września 2009 r. w sprawie ustanowienia Konsulatu Rzeczypospolitej Polskiej w Las 

Vegas (Stany Zjednoczone Ameryki) 
 
83 Nr 70 z dnia 25 września 2009 r. zmieniająca decyzję w sprawie ustalenia składu reprezentacji MSZ w 

Doradczym Zespole Programowym nadzorującym wykonywanie porozumienia w sprawie utworzenia 
programu telewizyjnego „TV Białoruś” (TV Belsat) 

Nr 5 Warszawa, dnia 26 listopada 2009 r. 

TREŚĆ: 
Poz.: 

MINISTRA SPRAW ZAGRANICZNYCH 
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84 Nr 71 z dnia 30 września 2009 r. w sprawie wyznaczenia Przewodniczącego Komitetu Sterującego dla 

projektu „Usprawnienie systemu budżetowo-finansowego w Ministerstwie Spraw Zagranicznych" 
 
85 Nr 72 z dnia 15 października 2009 r.  o zmianie środków budżetowych Ministerstwa Spraw 

Zagranicznych w 2009 r. 
 
86 Nr 73 z dnia 26 października 2009 r. w sprawie ustanowienia Konsulatu Rzeczypospolitej Polskiej w 

Heusden (Królestwo Niderlandów) 
 
87 Nr 74 z dnia 30 października 2009 r. o zmianie środków budżetowych Ministerstwa Spraw 

Zagranicznych w 2009 r. 
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ZARZĄDZENIE NR 17 

MINISTRA SPRAW ZAGRANICZNYCH1   

 
z dnia 7 września 2009 r. 

 
w sprawie ustanowienia projektu  

„Usprawnienie systemu budżetowo-finansowego w Ministerstwie Spraw Zagranicznych” 

 
Na podstawie art. 34 ust. l ustawy z dnia 8 sierpnia 
1996 r. o Radzie Ministrów (Dz. U. z 2003 r. Nr 24, poz. 
199, z późn. zm.2) w związku z § l ust. 3 
rozporządzenia Prezesa Rady Ministrów z dnia 16 
listopada 2007 r. w sprawie szczegółowego zakresu 
działania Ministra Spraw Zagranicznych (Dz. U. Nr 
216, poz. 1605) zarządza się, co następuje: 

§ 1. Ustanowienie projektu 

1. Ustanawia się projekt „Usprawnienie systemu 
budżetowo-finansowego w MSZ” , zwany dalej 
„projektem”. 

2. Celem projektu jest racjonalizacja planowania i 
wykonywania wydatków oraz wzmocnienie systemu 
kontroli finansowej, z uwzględnieniem zaleceń 
pokontrolnych NIK i zaleceń audytów  wewnętrznych 
zakończonych w 2009 roku. 

3. Strukturę organizacyjną projektu tworzą: Komitet 
Sterujący, Kierownik Projektu, Kierownik Zespołu 
Roboczego, Zespół Roboczy. 

§ 2. Zakres projektu 

1. Projekt obejmuje wykonanie: 

1) zadań określonych w dokumencie „Harmonogram 
działań w związku z wystąpieniem pokontrolnym 
NIK” z dnia 27 maja 2009 r.; 

2) zaleceń audytu wewnętrznego dotyczących 
procedur w zakresie planowania wydatków oraz 
procedur kontroli finansowej w zakresie realizacji 
wydatków.  

2. Do projektu mogą zostać włączone, na polecenie 
Ministra Spraw Zagranicznych lub Dyrektora 
Generalnego Służby Zagranicznej, inne zadania 
realizujące cel projektu, w szczególności wynikające z 
planowanego połączenia Ministerstwa Spraw 

Zagranicznych z Urzędem Komitetu Integracji 
Europejskiej.    

§ 3. Kierownik Projektu, Kierownik Zespołu 
Roboczego, Zespół Roboczy 

1. Kierownikiem projektu jest dyrektor Biura 
Finansów.  

2. Kierownik Projektu odpowiada za całość prac 
związanych z realizacją projektu i jego 
przeprowadzenie.  

3. Kierownik Projektu: 

1) powołuje Kierownika i członków Zespołu 
Roboczego; 

2) wydaje wiążące polecenia Kierownikowi Zespołu 
Roboczego.    

4. Kierownik Zespołu Roboczego: 

1) kieruje pracą Zespołu Roboczego;  

2) zapewnia sprawny obieg informacji między 
Kierownikiem Projektu, Zespołem Roboczym, 
komórkami organizacyjnymi MSZ  i Komitetem 
Sterującym;  

3)  tworzy w miarę potrzeby w ramach Zespołu 
Roboczego grupy robocze.  

5. Kierownik Projektu oraz Kierownik Zespołu 
Roboczego upoważnieni są do wydawania wiążących 
poleceń dyrektorom komórek organizacyjnych 
Ministerstwa Spraw Zagranicznych oraz placówek 
zagranicznych, w zakresie niezbędnym do realizacji 
projektu. 

6. Obsługę organizacyjną Kierownika Projektu, 
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Kierownika Zespołu Roboczego i Zespołu Roboczego 
zapewnia Biuro Finansów. 

§ 4. Komitet Sterujący 

1.  Tworzy się Komitet Sterujący, którego zadaniem 
jest: 

1) zatwierdzenie składu  Zespołu Roboczego, 
zgłoszonego przez Kierownika Projektu; 

2) opiniowanie przedłożonych przez Kierownika 
Projektu propozycji rozwiązań; 

3) zatwierdzenie wyników wykonanych prac 
projektowych; 

4) zapewnienie komunikacji z kierownictwem 
Ministerstwa Spraw Zagranicznych w istotnych 
sprawach związanych z projektem; 

5) nadzór nad realizacją projektu, w tym 
przekazywanie Kierownikowi Projektu poleceń i 
wytycznych. 

2. W skład Komitetu Sterującego wchodzą: 

1) Przewodniczący – wyznaczony przez Ministra 
Spraw Zagranicznych Podsekretarz Stanu; 

2) Członkowie: 

a) Dyrektor Generalny Służby Zagranicznej, 

b) Pełnomocnik Ministra Spraw Zagranicznych ds. 
Procedur Antykorupcyjnych, 

c) Dyrektor Biura Kontroli i Audytu. 

3. W posiedzeniach Komitetu Sterującego bierze 
udział Kierownik Projektu, Kierownik Zespołu 
Roboczego oraz inne osoby zaproszone przez 
Przewodniczącego. 

4. Obsługę Komitetu Sterującego zapewnia Biuro 
Kontroli i Audytu. 

§ 5. Harmonogram projektu 

1. W terminie 7 dni od wejścia w życie niniejszego 
zarządzenia, Kierownik Projektu przedłoży Komitetowi 
Sterującemu do zatwierdzenia harmonogram 
realizacji projektu. 

2. Zakończenie realizacji projektu powinno nastąpić 
nie później niż do dnia 31 grudnia 2009 r. 

3. Przewodniczący Komitetu Sterującego jest 
upoważniony do modyfikacji terminów,    
określonych w harmonogramie,  przy czym jeżeli 
modyfikacja opóźnia realizację projektu o więcej niż 
30 dni, obowiązany jest uzyskać na nią pisemną 
zgodę Ministra Spraw Zagranicznych. 

§ 6. Warunki realizacji projektu 

1. Osoby wchodzące w skład Komitetu Sterującego 
oraz Zespołu Roboczego, a także inne osoby, które 
uczestniczą w realizacji projektu zwolnione są z 
wykonywania obowiązków służbowych na czas 
niezbędny do prac nad projektem. 

2. Kierownik Zespołu Roboczego prowadzi 
wyodrębniony zbiór dokumentów powstałych w 
wyniku prac nad projektem. Dokumentacja 
zakończonych prac przekazywana jest do Biura 
Finansów, gdzie podlega archiwizacji, stosownie do 
obowiązujących przepisów. 

3. Przewodniczący Komitetu Sterującego składa 
Ministrowi Spraw Zagranicznych okresowe raporty z 
realizacji projektu, zgodnie z harmonogramem, o 
którym mowa w § 5 ust. 1, oraz informuje go o 
zagrożeniach dla realizacji projektu. 

§ 7. W terminie 30 dni od zakończenia projektu 
Przewodniczący Komitetu Sterującego przedstawi 
Ministrowi Spraw Zagranicznych sprawozdanie z jego 
realizacji. 

§ 8. Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania. 

 
 
 

      MINISTER SPRAW ZAGRANICZNYCH 
       /-/ Radosław Sikorski 
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ZARZĄDZENIE NR 18 
MINISTRA SPRAW ZAGRANICZNYCH1 

 
z dnia 18 września 2009 r. 

 
w sprawie sposobu i trybu nadawania upoważnień do dostępu do Krajowego Systemu Informatycznego i 

wykorzystywania danych Systemu Informacyjnego Schengen (SIS) oraz prowadzenia ewidencji osób 
upoważnionych. 

 
Na podstawie art. 34 ust. l ustawy z dnia 8 sierpnia 
1996 r. o Radzie Ministrów (Dz. U. z 2003 r. Nr 24, poz. 
199, z późn. zm.2) w związku z art. 24 ustawy z dnia 24 
sierpnia 2007 r. o udziale Rzeczypospolitej Polskiej w 
Systemie Informacyjnym Schengen oraz Systemie 
Informacji Wizowej (Dz. U. Nr 165, poz. 1170, z późn. 
zm.3) oraz w z związku z § 5 rozporządzenia Ministra 
Spraw Wewnętrznych i Administracji z dnia 7 grudnia 
2007 r. w sprawie trybu dostępu do Krajowego 
Systemu Informatycznego (Dz. U. Nr 235, poz. 1730)  
zarządza się, co następuje: 

§ 1. Zarządzenie określa: 

1) sposób i tryb nadawania użytkownikom 
końcowym upoważnień do dostępu do Krajowego 
Systemu Informatycznego i wykorzystywania danych 
SIS za pośrednictwem systemu informatycznego 
Ministerstwa Spraw Zagranicznych w Ministerstwie 
Spraw Zagranicznych oraz w placówkach 
zagranicznych, zwanych dalej „upoważnieniami”; 

2) przesłanki odwołania udzielonego upoważnienia;  

3) wzór upoważnienia do dostępu do Krajowego 
Systemu Informatycznego i wykorzystywania danych 
SIS oraz wzór odwołania udzielonego upoważnienia; 

4) sposób prowadzenia ewidencji osób 
upoważnionych do dostępu do Krajowego Systemu 
Informatycznego i wykorzystywania danych SIS w 
Ministerstwie Spraw Zagranicznych oraz w 
placówkach zagranicznych. 

§ 2. Ilekroć w zarządzeniu jest mowa o: 

1) użytkowniku końcowym – rozumie się przez to 
członków służby zagranicznej zatrudnionych w 
Ministerstwie Spraw Zagranicznych oraz w 
placówkach zagranicznych, realizujących zadania 
obejmujące wykorzystywanie danych SIS za 
pośrednictwem systemu informatycznego 

Ministerstwa Spraw Zagranicznych; 

2) wykorzystywaniu danych SIS – rozumie się przez 
to przetwarzanie danych będących danymi 
osobowymi w rozumieniu ustawy z dnia 29 sierpnia 
1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2002 
r. Nr 101, poz. 926, z późn. zm.), jak również 
jakiekolwiek operacje wykonywane na danych nie 
będących danymi osobowymi, takie jak: zbieranie, 
wpisywanie, utrwalanie, przechowywanie, 
opracowywanie, zmienianie, udostępnianie i 
usuwanie; 

3) właściwej osobie uprawnionej – rozumie się przez 
to osobę uprawnioną do wydawania i podpisywania 
w imieniu Ministra Spraw Zagranicznych upoważnień 
do dostępu do Krajowego Systemu Informatycznego 
i wykorzystywania danych SIS za pośrednictwem 
systemu informatycznego Ministerstwa Spraw 
Zagranicznych, o których mowa w § 4. 

§ 3. Zakres przyznanych w ramach upoważnienia 
uprawnień dla użytkowników końcowych powinien 
być zgodny z rodzajem realizowanych przez nich 
obowiązków służbowych. 

§ 4. 1. W imieniu Ministra Spraw Zagranicznych, 
upoważnienia dla użytkowników końcowych wydaje 
dyrektor komórki organizacyjnej właściwej w 
sprawach osobowych. 

2. W przypadku nieobecności osoby, o której mowa 
w ust. 1, upoważniony do wydawania upoważnień w 
imieniu Ministra Spraw Zagranicznych jest osoba 
zastępująca dyrektora. 

3. Upoważnienia dla osób, o których mowa w ust. 1 i 
2, w imieniu Ministra Spraw Zagranicznych wydaje 
dyrektor generalny służby zagranicznej. 

§ 5. 1. Dyrektor komórki organizacyjnej właściwej w 
sprawach konsularnych występuje o wydanie 
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upoważnienia użytkownikowi końcowemu do 
właściwej osoby uprawnionej przesyłając dwa 
wypełnione egzemplarze formularze upoważnienia. 

2. Zatwierdzony przez właściwą osobę uprawnioną 
egzemplarz nr 1 upoważnienia przekazuje się osobie 
upoważnionej, egzemplarz nr 2 włącza się do jej akt 
osobowych. 

3. Kopię upoważnienia przesyła się do dyrektora 
komórki organizacyjnej właściwej w sprawach 
informatycznych w celu nadania uprawnień dostępu 
do Krajowego Systemu Informatycznego za 
pośrednictwem systemu informatycznego 
Ministerstwa Spraw Zagranicznych. 

4. Wzór formularza upoważnienia stanowi załącznik 
nr 1 do zarządzenia. 

§ 6. 1. Dyrektor komórki organizacyjnej właściwej do 
spraw osobowych prowadzi ewidencję osób, którym 
wystawiono upoważnienia, zgodnie z art. 39 ust. 1 
ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych 
osobowych (Dz. U. z 2002 r. Nr 101, poz. 926, z późn. 
zm.). 

2. Ewidencja zawiera w szczególności: 

1) imię i nazwisko osoby upoważnionej; 

2) datę nadania i ustania oraz zakres upoważnienia 
do przetwarzania danych osobowych; 

3) identyfikator, jeżeli dane są przetwarzane w 

systemie informatycznym. 

3. Ewidencja może być prowadzona w formie 
elektronicznej. 

§ 7. 1. Upoważnienie wystawia się na czas określony 
lub nieokreślony. 

2. Upoważnienie może zostać cofnięte (odwołane) w 
każdym czasie. 

§ 8. 1. Odwołanie udzielonego upoważnienia dla 
użytkownika końcowego następuje w szczególności w 
następujących przypadkach: 

1) zmiany zakresu realizowanych przez niego zadań, 
uzasadniającej odebranie dostępu do Krajowego 
Systemu Informatycznego; 

2) zawieszenia go w obowiązkach służbowych; 

3) rozwiązania stosunku pracy; 

4) w przypadku długotrwałej nieobecności, trwającej 
dłużej niż 30 dni. 

2. Do odwołania udzielonego upoważnienia, § 5 ust. 
1 – 3 stosuje się odpowiednio. 

3. Wzór formularza odwołania upoważnienia 
stanowi załącznik nr 2 do zarządzenia. 

§ 9. Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania.

 
 
 

MINISTER SPRAW ZAGRANICZNYCH 
/-/ Radosław Sikorski 
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Załącznik nr 1 do zarządzenia Nr 18  Ministra Spraw Zagranicznych z dnia 18.09.09  w sprawie sposobu i trybu 
nadawania upoważnień do Krajowego Systemu Informatycznego i wykorzystywania danych Systemu 
Informacyjnego Schengen (SIS) oraz prowadzenia ewidencji osób upoważnionych. 
 

Egz. nr ……. 
ZATWIERDZAM 

 
…………………………… 
           (osoba uprawniona) 

UUPPOOWWAAŻŻNNIIEENNIIEE  
DO DOSTĘPU DO KRAJOWEGO SYSTEMU INFORMATYCZNEGO  

I WYKORZYSTYWANIA DANYCH SIS DLA UŻYTKOWNIKA KOŃCOWEGO MINISTERSTWA 

SPRAW ZAGRANICZNYCH ORAZ PLACÓWEK ZAGRANICZNYCH 
 

 

 
 

 

Imię Nazwisko 

 

 
 

Stanowisko służbowe i pełniona funkcja 

 

Okres, na który przyznaje się 
uprawnienia użytkownikowi 
końcowemu: 
 

(Zaznaczyć właściwe pole (X),  
w przypadku „czas oznaczony do …” 
należy wpisać datę) 

                     od: 
                (RRRR-MM-DD) 

    
- 

  
- 

  

            

         czas oznaczony do: 
                (RRRR-MM-DD) 

    
- 

  
- 

  

 

             do odwołania 

 

 

ZAKRES PRZYZNANYCH UPRAWNIEŃ UŻYTKOWNIKOWI KOŃCOWEMU 
 

L.p. Do wglądu do danych SIS Art. Ustawy 
Zaznaczyć 

(X) 

1 

Cudzoziemców, których dane zostały wpisane do 
Systemu Informacyjnego Schengen dla celów odmowy 
wjazdu, o czym mowa w art. 134a ustawy o 
cudzoziemcach. 

Art. 4 ust. 1 pkt 4 
Ustawy

1 

 

2 

Wykorzystanie przedmiotów w celu ich zajęcia lub 
uznania jako dowodu w postępowaniu karnym, 
wskazanym w art. 100 ust. 3 lit. d , e Konwencji 
Wykonawczej do Układu z Schengen. 

Art. 4 ust. 1 pkt 9 
Ustawy

1 

 

 
……………………                  ……………………………… 
(miejscowość i data)                 (uprawniony wnioskodawca) 
 
Egz. nr 1 – akta osobowe 
Egz. nr 2 – użytkownik końcowy 

 

 

 

Dziennik Urzędowy 
Ministra Spraw Zagranicznych                                    — 155 —                                                                                  Poz. 70 
 



Załącznik nr 2 do zarządzenia Nr 18  Ministra Spraw Zagranicznych z dnia  18.09.09 w sprawie sposobu i trybu 
nadawania upoważnień do Krajowego Systemu Informatycznego i wykorzystywania danych Systemu 
Informacyjnego Schengen (SIS) oraz prowadzenia ewidencji osób upoważnionych. 

 
                                          Egz. nr ……. 
           ZATWIERDZAM 
 
 
…………………………… 
           (osoba uprawniona) 

 

OODDWWOOŁŁAANNIIEE  
UPOWAŻNIENIA DO DOSTĘPU DO KRAJOWEGO SYSTEMU INFORMATYCZNEGO  

I WYKORZYSTYWANIA DANYCH SIS DLA UŻYTKOWNIKA KOŃCOWEGO MINISTERSTWA 

SPRAW ZAGRANICZNYCH ORAZ PLACÓWEK ZAGRANICZNYCH 
 

 

 
 

 

Imię Nazwisko 

 

 
 

Stanowisko służbowe i pełniona funkcja 

 

 
 

UZASADNIENIE 
 
..............................................................................................................................

..............................................................................................................................

..............................................................................................................................

..............................................................................................................................

..............................................................................................................................

....... 

 
……………………                  ……………………………… 
(miejscowość data)                                (uprawniony wnioskodawca) 
 
 
Egz. nr 1 – akta osobowe 
Egz. nr 2 – użytkownik końcowy  
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ZARZĄDZENIE NR 19 
MINISTRA SPRAW ZAGRANICZNYCH1   

 
z dnia 7 października 2009 r. 

w sprawie zmiany zarządzenia w sprawie służbowych kart płatniczych używanych w Ministerstwie Spraw 
Zagranicznych, placówkach zagranicznych oraz w Zarządzie Obsługi 

Na podstawie art. 34 ust. 1  ustawy z dnia 8 sierpnia 
1996 r. o Radzie Ministrów (Dz. U. z 2003 r. Nr 24, poz. 
199 z późn. zm.2) zarządza się, co następuje:  

§ 1. W zarządzeniu Ministra Spraw Zagranicznych Nr 
16 z dnia 31 lipca 2009 r. w sprawie służbowych kart 
płatniczych używanych w Ministerstwie Spraw 
Zagranicznych, placówkach zagranicznych oraz w 
Zarządzie Obsługi (Dz. Urz. Min. Spraw Zagr. Nr  4, 
poz. 49) wprowadza się następujące zmiany: 

1) w § 6 po ust. 2 dodaje się ust. 2a w następującym 

brzmieniu: 

„2a. Umowę z kierownikiem placówki zagranicznej w 
imieniu dyrektora generalnego służby zagranicznej 
zawiera pracownik placówki odpowiedzialny za 
sprawy finansowe.”. 

2) załącznik nr 2 do zarządzenia otrzymuje brzmienie 
określone w załączniku do niniejszego zarządzenia.  

§ 2. Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania. 

 
      MINISTER SPRAW ZAGRANICZNYCH 

       /-/ Radosław Sikorski 
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1 Minister Spraw Zagranicznych kieruje działem administracji rządowej – sprawy zagraniczne na podstawie § 1 ust. 2 
rozporządzenia Prezesa Rady Ministrów z dnia 16 listopada 2007 r. w sprawie szczegółowego zakresu działania 
Ministra Spraw Zagranicznych (Dz. U. Nr 216, poz. 1605) 
2 Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostały ogłoszone w: Dz. U. Nr 80, poz. 717,, z 2004 r. Nr 238, poz. 
2390 i Nr 273, poz. 2703, z 2005 r. Nr 169, poz. 1414 i Nr 249, poz. 2104, z 2006 r. Nr 45, poz. 319, Nr 170, poz. 1217 i 
Nr 220, poz. 1600, z 2008 r. Nr 227, poz. 1505 oraz z 2009 r. Nr 42, poz. 337 i Nr 98, poz. 817. 



Załącznik do zarządzenia Nr 19 Ministra Spraw Zagranicznych z dnia 7 października 2009 r. w sprawie zmiany 
zarządzenia w sprawie służbowych kart płatniczych używanych w Ministerstwie Spraw Zagranicznych, placówkach 
zagranicznych oraz w Zarządzie Obsługi 

WZÓRWZÓRWZÓRWZÓR    

Umowa o Umowa o Umowa o Umowa o korzystanie do celów służbowych z karty płatniczejkorzystanie do celów służbowych z karty płatniczejkorzystanie do celów służbowych z karty płatniczejkorzystanie do celów służbowych z karty płatniczej    

Zawarta w dniu …………….. 200…. r. w ……………….. pomiędzy: 

Ministerstwem Spraw Zagranicznych, reprezentowanym przez Dyrektora Generalnego Służby Zagranicznej, 
…………………… w imieniu którego działa dyrektor Biura Finansów, …………..……., zwanym dalej „pracodawcą” 

a 

Panią/Panem …………………………., zamieszkałą/-łym …………………………………. Nr PESEL 
………………………………., nr dowodu osobistego…………………………….. zwaną/-ym dalej „pracownikiem” 

§ 1. 1. Pracownik otrzymuje do użytku służbowego kartę płatniczą o numerze ………………. wystawioną przez 
…………………………oraz PIN, zobowiązuje się korzystać z niej wyłącznie do celów służbowych, zgodnie z 
regulaminem korzystania ze służbowych kart płatniczych w Ministerstwie Spraw Zagranicznych, placówkach 
zagranicznych i Zarządzie Obsługi oraz nie przekraczać limitu, o którym mowa w § 2. 

2. Pracownik otrzymuje służbową kartę płatniczą, zwaną dalej kartą, na okres od dnia …………………………. do dnia 
…………………………, przy czym zobowiązuje się po upływie tego okresu do natychmiastowego zwrotu karty. 

§ 2. 1. Miesięczny limit wydatków pokrywanych kartą płatniczą wynosi …………….. PLN (słownie: 
……………………………). 

2. Powyższą kartą kredytową mogą być opłacane następujące wydatki: 

a) wydatki z funduszu dyspozycyjnego, 

b) wydatki na pokrycie kosztów podróży w trakcie delegacji służbowych, 

c) inne  wydatki  służbowe  zgodnie z § 3 ust. 2 regulaminu  korzystania ze służbowych  kart płatniczych w MSZ, 
placówkach zagranicznych i Zarządzie Obsługi. 

§ 3. Pracownik zobowiązuje się, że będzie korzystał z karty wyłącznie osobiście, w szczególności nie będzie użyczał 
karty osobom trzecim. 

§ 4. Pracownik wyraża zgodę na potrącenie z wynagrodzenia należności z tytułu nieprawidłowego korzystania ze 
służbowej karty płatniczej - w szczególności z tytułu przekroczenia limitu, o którym mowa w § 2, naruszenia 
postanowień niniejszej umowy, regulaminu korzystania ze służbowych kart płatniczych w Ministerstwie Spraw 
Zagranicznych, placówkach zagranicznych i Zarządzie Obsługi lub stosownego regulaminu banku. 

§ 5. 1. Umowa ulega rozwiązaniu ze skutkiem natychmiastowym w następujących przypadkach: 

1) zmiany zakresu obowiązków lub odwołania pracownika z zajmowanego stanowiska, w związku z którymi 
pracownikowi przyznano kartę płatniczą; 

2) utraty karty płatniczej przez pracownika; 

3) rozwiązania stosunku pracy; 

4) odwołania pracownika z pełnionej funkcji; 

5) rażącego naruszenia przez pracownika niniejszej umowy, regulaminu korzystania ze służbowych kart płatniczych 
w Ministerstwie Spraw Zagranicznych lub stosownego regulaminu banku. 
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2. Umowa może być wypowiedziana przez każdą ze stron z zachowaniem dwutygodniowego okresu 
wypowiedzenia. 

3. Rozwiązanie umowy w trybie, o którym mowa w ust. 1 lub 2, powoduje po stronie pracownika obowiązek 
natychmiastowego zwrotu karty płatniczej oraz rozliczenia wydatków w trybie § 9 umowy. 

§ 6. Za nieprawidłowe korzystanie z karty płatniczej pracownik ponosi odpowiedzialność pracowniczą, 
dyscyplinarną lub karną na zasadach określonych w przepisach prawa, w szczególności pracownik odpowiada z 
tego tytułu za wyrządzoną pracodawcy szkodę. 

§ 7. 1. Pracownik oświadcza, że zapoznał się z regulaminem korzystania ze służbowych kart płatniczych w 
Ministerstwie Spraw Zagranicznych, placówkach zagranicznych i Zarządzie Obsługi, a także ze stosownym 
regulaminem banku oraz zobowiązuje się do przestrzegania tych regulaminów jak również postanowień niniejszej 
umowy. 

2. Naruszenie przez pracownika postanowień ust. 1 może stanowić dla pracodawcy podstawę do rozwiązania 
umowy ze skutkiem natychmiastowym w trybie § 6 ust. 1 pkt 5. 

§ 8. Wydatki nie udokumentowane w sposób opisany w Regulaminie korzystania ze służbowych kart płatniczych 
Ministerstwie Spraw Zagranicznych, placówkach zagranicznych i Zarządzie Obsługi, stanowiącym załącznik do 
zarządzenia Nr ……  Ministra Spraw Zagranicznych z dnia ……. 2009 r. w sprawie służbowych kart płatniczych 
używanych w Ministerstwie Spraw Zagranicznych, placówkach zagranicznych oraz w Zarządzie Obsługi, w tym 
potwierdzone jedynie oświadczeniem pracownika, podlegają zwrotowi w trybie określonym w § 9. 

§ 9. 1. W przypadku stwierdzonego przez dyrektora komórki organizacyjnej Ministerstwa właściwej w sprawach 
finansowych naruszenia zasad korzystania ze służbowej karty płatniczej po stronie pracownika powstaje obowiązek 
niezwłocznego (nie później niż w terminie 7 dni od dnia otrzymania zawiadomienia o stwierdzonym naruszeniu) 
zwrotu wydatkowanej kwoty wraz z opłatami bankowymi związanymi z dokonaną transakcją oraz wszelkimi 
wiążącymi się z nią kosztami, a także w przypadku opóźnienia w realizacji zobowiązania odsetkami w wysokości 
ustawowej od należnych kwot.   

2. W przypadku gdy naruszenie zasad korzystania ze służbowej karty płatniczej zostanie stwierdzone przez 
użytkownika, obowiązany on jest niezwłocznie poinformować o takim naruszeniu dyrektora komórki organizacyjnej 
Ministerstwa właściwej w sprawach finansowych. Użytkownik obowiązany jest dokonać zwrotu wydatkowanych 
środków nie później niż terminie 7 dni od dnia otrzymania informacji o wysokości kwoty podlegającej zwrotowi. 

3. W przypadku niedokonania zwrotu lub dokonania go w nieprawidłowej wysokości, należność podlega potrąceniu 
z najbliższego wynagrodzenia za pracę. 

§ 10. Wszelkie zmiany postanowień niniejszej umowy wymagają formy pisemnej pod rygorem nieważności. 

§ 11. Właściwym do rozstrzygania sporów mogących wyniknąć w wyniku realizacji niniejszej umowy jest Sąd 
Rejonowy dla Miasta Stołecznego Warszawy. 

§ 12. Umowę sporządzono w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym dla każdej ze stron.  

 

 

 

 Pracodawca                       Pracownik 

 

……………………………                   ……………………………  
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ZARZĄDZENIE NR 20 
MINISTRA SPRAW ZAGRANICZNYCH1   

 
z dnia 9 października 2009 r. 

w sprawie powołania Zespołu do spraw wyłonienia kandydatów na funkcję Sędziego Europejskiego Trybunału 
Praw Człowieka w Strasburgu 

Na podstawie art. 7 ust. 4 pkt 5 ustawy z dnia 8 
sierpnia 1996 r. o Radzie Ministrów (Dz. U. z 2003 r. 
Nr 24, poz. 199 z późn. zm.2) oraz w uzgodnieniu z 
Ministrem Sprawiedliwości zarządza się, co 
następuje:  

§ 1. Powołuje się Zespół do spraw oceny kandydatów 
na funkcję Sędziego Europejskiego Trybunału Praw 
Człowieka w Strasburgu, zwany dalej „Zespołem”, 
jako organ pomocniczy Ministra Spraw 
Zagranicznych.  

§ 2. 1. Zadaniem Zespołu jest ocena, pod względem 
formalnym i merytorycznym, wniosków zgłoszonych 
przez kandydatów na funkcję Sędziego Europejskiego 
Trybunału Praw Człowieka w Strasburgu, w 
odpowiedzi na ogłoszenie o naborze na tę funkcję 
zamieszczone w prasie ogólnopolskiej. 

2. Zespół ocenia nadesłane zgłoszenia pod względem 
formalnym. W przypadku powstania wątpliwości co 
do spełniania określonych wymagań bądź braków w 
przesłanej dokumentacji, Zespół zwraca się do 
kandydata o przedstawienie wyjaśnień lub 
uzupełnienie braków w zawitym terminie. W 
następnym etapie Zespół dokonuje merytorycznej 
oceny kandydatów na podstawie posiadanej 
dokumentacji. 

3. W wyniku przeprowadzenia oceny zgłoszonych 
wniosków Zespół rekomenduje listę trzech 
kandydatów Prezesowi Rady Ministrów. 

§ 3. W skład Zespołu wchodzą: 

1) Przewodniczący - Minister Spraw Zagranicznych;  

2) Wiceprzewodniczący:  

a) podsekretarz stanu w Ministerstwie Spraw 
Zagranicznych, 

b) podsekretarz stanu w Ministerstwie 

Sprawiedliwości; 

3) członkowie:  

a) dyrektor Departamentu Prawno-Traktatowego, 

b) dyrektor Departamentu Narodów Zjednoczonych i 
Praw Człowieka, 

c) dyrektor Sekretariatu Ministra.  

§ 4. 1. Zespół podejmuje decyzje kolegialnie, w 
drodze uzgodnienia stanowisk Przewodniczącego, 
Wiceprzewodniczących i członków.  

2. W przypadku istotnej różnicy zdań Przewodniczący 
może zarządzić głosowanie – w takim przypadku 
decyzja Zespołu zapada większością głosów 
obecnych i głosujących.  W przypadków równej liczby 
głosów rozstrzyga głos Przewodniczącego.  

3. Prace zespołu są protokołowane.   

§ 5. 1. Przewodniczący może powierzyć kierowanie 
pracami Zespołu wybranemu przez siebie 
Wiceprzewodniczącemu. 

2. Przewodniczący może zapraszać do udziału w 
pracach Zespołu, z głosem doradczym, inne osoby, 
nie będące jego członkami. 

§ 6. 1. Obsługę prac Zespołu zapewnia Departament 
Prawno-Traktatowy.   

2. Dyrektor Departamentu Prawno-Traktatowego 
wyznaczy pracownika odpowiedzialnego za 
organizację posiedzeń Zespołu i protokołowanie jego 
prac.  

§ 7. Zarządzenie wchodzi w życie z dniem 9 
października 2009 r.

MINISTER SPRAW ZAGRANICZNYCH 
       /-/ Radosław Sikorski 

 
1 Minister Spraw Zagranicznych kieruje działem administracji rządowej „sprawy zagraniczne” na podstawie § 1 ust. 2 
rozporządzenia Prezesa Rady Ministrów z dnia 16 listopada 2007 r. w sprawie szczegółowego zakresu działania 
Ministra Spraw Zagranicznych (Dz.U. Nr 216, poz. 1605). 
2 Zmiany tekstu jednolitego przywołanej ustawy zostały ogłoszone w: Dz. U z 2003 r. Nr 80, poz. 717, z 2004 r. Nr 273, 
poz. 2703, Nr 238, poz. 2390, z 2005 r. Nr 169, poz. 1414, Nr 249, poz. 2104, z 2006 r. Nr 45, poz. 319, Nr 170, poz. 
1217, Nr 220, poz. 1600, z 2008 r. Nr 227, poz. 1505 oraz z 2009 r. Nr 42, poz. 337 i Nr 98, poz. 817. 
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ZARZĄDZENIE NR 21 
MINISTRA SPRAW ZAGRANICZNYCH1   

 
z dnia 23 października 2009 r. 

w sprawie zasad ochrony danych osobowych przetwarzanych w Ministerstwie Spraw Zagranicznych, placówkach 
zagranicznych oraz gospodarstwie pomocniczym Ministerstwa Spraw Zagranicznych – Zarząd Obsługi 

Na podstawie art. 34 ust. l ustawy z dnia 8 sierpnia 
1996 r. o Radzie Ministrów (Dz. U. z 2003 r. Nr 24, poz. 
199, z późn. zm.2) w  związku z art. 36 ust. 1 i 2 ustawy 
z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych 
osobowych (Dz. U. z 2002 r. Nr 101, poz. 926, z późn. 
zm.3)  zarządza się, co następuje: 

§ 1. Administrator Bezpieczeństwa Informacji wdroży 
w Ministerstwie Spraw Zagranicznych, placówkach 
zagranicznych oraz gospodarstwie pomocniczym 
Ministerstwa Spraw Zagranicznych – Zarząd Obsługi 
zasady ochrony danych osobowych przetwarzanych  
w Ministerstwie Spraw Zagranicznych, placówkach 
zagranicznych oraz gospodarstwie pomocniczym 
Ministerstwa Spraw Zagranicznych – Zarząd Obsługi 
określone w dokumentacji zatwierdzonej przez 
Ministra Spraw Zagranicznych, o której mowa w § 3 
ust. 1 oraz § 4 rozporządzenia Ministra Spraw 
Wewnętrznych i Administracji z dnia 29 kwietnia 2004 
r. w sprawie dokumentacji przetwarzania danych 
osobowych oraz warunków technicznych i 
organizacyjnych, jakim powinny odpowiadać 
urządzenia i systemy informatyczne służące do 
przetwarzania danych osobowych (Dz. U. Nr 100, poz. 
1024, z późn. zm.) oraz obowiązany jest do jej 
aktualizacji. 

§ 2. Administrator Bezpieczeństwa Systemu 
Informatycznego wdroży w Ministerstwie Spraw 
Zagranicznych, placówkach zagranicznych oraz 
gospodarstwie pomocniczym Ministerstwa Spraw 

Zagranicznych – Zarząd Obsługi zasady ochrony 
danych osobowych przetwarzanych w systemach 
informatycznych w Ministerstwie Spraw 
Zagranicznych, placówkach zagranicznych oraz 
gospodarstwie pomocniczym Ministerstwa Spraw 
Zagranicznych – Zarząd Obsługi określone w 
dokumentacji zatwierdzonej przez Ministra Spraw 
Zagranicznych, o której mowa w § 3 ust. 1 oraz § 5 
rozporządzenia Ministra Spraw Wewnętrznych i 
Administracji z dnia 29 kwietnia 2004 r. w sprawie 
dokumentacji przetwarzania danych osobowych oraz 
warunków technicznych i organizacyjnych, jakim 
powinny odpowiadać urządzenia i systemy 
informatyczne służące do przetwarzania danych 
osobowych (Dz. U. Nr 100, poz. 1024, z późn. zm.) 
oraz obowiązany jest do jej aktualizacji. 

§ 3. Dokumenty, opracowane na podstawie § 1 i § 2 
oraz każdorazowa ich zmiana podlegają  akceptacji 
Ministra Spraw Zagranicznych. 

§ 4. Traci moc zarządzenie nr 2 Ministra Spraw 
Zagranicznych z dnia 23 marca 2007 r.  w sprawie 
zasad i ochrony danych osobowych przetwarzanych 
w komórkach organizacyjnych Ministerstwa Spraw 
Zagranicznych oraz jednostkach podległych lub 
nadzorowanych przez Ministra Spraw Zagranicznych 
(Dz. Urz. Min. Spraw Zagr. Nr 1, poz. 2). 

§ 5. Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania. 

 
 

      
 

 MINISTER SPRAW ZAGRANICZNYCH 
       /-/ Radosław Sikorski 
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1 Minister Spraw Zagranicznych kieruje działem administracji rządowej – sprawy zagraniczne, na podstawie § 1 ust. 2 
rozporządzenia Prezesa Rady Ministrów z dnia 16 listopada 2007r. w sprawie szczegółowego zakresu działania 
Ministra Spraw Zagranicznych (Dz. U. Nr 216, poz. 1605). 
2 Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostały ogłoszone w: Dz. U. Nr 80, poz. 717, z 2004 r. Nr 238, poz. 
2390 i Nr 273, poz. 2703, z 2005 r. Nr 169, poz. 1414 i Nr 249, poz. 2104, z 2006 r. Nr 45, poz. 319, Nr 70, poz. 1217 i Nr 
220, poz. 1600, z 2008 r. Nr 227, poz. 1505 oraz z 2009 r. Nr 42, poz. 337 i Nr 98, poz.  817. 
3 Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostały ogłoszone w Dz. U. Nr 153, poz. 1271, z 2004 r. Nr 25, poz. 
219 i Nr 33, poz. 285, z 2006 r. Nr 104, poz. 708 i poz. 711 oraz z 2007 r. Nr 165, poz. 1170 i Nr 176, poz. 1238. 
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ZARZĄDZENIE NR 22 
MINISTRA SPRAW ZAGRANICZNYCH1   

 
z dnia 29 października 2009 r. 

w sprawie wdrożenia i zasad tworzenia Księgi Norm Teleinformatycznych i Teletechnicznych 

Na podstawie art. 34 ust. 1 ustawy z dnia 8 sierpnia 
1996 r. o Radzie Ministrów (Dz. U. z 2003 r. Nr 24, poz. 
199 z późn. zm.2) oraz w związku z § 1 ust. 2 
rozporządzenia Prezesa Rady Ministrów z dnia 16 
listopada 2007 r. w sprawie szczegółowego zakresu 
działania Ministra Spraw Zagranicznych (Dz. U. Nr 
216, poz. 1605) zarządza się, co następuje: 

§ 1. Księga Norm Teleinformatycznych i 
Teletechnicznych stanowi wydzielony, 
usystematyzowany i obowiązujący w Ministerstwie 
Spraw Zagranicznych oraz jednostkach podległych 
lub nadzorowanych przez Ministra Spraw 
Zagranicznych zbiór aktów prawa wewnętrznego: 
zarządzeń, instrukcji oraz decyzji i wytycznych oraz 
innych dokumentów wydawanych przez 
upoważnione osoby, określających w szczególności 
zasady i procedury: 

1) korzystania ze sprzętu i oprogramowania 
teleinformatycznego; 

2) bezpieczeństwa teleinformatycznego; 

3) zarządzania infrastrukturą teleinformatyczną i 
teletechniczną. 

§ 2. 1. W Księdze Norm Teleinformatycznych i 
Teletechnicznych ujmuje się: 

1) zarządzenia i decyzje Ministra Spraw 
Zagranicznych; 

2) zarządzenia, decyzje i instrukcje Dyrektora 
Generalnego Służby Zagranicznej; 

3) instrukcje i wytyczne dyrektora komórki 
organizacyjnej właściwej w sprawach teleinformatyki 
oraz inne instrukcje i wytyczne wydawane przez 
upoważnione osoby na podstawie aktów, o których 
mowa w pkt 1 i 2; 

4) dokumenty dotyczące systemów 
teleinformatycznych określone w przepisach 

odrębnych, w szczególności Szczególne Wymagania 
Bezpieczeństwa Systemu oraz Procedury Bezpiecznej 
Eksploatacji. 

2. Integralną częścią Księgi Norm 
Teleinformatycznych i Teletechnicznych jest słownik 
obowiązujących pojęć ustalony dla potrzeb tej księgi 
oraz skorowidz hasłowy pozwalający użytkownikom 
na wyszukanie właściwej normy. 

3. Księga Norm Teleinformatycznych i 
Teletechnicznych dzieli się na część jawną i niejawną  

§ 3. Integralną częścią Księgi Norm 
Teleinformatycznych i Teletechnicznych jest Polityka 
Bezpieczeństwa Teleinformatycznego, z którą 
powinny być spójne wszystkie inne elementy księgi 
Norm Teleinformatycznych i Teletechnicznych. 

§ 4. 1. Redaktorem naczelnym Księgi Norm 
Teleinformatycznych i Teletechnicznych jest dyrektor 
komórki organizacyjnej właściwej w sprawach 
teleinformatycznych albo wyznaczona przez niego 
osoba. 

2. Redaktor naczelny odpowiada za: 

1) zapewnienie spójności wewnętrznej Księgi Norm 
Teleinformatycznych i Teletechnicznych, w tym 
gromadzenie i analizowanie uwag dotyczących ich 
stosowania oraz przygotowywanie propozycji 
niezbędnych zmian; 

2) nadzór nad niezbędną aktualizacją Księgi Norm 
Teleinformatycznych i Teletechnicznych, w tym za 
żądanie od właściwych komórek organizacyjnych 
przygotowania odpowiednich projektów; 

3) udostępnianie księgi Norm Teleinformatycznych i 
Teletechnicznych użytkownikom; 

4) stworzenie i aktualizowanie słownika, o którym 
mowa w § 2 ust. 2. 

1 Minister Spraw Zagranicznych kieruje działem administracji rządowej - sprawy zagraniczne na podstawie § 1 ust. 2 
rozporządzenia Prezesa Rady Ministrów z dnia 16 listopada 2007 r. w sprawie szczegółowego zakresu działania 
Ministra Spraw Zagranicznych (Dz. U. Nr 216, poz. 1605). 
2 Zmiany tekstu jednolitego ogłoszono w Dz. U. z 2003 r. Nr 80, poz. 717, z 2004 r. Nr 273, poz. 2703 i Nr 238, poz. 
2390, z 2005 r. Nr 249, poz. 2104 i Nr 169, poz. 1414, z 2006 r. Nr 45, poz. 319, Nr 170, poz. 1217  
i Nr 220, poz. 1600, z 2008 r. Nr 227, poz.1505, z 2009 r. Nr 42, poz. 337 i Nr 98, poz. 817. 
 

Dziennik Urzędowy 
Ministra Spraw Zagranicznych                                    — 162 —                                                                                  Poz. 74 



3. Komórka organizacyjna właściwa w sprawach 
prawnych odpowiada za redakcję Księgi Norm 
Teleinformatycznych i Teletechnicznych pod 
względem prawnym i legislacyjnym. 

4. Komórki organizacyjne właściwe w sprawach: 
infrastruktury, ochrony informacji niejawnych, 
ochrony danych osobowych, zarządzania informacją 
odpowiadają za przygotowanie, każda w zakresie 
właściwości określonej w zarządzeniu nr 8 Ministra 
Spraw Zagranicznych z dnia 24 marca 2009 r. w 
sprawie nadania regulaminu organizacyjnego 
Ministerstwu Spraw Zagranicznych oraz zmiany i 
uchylenia niektórych zarządzeń Ministra Spraw 
Zagranicznych (Dz. Urz. Min. Spraw Zagr. Nr 2, poz. 
12, ze zm.) projektów aktów prawa wewnętrznego 

oraz norm teleinformatycznych i teletechnicznych dla 
potrzeb Księgi Norm Teleinformatycznych i 
Teletechnicznych. 

§ 5. Każdy pracownik Ministerstwa Spraw 
Zagranicznych albo innej jednostki podległej lub 
nadzorowanej przez Ministra Spraw Zagranicznych 
przed objęciem stanowiska pracy oraz każdorazowo 
przy zmianie tego stanowiska potwierdza zapoznanie 
się z Księgą Norm Teleinformatycznych i 
Teletechnicznych w zakresie niezbędnym do 
wykonywania obowiązków służbowych. 

§ 6. Zarządzenie wchodzi w życie z dniem 
ogłoszenia. 

 
      MINISTER SPRAW ZAGRANICZNYCH 

       /-/ Radosław Sikorski 
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ZARZĄDZENIE NR 23 
MINISTRA SPRAW ZAGRANICZNYCH1   

 
z dnia 31 października 2009 r. 

w sprawie identyfikacji zadań wrażliwych w Ministerstwie Spraw Zagranicznych oraz wypracowania środków 
zaradczych 

Na podstawie art. 34 ust. l ustawy z dnia 8 sierpnia 
1996 r. o Radzie Ministrów (Dz. U. z 2003 r. Nr 24, poz. 
199, z późn. zm.2) w zw. z art. 47 ust. 3 ustawy z dnia 
30 czerwca 2005 r. o finansach publicznych (Dz. U. Nr 
249. poz. 2104, z późn. zm.3) zarządza się, co 
następuje: 

§ 1. Ilekroć w zarządzeniu jest mowa o: 

1) „zadaniach wrażliwych” – rozumie się przez to 
zadania, przy wykonywaniu których pracownicy 
mogą być szczególnie podatni na wpływy szkodliwe 

dla gospodarki finansowej lub wizerunku jednostki, 
zgodnie z definicją określoną w Standardach kontroli 
finansowej w jednostkach sektora finansów 
publicznych stanowiących załącznik do Komunikatu 
Nr 13 Ministra Finansów z dnia 30 czerwca 2006 r. 
(Dz. Urz. Ministra Finansów Nr 7, poz. 58); 

2) „środkach zaradczych” – rozumie się przez to 
środki mające ograniczyć możliwość występowania 
szkodliwych wpływów i ich negatywne skutki, 
zgodnie z  Wytycznymi do samooceny kontroli 
finansowej w jednostce sektora finansów 
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1 Minister Spraw Zagranicznych kieruje działem administracji rządowej „sprawy zagraniczne” na podstawie § 1 ust. 2 
rozporządzenia Prezesa Rady Ministrów dnia 16 listopada 2007 r. w sprawie szczegółowego zakresu działania 
Ministra Spraw Zagranicznych (Dz. U. Nr 216, poz.1605).   
2 Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostały ogłoszone w Dz. U. Nr 80, poz. 717,, z 2004 r. Nr 238, poz. 
2390 i Nr 273, poz. 2703, z 2005 r. Nr 169, poz. 1414 i Nr 249, poz. 2104, z 2006 r. Nr 45, poz. 319, Nr 170, poz. 1217 i 
Nr 220, poz. 1600, z 2008 r. Nr 227, poz. 1505 oraz z 2009 r. Nr 42, poz. 337 i Nr 98, poz. 817. 
3 Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostały ogłoszone w Dz. U. z 2005 r. Nr 169, poz. 1420, z 2006 r. Nr 
45, poz. 319, Nr 104, poz. 708, Nr 170, poz. 1217 i 1218, Nr 187, poz. 1381 i Nr 249, poz. 1832, z 2007 r. Nr 88, poz. 587, 
Nr 115, poz. 791, Nr 140, poz. 984 i Nr 82 poz. 560 oraz z 2008 r. Nr 180, poz. 1112, Nr 209, poz. 1317, Nr 216, poz. 
1370, Nr 227, poz.1505 oraz z 2009 r. Nr 19, poz. 100, Nr 72, poz. 619, Nr 79, poz. 666 oraz Nr 62, poz. 504. 



publicznych, opublikowanymi przez Ministerstwo 
Finansów w maju 2007 r.  

§ 2. Ustala się wykaz zadań wrażliwych w 
Ministerstwie Spraw Zagranicznych stanowiący 
załącznik nr 1 do niniejszego zarządzenia. 

§ 3. 1. Dyrektorzy właściwych komórek 
organizacyjnych zapoznają pracowników z wykazem 
o którym mowa w § 2. 

2. Dyrektor komórki organizacyjnej właściwej w 
sprawach zarządzania informacją opublikuje wykaz 
na stronie internetowej oraz wewnętrznym serwisie 
intranetowym Ministerstwa Spraw Zagranicznych. 

3. Dyrektor komórki organizacyjnej właściwej w 
sprawach osobowych spowoduje uwzględnienie 
wykazu zadań wrażliwych w procesie opisywania i 
wartościowania stanowisk pracy. 

§ 4. 1. Ustala się wykaz dodatkowych środków 
zaradczych uzupełniających obowiązujące procedury 
oraz zadań związanych z przygotowaniem ich 
projektów stanowiący załącznik nr 2 do niniejszego 
zarządzenia. 

2. Za przygotowanie projektów odpowiedzialni są 
dyrektorzy właściwych komórek organizacyjnych, 
określeni w załączniku nr 2. 

3. Projekty podlegają uzgodnieniu z Pełnomocnikiem 
Ministra Spraw Zagranicznych do spraw reformy 
kontroli wewnętrznej, przeciwdziałania nadużyciom i 
procedur antykorupcyjnych. 

4. Nadzór nad przygotowaniem i wdrożeniem 
środków zaradczych, o których mowa w zarządzeniu, 
sprawuje dyrektor generalny służby zagranicznej. 

5. W terminie do dnia 31 stycznia 2010 r. dyrektor 
generalny służby zagranicznej przedstawi Ministrowi 
Spraw Zagranicznych sprawozdanie z realizacji 
niniejszego zarządzenia z wyszczególnieniem 
procedur dotychczasowych oraz stworzonych na 
podstawie niniejszego zarządzenia. 

§ 5. 1. W terminie do dnia 30 września każdego roku, 
Pełnomocnik Ministra Spraw Zagranicznych do spraw 
reformy kontroli wewnętrznej, przeciwdziałania 
nadużyciom i procedur antykorupcyjnych dokonuje 
przeglądu zidentyfikowanych zadań wrażliwych oraz 
oceny poziomu stosowanych środków zaradczych w 
stosunku do szacowanego ryzyka. 

2. Po dokonaniu przeglądu, Pełnomocnik 
zaproponuje aktualizację wykazu zadań wrażliwych 
oraz podjęcie dodatkowych środków zaradczych. 

§ 6. Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania. 

 
    

 
 

   MINISTER SPRAW ZAGRANICZNYCH 
       /-/ Radosław Sikorski 
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Załącznik nr 1 do zarządzenia nr 23  Ministra Spraw Zagranicznych z dnia 31.10. 2009 r. w sprawie identyfikacji 
zadań wrażliwych w Ministerstwie Spraw Zagranicznych oraz wypracowania środków zaradczych 
 

Wykaz zadań wrażliwych w Ministerstwie Spraw ZagranicznychWykaz zadań wrażliwych w Ministerstwie Spraw ZagranicznychWykaz zadań wrażliwych w Ministerstwie Spraw ZagranicznychWykaz zadań wrażliwych w Ministerstwie Spraw Zagranicznych    
 
Zadaniami wrażliwymi są zadania, przy wykonywaniu których pracownicy mogą być szczególnie podatni na wpływy 
szkodliwe dla gospodarki finansowej lub wizerunku jednostki.  
 
1. 1. 1. 1.     Zamówienia publiczne (także poza PZP):Zamówienia publiczne (także poza PZP):Zamówienia publiczne (także poza PZP):Zamówienia publiczne (także poza PZP):    
1.1.  Przygotowywanie i przeprowadzanie postępowań o udzielenie zamówienia publicznego,  w szczególności: 
1.1.1.  Planowanie oraz wprowadzanie korekt do planu zamówień publicznych, w szczególności w zakresie: 
1.1.1.2. rozpoznania rynku i szacowania wartości zamówienia.  
1.1.1.3. opracowania SIWZ lub innego odpowiedniego dokumentu, w tym opisania przedmiotu zamówienia. 
1.1.2.  Wykonywanie funkcji kierownika zamawiającego  (w szczególności: wybór trybu postępowania, 
zatwierdzanie specyfikacji, wykluczanie wykonawców, odrzucanie ofert, decyzja o wyborze najkorzystniejszej 
oferty). 
1.1.3.  Udział w pracach komisji. 
1.1.4.  Podpisywanie umowy (zaciąganie zobowiązań).  
1.2.  Szczególne typy zamówień: 
1.2.1.  poniżej progu określonego w PZP,  
1.2.2.  analizy i ekspertyzy,  
1.2.3.  inwestycje,  
1.2.4.  zamówienia informatyczne, telekomunikacyjne i modernizacyjne,  
1.2.5.  zakupów towarów i usług w ramach funduszu dyspozycyjnego 
1.2.6.  wyłączone z PZP na podstawie art. 4 pkt 5 (tajemnica lub istotny interes bezpieczeństwa państwa),  
1.2.7. zamówienia na placówkach (szerszy tryb z wolnej ręki) – w zakresie nadzoru z MSZ. 
1.3.    Odbiór zamówienia publicznego (w szczególności: odbiór ilościowy i jakościowy dostarczonych towarów, 
nadzór nad wykonywaniem i odbiór jakościowy usług, nadzór inwestycyjny i odbiór ilościowo-jakościowy robót 
budowlanych).  
1.4.    Zatwierdzanie faktury pod względem merytorycznym. 
1.5.    Naliczanie kar umownych.  
1.6.    Dokonywanie zmian w umowie (aneksy). 
 
2.      2.      2.      2.          Gospodarka finansowa i majątkowaGospodarka finansowa i majątkowaGospodarka finansowa i majątkowaGospodarka finansowa i majątkowa    
2.1.1   Bieżąca kontrola finansowo-księgowa – czynności kontrolne wykonywane przez Głównego Księgowego.  
2.1.2  Bieżąca kontrola finansowa – kontrola dokumentów finansowo-księgowych. 
2.2.    Dokonywanie zapłaty wynagrodzenia dla wykonawców.  
2.3.    Gospodarka nieruchomościami:  
2.3.1.  najem powierzchni biurowych na potrzeby MSZ w kraju na warunkach rynkowych, 
2.3.2.  zakup nieruchomości na potrzeby placówek zagranicznych, w tym: siedzib placówek, rezydencji 
ambasadorów i mieszkań – w zakresie kompetencji komórek organizacyjnych MSZ,  
2.3.3.  najem nieruchomości na potrzeby placówek zagranicznych, w tym: siedzib placówek, rezydencji 
ambasadorów i mieszkań – w zakresie kompetencji komórek organizacyjnych MSZ, 
2.3.4.  sprzedaż lub wynajem nieruchomości za granicą – w zakresie kompetencji komórek organizacyjnych MSZ.  
2.4.   Gospodarowanie dziełami sztuki, w tym na placówkach (w zakresie nadzoru).  
2.5.   Prowadzenie magazynów. 
2.6.   Prowadzenie kasy. 
2.7.   Zamawianie, odbiór, przechowywanie i dystrybucja druków ścisłego zarachowania (naklejki wizowe, 
książeczki paszportowe, dokumenty podróży). 
2.8.   Prowadzenie działań windykacyjnych  wobec obywateli polskich, którym udzielono pomocy finansowej w 
ramach działalności konsularnej. 
2.9.   Inwentaryzacja mienia w kraju.  
2.10.  Nadzór nad działalnością finansową jednostek podległych i nadzorowanych (w  tym  placówek 
zagranicznych). 
2.11.  Nadzór nad działalnością fundacji.  
 
3.      3.      3.      3.          Dotacje, konkursy, nagrodyDotacje, konkursy, nagrodyDotacje, konkursy, nagrodyDotacje, konkursy, nagrody    
3.1.    Udzielanie i kontrola rozliczenia dotacji przyznawanych w ramach Polskiej Pomocy Rozwojowej z rezerwy 
celowej budżetu państwa.  
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3.2.    Udzielanie i kontrola rozliczenia dotacji związanych z promocją Polski za granicą.  
3.4.    Udzielanie i kontrola rozliczenia dotacji z innych tytułów.  
3.3.    Przyznawanie nagród z Funduszu dyspozycyjnego,  
 
4.      4.      4.      4.          Wydawanie decyzji w sprawach indywidualnych (także poza Kpa)Wydawanie decyzji w sprawach indywidualnych (także poza Kpa)Wydawanie decyzji w sprawach indywidualnych (także poza Kpa)Wydawanie decyzji w sprawach indywidualnych (także poza Kpa)    
4.1.  Wpływ na rozstrzygnięcia dotyczące wydawania wiz, dokumentów uprawniających do małego ruchu 
granicznego, Kart Polaka. 
4.2.   Nadzór nad wydawaniem decyzji w sprawach 4.1, zarządzanie ryzykiem. 
4.3.    Wydawanie postanowień dot. wniosków eksportowych na uzbrojenie i sprzęt wojskowy oraz towary 
podwójnego zastosowania. 
4.4.    Legalizacja polskich dokumentów urzędowych przeznaczonych do obrotu prawnego za granicą. 
 
5.      5.      5.      5.          Zagraniczna polityka ekonomicznaZagraniczna polityka ekonomicznaZagraniczna polityka ekonomicznaZagraniczna polityka ekonomiczna    
5.1.  Wspieranie polskich przedsiębiorców na rynkach zagranicznych. 
 
6.      6.      6.      6.          ZasobyZasobyZasobyZasoby    ludzkie ludzkie ludzkie ludzkie     
6.1  Proces rekrutacji i selekcji, w tym: 
6.1.1   rekrutacja na stanowiska w centrali, rotacja wewnętrzna. 
6.1.2.  rekrutacja na wyższe stanowiska w służbie cywilnej. 
6.1.3.  rekrutacja na stanowiska na placówkach, rotacja zewnętrzna.  
6.1.4  wykonywanie czynności z zakresu prawa pracy, 
6.1.5  udział w pracach komisji rekrutacyjnej, konkursowej bądź selekcyjnej. 
6.2.    Podejmowanie decyzji w zakresie wynagradzania i awansowania.  
6.3.    Podejmowanie decyzji w zakresie nagradzania.  
6.4.    Kierowanie na szkolenia i studia, krajowe i zagraniczne.  
6.5.    Przygotowywanie wniosków i orzekanie w zakresie odpowiedzialności dyscyplinarnej.  
6.6.    Przygotowywanie wniosków i orzekanie w zakresie odpowiedzialności za naruszenie dyscypliny finansów 
publicznych.  
 
7.      7.      7.      7.          Obsługa prawnaObsługa prawnaObsługa prawnaObsługa prawna    
7.1.    Reprezentowanie interesów Polski i występowanie przed sądami i trybunałami międzynarodowymi, w tym 
prowadzenie negocjacji ugodowych ze skarżącymi. 
7.2.   Reprezentowanie interesów MSZ / Skarbu Państwa i występowanie przed sądami krajowymi (w sprawach 
których nie przejęła Prokuratoria SP). 
7.3.    Udział w procesie legislacyjnym dotyczącym aktów normatywnych oraz wewnętrznych aktów prawnych i 
procedur.  
 
8.      8.      8.      8.          PozostałePozostałePozostałePozostałe    
8.1.    Przeprowadzanie kontroli w MSZ oraz podległych i nadzorowanych jednostkach organizacyjnych.  
8.2.    Wykonywanie zadań z zakresu procedur antykorupcyjnych.  
8.3.    Prowadzenie spraw związanych z nieruchomościami przedstawicielstw dyplomatycznych, urzędów 
konsularnych i organizacji międzynarodowych w RP. 
8.4.    Określanie warunków pobierania nauki poza granicami kraju przez dzieci członków służby zagranicznej. 
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Załącznik nr 2 do zarządzenia nr 23 Ministra Spraw Zagranicznych z dnia 31.10. 2009 r. w sprawie identyfikacji zadań 
wrażliwych w Ministerstwie Spraw Zagranicznych oraz wypracowania środków zaradczych 
 

Wykaz dodatkowych środków zaradczych oraz zadań związanych z przygotowaniem ich projektówWykaz dodatkowych środków zaradczych oraz zadań związanych z przygotowaniem ich projektówWykaz dodatkowych środków zaradczych oraz zadań związanych z przygotowaniem ich projektówWykaz dodatkowych środków zaradczych oraz zadań związanych z przygotowaniem ich projektów    
    

Środki zaradcze: środki mające ograniczyć możliwość występowania szkodliwych wpływów i ich negatywne skutki.    
    

Zadanie wrażliweZadanie wrażliweZadanie wrażliweZadanie wrażliwe    Dodatkowy środek zaradczyDodatkowy środek zaradczyDodatkowy środek zaradczyDodatkowy środek zaradczy    Wiodąca Wiodąca Wiodąca Wiodąca 
komórka komórka komórka komórka 

organizacyjorganizacyjorganizacyjorganizacyj
nananana    

Termin Termin Termin Termin 
przygotowania i przygotowania i przygotowania i przygotowania i 

wdrożenia wdrożenia wdrożenia wdrożenia 
proceduryproceduryproceduryprocedury    

1.1.4.   
Podpisywanie umowy 

(zaciąganie zobowiązań)  

Poprawienie Zarządzenia Nr 10 DGSZ z 10 
października 2008 w sprawie podstawowych 

wymogów dla umów cywilnoprawnych 
zawieranych dla potrzeb MSZ i placówek 

zagranicznych zgodnie z zaleceniami audytu.  

BPZP 31 grudnia 2009  

1.2.1. 
Zamówienia  poniżej 
progu określonego w 

PZP  
 

Opracowanie całościowej procedury dla 
zamówień podprogowych, wdrażającej zasadę 
wyboru najlepszej oferty wynikającą z art. 138 

pkt 5 ustawy o finansach publicznych  

BPZP 31 grudnia 2009  

1.2.2. 
Zamówienia:  analizy i 

ekspertyzy  
 

Dokończenie prac nad nowelizacją zarządzenia nr 
6 DGSZ z 6 maja 2008 w sprawie zasad i trybu 
zakupu przez komorki organizacyjne MSZ oraz 

placówki zagraniczne usług obejmujących 
wykonanie analiz, ekspertyz i opinii. 

BKA 31 października 2009 

1.2.3. 
Zamówienia: inwestycje  

 

Dokończenie prac nad opracowaniem nowej 
instrukcji ws. inwestycji i remontów, określającej 

kompetencje i obowiązki poszczególnych 
komórek organizacyjnych.  

BI 31 grudnia 2009 

1.2.4. 
Zamówienia 

informatyczne, 
telekomunikacyjne i 

modernizacyjne,  

Dokonanie przeglądu środków zaradczych. 
 

BPZP 31 października 2009 

1.2.6. 
Zamówienia wyłączone z 
PZP na podstawie art. 4 

pkt 5 (tajemnica lub 
istotny interes 

bezpieczeństwa 
państwa),  

Dokończenie prac nad instrukcją udzielania 
zamówień w tym trybie 

 

BPZP Przed wszczęciem 
procedury 
udzielenia 

zamówienia w tym 
trybie 

1.2.7. 
Zamówienia na 

placówkach (szerszy tryb 
z wolnej ręki) – w 

zakresie nadzoru z MSZ. 

Opracowanie jednolitej instrukcji w zakresie 
udzielania zamówień z wolnej ręki na 

placówkach zagranicznych 
 

BPZP 31 grudnia 2009  

1.3. 
Odbiór zamówienia 

publicznego 

Dokonanie przeglądu środków zaradczych. 
 

BPZP 31 października 2009 

1.4 
Zatwierdzanie faktury 

pod względem 
merytorycznym 

Dokończenie prac nad nową instrukcją w 
sprawie obiegu i kontroli dokumentów 

księgowych 
 

BF 31 października 2009 

1.5.    
Naliczanie kar 
umownych.  

Dokonanie przeglądu środków zaradczych. 
 

BPZP 31 października 2009 

1.6.    
Dokonywanie zmian w 

umowie (aneksy). 

Uzupełnienie regulaminu udzielania zamówień 
publicznych o tryb dokonywania zmian w 

umowie. 

BPZP 31 grudnia 2009 
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2.1.2  
Bieżąca kontrola 

finansowa - kontrola 
dokumentów finansowo-

księgowych 

Dokończenie prac nad nową instrukcją w 
sprawie obiegu i kontroli dokumentów 

księgowych, dokonanie przeglądu polityki 
rachunkowości 

 

BF 31 października 2009 

2.3.1.  
Najem powierzchni 

biurowych na potrzeby 
MSZ w kraju, na 

warunkach rynkowych, 
 

Opracowanie przejrzystej procedury identyfikacji 
potrzeb i konkurencyjnego wyboru oferty 

 

BDG 
(w zakresie 
nadzoru na 
ZO MSZ) 

Przed rozpoczęciem 
działań dotyczących 
najmu powierzchni 
biurowych na rynku 

2.3.2   
Zakup  nieruchomości na 

potrzeby placówek 
zagranicznych – w 

zakresie kompetencji 
komórek 

organizacyjnych MSZ,  

Opracowanie procedury identyfikacji potrzeb, 
wyboru oferty oraz podziału zadań i 

odpowiedzialności między MSZ i placówkami 
zagranicznymi w zakresie zakupu nieruchomości 

na potrzeby placówek zagranicznych 
(w ramach lub w powiązaniu z instrukcją ws. 

Inwestycji i remontów). 

BI 31 grudnia 2009 

2.3.3  
Najem nieruchomości na 

potrzeby placówek 
zagranicznych - w 

zakresie kompetencji 
komórek 

organizacyjnych MSZ 
 

Opracowanie procedury identyfikacji potrzeb, 
wyboru oferty oraz podziału zadań i 

odpowiedzialności między MSZ i placówkami 
zagranicznymi w zakresie najmu siedzib 

placówek Zagranicznych i rezydencji 
ambasadorów.   

Uzupełnienie Instrukcji nr 5 DGSZ 
z dnia 23 sierpnia 2004 r. 

w sprawie gospodarki lokalami mieszkalnymi w 
placówkach zagranicznych. 

BI 31 grudnia 2009 

2.3.4.   
Sprzedaż lub wynajem 

nieruchomości za 
granicą – w zakresie 

kompetencji komórek 
organizacyjnych MSZ 

 

Opracowania procedury wyboru oferty oraz 
podziału zadań i odpowiedzialności między MSZ 

i placówką.  
 

BI 31 grudnia 2009 

2.9.   Inwentaryzacja 
mienia w kraju  

 

Zrealizowanie zaleceń kontroli wewnętrznej z 
2009 r.  

BKA 
(w zakresie 
monitoring

u 
wykonania 

zaleceń 
przez  ZO 

MSZ) 

31 grudnia 2009 

2.10.  
Nadzór nad działalnością 

finansową jednostek 
podległych i 

nadzorowanych (w  tym  
placówek zagranicznych) 

 

Opracowanie procedur bieżącego nadzoru 
finansowego, uzupełnienie zapisów w 

regulaminie organizacyjnym. 
 

BF 31 grudnia 2009 

2.11.  
Nadzór nad działalnością 

fundacji.  
 

Opracowanie zasad i procedur nadzoru nad 
fundacjami. 

 

BPZP 31 grudnia 2009 
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3.1.    
Udzielanie i kontrola 

rozliczenia dotacji 
przyznawanych w 

ramach Polskiej Pomocy 
Rozwojowej z rezerwy 

celowej budżetu 
państwa.  

 

Opracowanie ogólnej procedury udzielania i 
kontroli rozliczania dotacji na pomoc rozwojową  

(oddzielna instrukcja lub w ramach ogólnej 
procedury dotacyjnej). 

DWR 31 grudnia 2009 

3.2.   Udzielanie i 
kontrola rozliczenia 
dotacji związanych z 
promocją Polski za 

granicą.  
 

Opracowanie ogólnej procedury udzielania i 
kontroli rozliczania dotacji na promocję Polski 

(oddzielna instrukcja lub w ramach ogólnej 
procedury dotacyjnej).  

 

DDPK 31 grudnia 2009 

3.3.   Udzielanie i 
kontrola rozliczenia 

dotacji z innych tytułów.  
 

Opracowanie ogólnej procedury przyznawania i 
rozliczania pozostałych dotacji 

(oddzielna instrukcja lub w ramach ogólnej 
procedury dotacyjnej). 

BF 31 grudnia 2009 

4.2.  Nadzór oraz 
zarządzanie ryzykiem w 
zakresie wydawania wiz, 

kart małego ruchu 
granicznego i Kart 

Polaka,. 
 

Opracowanie zasad częstszej rotacji na 
szczególnie wrażliwych stanowiskach 

konsularnych 

BSOS 31 grudnia 2009 

6.1  
Proces rekrutacji i 

selekcji na stanowiska 
krajowe i zagraniczne 

 

Opracowanie Zarządzenia DGSZ kompleksowo 
regulującego zasady rekrutacji i selekcji na 

stanowiska w MSZ oraz w placówkach 
zagranicznych, wprowadzającego jednolite 

standardy w tym zakresie. 

BSOS 31 grudnia 2009 

6.2.   Podejmowanie 
decyzji w zakresie 
wynagradzania i 
awansowania.  

Opracowanie Zarządzenia DGSZ w sprawie 
zasad wynagradzania i awansowania (z 

uwzględnieniem wyników procedury 
wartościowania stanowisk pracy i powiązanego z 

systemem ocen okresowych) 
 

BSOS 31 grudnia 2009 

6.4.    
Kierowanie na szkolenia i 

studia, krajowe i 
zagraniczne.  

 

Nowelizacja obowiązujących procedur 
(Instrukcje nr 1 i nr 3 DGSZ), wprowadzenie 

procesu identyfikacji potrzeb szkoleniowych i 
kształceniowych z punktu widzenia interesu 

służby zagranicznej i potrzeb pracownika oraz 
procedur mierzenia efektywności szkoleń 

odbytych przez pracowników  
 

BSOS 31 grudnia 2009 

6.6.   Przygotowywanie 
wniosków i orzekanie w 

zakresie 
odpowiedzialności za 
naruszenie dyscypliny 
finansów publicznych.  

Doprecyzowanie kompetencji i obowiązków w 
zakresie wszczynania procedury w regulaminie 

organizacyjnym MSZ.  
 

BDG 31 grudnia 2009 

7.2.   Reprezentowanie 
interesów MSZ / Skarbu 
Państwa i występowanie 
przed sądami krajowymi 
(w sprawach których nie 
przejęła Prokuratoria SP) 

Opracowanie procedur prowadzenia spraw, np. 
w zakresie składania apelacji 

 

BPZP 31 grudnia 2009 
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7.3.    
Udział w procesie 

legislacyjnym 
dotyczącym aktów 

normatywnych oraz 
wewnętrznych aktów 
prawnych i procedur.  

Dokonanie nowelizacji Zarządzenia nr 1 Ministra 
Spraw Zagranicznych 

z dnia 2 marca 2001 r. lub opracowanie nowego 
zarządzenia opracowywania aktów 

normatywnych i wewnętrznych aktów prawnych. 
 

BPZP 31 grudnia 2009 

8.1.   Przeprowadzanie 
kontroli w MSZ oraz 

podległych i 
nadzorowanych 

jednostkach 
organizacyjnych.  

Dokończenie prac nad nowelizacją Zarządzenia 
nr 13 Ministra Spraw Zagranicznych 

z dnia 18 września 2008 r. 
w sprawie szczegółowych zasad i trybu 

przeprowadzania kontroli wewnętrznej w 
resorcie spraw Zagranicznych w celu 

dostosowania go do wytycznych KPRM w 
zakresie kontroli wewnętrznej.  

Ustalenie częstotliwości kontroli placówek 
zagranicznych. 

BKA 31 grudnia 2009 

8.5.    
Określanie warunków 
pobierania nauki poza 
granicami kraju przez 

dzieci członków służby 
zagranicznej, 

 

Opracowanie przejrzystych zasad,  
uwzględniających zalecenia NIK, ew. wystąpienie 

o nowelizację aktów normatywnych.  
 

BSOS 31 grudnia 2009 
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DECYZJA NR 61 

MINISTRA SPRAW ZAGRANICZNYCH 
 

z dnia 1 września 2009 r. 
 

w sprawie okręgu konsularnego Konsulatu Generalnego Rzeczypospolitej Polskiej w Irkucku 
 
Na podstawie art. 34 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 8 
sierpnia 1996 r. o Radzie Ministrów (Dz. U. z 2003 r. 
Nr 24, poz. 199 z późn. zm.1) w zw. z art. 32 ust. 3 
ustawy z dnia 4 września 1997 r. o działach 
administracji rządowej (Dz. U. z 2007 r. Nr 65, poz. 
437 z późn. zm.2)  postanawia się, co następuje: 
 

§ 1. Okręg konsularny Konsulatu Generalnego 
Rzeczypospolitej Polskiej w Irkucku obejmuje 
następujące jednostki terytorialno – administracyjne: 
Republika Buriacja, Republika Tywa, Kraj Zabajkalski, 
Kraj Krasnojarski, Obwód Irkucki. 
 
§ 2. Decyzja wchodzi w życie z dniem podpisania. 

 
 

MINISTER SPRAW ZAGRANICZNYCH 
/-/ Radosław Sikorski                                                                               
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DECYZJA NR 62 
MINISTRA SPRAW ZAGRANICZNYCH 

 
z dnia 7 września 2009 r. 

 
o zmianie środków budżetowych Ministerstwa Spraw Zagranicznych w 2009 r. 

 
§ 1. Na podstawie art.148 ust.1 ustawy z dnia 30 czerwca 2005 r. o finansach publicznych (Dz. U. nr 249 poz.2104 z 
późń. zm.3) oraz na podstawie upoważnienia nr 80/2007 z dnia 23 listopada 2007 r. Pana Rafała Wiśniewskiego - 
Dyrektora Generalnego Służby Zagranicznej do wykonywania w imieniu Ministra Spraw Zagranicznych czynności 
dysponenta głównego 45 - części budżetu Państwa - sprawy zagraniczne wprowadza się następujące zmiany  w 
budżecie na rok 2009 w części 45- sprawy zagraniczne (w PLN): 
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1 Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy ogłoszone w Dz. U. z 2003 r. Nr 80, poz. 717, z 2004 r. Nr 238, poz. 
2390 i Nr 273, z 2005 r. Nr 169, poz. 1414 i Nr 249, poz. 2104,  z 2006 r. Nr 45, poz. 319, Nr 170, poz. 1217,  Nr 220, poz. 
1600, Nr 227, poz. 1505, Nr 42, poz. 337, Nr 98, poz. 817. 
2 Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy ogłoszone w  Dz. U. Nr 120, poz. 818, Nr 173, poz. 1218 i Nr 107, 
poz. 732, z 2008 r. Nr 63, poz. 394, Nr 199, poz. 1227, Nr 201, poz. 1237, Nr 216, poz. 1370 i Nr 227, poz. 1505 oraz z 
2009 r. Nr 42, poz. 337, Nr 68, poz. 574 i Nr 77, poz. 649. 
3  Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy ogłoszone w Dz. U. z 2005 r. Nr 169, poz. 1420, z 2006 r. Nr 45, poz. 
319, Nr 104, poz. 708, Nr 170, poz. 1217 i 1218, Nr 187, poz. 1381 i Nr 249, poz. 1832, z 2007 r. Nr 82, poz. 560, Nr 88, 
poz. 587, Nr 115, poz. 791, Nr 140, poz. 984 oraz z 2008 r. Nr 180, poz. 1112, Nr 209, poz. 1317, Nr 216, poz. 1370, Nr 
227, poz.1505 oraz z 2009 r. Nr 19, poz. 100, Nr 72, poz. 619, Nr 79, poz. 666 i Nr 62, poz. 504. 



 

   zwiększeniezwiększeniezwiększeniezwiększenie    zmniejszeniezmniejszeniezmniejszeniezmniejszenie    

  Ogółem:Ogółem:Ogółem:Ogółem:    10 236 14910 236 14910 236 14910 236 149    10 236 14910 236 14910 236 14910 236 149    

     

                                            Dział   750Dział   750Dział   750Dział   750    Administracja publicznaAdministracja publicznaAdministracja publicznaAdministracja publiczna    10 236 14910 236 14910 236 14910 236 149    10 236 14910 236 14910 236 14910 236 149    

     
 Rozdz.75001Rozdz.75001Rozdz.75001Rozdz.75001    Urząd centralnyUrząd centralnyUrząd centralnyUrząd centralny    4 463 2714 463 2714 463 2714 463 271    1 370 0181 370 0181 370 0181 370 018    

 poz. 4010002-00 

Osoby zajmujące wysokie stanowiska państwowe 
niebędące kierowniczymi stanowiskami 
państwowymi - BSOS 124 500   

 poz. 4010004-00 Wysługa lat PZK - BSOS   50 000 

    poz. 4020001-00 Płace - korpus służby cywilnej - BSOS   12 176 

    poz. 4040001-00 Dodatkowe wynagrodzenie roczne - BSOS   11 024 

    poz. 4050001-00 
Uposażenie żołnierzy zawodowych i nadterminowych 
oraz funkcjonariuszy - BSOS   51 300 

    poz. 4090003-00 Honoraria - DAiBW   7 000 

    poz. 4110001-00 Składki na ubezpieczenia społeczne - BSOS 25 000   

 poz. 4170001-00 Wynagrodzenia bezosobowe - SM   50 000 

 poz. 4170002-00 Wynagrodzenia bezosobowe - BDG   3 000 

 poz. 4170006-00 Wynagrodzenia bezosobowe - DNZiPC 44 937   

 poz. 4170007-00 Wynagrodzenia bezosobowe - BSOS 25 000   

 poz. 4170017-00 Wynagrodzenia bezosobowe - BPOM 45 000   

 poz. 4170023-00 Wynagrodzenia bezosobowe - DAiP 20 000   

 poz. 4170025-00 Wynagrodzenia bezosobowe - DAiBW   3 000 

 poz. 4170026-00 Wynagrodzenia bezosobowe - DSiPPZ 7 700   

 poz. 4210005-00 Zakup materiałów i wyposażenia - ZO 1 000 000   

 poz. 4300001-00 Zakup usług pozostałych - ZO 43 500   

 poz. 4300007-00 Zakup usług pozostałych - BPOM   45 000 

 poz. 4300023-00 Zakup usług pozostałych - DUE   162 000 

 poz. 4300024-00 Zakup usług pozostałych - DNZiPC 123 215   

 poz. 4300026-00 Zakup usług pozostałych - BDG   1 503 

 poz. 4380003-00 Zakup usług obejmujących tłumaczenia - DAiBW   5 000 

 poz. 4380005-00 Zakup usług obejmujących tłumaczenia - SM 5 000   

 poz. 4380006-00 Zakup usług obejmujących tłumaczenia - DNZiPC 7 700   

 poz. 4380007-00 Zakup usług obejmujących tłumaczenia - DUE 12 000   

 poz. 4390001-00 
Zakup usług obejmujących wykonanie ekspertyz, 
analiz i opinii - BDG   10 000 

 poz. 4390002-00 
Zakup usług obejmujących wykonanie ekspertyz, 
analiz i opinii - DAiP   80 000 

 poz. 4390007-00 
Zakup usług obejmujących wykonanie ekspertyz, 
analiz i opinii - DAiBW   34 000 

 poz. 4390010-00 
Zakup usług obejmujących wykonanie ekspertyz, 
analiz i opinii - DUE   150 000 

 poz. 4390014-00 
Zakup usług obejmujących wykonanie ekspertyz, 

analiz i opinii - BSOS 150 000   

 poz. 4390016-00 
Zakup usług obejmujących wykonanie ekspertyz, 
analiz i opinii - PD   10 000 

 poz. 4390018-00 
Zakup usług obejmujących wykonanie ekspertyz, 
analiz i opinii - BKiA   5 000 

 poz. 4420001-00 Podróże służbowe zagraniczne - BSOS 2 025   

 poz. 4420005-00 Podróże służbowe zagraniczne - DAiBW 49 000   

 poz. 4420007-00 Podróże służbowe zagraniczne - DAiP 40 000   

 poz. 4420010-00 Podróże służbowe zagraniczne - DSiPPZ   7 700 

 poz. 4420011-00 Podróże służbowe zagraniczne - DNZiPCz 111 800   
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 poz. 4420017-00 Podróże służbowe zagraniczne - DUE 100 000   

 poz. 4420021-00 Podróże służbowe zagraniczne - BKiA   100 000 

 poz. 4420022-00 Podróże służbowe zagraniczne - BPOM   2 025 

 poz. 4440001-00 
Odpisy na zakładowy fundusz świadczeń socjalnych - 
BSOS   21 790 

 poz. 4580003-00 Pozostałe odsetki - BSOS 8 500   

 poz. 4710001-00 Fundusz dyspozycyjny - SM   48 500 

 poz. 4750001-00 
Zakup akcesoriów komp. w tym programów i licencji 
- BIT 18 394   

 poz. 6060003-00 Wydatki na zakupy inwestycyjne - ZO 2 000 000   

 poz. 6060004-00 Wydatki na zakupy inwestycyjne - BPOIN 500 000   

 poz. 6060005-00 Wydatki na zakupy inwestycyjne - DKiP (DK)   500 000 

     

     

 Rozdz. 75057Rozdz. 75057Rozdz. 75057Rozdz. 75057    Placówki zagranicznePlacówki zagranicznePlacówki zagranicznePlacówki zagraniczne    85 11385 11385 11385 113    3 142 7143 142 7143 142 7143 142 714    

 poz. 4010001-00 Wynagrodzenia osobowe pracowników - BSOS 70 610   

 poz. 4040001-00 Dodatkowe wynagrodzenie roczne - BSOS   70 610 

 poz. 4110001-00 Składki na ubezpieczenia społeczne - BSOS   734 305 

 poz. 4420009-00 Podróże służbowe zagraniczne - BDG 14 503   

 poz. 4430001-00 
Różne opłaty i składki - ubezpieczenia pracowników 
miejscowych - BSOS   176 894 

 poz. 4440001-00 
Odpisy na zakładowy fundusz świadczeń socjalnych - 
BSOS   160 905 

 poz. 6050001-11 Wydatki inwestycyjne - BAiF WIR (BI)   2 000 000 

     

 Rozdz. 75058Rozdz. 75058Rozdz. 75058Rozdz. 75058    
Działalność informacyjna i kulturalna prowadzona Działalność informacyjna i kulturalna prowadzona Działalność informacyjna i kulturalna prowadzona Działalność informacyjna i kulturalna prowadzona 
za granicąza granicąza granicąza granicą    35 00035 00035 00035 000    70 65270 65270 65270 652    

 poz. 4240002-00 
Zakup pomocy naukowych, dydaktycznych i książek - 
BZI (BAZI)   35 000 

 poz. 4240002-11 
Zakup pomocy naukowych, dydaktycznych i książek - 
BZI (BAZI) 5 000   

 poz. 4300000-00 Zakup usług pozostałych - DDPiK   35 652 

 poz. 4300001-11 Zakup usług pozostałych - BZI (BAZI) 30 000   

     

 Rozdz. 75095Rozdz. 75095Rozdz. 75095Rozdz. 75095    Pozostała działalnośćPozostała działalnośćPozostała działalnośćPozostała działalność    5 652 7655 652 7655 652 7655 652 765    5 652 7655 652 7655 652 7655 652 765    

 poz. 4540004-00 Składki do organizacji międzynarodowych - DPB 2 849 000   

 poz. 4540006-00 Składki do organizacji międzynarodowych - DEŚiP 392 000   

 poz. 4540007-00 Składki do organizacji międzynarodowych - DEZiP 647 000   

 poz. 4540010-00 
Składki do organizacji międzynarodowych - BAiF-WB 
(BF-WB)   3 888 000 

 poz. 4590075-00 skarga nr 8934/05 30 799   

 poz. 4590076-00 skarga nr 77766/01 87 996   

 poz. 4590077-00 skarga nr 43161/04 4 400   

 poz. 4590080-00 skarga nr 31748/06 40 935   

 poz. 4590081-00 skarga nr 822/05 57 221   

 poz. 4590082-00 skarga nr 33176/06 6 602   

 poz. 4590083-00 skarga nr 19171/03 36 973   

 poz. 4590086-00 skarga nr 46887/06 17 607   

 poz. 4590087-00 skarga nr 5274/06 19 808   

 poz. 4590088-00 skarga nr 11700/04 14 526   

 poz. 4590089-00 skarga nr 25356/06 5 000   
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 poz. 4590090-00 skarga nr 16566/08 13 900   

 poz. 4590091-00 skarga nr 20331/08 7 600   

 poz. 4590092-00 skarga nr 36003/06 18 000   

 poz. 4590093-00 skarga nr 51095/08 7 600   

 poz. 4590094-00 skarga nr 22074/03 18 000   

 poz. 4590095-00 skarga nr 52589/99 67 610   

 poz. 4590096-00 skarga nr 32002/03 11 269   

 poz. 4590097-00 skarga nr 39469/02 6 761   

 poz. 4590098-00 skarga nr 25044/07 9 015   

 poz. 4590099-00 skarga nr 13526/07 8 747   

 poz. 4590100-00 skarga nr 39163/06 6 560   

 poz. 4590101-00 skarga nr 15562/02 43 731   

 poz. 4590102-00 skarga nr 11522/03 37 172   

 poz. 4590103-00 skarga nr 24023/06 6 560   

 poz. 4590104-00 skarga nr 39712/05 13 120   

 poz. 4590105-00 skarga nr 11825/07 6 637   

 poz. 4590106-00 skarga nr 45097/05 36 735   

 poz. 4590107-00 skarga nr 7478/03 8 849   

 poz. 4590108-00 skarga nr 23052/05 13 114   

 poz. 4590109-00 skarga nr 23668/03 78 716   

 poz. 4590110-00 skarga nr 6881/03 10 500   

 poz. 4590111-00 skarga nr 22870/07 16 000   

 poz. 4590112-00 skarga nr 34838/07 8 600   

 poz. 4590113-00 skarga nr 21404/08 12 700   

 poz. 4590114-00 skarga nr 28131/08 8 200   

 poz. 4590115-00 skarga nr 45403/04 18 500   

 poz. 4590116-00 skarga nr 23750/04 24 000   

 poz. 4590117-00 skarga nr 12875/07 15 000   

 poz. 4590118-00 skarga nr 43186/07 18 500   

 poz. 4590119-00 skarga nr 7743/06 52 478   

 poz. 4590120-00 skarga nr 3252/04 15 299   

 poz. 4590121-00 skarga nr 27992/06 10 928   

 poz. 4590122-00 skarga nr 44369/02 15 299   

 poz. 4590123-00 skarga nr 46601/06 37 155   

 poz. 4590124-00 skarga nr 486/07 11 000   

 poz. 4590125-00 skarga nr 12947/04 8 600   

 poz. 4590126-00 skarga nr 22930/05 4 416   

 poz. 4590127-00 skarga nr 13126/07 31 000   

 poz. 4590128-00 skarga nr 37274/06 8 743   

 poz. 4590129-00 skarga nr 45219/06 43 711   

 poz. 4590130-00 skarga nr 32971/03 17 485   

 poz. 4590131-00 skarga nr 16534/08 11 000   

 poz. 4590132-00 skarga nr 22645/05 16 000   

 poz. 4590133-00 skarga nr 27559/07 8 602   

 poz. 4590134-00 skarga nr 34030/07 12 902   

 poz. 4590135-00 skarga nr 37781/06 10 676   

 poz. 4590136-00 skarga nr 16190/04 10 752   

 poz. 4590137-00 skarga nr 7598/07 11 300   

 poz. 4590138-00 skarga nr 41409/08 11 300   
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 poz. 4590139-00 skarga nr 53025/99 12 902   

 poz. 4590140-00 skarga nr 11818/02 84 278   

 poz. 4590141-00 skarga nr 19616/04 42 139   

 poz. 4590142-00 skarga nr 23806/03 12 642   

 poz. 4590143-00 skarga nr 3515/07 6 600   

 poz. 4590144-00 skarga nr 970/06 12 800   

 poz. 4590145-00 skarga nr 4215/06 10 000   

 poz. 4590146-00 skarga nr 49324/08 9 000   

 poz. 4590147-00 skarga nr 23941/08 16 849   

 poz. 4590148-00 skarga nr 45299/07 7 800   

 poz. 4590149-00 skarga nr 54305/07 9 000   

 poz. 4590150-00 skarga nr 32402/07 7 800   

 poz. 4590151-00 skarga nr 48636/07 10 000   

 poz. 4590152-00 skarga nr 27058/07 11 400   

 poz. 4590153-00 skarga nr 39137/07 7 500   

 poz. 4590154-00 skarga nr 19554/03 8 170   

 poz. 4590155-00 skarga nr 40048/07 8 000   

 poz. 4590156-00 skarga nr 35556/05 21 055   

 poz. 4590157-00 skarga nr 20482/03 16 400   

 poz. 4590158-00 skarga nr 37976/06 8 177   

 poz. 4590159-00 skarga nr 41663/04 14 310   

 poz. 4590160-00 skarga nr 28300/06 40 998   

 poz. 4590161-00 skarga nr 18414/03 29 845   

 poz. 4590162-00 skarga nr 24696/08 9 000   

 poz. 4590163-00 skarga nr 17157/04 7 800   

 poz. 4590164-00 skarga nr 42123/08 15 000   

 poz. 4590165-00 skarga nr 32383/08 12 000   

 poz. 4590166-00 skarga nr 35785/07 3 680   

 poz. 4590167-00 
kary i odszkodowania wypłacane na rzecz osób 
fizycznych - BPOM   1 717 004 

 poz. 4590168-00 skarga nr 26561/08 13 500   

 poz. 4590169-00 skarga nr 38332/03 20 000   

 poz. 4590170-00 skarga nr 5422/04 6 150   

 poz. 4610019-00 skarga nr 8934/05 220   

 poz. 4610020-00 skarga nr 19171/03 705   

 poz. 4610021-00 skarga nr 11700/04 265   

 poz. 4610022-00 skarga nr 52589/99 22 537   

 poz. 4610023-00 skarga nr 11522/03 656   

 poz. 4610024-00 skarga nr 39712/05 656   

 poz. 4610025-00 skarga nr 23668/03 12 285   

 poz. 4610026-00 skarga nr 27992/06 438   

 poz. 4610027-00 skarga nr 46601/06 6 557   

 poz. 4610028-00 skarga nr 22695/03 2 442   

 poz. 4610029-00 skarga nr 54305/07 1 000  

 poz. 4610030-00 
koszty postępowania sądowego i prokuratorskiego - 
BPOM   47 761 

 
§ 2. Decyzja wchodzi w życie z dniem podpisania. 

z up. DYREKTOR GENERALNY  
SŁUŻBY ZAGRANICZNEJ 

/-/ Rafał Wiśniewski 
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DECYZJA NR 63 
MINISTRA SPRAW ZAGRANICZNYCH 

 
z dnia 7 września 2009 r. 

 
w sprawie likwidacji Konsulatu Rzeczypospolitej Polskiej w Kolding (Królestwo Danii) 

 
Na podstawie art. 34 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 8 
sierpnia 1996 r. o Radzie Ministrów (Dz. U. z 2003 r. 
Nr 24, poz. 199 z późn. zm.1) postanawia się, co 
następuje: 
 

§ 1. Likwiduje się urząd konsularny pod nazwą: 
„Konsulat Rzeczypospolitej Polskiej w Kolding”, 
kierowany przez konsula honorowego. 
 
§ 2. Decyzja wchodzi w życie z dniem podpisania.

 
MINISTER SPRAW ZAGRANICZNYCH 

/-/ Radosław Sikorski                                                                               
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DECYZJA NR 65 
MINISTRA SPRAW ZAGRANICZNYCH 

 
z dnia 14 września 2009 r. 

 
w sprawie przeznaczenia mienia zlikwidowanej Ambasady Rzeczypospolitej Polskiej w Republice Mongolii 

 
Na podstawie art. 21 ust. 3 ustawy z dnia 30 czerwca 
2005 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2005 r. Nr 
249, poz. 2104, z późn. zm.2) w związku z § 6 decyzji 
Nr 41 Ministra Spraw Zagranicznych z dnia 30 maja 
2008 r. w sprawie likwidacji Ambasady 
Rzeczypospolitej Polskiej w Republice Mongolii (Dz. 
Urz. Min. Spraw Zagr. z 2008 r. Nr 2, poz. 54 z poźn. 
zm.), w porozumieniu z Ministrem Skarbu Państwa z 
dnia 31 sierpnia 2009 r., postanawia się, co następuje: 
 
§ 1. Część mienia ruchomego (meble, wyposażenie 
biurowe) likwidowanej Ambasady Rzeczypospolitej 
Polskiej w Republice Mongolii, zostaje przekazana do 
Ambasady Rzeczypospolitej Polskiej w Chińskiej 
Republice Ludowej. 
 
§ 2. Część mienia ruchomego (samochód BMW) 
likwidowanej Ambasady Rzeczypospolitej Polskiej w 
Republice Mongolii, zostaje przekazana do Konsulatu 
Generalnego Rzeczypospolitej Polskiej w Irkucku. 
 

§ 3. Część mienia ruchomego (samochód Mitsubishi) 
likwidowanej Ambasady Rzeczypospolitej Polskiej w 
Republice Mongolii, zostaje przekazana do Ambasady 
Rzeczypospolitej Polskiej w Republice Uzbekistanu. 
 
§ 4. Likwidator Ambasady Rzeczypospolitej Polskiej w 
Republice Mongolii przekaże do: 
1. Ambasady Rzeczypospolitej Polskiej w Chińskiej 
Republice Ludowej - mienie określone w § 1, 
2.  Konsulatu Generalnego Rzeczypospolitej Polskiej 
w Irkucku - mienie określone w § 2, 
3.  Ambasady Rzeczypospolitej Polskiej w Republice 
Uzbekistanu - mienie określone  w § 3, 
 
§ 5. Likwidator likwidowanej Ambasady 
Rzeczypospolitej Polskiej w Republice Mongolii, 
przekaże, określone powyżej mienie, w formie 
protokołu przekazania, według wykazu 
sporządzonego przez likwidatora. 
 
§ 6. Decyzja wchodzi w życie z dniem podpisania.

 
MINISTER SPRAW ZAGRANICZNYCH 

/-/ Radosław Sikorski                                                                               
 

1 Zmiany tekstu jednolitego ogłoszono w Dz. U. z 2003 r. Nr 80, poz. 717, z 2004 r. Nr 273, poz. 2703 i Nr 238, poz. 
2390, z 2005 r. Nr 249, poz. 2104 i Nr 169, poz. 1414, z 2006 r. Nr 45, poz. 319, Nr 170, poz. 1217 i Nr 220, poz. 1600, z 
2008 r. Nr 227, poz.1505, z 2009 r. Nr 42, poz. 337 i Nr 98, poz. 817. 
2 Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy ogłoszone w Dz. U. z 2005 r. Nr 169, poz. 1420, z 2006 r. Nr 45, poz. 
319, Nr 104, poz. 708, Nr 170, poz. 1217 i 1218, Nr 187, poz. 1381 i Nr 249, poz. 1832, z 2007 r. Nr 82, poz. 560, Nr 88, 
poz. 587, Nr 115, poz. 791, Nr 140, poz. 984 oraz z 2008 r. Nr 180, poz. 1112, Nr 209, poz. 1317, Nr 216, poz. 1370, Nr 
227, poz.1505 oraz z 2009 r. Nr 19, poz. 100, Nr 72, poz. 619, Nr 79, poz. 666 i Nr 62, poz. 504. 
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DECYZJA NR 66 
MINISTRA SPRAW ZAGRANICZNYCH 

 
z dnia 23 września 2009 r. 

 
w sprawie przeznaczenia mienia zlikwidowanego Konsulatu Generalnego Rzeczypospolitej Polskiej w Katanii. 

 
Na podstawie art. 21 ust. 3 ustawy z dnia 30 czerwca 
2005 r. o finansach publicznych (Dz.U. z 2005 r. Nr 
249, poz. 2104, z późn. zm.1) w związku z § 6 decyzji 
Nr 29 Ministra Spraw Zagranicznych z dnia 7 maja 
2009 r. w sprawie likwidacji Konsulatu Generalnego 
Rzeczypospolitej Polskiej w Katanii (Dz. Urz. Min. 
Spraw Zagr. z 2009 r. Nr 3, poz. 35), w porozumieniu z 
Ministrem Skarbu Państwa z dnia 16 września 2009 r., 
postanawia się, co następuje: 
 
§ 1. Część mienia ruchomego (meble, wyposażenie 
biurowe) likwidowanego Konsulatu Generalnego 
Rzeczypospolitej Polskiej w Katanii, nie później niż z 
dniem 30 września 2009 r. zostaje przekazana do 
Ambasady Rzeczypospolitej Polskiej w Republice 
Federalnej Niemiec. 
 
§ 2. Część mienia ruchomego (sprzęt 
teleinformatyczny, samochód Volvo XC 90) 
likwidowanego Konsulatu Generalnego 
Rzeczypospolitej Polskiej w Katanii, nie później niż z 
dniem 30 września 2009 r. zostaje przekazana do 
Konsulatu Generalnego Rzeczypospolitej Polskiej w 
Mediolanie. 
 

§ 3. Część mienia ruchomego (materiały biurowe, 
sprzęt komputerowy, samochód Volvo S80) 
likwidowanego Konsulatu Generalnego 
Rzeczypospolitej Polskiej w Katanii, nie później niż z 
dniem 30 września 2009 r. zostaje przekazana do 
Ambasady Rzeczypospolitej Polskiej w Republice 
Włoskiej. 
 
§ 4. Likwidator Konsulatu Generalnego 
Rzeczypospolitej Polskiej w Katanii przekaże do: 
1. Ambasady Rzeczypospolitej Polskiej w Republice 
Federalnej Niemiec - mienie określone w § 1; 
2. Konsulatu Generalnego Rzeczypospolitej Polskiej 
w Mediolanie - mienie określone w § 2; 
3. Ambasady Rzeczypospolitej Polskiej w Republice 
Włoskiej - mienie określone  w § 3. 
 
 
§ 5. Likwidator Konsulatu Generalnego 
Rzeczypospolitej Polskiej w Katanii przekaże, 
określone powyżej mienie, w formie protokołu 
przekazania, według wykazu sporządzonego przez 
likwidatora. 
 
§ 6. Decyzja wchodzi w życie z dniem podpisania. 

 
MINISTER SPRAW ZAGRANICZNYCH 

/-/ Radosław Sikorski                                                                               
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DECYZJA NR 67 
MINISTRA SPRAW ZAGRANICZNYCH 

 
z dnia 23 września 2009 r. 

 
o zmianie środków budżetowych Ministerstwa Spraw Zagranicznych w 2009 r. 

Na podstawie art.148 ust.1 ustawy z dnia 30 czerwca 2005 r. o finansach publicznych (Dz. U. Nr 249 poz. 2104 z 
późń. zm.1) oraz na podstawie upoważnienia nr 80/2007 z dnia 23 listopada 2007 r. Pana Rafała Wiśniewskiego - 
Dyrektora Generalnego Służby Zagranicznej do wykonywania w imieniu Ministra Spraw Zagranicznych czynności 
dysponenta głównego 45 - części budżetu Państwa - sprawy zagraniczne wprowadza się następujące zmiany  w 
budżecie na rok 2009 w części 45- sprawy zagraniczne (w PLN): 
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1 Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy ogłoszone w Dz. U. z 2005 r. Nr 169, poz. 1420, z 2006 r. Nr 45, poz. 
319, Nr 104, poz. 708, Nr 170, poz. 1217 i 1218, Nr 187, poz. 1381 i Nr 249, poz. 1832, z 2007 r. Nr 82, poz. 560, Nr 88, 
poz. 587, Nr 115, poz. 791, Nr 140, poz. 984 oraz z 2008 r. Nr 180, poz. 1112, Nr 209, poz. 1317, Nr 216, poz. 1370, Nr 
227, poz.1505 oraz z 2009 r. Nr 19, poz. 100, Nr 72, poz. 619, Nr 79, poz. 666 i Nr 62, poz. 504. 
 



 

   zwiększeniezwiększeniezwiększeniezwiększenie    zmniejszeniezmniejszeniezmniejszeniezmniejszenie    

  Ogółem:Ogółem:Ogółem:Ogółem:    17 650 85017 650 85017 650 85017 650 850    17 650 85017 650 85017 650 85017 650 850    

     

DziałDziałDziałDział    750750750750    Administracja publicznaAdministracja publicznaAdministracja publicznaAdministracja publiczna    17 150 85017 150 85017 150 85017 150 850    17 150 85017 150 85017 150 85017 150 850    

     

 Rozdz.75001Rozdz.75001Rozdz.75001Rozdz.75001    Urząd centralnyUrząd centralnyUrząd centralnyUrząd centralny    5 147 4805 147 4805 147 4805 147 480    3 168 8803 168 8803 168 8803 168 880    

    poz. 4020001-00 Płace - korpus służby cywilnej - BSOS   2 296 400 

    poz. 4090001-00 Honoraria - Arch (BAZI) 4 500   

 poz. 4170016-00 Wynagrodzenia bezosobowe - ZO 100 000   

 poz. 4170017-00 Wynagrodzenia bezosobowe - BPOM 30 000   

 poz. 4170026-00 Wynagrodzenia bezosobowe - DSiPPZ 20 000   

 poz. 4210001-00 Zakup materiałów i wyposażenia - ZO 400 000   

 poz. 4210002-00 Zakup materiałów i wyposażenia - BIT 1 200 000   

 poz. 4210012-00 Zakup materiałów i wyposażenia - Arch (BAZI) 57 800   

 poz. 4300009-00 Zakup usług pozostałych - Arch (BAZI)   27 300 

 poz. 4370001-00 
Opłaty z tyt. usług telekomunikacyjnych telefonii stacjonarnej 
- ZO   500 000 

 poz. 4390011-00 
Zakup usług obejmujących wykonanie ekspertyz, analiz  
i opinii - DPT   100 000 

 poz. 4420001-00 Podróże służbowe zagraniczne - BSOS 180   

 poz. 4420009-00 Podróże służbowe zagraniczne - DPT 100 000   

 poz. 4420010-00 Podróże służbowe zagraniczne - DSiPPZ   20 000 

 poz. 4420012-00 Podróże służbowe zagraniczne - PD   35 000 

 poz. 4420018-00 Podróże służbowe zagraniczne - DPB 35 000   

 poz. 4420022-00 Podróże służbowe zagraniczne - BPOM   180 

 poz. 4750001-00 Zakup akcesoriów komp. w tym programów i licencji - BIT 1 000 000   

 poz. 6060001-00 Wydatki na zakupy inwestycyjne - BIT 2 200 000   

 poz. 6060005-00 Wydatki na zakupy inwestycyjne - DKiP (DK)   190 000 

     

     

 Rozdz. 75057Rozdz. 75057Rozdz. 75057Rozdz. 75057    Placówki zagranicznePlacówki zagranicznePlacówki zagranicznePlacówki zagraniczne    11 906 97011 906 97011 906 97011 906 970    13 916 13 916 13 916 13 916 970970970970    

 poz. 4020001-00 Płace - korpus służby cywilnej - BSOS   2 167 305 

 poz. 4110001-00 Składki na ubezpieczenia społeczne - BSOS   632 695 

 poz. 4210002-00 Zakup materiałów i wyposażenia - BIT 2 800 000   

 poz. 4300006-11 Zakup usług pozostałych - BIT   350 000 

 poz. 4350001-11 
Zakup usług dostępu do sieci Internet - BAiF-WARP (BF-
WNP) 50 000   

 poz. 4360001-11 
Opłaty z tytułu usług telekomunikacyjnych telefonii 
stacjonarnej - BAiF-WARP (BF-WNP) 300 000   

 poz. 4390006-00 
Zakup usług obejmujących wykonanie ekspertyz, analiz  
i opinii - DNZiPC   6 970 

 poz. 4390010-11 
Zakup usług obejmujących wykonanie ekspertyz, analiz  
i opinii - BIT   60 000 

 poz. 4420004-00 Podróże służbowe zagraniczne - BIT 60 000   

 poz. 4710001-11 Fundusz dyspozycyjny - SM 6 970   

 poz. 6050001-11 Wydatki inwestycyjne - BAiF WIR (BI)   6 200 000 

 poz. 6060001-11 Wydatki na zakupy inwestycyjne - BAiF WIR (BI)   2 000 000 

 poz. 6060002-00 Wydatki na zakupy inwestycyjne - BIT 3 890 000   
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 poz. 6060002-11 Wydatki na zakupy inwestycyjne - BIT 1 800 000   

 poz. 6060004-11 Wydatki na zakupy inwestycyjne - BAiF WMP (BI)   2 000 000 

 poz. 6060005-11 Wydatki na zakupy inwestycyjne - BAiF WMP (BI) 3 000 000   

 poz. 6060008-11 Wydatki na zakupy inwestycyjne - BBD   500 000 

     

 Rozdz. 75058Rozdz. 75058Rozdz. 75058Rozdz. 75058    
Działalność Działalność Działalność Działalność informacyjna i kulturalna prowadzona za informacyjna i kulturalna prowadzona za informacyjna i kulturalna prowadzona za informacyjna i kulturalna prowadzona za 
granicągranicągranicągranicą    0000    35 00035 00035 00035 000    

 poz. 4240002-00 
Zakup pomocy naukowych, dydaktycznych i książek - BZI 
(BAZI)   35 000 

     

 Rozdz. 75095Rozdz. 75095Rozdz. 75095Rozdz. 75095    Pozostała działalnośćPozostała działalnośćPozostała działalnośćPozostała działalność    96 40096 40096 40096 400    30 00030 00030 00030 000    

 poz. 4300003-00 Zakup usług pozostałych - BPOM   30 000 

 poz. 4400001-00 
Opłaty za administrowanie i czynsze za budynki, lokale i 
pomieszczenia garażowe - ZO 59 400   

 poz. 4400002-00 
Opłaty za administrowanie i czynsze za budynki, lokale i 
pomieszczenia garażowe - ZO 37 000   

     

Dział 853Dział 853Dział 853Dział 853    Opieka Opieka Opieka Opieka społecznaspołecznaspołecznaspołeczna    500 000500 000500 000500 000    500 000500 000500 000500 000    
 Rozdz. 85330Rozdz. 85330Rozdz. 85330Rozdz. 85330    Opieka i pomoc dla Polonii i Polaków za granicąOpieka i pomoc dla Polonii i Polaków za granicąOpieka i pomoc dla Polonii i Polaków za granicąOpieka i pomoc dla Polonii i Polaków za granicą    500 000500 000500 000500 000    500 000500 000500 000500 000    

 poz. 3110000-00 Świadczenia społeczne - DKiP (DK)   500 000 

 poz. 3110000-11 Świadczenia społeczne - DKiP (DK) 500 000   
 
 
§ 2. Decyzja wchodzi w życie z dniem podpisania. 

 
z up. DYREKTOR GENERALNY  

SŁUŻBY ZAGRANICZNEJ 
/-/ Rafał Wiśniewski 
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DECYZJA NR 69 
MINISTRA SPRAW ZAGRANICZNYCH 

 
z dnia 25 września 2009 r. 

 
w sprawie ustanowienia Konsulatu Rzeczypospolitej Polskiej w Las Vegas (Stany Zjednoczone Ameryki) 

 
Na podstawie art. 34 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 8 
sierpnia 1996 r. o Radzie Ministrów (Dz. U. z 2003 r. 
Nr 24, poz. 199 z późn. zm.1) postanawia się, co 
następuje: 
 
§ 1. 1. Ustanawia się urząd konsularny pod nazwą: 
„Konsulat Rzeczypospolitej Polskiej w Las Vegas”, 
kierowany przez konsula honorowego. 
 

2. Siedzibą urzędu konsularnego, o którym mowa w 
ust. 1, jest Las Vegas. 
 
§ 2. Okręg konsularny Konsulatu Rzeczypospolitej 
Polskiej w Las Vegas obejmuje terytorium stanu 
Nevada. 
 
§ 3. Decyzja wchodzi w życie z dniem podpisania. 

 
MINISTER SPRAW ZAGRANICZNYCH 

/-/ Radosław Sikorski                                                                               
 
 

Dziennik Urzędowy 
Ministra Spraw Zagranicznych                                    — 179 —                                                                             Poz. 81, 82 
 

1 Zmiany tekstu jednolitego ogłoszono w Dz. U. z 2003 r. Nr 80, poz. 717, z 2004 r. Nr 273, poz. 2703 i Nr 238, poz. 
2390, z 2005 r. Nr 249, poz. 2104 i Nr 169, poz. 1414, z 2006 r. Nr 45, poz. 319, Nr 170, poz. 1217 i Nr 220, poz. 1600, z 
2008 r. Nr 227, poz.1505, z 2009 r. Nr 42, poz. 337 i Nr 98, poz. 817. 
 



 

83 
 

DECYZJA NR 70 
MINISTRA SPRAW ZAGRANICZNYCH 

 
z dnia 25 września 2009 r. 

 
zmieniająca decyzję w sprawie ustalenia składu reprezentacji MSZ w Doradczym Zespole Programowym 
nadzorującym wykonywanie porozumienia w sprawie utworzenia programu telewizyjnego „TV Białoruś”  

(TV Belsat) 
 
Na podstawie § 3 ust. 3 Porozumienia z dnia 23 
kwietnia 2007 r. między Ministrem Spraw 
Zagranicznych a Prezesem Telewizji Polskiej S.A. w 
sprawie utworzeniu programu telewizyjnego 
Telewizji Polskiej S.A. pod roboczą nazwą „TV 
Białoruś”, zwanego dalej „Porozumieniem”, 
postanawia się, co następuje: 
  
§ 1. W decyzji Nr 51 Ministra Spraw Zagranicznych z 
dnia 14 lipca 2008 r. w sprawie ustalenia składu 
reprezentacji MSZ w Doradczym Zespole 
Programowym nadzorującym wykonywanie 
porozumienia w sprawie utworzenia programu 
telewizyjnego „TV Białoruś” (TV Belsat) wprowadza 
się następujące zmiany: 
 
1) w § 1 w ust. 1 pkt 1 otrzymuje następujące 
brzmienie:  
 
„ Dyrektor Biura Prawnego i Zamówień Publicznych”; 
 
2) po § 2 dodaje się § 2a w brzmieniu: 
„ Z prac zespołu podlegają wyłączeniu członkowie, o 
których mowa w § 1, jak również zastępujący ich 

pracownicy, o których mowa w § 2, którzy osobiście 
bądź których małżonkowie lub osoby pozostające z 
nimi we wspólnym gospodarstwie domowym starają 
się o zawarcie umowy bądź już wykonują umowę, 
której stroną jest Telewizja Polska S.A. bądź jej 
kontrahent nie należący do sektora finansów 
publicznych, u którego Telewizja Polska S.A. 
zamówiła produkcję audycji bądź nabyła prawo do 
audycji lub licencję ze środków budżetu programu TV 
Białoruś albo na podstawie innego tytułu prawnego 
otrzymują wynagrodzenie od wspomnianych wyżej 
podmiotów.” 
 
3)  po § 2a dodaje się § 2b w brzmieniu: 
„Przed rozpoczęciem prac w ramach zespołu, osoby o 
których mowa w § 1 i § 2 podpisują oświadczenie, 
stanowiące załącznik do niniejszej decyzji. 
Oświadczenie składa się do podsekretarza stanu 
nadzorującego prace zespołu, a następnie przesyła do 
komórki organizacyjnej właściwej w sprawach 
osobowych w celu umieszczenia w teczce osobowej  
pracownika.”   
 
§ 2. Decyzja wchodzi w życie z dniem podpisania. 

 
 

MINISTER SPRAW ZAGRANICZNYCH 
/-/ Radosław Sikorski                                                                               
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DECYZJA NR 71 
MINISTRA SPRAW ZAGRANICZNYCH 

 
z dnia 30 września 2009 r. 

 
w sprawie wyznaczenia Przewodniczącego Komitetu Sterującego dla projektu „Usprawnienie systemu 

budżetowo-finansowego w Ministerstwie Spraw Zagranicznych" 
 
Na podstawie § 4 ust. 2 pkt 1 Zarządzenia nr 17 
Ministra Spraw Zagranicznych z dnia 7 września 2009 
r. w sprawie ustanowienia projektu „Usprawnienie 
systemu budżetowo-finansowego w Ministerstwie 
Spraw Zagranicznych" postanawia się, co następuje: 
 
§1. Wyznacza się Podsekretarza Stanu w 

Ministerstwie Spraw Zagranicznych pana Pawła 
Wojciechowskiego na Przewodniczącego Komitetu 
Sterującego projektu „Usprawnienie systemu 
budżetowo-finansowego w Ministerstwie Spraw 
Zagranicznych" 
 
§2. Decyzja wchodzi w życie z dniem podpisania. 

 
MINISTER SPRAW ZAGRANICZNYCH 

/-/ Radosław Sikorski                                                                               
 

Dziennik Urzędowy 
Ministra Spraw Zagranicznych                                    — 180 —                                                                             Poz. 83, 84 
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DECYZJA NR 72 
MINISTRA SPRAW ZAGRANICZNYCH 

 
z dnia 15 października 2009 r. 

 
o zmianie środków budżetowych Ministerstwa Spraw Zagranicznych w 2009 r. 

§ 1. Na podstawie art.148 ust.1 ustawy z dnia 30 czerwca 2005 r. o finansach publicznych (Dz. U. Nr 249 poz. 2104               
z późń. zm.1) oraz na podstawie upoważnienia nr 80/2007 z dnia 23 listopada 2007 r. Pana Rafała Wiśniewskiego - 
Dyrektora Generalnego Służby Zagranicznej do wykonywania w imieniu Ministra Spraw Zagranicznych czynności 
dysponenta głównego 45 - części budżetu Państwa - sprawy zagraniczne wprowadza się następujące zmiany  w 
budżecie na rok 2009 w części 45 - sprawy zagraniczne (w PLN): 
 

   zwiększeniezwiększeniezwiększeniezwiększenie    zmniejszeniezmniejszeniezmniejszeniezmniejszenie    

  Ogółem:Ogółem:Ogółem:Ogółem:    8 689 7838 689 7838 689 7838 689 783    8 689 7838 689 7838 689 7838 689 783    

     

Dział 750Dział 750Dział 750Dział 750    Administracja publicznaAdministracja publicznaAdministracja publicznaAdministracja publiczna    8 589 7838 589 7838 589 7838 589 783    8 589 7838 589 7838 589 7838 589 783    

     

 Rozdz.75001Rozdz.75001Rozdz.75001Rozdz.75001    Urząd centralnyUrząd centralnyUrząd centralnyUrząd centralny    1 182 3251 182 3251 182 3251 182 325    825 018825 018825 018825 018    

    poz. 4020001-00 Płace - korpus służby cywilnej - BSOS   76 600 

 poz. 4170004-00 Wynagrodzenia bezosobowe - DPT   45 000 

 poz. 4170005-00 Wynagrodzenia bezosobowe - DEZP   5 436 

 poz. 4170010-00 Wynagrodzenia bezosobowe - DKiP (DK)   2 000 

 poz. 4170011-00 Wynagrodzenia bezosobowe - PD   1 000 

 poz. 4210002-00 Zakup materiałów i wyposażenia - BIT   56 000 

 poz. 4210007-00 Zakup materiałów i wyposażenia - BPOIN   40 000 

 poz. 4300007-00 Zakup usług pozostałych - BPOM   50 000 

 poz. 4300010-00 Zakup usług pozostałych - ZO 500 000   

 poz. 4300014-00 Zakup usług pozostałych - DA   51 000 

 poz. 4300017-00 Zakup usług pozostałych - DPT 144 500   

 poz. 4300021-00 Zakup usług pozostałych - DKiP (DK) 2 500   

 poz. 4300031-00 Zakup usług pozostałych - SM 3 000   

 poz. 4390011-00 
Zakup usług obejmujących wykonanie ekspertyz, 
analiz i opinii - DPT   370 000 

 poz. 4390013-00 
Zakup usług obejmujących wykonanie ekspertyz, 
analiz i opinii - DSiPPZ   45 000 

 poz. 4390018-00 
Zakup usług obejmujących wykonanie ekspertyz, 
analiz i opinii - BKiA   3 000 

 poz. 4390020-00 
Zakup usług obejmujących wykonanie ekspertyz, 
analiz i opinii - DEZP 5 436   

 poz. 4410001-00 Podróże służbowe krajowe - BAiF- WRKP (BF) 50 000   

 poz. 4420002-00 Podróże służbowe zagraniczne - BAiF-WRKP (BF)   50 000 

 poz. 4420004-00 Podróże służbowe zagraniczne - SM 200 000   

 poz. 4420005-00 Podróże służbowe zagraniczne - DAiBW   982 

 poz. 4420012-00 Podróże służbowe zagraniczne - PD   29 000 
  

Dziennik Urzędowy 
Ministra Spraw Zagranicznych                                    — 181 —                                                                                   Poz. 85 
 

1 Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy ogłoszone w Dz. U. z 2005 r. Nr 169, poz. 1420, z 2006 r. Nr 45, 
poz. 319, Nr 104, poz. 708, Nr 170, poz. 1217 i 1218, Nr 187, poz. 1381 i Nr 249, poz. 1832, z 2007 r. Nr 82, poz. 560, 
Nr 88, poz. 587, Nr 115, poz. 791, Nr 140, poz. 984 oraz z 2008 r. Nr 180, poz. 1112, Nr 209, poz. 1317, Nr 216, poz. 
1370, Nr 227, poz.1505 oraz z 2009 r. Nr 19, poz. 100, Nr 72, poz. 619, Nr 79, poz. 666 i Nr 62, poz. 504. 
 



 
 

 poz. 4580004-00 Pozostałe odsetki - BAiF-WITO (BI) 3 695   

 poz. 4600002-00 

Kary i odszkodowania wypłacane na rzecz osób 
prawnych i innych jednostek organizacyjnych - 
BAiF-WITO (BI) 23 865   

 poz. 4610004-00 
Fkoszty postępowania sądowego i prokuratorskiego 
- BAiF-WITO (BI) 2 329   

 poz. 4710001-00 Fundusz dyspozycyjny - SM 247 000   

     

 Rozdz. 75057Rozdz. 75057Rozdz. 75057Rozdz. 75057    Placówki zagranicznePlacówki zagranicznePlacówki zagranicznePlacówki zagraniczne    284 562284 562284 562284 562    1 362 8951 362 8951 362 8951 362 895    

 poz. 3020004-00 Odprawy pośmiertne - BSOS 36 700     

 poz. 4020001-00 Płace - korpus służby cywilnej - BSOS   835 695 

 poz. 4170004-00 Wynagrodzenia bezosobowe - DKiP (DK)   100 000 

 poz. 4210004-11 Zakup materiałów i wyposażenia-BAiF-WIR (BI)   150 000 

 poz. 4210006-00 Zakup materiałów i wyposażenia-BAIF-WITO (BI) 55 000   

 poz. 4210006-11 Zakup materiałów i wyposażenia-BAIF-WITO (BI) 95 000   

 poz. 4300011-00 Zakup usług pozostałych - BPOIN 40 000   

 poz. 4390001-00 
Zakup usług obejmujących wykonanie ekspertyz, 
analiz i opinii - DKiP (DWP)   500 

 poz. 4390005-00 
Zakup usług obejmujących wykonanie ekspertyz, 
analiz i opinii - DA   40 000 

 poz. 4420002-00 Podróże służbowe zagraniczne - BSOS 1 862   

 poz. 4430001-00 
Różne opłaty i składki - ubezpieczenia pracowników 
miejscowych - BSOS   36 700 

 poz. 4550001-00 Szkolenia członków służby cywilnej - BSOS 56 000   

 poz. 4710001-11 Fundusz dyspozycyjny - SM   200 000 

     

 Rozdz. 75058Rozdz. 75058Rozdz. 75058Rozdz. 75058    
Działalność informacyjna i kulturalna Działalność informacyjna i kulturalna Działalność informacyjna i kulturalna Działalność informacyjna i kulturalna 
prowadzona za prowadzona za prowadzona za prowadzona za granicągranicągranicągranicą    60 50060 50060 50060 500    1 903 5521 903 5521 903 5521 903 552    

 poz. 4170001-00 Wynagordzenia bezosobowe - DZPE 25 000     

 poz. 4210001-00 Zakup materiałów i wyposażenia - DDPiK   250 000 

 poz. 4210002-00 Zakup materiałów i wyposażenia - BZI (BAZI)   94 672 

 poz. 4240001-00 
Zakup pomocy naukowych, dydaktycznych i książek 
- DDPiK 20 500   

 poz. 4240002-00 
Zakup pomocy naukowych, dydaktycznych i książek 
- BZI (BAZI)   305 000 

 poz. 4240002-11 
Zakup pomocy naukowych, dydaktycznych i książek 
- BZI (BAZI) 15 000   

 poz. 4300000-00 Zakup usług pozostałych - DDPiK   1 100 000 

 poz. 4300001-00 Zakup usług pozostałych - BZI (BAZI)   113 000 

 poz. 4300001-11 Zakup usług pozostałych - BZI (BAZI)   15 000 

 poz. 4390003-00 
Zakup usług obejmujących wykonanie ekspertyz, 
analiz i opinii - DZPE   25 000 

 poz. 4420001-00 Podróże służbowe zagraniczne - DDPiK   880 

     

 Rozdz. 75095Rozdz. 75095Rozdz. 75095Rozdz. 75095    Pozostała działalnośćPozostała działalnośćPozostała działalnośćPozostała działalność    7 062 3967 062 3967 062 3967 062 396    4 498 3184 498 3184 498 3184 498 318    

 poz. 4540002-00 Składki do organizacji międzynarodowych - DPT 239 000  

 poz. 4540003-00 Składki do organizacji międzynarodowych - DA 9 000   

 poz. 4540004-00 Składki do organizacji międzynarodowych - DPB 13 254   

 poz. 4540005-00 
Składki do organizacji międzynarodowych - 
DNZiPCz 6 457 142   

 poz. 4540006-00 Składki do organizacji międzynarodowych - DEŚiP   663 000 
  

Dziennik Urzędowy 
Ministra Spraw Zagranicznych                                    — 182 —                                                                                   Poz. 85 
 



 

 poz. 4540007-00 Składki do organizacji międzynarodowych - DEZiP   3 440 

 poz. 4540009-00 Składki do organizacji międzynarodowych - DAiBW 129 000   

 poz. 4540010-00 
Składki do organizacji międzynarodowych - BAiF-
WB (BF-WB)   1 578 878 

 poz. 4690001-00 Składki do organizacji międzynarodowych - DPB   2 253 000 

 poz. 4690002-00 Składki do organizacji międzynarodowych - DAiP 215 000   

     

Dział 801Dział 801Dział 801Dział 801    Oświata i wychowanieOświata i wychowanieOświata i wychowanieOświata i wychowanie    50 00050 00050 00050 000    50 00050 00050 00050 000    

                 
    Rozdz. 80135Rozdz. 80135Rozdz. 80135Rozdz. 80135    Szkolnictwo polskie za granicąSzkolnictwo polskie za granicąSzkolnictwo polskie za granicąSzkolnictwo polskie za granicą    50 00050 00050 00050 000    50 00050 00050 00050 000    

    poz. 2830000-00 Dotacja celowa - DKiP (DWP)  50 000 

    poz. 2830000-11 Dotacja celowa - DKiP (DWP) 50 000   

     

Dział 921Dział 921Dział 921Dział 921    Kultura i ochrona dziedzictwa narodowegoKultura i ochrona dziedzictwa narodowegoKultura i ochrona dziedzictwa narodowegoKultura i ochrona dziedzictwa narodowego    50 00050 00050 00050 000    50 00050 00050 00050 000    

                 
    Rozdz. 92195Rozdz. 92195Rozdz. 92195Rozdz. 92195    Pozostała działalnośćPozostała działalnośćPozostała działalnośćPozostała działalność    50 00050 00050 00050 000    50 00050 00050 00050 000    

    poz. 2830000-00 Dotacja celowa - DKiP (DWP)  50 000 

    poz. 2830000-11 Dotacja celowa - DKiP (DWP) 50 000   
 
 
§ 2. Decyzja wchodzi w życie z dniem podpisania. 

 
z up. DYREKTOR GENERALNY  

SŁUŻBY ZAGRANICZNEJ 
/-/ Rafał Wiśniewski 
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DECYZJA NR 73 
MINISTRA SPRAW ZAGRANICZNYCH 

 
z dnia 26 października 2009 r. 

 
w sprawie ustanowienia Konsulatu Rzeczypospolitej Polskiej w Heusden (Królestwo Niderlandów) 

 
Na podstawie art. 34 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 8 
sierpnia 1996 r. o Radzie Ministrów (Dz. U. z 2003 r. 
Nr 24, poz. 199 z późn. zm.1) postanawia się, co 
następuje: 
 
§ 1. 1. Ustanawia się urząd konsularny pod nazwą: 
„Konsulat Rzeczypospolitej Polskiej w Heusden”, 
kierowany przez konsula honorowego. 
 

2.  Siedzibą urzędu konsularnego, o którym mowa w 
ust. 1, jest Heusden. 
 
§ 2. Okręg konsularny Konsulatu Rzeczypospolitej 
Polskiej w Heusden obejmuje terytorium prowincji: 
Brabancja Północna, Limburgia i Zelandia. 
 
§ 3.  Decyzja wchodzi w życie z dniem podpisania. 

 
MINISTER SPRAW ZAGRANICZNYCH 

/-/ Radosław Sikorski                                                                               
 
 

Dziennik Urzędowy 
Ministra Spraw Zagranicznych                                    — 183 —                                                                             Poz. 85, 86 
 

1 Zmiany tekstu jednolitego ogłoszono w Dz. U. z 2003 r. Nr 80, poz. 717, z 2004 r. Nr 273, poz. 2703 i Nr 238, poz. 
2390, z 2005 r. Nr 249, poz. 2104 i Nr 169, poz. 1414, z 2006 r. Nr 45, poz. 319, Nr 170, poz. 1217 i Nr 220, poz. 1600, 
z 2008 r. Nr 227, poz.1505, z 2009 r. Nr 42, poz. 337 i Nr 98, poz. 817. 
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DECYZJA NR 74 
MINISTRA SPRAW ZAGRANICZNYCH 

 
z dnia 30 października 2009 r. 

 
o zmianie środków budżetowych Ministerstwa Spraw Zagranicznych w 2009 r. 

§ 1. Na podstawie art.148 ust.1 ustawy z dnia 30 czerwca 2005 r. o finansach publicznych (Dz. U. Nr 249 poz. 2104            
z późń. zm.1) oraz na podstawie upoważnienia nr 80/2007 z dnia 23 listopada 2007 r. Pana Rafała Wiśniewskiego - 
Dyrektora Generalnego Służby Zagranicznej do wykonywania w imieniu Ministra Spraw Zagranicznych czynności 
dysponenta głównego 45 - części budżetu Państwa - sprawy zagraniczne wprowadza się następujące zmiany  w 
budżecie na rok 2009 w części 45- sprawy zagraniczne (w PLN):                   
                                         

   zwiększeniezwiększeniezwiększeniezwiększenie    zmniejszeniezmniejszeniezmniejszeniezmniejszenie    

  Ogółem:Ogółem:Ogółem:Ogółem:    65 176 42465 176 42465 176 42465 176 424    65 176 42465 176 42465 176 42465 176 424    

     

Dział 750Dział 750Dział 750Dział 750    Administracja publicznaAdministracja publicznaAdministracja publicznaAdministracja publiczna    65 176 42465 176 42465 176 42465 176 424    65 176 42465 176 42465 176 42465 176 424    

 Rozdz.75001Rozdz.75001Rozdz.75001Rozdz.75001    Urząd centralnyUrząd centralnyUrząd centralnyUrząd centralny    3 495 9243 495 9243 495 9243 495 924    7 715 9247 715 9247 715 9247 715 924    

    poz. 4090001-00 Honoraria - Arch (BAZI) 18 000   

    poz. 4090002-00 Honoraria - DSiPPZ   13 000 

 poz. 4170005-00 Wynagrodzenia bezosobowe - DEZP   6 064 

 poz. 4170007-00 Wynagrodzenia bezosobowe - BSOS 17 000   

 poz. 4170009-00 Wynagrodzenia bezosobowe - BIT   20 000 

 poz. 4170013-00 Wynagrodzenia bezosobowe - CO 10 000   

 poz. 4170014-00 Wynagrodzenia bezosobowe - BAiF-WK (BF-WK)   65 000 

 poz. 4170017-00 Wynagrodzenia bezosobowe - BPOM   28 500 

 poz. 4170020-00 Wynagrodzenia bezosobowe - DESiP   2 500 

 poz. 4210001-00 Zakup materiałów i wyposażenia - ZO 440 000   

 poz. 4210002-00 Zakup materiałów i wyposażenia - BIT   500 000 

 poz. 4210005-00 Zakup materiałów i wyposażenia - ZO   1 270 000 

 poz. 4210006-00 Zakup materiałów i wyposażenia - ZO   85 000 

 poz. 4240001-00 
Zakup pomocy naukowych, dydaktycznych i książek - 
Arch (BAZI)   20 000 

 poz. 4240002-00 Zakup pomocy naukowych, dydaktycznych i książek - ZO   47 000 

 poz. 4260001-00 Zakup energii elektrycznej i ciepła - ZO 121 000   

 poz. 4270001-00 Zakup usług remontowych - ZO   465 000 

 poz. 4270003-00 Zakup usług remontowych - BIT   600 000 

 poz. 4270005-00 Zakup usług remontowych - BI 550 000   

 poz. 4300001-00 Zakup usług pozostałych - ZO 171 811   

 poz. 4300003-00 Usługi drukarskie i introligatorskie - ZO 17 000   

 poz. 4300005-00 Zakup usług pozostałych - CO   10 000 

 poz. 4300007-00 Zakup usług pozostałych - BPOM 2 676   

 poz. 4300010-00 Zakup usług pozostałych - ZO 1 455 000   

 poz. 4300012-00 Zakup usług pozostałych - BIT 200 000   

 poz. 4300013-00 Zakup usług pozostałych - BSOS 51 000   

 poz. 4300016-00 Zakup usług pozostałych - BBD   5 000 

 poz. 4300018-00 Zakup usług pozostałych - BAiF-WK (BF-WK)   824 743 
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1 Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy ogłoszone w Dz. U. z 2005 r. Nr 169, poz. 1420, z 2006 r. Nr 45, 
poz. 319, Nr 104, poz. 708, Nr 170, poz. 1217 i 1218, Nr 187, poz. 1381 i Nr 249, poz. 1832, z 2007 r. Nr 82, poz. 560, 
Nr 88, poz. 587, Nr 115, poz. 791, Nr 140, poz. 984 oraz z 2008 r. Nr 180, poz. 1112, Nr 209, poz. 1317, Nr 216, poz. 
1370, Nr 227, poz.1505 oraz z 2009 r. Nr 19, poz. 100, Nr 72, poz. 619, Nr 79, poz. 666 i Nr 62, poz. 504. 
 



 
 
 

 poz. 4300019-00 Zakup usług pozostałych - DEZP   673 

 poz. 4300020-00 Zakup usług pozostałych - PD 10 000   

 poz. 4300022-00 Zakup usług pozostałych - DSiPPZ 53 000   

 poz. 4300023-00 Zakup usług pozostałych - DUE   50 000 

 poz. 4300024-00 Zakup usług pozostałych - DNZiPCz   70 811 

 poz. 4300029-00 Zakup usług pozostałych - DW 35 000   

 poz. 4300032-00 Zakup usług pozostałych - DESiP   8 500 

 poz. 4300033-00 Zakup usług pozostałych - BAiF-WITO (BI)   700 000 

 poz. 4350001-00 Zakup usług dostępu do sieci Internet - BIT   618 000 

 poz. 4360002-00 
Opłaty z tytułu usług telekomunikacyjnych telefonii 
komórkowej - ZO   136 000 

 poz. 4370001-00 
Opłaty z tytułu usług telekomunikacyjnych telefonii 
stacjonarnej - ZO   168 000 

 poz. 4380007-00 Zakup usług obejmujących tłumaczenia - DUE 15 000   

 poz. 4390008-00 
Zakup usług obejmujących wykonanie ekspertyz, analiz i 
opinii - DPB   60 000 

 poz. 4390010-00 
Zakup usług obejmujących wykonanie ekspertyz, analiz i 
opinii - DUE   15 000 

 poz. 4390012-00 
Zakup usług obejmujących wykonanie ekspertyz, analiz i 
opinii - Arch (BAZI)   43 000 

 poz. 4390019-00 
Zakup usług obejmujących wykonanie ekspertyz, analiz i 
opinii - BPOIN   10 000 

 poz. 4400001-00 
Opłaty za administrowanie i czynsze za budynki, lokale i 
pomieszczenia garażowe - ZO   533 000 

 poz. 4420005-00 Podróże służbowe zagraniczne - DAiBW 10 000   

 poz. 4420006-00 Podróże służbowe zagraniczne - DA    75 000 

 poz. 4420008-00 Podróże służbowe zagraniczne - DEZP   3 857 

 poz. 4420010-00 Podróże służbowe zagraniczne - DSiPPZ   30 000 

 poz. 4420012-00 Podróże służbowe zagraniczne - PD   30 000 

 poz. 4420015-00 Podróże służbowe zagraniczne - DESiP 11 000   

 poz. 4420017-00 Podróże służbowe zagraniczne - DUE 50 000   

 poz. 4420018-00 Podróże służbowe zagraniczne - DPB   50 000 

 poz. 4420022-00 Podróże służbowe zagraniczne - BPOM   17 676 

 poz. 4430001-00 Ubezpieczenia samochodów - ZO   53 000 

 poz. 4430002-00 Ubezpieczenia obiektów - ZO   87 000 

 poz. 4430003-00 Różne opłaty i składki - BIT   26 000 

 poz. 4550001-00 Szkolenie członków korpusu służby cywilnej - BSOS   881 600 

 poz. 4580003-00 Pozostałe odsetki - BSOS 600   

 poz. 4580005-00 Pozostałe odsetki - ZO 81 953   

 poz. 4600001-00 
Kary i odszkodowania wypłacane na rzecz osób 
prawnych i innych jednostek organizacyjnych - BSOS   2 000 

 poz. 4600003-00 
Kary i odszkodowania wypłacane na rzecz osób 
prawnych i innych jednostek organizacyjnych - ZO 149 504   

 poz. 4610005-00 Fkoszty postępowania sądowego i prokuratorskiego - ZO 26 380   

 poz. 4740001-00 
Zakup materiałów papierniczych do sprzętu drukarskiego 
i urządzeń kserograficznych - ZO   85 000 
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 Rozdz. 75057Rozdz. 75057Rozdz. 75057Rozdz. 75057    Placówki zagranicznePlacówki zagranicznePlacówki zagranicznePlacówki zagraniczne    34 791 00034 791 00034 791 00034 791 000    51 200 00051 200 00051 200 00051 200 000    

 poz. 3020001-11 
Świadczenia pracowników placówek zagranicznych - 
BAiF-WARP (BF-WNP)  31 207 000 

 poz. 3070001-11 
Uposażenia wypłacane żołnierzom - BAiF-WARP (BF-
WNP)   500 000 

 poz. 4010001-00 Wynagrodzenia osobowe pracowników - BSOS 3 400 000   
 

 poz. 4020001-00 Płace - korpus służby cywilnej - BSOS   3 400 000 

 poz. 4170001-11 Wynagrodzenia bezosobowe - BAiF-WARP (BF-WNP)   600 000 

 poz. 4210001-00 Zakup materiałów i wyposażenia- BAiF-WEM (BI)   440 000 

 poz. 4210001-11 Zakup materiałów i wyposażenia- BAiF-WEM (BI)   353 000 

 poz. 4210002-00 Zakup materiałów i wyposażenia- BIT   1 311 000 

 poz. 4210002-11 Zakup materiałów i wyposażenia- BIT 1 311 000   

 poz. 4210003-11 Zakup materiałów i wyposażenia- BAiF-WARP (BF-WNP) 3 700 000   

 poz. 4210007-00 Zakup materiałów i wyposażenia - BBD   120 000 

 poz. 4240002-00 
Zakup pomocy naukowych, dydaktycznych i książek - BZI 
(BAZI) 45 000   

 poz. 4260001-11 Zakup energii - BAiF-WARP (BF-WNP)   616 000 

 poz. 4270001-11 Zakup usług remontowych - BAiF-WARP (BF-WNP) 12 700 000   

 poz. 4270006-11 Zakup usług remontowych - BIT   86 000 

 poz. 4300000-11 Zakup usług pozostałych - BAiF-WARP (BF-WNP) 3 305 000   

 poz. 4300005-00 Zakup usług pozostałych - BSOS   200 000 

 poz. 4300006-00 Zakup usług pozostałych - BIT 3 300 000   

 poz. 4300006-11 Zakup usług pozostałych - BIT   3 570 000 

 poz. 4300008-11 Zakup usług pozostałych - BAiF-WITO (BI)   160 000 

 poz. 4300019-00 Zakup usług pozostałych - DKiP (DK)   300 000 

 poz. 4300020-00 Zakup usług pozostałych - BAiF-WMP (BI)   79 000 

 poz. 4300020-11 Zakup usług pozostałych - BAiF-WMP (BI)   24 000 

 poz. 4340001-11 Konserwacja dzieł sztuki i zabytków - BAiF-WMP (BI)   77 000 

 poz. 4360001-11 
Opłaty z tytułu usług telekomunikacyjnych telefonii 
komórkowej - BAIF-WARP (BF-WNP)   800 000 

 poz. 4370001-11 
Opłaty z tytułu usług telekomunikacyjnych telefonii 
stacjonarnej - BAIF-WARP BF-WNP   200 000 

 poz. 4390004-11 
Zakup usług obejmujących wykonanie ekspertyz, analiz i 
opinii - BAiF-WEM (BI)   70 000 

 poz. 4400001-11 
Opłaty za administrowanie i czynsze za budynki, lokale i 
pomieszczenia garażowe - BAIF-WARP (BF-WNP)   1 647 000 

 poz. 4420001-00 Podróże służbowe zagraniczne - BAiF-WRKP (BF-WRKP)   600 000 

 poz. 4420003-11 Podróże służbowe zagraniczne - BAIF-WARP (BF-WNP)   415 000 

 poz. 4420004-00 Podróże służbowe zagraniczne - BIT 500 000   

 poz. 4420004-11 Podróże służbowe zagraniczne - BIT 200 000   

 poz. 4420006-00 Podróże służbowe zagraniczne - BPOIN   100 000 

 poz. 4420007-00 Podróże służbowe zagraniczne - DKiP (DK)   300 000 

 poz. 4420009-00 Podróże służbowe zagraniczne - BDG   20 000 

 poz. 4420011-00 Podróże służbowe zagraniczne - BAiF-WITO (BI)   250 000 
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 poz. 4430001-00 
Różne opłaty i składki - ubezpieczenia pracowników 
miejscowych - BSOS   5 000 

 poz. 4430002-11 
Różne opłaty i składki - ubezpieczenia pracowników 
miejscowych - BAIF-WARP (BF-WNP) 3 285 000   

 poz. 4550001-00 Szkolenia członków służby cywilnej - BSOS   1 000 000 

 poz. 4740001-11 
Zakup materiałów papierniczych do sprzętu drukarskiego 
i urządzeń kserograficznych - BAiF-WARP (BF-WNP)   225 000 

 poz. 4750001-00 Zakup akcesoriów komputerowych - BIT   100 000 

 poz. 4750001-11 Zakup akcesoriów komputerowych - BIT 100 000   

 poz. 4960000-11 Stałe zaliczki - BAiF-WARP (BF-WNP) 520 000   

 poz. 6060002-00 Wydatki na zakupy inwestycyjne - BIT   2 375 000 

 poz. 6060002-11 Wydatki na zakupy inwestycyjne - BIT 2 375 000   

 poz. 6060006-00 Wydatki na zakupy inwestycyjne – BPOIN 50 000   

 poz. 6060006-11 Wydatki na zakupy inwestycyjne - BPOIN   50 000 

 Rozdz. 75058Rozdz. 75058Rozdz. 75058Rozdz. 75058    Działalność informacyjna i kulturalna prowadzona za granicąDziałalność informacyjna i kulturalna prowadzona za granicąDziałalność informacyjna i kulturalna prowadzona za granicąDziałalność informacyjna i kulturalna prowadzona za granicą    5 074 5005 074 5005 074 5005 074 500    5 109 5005 109 5005 109 5005 109 500    

 poz. 4090001-11 Honararia - DDPiK 1 100 000  

 poz. 4170002-00 Wynagordzenia bezosobowe - DDPiK 200 000         

 poz. 4170002-11 Wynagordzenia bezosobowe - DDPiK 800 000         

 poz. 4210001-00 Zakup materiałów i wyposażenia - DDPiK   400 000 

 poz. 4210001-11 Zakup materiałów i wyposażenia - DDPiK 450 000   

 poz. 4240001-00 Zakup pomocy naukowych, dydaktycznych i książek - DDPiK 19 500   

 poz. 4240001-11 Zakup pomocy naukowych, dydaktycznych i książek - DDPiK 40 000   

 poz. 4240002-11 Zakup pomocy naukowych, dydaktycznych i książek - BZI (BAZI) 5 000   

 poz. 4300000-00 Zakup usług pozostałych - DDPiK   4 118 500 

 poz. 4300000-11 Zakup usług pozostałych - DDPiK   500 000 

 poz. 4300001-00 Zakup usług pozostałych - BZI (BAZI)   30 000 

 poz. 4300001-11 Zakup usług pozostałych - BZI (BAZI) 25 000   

 poz. 4350001-00 Zakup usług dostępu do sieci Internet - DDPiK   41 000 

 poz. 4380001-00 Zakup usług obejmujących tłumaczenia - DDPiK 170 000   

 poz. 4380001-11 Zakup usług obejmujących tłumaczenia - DDPiK 300 000   

 poz. 4390001-11 
Zakup usług obejmujących wykonanie ekspertyz, analiz i opinii - 
DDPiK   20 000 

 poz. 4420001-00 Podróże służbowe zagraniczne - DDPiK 1 965 000   

 Rozdz. 75095Rozdz. 75095Rozdz. 75095Rozdz. 75095    Pozostała działalnośćPozostała działalnośćPozostała działalnośćPozostała działalność    21 815 00021 815 00021 815 00021 815 000    1 151 0001 151 0001 151 0001 151 000    

 poz. 4400001-00 
Opłaty za administrowanie i czynsze za budynki, lokale i 
pomieszczenia garażowe - ZO  14 000 

 poz. 4400002-00 
Opłaty za administrowanie i czynsze za budynki, lokale i 
pomieszczenia garażowe - ZO   37 000 

 poz. 4540004-00 Składki do organizacji międzynarodowych - DPB 163 000   

 poz. 4540005-00 Składki do organizacji międzynarodowych - DNZiPCz 21 652 000   

 poz. 4590167-00 
Kaary i odszkodowania wypłacane na rzecz osób fizycznych - 
BPOM   600 000 

 poz. 4610030-00 Koszty postępowania sądowego i prokuratorskiego - BPOM   500 000 
 
§ 2. Decyzja wchodzi w życie z dniem podpisania. 
 
 

 
z up. DYREKTOR GENERALNY  

SŁUŻBY ZAGRANICZNEJ 
/-/ Rafał Wiśniewski 
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