OGLOSZENIE O ZAMOWIENIU

na ustugi spoteczne i inne szczegdlne ustugi

POSTEPOWANIE O UDZIELENIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO NA:

USLUGI CATERINGOWE NA POTRZEBY SPOTKAN StUZBOWYCH MSZ
znak: BDG.741.1.2019
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Ogtoszenie o zamdwieniu na ,Ustugi cateringowe
na potrzeby spotkan stuzbowych MSZ”’, znak:
BDG.741.1.2019

DEFINICJE | SKROTY

Woyrazenia i skréty uzywane w ogtoszeniu o zamdwieniu oznaczajg:
IPU - istotne postanowienia umowy;

OPZ - opis przedmiotu zamdwienia;

ogtoszenie - ogtoszenie o zamdwieniu;

ustawa - ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamoéwien publicznych (Dz.U. z 2018 r. poz.
1986 z pdzn. zm.);

Zamawiajacy - Ministerstwo Spraw Zagranicznych.

ZAMAWIAJACY
Ministerstwo Spraw Zagranicznych

Adres do korespondencji:

Ministerstwo Spraw Zagranicznych, Biuro Dyrektora Generalnego
al. J. Ch. Szucha 23, 00-580 Warszawa
e-mail: bzp@msz.gov.pl

Adres strony internetowej:
http://www.msz.gov.pl/pl/ministerstwo/zamowienia publiczne/

POSTANOWIENIA OGOLNE
Procedura udzielenia zamoéwienia:

Postepowanie prowadzone jest na podstawie art. 1380 ustawy oraz na zasadach okreslonych
w ogtoszeniu.

Oznaczenie postepowania:

»Ustugi cateringowe na potrzeby spotkan stuzbowych MSZ, znak: BDG.741.1.2019.”

Wykonawcy winni we wszelkich kontaktach z Zamawiajgcym powotywad sie na wyzej podane
oznaczenie — zarowno tytut, jak i znak.

Zamawiajgcy nie bierze odpowiedzialnosci za skutki niedochowania przez Wykonawce
powyzszych wymogow.

PRZEDMIOT ZAMOWIENIA
Krotki opis przedmiotu zamdwienia:

Przedmiotem zamowienia sg ustugi spoteczne wymienione w zatgczniku XIV do dyrektywy
2014/24/UE w zakresie ustug hotelowych i restauracyjnych.

Przedmiotem zamdwienia jest kompleksowa obstuga cateringowa spotkan stuzbowych Ministra
Spraw Zagranicznych RP, Kierownictwa oraz Dyrektoréw Biur i Departamentéw organizowanych
przez Ministerstwo Spraw Zagranicznych.

Przez kompleksowg obstuge cateringowa spotkan Zamawiajgcy rozumie przygotowanie
potraw wraz z ich dostawg, zapewnienie obstugi kelnerskiej i serwisu, odpowiedniej zastawy
stofowej i szkta oraz dekoracji kwiatowej w zaleznosci od rodzaju imprezy oraz rangi gosci, jak
rowniez posprzatanie po realizacji ustugi fgcznie z usuwaniem/wywozem na wtasny koszt
odpadow pokonsumpceyjnych i odpadow produkcyjnych.
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Kody CPV:

55321000-6 (ustugi przygotowywania positkow)

55300000-3 (ustugi restauracyjne i dotyczgce podawania positkéw)
55312000-0 (ogdlne restauracyjne ustugi kelnerskie)

55520000-1 (ustugi dostarczania positkdw)

Podwykonawcy:

Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos¢ powierzenia przez Wykonawce wykonania czesci
zamoéwienia Podwykonawcy.

W takim wypadku Wykonawca zobowigzany jest do wskazania w formularzu oferty czesci
zamoéwienia, ktorych wykonanie zamierza powierzyé Podwykonawcom i podania nazw (firm)
Podwykonawcow. W przypadku korzystania z Podwykonawcy, zastosowanie majg zapisy
Zatgcznika nr 2 do ogtoszenia — Istotne postanowienia umowy.

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych.

Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

Zamawiajgcy nie wymaga whniesienia wadium.

MIEJSCE | TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA
Gtéwne miejsce wykonania zamdwienia:

Gmach gtéwny Ministerstwa Spraw Zagranicznych przy al. J. Ch. Szucha 23, al. J. Ch. Szucha 21
w Warszawie oraz inne, wskazane przez Zamawiajacego, miejsca na terenie m.st. Warszawy.

Termin wykonania zamoéwienia:

Ustuga bedzie realizowana do dnia wyczerpania srodkéw finansowych przewidzianych na
realizacje przedmiotu zamodwienia, w wysokosci wynikajacej z § 6 ust. 1 umowy (kwota brutto),
nie dtuzej jednak niz przez okres 24 miesiecy, liczac od dnia zawarcia umowy.

OPIS SPOSOBU POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO Z WYKONAWCAMI
Porozumiewanie sie Zamawiajgcego z Wykonawcami odbywa sie:

1) pisemnie - z dopiskiem ,Ustugi cateringowe na potrzeby spotkan stuzbowych MSZ, znak:
BDG.741.1.2019”;

2) drogg elektroniczng - z tytutem wiadomosci ,Ustugi cateringowe na potrzeby spotkan
stuzbowych MSZ, znak: BDG.741.1.2019”.

Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje nalezy przekazywaé na adres do
korespondencji wskazany w pkt 2 ogtoszenia, zgodnie z wyborem Wykonawcy, z zastrzezeniem
formy okreslonej w pkt 6.1 ogtoszenia.

W przypadku, gdy Zamawiajgcy lub Wykonawca bedg przekazywali oswiadczenia, wnioski,
zawiadomienia oraz informacje drogg elektroniczng, kazda ze stron na zadanie drugiej
niezwtocznie potwierdzi fakt ich otrzymania.

Osobami upowaznionymi do porozumiewania sie z Wykonawcami sg: Elwira Rogalska i Mikotaj
Jankowski.

Woyjasnienia tresci ogtoszenia:

1) Wykonawca moze zwrdci¢ sie do Zamawiajgcego z pytaniem o wyjasnienie tresci
ogtoszenia lub zatgcznikow.
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2) Zamawiajacy niezwtocznie udzieli wyjasnien, zamieszczajgc tres¢ pytania i odpowiedzi na
stronie internetowe;j Zamawiajgcego
http://www.msz.gov.pl/pl/ministerstwo/zamowienia_publiczne/), bez ujawniania Zrddta
zapytania, jednak nie pézniej niz na 2 dni przed uptywem terminu sktadania ofert, pod
warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie tresci ogtoszenia lub zatgcznikdw wptynat do
Zamawiajgcego nie pdzniej niz do konca dnia, w ktérym uptywa potowa wyznaczonego
terminu sktadania ofert.

3) Przedtuzenie terminu sktadania ofert nie wptywa na bieg terminu sktadania wniosku,
o ktérym mowa w podpunkcie 2) powyzej.

W uzasadnionych przypadkach Zamawiajgcy moze, przed uptywem terminu sktadania ofert,
zmieni¢ tres¢ ogtoszenia lub zatacznikéw. Dokonang zmiane Zamawiajgcy udostepnia na
stronie internetowej, o ktérej mowa w pkt 2 ogtoszenia. Zmiana ta bedzie wigzgca przy
sktadaniu ofert.

Uzupetnienia i wyjasnienia w toku badania i oceny ofert:
1) Zamawiajacy wezwie Wykonawce, ktéry w terminie okreslonym w pkt 13.2 ogtoszenia:

a) nie ztozyt wymaganych przez Zamawiajacego oswiadczen Ilub dokumentéw
potwierdzajgcych spetnianie warunkéw udziatu w postepowaniu, lub innych
dokumentdéw niezbednych do przeprowadzenia postepowania,

b) oswiadczenia lub dokumenty sg niekompletne, zawierajg btedy lub budzg wskazane
przez Zamawiajgcego watpliwosci,

c) nie ztozyt wymaganych petnomocnictw albo ztozyt wadliwe petnomocnictwa
- doich ztozenia w terminie przez siebie wskazanym.

2) Zamawiajgcy wezwie, w wyznaczonym przez siebie terminie, do ztozenia wyjasnien
dotyczacych oswiadczen lub dokumentéw potwierdzajgcych spetnianie warunkéw udziatu
w postepowaniu lub tresci ztozonych ofert.

3) Zamawiajgcy wezwie, w wyznaczonym przez siebie terminie, do ztozenia wyjasnien, w tym
dowoddw, dotyczacych wyliczenia ceny, jezeli zaoferowana cena lub jej istotne czesci
sktadowe, wydajg sie razaco niskie w stosunku do przedmiotu zaméwienia lub budza
watpliwosci co do mozliwosci wykonania przedmiotu zamdéwienia zgodnie z wymaganiami
okreslonymi w ogtoszeniu.

Poprawa omytek:
Zamawiajgcy poprawi w ofercie:
1) oczywiste omytki pisarskie,

2) oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych
dokonanych poprawek,

3) inne omytki polegajgce na niezgodnosci oferty z ogtoszeniem, niepowodujgce istotnych
zmian w tresci oferty,

- i zawiadomi o tym Wykonawce, ktdrego oferta zostata poprawiona.

WARUNKI UDZIAtU W POSTEPOWANIU

7.1. O udzielenie zamdwienia mogg ubiegad sie Wykonawcy, ktdrzy spetniajg warunki udziatu
w postepowaniu dotyczace:

7.1.1. zdolnosci technicznej lub zawodowej, tj. wykazy, ze w okresie ostatnich 3 lat przed
uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krétszy -
w tym okresie, wykonali nalezycie co najmniej 4 (cztery) ustugi cateringowe
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stanowigce oprawe spotkan o charakterze stuzbowym, odpowiadajgcych rodzajem i
standardem ustudze stanowigcej przedmiot zamdwienia, w tym co najmniej:

2 (dwie) ustugi cateringowe polegajgce na obstudze przyje¢ bufetowych dla co
najmniej 30, ale nie wiecej niz dla 50 osob kazda

i
2 (dwie) ustugi cateringowe polegajgce na obstudze przyje¢ zasiadanych
(serwowanych) dla maksymalnie 20 osdéb kazda.

Przez ustuge cateringowg stanowigcg oprawe spotkan o charakterze stuzbowym, odpowiadajaca
rodzajem i standardem przedmiotowi zamdwienia Zamawiajgcy rozumie odpowiednio obstuge
przyjec bufetowych lub zasiadanych, z udziatem co najmnie;j:

- dyplomatéw lub przedstawicieli korpusu dyplomatycznego (w rozumieniu ustawy z dnia 27
lipca 2001 r. o stuzbie zagranicznej /Dz. U. 2018 r. poz. 2040 z péin. zm./) lub

- 0s6b zajmujacych wyisze stanowiska w stuzbie cywilnej (w rozumieniu ustawy z dnia 21
listopada 2008 r. o stuzbie cywilnej, /t.j. Dz. U. z 2018 r. poz. 1559/) w Kancelarii Prezydenta
RP lub Kancelarii Prezesa Rady Ministréw lub w Parlamencie RP lub w jednym z ministerstw
lub w jednym z urzedéw podlegtych ww. organom lub

- z udziatem gtéw panstw lub przedstawicieli rzagdéw panstw lub parlamentu lub organizacji
miedzynarodowych lub statych przedstawicielstw przy organizacjach miedzynarodowych,
a uczestnikami byty zawsze przynajmniej dwie wymienione powyzej osoby — jako spotkanie co
najmniej dwustronne o charakterze miedzynarodowym, obejmujacg przygotowanie potraw,
serwis, obstuge kelnerskg, transport i dostawe wyzywienia.

Zamawiajgcy dopuszcza, aby ustugi cateringowe, o ktérych mowa powyzej, zostaty zrealizowane
w ramach jednej lub kilku odrebnych uméw.

W przypadku, gdy Wykonawca wskaze usfuge lub usfugi cateringowe zrealizowane w ramach
trwajgcych uméw (wykonywanych), dowody potwierdzajace ich nalezyte wykonanie muszg
pochodzi¢ z okresu nie wczesniejszego niz 3 miesigce przed uptywem terminu skfadania ofert.

7.1.2. zdolnosci technicznej lub zawodowej, tj. wykazg, ze dysponujg co najmniej 12
(dwunastoma) osobami, w tym:

1) szefem kuchni — 1 (jedna) osoba, uczestniczgca w realizacji zamowienia poprzez osobiste
kierowanie wykonaniem ustugi w zakresie doboru i przygotowania sktadnikéw, sposobu
przygotowania i podania danego dania oraz poszczegdlnych jego elementéw (w zakresie
opracowania menu, wyboru sktadnikéw, sposobu przygotowania kazdego dania i nadzoru
nad zespotem przygotowujgcym potrawy, rozdysponowania od kuchni do wydania
obstudze kelnerskiej potraw), zatrudniona przez Wykonawce badZz wspodtpracujgca z
Wykonawcg w innej formie (np. umowa cywilno-prawna) co najmniej 12 miesiecy przed
uptywem terminu sktadania ofert, ktéra:

a) nadzorowata przynajmniej cztery ustugi cateringowe, ktére spetniajag wymagania
okreslone w warunku, o ktérym mowa w pkt 7.1.1. ogtoszenia;

b) posiada co najmniej 3-letnie doswiadczenie w nadzorze kuchni (w tym celu
Wykonawca przedstawi zyciorys szefa kuchni zawierajacy m.in. szczegétowy opis
osiggniec kulinarnych oraz doswiadczenia zawodowego);

2) szefem sali - co najmniej 1 (jedna) osoba, ktdra podczas catego okresu realizacji
zamowienia bedzie odpowiedzialna za bezposredni kontakt z Zamawiajgcym i jego
przedstawicielami, jak réwniez bedzie uczestniczy¢é w organizacji przyje¢ poprzez
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bezposredni nadzér nad przygotowaniem sali, w ktérej bedzie odbywato sie przyjecie
zasiadane i/lub bufetowe, tj. nakryciem stotéw, przygotowaniem bufetéw, organizacjg
pracy: personelu kucharskiego, personelu pomocniczego oraz kelnerskiego, przy czym
osoba ta bedzie kierowata bezposrednio rozdawaniem positkdw przez kelneréw dla
wszystkich oséb uczestniczagcych w przyjeciu. Wymagane jest, aby osoba ta posiadata
doswiadczenie w organizacji co najmniej czterech przyjeé, ktdre spetniajg wymagania
okreslone w warunku, o ktérym mowa w pkt 7.1.1. ogloszenia, polegajgce na
bezposrednim nadzorze nad przygotowaniem sali, w ktérej zrealizowane byty przyjecia
zasiadane i/lub bufetowe, w tym nakrywanie stotow, przygotowanie bufetéow, jak réwniez
organizacja pracy: personelu kucharskiego, personelu pomocniczego oraz kelnerskiego,
osoba ta kierowata bezposrednio rozdawaniem positkéw przez kelneréw dla wszystkich
0sOb uczestniczacych w przyjeciach oraz spetniata warunek swobodnego porozumiewania
sie w jezyku angielskim na poziomie co najmniej komunikatywnym, tj. A2 wg Europejskiego
Systemu Opisu Ksztatcenia Jezykowego i posiadata znajomos¢ protokotu dyplomatycznego.
Ponadto osoba ta jest zatrudniona przez Wykonawce badZ wspétpracuje z Wykonawcag w
innej formie (np. umowa cywilno-prawna) co najmniej 12 miesiecy przed uptywem terminu
sktadania ofert;

3) kelnerami — co najmniej 10 (dziesiecioma) osobami, podajgcymi bezposrednio positki

osobom na przyjeciach, posiadajgcymi doswiadczenie w obstudze imprez
miedzynarodowych o randze odpowiadajgcej imprezom wskazanym w warunku
okreslonym w pkt 7.1.1. ogtoszenia, tj. kazda z tych oséb uczestniczyta (obstugiwata)
poprzez podawanie bezposrednie positkdw do stotu w przynajmniej dwdch tego typu
wydarzeniach. Przynajmniej 4 (cztery) osoby muszg spetnia¢ warunek swobodnego
porozumiewania sie w jezyku angielskim na poziomie co najmniej komunikatywnym, tj. A2
wg Europejskiego Systemu Opisu Ksztatcenia Jezykowego oraz posiada¢ znajomosé
protokotu dyplomatycznego.

Zamawiajacy nie dopuszcza taczenia funkcji os6b wymienionych w pkt 7.1.2. podpunkt 1) - 3).

7.1.3. sytuacji ekonomicznej lub finansowej, tj. wykaza, ze posiadajg srodki finansowe lub

7.2.

7.3.

zdolnos¢ kredytowa na kwote nie mniejszg niz 200 000,00 (stownie: dwiescie tysiecy) PLN.

Zamawiajagcy dokona oceny spetniania przez Wykonawcédw warunkéw udziatu
w postepowaniu na podstawie dokumentéw i oswiadczen zatgczonych do oferty.
Oswiadczenia i dokumenty powinny potwierdzac¢ spetnianie przez Wykonawce warunkéw
udziatu w postepowaniu na dzien sktadania ofert.

Wykonawca moze, w celu potwierdzenia spetniania warunkow udziatu w postepowaniu,
polega¢ na zdolnosciach technicznych lub zawodowych lub sytuacji finansowej lub
ekonomicznej innych podmiotdw, niezaleznie od charakteru prawnego tgczacych go z nim
stosunkdw prawnych.

1) Wykonawca, ktory polega na zdolnosciach lub sytuacji innych podmiotéw, musi
udowodni¢ Zamawiajgcemu, ze realizujgc zamdwienie, bedzie dysponowat niezbednymi
zasobami tych podmiotéw, w szczegdlnosci przedstawiajgc zobowigzanie tych
podmiotéw do oddania mu do dyspozycji niezbednych zasobdw na potrzeby realizacji
zamowienia.

2) Zamawiajacy oceni, czy udostepniane Wykonawcy przez inne podmioty zdolnosci
techniczne lub zawodowe lub ich sytuacja finansowej lub ekonomiczna, pozwalajg na
wykazanie przez Wykonawce spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu.



Ogtoszenie o zamdwieniu na ,Ustugi cateringowe
na potrzeby spotkan stuzbowych MSZ”’, znak:
BDG.741.1.2019

3) W odniesieniu do warunkéw dotyczacych kwalifikacji zawodowych lub doswiadczenia,
Wykonawcy mogg polega¢ na zdolnosciach innych podmiotéw, jesli podmioty te
zrealizujg ustugi, do realizacji ktérych te zdolnosci s3 wymagane.

7.4. W celu oceny, czy Wykonawca polegajac na zdolnosciach lub sytuacji innych podmiotéw na
zasadach okreslonych w pkt 7.3. ogtoszenia, bedzie dysponowat niezbednymi zasobami w
stopniu umozliwiajgcym nalezyte wykonanie zamdwienia publicznego oraz oceny, czy
stosunek tgczacy Wykonawce z tymi podmiotami gwarantuje rzeczywisty dostep do ich
zasobow, Zamawiajgcy moze zgdaé¢ dokumentow, ktdre okreslajg w szczegdlnosci:

a) zakres dostepnych Wykonawcy zasobdow innego podmiotu;

b) sposdb wykorzystania zasobdéw innego podmiotu, przez Wykonawce, przy wykonywaniu
zamowienia publicznego;

c) zakres i okres udziatu innego podmiotu przy wykonywaniu zamowienia publicznego;

d) czy podmiot, na zdolnosSciach ktérego Wykonawca polega w odniesieniu do warunkéw
udziatu w postepowaniu dotyczacych kwalifikacji zawodowych lub doswiadczenia,
zrealizuje ustugi, ktérych wskazane zdolnosci dotycza.

8. OSWIADCZENIA | DOKUMENTY, JAKIE MAJA DOSTARCZYC WYKONAWCY

8.1 W celu wykazania spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu okreslonych w pkt 7
ogtoszenia, Wykonawcy sg zobowigzani ztozy¢ wraz z ofertg nastepujgce dokumenty:

1) oswiadczenie o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu, zgodnie ze wzorem
okreslonym w Zatgczniku nr 4 do ogtoszenia;

2) wykaz ustug wykonanych, a w przypadku $wiadczen okresowych lub ciggtych réwniez
wykonywanych, w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert,
a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krétszy - w tym okresie, wraz z podaniem ich
przedmiotu, dat wykonania i podmiotédw, na rzecz ktérych ustugi zostaty wykonane
(wzér wykazu ustug stanowi Zatgcznik nr 5 do ogtoszenia), oraz zatgczeniem dowoddéw
okreslajacych czy te ustugi zostaty wykonane lub sg wykonywane nalezycie.

Dowodami, o ktérych mowa w niniejszym podpunkcie, sa:

- referencje badz inne dokumenty - wystawione przez podmiot, na rzecz ktérego ustugi byty
wykonywane, a w przypadku swiadczen okresowych lub ciggtych sg wykonywane,

W przypadku swiadczen okresowych lub ciggtych nadal wykonywanych referencje badz inne
dokumenty potwierdzajace ich nalezyte wykonywanie powinny by¢ wydane nie wczesniej niz
3 miesigce przed uptywem terminu sktadania ofert.

- oSwiadczenie Wykonawcy — jezeli z uzasadnionej przyczyny o obiektywnym charakterze
Wykonawca nie jest w stanie uzyskaé¢ dokumentdw, o ktérych mowa powyzej.

Jezeli wskazane w wykazie ustugi zostaty wczesniej wykonane na rzecz Zamawiajacego,
Wykonawca nie ma obowigzku przedktadania dowodow, o ktérych mowa powyze;j.

3) wykaz osdéb, skierowanych przez Wykonawce do realizacji zamdwienia publicznego,
w szczegdlnosci odpowiedzialnych za swiadczenie ustug, wraz z informacjami na temat
ich kwalifikacji zawodowych i doswiadczenia niezbednych do wykonania zamdwienia
publicznego, atakie zakresu wykonywanych przez nie czynnosci oraz informacje
o podstawie do dysponowania tymi osobami (zgodnie ze wzorem okreSlonym w
Zatgczniku nr 6 do ogtoszenia).

4) informacje banku lub spétdzielczej kasy oszczednosciowo-kredytowej potwierdzajgca
wysokos$¢ posiadanych $rodkéw finansowych lub zdolnosé kredytowg Wykonawcy, w
okresie nie wczesniejszym niz 1 miesigc przed uptywem terminu sktadania ofert.
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W przypadku Wykonawcow, o ktérych mowa w pkt 7.3 ogtoszenia, pisemne zobowigzanie
innych podmiotéw do oddania Wykonawcy do dyspozycji niezbednych zasobdéw na potrzeby
realizacji zamodwienia, ztozone w oryginale.

Oswiadczenie, o ktdrym mowa w pkt 8.1 podpunkt 1) ogtoszenia, nalezy ztozy¢ w oryginale.

Dokumenty lub oswiadczenia inne niz oswiadczenie, o ktérym mowa w pkt 8.1 podpunkt 1)
ogtoszenia, sktadane sg w oryginale lub kopii pos$wiadczonej za zgodnos$¢ z oryginatem.
Poswiadczenia za zgodno$¢ z oryginatem dokonuje odpowiednio Wykonawca, podmiot, na
ktorego zdolnosciach lub sytuacji polega Wykonawca albo Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie
0 udzielenie zaméwienia, w zakresie dokumentéw lub o$wiadczen, ktére kazdego z nich
dotycza.

Zamawiajgcy moze zgdaé przedstawienia oryginatu lub notarialnie poswiadczonej kopii
dokumentdéw lub os$wiadczen, w sytuacji gdy ztozona przez Wykonawce kopia jest nieczytelna
lub budzi watpliwosci co do jej prawdziwosci.

OFERTA WSPOLNA

Wykonawcy mogg wspdlnie ubiegac sie o udzielenie zamdwienia. W tym celu Wykonawcy
ustanawiajg petnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie zamodwienia
albo reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamoéwienia publicznego.
Petnomocnictwo w formie pisemnej (oryginat lub kopia poswiadczona notarialnie) nalezy
dotgczy¢ do oferty.

W przypadku oferty sktadanej wspdlnie przez kilku Wykonawcéw, warunki okreslone w pkt
7.1.1.-7.1.3. ogtoszenia mogg zostaé spetnione przez jednego Wykonawce lub tacznie przez
wszystkich Wykonawcéw wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamdwienia.

Oswiadczenie, o ktorym mowa w pkt 8.1 podpunkt 1) ogtoszenia, moze by¢ ztozone wspdlnie
przez wszystkich Wykonawcéw wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamdwienia lub przez
petnomocnika, ustanowionego zgodnie z pkt 9.1 ogtoszenia albo odrebne o$wiadczenia sktada
kazdy z Wykonawcdw wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamdwienia.

Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie zamdéwienia solidarnie odpowiadajg za
wykonanie umowy.

Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie zamdéwienia w formularzu oferty podaja
adres do korespondencji i kontakt telefoniczny wtasciwy dla petnomocnika Wykonawcow.
Wszelka korespondencja oraz rozliczenia dokonywane bedy wytgcznie z podmiotem
wystepujacym jako petnomocnik.

10. SPOSOB PRZYGOTOWANIA OFERTY

10.1. Wymagania ogélne:

1) kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte;

2) oferta musi by¢ ztozona w formie pisemnej, zgodnie z wymaganiami opisanymi
w ogfloszeniu;

3) oferte nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim, w sposéb czytelny;
4) wymagane w ogtoszeniu dokumenty lub oswiadczenia sporzadzone w jezyku obcym

powinny by¢ ztozone wraz z ttumaczeniem na jezyk polski;

5) formularz oferty wraz z zatgcznikami i dokumentami sporzadzanymi przez Wykonawce
powinien by¢ podpisany przez osoby upowaznione do reprezentacji Wykonawcy.
W przypadku, gdy oferte podpisujg osoby, ktérych upowaznienie do reprezentacji nie
wynika z innych dokumentéw ztozonych wraz z ofertg, wymaga sie, aby Wykonawca
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dotgczyt do oferty petnomocnictwo (do ewentualnego wykorzystania wzér w Zatgczniku nr
7 do ogtoszenia) w formie oryginatu lub kopii poswiadczonej notarialnie;

wskazane jest, aby wszystkie miejsca, w ktérych Wykonawca nanidst poprawki, byty
parafowane przez osobe podpisujgca oferte;

Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

Oferta powinna zawierac:

1)

2)

3)

4)

5)

formularz oferty zawierajgcy wszelkie informacje zawarte we wzorze stanowigcym
Zatgcznik nr 3 do ogtoszenia;

wypetniony cennik szczegétowy, zgodnie ze wzorem stanowigcym Zatgcznik nr 3a oraz
Zatgcznik 3b do ogtoszenia;

petnomocnictwo do reprezentowania Wykonawcy, w tym podpisania oferty, o ile prawo
do reprezentowania Wykonawcy w powyzszym zakresie nie wynika wprost z innych
dokumentéw ztozonych wraz z ofertg (np. odpis z KRS). Tres¢ petnomocnictwa musi
jednoznacznie okresla¢ czynnosci, co do wykonywania ktéorych petnomocnik jest
upowazniony;

petnomocnictwo do reprezentowania Wykonawcdw w  postepowaniu  albo
reprezentowania Wykonawcéw w postepowaniu i zawarcia umowy Ww sprawie
zamoéwienia publicznego, w przypadku gdy Wykonawcy wspélnie ubiegaja sie o udzielenie
zamowienia;

oswiadczenia i dokumenty, o ktérych mowa w pkt 8 ogtoszenia.

Opakowanie oferty:

1)

2)

Wykonawca powinien umiesci¢ oferte wraz z wymaganymi dokumentami
w nieprzejrzystym, zamknietym opakowaniu zaadresowanym na adres wskazany w pkt 2
ogtoszenia wraz z dopiskiem:

»,OFERTA - ,Ustugi cateringowe na potrzeby spotkan stuzbowych MSZ:
BDG.741.1.2019”; - Nie otwierac¢ przed dniem 11 lutego 2019 r. do godz. 12:00”;

Opakowanie powinno by¢ opatrzone nazwa i adresem Wykonawcy.

Tajemnica przedsiebiorstwa:

Jezeli Wykonawca zastrzega, ze informacje objete tajemnica przedsiebiorstwa w rozumieniu
przepisdw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, nie mogg by¢ udostepniane:

1)

2)

informacje te nalezy umiesci¢c w oddzielnej kopercie wewnatrz opakowania oferty,
opisanej: ,Informacje bedace tajemnicg przedsiebiorstwa”. Informacje o zastrzezeniu
dokumentéw stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa nalezy podaé réwniez
w formularzu oferty;

Wykonawca ma obowigzek wykaza¢ nie pdzniej niz w terminie sktadania ofert, ze
informacje te stanowig tajemnice przedsiebiorstwa.

Zmiana lub wycofanie oferty:

1)

2)

3)

Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany w ztozonej ofercie lub jg wycofac¢, pod warunkiem,
Ze uczyni to przed uptywem terminu sktadania ofert. Zaréwno zmiana, jak i wycofanie

oferty wymagajg formy pisemnej;

zmiany dotyczace tresci oferty powinny by¢ przygotowane, opakowane i zaadresowane w
ten sam sposdb co oferta. Dodatkowo opakowanie, w ktérym jest przekazywana
zmieniona oferta, nalezy opatrzy¢ napisem ,ZMIANA”;

pisemne oswiadczenie o wycofaniu oferty powinno byé opakowane i zaadresowane w ten
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sam sposéb co oferta. Dodatkowo opakowanie, w ktérym jest przekazywane to
powiadomienie nalezy opatrzy¢ napisem ,WYCOFANIE”.

10.6 Zamawiajacy odrzuci oferte w przypadku gdy:

1)
2)
3)
4)

5)

6)
7)

8)

jest niezgodna z wymaganiami okreslonymi w tresci ogtoszenia;
zawiera btedy w obliczeniu ceny;
jest niewazna na podstawie odrebnych przepisow;

jej ztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji;

Wykonawca nie spetnia warunkéw udziatu w postepowaniu okreslonych w pkt 7.1
ogtoszenia;

zawiera razgco niskg cene w stosunku do przedmiotu zamowienia;

Wykonawca w terminie 3 dni od dnia doreczenia zawiadomienia nie zgodzit sie na
poprawienie omytki, o ktdrej mowa w pkt 6.8 podpunkt 3) ogtoszenia.

zaserwowane menu podczas prezentacji Wykonawcy bedzie inne niz wskazane przez
Zamawiajgcego w pkt 12.3. (menu obowigzkowe) lub przez Wykonawce w formularzu
oferty (menu autorskie).

11. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY

11.1  Obliczenie ceny oferty:

Podstawg do okreslenia ceny jest peten zakres zamdéwienia okreslony w Zatgczniku nr 1
(OPZ), Zataczniku nr 2 (IPU), Zatgczniku nr 3a (OPZ — Menu) oraz Zataczniku 3b (cennik
szczegotowy) do ogtoszenia. Cena oferty winna obejmowac wszystkie koszty towarzyszgce
wykonaniu zamdwienia, a takze podatek VAT.

11.2  Sposéb przedstawienia ceny oferty:

1)

2)

Wykonawca podaje cene oferty w formularzu oferty (Zatacznik nr 3 do ogtoszenia) oraz
ceny jednostkowe w cenniku szczegdétowym (Zatacznik nr 3a do ogtoszenia oraz Zatgcznik
nr 3b do ogtoszenia) sporzagdzonym w oparciu o rzetelne i realne ceny obowigzujgce na
rynku.

ceny nalezy podaé w ztotych polskich z doktadnoscig do 1 grosza.

11.3 Zamawiajacy informuje, ze nie przewiduje mozliwosci udzielenia Wykonawcy zaliczek

na

poczet wykonania zamédwienia.

12. KRYTERIA OCENY OFERT | WYBOR OFERTY NAJKORZYSTNIEJSZE)

12.1 Przy dokonywaniu wyboru najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy stosowac bedzie nastepujace

kryteria:
Lp. Nazwa kryterium Waga (pkt)
1. Cena oferty brutto (C) 40
2. Sposdb przygotowania positku, jego podania oraz jakosc¢ (J) 60
SUMA: 100

12.2 Kryterium 1 — Cena oferty brutto (C)

Przy ocenie ofert w kryterium ,Cena oferty brutto” zostanie zastosowany nastepujacy wzor
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arytmetyczny:
Cena (C) =C,/C, x 40

gdzie: C, — najnizsza cena brutto sposréd badanych ofert
C, — cena brutto oferty badanej

Maksymalnie w ramach kryterium ,,Cena oferty brutto” Wykonawca moze otrzymaé 40 punktéw.

12.3. Kryterium 2 - Sposdb przygotowania positku, jego podania oraz jakos¢

1) Wykonawca przygotuje prezentacje sktadajaca sie z dwdch zestawow:

a) Zestaw A. — menu autorskie opracowane przez Wykonawce, stanowigce interpretacje
tematu ,,0d morza po gory — regionalne inspiracje kuchni polskiej” (dla dyplomatéw) —
realizacja niekonwencjonalnej koncepcji Wykonawcy.

Zamawiajgcy wymaga wskazania w formularzu oferty menu autorskiego poprzez doktadny
opis zawierajacy nazwy dan (przystawka, zupa, danie gtéwne, deser) oraz wykorzystane
sktadniki wraz z ich gramaturg w ramach zestawu dla jednej osoby, wzorujgc sie na tym, jak
zostato to opisane w pkt 12.3. podpunkt 1) lit. b) dla Zestawu B — menu obowigzkowe.

b) Zestaw B. — menu obowigzkowe wskazane przez Zamawiajgcego, tj.:

Przystawka:  Kozi ser w czarnuszce podany z figg, aromatycznym miodem, ziotowg grzankg
z wyciskanym na zimno olejem dyniowym (130 g) /porcja;

Zupa: Aksamitny krem z lesnych grzybdw z piankg z rakéw i koperkiem (200 ml)
/porcja;

Danie gtowne: Pieczony w koprze sum z kremowym kaszotto z peczaku ze stonecznikiem,
smazonym szpinakiem, zapiekang cykorig i jedwabnym sosem cytrynowym (
250 g) /porcja;

Deser: Ciastko z kremem z gorzkiej czekolady z wisniami, zurawing i brendy (120 g)
/porcja.

2) Wykonawca wykona prezentacje zgodnie z menu autorskim podanym w formularzu oferty.

3) Prezentacja Wykonawcy w ramach kryterium ,Sposéb przygotowania positku, jego podania
oraz jakos¢” zostanie oceniona wedtug dwdéch podkryteriow:

I. Pomystowosc i estetyka przygotowania positku oraz sposdb jego podania — maksymalnie 20
pkt za kazdy zestaw.

20 pkt  oceniajgcy przyzna, gdy zestaw dan bedzie pomystowo, nowatorsko i fantazyjnie
przygotowany i podany, dziatajgc na zmyst wzroku,

16 pkt  oceniajacy przyzna, gdy zaproponowany zestaw dan bedzie przygotowany i podany
w sposdb wiecej niz standardowy (wiecej niz Srednio pomystowy), a fantazyjnos¢
bedzie przynajmniej w minimalnym stopniu uwzgledniona,

12 pkt  oceniajacy przyzna, gdy zaproponowany zestaw dan bedzie przygotowany i podany
w sposdb standardowy (Srednio pomystowy), a fantazyjnos¢ bedzie ulotna — bedzie
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uwzgledniona w stopniu wiekszym niz zaden, a mniejszym niz minimalny,
oceniajacy przyzna, gdy zaproponowany zestaw dan bedzie przygotowany i podany
w sposdb bardzo standardowy i dos¢ sztampowy (mniej niz srednio pomystowy), a
fantazyjnosc bedzie ulotna — bedzie uwzgledniona w stopniu wiekszym niz zaden, a
mniejszym niz minimalny,

oceniajacy przyzna, gdy zaproponowany zestaw dan bedzie przygotowany i podany
ponizej standardowego (znacznie mniej niz Srednio pomystowy), a fantazyjnosc
bedzie ledwo dostrzegalna,

oceniajacy przyzna, gdy zaproponowany zestaw dan bedzie przygotowany i podany
ponizej standardowego (znacznie mniej niz Srednio pomystowy), a fantazyjnos¢
bedzie niedostrzegalna lub gdy pomystowos¢/fantazyjnosé proponowanego
zestawu dan bedzie przekraczata zasady dobrego smaku lub bedzie nad wyraz
dominujgca nad trescig potrawy.

Il. Smak i aromat — maksymalnie 10 pkt za kazdy zestaw.

10 pkt

8 pkt

6 pkt

4 pkt

2 pkt

0 pkt

oceniajacy przyzna, gdy zestaw dan bedzie bardzo dobrze wptywat na zmysty smaku
i powonienia degustujgcego,

oceniajacy przyzna, gdy proponowany zestaw dan bedzie dobrze wptywat na zmysty
smaku i powonienia degustujgcego,

oceniajacy przyzna, gdy proponowany zestaw dan bedzie dostatecznie wptywat na
zmysty smaku i powonienia degustujacego,

oceniajacy przyzna, gdy proponowany zestaw dan bedzie miernie wptywat na
zmysty smaku i powonienia degustujgcego,

oceniajacy przyzna, gdy proponowany zestaw dan bedzie niedostatecznie wptywat
na zmysty smaku i powonienia degustujacego,

oceniajacy przyzna, gdy zaproponowany zestaw dan bedzie wptywat negatywnie na
ktorykolwiek ze zmystéw smaku lub powonienia degustujgcego.

Maksymalnie w ramach kryterium ,Sposéb przygotowania positku, jego podania oraz jakos$¢”
Wykonawca moze otrzymac 60 pkt — po 30 pkt w ramach kazdego zestawu - menu.

4) Wykonawcy przygotujg prezentacje dwodch zestawdw (menu obowigzkowego i

a)
b)

c)

e)

autorskiego):

z uzyciem witasnych produktow,

przy pomocy witasnego sprzetu i zastawy, tj. obrusdw, szkta, sztuécow, porcelany;
Zamawiajgcy oczekuje na czas prezentacji profesjonalnego przygotowania stotu dla
6 0s6b (po kazdej stronie stotu 3 nakrycia), ktére zostang wykorzystane do podania
prezentacji,

przez whasnych kucharzy nadzorowanych przez kucharza wskazanego w wykazie
0s6b, ztozonym wraz z ofertg, jako szef kuchni,

zestawy serwowac bedg minimum dwie osoby (kelnerzy) wskazane w wykazie oséb,
ztozonym wraz z ofertg,

kazdy zestaw menu nalezy przygotowac w liczbie 6 porcji (odpowiadajacej liczbie
0sbb oceniajgcych).

12
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5) Zamawiajgcy udostepni Wykonawcy w dniu prezentacji kuchnie w gmachu gtéwnym MSZ
przy al. J. Ch. Szucha 23 w Warszawie na minimum 2 godziny przed prezentacjg. Kuchnia
wyposazona jest w kuchnie z ptytg indukcyjng, piekarnik typu domowego i zlew.

6) Zamawiajacy zawiadomi Wykonawce o dacie i godzinie prezentacji nie pézniej niz na 5 dni
roboczych przez wyznaczonym terminem.

7) Wykonawca po otrzymaniu zawiadomienia odnosnie terminu prezentacji zobowigzany
jest do przestania imiennej listy z nr PESEL osdb uczestniczacych w przygotowaniu i
obstudze prezentacji, w celu zgtoszenia SOP, nie pdzniej niz na 4 dni robocze przed
terminem prezentacji.

8) Prezentacje przeprowadzg osoby wskazane w pkt 12.3. podpunkt 4) lit. c) i d) ogtoszenia.

9) Terminy prezentacji mogg ulec zmianie z przyczyn organizacyjnych po stronie
Zamawiajgcego lub w przypadku indywidualnych uzasadnionych zgtoszen ze strony
Wykonawcéw, o czym strony poinformujg sie wzajemnie nie pdzniej niz 2 dni robocze
przed terminem prezentacji.

10) Punkty otrzymane przez oferte, w podkryteriach ,Pomystowosc i estetyka przygotowania
positku oraz sposéb jego podania” oraz ,Smak i aromat”, podczas oceny indywidualnej
zostang do siebie dodane, a nastepnie podzielone przez liczbe oceniajgcych. Wynik bedzie
liczbg punktow, jakg otrzymata dana oferta w kryterium ,Sposdb przygotowania positku,
jego podania oraz jakos¢”.

11) Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztdw przygotowania prezentacji.

12) Zamawiajacy dokona udokumentowania prezentacji przygotowanej przez Wykonawce.

Sumaryczna liczba punktéw (S) zostanie obliczona wedtug wzoru:
S=C+)
gdzie:
S —taczna liczba punktow dla wszystkich kryteriow
C - liczba punktéow w kryterium , Cena oferty brutto”

J — liczba punktow w kryterium ,Sposéb przygotowania positku, jego podania oraz
jakos¢”
Wszystkie obliczenia dokonywane bedg z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.
Przy wyborze oferty Zamawiajgcy bedzie stosowac zasade, ze oferta nieodrzucona, zawierajgca

najwyzszg faczng liczbe punktéw, przyznanych wedtug powyzszych kryteridw, jest ofertg
najkorzystniejsza.

Zamawiajgcy zastrzega, ze moze najpierw dokona¢ oceny ofert, a nastepnie zbadacd, czy
Wykonawca, ktérego oferta zostata oceniona jako najkorzystniejsza, spetnia warunki udziatu
W postepowaniu.

13. MIEJSCE | TERMIN SKEADANIA OFERT

131

13.2

13.3

Oferte nalezy ztozy¢ w Ministerstwie Spraw Zagranicznych, 00-580 Warszawa, al. J. Ch. Szucha
21 (rdg al. J. Ch. Szucha i ul. Litewskiej) - Dziennik Podawczy lub przestac¢ za posrednictwem
kuriera lub poczty na adres do korespondencji Zamawiajgcego wskazany w pkt 2 ogtoszenia.

Termin sktadania ofert uptywa dnia 11 lutego 2019 r., o godz. 09:00. Za termin ztozenia oferty
uwaza sie termin jej wptywu do miejsca wskazanego w punkcie 13.1 ogtoszenia.

Zamawiajgcy niezwtocznie zwrédci Wykonawcy oferte ztozong po terminie wskazanym
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w pkt 13.2 ogtoszenia.

OTWARCIE OFERT

Oferty zostang otwarte w dniu 11 lutego 2019 r., o godz. 12:00, w siedzibie Ministerstwa
Spraw Zagranicznych, 00-580 Warszawa, al. J. Ch. Szucha 23 — wejscie ,,C".

Bezposrednio przed otwarciem ofert Zamawiajacy poda kwote, jakg zamierza przeznaczy¢ na
sfinansowanie zaméwienia.

Otwarcie ofert jest jawne.

Podczas otwarcia ofert podane zostang: nazwy (firmy) oraz adresy Wykonawcow, a takze
informacje dotyczace ceny.

Niezwtocznie po otwarciu ofert Zamawiajgcy zamiesci na swojej stronie internetowej
informacje dotyczace kwoty, jakg zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamdwienia; firm
oraz adreséw Wykonawcéw, ktdrzy ztozyli oferty w terminie oraz ceny oferty.

TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

Wykonawca pozostaje zwigzany ztozong ofertg przez okres 60 dni. Bieg terminu zwigzania
ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

Wykonawca samodzielnie lub na wniosek zamawiajgcego moze przedtuzyé termin zwigzania
oferty, z tym ze zamawiajgcy moze tylko raz, co najmniej na 3 dni przed uptywem terminu
zwigzania ofertg, zwrdci¢ sie do wykonawcéw o wyrazenie zgody na przedtuzenie tego terminu
0 oznaczony okres, nie dtuzszy jednak niz 60 dni.

ISTOTNE POSTANOWIENIA UMOWY

Istotne Postanowienia Umowy stanowig Zatacznik nr 2 do ogtoszenia.

UDZIELENIE ZAMOWIENIA ORAZ INFORMACJE O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY
ZOSTAC DOPEENIONE PO WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY

Zamawiajgcy udzieli zamdwienia Wykonawecy, ktdrego oferta nie bedzie podlegata odrzuceniu
oraz uzyska najwyzszg liczbe punktéw w ustalonych kryteriach.

Niezwtocznie po wyborze oferty najkorzystniejszej Zamawiajgcy zawiadomi Wykonawcéw,
ktorzy ztozyli oferty, o

1) wyborze oferty najkorzystniejszej, podajgc nazwe (firme), siedzibe i adres Wykonawcy,
ktorego oferte wybrano, uzasadnienie jej wyboru oraz nazwy (firmy) siedziby i adresy
Wykonawcéw, ktdrzy ztozyli oferty, a takie punktacje przyznang ofertom w kazdym
kryterium oceny ofert i tgczng punktacje,

2) wykonawcach ktérych oferty zostaty odrzucone, podajgc uzasadnienie.

Zawarcie umowy na warunkach okreslonych w Istotnych postanowieniach umowy (Zatgcznik nr
2 do ogtoszenia) nastgpi w miejscu i terminie wskazanym przez Zamawiajgcego.

Przed zawarciem umowy Wykonawca przedtozy Zamawiajagcemu do wgladu oryginat polisy
ubezpieczeniowej, o ktorej mowa w § 7 IPU.

Najpdzniej na 14 dni przed zawarciem umowy Wykonawca, ktorego oferta zostanie uznana za
najkorzystniejszg, zobowigzany bedzie do przedstawienia Zamawiajgcemu, imiennej listy
wszystkich osdb zaangazowanych w realizacje umowy, o ktérej mowa w § 5 ust. 6 IPU.
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Ogtoszenie o zamdwieniu na ,Ustugi cateringowe
na potrzeby spotkan stuzbowych MSZ”’, znak:
BDG.741.1.2019

W ramach potwierdzenia znajomosci protokotu dyplomatycznego w zakresie obstugi przyjec
dyplomatycznych, w szczegdlnosci przygotowania stotu i obstugi gosci przez personel
obstugujacy przyjecia, Wykonawca zobowigzany jest przedstawi¢ Zamawiajagcemu kopie
certyfikatédw ukonczenia kursu w ww. zakresie przez szefa sali i minimum 4 kelneréw
wskazanych przez Wykonawce w wykazie oséb w terminie 7 (stownie: siedmiu) dni od daty
zawarcia umowy.

Wykonawca jest zobowigzany do wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy w
wysokosci 5 % wynagrodzenia brutto, okreslonego w § 11 ust. 1 IPU. Zabezpieczenie musi by¢
whniesione w petnej wysokosci niezaleznie od formy jego wniesienia, najpdzniej w dniu
zawarcia umowy, ale przed jej podpisaniem.

INFORMACIJE DOTYCZACE PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH

W zwigzku z wejsciem w Zzycie z dniem 25 maja 2018 r. przepisow o ochronie danych
osobowych Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony osdb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w
sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzgdzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODO”,
Zamawiajgcy wymaga, aby Wykonawca ztozyt oswiadczenie w zakresie wypetnienia
obowigzkéw informacyjnych przewidzianych w art. 13 i/lub art. 14 RODO wzgledem oséb
fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskat na potrzeby
niniejszego postepowania (zgodnie ze wzorem okreslonym w pkt 10 Formularza oferty).
Ponadto, w zwigzku z przetwarzaniem przez Zamawiajgcego danych osobowych w ramach
przedmiotowego postepowania Zamawiajgcy w pkt 18.3 (ponizej) zamieszcza klauzule
informacyjna przewidziang w art. 13 RODO.

Zgodnie z art. 13 ust. 1i 2 ogdlnego rozporzadzenia o ochronie danych, informuje, ze:

a) Administratorem, w rozumieniu art. 4 pkt 7 RODO, Pani/Pana danych osobowych jest:
Minister Spraw Zagranicznych, z siedzibg w Warszawie, Al. J. Ch. Szucha 23, tel. +48
225230000;

b) Minister Spraw Zagranicznych powotat inspektora ochrony danych (I0D), ktéry realizuje
swoje obowigzki w odniesieniu do danych przetwarzanych w Ministerstwie Spraw
Zagranicznych i placdwkach zagranicznych.

Dane kontaktowe IOD:
adres siedziby: Al. J. Ch. Szucha 23, 00-580 Warszawa

adres e-mail: iod@msz.gov.pl

c) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w
celu zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zamdwienia publicznego pt. ,Ustugi
cateringowe na potrzeby spotkan stuzbowych MSZ, znak: BDG.741.1.2019”
prowadzonym na podstawie art. 1380 ustawy;

d) odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda osoby Ilub podmioty, ktérym
udostepniona zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3
ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamowien publicznych (Dz.U. z 2018 r. poz.
1986 z pdzn. zm.), dalej ,ustawa Pzp”;

e) Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy Pzp,
przez okres 4 lat od dnia zakonczenia postepowania o udzielenie zamdwienia, a jezeli
czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje caty czas
trwania umowy;

f) obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana
dotyczacych jest wymogiem ustawowym okreSlonym w przepisach ustawy Pzp,
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zwigzanym z udziatem w postepowaniu o udzielenie zamodwienia publicznego;
konsekwencje niepodania okreslonych danych wynikajg z ustawy Pzp;

g) w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w
sposob zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

h) posiada Pani/Pan:

— na podstawie art. 15 RODO, prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana
dotyczacych;

— na podstawie art. 16 RODO, prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych’;

— na podstawie art. 18 RODO, prawo zgdania od administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktérych mowa w
art. 18 ust. 2 RODO%;

— prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy
uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza
przepisy RODO;

i) nie przystuguje Pani/Panu:
— w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO, prawo do usuniecia danych osobowych;
— prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

— na podstawie art. 21 RODO, prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych
osobowych, gdyz podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest
art.6ust. 1
lit. c RODO.

POSTANOWIENIA KONCOWE

W sprawach nieuregulowanych w ogtoszeniu zastosowanie maja odpowiednie przepisy
ustawy.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do wybrania oferty najkorzystniejszej sposrédd pozostatych
ofert bez przeprowadzania ich ponownego badania i oceny, w przypadku gdy Wykonawca,
ktorego oferta zostata wybrana, uchyla sie od zawarcia umowy w sprawie zamowienia
publicznego lub nie wnosi wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy lub nie
dostarczyt w terminie dokumentéw wymaganych przed zawarciem umowy.

Wykonawcy majg prawo wglagdu do tresci protokotu oraz ofert w trakcie prowadzonego
postepowania, z wyjgtkiem dokumentéw stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa
W rozumieniu przepisdw ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji.

ZALACZNIKI

Zatacznik nr 1 Opis przedmiotu zamodwienia
Zatacznik nr 2 Istotne Postanowienia Umowy
Zatacznik nr 3 — Formularz oferty

Zatgcznik nr 3a Opis przedmiotu zamdwienia — Menu

Wyjasnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowac zmianq wyniku postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego ani zmiang postanowieri umowy w zakresie niezgodnym z ustawq Pzp oraz nie moze
naruszac integralnosci protokotu oraz jego zatqgcznikow.

Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu
zapewnienia korzystania ze Srodkéw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub
z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub paristwa cztonkowskiego.

16



Zatacznik nr 3b
Zatgcznik nr 4

Zatgcznik nr 5
Zatgcznik nr 6

Zatgcznik nr 7

Ogtoszenie o zamdwieniu na ,Ustugi cateringowe
na potrzeby spotkan stuzbowych MSZ”’, znak:
BDG.741.1.2019

Cennik szczegotowy

Oswiadczenie Wykonawcy o spetnianiu warunkéw udziatu
w postepowaniu

Wzdér wykazu ustug wykonanych lub wykonywanych

Wzér wykazu osdb skierowanych do realizacji zaméwienia

Wzdr petnomocnictwa
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Ogtoszenie o zamdwieniu na ,Ustugi cateringowe
na potrzeby spotkan stuzbowych MSZ”’, znak:
BDG.741.1.2019

Zatacznik nr 1 do ogloszenia

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA (OPZ)

Przedmiotem zamodwienia jest kompleksowa obstuga cateringowa spotkan stuzbowych
Ministra Spraw Zagranicznych RP, Kierownictwa oraz Dyrektorow Biur i Departamentow
organizowanych przez Ministerstwo Spraw Zagranicznych.

Przez kompleksowga obstuge cateringowa spotkan Zamawiajgcy rozumie przygotowanie
potraw wraz z ich dostawg, zapewnienie obstugi kelnerskiej i serwisu, odpowiedniej
zastawy stotowe] i szkta oraz dekoracji kwiatowej w zaleznosci od rodzaju imprezy oraz
rangi gosci, jak réwniez posprzatanie po realizacji ustugi facznie z usuwaniem/wywozem
na wilasny koszt odpadow pokonsumpcyjnych i odpadéw produkcyjnych.

Termin wykonania ustugi:

Ustuga bedzie realizowana do dnia wyczerpania srodkdw finansowych przewidzianych
na realizacje przedmiotu zamdwienia, w wysokosci wynikajacej z umowy (kwota brutto),
nie dtuzej jednak niz przez okres 24 miesiecy, liczac od dnia zawarcia umowy.

Miejsce realizacji ustugi:

Gmach gtéwny MSZ przy al. J. Ch. Szucha 23, al. J. Ch. Szucha 21 w Warszawie oraz inne,
wskazane przez Zamawiajgcego, miejsca na terenie m.st. Warszawy. W ramach
zamowienia Wykonawca zrealizuje menu okre$lone w opisie przedmiotu zamdwienia dla
liczby oséb od 2 do 200. Szacowana liczba przyje¢ (ustug) do wykonania w czasie trwania
umowy wynosi 370. Przygotowanie dan bedzie odbywac sie na miejscu spotkania, na
bazie pétproduktow, ktére przyrzadzane beda bezposrednio przed realizacjg zlecenia w
siedzibie Wykonawcy. Wykonawca powinien dysponowa¢ witasnym sprzetem
umozliwiajgcym mu przygotowanie dan i ich podgrzanie na miejscu spotkania.

Wszystkie positki muszg by¢ przygotowane zgodnie z obowigzujgcymi normami i
przepisami prawa.

Wykonawca bedzie przygotowywat positki zgodnie z zasadami okreslonymi w ustawie
z dnia 25 sierpnia 2006 r. o bezpieczenstwie zywnosci i zywienia (tj. Dz.U. z 2018 r. poz.
1541, z pézn. zm.) facznie z przepisami wykonawczymi do tej ustawy.

Bezwzglednie nalezy przestrzega¢ norm na sktadniki pokarmowe i produkty spozywcze
okre$lone przez Instytut Zywienia i Zywnosci.

Wykonawca bedzie przygotowywat i dostarczat positki, zachowujgc wymogi sanitarno-
epidemiologiczne w zakresie personelu i warunkéw produkcji oraz weimie
odpowiedzialnos¢ za ich przestrzeganie.

Wykonawca zobowigzany jest do przygotowania positkdw o najwyzszym standardzie, na
bazie produktéw najwyzszej jakosci i zgodnie z normami bezpieczenistwa okreslonymi w
systemie HACCP.

Zamawiajgcy wymaga, aby Wykonawca na etapie realizacji umowy posiadat wdrozony
system HACCP.

Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ kontroli miejsca produkcji pod wzgledem
wymogow Sanepidu i procedur HACCP oraz wglagdu do dokumentdow na etapie realizacji
umowy przez wtasciwg osobe wskazang przez MSZ.
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11. W ramach zamdwienia Wykonawca zobowigzany jest zapewnic:

11.1. Transport: samochdd—chtodnie spetniajagcy wymogi Sanepidu, tj. samochdd
przeznaczony do transportu zywnosci z wydang, przez wifasciwy terenowo dla
siedziby Wykonawcy Panstwowy Powiatowy Inspektorat Sanitarny, decyzja
o dopuszczeniu pojazdu do przewozu artykutéw spozywczych oraz kartg kontrolng
pojazdu z dokumentacjg dotyczgcg temperatury i czystosci;

11.2.Wykwalifikowang obstuge:

a) W zaleznosci od rodzaju imprezy i liczby uczestnikdéw Wykonawca zapewni optymalng

oraz dostosowang do potrzeb liczbe personelu, w tym co najmniej:

Tabela 1l
Gmach MSZ
liczba
0s0b 2-10 11-20 21-30 31-50 51-100 101-200
rodzaj
spotkania
Przerwa ) ] 3 kelneréw | 3kelneréw | 5 kelneréw 7 kelneréw
2 kelneréw | 2 kelneréw .
kawowa 1szefsali* | 1 szefsali 1 szef sali 1 szef sali
3 kelneréw 1 kucharz
Koktajl 2 kelneréw | 2 kelnerow 3 kelneréw | 5 kelneréw
1 szef sali* )
1 szef sali 1 szef sali
1 kucharz 1 kucharz
Lunch lub 1 kucharz
kolacja w ) 1 pomoc.
. 2 kelneréw
formie stotu 2 kelneréw | 3 kelneréw
szwedzkiego 1 szef sali
1 szef sali 1 szef sali
1 kucharz 1 kucharz
Lunch
(3-daniowe 1 kucharz 1 pomoc. 1 pomoc.
menu 3 kelnerow | 4 kelneréw | 4 kelneréw
serwowane)
1 szef sali 1 szef sali
. 1 kucharz
Kolacja
(4-daniowe | 1kucharz 1 pomoc.
menu 3 kelnerow | 4 kelneréw
serwowane) 1 szef sali
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Sniadanie
serwowane

1 kucharz
3 kelneréw

1 kucharz

1 pomoc.
4 kelnerow

1 szef sali
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Inne obiekty na terenie Warszawy

liczba
0s6b 2-10 11-20 21-30 31-50 51-100 101-200
rodzaj
spotkania
Przerwa , , 3 kelnerow | 3 kelnerow | s kelnerow 7 kelneréw
2 kelneréw | 2 kelneréw . .
kawowa 1 szefsali* | 1 szef sali 1 szef sali 1 szef sali
1 kuch
1 kucharz 1 kucharz ehare
3 kelnerow 1 pomoc.
Koktajl 2 kelnerow | 2 kelnerow el 4 kelneréw | 5 kelneréw
1 i / .
szetsal 1 szef sali 1 szef sali 12 keInero.w
1 szef sali
1 kucharz 1 kucharz 1 kucharz 1 kucharz
Lunch lub 1 kucharz
kolacja w 1 pomoc. 2 pomoc. 1 pomoc. 1 pomoc.
. 2 kelneréw
formie stotu 3 kelnerow | 3 kelneréw | 5 kelneréw | 10 kelneréw
szwedzkiego 1 szef sali
1 szef sali 1 szef sali 1 szef sali 1 szef sali
1 kucharz 1 kucharz 1 kucharz
Lunch
(3-daniowe 1 kucharz 1 pomoc. 1 pomoc. 1 pomoc.
menu 2 kelnerow | 4 kelneréw | 5 kelneréw | 6 kelneréw
serwowane) 1szef sali 1 szef sali 1 szef sali
. 1 kucharz 1 kucharz 1 kucharz
Kolacja
(4-daniowe 1 kucharz 1 pomoc. 1 pomoc. 2 pomoc.
menu 2 kelnerow | 4 kelneréw | 6 kelneréw | 7 kelneréw
serwowane) 1 szef sali 1 szef sali 1 szef sali
1 kucharz
Sniadanie 1 kucharz 1 pomoc.
serwowane | 2 kelneréw | 4 kelneréw
1 szef sali

* na zyczenie Zamawiajacego

b) Wszystkie ww. osoby uczestniczgce w realizacji zamowienia muszg posiadac ksigzeczki
badan do celow sanitarno-epidemiologicznych oraz aktualne orzeczenie lekarskie o braku
przeciwwskazan zdrowotnych do wykonywania prac w procesie produkcji i obrocie

zZywnoscia.

c) Wykonawca zapewni kierowcow lub osoby posiadajgce uprawnienia do prowadzenia
samochodu do 3,5 t (czynne prawo jazdy kategorii B) w liczbie minimum 3. Funkcja
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kierowcy moze by¢ taczona z innymi funkcjami, o ile nie koliduje to z wykonywaniem
biezgcych obowigzkéw.

d) Wykonawca zapewni jednolite uniformy/ubiory dla obstugi:

Tabela 2
kelner szef sali kucharz pomoc
kuchenna
podkoszulka podkoszulka podkoszulka podkoszulka
biata koszula z biata koszula kitel ubranie robocze
dtugim rekawem z dtugim rekawem
spodnie specjalne
. ciemna kamizelka garnitur ciemny kucharskie obuwie
wymogi
(dopasowana do
dotyczace .
iformow/ rozmiaru osoby)
uni pantofle skérzane zapaska
ubran dla sznurowane
obstugi krawat lub mucha
czapka

ciemne spodnie
garniturowe

pantofle skérzane
sznurowane

specjalne obuwie

specjalne
rekawiczki

Uniformy/ubrania personelu biorgcego udziat w realizacji przedmiotu zamdwienia muszg by¢
nieuszkodzone, kompletne i czyste, tj. wyprane i wyprasowane.

Wykonawca zobowigzany jest do zapewnienia personelowi dwéch kompletéw ubrani:

- na etapie przygotowania do realizacji ustugi

- na etapie realizacji ustugi (tj. serwowania positkdw podczas przyjecia).

Zamawiajgcy bezwzglednie wymaga od Wykonawcy,

aby personel

dedykowany do

bezposredniej obstugi przyjeé, ze szczegdlnym uwzglednieniem oséb petnigcych funkcje
szefa sali oraz kelnera, charakteryzowat sie:

- mitg aparycjg,
- brakiem znakdéw szczegdlnych, tj. tatuazy, znamion i blizn na twarzy i dtoniach,
- zblizonym wzrostem,
- wysokim poziomem higieny i kultury osobistej w zakresie postawy i sposobu

zachowania.

Zastrzezenia

zgtaszane przez

przedstawicieli

Zamawiajgcego dotyczace

zachowania

pracownikéw Wykonawcy bedg odnotowywane w protokole odbioru zaméwienia i beda
traktowane jako nienalezyte wykonanie przedmiotu zamdwienia.

11.3. Zastawe stotowg niezbedng do realizacji imprezy w liczbie adekwatnej do liczby
uczestnikdw, rodzaju potraw, rodzaju napojow i alkoholi oraz sposobu serwisu.
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a) Poprzez zastawe stotowg Zamawiajgcy rozumie m.in.: porcelane, szkto, sztucce.

b) Wykonawca zapewni niezbedne szkto adekwatne do rodzaju serwowanych napojow

oraz liczby oséb, w tym:

— kieliszek do wina biatego

— kieliszek do wina czerwonego
— kieliszek do wody

— szklanka do long drinkow

— kieliszek do Martini

— kieliszek do Sherry

— kieliszek do wodki

— kieliszek do likieru

— szklanka do whisky

— szklanka do piwa.

W zaleznosci od rodzaju ustugi, napoje bezalkoholowe oraz alkoholowe zapewnia MSZ.

W przypadku przerw kawowych, caty asortyment — zgodnie z OPZ menu (Zatacznik nr 1a
do ogtoszenia), zapewnia Wykonawca.

11.4.Sprzet gastronomiczny, pozostajgcy w dyspozycji Wykonawcy. Sprzet ten winien by¢:

a)

b)

c)
d)

e)

f)

kompletny, tj. nieposiadajgcy zadnych oznak zadrapan, wyszczerbien, zniszczen,

jednolity, tj.: w przypadku porcelany — ten sam ksztatt, wzér, kolor, zdobienia;
pochodzacy z jednego kompletu od jednego producenta; w przypadku szkta do
napojow i alkoholi: jednolity wzér i rodzaj szkta, z ktérego zostaty wykonane kieliszki i
szklanki do napojow, pochodzacy od jednego producenta,

w przypadku sztuécéw: jeden producent, jednolity wzdr, gatunek i zdobienia,
estetyczny, tj. gustowny, czysty, mity dla oka, dobrany do rodzajéow potraw i dan,

profesjonalny, tj. dostosowany do wymogdéw obowigzujgcych w gastronomii;
posiadajgcy niezbedne certyfikaty dopuszczajgce jego uzywanie w gastronomii,

obrusy, serwetki, skirtingi (przywieszki) wykorzystywane podczas realizacji ustugi
muszg by¢ czyste/wyprane, wyprasowane, kompletne, estetyczne i wykonane z
naturalnych widékien np. bawetna, len, w kolorze biatym, écru lub innym do
uzgodnienia z Zamawiajgcym.

11.5.Meble :

a)
b)
c)
d)

e)

stoty koktajlowe

stoty bufetowe

stoty okragte dla—6, 10i 12 oséb
krzesta bankietowe

pokrowce na krzesta — jednolite, czyste, kompletne, w kolorze biatym, écru lub
do uzgodnienia z Zamawiajacym.
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W uzasadnionych przypadkach Zamawiajgcy na prawo zazgda¢ od Wykonawcy
wymiany wyzej wymienionego sprzetu gastronomicznego i mebli.

.Dekoracje kwiatowa:

w przypadku przyje¢ bufetowych — po jednym kwiatku cietym w wazoniku na stolik
koktajlowy oraz jednej kompozycji kwiatowej na kazdy bufet,

w przypadku przyjec zasiadanych (serwowanych)

wizyty oficjalne — klasyczne ikebany z kwiatéw zywych w porcelanowych naczyniach,
w kolorystyce pasujacej do wnetrza; ilos¢ ikeban winna by¢ dostosowana do
wielkos$ci/dtugosci stotu oraz ilosci osdb zasiadajacych przy stole:

— do 6 0s6b — jedna dtuga ikebana do 60 cm dtugosci,

— powyzej 6 0s6b - jedna dtuga ikebana do 60 cm diugosci oraz 2 mniejsze do ok. 20-
30 cm dtugosci lub srednicy naczynia;

Wysokosc¢ ikebany nie powinna zaktécac kontaktu wzrokowego oséb siedzgcych vis-a-
vis siebie,

spotkania robocze ($niadania, lunche, kolacje) - kompozycje kwiatowe z kwiatéw
zywych w naczyniach na kazdy stoét, wielkoscig (dtugoscig i wysokoscig) oraz
kolorystyka dopasowane do wielkosci stotu i liczby 0séb przy stole:

— do 6 0s6b — jedna dtuga ikebana do 60 cm dfugosci,

— powyzej 6 0s6b - jedna dtuga ikebana do 60 cm diugosci oraz 2 mniejsze do
ok. 20-30 cm dfugosci lub srednicy naczynia;

Wysokosc¢ ikebany nie powinna zaktdcaé kontaktu wzrokowego oséb siedzacych
vis-a-vis siebie; zamawiajgcy dopuszcza uzycie naczyn szklanych, przezroczystych.

Zamawiajgcy wyklucza uzycie kwiatdw sztucznych. Zamawiajgcy dopuszcza uzycie
innych niz kwiaty, elementéw dekoracyjnych, ktére nie bedg stanowity 90%
kompozycji kwiatowe;.

Zamawiajgcy zastrzega mozliwos¢ dokonywania weryfikacji i udzielenia wigzgcych
wskazowek Wykonawcy przed organizowanym spotkaniem w zakresie zastawy
stotowej, o ktérej mowa w pkt 11.3., sprzetu gastronomicznego, o ktérym mowa w
pkt 11.4., mebli o ktérych mowa w pkt 11.5. lub dekoracji kwiatowych, o ktérych
mowa w pkt 11.6., ktédrymi dysponuje Wykonawca.

Wyposazenie zaktadu, urzadzenia techniczne oraz narzedzia pozostajgce
w dyspozycji Wykonawcy do realizacji przedmiotu zamodwienia muszg posiadac
wtasciwe oznakowanie zgodnie z art. 15 Rozporzadzenia (WE) nr 1935/2004
Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia 27 pazdziernika 2004 r. w sprawie
materiatdw i wyrobdw przeznaczonych do kontaktu z zywnoscig oraz uchylajgce
dyrektywy 80/590/EWG i 89/109/EWG (Dz.Urz.UE.L Nr 338, str. 4).

. Warunki realizacji zamoéwienia od momentu przyjecia zgtoszenia oraz warunki
anulacji realizacji przedstawia ponizsza tabela:
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Warunki zamoéwienia
(czas od przyjecia przez Wykonawce
zgtoszenia jednostkowego zlecenia do
rozpoczecia spotkania / przyjecia
w zaleznosci od liczby gosci)

Warunki anulacji w przypadku odwotania
jednostkowego zlecenia w czasie:

Wysokos¢
kosztow, jakie
poniesie
Zamawiajacy

a) przerwy kawowe:

od 2 do 20 0s6b - w czasie nie krétszym niz 6 godz. przed realizacja 0%
nie krotszym niz 12 godz. krétszym niz 6 godz. przed realizacja 100%
nie krétszym niz 24 godz. przed realizacjg 0%
od 21 do 100 osdb - w czasie
o kré 512 . lizaci o
nie krotszym niz 36 godz, nie krotszym niz 12 godz. przed realizacjg 50%
krétszym niz 12 godz. przed realizacjg 100%
nie krétszym niz 48 godz. przed realizacjg 0%
od 101 do 200 osdb - w czasie . . .. S o
nie krétszym niz 60 godz, nie krétszym niz 24 godz. przed realizacja 50%
krétszym niz 24 godz. przed realizacjg 100%
b) przyjecia bufetowe (menu koktajlowe):
od 2 do 20 0s6b - w czasie nie krétszym niz 12 godz. przed realizacjq 0%
nie krotszym niz 12 godz. krétszym niz 12 godz. przed realizacjg 100%
nie krétszym niz 24 godz. przed realizacjg 0%
od 21 do 100 oséb - w czasie —— 12 god 4 73 0%
nie krétszym niz 36 godz. nie krétszym niz 12 godz. przed realizacjg 6
krotszym niz 12 godz. przed realizacja 100%
nie krétszym niz 48 godz. przed realizacjg 0%
O.d 101, do 200 .c.>sob - Wczasie nie krétszym niz 24 godz. przed realizacjq 50%
nie krétszym niz 60 godz.
krotszym niz 24 godz. przed realizacja 100%
c) przyjecia bufetowe (stét szwedzki)
nie krétszym niz 24 godz. przed realizacjq 0%
od 10 do 50 os6b - w czasie
. - - . .
nie krétszym niz 36 godz. nie krétszym niz 12 godz. przed realizacjg 50%
krétszym niz 12 godz. przed realizacja 100%
nie krétszym niz 36 godz. przed realizacjq 0%
od 51 do 100 oséb - w czasie o kS 5 24 god g lizaci c0%
nie krétszym niz 48 godz. nie krotszym niz 24 godz. przed realizacja 6
krétszym niz 24 godz. przed realizacjg 100%
nie krétszym niz 48 godz. przed realizacjg 0%
od 101 do 200 oséb - czasie
nie krétszym niz 72 godz. nie krétszym niz 36 godz. przed realizacjq 50%
krétszym niz 36 godz. przed realizacja 100%
d) przyjecia zasiadane (serwowane):
od 2 do 10 0s6b - w czasie nie krétszym niz 6 godz. przed realizacjg 0%
nie krotszym niz 12 godz. krétszym niz 6 godz. przed realizacjg 100%
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nie krétszym niz 24 godz. przed realizacjq 0%
od 11 do 20 0s6b - w czasie
. , .. o o
nie krétszym niz 36 godz. nie krétszym niz 12 godz. przed realizacjg 50%
krétszym niz 12 godz. przed realizacja 100%
nie krétszym niz 36 godz. przed realizacjg 0%
od 21 do 50 os6b - w czasie
. . .. o o
nie krétszym niz 48 godz, nie krétszym niz 24 godz. przed realizacjg 50%
krétszym niz 24 godz. przed realizacjg 100%

12. Kazda anulacja wymaga pisemnego zawiadomienia o tym fakcie przez Zamawiajgcego
oraz pisemnego potwierdzenia przyjecia anulacji przez Wykonawce za posrednictwem
poczty elektronicznej lub faksu.

13. Wykonawca zrealizuje zamdéwienie uwzgledniajac:

a) dostep do sali/miejsca realizacji zamdwienia — na 2 godz. przez przyjeciem,
b) petng gotowos¢ — na 30 minut przed realizacjg przyjecia,
c) sprzatanie — do 2 godz. po zakoniczeniu przyjecia.
14. W ramach przedmiotu zaméwienia (w okresie obowigzywania umowy) Zamawiajgcy
przewiduje zrealizowac:

Tabela 4
. Catkowita Srednia liczba
Catkowita . .
- . . liczba osob na
Formuta spotkania i rodzaj menu liczba . .
. obstuzonych jednym
spotkan ) .
0sob spotkaniu
Przerwy kawowe 34 2556 75
Spotkania stuzbowe w formule bufetowej - stoét szwedzki 62 3984 64
Spotkania stuzbowe w formule przyjec¢ bufetowych - menu koktajlowe 90 2476 28
Spotkania w formule zasiadanej - menu 3- daniowe 170 1920 11
Spotkania w formule serwowanej i w stole - $niadanie 14 152 11

Tabela nr 4 przedstawia orientacyjng liczbe spotkan, jakg Zamawiajgcy zamierza zrealizowac
w ramach przedmiotu zamdwienia. Zamawiajgcy informuje, ze zastrzega sobie mozliwosé
dokonywania zmian w stosunku do danych w niej podanych.

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ zastosowania prawa opcji, tj. mozliwosc
odstgpienia od realizacji czesci przedmiotu zamdwienia. Zakres przedmiotu zamdwienia
moze byé pomniejszony nie wiecej niz o 40 % ogdlnej wartosci zamodwienia, co oznacza
zobowigzanie Zamawiajgcego do jego realizacji w zakresie pozostatych 60%. W wyniku
zastosowania prawa opcji wynagrodzenie Wykonawcy ulegnie zmniejszeniu proporcjonalnie
do niewykorzystanej czesci zamodwienia. Z tego tytutu Wykonawcy nie bedg przystugiwaé
zadne roszczenia. Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ dowolnego doboru menu
stosownie do spotkan, co moze skutkowa¢ wykorzystaniem czesci zestawdw objetych
przedmiotem zamdwienia kilkakrotnie kosztem innych, z ktérych Zamawiajgcy moze z kolei
nie skorzystac.

26



Ogtoszenie o zamdwieniu na ,Ustugi cateringowe
na potrzeby spotkan stuzbowych MSZ”’, znak:
BDG.741.1.2019

Zatacznik nr 2 do ogloszenia

ISTOTNE POSTANOWIENIA UMOWY

§ 1. PRZEDMIOT UMOWY

. Przedmiotem umowy jest Swiadczenie przez Wykonawce ustug cateringowych na rzecz spotkan
stuzbowych Ministra Spraw Zagranicznych RP, Kierownictwa oraz Dyrektorow Biur i
Departamentédw Ministerstwa Spraw Zagranicznych, w terminach i godzinach wskazanych przez
Zamawiajgcego, w dni powszednie, soboty oraz w dni ustawowo wolne od pracy, w lokalizacjach
wskazanych przez Zamawiajgcego na terenie Miasta Stotecznego Warszawy, zgodnie z biezgcymi
potrzebami Zamawiajgcego (dalej jako ,zlecenia jednostkowe”), warunkami okreslonymi w
niniejszej umowie oraz w zatgczniku nr 1 do umowy - opis przedmiotu zamdwienia.

. Ustugi cateringowe w rozumieniu umowy obejmujg w szczegdlnosci:

1) przygotowywanie i dostarczanie potraw wedtug wybranego przez Zamawiajgcego menu
i kazdorazowo przez niego potwierdzonego, w okreslonej ilosci oraz zgodnie z ustalonymi
terminami,

2) serwowanie potraw przez kelneréw posiadajgcych aktualne badania lekarskie,

z zapewnieniem odpowiedniego ich ubioru, na najwyzszym poziomie profesjonalizmu
i kultury obstugi,

3) przygotowywanie sal do przyje¢, a w szczegdlnosci ustawienie stotow i krzeset, nakrycie
stotéw obrusami i zastawg,

4) zapewnienie niezbednego do realizacji przedmiotu umowy sprzetu iwyposazenia
gastronomicznego, m.in.: zastawy stotowej, mebli, obruséw i serwetek oraz dekoracji
kwiatowych kazdorazowo uzgodnionych z Zamawiajacym,

5) sprzatanie ze stotow i segregowanie odpadkow tgcznie z usuwaniem/wywozem na wtasny
koszt odpaddédw konsumpcyjnych i odpaddéw produkcyjnych.

Wykonawca dotozy najwyzszej starannosci przy realizowaniu ztozonych przez Zamawiajacego
zlecen jednostkowych, uwzgledniajgc standardy i polskie normy w zakresie gastronomii, higieny i
bakteriologii.

§ 2. TERMIN | MIEJSCE REALIZACJI UMOWY

Umowa bedzie obowigzywac¢ do dnia wyczerpania Srodkéw finansowych przewidzianych na
realizacje przedmiotu zamdwienia (kwota brutto), w wysokosci wynikajgcej z § 6 ust. 1 umowy,
nie dtuzej jednak niz przez okres 24 miesiecy

Obiekty Zamawiajgcego, o ktdrych mowa w § 1 ust. 1 umowy, na dzien zawarcia umowy, znajdujg
sie w Warszawie miedzy innymi pod ponizej wskazanymi adresami:

1) al.J. Ch. Szucha 23,

2) al.J. Ch. Szucha 233,
3) ul. Karmazynowa 1A,
4) ul. Krywulta 2,

5) ul. Taneczna 67A i 67B.

§ 3. ZOBOWIAZANIA | UPRAWNIENIA STRON

Wykonawca oswiadcza, ze posiada niezbedne uprawnienia do prowadzenia dziatalnosci objetej
umowa i ponosi ryzyko wynikajace z tego tytutu. Wyklucza sie odpowiedzialno$¢ Zamawiajgcego
za zobowigzania wynikajgce z zawartych przez Wykonawce umow z osobami lub podmiotami
trzecimi.
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Wykonawca na 7gdanie Zamawiajgcego zobowigzany jest przekazac¢ pobrane prébki wyrobdéw
produkcji wtasnej oraz aktualne wyniki badan bakteriologicznych uprawnionemu
przedstawicielowi Stuzby Ochrony Panstwa.

Strony uzgadniaja, iz na zadanie Zamawiajgcego lista personelu obstugujgcego przyjecie, zrédta
zakupu artykutdw spozywczych oraz proces przygotowywania positkbw mogg podlegac
dodatkowej kontroli przez Stuzbe Ochrony Panistwa przed ich przyjeciem.

. Wykonawca gwarantuje, ze ustugi bedg swiadczone na najwyzszym poziomie, zgodnie
z wymaganiami okreslonymi w szczegdétowym opisie przedmiotu zamdwienia oraz
z formularzem cenowym Wykonawcy, ktére stanowig zataczniki nr 1, 1ai 2 do umowy oraz, ze:

1) dostarczone produkty zywnosciowe bedg S$wieze (potrawy gotowane powinny by¢
przyrzadzane w dniu Swiadczenia ustugi),

2) zastawa bedzie czysta, nieuszkodzona (niewyszczerbiona, itp.) i wysterylizowana zgodnie
z obowigzujgcymi w tym zakresie przepisami i wymaganiami okreslonymi w zatgcznikach nr 1
i 1a do umowy,

3) obstuga kelnerska bedzie swiadczona na wtasciwym poziomie, zgodnie z zasadami
obowigzujgcymi w tym zakresie, w szczegdlnosci kultury obstugi i protokotu
dyplomatycznego,

4) pracownicy wykonujgcy bezposrednio obstuge przyje¢ Zamawiajgcego bedga ubrani
w jednakowe ubrania; ubiér ten spetnia¢ bedzie wymagania okreslone w opisie przedmiotu
zamowienia,

5) Wykonawca zobowigzany jest do przygotowania, obrébki i przewozu positkdw
z zastosowaniem norm bezpieczenstwa i jakosci okreslonych w systemie HACCP.

W ramach potwierdzenia znajomosci protokotu dyplomatycznego w zakresie obstugi przyjec
dyplomatycznych, w szczegdlnosci przygotowania stofu i obstugi gosci przez personel
obstugujacy przyjecia, Wykonawca zobowigzany jest przedstawi¢ Zamawiajagcemu kopie
certyfikatéw ukonczenia kursu w ww. zakresie przez szefa sali i minimum 4 kelneréow
wskazanych przez Wykonawce do wykonania zamoéwienia - w terminie 7 (stownie: siedmiu) dni
od daty zawarcia umowy. W przypadku niewykonania zobowigzania okreslonego w zdaniu
poprzedzajgcym, Wykonawca zobowigzany bedzie do zaptaty kary umownej w wysokosci
okreslonej w § 9 ust. 7 umowy za kazdg nieprzeszkolong osobe lub brak udokumentowania
szkolenia w odniesieniu do poszczegdlnych osdb.

Zamawiajgcy ma prawo kontroli stanu realizacji zlecen szczegétowych na kazdym etapie
i w odniesieniu do kazdorazowej ustugi bedacej przedmiotem niniejszej umowy.

§ 4. SPOSOB REALIZACJI UMOWY

Wykonawca zobowigzuje sie do $wiadczenia ustug cateringowych na podstawie zlecen
szczegotowych sktadanych przez upowaznionego przedstawiciela Zamawiajgcego telefonicznie
oraz faksem/poczty elektroniczng na numer/adres wskazany przez Wykonawce do kontaktu,
zgodnie z zatgcznikiem nr 1i 1a do umowy.

Wykonawca zobowigzuje sie przyjmowac zlecenia jednostkowe Zamawiajgcego w dni robocze, w
soboty oraz w dni ustawowo wolne od pracy w godz. 8.00 - 18:00 drogg telefoniczng oraz
faksem lub e-mailem na numer/adres wskazany przez siebie do kontaktu.

Zgodnie ze wzorem formularza, stanowigcym zatgcznik nr 3 do umowy, zlecenie jednostkowe
ustugi cateringu bedzie zawieraé w szczegdlnosci nastepujgce dane:

1) terminigodzine rozpoczecia oraz miejsce przyjecia,

2) liczbe osdb,

3) wybrane menu wraz z ceng jednostkowg od osoby oraz ceng faczng za catg ustuge,

4) inne istotne informacje wptywajace na sposéb i tryb swiadczenia ustugi (np. charakter
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i forma przyjecia, rodzaj dekoracji stotéw, rodzaj i jezyk menu),
5) dane odbiorcy faktury VAT.

Przyjecie zlecenia jednostkowego zostanie niezwtocznie potwierdzone przez Wykonawce osobie
wskazanej do kontaktu ze strony Zamawiajgcego pocztg elektroniczng badz faksem.

Zamawiajgcy ma prawo do anulowania zlecenia jednostkowego na zasadach okreslonych
w zatgczniku nr 1 do umowy.

W przypadku stwierdzenia przez Zamawiajgcego i niezwtocznego powiadomienia Wykonawcy

o wadach zaistniatych na etapie przygotowania i realizacji ustugi, Wykonawca ma obowigzek
zareagowaé¢ natychmiast po odebraniu powiadomienia od Zamawiajgcego oraz usungc
stwierdzone nieprawidtowosci w terminie nie dtuzszym niz 45 minut.

W przypadku stwierdzenia przez Zamawiajgcego, ze po uptywie 45 minut od zgtoszenia uwag
(zastrzezen), nie zostaty one uwzglednione lub zostaty uwzglednione z nienalezytg starannoscia,
Zamawiajgcy uprawniony jest do naliczenia kar umownych zgodnie z § 9 ust. 2 umowy.

Poswiadczenia iloSciowego, jakosciowego oraz potwierdzajgcego zgodno$¢ z umowg
wykonanego zlecenia jednostkowego, dokona kazdorazowo w formie pisemnej upowazniony
przedstawiciel Zamawiajgcego.

Potwierdzenie wykonania zlecenia jednostkowego bedzie stanowito podstawe do wystawienia
faktury VAT.

§ 5. PRZEDSTAWICIELE STRON | OSOBY ZAANGAZOWANE W REALIZACJE UMOWY

Za nadzér nad realizacjg umowy, w tym protokolarny odbiér przedmiotu umowy, ze strony
Zamawiajgcego odpowiada Pan/Pani .................. — Naczelnik .eeeeevveeiiinenen, , tel.: /22/

Do kontaktéw z Wykonawcg oraz do biezgcej realizacji umowy, w tym do udziatu w odbiorach
zlecen szczegotowych, Zamawiajacy wyznacza:

1) Pani/Pan................. — e MSZ, tel.: /22/............... stel. kom.: ..., €-mail:
2) Pani/Pan ... — e MSZ, tel.: /22/............... stel. kom.: ................, e-mail:
3) Pani/Pan ... — e MSZ, tel.: /22/............... stel. kom.: ..., €-mail:
Wykonawca wyznacza nastepujgce osoby do kontaktu i nadzoru nad realizacjg umowy:
1) Pani/Pan........cveuen.. — —— ,tel.: /22/ ... , tel. kom.: ...............e-mail:

2) Pani/Pan......oceuann. — —— ,tel.: /22/ ... , tel. kom.: e, e-mail:

3) Pani/PaN......eecennnnn. ——— ,tel.: 22/ ... , tel. kom.: ...............e-mail:

Strony majg prawo do zmiany oraz uzupetniania sktadu swoich przedstawicieli, o ktérych mowa
w ust. 1 - 3 w czasie trwania umowy, informujac o tym drugg Strone na pismie, w tym

za posrednictwem poczty elektronicznej lub faksu, bez koniecznosci sporzgdzania aneksu do
umowy.

Przedstawiciele Zamawiajgcego sg uprawnieni do biezgcego nadzoru nad przestrzeganiem
postanowien umowy, a w szczegdlnosci kontroli prawidtowosci, terminowosci i jakosci
Swiadczonych ustug.

Najpdzniej na 14 dni przed zawarciem umowy Wykonawca przedstawi Zamawiajgcemu, zgodng
ze wzorem stanowigcym zatgcznik nr 5, imienng liste wszystkich oséb zaangazowanych
w realizacje umowy, zawierajgca:

1) funkcje, jakie wskazane osoby bedg petnié na etapie realizacji umowy, zgodne z
warunkami udziatu oraz tabelg nr 1 OPZ,
2) potwierdzenie, 7e posiadajg one wymagane umiejetnosci i doswiadczenie, zgodnie
z warunkami udziatu zawartymi w ogtoszeniu o zamodwieniu (zatgcznik nr 6 do umowy),
3) informacje o aktualnym orzeczeniu lekarskim zgodnie z pkt. 11.2 lit. b OPZ,
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4) informacje o przebytym szkoleniu HACCP i BHP,

celem poddania ich procedurze sprawdzajgcej przez odpowiednie stuzby (postepowanie
sprawdzajace). Wzor Wykazu oséb stanowi zatgcznik nr 5 do umowy. W przypadku odrzucenia
ktdrejkolwiek z oséb w wyniku postepowania sprawdzajgcego, Wykonawca w terminie 3 dni
roboczych od dnia otrzymania takiej informacji od Zamawiajgcego, zaproponuje w jej miejsce
inng osobe posiadajgcg odpowiednie umiejetnosci i doswiadczenie. Wykonawca jest
zobowigzany przekazywaé aktualny Wykaz oséb zgodnie z postanowieniami niniejszego
paragrafu co 5 miesiecy przez okres obowigzywania niniejszej umowy.

Jesli zadna z oséb znajdujacych sie na liscie Wykonawcy, o ktérej mowa w ust. 6, ktore przeszty
pozytywng weryfikacje, nie bedzie mogta z przyczyn obiektywnych uczestniczyé

w realizacji zlecenia jednostkowego, Wykonawca przedstawi Zamawiajagcemu, w terminie nie
dtuzszym niz 3 dni robocze przed jego realizacja, nowg/e osobe/y o umiejetnosciach i
doswiadczeniu zgodnych z  warunkami udziatu zawartymi w ogloszeniu o zamdwieniu,
potwierdzonych pisemnie (w tym z wymaganym certyfikatem ukonczenia szkolenia z protokotu
dyplomatycznego), celem poddania jej/ich postepowaniu sprawdzajgcemu, o ktérym mowa w
ust. 6. Zmiana osoby nie wymaga sporzadzenia aneksu do umowy, jednak dla jej skutecznosci
wymagane jest poinformowanie Zamawiajgcego o koniecznosci dokonania zmiany niezwtocznie
po powzieciu przez Wykonawce wiadomosci o uzasadnionej przyczynie oraz uzyskanie akceptacji
Zamawiajgcego.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo zgdania wymiany 0sob z zatwierdzonej listy Wykonawcy

w przypadku stwierdzenia nienalezytego wykonywania przez nie ustug lub niewtasciwego
zachowania. W takich sytuacjach Wykonawca w terminie 3 dni roboczych od dnia otrzymania
whniosku Zamawiajgcego, zaproponuje inng osobe o umiejetnosciach i doswiadczeniu zgodnych z
warunkami udziatu zawartymi w ogtoszeniu o zamoéwieniu, potwierdzonych pisemnie (w tym z
wymaganym certyfikatem ukornczenia szkolenia z protokotu dyplomatycznego).

Wykonawca, w terminie nie dtuzszym niz 24 godziny przed realizacjg zlecenia jednostkowego,
przesle kazdorazowo na adres mailowy do prowadzacego dang sprawe przedstawiciela
Zamawiajgcego, wskazanego w ust. 1-2, aktualng liste oséb zaangazowanych w dane zlecenie, ze
wskazaniem osoby odpowiedzialnej za nadzér nad realizacjg zlecenia, w tym upowaznionej do
podpisania protokotu odbioru zamdwienia. Wykonawca zapewni, ze w kazdym jednostkowym
zleceniu udziat bedy braty osoby, ktére zostaty wskazane w Wykazie oséb, stanowigcym
zatgcznik nr 5 do umowy, jako spetniajgce warunki udziatu zawarte

w ogtoszeniu o zamdwieniu, zgodnie z przypisanymi im funkcjami, pod rygorem kary umownej, o
ktorej mowa w § 9 ust. 7 umowy.

W szczegdlnych przypadkach, Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do wymagania od Wykonawcy
przestania listy osdb zaangazowanych w dane zlecenie jednostkowe w terminie dtuzszym, niz
wskazany w ust. 9, okreslonym uprzednio przez Zamawiajgcego, zgodnie z formg okreslong w
ustepie powyze;.

Wykonawca zobowigzuje sie zagwarantowac przez caty okres trwania umowy stabilno$¢ sktadu
osobowego, wymaganego przez Zamawiajgcego na etapie postepowania o udzielenie
zamoéwienia publicznego. Zamawiajacy zastrzega prawo zgtaszania wnioskdw oraz opiniowania
zasadnosci dokonywania zmian w Wykazie Oséb.

§ 6. WYNAGRODZENIE | SPOSOB PLATNOSCI

Ustala sie, ze maksymalng wartoscig zobowigzania Zamawiajgcego wynikajacego z umowy jest
kwota: ............ netto: ., zt (stownie: .o, zt), brutto:
.............................................. ztotych (stownie: .....ccoveceeeccicececccecsseeeseee .. 28), 2g0dNIE 2
cenami jednostkowymi okreslonymi w formularzu cenowym Wykonawcy, stanowigcym zatgcznik
nr 2 do umowy.
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Wynagrodzenie, o ktérym mowa w ust. 1 obejmuje koszty wszystkich czynnosci niezbednych
do przygotowania i prawidtowe] realizacji przedmiotu umowy, nawet jesli czynnosci te nie
zostaty wprost wyszczegdlnione w umowie.

Wykonawcy nie przystuguje zadne roszczenie o dodatkowe wynagrodzenie, ani roszczenie
o zwrot kosztdw poniesionych w zwigzku z wykonaniem umowy.

Wykonawca nie moze bez pisemnej zgody Zamawiajgcego dokonaé przelewu wierzytelnosci ani
przekazac praw i obowigzkéw wynikajacych z niniejszej umowy na rzecz oséb trzecich.

Pfatnosci za wykonanie przedmiotu umowy bedg realizowane za faktycznie zrealizowane
zlecenia jednostkowe, z uwzglednieniem stawek wynikajgcych z formularza cenowego
Wykonawcy, ktéry stanowi zatgcznik nr 2 do umowy, na podstawie poprawnej pod wzgledem
rachunkowym i formalnym faktury VAT.

Ptatnosci bedg realizowane przez Zamawiajgcego przelewem na wskazany przez Wykonawce

na fakturze rachunek bankowy w terminie 21 dni od dnia otrzymania przez Zamawiajgcego
prawidtowo wystawione] faktury VAT za poszczegdlne zlecenia jednostkowe i nie wczesniej niz
po pisemnym potwierdzeniu przez Zamawiajgcego prawidtowej realizacji zlecenia
jednostkowego w formie protokotu odbioru (zatacznik nr 4 do umowy).

Za termin zaptaty faktur VAT bedzie uwazany kazdorazowo dzien ztozenia w banku przez
Zamawiajgcego polecenia przelewu srodkéw na wskazany przez Wykonawce rachunek bankowy.

§ 7. UBEZPIECZENIE

Wykonawca zobowigzuje sie do posiadania ubezpieczenia od odpowiedzialnosci cywilnej

(w tym od nastepstw nieszczesliwych wypadkéw) w zakresie dotyczacym tylko i wytacznie
umowy obejmujgcej realizacje przedmiotu niniejszej umowy, na sume gwarancyjng nie nizszg niz
1 000 000 (stownie: jeden milion ) ztotych.

Wykonawca zobowigzuje sie do okazania oryginatu polisy przed podpisaniem umowy oraz na
kazde zadanie Zamawiajacego pod rygorem rozwigzania przez Zamawiajgcego umowy z winy
Wykonawcy bez zachowania okresu wypowiedzenia i pod rygorem naliczenia kary umownej, o
ktorej mowa w § 9 ust. 7 umowy.

§ 8. PRAWO OPCIJI

Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ zastosowania prawa opcji, tj. mozliwos¢ odstgpienia
od realizacji czesci przedmiotu umowy okreslonego w zatgcznikach nr 1 i 1a do umowy.

W wyniku realizacji przez Zamawiajgcego prawa, o ktdrym mowa w ust. 1, zakres przedmiotu
umowy moze by¢ pomniejszony nie wiecej niz o 40 % ogdlnej wartosci zamdwienia, co oznacza
zobowigzanie Zamawiajacego do jego realizacji w zakresie pozostatych 60 %.

W wyniku zastosowania prawa opcji wynagrodzenie Wykonawcy ulegnie zmniejszeniu
proporcjonalnie do niewykorzystanej czesci przedmiotu umowy. Z tego tytutu Wykonawcy nie
bedg przystugiwac zadne roszczenia.

Niezaleznie od postanowien ust. 1-3, Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ dowolnego doboru
menu stosownie do spotkan, co moze skutkowac¢ wykorzystaniem czesci zestawdw objetych
przedmiotem zamodwienia kilkakrotnie kosztem innych, z ktérych Zamawiajgcy moze z kolei nie
skorzystac.

§ 9. ODPOWIEDZIALNOSC WYKONAWCY

Wykonawca ponosi odpowiedzialno$¢ za prawidtowg realizacje przedmiotu umowy w sposéb w
niej okreslony oraz za wszelkie dziatania i zaniechania wszystkich oséb wyznaczonych przez
Wykonawce do realizacji umowy, jak za swoje wtasne dziatania lub zaniechania.

31



10.

11.

12.

Ogtoszenie o zamdwieniu na ,Ustugi cateringowe
na potrzeby spotkan stuzbowych MSZ”’, znak:
BDG.741.1.2019

W przypadku nienalezytego wykonania przez Wykonawce ustugi cateringu, o ktérej mowa

w § 1 ust. 2 umowy, do ktérej byt on zobowigzany na podstawie zlecenia jednostkowego,

w szczegdlnosci w przypadku opdznienia w stosunku do ustalonych terminéw jego realizacji, na
Wykonawce zostanie natozona kara umowna w wysokosci 30 % wartosci brutto danego zlecenia
jednostkowego, jednak nie nizsza niz 300 (stownie: trzysta) ztotych.

W przypadku niewykonania w petnym lub czesciowym zakresie ustugi cateringu, o ktérej mowa
w § 1 ust. 2 umowy, do ktdérej Wykonawca byt zobowigzany na podstawie zlecenia
jednostkowego, zostanie na niego natozona kara umowna w wysokos$ci 50 % wartosci brutto
danego zlecenia jednostkowego, jednak nie nizsza niz 700 (stownie: siedemset) ztotych.

Przez nienalezyte wykonanie ustugi cateringu, o ktérej mowa w § 1 ust. 2 umowy, Strony
rozumiejg zaistnienie sytuacji zwigzanych z niedochowaniem przez Wykonawce nalezytej
starannosci, powodujgcych wykonanie obowigzkéw Wykonawcy wynikajacych z umowy oraz ze
zlecenia jednostkowego w sposdb nieodpowiadajgcy warunkom w nich okreslonych, w
szczegdlnosci w zakresie terminowosci, sposobu, jakosci Swiadczonych ustug oraz zasad
wspotpracy z Zamawiajgcym.

Przez niewykonanie ustugi cateringu, o ktérej mowa w § 1 ust. 2 umowy, Strony rozumiejg
zaistnienie po stronie Wykonawcy okolicznosci powodujgcych, ze Swiadczenie na rzecz
Zamawiajgcego nie zostato spetnione w catosci lub w czesci w stosunku do zakresu wynikajgcego
ze ztozonego przez Zamawiajgcego zlecenia jednostkowego, w szczegdlnosci polegajgcych na
odmowie wykonania go bez uzasadnionych obiektywnie przyczyn lub nieprzystgpieniu przez
Wykonawce do jego realizacji w trybie okreslonym w umowie.

Zamawiajgcy moze kazdorazowo obcigza¢ Wykonawce karami umownymi, o ktérych mowa
w ustepach poprzedzajacych, jezeli Wykonawca nie uwzglednit zastrzezen Zamawiajgcego
pomimo wczes$niejszego pisemnego zgtoszenia tych zastrzezen.

W innych, niz wymienione w ustepach poprzedzajgcych, przypadkach niewykonania lub
nienalezytego wykonania przedmiotu umowy, na Wykonawce zostanie natozona kara umowna
w wysokosci 0,1 % wynagrodzenia brutto, o ktorym mowa w § 6 ust. 1 umowy, za kazdy
stwierdzony przypadek niewykonania lub nienalezytego wykonania umowy.

W przypadku naruszenia przez Wykonawce postanowie § 12 umowy zwigzanych z ochrong
informacji dotyczacych realizacji umowy, Wykonawca zobowigzany bedzie do zaptaty na rzecz
Zamawiajgcego kary umownej w wysokosci 5 000 (stownie: pie¢ tysiecy) ztotych za kazdy
stwierdzony przypadek naruszenia.

Wykonawca zaptaci Zamawiajgcemu kare umowng w wysokosci 10% wartosci wynagrodzenia
brutto Wykonawcy, o ktérym mowa w § 6 ust. 1 umowy, gdy Zamawiajgcy odstgpi od umowy z
powodu okolicznosci, za ktére odpowiedzialnos¢ bedzie ponosit Wykonawca lub gdy
Wykonawca odstgpi od umowy z przyczyn lezgcych po jego stronie.

Wykonawca wyraza zgode na potrgcenie kar umownych z naleznego wynagrodzenia lub
z zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy. Kary umowne okresSlone w niniejszym
paragrafie mogg podlegac taczeniu.

W przypadku, gdy kary umowne naliczone na podstawie ustepdéw poprzedzajgcych przekroczg
wartosé 5% wynagrodzenia brutto, o ktérym mowa w § 6 ust. 1 umowy, Zamawiajacy bedzie
uprawniony do odstgpienia od umowy. Oswiadczenie Zamawiajgcego o odstgpieniu powinno
by¢ ztozone na pismie w terminie do 60 (stownie: szes$édziesieciu) dni od daty ustalenia
okolicznosci, o ktérej mowa w zdaniu pierwszym.

Zamawiajgcemu przystugiwac bedzie prawo do dochodzenia odszkodowania uzupetniajgcego na
zasadach ogdlnych, w przypadku gdy szkoda rzeczywista przekroczy wysokos¢ zastrzezonych kar
umownych.
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13. Zaptata kar umownych nie zwalnia Wykonawcy z obowigzku wykonania zobowigzan
wynikajgcych z umowy.

§ 10. ROZWIAZANIE UMOWY

1. W razie stwierdzenia, ze Wykonawca wykonuje ustugi cateringowe niezgodnie z umowsg,
w szczegblnosci wykonuje je w sposdb nieterminowy lub notorycznie zaniedbuje obowigzki
stanowigce przedmiot umowy (przez notorycznos$¢ nalezy rozumie¢ stwierdzone przez
Zamawiajgcego trzykrotnie uchybienia w ciggu 90 (stownie: dziewiecdziesieciu) dni, Zamawiajgcy
moze odstgpi¢ od umowy w terminie do 60 (stownie: sze$édziesieciu) dni od daty ustalenia
powyzszej okolicznosci.

2. Rozwigzanie umowy zgodnie z ust. 1 nie wytgcza ani nie ogranicza innych praw Zamawiajgcego
wynikajgcych z umowy, w tym w szczegdlnosci prawa do zgdania zaptaty kar umownych.

3. Prawo odstgpienia od umowy lub jej czesci przystuguje Zamawiajgcemu w okolicznosciach,
o ktérych mowa art. 145 ust. 1 ustawy Prawo zamdwien publicznych.

4. W przypadku, o ktérym mowa w ust. 1, Wykonawca moze zgda¢ wytacznie wynagrodzenia
naleznego z tytutu wykonania czesci Umowy.

5. Rozwigzanie umowy wymaga zachowania formy pisemnej pod rygorem niewaznosSci oraz
podania przyczyny.

§ 11. ZABEZPIECZENIE NALEZYTEGO WYKONANIA UMOWY

1. Tytutem zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy Wykonawca jest zobowigzany do
whniesienia zabezpieczenia w wysokosci 5 % wynagrodzenia brutto okreslonego w § 6 ust. 1
UMOWY . weerrererercessnnanes (stownie: ....cuvevnene. ), na okres obowigzywania umowy.

2. 100% w/w kwoty zabezpieczenia zostanie zwolnione przez Zamawiajgcego w terminie 30
(stownie: trzydziestu) dni po zakonczeniu realizacji umowy i uznaniu przez Zamawiajgcego za
nalezycie wykonana.

§ 12. POUFNOSC

1. Wykonawca jest zobowigzany do zachowania w tajemnicy przed osobami trzecimi wszelkich
informacji, w tym dokumentacje przekazang w trakcie i w celu wykonania Umowy, dotyczace
Zamawiajgcego oraz informacje, do ktérych uzyskat dostep w zwigzku z wykonywaniem umowy i
ma prawo je wykorzystaé tylko w celu prawidtowej realizacji przedmiotu umowy.

2. Z obowigzku, o ktérym mowa w ust. 1, zwalnia Wykonawce jedynie pisemna zgoda
Zamawiajgcego.

3. Obowigzek, o ktdrym mowa w ust. 1, nie dotyczy informacji dostepnych publicznie oraz
informacji zgdanych przez uprawnione organy, w zakresie, w jakim te organy sg uprawnione do
ich zgdania zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa.

4. Wykonawca oraz jego personel zachowajg tajemnice zwigzang z realizacjg przedmiotu umowy
przez okres jej trwania oraz po jej zakonczeniu. Obowigzek ten jest nieograniczony w czasie.

5. Wykonawca zobowigzuje sie do podjecia wszelkich niezbednych dziatan w celu zachowania
w tajemnicy otrzymywanych informacji poufnych w ramach swojej wewnetrznej organizacji,
stosujgc co najmniej takie same zabezpieczenia jak przy zachowaniu poufnosci wtasnych prawem
chronionych tajemnic.

6. Wykonawca nie moze bez uprzedniej pisemnej zgody Zamawiajgcego wymieniaé jego nazwy w
zwigzku ze swojg dziatalnoscig promocyjng. W celu uzyskania pisemnej zgody Wykonawca
przedstawi Zamawiajgcemu tre$s¢ materiatu promocyjnego.

7. W przypadku powierzenia za zgodg Zamawiajgcego wykonania umowy osobom trzecim,
Wykonawca odpowiada za dziatania tych oséb jak za dziatania wtasne.
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8. Strony, jako Administratorzy danych osobowych, zobowigzujg sie do zgodnego z zapisami
ogdblnego Rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r. (Dz. Urz. UE L
119 z dnia 04.05.2016 r., dalej ,,RODQ"), przetwarzania i zabezpieczenia danych osobowych
pracownikéw drugiej Strony, w zakresie niezbednym do realizacji niniejszej umowy, a takze do
wykonania — kazdy w odniesieniu do o0sob, ktérych dane przekazuje drugiej Stronie —
obowigzkéw informacyjnych, o ktérych mowa w art. 14 ust. 1 RODO. W celu wykonania tych
obowigzkéw Wykonawca przekaze informacje okreslone w zatgczniku nr 7 do umowy, a
Zamawiajgcy okreslone w zatgczniku nr 8 do umowy.

§ 13. PODWYKONAWSTWO?

1. Wykonawcy, ktéry w toku postepowania o udzielenie zamdéwienia publicznego powotywat sie na
zasadach okreslonych w art. 26 ust. 2b ustawy Prawo zamodwien publicznych na zasoby
podwykonawcy lub podwykonawcéw, przystuguje prawo do zmiany albo rezygnacji z
podwykonawcy lub podwykonawcédw w trakcie realizacji umowy.

2. W przypadku zmiany albo rezygnacji, o ktérych mowa w ust. 1, w celu wykazania spetniania
warunkéw udziatu w postepowaniu, o ktérych mowa w art. 22 ust. 1 ustawy Prawo zamodwien
publicznych, Wykonawca jest obowigzany wykaza¢ Zamawiajgcemu, iz proponowany inny
podwykonawca lub Wykonawca samodzielnie spetnia je w stopniu nie mniejszym niz wymagany
w trakcie postepowania o udzielenie zamdwienia.

3. W celu spetnienia powyzszego obowigzku Wykonawca, nie pdzniej niz 14 dni przed planowanym
dokonaniem zmiany albo rezygnacji z podwykonawcy, o ktéorym mowa w ustepie
poprzedzajgcym, przedtozy Zamawiajgcemu dokumenty wykazujgce spetnianie warunkéw
udziatu w postepowaniu, o ktédrych mowa w art. 22 ust. 1 ustawy Prawo zamédwien publicznych,
okreslonych przez Zamawiajgcego w ogtoszeniu o zamowieniu, z zachowaniem formy
dokumentdéw okreslonej w ogtoszeniu o zamowieniu.

4. Zamawiajacy jest zobowigzany oceni¢ dokumenty wykazujace spetnianie przez podwykonawce
lub wykonawce warunkéw udziatu w postepowaniu w terminie 14 dni od dnia doreczenia
Zamawiajgcemu tych dokumentéw przez Wykonawce. Jezeli w wyniku oceny przedtozonych
dokumentdéw, Zamawiajacy stwierdzi, ze zaproponowany podwykonawca nie spetnia warunkoéw,
lub Wykonawca samodzielnie nie spetnia ich w stopniu nie mniejszym niz wymagany w trakcie
postepowania o udzielenie zamdwienia, Wykonawca:

1) uprawniony bedzie do realizacji umowy na dotychczasowych warunkach albo

2) zobowigzany bedzie do zaproponowania innych podwykonawcoéw, ktérzy w wyniku oceny
Zamawiajgcego spetnig warunki udziatu w postepowaniu, o ktédrych mowa w art. 22 ust. 1
albo

3) do osobistego wykonania umowy, jezeli w wyniku oceny Zamawiajgcego sam spetni te
warunki w stopniu nie mniejszym niz wymagany w trakcie postepowania o udzielenie
zamowienia.

5. W przypadku niewywigzania sie przez Wykonawce z obowigzku okresSlonego w ust. 2 - 4 i
dokonania zmiany albo rezygnacji z podwykonawcy bez zachowania procedury okreslonej
powyzej w niniejszym paragrafie, Zamawiajgcemu przystuguje prawo wypowiedzenia umowy ze
skutkiem natychmiastowym.

2 Paragraf o podwykonawstwie bedzie miat zastosowanie jedynie w sytuacji gdy wykonawca, ktdrego oferta
zostanie wybrana, w toku postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego, powotywat sie na
zasadach okreslonych w art. 26 ust. 2b ustawy Prawo zamowien publicznych na zasoby podwykonawcy lub
podwykonawcdw.
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6. W przypadku rozwigzania przez Zamawiajgcego umowy na podstawie ust. 5, Wykonawca

1.

zobowigzany jest do zaptaty kary umownej w wysokos$ci 10 % wynagrodzenia brutto, o ktérym
mowa w § 6 umowy.

§ 14. ZMIANY UMOWY

Wszelkie zmiany umowy wymagajg formy pisemnej w postaci aneksu pod rygorem niewaznosci z
zachowaniem warunkéw ich dopuszczalnosci okreslonych przepisami ustawy Prawo zamodwien
publicznych.

Zamawiajgcy przewiduje mozliwo$¢ dokonania zmian postanowien umowy w stosunku do tresci
oferty, na podstawie ktérej dokonano wyboru Wykonawcy, w przypadku:

1) zmiany przepiséw okreslajgcych wysokos¢ naleznego podatku VAT na ustugi objete niniejszg
umowg - W czasie jej trwania dopuszcza sie zmiane wysokosci wynagrodzenia brutto
Wykonawcy w stosunku do okreslonego w § 6 ust. 1 Umowy,

2) zmian powszechnie obowigzujagcych przepisow prawa w zakresie majacym wplyw na
realizacje przedmiotu umowy, wodwczas strony wprowadzg odpowiednie regulacje do
umowy,

3) w przypadku zmiany nazwy lub formy prawnej Wykonawcy na skutek przeksztatcen
organizacyjno-prawnych — Strony wprowadzg do umowy odpowiednie zapisy w tym zakresie,

4) zaistnienia sity wyzszej uniemozliwiajgcej wykonanie umowy zgodnie z terminem i na
warunkach okreslonych w umowie - dopuszcza sie zmiany termindw umownych i sposobu
realizacji przedmiotu umowy, nie dtuzej jednak niz o czas trwania tych okolicznosci;

5) w zaleznos$ci od przebiegu procedury udzielenia zamowienia publicznego na przedmiot
umowy oraz od stanu realizacji umowy obowigzujgcej Zamawiajgcego na ten sam przedmiot
zamowienia, Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ zmiany terminu poczatkowego realizacji
umowy, o ktérym mowa w § 2 ust. 1 umowy, na termin wczesniejszy lub pdzniejszy.

Zmiana umowy w zakresie wysokos$ci wynagrodzenia naleznego Wykonawcy jest mozliwa na
zasadach opisanych ponizej w przypadku zmiany:

1) stawki podatku od towardw i ustug (VAT),

2) wysokosci minimalnego wynagrodzenia za prace ustalonego na podstawie art. 2 ust. 3-5
ustawy z dnia 10 pazdziernika 2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu za prace; w tym
przypadku wynagrodzenie Wykonawcy ulegnie zmianie o wartos¢ wzrostu catkowitego
kosztu Wykonawcy wynikajagcg ze zwiekszenia wynagrodzen osOb bezposrednio
wykonujgcych zamodwienie do wysokosci aktualnie obowigzujgcego minimalnego
wynagrodzenia, z uwzglednieniem wszystkich obcigzen publicznoprawnych od kwoty wzrostu
minimalnego wynagrodzenia,

3) zasad podlegania ubezpieczeniom spotecznym Iub ubezpieczeniu zdrowotnemu Ilub
wysokosci stawki sktadki na ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne; w tym przypadku
wynagrodzenie Wykonawcy ulegnie zmianie o warto$s¢ wzrostu catkowitego kosztu
Wykonawecy, jaki bedzie on zobowigzany dodatkowo ponies¢ w celu uwzglednienia tej
zmiany, przy zachowaniu dotychczasowej kwoty netto wynagrodzenia oséb bezposrednio
wykonujgcych zamdwienie na rzecz Zamawiajacego.

W przypadku zmiany stawki podatku od towaréw i ustug (VAT) na towary lub ustugi bedace
przedmiotem umowy, wynagrodzenie umowne netto nie ulegnie zmianie natomiast zostanie do
niego doliczony podatek VAT w zmienionej wysokosci. Zmiana w tym zakresie bedzie
obowigzywac od dnia wejscia w zycie zmiany stawki podatku VAT,

Wprowadzenie zmian wysokosci wynagrodzenia na podstawie ust. 3 pkt 2) i 3) wymaga ztozenia
przez Wykonawce o$wiadczenia o wysokosci dodatkowych koszéw wynikajgcych

z wprowadzenia zmian. Wykonawca, sktadajgc oswiadczenie, o ktéorym mowa w zdaniu
pierwszym, zobowigzany jest jednoczesnie wykaza¢ na pismie wptyw zmian wskazanych regulacji
prawnych na koszty wykonania zamdwienia, zataczajgc w tym celu dokumenty potwierdzajgce
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prawdziwos$¢ oswiadczenia, w tym jednostkowe wyliczenia wynikajgce

z okolicznosci, o ktérych mowa w ust. 3 pkt 2) i 3) wraz z opisem ich wptywu na koszty wykonania
zamoéwienia — jezeli zmiany okreslone w bedg miaty wptyw na koszt wykonania zamdwienia przez
Wykonawce.

Do wprowadzenia zmiany umowy w zakresie, o ktéorym mowa w ust. 4, wystarczajace jest
ztozenie przez Wykonawce oswiadczenia zawierajgcego informacje o wysokosci nowej stawki
VAT wprowadzonej odpowiednimi przepisami prawa na towary lub ustugi bedace przedmiotem
umowy oraz o dacie, od ktérej obowigzuje wskazana zmiana.

Wprowadzane zmiany wynagrodzenia Wykonawcy oraz stawki podatku VAT powinny by¢ rowne
wysokosciom zmian poszczegdlnych stawek wprowadzonych przez wskazane wyzej przepisy
prawa.

Zmiana wysokosci stawki podatku VAT obowigzywac bedzie od dnia jej wejscia w zycie, zas
zmiany wynagrodzenia Wykonawcy w przypadku zmian, o ktérych mowa w ust. 3 pkt 2) i 3) — od
momentu ich rzeczywistego wptywu na koszty realizacji zamdwienia, wykazanego przez
Wykonawce w sposdéb okreslony w umowie.

Postanowienia ustepdw 4-8 powyzej bedg miaty zastosowanie rdwniez w przypadku, gdy zmiany,
o ktérych mowa w ust. 3, bedg skutkowaé zmniejszeniem kosztéw wykonania zamowienia przez
Wykonawce.

Zmiany tresci o charakterze informacyjno-instrukcyjnym, niezbedne dla sprawnej realizacji
przedmiotu umowy, w szczegdlnosci dotyczgce zmiany oséb upowaznionych do kontaktéw, oséb
odpowiedzialnych za potwierdzenie prawidtowej realizacji przedmiotu umowy oraz o0séb
wyznaczonych przez Wykonawce do realizacji przedmiotu umowy, wraz z numerami telefonu,
faksu, adresu poczty elektronicznej, adreséw korespondencyjnych, nie wymaga dla swej
skutecznosci podpisania aneksu do umowy; dla skutecznosci takich zmian wystarczajgce jest
pisemne, w tym za posrednictwem poczty elektronicznej lub faksu, powiadomienie drugiej Strony
z zachowaniem odpowiednich termindw.

§ 15. POSTANOWIENIA KONCOWE

W granicach wyznaczonych przez bezwzglednie obowigzujace przepisy prawa, niewaznoscé
jakiejkolwiek czesci umowy, pozostaje bez wptywu na waznos¢ jej pozostatej czesci.

W przypadku zaistnienia takiej sytuacji Strony zastgpig takie postanowienia waznymi
postanowieniami wywotujgcymi taki sam skutek gospodarczy.

W sprawach nieuregulowanych niniejszg umowg zastosowanie majg odpowiednie przepisy
prawa, w szczegolnosci Kodeksu cywilnego i ustawy Prawo zamoéwien publicznych.

Wszelkie spory moggce wynikaé w zwigzku z realizacjg niniejszej umowy bedg rozstrzygane przez
Strony w drodze negocjacji. W przypadku braku mozliwosci polubownego rozstrzygniecia sporu
w terminie 45 (stawnie: czterdziestu pieciu) dni od daty otrzymania przez jedng ze Stron pisma
wszczynajgcego spor, Strony mogg poddaé go pod rozstrzygniecie sgdu powszechnego
wtasciwego dla siedziby Zamawiajacego.

Umowa sporzadzona zostata w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach, dwa dla Zamawiajgcego
i jeden dla Wykonawcy.

Nizej wymienione zatgczniki stanowig integralng czes¢ umowy:

Zatacznik nr 1 - Szczegdtowy opis przedmiotu zamodwienia
Zatacznik nr 1a - Szczegétowy opis przedmiotu zamdéwienia — Menu
Zatacznik nr 2 - Formularz cenowy Wykonawcy

Zatgcznik nr 3 — Wzér formularza zlecenia jednostkowego
Zatgcznik nr 4 - Wzér protokotu odbioru

Zatgcznik nr 5 - Wykaz oséb, o ktérym mowa w § 5 ust. 6 umowy
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Zatgcznik nr 6 — Warunki udziatu w ogtoszeniu o zamowieniu nr BDG.....................
Zatgcznik nr 7 — obowigzek informacyjny RODO — informacja o przetwarzaniu danych osobowych
przez Zamawiajgcego,

Zatgcznik nr 8 — obowigzek informacyjny RODO — informacja o przetwarzaniu danych osobowych
przez Wykonawce.

Zamawiajacy Wykonawca

Przygotowat: radca prawny Rafat Piotr Gajewski
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Zatacznik nr 7 do umowy ......

Informacja o przetwarzaniu danych osobowych przez Zamawiajacego -
Ministerstwo Spraw Zagranicznych

Niniejsza informacja stanowi wykonanie obowigzku okreslonego w art. 14 rozporzadzenia

Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osdb

fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu

takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE, zwanego dalej ,,RODO”.

1.

Administratorem, w rozumieniu art. 4 pkt 7 RODO, danych osobowych jest Minister Spraw
Zagranicznych, a wykonujgcym obowigzki administratora dyrektor Biura Administracji, z siedziba: :
Al. Szucha 23, 00-580 Warszawa

Dane kontaktowe Inspektora Ochrony Danych (10D):

adres siedziby: Al. J. Ch. Szucha 23, 00-580 Warszawa

adres e-mail: iod@msz.gov.pl

. Dane osobowe beda przetwarzanie na postawie art. 6 ust. 1 lit f RODO - prawnie uzasadniony

interes Zamawiajgcego polegajacy na wiasciwej realizacji przedmiotu umowy.

. Zakres przetwarzanych danych obejmuje:

a) Imieinazwisko,

b) nr PESEL,

c) nr dowodu osobistego,

d) stuzbowy adres e-mail,

e) stuzbowy numer telefonu,

f) stanowisko stuzbowe.

Dane zostaty przekazane Ministerstwu Spraw Zagranicznych przez Wykonawce.

. Dane beda przetwarzane do czasu zakonczenia realizacji przedmiotu umowy, a nastepnie

przechowywane w celach archiwalnych, zgodnie z przepisami ustawy z dnia 14 lipca 1983 r.

o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (Dz. U. z 2018 r. poz. 217) oraz wynikajgcymi z niej
regulacjami wewnetrznymi Ministerstwa Spraw Zagranicznych.

Dostep do danych posiadajg wytacznie uprawnieni pracownicy Ministerstwa Spraw Zagranicznych.
Dane podlegajg ochronie na podstawie przepiséw RODO. Dane mogg by¢ udostepnione osobom i
podmiotom trzecim wyfacznie na podstawie przepiséw prawa. Dane nie bedg przekazywane do
panstwa trzeciego, ani do organizacji miedzynarodowe;j.

. Osobie, ktorej dane dotyczg przystuguje prawo do kontroli przetwarzania danych, okreslone w art.

15-16 RODO, w szczegdlnosci prawo dostepu do tresci swoich danych i ich sprostowania oraz w
art. 17-18 i 21 RODO, o ile bedzie miat zastosowanie.

10.Dane osobowe nie beda przetwarzane w sposdb zautomatyzowany, dane nie bedg poddawane

profilowaniu.

11.0sobie, ktérej dane dotyczg przystuguje prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego na adres:

Prezes Urzedu Ochrony Danych Osobowych
ul. Stawki 2
00-193 Warszawa.

Umowe sporzadzono w 3 egz.:

1) Wykonawca
2) Zamawiajacy — Biuro Administracji (WPiRB)
3) Zamawiajacy — Biuro Administracji (Wydziat Recepciji)
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Zatacznik nr 3 do Ogtoszenia

(nazwa i adres Wykonawcy/
nazwy i adresy Wykonawcow wspdlnie
ubiegajgcych sie o udzielenie zamdéwienia)

FORMULARZ OFERTY

Odpowiadajac na ogtoszenie o zamdwieniu na ,,Ustugi cateringowe na potrzeby spotkan stuzbowych
MSZ, znak: BDG.741.1.2019”, zgodnie z wymaganiami okreslonymi w ogtoszeniu dla tego
postepowania, sktadamy niniejszg oferte.

1. Oferta cenowa:

Oferujemy wykonanie catosci przedmiotu zamAOwienia Za CENE ....cccvcrvecmrrceecerscnrseesensnsesnessenns
(STOWNIE: ..ot creeseeeaee e seeseeseessnessessnssnnesasnnsans ztotych) brutto, zgodnie z zatgczonym
do oferty wypetnionym cennikiem szczegétowym (Zatgcznik nr 3b).

2. Oswiadczamy, ze cena oferty obejmuje peten zakres zamdwienia okreslony w Zatgczniku nr 1
(OPZ), Zataczniku nr 2 (IPU) oraz Zatgczniku nr 3a (OPZ menu — cennik szczegdtowy), jak rowniez
wszystkie koszty towarzyszgce wykonaniu zamdwienia oraz podatek VAT.

3. Jako menu autorskie stanowigce interpretacje tematu ,0d morza po géry — regionalne
inspiracje kuchni polskiej” (dla dyplomatdéw), oceniane w kryterium ,Sposdb przygotowania
positku, jego podania oraz jakos¢” przygotuje:

Lp. Menu Nazwa dania Doktadny opis
(sktadniki wraz z gramaturq dan
w ramach zestawu dla jednej osoby, wzorujgc
sie na tym, jak zostato to opisane w pkt 12.3.
podpunkt 1) lit. b) dla Zestawu B — menu

obowigzkowe)
1. Przystawka
2. Zupa
3. Danie gtéwne
4. Deser

4. Oswiadczamy, ze zapoznali$my sie z ogtoszeniem (w tym z Istotnymi Postanowieniami Umowy)
i nie wnosimy do niego zastrzezen oraz przyjmujemy warunki w nim zawarte.

5. Oswiadczamy, ze jesteSmy zwigzani niniejszg ofertg przez okres 60 dni od daty uptywu terminu
sktadania ofert.

6. W przypadku przyznania nam zamdwienia, zobowigzujemy sie do zawarcia umowy w miejscu
i terminie wskazanym przez Zamawiajgcego.
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Oferta wraz z zatacznikami zostata ztozona na ........ stronach.

Niniejszym informujemy, iz informacje sktadajace sie na oferte, zawarte na stronach .............
stanowig tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepisdéw ustawy o zwalczaniu nieuczciwe;j
konkurencji i jako takie nie mogg by¢ ogdlnie udostepnione, co wykazujemy w zatagczonym do
oferty uzasadnieniu.

Oswiadczam, iz zapoznatem sie z informacjami zawartymi w pkt 18 do ogtoszenia, bedgcymi
realizacjg obowigzku informacyjnego okreslonego w art. 13 RODO, dotyczgcymi przetwarzania
moich danych osobowych przez Zamawiajacego, a takze znane mi sg wszystkie przystugujgce mi
prawa, o ktérych mowa w art. 15, 16 oraz 18 RODO.

Oswiadczamy, ze wypetnilismy obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO
(rozporzgdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady UE 2016/697 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w
sprawie ochrony o0sob fizycznych w zwiqgzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE) wobec o0so6b
fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskalismy w celu
ubiegania sie o udzielenie zamdwienia publicznego w niniejszym postepowaniu.

Oswiadczamy, ze nie zamierzamy powierzy¢ wykonania cze$ci zamodwienia podwykonawcom /
zamierzamy powierzy¢ wykonanie nastepujgcych czesci zamdwienia podwykonawcom*:

czesc¢ (zakres) zamowienia nazwa) (firma) podwykonawcy

Do oferty zatgczamy nastepujace dokumenty:

(podpis i pieczec¢ osoby uprawnionej
do reprezentacji Wykonawcy)

*niepotrzebne skresli¢
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Zatacznik nr 3a do ogtoszenia

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA — MENU

PRZERWY KAWOWE

Przerwa kawowa 1 — jednorazowa
— jednorazowa serwowana w ramach 20 min.
Kawa, herbata

Woda mineralna

- 1 porcja 150 ml/osoba

- 1 porcja 200 ml/osoba

od 2 do 20 oséb od 21 do 50 os6b | od 51 do 100 oséb

od 101 do 200

cena brutto / os. | cena brutto/os. | cena brutto / os.

cena brutto / os.

Przerwa kawowa 2 - jednorazowa

— jednorazowa serwowana w ramach 20 min.
Kawa, herbata

Woda mineralna, sok owocowy

Ciasteczka kruche — 3 rodzaje

- 1 porcja 150 ml/osoba
- 1 porcja 200 ml/osoba

- 60 g/osoba

od 2 do 20 oséb od 21 do 50 oséb | od 51 do 100 oséb

od 101 do 200)

cena brutto / os. | cena brutto/os. | cena brutto / os.

cena brutto / os.

Przerwa kawowa 3 - jednorazowa
— jednorazowa serwowana w ramach 20 min.
Kawa, herbata

Woda mineralna, sok owocowy

- 1 porcja 150 ml/osoba

- 1 porcja 200 ml/osoba

Ciasteczka bankietowe np. sernik, szarlotka, tartaletka z owocami

lub mini drozdzéwki np. z owocami, z marmoladg, z serem

lub mini croissanty

- 3 sztuki/os./, tacznie: 150 g
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od 2 do 20 oséb

od 21 do 50 os6b

od 51 do 100 os6b

od 101 do 200

cena brutto / os.

cena brutto / os.

cena brutto / os.

cena brutto / os.

Przerwa kawowa 4 - jednorazowa

— jednorazowa serwowana w ramach 20 min.

Kawa, herbata

Woda mineralna lub sok owocowy

Owoce sezonowe filetowane

od 2 do 20 oséb

od 21 do 50 os6b

od 51 do 100 os6b

od 101 do 200
osob

cena brutto / os.

cena brutto / os.

cena brutto / os.

cena brutto / os.

Przerwa kawowa 5 — ciastka - dostawa bez serwisu kelnerskiego

Ciasteczka bankietowe np. sernik, szarlotka, tartaletka z owocami

lub mini drozdzéwki np. z owocami, z marmoladg, z serem

lub mini croissanty

od 2 do 20 oséb

od 21 do 50 oséb

od 51 do 100 os6b

od 101 do 200
0so6b

cena brutto / os.

cena brutto / os.

cena brutto / os.

cena brutto / os.

- 1 porcja 150 ml/osoba
- 1 porcja 200 ml/osoba

- 100 g/osoba

- 6 sztuk/os./, tacznie: 300 g

Przerwa kawowa 6 — kanapki lub tartinki - dostawa bez serwisu kelnerskiego

Kanapki 70 g dekorowane owocami lub warzywami

Tartinki 35 g dekorowane owocami lub warzywami

- 2 rybg (wedzong lub tatarem z ryby)

- Z miesem (pieczonym lub tatarem)

- z serem ple$niowym/z6ttym/mozzarella/pasty serowg

- z wedling (poledwicg wedzong, salami, szynkg )

- wegetarianskie lub weganskie w razie zamdwienia

- 3 sztuki /os. / tacznie 210 g

- 6 sztuk/os. / tacznie 210g
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od 2 do 20 oséb

od 21 do 50 os6b

od 51 do 100 os6b

od 101 do 200
osob

cena brutto / os.

cena brutto / os.

cena brutto / os.

cena brutto / os.

Przerwa kawowa 7 - ciggla

— ciggta serwowana w ramach 4h

Kawa, herbata

Woda mineralna

od 2 do 20 oséb

od 21 do 50 oséb

od 51 do 100 oséb

od 101 do 200
0s6b

cena brutto / os.

cena brutto / os.

cena brutto / os.

cena brutto / os.

Przerwa kawowa 8 - ciggta

— ciggta serwowana w ramach 4h

Kawa, herbata

Sok owocowy, woda mineralna

Ciasteczka kruche — 3 rodzaje

od 2 do 20 oséb

od 21 do 50 oséb

od 51 do 100 os6b

od 101 do 200
0so6b

cena brutto / os.

cena brutto / os.

cena brutto / os.

cena brutto / os.

Przerwa kawowa 9 - ciggla

— ciggta serwowana w ramach 4h

Kawa, herbata

Sok owocowy

Woda mineralna

Ciasteczka bankietowe/okazjonalne

lub mini drozdzéwki z nadzieniem

lub croissanty

- 3 porcje po 150 ml/osoba

- 4 porcje po 200 ml/osoba

- 3 porcje po 150 ml/osoba
- 3 porcje po 200 ml/osoba

- 180 g/osoba

- 3 porcje po 150 ml/osoba
- 2 porcje po 200 ml/osoba

- 2 porcje po 200 ml/osoba

- 6 sztuk/os./, tacznie: 300 g
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od 2 do 20 oséb

od 21 do 50 os6b

od 51 do 100 os6b

od 101 do 200
osob

cena brutto / os.

cena brutto / os.

cena brutto / os.

cena brutto / os.

Przerwa kawowa 10 - ciggla

— ciggta serwowana w ramach 4h

Kawa, herbata

Sok owocowy

Woda mineralna

Owoce sezonowe filetowane

lub Swieze warzywa: seler naciowy, marchewka, ogérek

(pokrojone w podtuzne paski)

Sos /mus owocowy /dip jogurtowy

od 2 do 20 oséb

od 21 do 50 os6b

od 51 do 100 os6b

od 101 do 200
osob

cena brutto / os.

cena brutto / os.

cena brutto / os.

cena brutto / os.

MENU NA BUFET STOJACY

Bufet stojacy 1 (lunch) — kompozycja dowolna

Pieczywo - 15 g /os., masto — 2,5 g /os.

Przystawki zimne — 180 g minimum 4 rodzaje przystawek

Miesne i rybne

Warzywne

Satatki — 2 rodzaje satatek

120 g/os.
60 g/os.

140 g/os.

- 3 porcje po 150 ml/osoba
- 2 porcje po 200 ml/osoba

- 2 porcje po 200 ml/osoba

- 200 g/osoba

- 250 g/os.

- 100 g/osoba

Bufet gorgcy — 300 g/ osobe minimum 3 rodzaje dan i 2 rodzaje dodatkéw

1 danie miesne

1 danie rybne

1 danie wegetarianskie

1 dodatek skrobiowy

80 g/os.
80 g/os.
80 g/os.

25 g/os.
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1 dodatek warzywny 35 g/os.

Desery - 150 g/os.

2 rodzaje ciast 60 g/os.
1 rodzaj musu 40 g/os.
owoce filetowane 50 g/os.

od 101 do 200

od 10 do 20 oséb | od 21 do 50 oséb | od 51 do 100 os6b o0séb

cena brutto / os. | cenabrutto/os. | cenabrutto/os. | cena brutto / os.

Bufet stojacy 2 (lunch) — kompozycja dowolna

Pieczywo - 15 g /os., masto—2,5 g /os.

Przystawki zimne — 250 g/os. 4 rodzaje przystawek:

Miesne 100 g/os.
Rybne 70 g/os.
Warzywne 80 g/os.

Satatki — 150 g/os.: 3 rodzaje satatek

Dania gorace — 400 g/os.: minimum 5 rodzajéw dan i 2 rodzaje dodatkdw

2 dania miesne 160 g/os.
2 danie rybne 100 g/os.
1 danie wegetarianskie 70 g/os.
1 dodatek skrobiowy 30 g/os.
1 dodatek warzywny 40 g/os.

Deser - 160 g/os.

2 rodzaje ciast 60 g/os.
2 rodzaje musu 50 g/os.
owoce filetowane 50 g/os.

od 101 do 200

od 10 do 20 oséb | od 21 do 50 oséb | od 51 do 100 osob 0s6b)

cena brutto / os. | cenabrutto/os. | cenabrutto/os. | cena brutto / os.

45



Ogtoszenie o zamdwieniu na ,Ustugi cateringowe
na potrzeby spotkan stuzbowych MSZ”’, znak:
BDG.741.1.2019

Bufet stojacy 3 (lunch) — kompozycja dowolna

Pieczywo - 15 g /os., masto— 2,5 g /os.

Przystawki zimne — 250 g/os.: minimum 4 rodzaje przystawek:

Miesne 110 g/os.
Rybne 70 g/os.
Wegetarianskie 70 g/os.

Satatki — 150 g/os.: 3 rodzaje satatek
Zupa — 200 ml/os.: czysta lub krem

Dania gorace — 400 g/os.: minimum 4 rodzaje dan i 2 rodzaje dodatkow

2 dania miesne 160 g/os.
1 danie rybne 100 g/os.
1 danie wegetarianskie 70 g/os.
1 dodatek skrobiowy 30 g/os.
1 dodatek warzywny 40 g/os.

Deser -180 g/os.

3 rodzaje ciast 90 g/os.
2 rodzaj musu 40 g/os.
owoce filetowane 50 g/os.

od 101 do 200

od 10 do 20 oséb | od 21 do 50 oséb | od 51 do 100 osob 0s6b

cena brutto / os. | cenabrutto/os. | cenabrutto/os. | cena brutto / os.

Bufet stojacy 4 (kolacja) — kompozycja dowolna

Pieczywo - 20 g /os., masto - 5 g /os.
Przystawki zimne — 250 g/os.: minimum 5 rodzajéw przystawek:
Miesne i rybne 160 g/os.

Wegetarianskie 90 g/os.
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Satatki — 150 g/os.: 3 rodzaje satatek

Zupa - 200 ml/os.: czysta lub krem

Bufet goracy - 500 g/os.: minimum 5 rodzajow dan i 3 rodzaje dodatkdw

3 dania miesne

240 g/os.

2 danie rybne

1 danie wegetarianskie

2 dodatki skrobiowe

90 g/os.
70 g/os.

60 g/os.

Warzywa gotowane/na parze/zapiekane

Desery - 200 g/os.:

3 rodzaje ciast

2 rodzaje musu

Ogtoszenie o zamdwieniu na ,Ustugi cateringowe
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40 g/os.

od 10 do 20 oséb

od 21 do 50 os6b

od 51 do 100 os6b

od 101 do 200
osob

cena brutto / os.

cena brutto / os.

cena brutto / os.

cena brutto / os.

Bufet stojacy 5 (kolacja) - menu Wielkanocne

Pieczywo - 20 g /os., masto - 5 g /os.

Przystawki zimne — 150 g/os.

Mini roladki z tososia z musem chrzanowym i koperkiem

Zawijany indyk na musie z pomaranczy z chili i kolendra

Jajka faszerowane z fososiem wedzonym i pastg rybna

Jajka przepidrcze z kawiorem

Wybor pasztetdw (z gesi, z dziczyzny, miesny, z warzyw)

Galantyna drobiowa z papryka i oliwkami, pod dresingiem z oregano i bazylii

Sledzie pod pierzynka

Satatki— 150 g/os.

Kolorowe sataty z owczym serem, owocami i rézanym winegretem

Satatka z wedzonej piersi kaczki z owocami (pomararicze, mandarynki, gruszki, winogrona biate

i czerwone)

Tradycyjna satatka jarzynowa

Zupa - 200 ml/os.

Zur wielkanocny na zakwasie chlebowym z jajem, majerankiem i tartym chrzanem
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Bufet gorgcy — 400 g/os.

Rolada z kaczki na kandyzowanych jabtkach

Szynka pieczona z gozdzikami w sosie chrzanowym aromatyzowana swiezymi ziotami

Pieczona piers z indyka w sosie zurawinowym z karmelizowanymi pomaranczami

tosos na szpinaku z serkiem mascarpone

Pasztet z jajek w ciescie francuskim z sosem chrzanowym i majerankiem

Ziemniaki gotowane z masetkiem i koprem
Francuskie kluseczki ktadzione
Buraczki truflowe

Desery - 150 g/os.

Baba Wielkanocna cytrynowa lukrowana
Sernik wiedenski z czekolada

Mazurek wielkanocny

od 101 do 200

od 10 do 20 oséb | od 21 do 50 oséb | od 51 do 100 osdb o0séb

cena brutto / 0s. | cena brutto/os. | cenabrutto/os. | cenabrutto/ os.

Bufet stojacy 6 (kolacja) —
menu Bozonarodzeniowe
Pieczywo - 20 g /os., masto - 5 g /os.

Przystawki zimne — 150 g/os.

Rolada z kurczaka z morelami

Sledzie pod pierzynka

Wybor pasztetéw (z dziczyzny, z wieprzowiny, z drobiu)
Carpaccio z tososia z koprem wtoskim i sosem Dijon
Karp po zydowsku z rodzynkami w galarecie

Satatki — 150 g/os.

Satatka z czerwonych buraczkéw z marynowanymi rodzynkami
Polska satatka jarzynowa z zielonym groszkiem
Domowe marynaty np.: papryka, grzybki, ogorki

Zupa - 200 ml/os.

Zupa grzybowa z prawdziwkoéw z fazankami
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Tradycyjny barszczyk czerwony z grzybowymi uszkami

Bufet gorgcy - 300 g/os.

Poledwiczki wieprzowe w sosie z lesnych grzybow
Fileciki smazonego karpia na sosie migdatowym

Mix pierogdéw: ruskie, z miesem, z kapustg i grzybami
Ryba po grecku (dorsz)

Wybdr warzyw z masetkiem

Kluski slaskie ze skwarkami i smazong cebulka
Ziemniaczki opiekane

Desery - 150 g/os.

Staropolski sernik z bakaliami
Piernik korzenny
Kompot z suszonych owocow

Makowiec lukrowany

Ogtoszenie o zamdwieniu na ,Ustugi cateringowe
na potrzeby spotkan stuzbowych MSZ”’, znak:
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od 10 do 20 oséb

od 21 do 50 oséb

od 51 do 100 os6b

od 101 do 200
osob

cena brutto / os.

cena brutto / os.

cena brutto / os.

cena brutto / os.

Bufet stojacy 7 — menu dla obstugi, kompozycja dowolna

Pieczywo - 20 g /os., masto - 5 g /os.

Przekaski zimne - 2 rodzaje 100 g

Satatki - 2 rodzaje 150 g/os

Bufet gorgcy — 300 g/ osobe - 3 rodzaje dan i 2 rodzaje dodatkow

1 danie miesne 80 g/os.
1 danie rybne 80 g/os.
1 danie wegetarianiskie 80 g/os.
1 dodatek skrobiowy 25 g/os.
1 dodatek warzywny 35 g/os.

Desery 100 g/os.: minimum dwa rodzaje ciast

od 10 do 20 oséb

od 21 do 50 oséb

od 51 do 100 oséb

od 101 do 200
0sob

cena brutto / os.

cena brutto / os.

cena brutto / os.

cena brutto / os.
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MENU KOKTAJLOWE

MENU KOKTAJLOWE 1 ,, TARTINKOWE”

Ogtoszenie o zamdwieniu na ,Ustugi cateringowe
na potrzeby spotkan stuzbowych MSZ”’, znak:
BDG.741.1.2019

Zestaw: dwie ,tartinki” z kazdego rodzaju. tgcznie 12 szt./os. (tartinka — 30 g/szt.)

Pieczywo mieszane: pszenne, wieloziarniste, ciemne
Tartinki z rybg (wedzong lub tatarem z ryby)

Tartinki z miesem (z tatarem, indykiem etc.)

Tartinki z serem ple$niowym i warzywami lub i owocami
Tartinki z serem z6ttym i owocami

Tartinki z wedling (salami, szynkg etc.)

Tartinki wegetarianiskie z warzywami

od 10 do 50 os6b

od 51 do 100 os6b

cena brutto / os.

cena brutto / os.

MENU KOKTAJLOWE 2

Zestaw skfadajacy sie z:

Pieczywo mieszane: pszenne, wieloziarniste, ciemne
Tartinki 30 g/szt.: tgcznie 6 szt. tartinek/os.

Tartinki z rybg (wedzong lub tatarem z ryby)

Tartinki z miesem (z tatarem, indykiem etc.)

Tartinki z serem ple$niowym i warzywami lub i owocami
Tartinki z serem z6ttym i owocami

Tartinki z wedling (salami, szynkg etc.)

Tartinki wegetarianiskie z warzywami

Mini croissanty lub ciasteczka bankietowe rézne 4 sztuki/os.

od 10 do 50 os6b

od 51 do 100 os6b

cena brutto / os.

cena brutto / os.
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MENU KOKTAJLOWE 3

Zestaw skfadajacy sie z:

Przekaski koktajlowe na zimno w mini formach ceramicznych ok. 30 g/szt. tgcznie 8 szt./os.
Koreczki owocowo-serowe

Przekaska z miesem

Przekaska z ryba

Przekaska z warzyw

Desery koktajlowe — wyporcjowane w naczyniach — 4 szt./os.
Mini ciasteczko (np. mini tartoletki, mini ptysie, mini serniczek)
Mini mus owocowy

Mini mus czekoladowy (z czekolady biatej, deserowej, mlecznej)

Swieze owoce na szpadkach

od 10 do 50 oséb | od 51 do 100 os6b

cena brutto / os. cena brutto / os.

MENU KOKTAJLOWE 4
Zestaw skfadajacy sie z:
Przekaski koktajlowe na zimno w mini formach ceramicznych ok. 30 g/szt. tgcznie 6 szt./os.

Przekaska z miesem

od 10 do 50 oséb | od 51 do 100 oséb
Przekaska z rybg

cena brutto / os. | cena brutto / os.

Przekaska z warzyw

Tartinka wegetarianska

Tartinka z miesem

Przekaski koktajlowe na ciepto ok. 30 g/szt. tacznie 6 szt./os.
Przekagska miesna

Przekgska warzywna

Przekaska z rybg

Desery koktajlowe — wyporcjowane w naczyniach — 3 szt./os.

Mini ciasteczko (np. mini tartoletki, mini ptysie i eklerki)
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Swieze owoce na szpadkach

Mini mus owocowy lub czekoladowy (z czekolady biatej, deserowej, mlecznej)

MENU KOKTAJLOWE 5 , Kanapkowe”

Zestaw skfadajacy sie z:

Kanapek koktajlowych ,,odkrytych” ok. 70 g/szt. tgcznie 5 szt./os.

Kanapka z miesem

Kanapka z rybg (tatarem z ryby lub wedzong)

Kanapka wegetarianska (z warzywami)

Kanapka z serami plesniowymi i/lub zéttym

Kanapka z wedling

od 10 do 50 os6b | od 51 do 100 os6b

cena brutto / os. | cena brutto / os.

MENU KOKTAJLOWE 6 ,Kanapkowe”

Zestaw skfadajacy sie z:

Kanapek koktajlowych ,,odkrytych” ok. 70 g/szt. tacznie 4 szt./os.
(na bazie pieczywa: razowego /pszennego/ ciabaty/ bagietki)
Kanapka z miesem

Kanapka z rybg (tatarem z ryby lub wedzong)

Kanapka wegetarianska (z warzywami)

Kanapka z serami plesniowymi i/lub z6ttym

Kanapka z wedling

Desery koktajlowe — 2 szt./os.

Mini ciasteczko (np. mini tartoletki, mini ptysie i eklerki)

od 10 do 50 oséb | od 51 do 100 oséb

cena brutto / os. | cena brutto / os.
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MENU SERWOWANE - DOWOLNE

Pieczywo, masto 20q/5¢qg

od 2 do 20 oséb

od 21 do 50 oséb

cena brutto / os.

cena brutto / os.

PRZYSTAWKA 120 q:
1. Rybna
od 2 do 20 oséb od 21 do 50 oséb

cena brutto / os.

cena brutto / os.

2. Miesna

od 2 do 20 oséb

od 21 do 50 os6b

cena brutto / os.

cena brutto / os.

3. Wegetarianska

od 2 do 20 oséb

od 21 do 50 oséb

cena brutto / os.

cena brutto / os.

4. Weganska

od 2 do 20 os6b

od 21 do 50 os6b

cena brutto / os.

cena brutto / os.

ZUPA

250 ml

od 2 do 20 oséb

od 21 do 50 oséb

cena brutto / os.

cena brutto / os.
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DANIE GEOWNE miesne lub rybne 150 g :

Grupa 1: Wotowina, jagniecina, cielecina, dziczyzna

od 2 do 20 oséb

od 21 do 50 oséb

cena brutto / os.

cena brutto / os.

Grupa 2: Kurczak, indyk, wieprzowina

od 2 do 20 oséb

od 21 do 50 os6b

cena brutto / os.

cena brutto / os.

Grupa 3: Kaczka, ges, perliczka, krélik

od 2 do 20 os6b

od 21 do 50 os6b

cena brutto / os.

cena brutto / os.

Grupa 4: Halibut, tuiczyk, sandacz, sum, polski jesiotr, tosos, owoce morza

od 2 do 20 os6b

od 21 do 50 os6b

cena brutto / os.

cena brutto / os.

Grupa 5: Dorsz, pstrag, sola, okon, morszczuk

od 2 do 20 oséb

od 21 do 50 oséb

cena brutto / os.

cena brutto / os.

Grupa 6: Danie wegetarianskie

od 2 do 20 oséb

od 21 do 50 oséb

cena brutto / os.

cena brutto / os.

Grupa 7: Danie weganskie

od 2 do 20 oséb

od 21 do 50 oséb

cena brutto / os.

cena brutto / os.
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Dodatek skrobiowy 40 g

od 2 do 20 oséb

od 21 do 50 os6b

cena brutto / os.

cena brutto / os.

Dodatek warzywny 60 g

od 2 do 20 os6b

od 21 do 50 os6b

cena brutto / os.

cena brutto / os.

Deser

120 g

od 2 do 20 oséb

od 21 do 50 oséb

cena brutto / os.

cena brutto / os.

Ogtoszenie o zamdwieniu na ,Ustugi cateringowe
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MENU SNIADANIOWE

Kompozycja $niadaniowa 1
1. Pieczywo, masto 40 g/10 g

2. Kompozycja wedlin polskich, warzywa 120g
3. Jajecznica z kurkami 120 g

4, Nalesniki z serem i owocami 120 g

od 2 do 20 os6b od 21 do 50 os6b

cena brutto / os. | cena brutto / os.

Kompozycja $niadaniowa 2
1. Wybdr pieczywa i butek $niadaniowych, masto 40 g/10 g

2. Wyporcjowane (dla kazdej osoby) w stole:

Twarozek domowy Smietankowy, ziotowy 60 g
Ser z6tty, warzywa 60 g
Konfitura/dzem 40 g

3. Danie na ciepto serwowane:

Jajko sadzone z tososiem 120 g
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4, Satatka owocowa 120 g

od 2 do 20 oséb

od 21 do 50 oséb

cena brutto / os.

cena brutto / os.

Kompozycja sniadaniowa dowolna dania serwowane

Wybor pieczywa i butek $niadaniowych, masto 30g/5¢g

od 2 do 20 oséb

od 21 do 50 oséb

cena brutto / os.

cena brutto / os.

Przystawka sniadaniowa 120 g

1. Miesna

od 2 do 20 os6b

od 21 do 50 os6b

cena brutto / os.

cena brutto / os.

2. Rybna

od 2 do 20 os6b

od 21 do 50 os6b

cena brutto / os.

cena brutto / os.

3. Wegetarianska

od 2 do 20 oséb

od 21 do 50 oséb

cena brutto / os.

cena brutto / os.

4, Weganska

od 2 do 20 os6b

od 21 do 50 os6b

cena brutto / os.

cena brutto / os.

Ogtoszenie o zamdwieniu na ,Ustugi cateringowe
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Danie $Sniadaniowe - na ciepto

140 g

1. Miesne

od 2 do 20 os6b

od 21 do 50 os6b

cena brutto / os.

cena brutto / os.

2. Rybn

od 2 do 20 os6b

od 21 do 50 os6b

cena brutto / os.

cena brutto / os.

3. Wegetarianskie

od 2 do 20 oséb

od 21 do 50 os6b

cena brutto / os.

cena brutto / os.

4. Weganskie

od 2 do 20 oséb

od 21 do 50 oséb

cena brutto / os.

cena brutto / os.

Ogtoszenie o zamdwieniu na ,Ustugi cateringowe
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BDG.741.1.2019

Deser np.: ciasto, mus, jogurt z owocami, placuszki, nalesniki 100 g

od 2 do 20 oséb

od 21 do 50 oséb

cena brutto / os.

cena brutto / os.
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Zatacznik nr 3b do ogtoszenia

Cennik szczegétowy
Ustugi cateringowe na potrzeby spotkan
stuzbowych MSZ znak: BDG.741.1.2019

PRZERWY KAWOWE (TABELA 1)

l. PRZERWA KAWOWA - zestawy od 2 do 20 os6b od 21 do 50 os6b | od 51 do 100 os6b od 101 do 200
p. oséb
cena brutto / os. cena brutto / os. cena brutto / os. cena brutto / os.
1. | przerwa kawowa 1 - jednorazowa
2. | przerwa kawowa 2 - jednorazowa
3. | przerwa kawowa 3 - jednorazowa
4. | przerwa kawowa 4 - jednorazowa
5. | przerwa kawowa 5 - ciastka - dostawa bez serwisu
kelnerskiego
6. | przerwa kawowa 6 - kanapki lub tartinki dostawa bez serwisu
kelnerskiego
7. | przerwa kawowa 7 - ciggta
8. | przerwa kawowa 8 - ciggta
9. | przerwa kawowa 9 - ciagta
1 | przerwa kawowa 10 - ciggta
0.

suma poz.od 1do 10

srednia arytmetyczna ceny positku

Kalkulacja kosztéw przerw kawowych - Tabela 1

srednia cena positku x liczba spotkan x srednia liczba os6b cenax7x12 cena x4 x47 cena x 20 x 90 cena x4 x 120
wartos¢ catkowita
PRZYJECIA BUFETOWE (STOt SZWEDZKI) (TABELA 2)
I BUFET STOJACY - zestawy od 10 do 20 oséb | od 21 do 50 oséb | od 51 do 100 os6b od 101 do 200
p. 0s6b
cena brutto / os. cena brutto / os. cena brutto / os. cena brutto / os.
1. | bufet stojacy 1 - lunch kompozycja dowolna
2. | bufet stojacy 2 - lunch kompozycja dowolna
3. | bufet stojacy 3 - lunch kompozycja dowolna
4. | bufet stojacy 4 - kolacja kompozycja dowolna
bufet stojacy 5 - kolacja menu Wielkanocne

6. | bufet stojacy 6 - kolacja menu Bozonarodzeniowe
7. | bufet stojacy 7 - menu dla obstugi, kompozycja dowolna

suma pozycjiod 1 do 7

srednia arytmetyczna ceny positku

Kalkulacja kosztéw menu bufetowego - Tabela 2

Srednia cena positku x liczba spotkan x srednia liczba oséb

cenax6x18

cena x 25 x 45

cenax21x73

cenax 10x 121

wartos¢ catkowita
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PRZYJECIA BUFETOWE (MENU KOKTAJLOWE) (TABELA 3)

I MENU KOKTAJLOWE - sktadowe od 10 do 50 oséb | od 51 do 100 os6b

cena brutto / os. cena brutto / os.

1. | Menu koktajlowe 1 - tartinkowe

2. | Menu koktajlowe 2

3. [ Menu koktajlowe 3

4. [ Menu koktajlowe 4

5. [ Menu koktajlowe 5 - kanapkowe

6. [ Menu koktajlowe 6 - kanapkowe

suma pozycji od 1 do 6

Srednia arytmetyczna ceny positku

Kalkulacja kosztéw menu bufetowego - Tabela 2

srednia cena positku x liczba spotkan x srednia liczba oséb cena x 64 x 14 cena x 25 x 63

wartos¢ catkowita

PRZYJECIA ZASIADANE (TABELA 4)

1. | Pieczywo masto

2. | Przystawka rybna

3. | Przystawka miesna

4. | Przystawka wegetariariska

5. | Przystawka weganska

6. | Zupa

7. | Danie gtéwne miesne grupy 1

8. | Danie gtéwne miesne grupy 2

9. | Danie gtéwne miesne grupy 3
1 | Danie gtéwne rybne grupy 4
0.

1 | Danie gtéwne rybne grupy 5
1.

1 | Danie gtéwne wegetarianskie
2.

1 | Danie gtéwne weganskie

3.

1 | Dodatek skrobiowy

4.

1 | Dodatek warzywny

5.

1 | Deser

6.

suma pozycji od 1do 16

Srednia arytmetyczna ceny positku

Kalkulacja kosztéow menu bufetowego - Tabela 2
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l. MENU SNIADANIOWE - sktadowe od 2 do 20 oséb od 21 do 50 oséb

cena brutto / os. cena brutto / os.

1. | Kompozycja $niadaniowa 1

2. | Kompozycja $niadaniowa 2

3. | Pieczywo / butki i masto

4. | Przystawka $niadaniowa miesna

5. | Przystawka $niadaniowa rybna

6. | Przystawka $niadaniowa wegetariariska

7. | Przystawka $niadaniowa wegariska

8. | Danie $niadaniowe ciepte miesne

9. | Danie $niadaniowe ciepte rybne

1 | Danie $niadaniowe ciepte wegetarianskie
0.

1 | Danie $niadaniowe ciepte weganskie

1.

1 | Deser

2.

suma pozycji od 1do 12

$rednia arytmetyczna ceny positku

Kalkulacja kosztéw menu bufetowego - Tabela 2

srednia cena positku x liczba spotkan x srednia liczba oséb cenax14x9 cenax1x26

wartos¢ catkowita

kwota netto

taczna kwota brutto dla catosci zaméwienia (te wartos¢ nalezy podaé w formularzu oferty jako wartosé
przedmiotu zamdwienia)

Instrukcja wypetnienia formularza cenowego:

1. Ceny brutto nalezy poda¢ dla zestawu lub sktadowej zgodnie ze wskazaniem w tabeli, tj. na jedng osobe, lub za porcje;
2. Ceny nalezy obliczy¢ do dwdch miejsc po przecinku, trzecig cyfre po przecinku zaokraglamy w gére od 5 wzwyz (formuta zaokraglenia liczby do
najblizszego utamka)
3. Poszczegodlne pozycje nalezy wypetni¢ doktadnie i czytelnie zgodnie z tytutami kolumn.
4. W celu prawidtowego wyliczenia kwoty oferty, nalezy:
a) zsumowac wszystkie pozycje menu w kazdej z grup z osobna,
b) w kazdej z grup formuta wylicza $rednig arytmetyczng ceny za jeden positek w poszczegdlnych grupach dla jednej osoby lub jednej porcji (sume
pozycji w kazdej z grup nalezy podzieli¢ przez liczbe pozycji w danej grupie),
c) w celu obliczenia catkowitej kwoty wartosci zamdéwienia zsumowac wartosci catkowite za poszczegdlne grupy.
5. Ceny przedstawione w niniejszym formularzu cenowym sg niezmienne przez caty okres obowigzywania umowy.

podpis osoby uprawnionej do reprezentowania Wykonawcy
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Zatacznik nr 4 do ogloszenia

(nalezy ztozy¢ w formie oryginatu)

(nazwa i adres Wykonawcy)

OSWIADCZENIE WYKONAWCY

o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu

Przystepujac do postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego na ,Ustugi cateringowe na
potrzeby spotkan stuzbowych MSZ, znak: BDG.741.1.2019”, oswiadczam, ze:

1. Reprezentowany przeze mnie Wykonawca spetnia warunki udziatu w postepowaniu
okreslone przez Zamawiajacego w pkt 7.1 ogtoszenia.

2. W celu wykazania spetniania warunkéw udzialu w postepowaniu okreslonych przez
Zamawiajgcego w pkt 7.1 ogtoszenia reprezentowany przeze mnie Wykonawca polega za
zasobach nastepujacego/ych podmiotu/éw i w nastepujacym zakresie®:

Lp. Nazwa (firma) i adres podmiotu, nr NIP/KRS Zakres dostepnych Wykonawcy zasobdw

(podpis i pieczec¢ osoby uprawnionej
do reprezentacji Wykonawcy)

3
nalezy wypetnic jezeli dotyczy lub przekresli¢ pkt 2
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(nazwa i adres Wykonawcy)

Zatacznik nr 5 do ogloszenia

Wykaz ustug wykonanych, a w przypadku swiadczen okresowych lub ciggtych réwniez wykonywanych

Przystepujac do postepowania na ,Ustugi cateringowe na potrzeby spotkan stuzbowych MSZ, znak: BDG.741.1.2019”, oswiadczam, ze w okresie ostatnich 3 lat przed
uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie, reprezentowany przeze mnie Wykonawca nalezycie wykonat:

Lp. Przedmiot ustugi Kategoria oséb uczestniczacych we wskazanym Podmiot, na rzecz Termin realizacji ustugi
przyjeciu ktérego
(opis ustugi ze wskazaniem wszystkich wymaganych elementdéw okreslonych w pkt 7.1.1. wykonano/wykonuje Poczqtek
ogfoszenia) (nalezy wskazac co najmniej dwie osoby sposréd sie ustuge (dd-mme-rrrr)
0s6b wskazanych w pkt 7.1.1. ogtoszenia) - koniec (dd-mm-rrrr)
(nazwa, adres, telefon
i osoba do kontaktu)
1 (jedna) ustuga cateringowa polegajgca na obstudze przyjecia bufetowego dla co najmniej 30, ale nie wiecej niz 50 oséb
1.

Ogdlne informacje dotyczace ustugi cateringowej stanowigcej oprawe spotkania o
charakterze stuzbowym, polegajacej na obstudze przyjecia bufetowego dla co najmniej
30, ale nie wiecej niz 50 oséb:

/nalezy poda¢ nazwe wydarzenia w ramach ktérego ustuga byta realizowana (jesli
dotyczy), oraz krétki opis ustugi z informacjg czy ustuga obejmowata przygotowanie
potraw, serwis, obstuge kelnerskg, transport i dostawe wyzywienia/

Liczba oséb

62




Ogtoszenie o zamowieniu na ,Ustugi cateringowe na potrzeby spotkan stuzbowych MSz”’, znak: BDG.741.1.2019

1 (jedna) ustuga cateringowa polegajaca na obstudze przyjecia bufetowego dla co najmniej 30, ale nie wiecej niz 50 oséb

Ogdlne informacje dotyczace ustugi cateringowej stanowigcej oprawe spotkania o
charakterze stuzbowym, polegajacej na obstudze przyjecia bufetowego dla co najmniej
30, ale nie wiecej niz 50 oséb:

/nalezy poda¢ nazwe wydarzenia w ramach ktérego ustuga byta realizowana (jesli
dotyczy), oraz krétki opis ustugi z informacjg czy ustuga obejmowata przygotowanie
potraw, serwis, obstuge kelnerska, transport i dostawe wyzywienia/

Liczba oséb

1 (jedna) ustuga cateringowa polegajgca na obstudze przyjecia zasiadanego (serwowanego) dla maksymalnie 20 os6b

Ogdlne informacje dotyczace ustugi cateringowej stanowigcej oprawe spotkania o
charakterze stuzbowym, polegajacej na obstudze przyjecia zasiadanego (serwowanego)
dla maksymalnie 20 oséb

/nalezy podaé¢ nazwe wydarzenia w ramach ktérego ustuga byta realizowana (jesli
dotyczy), oraz krétki opis ustugi z informacjg czy ustuga obejmowata przygotowanie
potraw, serwis, obstuge kelnerska, transport i dostawe wyzywienia/

Liczba 0S0b ...c.ceeveeeerererereens
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Ogdlne informacje dotyczace ustugi cateringowej stanowigcej oprawe spotkania o
charakterze stuzbowym, polegajacej na obstudze przyjecia zasiadanego (serwowanego)
dla maksymalnie 20 oséb

/nalezy podaé¢ nazwe wydarzenia w ramach ktérego ustuga byta realizowana (jesli
dotyczy), oraz krétki opis ustugi z informacja czy ustuga obejmowata przygotowanie
potraw, serwis, obstuge kelnerska, transport i dostawe wyzywienia/

Liczba 0S0b ...c.cveveveereieieirieenns

PONPRE

UWAGA:

Do niniejszego wykazu nalezy dotaczy¢ dowody okreslajace, czy ustugi zostaty wykonane lub s3 wykonywane nalezycie — zgodnie z pkt 8.1 podpunkt 2) ogtoszenia.

Jezeli wskazane w wykazie ustugi zostaty wczesniej wykonane na rzecz Zamawiajacego (Ministerstwa Spraw Zagranicznych), Wykonawca nie ma obowiazku przedktadania dowodow.

Zamawiajacy dopuszcza, aby usfugi cateringowe zostaty zrealizowane w ramach jednej lub kilku odrebnych umow.

W przypadku, gdy Wykonawca wskaze usfuge lub ustugi cateringowe zrealizowane w ramach trwajgcych uméw (wykonywanych), dowody potwierdzajace ich nalezyte wykonanie muszg pochodzi¢ z okresu nie
wczesniejszego niz 3 miesigce przed uptywem terminu sktadania ofert.

(podpis i piecze¢ osoby uprawnionej
do reprezentacji Wykonawcy)
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Zatacznik nr 6 do ogloszenia

(nazwa i adres Wykonawcy)

Wykaz osdb, skierowanych przez Wykonawce do realizacji zamdéwienia publicznego

Przystepujgc do postepowania o udzielenie zamodwienia publicznego na ,,Ustugi cateringowe na potrzeby spotkan stuzbowych MSZ, znak: BDG.741.1.2019”,
oswiadczam, ze reprezentowany przeze mnie Wykonawca skieruje nastepujgce osoby do realizacji zamdwienia:

Lp. Imie i nazwisko Informacje na temat kwalifikacji zawodowych i doswiadczenia

Informacja o podstawie do
(zgodnie z trescig pkt 7.1.2. ogtoszenia)

dysponowania wskazang osobg

(dysponowanie na podstawie np.

umowy o prace, umowy Zzlecenia,

oddanie do dyspozycji przez inny
podmiot)

Szef kuchni — 1 (jedna) osoba, uczestniczaca w realizacji zamdwienia poprzez osobiste kierowanie wykonaniem ustugi w zakresie doboru i przygotowania sktadnikdw, sposobu przygotowania i
podania danego dania oraz poszczegdlnych jego elementéw (w zakresie opracowania menu, wyboru skfadnikéw, sposobu przygotowania kazdego dania i nadzoru nad zespotem
przygotowujacym potrawy, rozdysponowania od kuchni do wydania obstudze kelnerskiej potraw), zatrudniona przez Wykonawce badz wspdtpracujgca z Wykonawcg w innej formie (np. umowa

cywilno-prawna) co najmniej 12 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert, ktéra:
a) nadzorowata przynajmniej cztery ustugi cateringowe, ktére spetniajag wymagania okreslone w warunku, o ktérym mowa w pkt 7.1.1. ogtoszenia;

b) posiada co najmniej 3-letnie doswiadczenie w nadzorze kuchni (w tym celu Wykonawca przedstawi zyciorys szefa kuchni zawierajacy m.in. szczegétowy opis osiggnie¢ kulinarnych
oraz doswiadczenia zawodowego)
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(imie i nazwisko)

Posiadane doswiadczenie w petnieniu funkcji szefa kuchni, przy nadzorze,
zgodnie z pkt 7.1.2. podpunkt 1) ogtoszenia

1. Ogdlne informacje dotyczace ustugi cateringowej:

/nalezy podaé nazwe i rodzaj wydarzenia (zasiadane (serwowane),
bufetowe) w ramach ktdrego ustuga byta realizowana (jesli dotyczy), oraz
krotki opis ustugi z informacjg czy ustuga obejmowata przygotowanie
potraw, serwis, obstuge kelnerska, transport i dostawe wyzywienia/

LICZDA 0SOD ...ttt s s
Kategoria 0SOD ....cccevieiieieeie e s s

/zgodnie z pkt 7.1.1. ogtoszenia/

Podmiot, na rzecz ktérego wykonano ustuge

/nazwa, adres, telefon i osoba do kontaktu/

Termin realizacji

co najmniej 3-letnie doswiadczenie
w nadzorze kuchni

/nalezy przedstawic zyciorys
zawierajacy szczegétowy opis
osiggniec kulinarnych oraz
doswiadczenia zawodowego/

(podstawa do dysponowania np.

umowa o prace, umowa zlecenia,

oddanie do dyspozycji przez inny
podmiot)

Od dnia oo
(w formie dd-mm-rrrr/
co najmniej 12 miesiecy)
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2. Ogolne informacje dotyczace ustugi cateringowej:

/nalezy podaé¢ nazwe i rodzaj wydarzenia (zasiadane (serwowane),
bufetowe) w ramach ktérego ustuga byta realizowana (jesli dotyczy), oraz
krotki opis ustugi z informacjg czy ustuga obejmowata przygotowanie
potraw, serwis, obstuge kelnerska, transport i dostawe wyzywienia/

LIiCZDA 0SOD ettt s s s
KategOria OSOD ....oveveieeieirire ettt s

/zgodnie z pkt 7.1.1. ogtoszenia/

Podmiot, na rzecz ktérego wykonano ustuge

/nazwa, adres, telefon i osoba do kontaktu/

Termin realizacji coooveeveeie vt st s
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3. Ogodlne informacje dotyczace ustugi cateringowe;j:

/nalezy podaé¢ nazwe i rodzaj wydarzenia (zasiadane (serwowane),
bufetowe) w ramach ktérego ustuga byta realizowana (jesli dotyczy), oraz
krotki opis ustugi z informacjg czy ustuga obejmowata przygotowanie
potraw, serwis, obstuge kelnerska, transport i dostawe wyzywienia/

LIiCZDA 0SOD ettt s s s
KategOria OSOD ....oveveieeieirire ettt s

/zgodnie z pkt 7.1.1. ogtoszenia/

Podmiot, na rzecz ktérego wykonano ustuge

/nazwa, adres, telefon i osoba do kontaktu/

Termin realizacji coooveeveeie vt st s
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4. Ogdlne informacje dotyczace ustugi cateringowe;j:

/nalezy podaé¢ nazwe i rodzaj wydarzenia (zasiadane (serwowane),
bufetowe) w ramach ktérego ustuga byfa realizowana (jesli dotyczy), oraz
krotki opis ustugi z informacja czy ustuga obejmowata przygotowanie
potraw, serwis, obstuge kelnerska, transport i dostawe wyzywienia/

LIiCZDA 0SOD .ttt st e s s
Kategoria 0SOD ......ccocveuiuieeie ettt s s

/zgodnie z pkt 7.1.1. ogtoszenia/

Podmiot, na rzecz ktérego wykonano ustuge

/nazwa, adres, telefon i osoba do kontaktu/

Termin realizacji «ooveeveecevrceiniies et st

Szef sali - co najmniej jedna osoba, ktéra podczas catego okresu realizacji zamowienia bedzie odpowiedzialna za bezposredni kontakt z Zamawiajacym i jego przedstawicielami, jak rowniez bedzie
uczestniczy¢ w organizacji przyjec¢ poprzez bezposredni nadzér nad przygotowaniem sali, w ktdrej bedzie odbywato sie przyjecie zasiadane i/lub bufetowe, tj. nakryciem stotéw, przygotowaniem
bufetdw, organizacjg pracy: personelu kucharskiego, personelu pomocniczego oraz kelnerskiego, przy czym osoba ta bedzie kierowata bezposrednio rozdawaniem positkow przez kelneréw dla
wszystkich oséb uczestniczacych w przyjeciu.

Wymagane jest, aby osoba ta posiadata doswiadczenie w organizacji co najmniej czterech przyjeé, ktére spetniaja wymagania okreslone w warunku, o ktérym mowa w pkt 7.1.1. ogtoszenia,
polegajgce na bezposrednim nadzorze nad przygotowaniem sali, w ktdrej zrealizowane byty przyjecia zasiadane i/lub bufetowe, w tym nakrywanie stotéw, przygotowanie bufetéw, jak réwniez
organizacja pracy: personelu kucharskiego, personelu pomocniczego oraz kelnerskiego, osoba ta kierowata bezposrednio rozdawaniem positkdw przez kelneréw dla wszystkich oséb
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uczestniczacych w przyjeciach oraz spetniata warunek swobodnego porozumiewania sie w jezyku angielskim na poziomie co najmniej komunikatywnym, tj. A2 wg Europejskiego Systemu Opisu
Ksztatcenia Jezykowego i posiadata znajomos$¢ protokotu dyplomatycznego.

Ponadto osoba ta jest zatrudniona przez Wykonawce badz wspétpracuje z Wykonawcg w innej formie (np. umowa cywilno-prawna) co najmniej 12 miesiecy przed uptywem terminu sktadania

ofert.

(imie i nazwisko)

Posiadane doswiadczenie w petnieniu funkcji szefa sali,
przy nadzorze, zgodnie z pkt 7.1.2 podpunkt 2) ogtoszenia

1. Ogodlne informacje dotyczace ustugi cateringowe;j:

/nalezy podaé nazwe i rodzaj wydarzenia (zasiadane (serwowane),
bufetowe) w ramach ktdrego ustuga byta realizowana (jesli dotyczy), oraz
krotki opis ustugi z informacjg czy ustuga obejmowata przygotowanie
potraw, serwis, obstuge kelnerskg, transport i dostawe wyzywienia/

LiCZD@ 0SOD .ttt e s

KQtegOria 0SOD ....cocvvueeeeeeire et
/zgodnie z pkt 7.1.1. ogtoszenia/

Podmiot, na rzecz ktérego wykonano ustuge

/nazwa, adres, telefon i osoba do kontaktu/

Termin realizacji

2. Ogolne informacje dotyczace ustugi cateringowej:

Posiadane kwalifikacje w zakresie
znajomosci jezyka angielskiego na
poziomie co najmniej A2, zgodnie

z pkt 7.1.2 podpunkt 2) ogtoszenia:

- posiada/nie posiada*

Posiadane kwalifikacje w zakresie
znajomosci protokotu
dyplomatycznego, zgodnie

z pkt 7.1.2 podpunkt 2) ogtoszenia:

- posiada/nie posiada*

/podstawa do dysponowania np.

umowa o prace, umowa zlecenia,

oddanie do dyspozycji przez inny
podmiot/

Od dnia oo
(w formie dd-mm-rrrr;
co najmniej 12 miesiecy)
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/nalezy podaé¢ nazwe i rodzaj wydarzenia (zasiadane (serwowane),
bufetowe) w ramach ktdrego ustuga byta realizowana (jesli dotyczy), oraz
krotki opis ustugi z informacja czy ustuga obejmowata przygotowanie
potraw, serwis, obstuge kelnerska, transport i dostawe wyzywienia/

Liczba oséb

Kategoria oséb

/zgodnie z pkt 7.1.1. ogtoszenia/

Podmiot, na rzecz ktérego wykonano ustuge

/nazwa, adres, telefon i osoba do kontaktu/

Termin realizaci c.ocveeeeeeeeeieeirereire st et er e s see e

3. Ogdlne informacje dotyczace ustugi cateringowej:

/nalezy podaé¢ nazwe i rodzaj wydarzenia (zasiadane (serwowane),
bufetowe) w ramach ktérego ustuga byta realizowana (jesli dotyczy), oraz
krotki opis ustugi z informacja czy ustuga obejmowata przygotowanie
potraw, serwis, obstuge kelnerska, transport i dostawe wyzywienia/
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Liczba oséb

Kategoria os6b

/zgodnie z pkt 7.1.1. ogtoszenia/

Podmiot, na rzecz ktérego wykonano ustuge

/nazwa, adres, telefon i osoba do kontaktu/

Termin realizacji .oocoeveeeee et e et e

4. Ogdlne informacje dotyczgce ustugi cateringowe;j:

/nalezy podaé¢ nazwe i rodzaj wydarzenia (zasiadane (serwowane),
bufetowe) w ramach ktérego ustuga byta realizowana (jesli dotyczy), oraz
krotki opis ustugi z informacja czy ustuga obejmowata przygotowanie
potraw, serwis, obstuge kelnerska, transport i dostawe wyzywienia/

Liczba oséb

Kategoria oséb

/zgodnie z pkt 7.1.1 ogtoszenia/

Podmiot, na rzecz ktérego wykonano ustuge

/nazwa, adres, telefon i osoba do kontaktu/
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Termin realizacji .coocoeeveeeeereie e e

Kelnerzy — co najmniej 10 (dziesie¢) osdb, podajgcych bezposrednio positki osobom na przyjeciach, posiadajgcych doswiadczenie w obstudze imprez miedzynarodowych o randze odpowiadajace;j

imprezom wskazanym w warunku okreslonym w pkt 7.1.1. ogtoszenia, tj. kazda z tych osdb uczestniczyta (obstugiwata) poprzez podawanie bezposrednie positkéw do stotu w przynajmniej dwdch
tego typu wydarzeniach. Przynajmniej 4 (cztery) osoby musza:

a) spetnia¢ warunek swobodnego porozumiewania sie w jezyku angielskim na poziomie co najmniej komunikatywnym, tj. A2 wg Europejskiego Systemu Opisu Ksztatcenia Jezykowego;
b) posiadac znajomos¢ protokotu dyplomatycznego.

Lo e
(imie i nazwisko)

Posiadane doswiadczenie w petnieniu funkcji kelnera,
przy obstudze, zgodnie z pkt 7.1.2. podpunkt 3) ogtoszenia

1. Ogdlne informacje dotyczace ustugi cateringowe;j:

/nalezy poda¢ nazwe i rodzaj wydarzenia (zasiadane (serwowane),
bufetowe) w ramach ktérego ustuga byta realizowana (jesli dotyczy), oraz
krotki opis ustugi z informacja czy ustuga obejmowata przygotowanie
potraw, serwis, obstuge kelnerska, transport i dostawe wyzywienia/

Liczba oséb

Kategoria oséb

/zgodnie z pkt 7.1.1. ogtoszenia/

Podmiot, na rzecz ktérego wykonano ustuge

/nazwa, adres, telefon i osoba do kontaktu/

Termin realizacji

Posiadane kwalifikacje w zakresie znajomosci jezyka angielskiego na
poziomie co najmniej A2, zgodnie z pkt 7.1.2 podpunkt 3) ogtoszenia:

- posiada/nie posiada*

Posiadane kwalifikacje w zakresie znajomosci protokotu dyplomatycznego,
zgodnie z pkt 7.1.2 podpunkt 3) ogtoszenia:

- posiada/nie posiada*
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2. Ogolne informacje dotyczace ustugi cateringowej:

/nalezy podaé¢ nazwe i rodzaj wydarzenia (zasiadane (serwowane),
bufetowe) w ramach ktérego ustuga byta realizowana (jesli dotyczy), oraz
krotki opis ustugi z informacjg czy ustuga obejmowata przygotowanie
potraw, serwis, obstuge kelnerska, transport i dostawe wyzywienia/

Liczba oséb

Kategoria o0s6b

/zgodnie z pkt 7.1.1 ogtoszenia/

Podmiot na rzecz, ktérego wykonano ustuge

/nazwa, adres, telefon i osoba do kontaktu/

Termin realizacji

Uwaga:
* niepotrzebne skresli¢

(podpis i pieczec¢ osoby uprawnionej
do reprezentacji Wykonawcy)
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potrzeby spotkan stuzbowych MSZ”, znak:
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Zatacznik nr 7 do ogtoszenia

(nalezy ztozy¢ w formie oryginatu lub kopii poswiadczonej notarialnie)

Pethomocnictwo

w postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego na ,,Ustugi cateringowe na potrzeby spotkan
stuzbowych MSZ, znak: BDG.741.1.2019”

[oYe Yo I a T8 o T=T T x's VPR

reprezentowany przez:

P Y (T4 G (=Y <o I PSPPI

1Y ed1R Y [ 1ol = 1 [PPSR
(nazwa i numer dokumentu: dowodu osobistego, paszportu)

do wystepowania w imieniu Wykonawcy w ww. postepowaniu, w tym:

1. podpisania i ztozenia w imieniu Wykonawcy oferty wraz z zatgcznikami;*

2. sktadania w imieniu Wykonawcy wszelkich oswiadczen woli i wiedzy oraz dokonywania czynnosci
przewidzianych przepisami prawa, takich jak poswiadczanie kopii dokumentéw za zgodnosc
z oryginatem, zadawanie pytan, sktadanie wyjasnien, itp.;*

3. zawarcia umowy w wyniku udzielenia zamoéwienia.*

* niepotrzebne skresli¢

(podpis i pieczec¢ osoby uprawnionej
do reprezentacji Wykonawcy)
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